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 لفاتورةا قيمة كامل الفاتورة ربح يظهر الفواتير أرباح تقرير في: السابع السؤال

 861 .................................................... ذلك؟ سبب فما  صفر والكلفة
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 ديوج أو بالخطأ للفواتير الفتراضية العدادات بتغيير قمت:  الثامن السؤال
 الفتراضية الإعدادات أعرف أن يمكنني فكيف  الإعدادات هذه في مشاكل

 811 .................... وفقها؟ فواتيري إعدادات بتعديل لأقوم للفواتير الصحيحة

 

 مقدمة

لأئلة ًتية اتطورت مؤسسستسسلأت ال تلأو تطوراير ً فياير ع اين الأخ ال،فيلأخر فت اذا الا اي طور مز ت  ات  

ع حجم المؤسسستسسلأت فتنلأم تلملأ الملأيية ثلأ بش   كسس و ً في فعوا م  ل  ملمسة افلأسسس ة ذلأ   ل  مخ  

الإطلأر ايورتي إلى ايبرمجيلأت الم  امة ايتي ت ام المنلوملأت افلأسسس ية إلى الإرارات المل ل ة فالمتسس  يالأخ 

 وية. فت يح اله ايبرمجيلأت م اعنة فالمتسسس لامس  تسسس  ة ً فية ف اتة  لأيية ف   لألأة فم سسسااتية من  

اي يلأ لأت افلأسس ية الما،لة  تس  ة ف   ل ة ات  لأرلأة مسل ,ةك ًتلأ ب يم ن خ تنالأو ال،طلأا الم  ك ة   

   ورة ذورلأة فالح وو  ل  الحتلأ لأت فاي وائم الملأيية اي حيحة ايتي تنا م آة يلوضز الملأيي يلتسكأة.

فايتي ب،لت  ل   8991ع تأسسسيش كسس ًة المي ام  لأم  فمخ اسلأ علأات متسسلأاتة مجتو ة الح,سسلأرة  

حيث برسسار يلت ة  لأت لملأ ايا،وو ع  لألم افلأسسس ة المؤة ةك ذأرسسارت اينالأا مخ ايبراما افلأسسس ية  

 Windows95شم ضسستخ  ظلأم  Windows.11فمخ شم  ل   ظلأم  Dosالفلى يلنتو  ل   ظلأم 

رت يغسلأت ايبرمجة فًلأم    لأما  فتسا تطو  Microsoft Accessيغسة    ل   Windows9ف 

 . VisualBasic.Netإلى يغة ايبرمجة  فا   والمي ام مخ ايت لأتس ع الا المجلأو 

فالا اي  لأب سفيً   ل     لأما المي ام يلتحلأس ة  ستل يم ال،فية "المي ام رفت   "ك فسي م إم كلأا 

  تلية فرور توضيحية ًلأذية. الله ك ح الخطوات السلأسية يلنتو  ل  الا ايبر لأما ما تة  أمثلة

فلا لأ وتسلأ اسلأ بم  لً  ب يم ت م  ل     لأمجسلأ المي ام رفت    تحالأثلأت متسسسس ت ة فكسسسس يم لأوميةك يلي  

سسي م إم كلأا الله إراار  ك ات فملح لأت  ك و مت ت  ي ن لأ  مت لام الا ايبر لأما  لألإضلأذلأت ايتي  

سسس لاام ايبر لأما  لأيط لأ ة اي سسحيحة ف أًبر ذلأئاة  ة   ل  ايبر لأما فذي  ي ت س ز لأئسسلأ اي  ام مخ ا

 ث سة.
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 أولًا: تشغيل البرنامج

 إعداد برنامج الميزان: -1

  وم  سدر،سلأو اي  ا ايلي رم الخسلأا  سلأيبر سلأما  لأيتسسسسواتة ايلي رلأة يلجلملأز ف   ح      

 :(setupايظلأا ة ) ايتواتة ف  وم  لأي,غط م تس  ل  اللأ و ة

 إملأ اين  ية بف الا  لي لأةك شم  واذا  ل  تس يب ايبر لأما  لملأ شم نحار ايلغة ايتي   لأا

ات لأتية ايتر،يص فمخ شم نحار  وع اي س سسسسيب ايلم   لأاه ف  لأر ًلأمو إذا ًلأم اي س سسسسيب لفو م ة 

بملأ إذا ًلأم ايبر لأما موعور  ل   SQL SERVERفييش يالأسلأ    لأما تكسسسسغيو توا ا اي يلأ لأت 

 س سيب )تيلأسسي( بم تس سيب مل لأت ايبر لأما إضلأذة إلى    لأما تكغيو    الحلأسسب متس  لأير ذسل لأر  وع اي  

رارة الحتسلألأسة ف سافم    لأما توا ا اي يلأ لأت ًتلأ    

 ع ايك و الجلأ بي:

شم نحار متسسسسلأر تث ي  ايبر لأما فلأ وم  كسسسس و 

تل لأئي  ل  المتسسسلأر الموعور ذييم ايولأسافز فاسلأ يسلأ 

"شم يلأياي س,غط"في المتلأر إذا برر لأ ثميالخيلأر ع تغ

"تس سسسيب" ذي م تس سسسيب ايبر لأما فتظلم  بلأ و ة 

 .المي ام  ل  سطح الم  ب

 تحديث نسخة موجودة مسبقاً: -2

  وم  ستس  مل  اي حالأث إلى اي  ا اي لب شم  

  ,غط  ل  بلأ و ة المل  

في غشم  ,غط اي لأيي شم  واذا  ل  ات لأتية ايتر،يص ذيحار يسلأ موتز    لأما المي ام ايلم  ور تحالأثيم ف 

 الا الموتز إذا لم لأ خ رحيحلأير شم  ,غط تس يب ذي م تحالأث    لأما المي ام رفت     ل  حلأس سلأ.

 م حظة:

 يجب بم لأ وم    لأما المي ام مغل لأير  سا اي يلأم  نتلية اي حالأث.

  نا ذي     ح    لأما المي ام رفت    ذ ظلم   ل  ايكلأكة رسلأية  أم  تلة تلأ اة اي يلأ لأت ايتي ًسلأ

 ليلملأ آ،  م ة بتام مخ  تسسلة ايبر لأما ذلمو ت لأا تحالأث تلأ اة اي يلأ لأتك ذس,سسغط  نم إذا برر لأ   نتو

 بم ت وم اي غيفيات ع ايستلة افاشة ذنلأية فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 ثانياً: إنشاء قاعدة بيانات خاصة بالشركة وتجهيزها للعمل

 إنشاء قاعدة بيانات جديدة: -1

تظلم  اللأ و ة الخلأرسسة  لألمي ام  ل   سا ا  لملأا اي س سسيب 

 لأي,غط  ل  اله اللأ و ة ايبر لأما مسلملأ سطح الم  ب    ح 

 ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم الح وو اي لأيية:

: فاو اسسسم الجلملأز الم ً م الموعور اسسسم مام اي يلأ لأت* 

 لأا ذييم تلأ اة  يلأ لأت ايكسسسس ًة بف الجلملأز الم ً م ايلم  

إ كسسسسلأا تلأ اة اي يلأ لأت ذييم بملأ إذا لم لأ خ اسلأك كسسسس  ة  

ذس  ب اسسسسم اي ت يوت  افلي بف  تسسس نيب  سيم  وضسسسز 

   طة ).(.

 :ملاحظة

اسسسم اي ت يوت  افلي هاه  لأي,سسغط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل   علملأز اي ت يوت  فمخ شم ، سسلأئص فمخ 

 شم اسم اي ت يوت .

 الا الخيلأر إذا ًسلأ   لأا الات لأو   لأ اة اي يلأ لأت  واسطة الا تر  .:   نو اينتو  بر ات لأو  طيا* 

:   نو الا الخيلأر ع حلأو برر لأ بم لأ م الات سسسسلأو  لام اي يلأ لأت افار ع ح و ح ظ الإ اارات* 

"اسسسم مام اي يلأ لأت"  كسس و تل لأئي ع ًو م ة لأ م ذيلملأ ذ ح ايبر لأما رفم الحلأعة يظلمور اله ايسلأذلة 

 ي ت لأو  لملا الملام. م ة ب، ى

ف سا اي,سغط  ل  زر "ات سلأو" ع ايسلأذلة ايتسلأ  ة تظلم   لأذلة "الات لأو   لأ اة اي يلأ لأت" فايتي تحوم    

 الح وو اي لأيية:
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: فاو ح سسو الملسسام الحسسلأيي* 

يل  ااة ذ ط حيسسث لأظلم  ذيسسيم  

مسسام اي يسسلأ سسلأت افسسار ع   

 ايسلأذلة ايتلأ  ة.

 :توا ا اي يلأ لأت* 

 الا  : نحار ع"الاسسسم

الح سو تلأ اة اي يلأ لأت  

 ايتي   لأا الات لأو  لملأ فذي  ع حلأو ًلأم اسلأك تلأ اة  يلأ لأت موعورة سلأ  لأير.

  لأ م إر،لأييم  سا إ كلأا تلأ اة  يلأ لأت عالأاة.ف: فالا الح و يل  ااة ذ ط ايور 

و ح  :   نو الا الخيلأر ع حلأو برر لأ بم لأ م الات سسسلأو   لأ اة اي يلأ لأت افارة عح ظ الإ اارات* 

"اسسسم تلأ اة اي يلأ لأت"  كسس و تل لأئي ع ًو م ة لأ م ذيلملأ ذ ح ايبر لأما رفم الحلأعة يظلمور اله ايسلأذلة 

 م ة ب، ى ي ت لأو  لمله اي لأ اة.

 حيث لأ م   ض جميز توا ا اي يلأ لأت المسكأة سلأ  لأير.  ض ًلأذة توا ا اي يلأ لأت:* 

تلأ اة  يلأ لأت عالأاة"  سا  ام فعور بم   ,سغط "ات لأو"  سا تحالأا تلأ اة اي يلأ لأت بف  ,غط "إ كلأا 

 تلأ اة  ل  الملام ًتلأ ع ايسلأذلة اي لأيية:

 

بملأ  سا اي,غط  ل  "إيغلأا الم " لأ  ح ايبر لأما مز م حظة بم جميز ايسواذل م  لة فذي  ل سلأ غفي  

م ت طس  أم تلأ اة  يلأ لأت.  نا ذي   س  و إلى تلأئتة "مل " فمخ شم  ,غط  ل  "إ كلأا تلأ اة  يلأ لأت 

 عالأاة" ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم الح وو اي لأيية:
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:  ارج ع الا الح و ي يلأ لأتاسسسسم تلأ اة ا* 

اسسسسسم ي سلأ ساة اي يسلأ سلأت الجالأاة ايتي   لأا     

 إ كلأاالأ.

: نحار ع الا الح و  وع تلأ اة اي يلأ لأت* 

  وع تلأ اة اي يلأ لأت فاسلأ يالأسلأ ش شة ،يلأرات:

Empty:  

 ليسلأ ذلأرغة ةلأملأير فلأ وعب  تنطيسلأ تلأ اة يلأ لأت

 تن لأ  جميز الحتلأ لأت فاي واتفي فاينت ت

 فالموار......

 

Example: 

تحوم مجتو ة حتلأ لأت  تنطيسلأ تلأ اة  يلأ لأت

 فموار فذواتفي فتيور من ذة  لألإضلأذة إلى مثلأو رتتي.م تطة 

Simple Acc Tree: 

فتنطيسلأ تلأ اة  يلأ لأت تحوم كسسسسج ة حتسسسسلأ لأت ووذعية تحوم منظم الحتسسسسلأ لأت ايتي تح لأعلملأ  

فتحوم ذواتفي فتيور من ذةك ف افم بمثلة رتتية. فمخ  ايكسسس ًلأت اي  فية فالم وسسسسطة فاي سسسغفية الحجمك

 الم ,و ا، يلأر الا ايسوع.

 لأو ع  لأذلة الات نا ذي   ,غط "مواذا"ذي م إ كلأا تلأ اة اي يلأ لأت الجالأاة ذس,غط "مواذا" م ة ب، ى 

 ذ   ح تلأ اة اي يلأ لأت الجالأاة.  لأ اة اي يلأ لأت بف ، لأئص الات لأو 

: نحار ع الا الح و المجلا ايلم سسسي م إ كسسلأا تلأ اة اي يلأ لأت ضسستسيم. اةمتسسلأر مل  اي لأ اة الجالأ* 

فمخ الم ,و بم لا لأ وم المتلأر  ل  اي  ا الموعور  لييم ايسظلأم ف افز  ت ب إم لأ ية تن ض الا اي  ا 

 يل  م ة ع بم فت .

 : نحار ع الا الح و فر  ي لأ اة اي يلأ لأت.فر  تلأ اة اي يلأ لأت* 

:   لأر ع الا الح و بلأ و ة ،لأرسسسسة   لأ اة اي يلأ لأت لأ م ةيي  اي لأ اة مخ لأ لأتكسسسسنلأر تلأ اة اي ي* 

 ، لهلأ.

:  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م الات سسلأو   لأ اة اي يلأ لأت ات سسلأو   لأ اة اي يلأ لأت الجالأاة  نا إ كسسلأئلملأ* 

  نا إ كلأئلملأ.
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 تعريف فروع الشركة ومستودعاتها ومراكز الكلفة: -2

"كسسج ة اي  فع" ذسجا ايكسسج ة تحوم   -اي يلأ لأت الجالأاة  س  و إلى تلأئتة "تنلأرلأ " نا إ كسسلأا تلأ اة 

اذتراضسيلأير ذ ع فاحا )ايكس ًة( فيوم الا اي  ع متس ورع فاحا )مت ورع(ك  دم لأ سلأ اسلأ إضلأذة ذ ع آ،     

فيي خ ذ ع حلب فذي   لأي,سسغط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل  "كسسج ة اي  فع" فمخ شم اي,سسغط  ل  "إضسسلأذة 

 ع"ك بف   نليم "كسسج ة اي  فع"  لأي ر اللأتسس  يلتلأفى فمخ شم اي,سسغط  ل  زر "ذ ع" ع ايكسس لأط اينلوم ذ

ذ   ح تل لأئيلأير  طلأتة اي  ع ايلم   لأا إضسلأذ يم ذسا،و اسسم اي  ع الجالأا فاي  ع اي ئيتي ييم إذا ًلأم لأ  ز   

 بحا اي  فع  فلا  ,ز كيئلأير إذا ًلأم اي  ع مت   ير.

 ملاحظة هامة:

م لأ ية تن لأ  ذ فع متسسس  لة ع    لأما المي ام تنطي ايكسسس ًة مي ة ً فية  سا طلب الحتسسسلأ لأت   إم إ

الخ لأمية ة سسلأ مخ طلب الحتسسلأب الخ لأمي  ل  متسس وى ايكسس ًة ً و ف ل  متسس وى اي  فع ًو ذ ع 

  ل  حاى بف  ل  مت وى مجتو ة مخ اي  فع بلأ,لأير.

 

 :مثلأو 

اي ئيتي فذ ع حلب. اي  ع اي ئيتي يوم مت ور لأير رئيتيلأير فذ ع  إذا ًلأم يالأسلأ ذ  س ع ايكس ًة اي  ع 

حلب يوم متسسس ور لأير فذ  لأير تلأ نلأير افيم ذ ع رلأ  حلب فالا اي  ع ال،في يوم متسسس ور لأير بلأ,سسسلأيرك  

ذتسس  وم كسسج ة اي  فع ف طلأتلأت اي  فع ًلأي لأيي )لاحظ اي     س  طلأتتي اي  ع المتسس  و فاي  ع اي لأ ز   

 ي  ع آ، (:
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 :ملاحظات

     إذا برر لأ إضسلأذة ذ ع متس  و ذد سلأ نحار كسج ة اي  فع شم  ,غط إضلأذة ذ عك بملأ إذا برر لأ إضلأذة

ذ ع تلأ ز ضسستخ ذ ع رئيتسسي ذد سلأ نحار اي  ع اي ئيتسسي شم  ,سسغط إضسسلأذة ذ ع ذي م إضسسلأذة اي  ع 

 اي لأ ز ضتخ الا اي  ع اي ئيتي.

   مخ شم ف ل  اللأ و ة اي لأيية ع  طلأتة اي  عن سسلأ تغيفي رورة اي  ع  لأي,غط م تس

 إضلأذة ف  لأر اي ورة ايتي   لأاالأ. ,غط 

  إم الم حظ س ايتسسسلأ   س تسط  لأم بلأ,سسسلأير  ل  تن لأ  فإضسسسلأذة المتسسس ور لأت مز ذ   بم  طلأتة

المتس ورع تح لأج إلى  سا إضسلأع فاو اي  ع اي ئيتي بف المت ورع اي ئيتي ذ  ن خ إضلأذة مت ورع   

ايكسس ًة رفم بم لأ وم تلأ نلأير ي  ع مخ اي  فع بف متسس ورع مخ المتسس ور لأت فايلم  افره لأ وم   ع 

تلأ نلأير لحا اي  فع ع ايسلملألأةك ذلألمتسسس ورع ن خ بم لأ وم تلأ نلأير لمتسسس ورع آ،  فن خ بم لا لأ وم  

ذنسسااسلأ يجسب بم لأ وم تسلأ نلأير     

محسسلأسسسسس يسسلأير ي  ع مخ اي  فع   

الموعورة ع ايكسسسس ًسسة. فذيسس   

 يك و اي لأيي:لأظلم  ع ا
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 :ع  طلأتة اي  ع لأوعا ،يلأر لا، يلأر ط لأ ة ت تيم اي يور ع ًو ذ ع فلأوعا يالأسلأ ،يلأرلأخ 

:  سا ا، يلأر ايترتيم المتسس  و ذدم برتلأم اي يور ع ًو ذ ع سسس  اب مخ ايواحا فسسس تسس ت   كسس و مستتتقل

 م تلتو مز ًو تيا عالأا ع اي  ع   تيم.

الح,لأرة    ف لملأ الملًورة سلأ  لأير ش شة تيور ع ًو ذ ع ذدم ت تيم اي يور إذا ًلأم يالأسلأ ع كس ًة  مثال : 

 سي وم ًلأي لأيي:

 .3 -2 -8ع ايك ًة: 

 .3 -2 -8ع ذ ع حلب: 

 -2 -8ع ذ ع رلأ  حلب: 

3. 

اسلأ نحار مث ير : يتبع سلسلة

فذ  ي  8ايك ًة ت  ز ايتلتلة 

 يي:ذتي وم ايترتيم ًلأي لأ 2حلب فرلأ  حلب لأ  نلأم ايتلتلة 

 .6 -5 -4 -3 -2 -8. فع ذ  ي حلب فرلأ  حلب: مخ 3 -2 -8ع ايك ًة: 

 فا، يلأر ايط لأ ة لأ م ًتلأ ع ايك و ايتلأ ا:

 س ش ايط لأ ة بلأ,سسسسلأير ن سسلأ تن لأ  م اً  ًل ة تلأ نة ي  فع ايكسسسس ًة فذي   ساملأ لأ وم اسلأك  تليلأت 

 ي  فالم لأرلأ   ل  اله الم اً .ت سينية ع ايك ًة فتح لأج ايك ًة لم اً  ًل ة ي وزلأز اي  لأي

: كس ًة تنتو ع مجلأو رسسلأ ة الي تسة فت لأا من ذة الم لأرلأ  ايتي لأ م تحتيللملأ  ل  ًو م حلة    مثال

 مخ م احو  تلية اي  سيز ذ  وم  د كلأا م اً  ًل ة مثو م ً  اي صك م ً  الحيلأًة ... الخ.

 تعريف العملات: -3

 نسا تن لأ  اي  فع فالمتسسسس ور لأت فم اً  اي ل ة  س  و إلى تن لأ  اينت ت ايتي لأ م اي نلأمو  لملأ فذي   

"اينت ت" -مخ تسسلأئتسسة "تنسسلأرلأ "  

ذ ظلم   ل  ايكسسسسلأكسسسسة  لأذلة اينتلة  

السلأسية فاي اذتراضيلأير ايلفية ايتورلأة 

ذسسنسسالهسسلأ إذا لم ت خ اي  تل سسسلأ    

السسلأسية شم  ,ي  اينت ت ال، ى  

 نلأمو منلملأ مخ ، و زر إضلأذة ايتي  

ايواضسح ع ايكسس و ذس,سسز اسم اينتلة  
 زر إضافة
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فالمنلأرو ذدذا فضسنسلأ مث ير اينتلة السسلأسسية ايلفية ايتسورلأة شم بضس سلأ ايافلار الم لأ ي ذس,ز المنلأرو ع      

 مث ير بم ًو فاحا رفلار لأتلأفم خمش فخمتوم يفية سورلأة. 55 طلأتة ايافلار 

  جررة الحسابات:تعريف الحسابات الضرورية في -4

 نا الا  لملأا مخ تن لأ  اينت ت  س  و إلى تن لأ  الحتلأ لأت الموعورة :حذف وإضتافة ونقل الحسابات 

"كسسج ة الحتسسلأ لأت" ذ ظلم  يالأسلأ ايكسسج ة ايستوذعية ايتي فيسلأالأ   -ع كسس ً سلأ مخ تلأئتة "محلأسسس ة"

يك ًلأت فملمت سلأ اسلأ ك فاي كج ة تحوم الحتلأ لأت اي, فرلأة لمنظم اSimple-Acc-Treeسسلأ  لأير  

تسح   ع تنالأو اله ايكج ة بحلف الحتلأ لأت غفي اي, فرلأة  لأيست ة ينتو ك ً سلأ فذي   لأي,غط   ر 

الملأفى النخ  ل  الحتسسسسلأب الم ار حلذيم فمخ شم ا، يلأر "حلف" بف   نليم الحتسسسسلأب فمخ شم حلذيم  

  لأي,غط  ل  زر "حلف" ع ايك لأط اينلوم يسلأذلة  "كج ة الحتلأ لأت".

 :ملاحظة

لا ن خ حلف الحتسسلأب ع حلأو ًلأم  لييم بم ح ًة ، و اي ترة سسسواا ًلأ   الح ًة مخ ذلأتورة بف 

تيا بف فرتة ملأيية.........الخ. فلا ن خ حلف الحتسسلأب بلأ,سسلأير ع حلأو ًلأم حتسسلأ لأير رئيتسسيلأير إلا إذا  

ملأير ع حلأو ًلأم مت لاحلذسلأ بف   لسلأ الحتسلأ لأت اي   ية اي لأ نة ييمك فلا ن سسلأ بلأ,لأير حلف الحتلأب  

 ع إ اارات ايبر لأماك ذتث ير لا ن سسلأ حلف حتلأب الم ينلأت ل يم م ت ط   لأتورة الم يز.

ايط لأ ة إذا برر لأ إضسلأذة حتسلأب      سا الحتسلأب اي ئيتي ايلم   لأا إضلأذة الحتلأب ضتسيم     شف س 

ب فحتسسلأ يم اي ئيتسسي ف ,سسغط إضسسلأذة ذ   ح  طلأتة يلحتسسلأب الجالأا  ا،و ع اله اي طلأتة اسسسم الحتسسلأ

فحتسسلأ يم الخ لأمي فمخ شم  ,سسغط زر "ح ظ" ع ايكسس لأط ايتسس لي يل طلأتة )كسس لأط برفات اي طلأتة( ف نور  

 يلكج ة فنحاشلملأ ذيظلم  الحتلأب الجالأا ايلم تتسلأ  در،لأييم.

بملأ إذا برر لأ   و حتلأب ملأ مخ حتلأب رئيتي إلى حتلأب آ،  ذسغفي حتلأ يم اي ئيتي ع  طلأت يم ذيس  و 

الحتسلأ لأت مخ الحتسلأب اي ئيتسي اي الأم إلى الحتلأب ا,، ك بف   وم  س و الحتلأب  واسطة     ع كسج ة 

 الملأفى بحتليم مخ حتلأب رئيتي إلى حتلأب رئيتي آ، .
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 حذف حساب:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إضافة ونقل حساب:
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 ملاحظة هامة:

لم الحتلأب إم   و الحتسلأب مخ حتسلأب رئيتسي لحتلأب رئيتي آ،  لا لأؤش   ل  رتم الا الحتلأب    

او ًيلأم متس  و  لاتيم  غب ايسظ   خ حتلأ يم اي ئيتيك يلي  إذا برر لأ   و الحتلأب فتغيفي رتتيم بلأ,لأير  

ذيجب بم   وم  لأي غيفي  كسس و لأافم مخ ح و اي م  ع  طلأتة الحتسسلأب.  يستلأ الملأرة لأ غفي رم الأ اي لي 

لا ت ت ز  لأرة  لأسسس   يية ًلأسسس   يية  ًتلأ سسسيت  منسلأ لاح لأير  سا   للملأ مخ ذلم ى موار ,،  لم الملأرة 

 الحتلأب فت ت ط  ك و ً في   لم سلملأ اي ئيتي.

  طلأتة الحتلأب:

لأ م مخ ، لهلأ تن لأ  حتلأ لأت عالأاة بف اس ن اض حتلأ لأت منّ ذة مت  لأيرك فن خ طلب  طلأتة حتلأب 

 "إضلأذة"   ل  بم حتلأب موعور ضتخ ايسلأذلة شم ا، يلأر الم"  لأي,غط الحتلأ لأت ا "كسج ة  خ ط لأإملأ

 بف مخ تلأئتة "محلأس ة" فمخ شم اي,غط  ل  " طلأتة حتلأب".افاّر ي ن لأ  حتلأب ذ  ي يلحتلأب

 ت أي   طلأتة الحتلأب مخ اينسلأر  اي ئيتية اي لأيية:

 اي طلأتة:ك لأط برفات  -48

 

إم كسس لأط برفات اي طلأتة ايلم سسسي م كسس حيم ع اله اي   ة او كسس لأط  لأم موعور ع منظم سسسج ت     

ايبر لأما فسي م ك حيم ع  طلأتة الحتلأب فالا ايك ح لأسط ا  ل  جميز اي طلأتلأت ال، ى ً طلأتة الملأرة 

  طلأتةع ايرة الموعولأتسسس لام الا ايكسسس لأط يل يلأم  نتليلأت  ل  اي يلأ لأت فاي لأتورة فسسسسسا اي يا ... الخ.

 فيوم الزرار اي ئيتية اي لأيية ًتلأ لأوضح ايك و ايتلأ ا:
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تت لام اله الزرار يل س و  س ايتج تك فاي مخ اييتس إلى اييتلأر ًتلأ لألي: بفو   

 سجوك ايتجو ايتلأ اك ايتجو اي لأييك آ،  سجو.

 إضلأذة سجو عالأا. 

 ح ظ ايتجو الحلأيي.  

ذة حتسسلأب عالأا مكسسلأ يم لحتسسلأب موعور مخ حيث مح ولألأت  تسس  في سسا.  ساملأ   لأا إضسسلأ  

شم  ,غط ي ا ذينطيسلأ  طلأتة  "إضلأذة سجو عالأا"اي طلأتة ذد سلأ   وم  ستس  الحتسلأب الموعور شم  ,سغط    

حتسسلأب عالأاة مطلأ  ة ي طلأتة الحتسسلأب ايتي  تسسلسلأالأ شم ه م  ليلملأ تنالأ ت ط ي ة ف  وم بح ظلملأ   

 م ت  ار ً لأ ة ًو المنلوملأت.ذسح و  ل   طلأتة الحتلأب الجالأاة  اف

 فاله الزرار مخ اييتس إلى اييتلأر:  

a. .ت اعز:  ت لاميم ع حلأو برر لأ ايتراعز  خ تنالأو تتسلأ  يم  ل  اي طلأتة 

b. .حلف:  ت لاميم ع حلأو برر لأ حلف  طلأتة الحتلأب 

c. .تحالأث:  ت لاميم ي حالأث  طلأتة الحتلأب 

d. ة المنلوملأت الموعورة ع الج ا بحث:  تسس لاميم يل حث  خ  طلأتة حتسسلأب منيسة  الاي

مخ  طلأتة الحتسلأب فالمتست   لأم فايلم يوم اسم الحتلأبك حتلأ يم اي ئيتيك حتلأ يم   

 الخ لأمي..... الخ.

 فاله الزرار مخ اييتس إلى اييتلأر:  

اسلأ  سا فضز ك ط يل   ية ذد سلأ  سا تط يا ايك ط نح و  ل  الحتلأ لأت ايتي ت ز ضتخ الا  ت  ية:

 ايك ط. 

: يس ترض ب سسسلأ   لأسسا جميز مثتتال

الحتسلأ لأت ايتي تحوم ًلتة حتم  

ع ح و الاسسسسم ذد سلأ  ,سسسغط  لأي ر 

ايسيسستسسيسسس يسسلسستسسلأفى  سسلسس  بمسس    

"يوم"  حتم ًتلأ ع  –"ت س ية" 

 ايك لس اي لأييس:
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  حظ بم اي   ية تا عل   يسلأ ذ ط الحتلأ لأت ايتي 

تحوم ًلتة حتم ف دم لأ سلأ اي س و  س ايتج ت 

مخ اي   ية  خ ط لأا بزرار اي س و  س  ايسلأتجة

ايتج ت حيث ب يم   ط يا ك ط اي   ية ت  ح اله 

 الزرار ،لأرة  لأي س و  س ايتج ت ايسلأتجة  خ تط يا الا ايك ط. 

  نا الح وو  ل    يجة اي   ية يالأسلأ اسلأ اح تلأيس:

   ورة ًلأمو ايتج ت الموع " ذي م اينورة إلى"إزالة التصفيةبم  نور إلى زر "ت  ية" ف ,غط  ل

بم لأ م إيغلأا اي  سس ية في خ  كسس و مؤت  حيث بم اي  سس ية ايتسسلأ  ة ت    م  ة ع ايلاً ة  

 كسس و مؤت  فن سسلأ بم  نور إلى زر "ت سس ية" ايلم لأ    الأا اير ف ,سسغط تط يا اي  سس ية ذي م 

 تط يا اي   ية ايتي تم إع اؤالأ سلأ  لأير.

    تلأ  ة " ف لي  لأ م إيغلأا اي   ية ايتفريغ جروط التصفيةل  "بم  نور إلى زر اي  س ية ف ,غط

 رفم الإ  لأا  ليلملأ م  ة ع ايلاً ة.

:  تس لام الا الخيلأر ي  ز ايتج ت الموعورة تسلأزييلأير  فرز

بف ت سسسسلأ الألأير فذا ،يلأرات موعورة فتظلم  اله الخيلأرات 

 سا اي,سسغط  ل  زر "ذ ز" ع ايكسس لأط ذ ظلم  يالأسلأ ايسلأذلة 

  لأر مسلملأ الح و بسسلأى اي  ز ف  لأر بلأ,لأير ط لأ ة  اي لأيية 

اي  ز فن سسلأ بلأ,سسسسلأير بم نح ك الح وو بسسسسسلأى اي  ز إلى  

ال ل  بف الس و فذي  ي غيفي بفيولأة اي  ز حتب الح وو 

 ع ايك و الجلأ بي: ًتلأ او موضح

ة لأ م ذي   ث شزر الم ذ لأت: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر برك ة بم مل  بف رورة   طلأتة الحتلأبك ف 

 ط   بسلأسية فاي:

لأ م مخ ، و اله ايط لأ ة إضلأذة المل  الم ذا  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فلأ    موعوراير  مخ مل : -إضلأذة  -8

 ع حلأو حلف المل  الرلي.

لأ م مخ ، و اله ايط لأ ة إضلأذة المل  مخ الملأسح اي,وئي م لأك ة فبلأ,لأير  مخ ملأسح ضوئي: –إضلأذة  -2

 لأ م اسلأ إضلأذة المل  الم ذا  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فلأ    موعوراير ع حلأو حلف المل  الرلي.

لأ م مخ ، و اله ايط لأ ة ر ط  طلأتة الحتلأب  ل  موعور  ل  بحا   ارت لأط  ل : –إضلأذة  -3

لأ م إضلأذة المل   ل  تلأ اة اي يلأ لأت  و لأ م إالملأر رم  ا،  لأر ييم مخ زر بت اا الحلأسب بحيث لا 
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الم ذ لأت بحيث لأ م ذ ح المل  مخ الا الا،  لأر فلا لأنتو الا،  لأر ع حلأو حلف المل  الرلي بف 

 تغيفي موتنيم.

 .لذلملأ ...الخلأ م مخ ، و الا اي ر اي ح م  لألمل لأت الم ذ ة  ل  اي طلأتة  ن ضلملأ بف تغيفيالأ بف ح إرارة:

 فسي م ك ح الم ذ لأت  ك و موسز بًث  ع ذ  ة  ظلأم الرك ة.

نحار مخ ، و الا اي ر مت وى س لأة الحتلأب. ذنسا اي,غط  ل  الا اي ر تظلم  يالأسلأ بر ز 

مت ولألأت يلت لأة اي مخ اييتس إلى اييتلأر:  لأمك ،لأاك س مك فس م يلغلألأة. فسست  يا مخ تحالأا اله 

و لاحا  سا اي حاث  خ اي  حيلأت فتحالأا ر حيلأت ًو مت لام مخ مت لامي المت ولألأت ع ذ 

 تلأ اة اي يلأ لأت.

 ربى اي طلأتة: -42

منلوملأت  االج ا  ل  وم اسل ي

 . خ اسم فرم  الحتلأب

 الرمز:

مث ير ذدم رتم  868 لأرة ملأ لأ وم الا اي م  مكس ا مخ رم  الحتلأب الب ذدذا ًلأم رتم حتلأب اي  لأئخ  

ز وم فرتم  8666إذا ًلأم  ار اي  لأئخ لا لأ جلأفز ايسسسسسسسسس  868668فو فيي خ طلأر  مث ير اي  وم ال

إذا ًلأم  ار اي  لأئخ ع ايك ًة  8686668فإم رتم اي  وم طلأر  سسي وم   868662اي  وم ايثلأ ي 

 لا لأ جلأفز اينك ة آلافك فإم تحالأا  ار اي  لأئخ الم وتز بم  لأنور ي وتنلأت ايك ًة ف،برتلملأ.

 الاسم:

 و اسم الحتلأب مثو حتم تجلأرم ثسوحك اي ساف .......الخ.فا

فت سسأي  اسسله  رسسسس حسسة  سسلأم:  -43

اي سسس حة مخ اينسلأرسسس  اي ئيتسسسية   

 اي لأيية:

e. :بم  الحستتتتتاب التترئيستتتتي

الحتسسلأب الب ايلم لأ   ع مسيم الا 

 الحتلأب م لأك ة.

f. :بم  لأئالأة  الحستتاب ااتامي

الحتسسسسلأب )مي ا يةك م لأع ةك بر لأح 

 ف،تلأئ ك تكغيو(.
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g.  :اينتلة الاذتراضية لهلا الحتلأب. العملة 

h. منلأرو اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية. :الافتراضي المعادل 

i. :يلأرات اينتلة، 

 ام الإي  ام  نتلة الحتسسلأب: بم إم ايبر لأما سسسي  و بم ي ك الا الحتسسلأب  ناة  ت ت  غب   -

 فلأوعا ش شة ،يلأرات: رايسظ   خ اينتلة افارة ع  طلأت يم

 م لأتتح ييم   ح لأ   اة  ت ت.فلأح: ا 

 .تس ييم: لأظلم  رسلأية تس ييم  أم الحتلأب ي ك  نتلة غفي السلأسية 

 .رذب: نسز ايبر لأما تح لأ  الحتلأب  نتلة غفي الموعورة ع  طلأت يم 

م حظسة: ع حسلأو تنسالأسو ،يسلأر " سام الاي  ام  نتلسة الحتسسسسلأب" ر ذسدم ايبر لأما يلأذظ  ل          

لأ أش  ع اي تسجي ت الجالأاة رفًلي  ع حلأو تنالأو سجو سلأ ا ذد يم  الإر،لألات  ايتسلأ  ة فلأ اب  

 " ع  طلأتة الحتلأب. ام الإي  ام  نتلة الحتلأب لأ حتش يلليلأر المناو ع "

ة نتللأارج ع تيور تتولأة ار لأح ف،تلأئ  اي  ف: بم إم الا الحتلأب س  م منلألجة  تليلأتيم  لأي -

 ف فالحتلأ لأت ايغفي محار الا الخيلأر ع  طلأت لملأ ر لأح ف،تلأئ  اي العس ية ضتخ  لأذلة منلألجة ب

 يخ تنلألج فيو تح ً   نتلة اعس ية.

 سا ت نيو الا الخيلأر ذدم ايبر لأما لأل  م بجلب "المنلأرو الاذتراضي" المتجو الاذتراضي: اس لاام المنلأرو 

 ايورتة اي حلأرلأة".-سسا اي يا -ع " طلأتة الحتلأب" لح و منلأرو اينتلة ع "اي لأتورة 

  ام الاي  ام  لألمنلأرو الاذتراضي: -

 لأوعا ذييم ش شة ،يلأرات:

 منلأم ت. م لأتتح ييم   ح لأ   اةفلأح: ب 

  :المنلأرو الاذتراضيغفي   نلأرولأظلم  رسلأية تس ييم  أم الحتلأب ي ك تس ييم. 

  :غفي الموعور ع  طلأت يم.  نلأرونسز ايبر لأما تح لأ  الحتلأب مسز 

j. :سا تافلأ  الحتلأب  

  تافلأ  اي ريا محولاير يلنتلة السلأسية: بم إم اي ريا افوو او ايلم سيافر ع اي يا

 الإذ  لأحي.

 .تافلأ  رريا مس  و ي و  تلة: بم إم ايبر لأما سيافر رريا ي و  تلة تح ك  لملأ الحتلأب 
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k.  فاسلأك بر ز م لأتيح ت سي  م لأحة لأ س   وع لملأ المت لام الحتلأ لأت ًتلأ تصتنيفات الحساب :

 لأتيح اي  سي ية ي  سي  اي  لأئخ حتب المسلأطاك بف يترتيب  غب. ذتخ المت خ بم لأتس لام بحا الم لأ

اي  لأئخ حتسسسب مالأو ي لمم )عياةك فسسسسطك سسسسيئة(.... الخ. فاله الم لأتيح اي  سسسسي ية مخ المت خ    

لأو ثالاس ن م اس سلأرا لهلأ ع مي ام الم اعنة. فلإضلأذة ت سي لأت عالأاة ي نب الحتلأ لأت   ترض الم

اي لأيي: يالأسلأ  كس ة ز لأئخ خمتسة مسلمم موعورفم ع مالأسة رمكسا فالختتة ا,، فم موعورفم ع    

رلأ  رمكا الا مخ علمةك فمخ علمة ب، ى برلأا ت سي لمم حتب فضنلمم الملأيي عيا ففسط فسياك 

فلتوم  نتو ملأ سسس ا بسسس لام اي  سسسي  الفو لم لأم اينتو فاي  سسسي  ايثلأ ي ي يلأم ايوضسسز الملأيي  

  وم. ذنسا تن لأ   طلأتة اي  وم طلأر  مث ير الموعور ع رمكا فايلم فضنيم الملأيي عيا بتوم  وضز يل

ذ ظلم  رسلأية بم "اي يتة غفي موعورة او  Enterًلتة رمكسا ع م  ز اي  سسي  الفو شم بضسغط    

ت لأا تن لأ  اي يتة ا,م" ذس,سسسسغط " نم" ذ   ح  لأذلة ي طلأتة اي  سسسسسي  ايلم بر،لسلأه ذس,سسسسغط  

واذا"إذا لم   ر اي يلأم  أم تنالأو  ل  اي  سسسي . ف س ش ايط لأ ة  ا،و اي  سسسي  رلأ  رمكسسا "م

ع م  ز اي  سسي  الفو ي طلأتة حتسلأب ز وم آ،  موعور ع رلأ  رمكسسا. فبلأ,سسلأير  ا،و ت سي    

 ايوضز الملأيي يل  وم ع م  ز اي  سي  ايثلأ ي.

l.  

 م حظلأت:

 ة لحتسسلأب فاحا ذ ط ف نا ذي  لأ وم اي  سسسي  إم  تلية تن لأ  اي  سسسي    وم  لملأ م ة فاحا

 م لأحلأير ي س لاام  افم تن لأ يم م ة ب، ى.

  ن سسلأ تن لأ  اي  سي لأت مت  لأير مخ تلأئتة محلأس ة شوا   الحتلأبك  ,غط  ل  اي  سي  الفو

  ,ي  رمكا شم نح ظ الا اي  سي  شم مخ زر إضلأذة  ,ي  رلأ  رمكا شم نح ظيم.

   اي  سسي لأت ايتسلأ  ة ع اي  لأرلأ  ف، سورلأير ت  لأ م مي ام الم اعنة فبرراة    ن سسلأ الاسس  لأرة مخ

اينت ا حيث ن سسلأ اسس لاام اي  سي لأت ًك فط يل   ية فن سسلأ اس لاام ًو ت سي  يوحاه  

بف ن سسسلأ الم سلأطنسة  س اي  سسسسسي لأت فاله مي ة لا ت وذ  ع حلأو تم ا  تلأر م اب الحتسسسسلأ لأت     

 اي  لأئخ مث ير. اي ئيتية ع ت سي  حتلأ لأت

  فذي  مخ ، و  4ك ت سسسي 3ك ت سسسي 2ك ت سسسي 8ن سسلأ تغيفي تتسستية الح وو: ت سسسي

الا   لأو مخ تلأئتة برفات إلى  لأذلة الإ اارات فايتي تحوم  ل  رسسسس حة الم سسسسطلحلأت فايتي  

 ن سسلأ مخ ، لهلأ تغيفي  نب اي تتيلأت ع ايبر لأما ي   ام مز اح يلأعلأت ايك ًة.

m. لأ نلا الا الح و  وتز الحتسسلأب ضسستخ الحتسسلأ لأت الخ لأمية. ذتث ير حتسسلأب    :طبيعة الحستتاب

اي سساف  لأ ز ع الجلأ ب المالأخ مخ المي ا ية فحتسلأب الم لأرلأ  الم سو ة لأ ز ع الجلأ ب المالأخ مخ   



28 

 

حتسلأب الر لأح فالختسلأئ  فحتسلأب الم  ف ن خ بم لأ وم مالأخ فن خ بم لأ وم رائخ)سحب مخ    

. فا لا ن سسلأ مخ ، و الا الح و تحالأا موتز الحتسسسلأب ضسسستخ الم سسس ف  افم فعور ررسسسيا(

 الحتلأ لأت الخ لأمية.

n. :تجو ع الا الح و بم م حظة ت نلا  لملا الحتلأب. ملاحظات  

o. :تس لام الا الح و  كس و رئيتسي لحتسلأ لأت الموررلأخ فاي  لأئخك حيث ب سلأ  ,ز      تاريخ المطابقة 

بف المورر شم ذيتلأ  نا ن سسلأ بم  طلب ت  لأ  "رذتر  تلأرلأ  آ،  مطلأ  ة يل رسسسسيا تتسلأ  لملأ مز اي  وم

بسس لأذ" بف ت  لأ  "ًك  حتلأب  تيو" لحتلأب المورر بف اي  وم  اااير مخ تلأرلأ  المطلأ  ة ذي م   ض  

 ت لأريو  خ الحتلأب  اااير مخ الا اي لأرلأ .

 

 

 م حظة الأمة:

ً طلأتة الملأرة فاي لأتورة فسسسسا لأوعا ،لأرسسية الأمة عااير ع  طلأتة الحتسسلأب فع منظم سسسج ت ايبر لأما  

اي يا ...الخ فاي ،لأرسية "اذتراضي" فتظلم  اله الخلأرية ع تلأئتة اي ر اييتيس يلتلأفى ع حلأو اي,غط  

 ل  بم ح و مخ ح وو  طلأتة الحتلأب. فاي لأئاة السلأسية مخ اله الخلأرية ب يم  سا ذ ح  طلأتة حتلأب 

الح و الم نو ذييم ،لأرسية "اذتراضسي" فيل وضيح ع حلأو   عالأاة ذد يم لأ م الح لأا  ل  اي يتة الموعورة ع 

تم ت نيو ،لأرسية "اذتراضسي" ع ح و الحتسلأب اي ئيتي ف   ض ب سلأ ذ حسلأ  طلأتة حتلأب اي  وم طلأر     

فايلم حتسسلأ يم اي ئيتسسي اي  لأئخ مث ير ذد يم  سا ذ ح  طلأتة حتسسلأب عالأاة لأ م ارراج الحتسسلأب اي ئيتسسي 

الجالأاة فذي    يجة ي  نيو ،لأرسية "اذتراضسسي" ع ح و الحتلأب   اي  لأئخ  كس و اذتراضسي ع اي طلأتة  

 اي ئيتي. فالك لأو اي لأيية يل وضيح:
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لاحظ ع ايكسس و اي لأيي ف نا ت نيو ،يلأر "اذتراضسسي" ع ح و الحتسسلأب اي ئيتسسي   حظ بم اسسسم ح و  

ب يم لأ م الح لأا "الحتسلأب اي ئيتسي" بر ح غلأما ) ويا(ف سا اي,غط  ل  زر "ذ ح سجو عالأا"   حظ   

  ل  اي يتة الموعورة ع ح و "حتلأب رئيتي" فاي اي  لأئخ ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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اي حليو الخلأا او   لأرة  خ ت   لأت بف بع اا يلحتسسسلأب   لأا من ذ لملأ : رسسس حة تحليو ،لأا -44

ك و بًبر  فطل لملأ  لأي  لأرلأ  ي خ لا   لأا تن لأ لملأ ع كسج ة الحتلأ لأت.فلإلأ,لأح م لموم اي حليو الخلأا  

 يس ترض ب سيم يسالأسسلأ ضسسسستخ الم سسسسلأرلأ  الم سو سة الم سسسسلأرلأ  المل ل ة اي لأيية:      ن ض المثسلأو اي سلأيي:  

)مسظ لأتك طنلأمك موارسس تك.... الخ( فلا   غب بم    ح ي و  سا مسلملأ حتسسلأب ع كسسج ة الحتسسلأ لأتك 

ذي   ن ف  في سسلأ   غب ع من ذة م اار ًو م سسسس فف مخ اله الم سسسسلأرلأ   ساملأ   لأا ذي . ي ح يا 

حتلأب  تتييم )الم لأرلأ  الم سو ة( 

ف لً  ع تحليليم الخلأا الحتلأ لأت 

ايتي لأ  وم مسلمسلأ )مسظ لأتك طنلأمك  

موار ت...الخ( شم  ,ي  ع سسا 

اي يسا  تور  لأسسسسسم تحليو ،لأا  

)سسسك ح ط لأ ة اي ح م  د اارات  

ايس يور فت نيسسو ب تسساة ع تيسسا    

الماذو لأت  ع ذ سسسسو لاحا(  نا 

و.ى  8666ذيسس   سسسا رذز  

م سسلأرلأ  م سو ة    سسللملأ ع سسسسا 

 اي يا حتب اي حليو الخلأا المن ف ع  طلأتة الا الحتلأب.

ايكسس و اي لأيي لأوضسسح ًي ية تن لأ  اي حليو الخلأا ضسستخ حتسسلأب الم سسلأرلأ  الم سو ة. فسسسي م كسس ح  

 اي حليو الخلأا  ك و ت  يلي ع ذ و لاحا.

الحسابات الموجودة في جررة الحسابات النموذجية 

SimpleAccTree: 

 سا إ كسسسلأا تلأ اة  يلأ لأت ايكسسس ًة فتن لأ لملأ  ل  ب لملأ مخ  وع 

SimpleAccTree    ذدم كسسسج ة الحتسسسلأ لأت سسسس ,سسسم

 الحتلأ لأت اي ئيتية اي لأيية ًتلأ او فاضح ع ايك و ايظلأا :

: فاي   لأرة  خ برسسوو ايكسس ًة سسسواا ًلأ   اله   الموجودات

ًلأي  لأئخك بف علأا ة الرسسوو شلأ  ة ًلأ,لات فالشلأثك بف م اافية 

ًلأي سسسساف  فالم سسس فك بف حتسسسلأ لأت مالأسة تح  اي تسسسولأة   

 ًلألم  فذلأت الماذو ة م املأير. فت  ز اله الحتلأ لأت يلتي ا ية.
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فت  وم مخ مطلأييب شلأ  ة ً بى الملأوك فمطلأييب م اافية ًلألموررلأخك فم  لأت اس لم ك المطاليب: 

 ولأة. فت  ز اله الحتلأ لأت يلتي ا ية بلأ,لأير.الموعورات ايثلأ  ةك فالحتلأ لأت اياائسة تح  اي ت

فت  وم اله الم لأرلأ  مخ الم لأرلأ  الإرارلأة فالملأيية ًلأي فاتب فاي وائاك فم لأرلأ  الم ينلأت المصتاريف:  

 فاي تولأا. فت  ز اله الحتلأ لأت لحتلأب الر لأح فالختلأئ .

لأ ايكسسسس ًة مثو إلأ ارات فت  وم مخ م ل  الإلأ ارات ال، ى غفي اي ينية ايتي تح سسسسللمالإيرادات: 

 الفرا  الملأيية. فت  ز اله الحتلأ لأت لحتلأب الر لأح فالختلأئ .

فت  وم اله المجتو ة مخ جميز الحتسسسسلأ لأت ايتي ت م  ل  الموار ، و اي ترة مثو  حستتتابات المواد:

حتسسلأ لأت: الم ينلأت فالمكسسترلألأت فالحتسسم المتسوح فالحتسسم الم  تسسب فم رفرات الم ينلأت فم رفرات     

 كترلألأت ف ,لأ ة بفو الماة ف ,لأ ة آ،  الماة. فجميز الحتلأ لأت ايتلأ  ة لأ م إت لألهلأ ع الم لأع ة.الم

فالكسس لأو اي لأيية ت س توزلأز مجتو لأت الحتسسلأ لأت ايتسسلأ  ة  ل  الحتسسلأ لأت الخ لأمية حتسسب ملأ او   

 م نلأرف  لييم محلأس يلأير:

 الميزانية 

    

 المطلأييب   الموعورات

    

 

 وااسائرالأرباح 

    

 الإلأ ارات   الم لأرلأ 

    

 

 المتاجرة

 الم ينلأت    ,لأ ة بفو الماة

  ,لأ ة آ،  الماة   المكترلألأت

 حتم م  تب   حتم ثسوح

 م رفرات المكترلألأت   م رفرات الم ينلأت
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 : :ر حة ،يلأرات45

 ع اي يور اييافلأة فالمل  ة:

 ،يلأرات اسلأ:: فلأوعا ش شة ع حلأو  ام تحالأا تحليو ،لأا

  فلأح: بم إم ايبر لأما سيتتح بح ظ سسا

اي يا اييافم بف المل ص ع حلأو  ام 

تحالأا تحليو ،لأا يلحتلأب ع اي يور 

 اييافلأة فالمل  ة.

  تس ييم: بم إم ايبر لأما سيس لمسلأ  سا ح ظ

سسا اي يا اييافم بف المل ص  أ سلأ لم 

نحار اي حليو الخلأا يلحتلأب ع اي يور 

   ة.اييافلأة فالمل

  رذب: بم إم ايبر لأما سفيذب ح ظ سسا

اي يا اييافم ف المل ص ع حلأو  ام 

 تحالأا اي حليو الخلأا يلحتلأب.

 : لأوعا ش شة ،يلأرات اسلأ:ع حلأو  ام تحالأا تحليو  لأم

  فلأح: بم إم ايبر لأما سيتتح بح ظ سسا اي يا اييافم بف المل ص ع حلأو  ام تحالأا

 اييافلأة فالمل  ة.تحليو  لأم يلحتلأب ع اي يور 

  تس ييم: بم إم ايبر لأما سيس لمسلأ  سا ح ظ سسا اي يا اييافم بف المل ص  أ سلأ لم نحار

 اي حليو اينلأم يلحتلأب ع اي يور اييافلأة فالمل  ة.

  رذب: بم إم ايبر لأما سفيذب ح ظ سسا اي يا اييافم ف المل ص ع حلأو  ام تحالأا

 اي حليو اينلأم يلحتلأب.

 

 م حظة:

ا،تر لأ تس ييم بف رذب "ع حلأو  ام تحالأا تحليو ،لأا /  لأم" يجب  ليسلأ ت نيو ح لي  ع حلأو

 تحليو ،لأا فتحليو  لأم ع سساات اي يا اييافلأة ف المل  ة.

سا س –إ اارات  –ن سسلأ ت نيو ح لي تحليو  لأم فتحليو ،لأا ع سساات اي يا اييافلأة مخ برفات 

 لأم.اي ياك فت نيو ح لي تحليو ،لأا فتحليو  
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 :م اً  اي ل ة 

 : فلأوعا ش شة ،يلأرت اسلأ:ع حلأو  ام تحالأا م ً  اي ل ة

  فلأح: بم إم ايبر لأما سيتتح بح ظ اي يا بف اي لأتورة الم ت طة مز الا الحتلأب ع حلأو  ام

 تحالأا م ً  ًل ة.

 :لأ م لمبم إم ايبر لأما سيس لمسلأ  سا ح ظ اي يا بف اي لأتورة الم ت طة مز الا الحتلأب  أ يم تس ييم 

 تحالأا م ً  ًل ة.

  رذب: بم إم ايبر لأما سفيذب ح ظ اي يا بف اي لأتورة الم  وطة  لملا الحتلأب ع حلأو  ام

 تحالأا م ً  ًل ة.

 :ف سا إ، يلأر تس ييم بف رذب "ع حلأو  ام تحالأا م ً  ًل ة" ت  نو يالأسلأ الخيلأرات اي لأيية

  تحالأا م ً  اي ل ة المالأخ لهلا يجب تحالأا م ً  ًل ة مالأخ ذ ط: إم ا يم لأ وعب  ليسلأ

 الحتلأب ع سسا اي يا بف اي لأتورة الم  وطة مز الا الحتلأب يي م ح ظلملأ.

  يجب تحالأا م ً  ًل ة رائخ ذ ط: إم إ يم لأ وعب  ليسلأ تحالأا م ً  اي ل ة اياائخ لهلا

 الحتلأب ع سسا اي يا بف اي لأتورة الم  وطة مز الا الحتلأب يي م ح ظلملأ.

 ً ًل ة مالأخ بف رائخ بف ً اتلأ: بم يجب  ليسلأ تحالأا م ً  ًل ة يجب تحالأا م  

مالأخ بف رائخ بف ً  م ً م اي ل ة يي م ح ظ سسا اي يا بف اي لأتورة الم  وطة مز الا الحتلأبك 

 فع حلأو  ام تحالأا يخ لأ م ح ظ سسا اي يا بف اي لأتورة.
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 تعريف المواد اللازمة في جررة المواد: -5

 والمواد:إضافة الفهارس 

 نا الا  لملأا مخ كسج ة الحتسلأ لأت  س  و إلى كج ة الموار   

حيث   وم  در،لأو الموار ايتي ت نلأمو  لملأ ايكسسس ًة فذي  

 سلألا   سلأو إلى تلأئتة "الموار" " كسسسسج ة الموار" ف  وم بفلاير   

 درراج ذلملأرى الموار الموعورة إملأ   ر الملأفى النخ بف مخ 

 ر ذلم ى.ايك لأط اينلولألكج ة الموار مخ ز

فيس ترض ب يم ع ايكس ًة ع مثلأيسلأ لأوعا ذلم سس رئيتيس  

يلتوار: موار غلائية فت طلأسسسسسيةك فضسسسستخ الموار ايغلائية 

لأوعا  اة ذلملأرى مثو المنل لأت فالخ,سسسس افات فضسسسستخ 

اي  طلأسسسسية لأوعا ذلملأرى مثو اياذلأت  فالت مك ذتسسس  وم 

 كج ة الموار ًتلأ ع ايك و ايظلأا :

اي لملأرى ايتسلأ  ة نحار اي لم ى المطلوب شم  ,سغط إضسلأذة ملأرة مخ ايك لأط اينلوم    لإضسلأذة موار ضستخ   

يكسسسج ة الموارك بف  لأي ر النخ يلتلأفى شم  ,سسسغط إضسسسلأذة ملأرة ذ ظلم   طلأتة الملأرة  ارج ذيلملأ المنلوملأت 

 المطلو ة.

 لألملأفى  فيس سو المسلأرة مخ ذلم ى إلى ذلم ى آ،   سا،سو  ل   طسلأتة الملأرة ف غفي ذلم سسسسسلملأك بف نحتللملأ     

 ف ,نلملأ ع اي لم ى المطلوب.

 ملاحظة:

إم   سو المسلأرة مخ ذلم ى إلى ذلم ى آ،  لأؤرم إلى تغيفي رتم المسلأرة يي سسسس ح رالاير  ل  فعوراسلأ ع الا     

اي لم ى )  ش   و الحتلأب( فذي  إذا ًلأم رتم الملأرة ايظلأا  ع كج ة الموار او اي تم اي ليك حيث بم 

 ئس ع ا ،لأا  لأي لم ى )رم  اي لم ى( فع ا آ،  ،لأا  لألملأرة )اي م  اي تم اي لي يلتلأرة لأ أي  مخ ع

 الخلأا يلتلأرة( فإم الج ا ايلم لأ غفي  سا   و الملأرة مخ ذلم ى ,،  او رم  اي لم ى.  
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  حظ ع اي طلأتة ايتسلأ  ة بم م  ز اي لم ى علب تل لأئيلأير فذي  ل سلأ فت سلأ  ل  ذلم ى المنل لأت فضغطسلأ  

ملأرةك بملأ إذا فت سلأ  ل  الموار غفي الم س ة فب طيسلأه بم  إضلأذة ملأرة ذت   ح  طلأتة الملأرة ذلأرغة  زر إضلأذة

ةلأملأير ف افم اسم اي لم ى فحس ذي  ن سسلأ ا، يلأر اي لم ىك ف سا  ورتسلأ إلى كج ة الموار فتحالأثلملأ ذ  

 لأ,نلملأ ع الموار غفي الم س ة  و لأ,نلملأ ع اي لم ى ايلم ا،تر لأه.

 المادة: بطاقة

 ت أي   طلأتة الملأرة مخ اينسلأر  اي ئيتية اي لأيية:

يوم   ش بزرار كسس لأط برفات الحتسسلأب ف س ش الململأموايلم تم كسس حيم   كسس لأط برفات اي طلأتة:  -568

 سلأ  لأير.

الملأرة فاي لم ى ايلم ت  ز ييم الملأرة منلوملأت  خ اسسسسسم فرم   تح وم اله اي سسسس حة:ربى اي طلأتة -562

 يلتلأرة. فاي م ة افلأس ية

 

 

 

 

 )سسك ح اس لاام اي م ة افلأس ية ع ذ  ة تلأيية إم كلأا الله(.
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 فتح وم اله اي  حة  ل  الح وو اي لأيية ايظلأا ة ع ايك و:  ر حة منلوملأت: -563

: فاي   لأرة  خ ح وو  يلأ لأتك لُأتسسس  لأر مسلملأ ًكسسس فط ضسسستخ اي  لأرلأ ك فاله ح وو ت سسسسي  

الحسسس سسسوو اسسسي: 

 )الموار لأتك اي ئةك

الم سسسارك المسكسسسأك  

المورلأوك ايكسسسس ًة 

اي سسسسلأ نةك ايلومك 

ايسسسسس سسسسسيسسسسسلأىك  

ك 8ايسس  سسسسسسسسيسس  

ك 2ايسس  سسسسسسسسيسس  

 (.5ك اي  سي 4ك اي  سي 3اي  سي 

: فاي   لأرة  خ منلوملأت  لأمة  خ ًو ملأرة )ايوزمك الحجمك المتسسسسلأحةك رم  ح وو منلومسلأت  

 المنتوك المورر اي ئيتيك الموضز(.

ملأ   لأا ط لأ ة اسسم الملأرة  لأسم غفي الاسم المن ف ع  :  تس لام اله الح وو  سا بفلأا ايط لأ ة 

 ربى اي طلأتة. فلأوعا اسلأ ح لس: اسم ط لأ يك اسم ط لأ ي لاتيس.

 فتح وم اله اي  حة  ل  الح وو اي لأيية ايظلأا ة ع ايك و: ر حة فحاات: -564

 فتنّ   اله الح وو  خ ايوحاات ايتي ت لأى  لملأ الملأرة فاي  و س:

 

 بم إذا وحتتدات مرتبطتتة :

ًلأم لأت لام ع تيلأى الملأرة 

بًث  مخ فحسساة ذسسدم اسسله  

ايوحاات ت ت ط مز  ن,سسلملأ 

 وعب منلأرو شلأ   محار 

ًسس ك  8666)ذسسلأيسسطسسخ   

سسسسسمك ايازلأسة  866فالمتر 

تسسطسسنسسةك فا سسلا(ك   82 

ف سدم سلأ سسلأ بم نح ك الملأرة    

 ث ث فحساات م ت طة مز  
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م ت وم ايوحاة الفلى رفملأير اي برغ  فحاة  ن,لملأ فذا منلأرو بسلأسيم ايوحاة الفلى افارة )لأ ,و ب

 ح   لأ وم المنلأرو  ار رحيح(.

،لأا  لملأك ًتلأ ب يم  دم لأ سلأ بم نحار ايوحاة الاذتراضية رف دم لأ سلأ بم  ,سز ي و فحاة  يلتلأرة  لأرًو 

 ايتي   غب بم تظلم   سا ا، يلأر الملأرة ضتخ اي واتفي )بم ايوحاة الًث  اس لااملأير  لأيست ة يلتلأرة(.

  ن سسسسلأ مخ ، و اسسلا الح سسو ار،سسلأو فحسساة ح ة مخ المت خ بم ت ت ط بف لا ت ت ط مز  دة حرة:وحت

ايوحاات ايتلأ  ة  نلأرو محار فاي ع بغلب الحيلأم لا ت ت ط مز ايوحاات ايتلأ  ة  نلأرو محار. 

فن سسسلأ بم نح ك المسلأرة  سلأيوحاات الم ت طة ف لأيوحاة الح ة ع   ش ايوت  ع اي لأتورة بحيث تظلم     

لأرة  خ ح ًلأت الم منلوملأتس لأير إلى عسب مز ايوحاة الم ت طة  لأي لأتورة. ف لي  ن سسلأ بم  تسس للص ع

  لأيوحاة الح ة.

ايوحاة الح ة" حيث سسسي م  فلم لأا مخ ايكسس ح فاي   سسيو ن س م م اعنة ملحا "تن لأ  فاسسس لاام 

 يوحاة.اي ن ض يلوحاة الح ة   لأا مخ اي   يو مز مثلأو تط ي ي  خ اس لاام اله ا

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم    ط مز الملأرة  لأرًور يوم منلوملأت إضسسلأذية  خ  مخطط الباركود

 الملأرة ًلو لملأ فتيلأسلملأ ففز لملأ فتيت لملأ ...الخ.

فلم لأا مخ ايكسس ح فاي   سسيو ن س م م اعنة ملحا "تن لأ  فاسسس لاام مطط اي لأرًور" حيث سسسي م 

 الملطط. يو مز مثلأو تط ي ي  خ اس لاام الاي   اي ن ض لملطط اي لأرًور   لأا مخ ا

 فذي  إذا ًلأ   الملأرة لهلأ فعور فن خ ع رالأ ذنليلأير مثو  مادة: اسلأ يالأسلأ ،يلأرلأخ: إملأ نوع المادة

 فذي  إذا ًلأ   الملأرة ييش لهلأ فعور ذنلي فلا ن خ ع رالأ. خدمةاي ت يوت اتك بف 

  :مثال توضيحي

ف  يز اي ،لأم  لألمتر ذد سلأ  ن ف اي ،لأم  ل  ب يم ملأرة الا مخ علمة. فمخ يس  ض ب يم يالأسلأ منتو يل ،لأم 

علمة ب، ى   وم    الأم ،امة يل  لأئخ اي رما بط اف اي ،لأم ف   لأض  م لغلأير محاراير  ل  ًو متر رما 

يلي   ن ف اي ،لأم  ل  ب يم ملأرة ففحاتيم الفلى المتر شم   وم   يز ،امة اياما ع اي واتفيك في خ  سا 

لية اي يز س ظلم  يسلأ رسلأية بم ملأرة اياما غفي موعورة ل سلأ لم  كترلألملأ ع ذلأتورة سلأ  ة يلي  يس للص  ت

مخ اله المك لة ايتي ت نلا  نام ايوعور اي نلي لملأرة اياما ع المت ور لأت ذد سلأ  ن ف ملأرة اياما  ل  

 ب لملأ ،امة.

 لأة شلأ    لأيست ة لهله الملأرة ع جميز اي واتفي. :  ت لام الهالأة اسلأ ذ ط إذا ًلأم  ار فحاات الهاالهدية

ذ تلأ او فاضح ع ايك و ايتلأ ا ذ ا فضنسلأ رتم شلأ   فاو  سا إع اا ذلأتورة  نك  فحاات ذدم الهالأة 

 س  وم فحاة فاحاة.
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 فتح وم اله اي  حة  ل  الح وو اي لأيية ايظلأا ة ع ايك و:ر حة بسنلأر: -565

 بسسسنلأر 6اسلأي  إم لأ ية ي حالأا 

م يز اذتراضية ي و ملأرة ًتلأ او 

فاضسسسسح ع ايكسسسس وك ف لألإم لأم  

تحالأا اله السسسسنلأر لأافلألأير ً تم 

شسلأ    لأ، يلأر ط لأ ة اي تسسسسنفي  

اييافم الم لأ لة يلتن  افارك بف 

بحا  ختحالأاالأ ًستسسس ة مئولأة م

السسسنلأر اي لأيية: )ًل ة ايكسس ًةك 

عك ب ل  سن  ك اا يل  عك آ،  سن  ك اا ب ل  سسن  كس اا يلكس ًةك آ،  سسن  كس اا يلك ًةك ًل ة اي       

 سيلأسة اي تنفي ي و السنلأر بف فضز سيلأسة تتنفي ،لأرة   و سن . توحيد يل  ع(ك فًلي   لألإم لأم

: لأ  سا  لملأ  تلة السسنلأر الموضسو ة يلتلأرة. فًلي  نحار مخ ، و اله اي سس حة  ت ة الحتم    العملة

 ذتراضية يلتلأرة.الاذتراضية يلتلأرة ف ت ة اي, لأ ة الم,لأذة الا

 مثلأو  ل  اي تنفي اييافم فاي تنفي ًست ة مئولأة:

و.ى  سا ذي   ,سسز ع  266يس ترض ب يم يالأسلأ ملأرة   لأا بم لأ وم سسسن   ينلملأ يلتتسس لمل  شلأ   فاو 

و.ى ف ,ز ط لأ ة اي تنفي لأافم فذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و  266ح و ايتن  الم لأ و يلوحاة الفلى 

 اي لأيي:

 

 

 

 خ سسن  ًل ة ايك ًة ذس وم  وضز ايست ة فط لأ ة   %56رر لأ بم   يز الملأرة يلتتس لمل   تسن  لأ لأا   فإذا ب

 اي تنفي ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي:
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 :فتأ،ل اله اي  حة ايك و اي لأيي :الج ر اي   ير حة  -566

 

 سا ت نيو ،يلأر الج ر اي   ي 

ح وو الج ر  ل  بم ح و مخ 

تظلم   سا ا، اج الملأرة مخ  اي   ي

المت ورع ف ج ر ارراعلملأ ع 

اي لأتورة  لأذلة متلأ اة اي  لأذلة 

الج ر اي   ي تنطيسلأ اي تية 

الم   ية مخ اله الملأرة  لأيست ة ي و 

 تيتة مخ اي يم الموعورة.

فلم لأا مخ ايك ح فاي   يو 

ي م اي ن ض ي   ة الج ر اي   ي ن س م م اعنة ملحا "تن لأ  فاس لاام الج ر اي   ي يلتلأرة" حيث س

 يلتلأرة   لأا مخ اي   يو مز مثلأو تط ي ي  خ اس لاام الا الج ر.

 حقول الجرد الفرعي:

تاريخ الصلاحية, الطبخة, تاريخ الإنتاج, الرقم التسلسلي, الطول, العرض, الارتفاع, خيارات المساحة, خيارات 

: ن سسلأ ت نيو بحا الخيلأرات ايتلأ  ة حتب ط ينة مز المعملالحرم, خيارات اللون, خيارات القياس, خيارات ر

فم طل لأت الملأرة ذتث ير ن سسلأ ت نيو تلأرلأ  اي  حية ع حلأو برر لأ ض ط تلأرلأ  ر حية الملأرة ًلألرفلأة مث ير بف الموار 

لية يلتلأرة لرتلأم اي تلتايغلائية ....الخ. بف ن سسلأ ت نيو ،يلأر "الرتلأم اي تلتلية" ع حلأو ًلأ   ايك ًة ت لأا ض ط ا

بحيث ت ت خ ايك ًة مخ ت  ز ح ة الملأرة  نا  ينلملأ ع حلأو ًلأ   م  وية فتم ررالأ يلك ًة. ف سا ت نيو بحا الخيلأرات 

ايتلأ  ة لأ  ح  دم لأ سلأ بم   نو بحا الخيلأرات ايث شة اي لأيية إم ًلأم  ل  ذواتفي الإر،لأو بف الا، اج فذي  ع حلأو تم 

غة ع الح و ايلم تم ت نيليمكذ   ض ب سلأ ذلسلأ ح و تلأرلأ  اي  حية ذلألخيلأرات ايث شة ع اله الحلأية ت ك اي يتة ذلأر

 اي:

بم إذا لم  ا،و تلأرلأ  اي س حية ذ  لأنطيسلأ بم رسلأية تس ييم بف مسنولأ م ح ظ اي لأتورة  افم بم مك لة  فلأح:

 ت نلا  نام ار،لأو تلأرلأ  اي  حية.

 تسسلأرلأسس  اي سسسس حسسيسسة ذسسيسسنسسطسسيسسسسسلأ رسسسسسسسلأيسسة تسسسسس سسيسسيم ذسس سسط مسسز       : بم إذا لم  سسا،سسو  تتتنتتبتتيتت 

 إم لأ ية ح ظ اي لأتورة.

 :  بم إذا لم  ا،و تلأرلأ  اي  حية ذ  ن خ إةلأم ح ظ اي لأتورة.منع
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تنطيسلأ اله اي س حة إح لأا يلتلأرة ع لحظة ذ ح اله اي  حة فذي    سا اي,غط   رس حة إح سلأا:   -565

 ل  زر ح ظ ع كسسس لأط 

 برفات اي طسسلأتسسة. فاسسلا

الإح سسسسسسلأا ايتسسسس لأز 

فالمسسلسس  سسسسس  يسسوم  

المتسسسس وى ايلم  طلب 

المنلومسسلأت  ل   طسسلأتسسيم 

إملأ المت ورع بف اي  ع بف 

ايكسس ًة ً وك فلأ ,سستخ 

بلأ,سسسسلأير اي تية الموعورة 

مخ المسلأرة فًل ة ايوحاة  

ايواحسساة مسلمسسلأ فاي تيسسة 

ة  لأسم إذا ب كسأ لأ ذلأتور  المطلو ة فاي تية افجوزة )الأتس اي تي س ت حارام فذا إ اارات اي لأتورة. ذتث ير

طلب  يز فمخ ،يلأراتلملأ فضسنسلأ ب لملأ تؤش   ل  اي تية افجوزة بف المطلو ة ذنسا ذي  سيظلم  ع الح لس  

ايظلأا لأخ ع اي س حة اي تيلأت مخ الملأرة ايواررة ع اله اي لأتورة فسسسك ح ًي ية إ كلأا مثو اله اي لأتورة ع   

سلأ طل لملأ  لأيوحاة ايتي   لأرالأ فالمن ذة سسسسسلأ  لأير ع رسسسس حة  ذ سسسسو لاحا(. فإم المنلوملأت ال،فية ن س

 ايوحاات.

 تحوم اله اي  حة  ل  المنلوملأت اي لأيية: ر حة منلوملأت المت ورع: -561

  .الحا الر  : فاو اي تية ايا يلأ مخ الملأرة ايلم لا ت  و ايك ًة  وعور بتو مسلملأ ع المت ورع 

 ت  و ايك ًة  وعورالأ ع المت ورع. الحا ال ل : فاو بًبر ًتية مخ الملأرة 

  حا ايطلب: فاو اي تية مخ الملأرة فايتي يجب  ل  الجلمة المل  ة ع ايك ًة  سا فروو المت ورع

إييلملأ بم ت وم  د اار طلب كسسس اا. فاي ًتية بًبر مخ  الحا الر     ار لأ  ي ي غطية اح يلأعلأت 

 ايك اا. ايك ًة مخ الملأرة رلأثتلأ ت و ايوحاات المكتراة  طلب

     اي تية المثلأيية: فاي اي تية مخ الملأرة ايتي ت ,سسسو ايكسسس ًة فعورالأ ع المتسسس ورع  كسسس و لألبي

 اح يلأعلأت ايك ًة مخ علمة فلا يجتا بموالاير ً فية ع المل فم مخ علمة ب، ى.

 .الموتز: فلأنس م لأم فعور الملأرة ع المت ورع. مثو رتم اي ف إذا ًلأم المت ورع م تتلأير إلى رذوف 

 .ح  : فتنس بم الملأرة يجب بم ت وم موعورة ح  اير ع الا الم لأم 

 .مت ورع: فتنس المت ورع الموعورة ذييم اله الملأرة 
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 تس لام اله اي  حة  ساملأ لأ وم يلتلأرة ، لأئص إضلأذية ةي الأ  خ   رس حة ، سلأئص إضسلأذية:    -569

 غفيالأ مخ الموار. فيك ح ذي   ط ح المثلأو اي لأيي:

لأ ع ايكسسسس ًة موار   لأرة  خ  اة ب واع    ض ب يم يالأس

مخ ايتسسسسيلأراتك م سسسسسياىك تولأوتلأك فع اي ولأوتلأ  اة  

سسسسيلأرات فًو سسسسيلأرة ت تي   خ ال، ى   سسسلأئص  

إضسسسسلأذية مثو  واذل  ل  اي لم  لأاك ت و م ً مك ذ حة 

سس  ك ذيت سسلأ مخ ، و رس حة الخ سسلأئص الإضلأذية   

ذي  تن لأ  اله الخ سسلأئص فإرذلأتلملأ مز  طلأتة الملأرة ف 

 لأيط لأ ة اي لأيية: يالأسلأ ع رس حة الخ سسلأئص الإضلأذية  

ح لس: ح و الخلأرسسسية فح و اي يتة.    ب ع ح و 

ذ ظلم   Enterالخلأرسسية مث ير  واذل  ل  اي لم  لأا شم  ,سسغط  

 ايسلأذلة ايتلأ  ة:

 

 

  ,غط  ل  ايتلمم ال،, )إضلأذة( ذ   ح ايسلأذلة اي لأيية:
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 اي لأيية:لأظلم  ع اله ايسلأذلة الح وو 

 فاو رم  الخلأرية.الرمز : 

 فاو اسسسم الخلأرسسية  الاستتم :

 اين  ي.

 فاو الاسسسسسم الاسماللاتيني :

 الا  لي م يلللأرية إم فعا.

 فاسسلا الح سسو نوعتتالقيمتتة :

يخص ح و اي يتة ع ر حة 

 الخ لأئص الإضلأذية فلأايسلأ  ل  تيتة الخلأرية. فلأوعا  اة ري  ًتلأ او فاضح ع ايك و ايتلأ ا.

 اي يتة المل لأرة اسلأ تارج  كس و اذتراضي ع  طلأتة الملأرة.فايك و اي لأيي لأوضح  اضتية القيمةالافتر :

 الك لأو ايتي تأ،لالأ اي يم ع ر حة الخ لأئص الإضلأذية فاي  لأيترتيب:

: فاسلأ  ساملأ هلب الخلأرسية إلى اله اي س حة سيظلم  ح و اي يتة ذلأرغلأير فن سسلأ بم  ارج ذييم   نص .8

 ي  ع ،لأرية  لا الاس فيار.  ايسص ايلم   لأاه. فلأظلم  ذ

: فاسلأ سسسسيظلم  ع ح و اي يتة م  ز يوم إكسسسلأرة   نّو اله الإكسسسلأرة إذا ًلأ   الخلأرسسسية نعم/لا .2

 موعورة ف لغي ت نيللملأ ع حلأو  ام فعور الخلأرية. فلأظلم  ذي  ع ،لأرية اي  و الم ً م.

ة رائ ة م نّلة فلا ن خ : فاسلأ  ساملأ هلب الخلأرسية إلى اله اي س حة سيظلم  ع ح و اي يت  موجود .3

إيغسلأا ت نيلسلملأ فتاو  ل  فعور الخلأرسسسسية. فاسلأ إذا لم ت خ الخلأرسسسسية موعورة لا هل لملأ إلى اله    

 اي  حة. فلأظلم  ذي  ع ،لأرية ذ حة ايت  .

: فاسلأ  ساملأ هلب الخلأرسسية إلى اله اي سس حة سسسيظلم  ح و اي يتة ذلأرغلأير فن سسلأ بم  عدد صتتحي  .4

 يلم   لأاه. فلأظلم  ذي  ع ،لأرية المورلأو. ارج ذييم اي تم اي حيح ا

: فاسلأ  ساملأ هلب الخلأرسية إلى اله اي س حة سيظلم  ح و اي يتة ذلأرغلأير فن سسلأ   عدد يقبل فاصتلة  .5

 بم  ارج ذييم رتم يوم ذلأرلة  ك لأة. فلأظلم  ذي  ع ،لأرية فلأًة الهي و.

ذلأرغلأير فن سسلأ بم  ارج ذييم : فاسلأ  ساملأ هلب الخلأرية إلى اله اي  حة سيظلم  ح و اي يتة تاريخ .6

 اي لأرلأ  ايلم   لأاه. فلأظلم  ذي  ع ،لأرية تلأرلأ  اي سز.

: فاسلأ  ساملأ هلب الخلأرية إلى اله اي  حة سيظلم  ح و اي يتة ذلأرغلأير فن سسلأ بم  ارج ذييم الوقت .5

 ايوت  ايلم   لأاه. فلأظلم  ذي  ع ،لأرية فت  اي كغيو الفو.
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 : فاسلأ لأ وعب  ليسلأ بم  ن فمخصتتص .1

الا ايسوع  أ  تسلأ فذي   لأ، يلأر م ص 

شم اي,غط  ل  تح لأ  فمخ شم فضز اي يم 

ايتي   لأسسا بم يجل لمسسلأ ع ح سسو اي يتسسة 

 لهله الخلأرية. 

 فلأظلم  ذي  ع ايك لس اي لأييس:

 

 

ف سسا الا  لمسلأا مخ اي ن لأ  فعلسب الخسلأرسسسسية إلى     

رس حة الخ سلأئص الإضلأذية ذتيظلم  ع ح و اي يتة   

مجتو ة اينسلأرسسسس  ايتي   ذسلأالأ ع كسسسس لأط يوم 

 ايسلأذلة ايتلأ  ة.

 

 

 ر حة  اائو  لأرًور / م حظلأت: -586

 ا،و ع اله اي  حة برتلأم  لأرًور  الألة  خ 

 لأرًور ايوحاة الفلى فايثلأ ية فايثلأيثة بحيث 

لأ م اي ن ف  ل  الملأرة إملأ مخ ، و اي لأرًور 

السلأسي الما،و ع ر حة "فحاات" بف مخ 

ي لأرًور اي الأو الما،و ع ر حة  اائو ، و ا

"اي لأرًور".ف ا،و ع اله اي  حة بلأ,لأير 

م حظلأت يلتلأرة بحيث لأ م الاس  لأرة مسلملأ ع 

  لأذلة   طة اي يز ًتلأ سيت  منسلأ ع ذ و لاحا.
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 :العملاءتعريف  -6

ذ ح  طلأتة منلوملأت إضسسلأذية ت نلا بحتسسلأ لأت اي  لأئخ فحتسسلأ لأت  سسلأ مخ ، و  لأذلة تن لأ  اينت ا ن

الموررلأخ  كسس و ،لأا فايغ ض اي ئيتسسي مخ اله اي طلأتة او بركسس ة منلوملأت إضسسلأذية ت نلا  لأي  لأئخ    

ًتسلأ ن سسلأ اضسسسسلأذة ،يلأرات ب، ى ت نلا  كفالموررلأخ ً تم الهسلأت  فاي سلأًش فالجواو فالمسط سة ... الخ   

فغفيالأ مخ الخيلأرات ايتي سسسسستسسس ن ضسسسلملأ  اينتيو مث ير بف مسز اي يز ا,عو لأينتيو ًتسز اي نلأمو مز 

  ك و ت  يلي.

ي ن لأ  اينت ا ض فرة ب، ى بلأ,لأير ت تثو ع ا، يلأر حتلأب ز وم بف مورر ع اي لأتورة حيث ب يم لا لأظلم  

 إلا إذا ًلأم م ت ط مز  طلأتة  تيو.حتلأب اي  وم بف المورر ع ح و الحتلأب ع اي لأتورة 

 او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو فالخيلأرات اي لأيية:وم  طلأتة اينتيو ًتلأ فتح

 :ا،و ع الا الح و اسسسم  استتم العميل 

اينتيو فايلم مخ المت خ بم لأ وم ذات اسم 

 الحتلأب بف م ل   سيم.

 :ا،و ع الا الح و الاسم  اسم لاتيني 

 اي تيس يلنتيو.

 :ا،و ع الا الح و اسم  الحساب 

 الحتلأب الم ت ط   طلأتة اينتيو.

  :ا،و ع  وستتائل الاتصتتال بالعميل 

اله الح وو منلوملأت  خ فسسسلأئو الات سسلأو 

ايتي  تسسس لاململأ ي ت سسسلأو  لأينتيو ً تم  

الهسسلأتس  فالجسسواو فايس سسلأًسسش فايسسبرلأسسا     

 .الاي ترف ي فالموتز ...الخ

 لأ  اي  لأرلأ  اي لأيية )ت  ع حسلأو إر،سلأو ايبرلأا الاي ترف ي يلنتيو ع " طلأتة اينتيو" فت سسسسالأ  بحا  

ت  لأ  ًكسسس  حتسسسلأب  تيو( إلى   لأا إي ترف ي ذد يم سسسسوف  -ت  لأ  رذتر السسسس لأذ -ب تلأر ايلمم

 لأت ورر ايبرلأا إي ترف ي يلنتيو مخ " طلأتة اينتيو"  ك و تل لأئي.

 :فالمالأسة فايكلأرع  ا،و ع اله الح وو منلوملأت  خ  سوام اينتيو ً م  المسط ة فرساف  ايبرلأا فايافية  العنوان

 فاينسوام اي   يلي...الخ.
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 :ا،و ع الا الح و تلأرلأ  مي ر اينتيو. معلومات جخصية  

 :لأ م  ك و آيي  سا ذ ح  طلأتة يلنتيو إرراج تلأرلأ  ذ ح اي طلأتة  ك و تل لأئي.  تاريخ فت  البطاقة 

 :مز اينتيو يلت ة الفلى. ا،و ع الا الح و اي لأرلأ  ايلم تتسلأ ذييم  لأي نلأمو  تاريخ بداية التعامل 

  :ا،و ع الا الح و ايتسن  الاذتراضسي ايلم   يز  يم اي  وم ًتسن  المتس لمل  بف المت لمل  الخلأا بف      الستعر 

الجتلة بف   س  الجتلة بف الموزع بف اي  سالأ ك  نا ذي  ع حلأو ا،تر لأ ايتن  الاذتراضي يل لأتورة او سن   طلأتة   

اي لأتورة شم إرراج ملأرة ملأ ع اي لأتورة لأ م إح,سسلأر سسسن  الملأرة  سلأا  ل  ايتسسن   اينتيو ذنساالأ  سا إرراج اينتيو ع

 الموضوع ع  طلأتة اينتيو.

 ا،و ع الا الح و  ت ة الحتم الاذتراضية يلنتيو فايتي مخ المت خ بم   وم  درراعلملأ  ك و  :نسبة الحسم 

 تل لأئي ع ذلأتورة الم يز بف غفيالأ مخ اي واتفي.

  تحالأا "حتلأ لأت ض لأ ة م,لأذة م  ة" ي و لأ م مخ ، لهلأ م,لأذة م  ة: حتلأ لأت ض لأ ة

  تيو  ل  حاار فتحوم  ل  ملألألي:

  :"ع حلأو تحالأا حتلأب ض لأ ة م,لأذة م  ة ع الا الح و ذدم "م يز/ م رفر م يز

-إر،لأو –م رفر م يز -الا الحتلأب سي  ز لجتيز ب واع اي واتفي ايتي ذئلأتلملأ "م يز 

إ، اج   و    تيا" فالم نو ذيلملأ ،يلأر "حتلأب تيتة ض . -  و   يا  إ، اج-إ، اج 

 م,لأذة".

  ك اا/ م رفر ك اا": ع حلأو تحالأا حتلأب ض لأ ة م,لأذة م  ة ع الا الح و ذدم"

 ,لأ ة بفو –م رفر ك اا -الا الحتلأب سي  ز لجتيز ب واع اي واتفي ايتي ذئلأتلملأ "ك اا 

إر،لأو   و    تيا" فالم نو ذيلملأ ،يلأر -  يا  إر،لأو   و- ,لأ ة آ،  الماة –الماة 

 "حتلأب تيتة ض . م,لأذة".

م حظة: ع حلأو تحالأا حتلأب ع احا اللأخ الح لس سي وم ييم بفيولأة  خ حتلأب 

 اي, لأ ة الم,لأذة افار ع  وع اي لأتورة بف اي م ة افلأس ية يلتوار.

 :لييم اينتيو بحيث لأ م  كسسس و تل لأئي  سا ا، يلأر     لأر ع الا الح و المتسسسلأر الاذتراضسسسي الموعور المندوب 

 اينتيو ع اي لأتورة إح,لأر  مسافب الم ينلأت الم ت ط  لألمتلأر افار ع الا الح و.

 فتحوم اله ايسلأذلة الخيلأرات اي لأيية:" جروط التعامل في الفواتير"
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 :سا ت نيو الا الخيلأر لا ن سسلأ ح ظ ذلأتورة م يز لهلا اينتيو. منع التعامل مع العميل  

   :سا ت نيو الا الخيلأر فمحلأفية ح ظ ذلأتورة لهلا اينتيو تظلم  رسسسسسلأية  تحتذير عنتد التعامل مع العميل 

 تس ييم مز إم لأ ية الاس ت ار ع ح ظ اي لأتورة بف  ام الاس ت ار  لي .

 :لا ن سسلأ ح ظ ذلأتورة م يز ط لأ ة اياذز ذيلملأ "آعو" لهلا اينتيو   سا ت نيو الا الخيلأر منع البيع الآجل

 فن سسلأ ذ ط ح ظ اي واتفي ايس الأة.

 :سا ت نيو الا الخيلأر فمحلأفية ح ظ ذلأتورة م يز آعلة لهلا اينتيو تظلم  رسلأية  تحذير عند البيع الآجل 

 .تس ييم مز إم لأ ية الاس ت ار ع ح ظ اي لأتورة بف  ام الاس ت ار  لي 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لا ن سسلأ ح ظ ذلأتورة كسسسس اا ط لأ ة اياذز ذيلملأ "آعو" لهلا  منع الشتتتتراء الآجل 

 اينتيو فن سسلأ ذ ط ح ظ اي واتفي ايس الأة.

 :سا ت نيو الا الخيلأر فمحلأفية ح ظ ذلأتورة ك اا آعلة لهلا اينتيو تظلم  رسلأية  تحذير عند الشراء الآجل 

  ار ع ح ظ اي لأتورة بف  ام الاس ت ار  لي .تس ييم مز إم لأ ية الاس ت

 :سا ت نيو الا الخيلأر لا ن سسلأ ح ظ ذلأتورة كسس اا ذيلملأ حتسسم لهلا اينتيو فن سسلأ ذ ط   منع إعطاء حستتم 

 ح ظ اي واتفي ايتي لا تحوم حتم.

  :رسلأية  سا ت نيو الا الخيلأر فمحلأفية ح ظ ذلأتورة ذيلملأ حتسم لهلا اينتيو تظلم    تحذير عند إعطاء حستم

 تس ييم مز إم لأ ية الاس ت ار ع ح ظ اي لأتورة بف  ام الاس ت ار  لي .
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 تعريف الموازنة التقديرية: -7

لأ م مخ ، و  واذل المواز ة اي  الأ لأة ت تسسيم اي ترة افلأسسس ية إلى م احو ع ئيةك شم لأ م فضسسز ررسسيا   

افلأس ية ً و بحيث لأ م  ت الأ م ي و حتسلأب  ل  متس وى ًو م حلة ع ئية بف  ل  مت وى اي ترة  

ضسستخ الم حلة الج ئية بف ضسستخ  فذي تس يلمسلأ  ساملأ لأ جلأفز اي رسسيا اي نلي يلحتسسلأب المواز ة اي  الأ لأة 

فلأ م الا   لأو إلى المواز ة اي  الأ لأة مخ تلأئتة "محلأس ة" ايك لأط اي   ي "المواز ة  اي ترة افلأسس ية ً و. 

 تس اي لأيي س:اي  الأ لأة" فيوم الا ايك لأط  ل  ايسلأذل

 مراحل الفترة المحاسبية: 

  وم مخ ، و اسسله ايسسسلأذسسلة   ن لأ   

م احو اي ترة افلأس ية فايتي ن خ بم 

بكلم ك  ش شةت وم بر لأ لأير بم ًو م حلة 

فث خ بم ت وم كلم لأةك فث خ بم ت وم 

الم حلة كسسسسلم لأخ.   وم   ن لأ  الم احو 

مخ ، و فضسسسسز اسسسسسم الم حلة اين  ي 

 الا  لي م فتلأرلأ   االأة الم حلة فتلأرلأ   لملألأ لملأ فذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و ايظلأا .فالاسم 

 الموازنة التقديرية:

  وم مخ ، و  سلأذسلة المواز ة اي  الأ لأة  در،لأو المواز ة اي  الأ لأة يلحتسسسسلأب حيث لأ م إر،لأو الح وو   

 اي لأيية:

  نحسسار ع الحستتتاب :

الا الح و الحتسسسسلأب 

ايلم   لأا فضز مواز ة 

 ت الأ لأة ييم.

 نحسسار ع اسسلا الفرع :

الحس سسو اي  ع ايسسلم   

 ,سسسسز المواز سسة  ل   

متسس واهك فإذا لم نحار 

ايسس سس ع لأسس سسم ا سس  سسلأر  

 المواز ة اي  الأ لأة يلحتلأب ما،لة  ل  مت وى ايك ًة ً و.
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 :نحار ع الا الح و م ً  اي ل ة ايلم  ,سز المواز ة اي  الأ لأة  ل  مت واه ف دم لأ سلأ   مركز الكلفة

  ل  زر الم بر ذي م   ض م اً  اي ل ة الموعورة يالأسلأ.اي,غط 

  :نحسار مخ ، و اسلا الح سو اي ترة الج ئيسة ايتي  ا،و المواز ة اي  الأ لأة  ل   طلأتلملأك      المرحلتة

فإذا لم نحسار اي ترة الج ئية ذي م ا   لأر المواز ة اي  الأ لأة يلحتسسسسلأب ما،لة ضسسسستخ  طلأ  اي ترة   

 افلأس ية ًلأملة.

 نحار ع الا الح و م ل  المواز ة اي  الأ لأة يلحتلأب. ديرية:القيمة التق 

 ح وو ايك فط:

 تسسسس لسسام اسسله الح وو 

لإعسس اا  سستليسسة بحسسث  

فت  ية يلتج ت الما،لة 

ع ايسلأذلة ايتسسسسلأ  ة ذتث ير 

إذا فضسسسسنسسسلأ ع ح سسو   

الحتسسلأب ضسستخ ايكسس فط  

حتسسسسلأب اي سسسسساف  شم  

ضسسسسغسسطسسسلأ زر "  ض"  

ذتسسسسسح سسسسو  ل   لأذلة 

 ة:اي لأيي المواز ة اي  الأ لأة

 

فإذا بر،لسسسلأ ع ح سسو "الم حلسسة" الم حلسسةالفلى شم 

 ضغطسلأ زر "  ض" ذي  ح ايك و:
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 تعريف مندوبي المبيعات: -8

  وم   ن لأ  مسساف ي الم ينسلأت مخ ، و تسلأئتسة "تنسلأرلأ " حيسث تحوم اله اي لأئتة  ل  ش شة بمور       

 اي لأيي:بسلأسية ت نلا   ن لأ  مساف ي الم ينلأت فاي ًتلأ لأوضح ايك و 

في  سلأرسسسسيو بًث   خ تن لأ  المساف س فحلألات منلألجة المساف س  

 راعز ملحا "منلألجة مساف ي الم ينلأت".
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 تن لأ  اي سوك: -9

ن سسسلأ تن لأ  اي سوك ايتي   نلأمو منلملأ مخ ، و تلأئتة "تنلأرلأ " فمخ شم الا   لأو إلى "اي سوك" ذ   ح  

 نلأمو منلملأ ايكسسس ًة فايتي تحوم الح وو  تايسلأذلة اي لأيية فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ تن لأ  اي سوك ايتي 

 اي لأيية:

 فاو رم  سجو اي س . :الرمز 

 فاو الاسم اين  ي يل س . :الاسم 

 ي تيسفاو الاسم ا :الاسم اللاتيني 

 يل س .

 فلأايسلأ الا الح و  ل   :استتم الفرع

 ذ ع اي س  ايلم   نلأمو منيم.

 يل  ع ايتلأ ا.  تيس ا،و ع الا الح و الاسم اي :اسم الفرع اللاتيني 

 ا،و ع الا الح و رتم حتلأ سلأ اي س ي. :رقم الحساب  

 المن ف ع كج ة الحتلأ لأت. ا،و ع الا الح و حتلأب اي س :حساب البنك   

 

 طرق الدفع: -11

  وم مخ ، و  لأذلة ط   اياذز   ن لأ  ايط   ايتي ن خ بم  تسس لاململأ ع رذز بف ت ب المواو فذي  

ع ًسسو مخ اي واتفي ف  سسلأط اي يز  

فن سسسسلأ تن لأ  ط   ايسساذز مخ  

، و الا   لأو إلى تلأئتة "تنلأرلأ " 

فمخ شم اي,سسسسغط  ل  ب واع ط   

ايسساذز ذ   ح ايسسسلأذسسلة ايظسسلأا ة ع 

ايكسسسس سسو ايتسسسسلأ ا فايتي تحوم  

 الح وو اي لأيية:

 فاو رتم ايتجو. :الرمز 

 فاو الاسم اين  ي يط لأ ة اياذز. :اسم 

 يط لأ ة اياذز. اي تيسفاو الاسم  :اسم لاتيني 
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 فاي اينتلة ايتي لأ م  لملأ اياذز. :العملة 

 فاو الحتلأب ايلم لأ م ت حيو الم لأي  الماذو ة إيييم. :الحساب 

  ا،و ع الا الح و  ت ة اينتوية فايتي مخ المت خ بم ت وم م  فضة  ل  ط لأ ة  :النسبة -عمولة التحصيل 

اياذز المن ذة فذي  ع  نب الحلألات فايتي تنا  طلأتلأت الائ تلأم مخ بًث الأ كيو لأير ًط لأ ة رذز فذي  ًتلأ 

 ايتلأ ا. لأظلم  ع ايك و

  ا،و ع الا الح و الحتلأب المالأخ ينتوية اي ح يو فايلم او ع منظم  :الحساب المدين -عمولة التحصيل 

 الحلألات حتلأب م  فف اينتوية.

 ا،و ع الا الح و الحتلأب اياائخ ينتوية اي ح يو فايلم او ع  :الحساب الدائن - عمولة التحصيل 

 بف حتلأب الم  ف. منظم الحلألات حتلأب اينتوية المت ح ة

 نو الا الخيلأر ع حلأو برر لأ بم  تتح  د لأرة المواو  واسطة ط لأ ة اياذز المن ذة. :السماح بالإعادة   

 نو الا الخيلأر ع حلأو برر لأ بم   وم  نتلية ت حيو آيي يلت لأي  الم حلة يلحتلأب  :السماح بالإغلاق  

 الاذتراضي يط لأ ة اياذز ففضنلملأ ع حتلأب الإغ  .

 ا،و ع الا الح و الحتلأب ايلم لأ م ذييم إغ   الحتلأب الملًور سلأ  لأير ايلم لأ م  :الحساب - الإغلاق 

 ت حيو الم لأي  الماذو ة إيييم.

 ا،و ع الا الح و الحتلأب ايلم لأ م ذييم إغ   اي لألأرة ع رساف    طة اي يز. :حساب الزيادة  

 ذييم إغ   ايس  لأم ع رساف    طة اي يز.   ا،و ع الا الح و الحتلأب ايلم لأ م :حساب النقصان 
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 الحسابات الترميعية: -11

ن سسلأ مخ ، و الحتسلأ لأت اي جتينية تجتيز  ار مخ الحتسلأ لأت الموعورة يالأسلأ ع كسج ة الحتلأ لأت    

 غب ايسظ   خ ط ينة اله الحتسسلأ لأت بف الحتسسلأب اي ئيتسسي لهلأ. فن سسلأ بم  طلز  ل    يجة تجتيز 

، و طلب رذتر السسسس لأذ يلحتسسسلأب اي جتيني ايلم بررعسلأ الحتسسسلأ لأت المطلو ة  اله الحتسسسلأ لأت مخ

ضستسيم. فن سسلأ تن لأ  الحتسلأب اي جتيني مخ ، و الا   لأو إلى تلأئتة "محلأسس ة" فمخ شم اي,غط  ل     

 "حتلأ لأت تجتينية" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

اي جتيني  در،لأو اسسسسم الحتسسسلأب  ذ ظلم   ل  ايكسسسلأكسسسة  لأذلة   وم مخ ، لهلأ   ن لأ  الحتسسسلأب   

فالحتسسسسلأ لأت ايتي تا،و ضسسسستسيم 

وعورة ع كسسسج ة الحتسسسلأ لأت. فالم

ب يم يالأسلأ حتسسلأ لأت     ضفًتثلأو:

موار يتيلأرات اي يلأ فحتلأ لأت موار 

يتسسسيلأرات الهو اام فرغ سلأ  ن ذة 

مجستسوع المس سيسسنسسلأت مسسخ  سسو ي     

ايتسسيلأرتس فًلأم يسو ي ايتسسيلأرات  

حتلأ ي م ينلأت مس  لس ع كج ة 

الحتسسلأ لأت  ساالأ  ن ف الحتسسلأب 

 اي جتيني ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 ساالأ ن سسلأ بم  طلب رذتر السسس لأذ يلحتسسلأب الجالأا المتسست  م ينلأت ايتسسيلأرات ذيس ا يالأسلأ اي   لأ   

 اي لأيي:

  

هذا السطر يعطينا مجموع المبيعات 

 من النوعين
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 الحسابات التوزيعية: -12

 تس لام الحتسلأ لأت اي وزلأنية لإ كلأا حتلأب فاتي غفي موعور ع كج ة الحتلأ لأت فنح ًيم مخ ، و   

اي يور ذي م توزلأز الم ل  ايسسلم 

ك  يم الا الحتسسسسلأب  ل  لأ ح 

حتسسسسلأ لأت منيسة بف م اً  ًل ة 

محسسارة   سسلأراسسلأ فلأ م اسسلا    

اي وزلأز فذا  تسسسسسب محسسارة  

 مسسسسسسسسسسسسسسس سسسسسسسسسسسسسسسلأرة. 

 

 

 

 

 يل وضيح   ترض المثلأو اي لأيي:

   ض ب سلأ  اذز بعور   و م ينلأت ي  لأئخ محارلأخ موعورلأخ ع مالأسة حلب فام ،لأياك حتسسلأمك طلأر ك  

العور  ل  اؤلاا اي  لأئخ فذا  تسسب محارةك  ساالأ ن سسلأ اسسس لاام  فاكسسلأم ف  لأا بم لأ م توزلأز اله 

الحتسسلأ لأت اي وزلأنية لا،  سسلأر ايوت  فالجلما اي زمس لإر،لأو الم سس فف الم نلا   و ز وم مخ ، و   

 اي يلأم  لأ لألي:

  س  و إلى تلأئتة محلأس ة فمخ شم  ,غط  ل  حتلأ لأت توزلأنية ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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كسسسة  لأذلة ذ ظلم   ل  ايكسسسلأ

الحتسسسسلأ لأت اي وزلأنية فايتي 

 ن ف مخ ، لهلأ الحتسسسلأب 

اي وزلأني مخ ، و إر،سسلأو 

اسسسسم الحتسسسلأب اي وزلأني ع 

ح و الاسم فيي خ بعور   و 

م ينسسلأت فمخ شم  سسا،سسو   

الحتلأ لأت ايتي سسوزع  ليلملأ 

الا الم س فف فاي حتلأ لأت  

اي  لأئخ ايتسسسسلأ  ة ف ا،و ع 

ح و ايست ة ح ة ًو ز وم 

 ايس و فذي   ك و  ت ة مئولأة فاي ًتلأ ع مثلأيسلأ  لأي تلأفم ًتلأ ع ايك و اي لأيي:مخ م ل  بعور 

 نا ذي     ض ب سلأ رذنسلأ   ااير 

يفية سورلأة بعور   و  8566

م ينسسلأت   وم  سسدر،سسلأو اسسله  

ايسنستسلسسيسسة مسسخ ،سس و تيسسا     

 "مسساذسسو سسلأت اي سسسسسسسساف "    

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 سساالأ  نا ح ظ اي يا فإغ تيم  

بف تحالأثيم مخ ذ حسيم  شم إ سلأرة  

زر "تحسالأسث"   حظ بم اي يا   

تا تغفي حيث يخ  ي حتسسلأب 

"بعور   سسو م ينسسلأت" ل سسيم   

حتسلأب فاتي فتحو محليم حتسلأ لأت اي  لأئخ ايتلأ  ة فذي    لأي  محارة بحتب ايست ة ايتي حارت   

ي و حتسسسلأب  سا تن لأ  "الحتسسسلأب اي وزلأني" ي و ز وم فذي  لأ  ام مز ايستسسسب ايتي بر،لسلأالأ ع 

"حتسسلأ لأت توزلأنية" ايتي   ذسلأالأ سسسلأ  لأير فايكسس و اي لأيي لأوضسسح تيا الماذو لأت ايتسسلأ ا  نا     رسس حة

 تحالأثيم:
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 م حظة: 

ر فًلأم لأوعا %866ع "حتلأ لأت توزلأنية"ر ع حلأو ًلأم مجتوع "ايست ة" يلحتلأ لأت الم اذ ة بتو مخ -

م لأ وم مجتوع ايستب  نب ح وو "ايست ة" ذلأرغة ذدم ايبر لأما لأنطي رسلأية تس ييم  أ يم "يجب ب

ر ع حس بم مجتوع ايستب افارة يلحتلأ لأت حلأييلأير لأ ل  ذ ط )لأظلم  %866يلحتلأ لأت الم اذ ة 

المجتوع الحلأيي يلستب(ر لأوعا حلأييلأير )لألً   ار السط ( بسط  لم تحار ذيلملأ ايست ةر ع حلأو الاس ت ار 

ة الم تلة اله السط   لأي تلأفم   اار: )ايست   لألح ظ سي وم ايبر لأما آييلأير   وزلأز الم   ي مخ ايست ة  ل 

 لأي تلأفم  ل  بسط  "ايست ة" اي لأرغة  %866(..." فلأ ترح ايبر لأما توزلأز ايست ة الم تلة يسِ %866يس 

 يلحتلأ لأت الم اذ ة ع حلأو ضغط زر " نم".

 لأن بر ايبر لأما اي تم "ر  " تيتة ع  تور "ايست ة" ع "حتلأ لأت توزلأنية".-

 

 التحليل اااص: -13

اي حليو الخلأا او   لأرة  خ ت   لأت بف بع اا يلحتسسسسلأب   لأا من ذ لملأ فطل لملأ  لأي  لأرلأ  ي خ لا   لأا 

 تن لأ لملأ ع كج ة الحتلأ لأت.فلإلأ,لأح م لموم اي حليو الخلأا  ك و بًبر  ن ض المثلأو اي لأيي:

 يسس سترض ب سسيم يسسالأسسسسلأ ضسسسستسخ الم سسسسسسلأرلأس  المس سسسو سسة الم سسسسسسلأرلأس  المل ل سسة اي سسلأييسسة:                

)رساتلأتك موارس تك طنلأمك.... الخ( فلا   غب بم    ح ي و  سا مسلملأ حتسسلأب ع كسسج ة الحتلأ لأتك   

في سسسلأ   غسب ع من ذة م اار   

ًو م  فف مخ اله الم لأرلأ  

 ساملأ   لأا ذي . ي ح يا ذي  

 ن ف حتسسسسسسلأب  تسسسستيسسيم  

)الم سسلأرلأ  الم سو ة( ف لً  ع 

تحليلسيم الخلأا الحتسسسسلأ لأت  

ايتي لأ  وم مسلملأ ًلأي سسسساتلأت 

فالموارسسسس ت فايطنسلأم ًتلأ ع  

 ايك و اي لأيي:
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و.ى م سسسلأرلأ   22566شم  ,سسسي  ع سسسسسا اي يا  تور افيم "تحليو ،لأا"  نا ذي   سا رذز  

م سو ة    سسللملأ ع سسسسا اي يا حتسسب اي حليو الخلأا المن ف ع  طلأتة الا الحتسسلأب ًتلأ ع ايكسس و   

 اي لأيي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الس لأذ من ذة مجتوع اي اتلأت فذي   أم  ,ز حتلأب الم لأرلأ   نا ذي  ن سسلأ مخ ، و ت  لأ  رذتر 

الم سو ة ع ح و "الحتسسسلأب" شم  ,سسسز رسسساتلأت ع ح و "تحليو ،لأا" ًتلأ لأ س ايكسسس و اي لأيي:  
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 ذيس ا يالأسلأ اي   لأ  اي لأيي:

 

ساالأ  فن سسلأ بلأ,سسسلأير بم   نو ع ت  لأ  رذتر السسسس لأذ ،يلأر "إالملأر مجلأميز ذ  ية يل حلأييو الخلأرسسسة" 

لأظلم  ع بسس و اي   لأ  مجتوع ًو تحليو مخ اي حلأييو الخلأرسة الم و ة يلحتلأب المطلوب ًتلأ ع ايك و   

 اي لأيي:
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 م حظة:

إم اي حليو الخلأا او   لأرة  خ تحليو لحتسسسلأب محار ف،لأا  لملا الحتسسسلأب ذ ط بحيث لا ن سسلأ 

ا لا ن سسلأ بم  طلب م ل  ذ ي مثلأيسلأ ايتسسسلأ  كطلب اي حليو الخلأا  ن و  خ الحتسسسلأب السسسسلأسسسسي 

 اي اتلأت رفم بم  ,ز الحتلأب ايلم ت ز اي اتلأت ضتسيم فاو حتلأب "م لأرلأ  م سو ة".
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 التحليل العام: -14

إم آيية اسسسس لاام اي حليو اينلأم تكسسس يم آيية اسسسس لاام اي حليو الخلأا مز ا،  ف رئيتسسسي فاو بم  

تن لأ يم  ن و  خ الحتسسلأ لأت مخ  لأذلة  اي حليو اينلأم لا لأ ت ط  كسس و م لأكسس  بحتسسلأب محار  و لأ م  

متسس  لة ن خ الا   لأو إييلملأ مخ تلأئتة "محلأسسس ة" فمخ شم  ,سسغط  ل  "تحليو الحتسسلأب" ذ ظلم   لأذلة  

 اي حليو اينلأم فايتي لأ م مخ ، لهلأ تن لأ  اي حلأييو اينلأمة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 مثال:

   ض   ش المثلأو ايتلأ ا ع اي حليو الخلأا ف دضلأذة ب يم ع ك ً سلأ لأوعا ش شة موا س ام سلأم  

ف لأرو فزلألأر فًو مخ الموا س ايث شة لأاذنوم بعور موار ت ف  لأا بم  ن ف ملأ لأ م رذنيم ي و موا  

م بف لعور مخ الموا س ايث شة ًأعور موار ت رفم بم    ح حتلأب مت  و لعور موار ت ًو مسلم

 الموار ت  ك و  لأم.  سا ذي    وم  لألألي:

  وم   حليو حتسلأب الم سلأرلأ  الم سو ة ع رس حة تحليو ،لأا إلى  اة بع اا ًتلأ تحاشسلأ سسسلأ  لأير فمخ    

 ضتسلملأ الموار ت.

  وم   ن لأ  تحلي ت  سلأمسة اي   سلأرة  خ بفلأا الموا س ايللأخ لأاذنوم بعور موارسسسس ت فذي  مخ    

ة" فمخ شم  ,سسغط  ل  "تحليو الحتسسلأب" ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية حيث   وم ذيلملأ  در،لأو تلأئتة "محلأسسس 

 بفلأا الموا س ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 

 

 

 

شم   نو  تورم اي حليو اينلأم فاي حليو الخلأا ع تيا ماذو لأت اي سسسساف  شم   وم  در،لأو الماذو لأت 

 ور الموار ت حتب ًو موا  ًتلأ لأظلم  ع ايك و اي لأيي:ايس الأة لع

 نضغط جديد لإضافة الأسماء الأخرى
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 ساالأ ن سسلأ طلب رذتر السسس لأذ  لأيستسس ة يل حليو اينلأم ذ ط رفم فضسسز حتسسلأب الم سسلأرلأ  الم سو ة     

فاي حليو الخلأا. ذس,سسز اي حليو اينلأم زلألأر مث ير ذينطيسلأ بعور الموارسس ت الماذو ة ي سسلأ  زلألأر فذي  

 اي لأييس:ًتلأ ع ايك لس 
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64 

 

 الحساب ااتامي: -15

 تسس طيز مخ ، و اله ايسلأذلة تن لأ  الحتسسلأ لأت الخ لأمية فاي الم لأع ة فالر لأح فالختسسلأئ  فالمي ا ية  

فحتسلأب اي كغيو ًتلأ ن خ يلتت لام بم لأن ف حتلأ لأت ، لأمية م ل ة  خ الحتلأ لأت ايتلأ  ة  فتا  

ف سا تن لأ  الحتسسسسلأب الخ لأمي  ا،و رم  "ك افلأسسسسس ية يلتلأرةة "المجتو ة  تم كسسسس ح ذي  ع ذ 

الحتسلأب الخ لأمي فافيم فالاسسم اي تيس فم حظلأت  خ الا الحتسلأب فالحتسلأب الخ لأمي يلحتسسلأب     

فالم  سور  لألحتسلأب الخ لأمي او الحتسلأب ايلم سي  و ذييم رريا الحتلأب الخ لأمي     كايلم لأ م تن لأ يم

ب الم لأع ة لأس  و إلى حتلأب الر لأح فالختلأئ  ف لأي لأيي ذدم الحتلأب ذتث ير رريا حتلأ كايلم لأ م تن لأ يم

الخ لأمي لحتسلأب الم لأع ة او حتسلأب الر لأح فالختلأئ ك ف ا،و بلأ,لأير  ص ك ح اي ريا فالم  ور  لملا   

ايسص او   لأرة لأ م ذيلملأ كسس ح اي رسسيا ايسلأتا  خ الحتسسلأب الخ لأمي ع حلأو فعوره. فايكسس و اي لأيي   

 الخ لأمي فملأ تحولأيم مخ ح وو: لأوضح  طلأتة الحتلأب
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 :معلومات المخدم وقاعدة البيانات -16

تنطيسلأ اله ايسلأذلة منلوملأت الأمة فرتي ة  خ تلأ اة اي يلأ لأت ف خ مام اي يلأ لأت. فاله المنلوملأت مخ 

المت خ بم ت وم غفي م لمومة  لأيست ة يلتت لام حيث ب لملأ ع غلأي ي لملأ منلوملأت   مجية ت نلا   سية 

تلأ اة اي يلأ لأت ف، لأئ لملأ ف سية مام اي يلأ لأت. فتت لام اله المنلوملأت  لأرة  سا اي غ ة ع من ذة 

الخ لأئص الم  امة فاي   يلية ي لأ اة اي يلأ لأت ف مام اي يلأ لأت فايتي مخ المت خ بم ت وم م ياة لمن ذة 

ع اله ايسلأذلة إلى خمش  بم مك لة تحاث ع تلأ اة اي يلأ لأت بف الملام. فتس تم المنلوملأت ايظلأا ة

 ر حلأت رئيتية ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 .منلوملأت  لأمة 

 .مل لأت تلأ اة اي يلأ لأت 

 .منلوملأت تلأ اة اي يلأ لأت 

 .منلوملأت تلأ اة اي يلأ لأت م  امة 

 .منلوملأت الملام 
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 :الآلة الحاسبة -17

ايتي    يلتحلأس ة فالمت ور لأت ف تنا ا,ية الحلأس ة مخ المي ات الجالأاة فالم    ة ع    لأما المي ام رفت

لات  راى ً فياير  سا مت لامي ايبر لأما مخ حيث سلموية اس لااململأ فتوذفيالأ يلوت  فالجلما. حيث 

بف  زبم منظم   اما افلأس ة المس ك ة تن تا  ل  زر لأ  ح ا,ية الحلأس ة الموعورة ع  ظلأم اي كغيو فلأساف

 لام  دع اا اينتليلأت الحتلأ ية المطلو ة  ليلملأ فمخ شم إرراج  ل  إح,لأر آية حلأس ة ك يلمة  لملأ لأ وم المت

اي تم ايسلأتا ع بحا الح وو  ل  ايبر لأماك ع حس بم تتم اي طولأ  ع    لأما المي ام  تو  ل  اس حااث 

ذ  ة عالأاة  ل  مت وى ايبراما افلأس ية فاي تكغيو آية حلأس ة تنتو ع بم ح و مخ الح وو 

 ايبر لأما فتظلم   ج ر اي,غط  ل  زر بم  تلية حتلأ ية ًلألجتز اي تتية ع سج ت 

ك * ك / ( ف سا ذ ح اله ا,ية الحلأس ة   وم  دع اا اينتليلأت  -) + ك بف ايط ح بف اي, ب بف اي تتة 

المطلو ة فمخ شم   وم  لأي,غط  ل  زر الإ تر ذي م إح,لأر   يجة اينتليلأت الحتلأ ية فمخ شم  ,غط  ل  

م ة ب، ى ذي م إرراج   يجة اينتليلأت الحتلأ ية ع الح و ايلم بع لأسلأ اينتليلأت الحتلأ ية  زر الإ تر

ا ط تلأير مسيم. ف لي   وذ   ل  المت لام ايوت  المطلوب ي  ح ا,ية الحلأس ة فايوت  المطلوب يس و   يجة 

لية   و   يجة اينتليلأت الحتلأ ية إلى الح و المطلوب  لأاي   خ ت ع الخطأ ايلم تا لأسكأ  خ  ت

 اينتليلأت الحتلأ ية مخ آية حلأس ة ،لأرعية إلى الح و المطلوب.

 فذيتلأ لألي ك و المور ا,ية الحلأس ة الخلأرة  بر لأما المي ام رفت    يلتحلأس ة فالمت ور لأت:
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 تنسيق الإعدادات العامة للبرنامج قبل البدء بالعمل: -18

ف نب   ض مسلملأ اي ح م  آيية الحتسسسسلأب بف ايترتيمفاسله الإ ساارات ت نلا  سأمور ًثفية فم سو سة ايغ    

 س  و إلى اله الإ اارات مخ تلأئتة "برفات" شم  ,سسسغط  ل  كإ اارات اي يور فاي واتفي فإ اارات ب، ى

 "إ اارات" ذ ظلم   لأذلة الإ اارات فايتي تحوم المور اي لأيية ايواضحة ع ايك و اي لأيي:

 

 :قاعدة البيانات 

 ملأ لألي:فتكتو اله ايسلأذلة 

 ا،و ع الا الح و فرس  ي لأ اة اي يلأ لأت ذي م   ض الا ايور  ع  لأذلة الات لأو   لأ اة   ايورس : 

اي يلأ لأت فذي  مخ بعو اي تيي   س توا ا اي يلأ لأتك ذتخ المت خ بم لأ وم اسسسم تلأ اة اي يلأ لأت م  سس اير 

ي كسس حلأير بًبر  خ تلأ اة فلا لأاو  ل  تلأ اة اي يلأ لأت  كسس و رتيا فاسلأ لأأتي رفر ح و ايورسس  يينط 

 اي يلأ لأت ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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حيث  ت طيز تغيفي كنلأر تلأ اة اي يلأ لأت  لأي,غط  ل  بحا الزرار الموعورة  ل  ط ع ايكنلأر  ايكسنلأر: 

بف  لأي,سسغط  لأي ر اييتيس يلتلأفى  ل  ايكسسنلأر ذ ظلم  يسلأ تلأئتة ايكسسنلأرات   لأر مسلملأ بحا ايكسسنلأرات.  

 بلأ,لأير ايكنلأر ع اي تي   س توا ا اي يلأ لأت  ك و سلمو فم لأك . فلأ يا لأ

 LDFفمل  ايس  MDFحيث ي و تلأ اة  يلأ لأت مل لأم فاتلأ مل  ايس :منلوملأت المل لأت

  الـ       ملفMDF وهو ملف أساسي في قاعدة البيانات حيث تخزن فيه المعلومات ونستفيد منه في ربط ملفات:

 قاعدة البيانات. 

         ملف الـLDFملف ثانوي في قاعدة البيانات وتخزن فيه الملفات المساعدة ونستفيد منه في ربط ملفات  :وهو

ا. MDFقاعدة البيانات مع ملف   معا

 الإعدادات العامة: 

فتكسسسستو اله الإ اارات يغة فاعلمة ايبر لأما 

   ية بم ا  لي لأةك فتكستو بلأ,لأير ط لأ ة تستيا  

اينتلسسة فاي تيسسة فاي ل سسة فمنسسلأرو اينتلسسة مخ  

حيث اي وارسسسو اينكسسس لأة فذوارسسسو ا,لافك  

حيث ب يم يالأسلأ اينالأا مخ الولأط ايتي تحوم 

 ًل لأ اي لأرل س بف إحاااتلأ.

فت ,تخ اله ايسلأذلة بلأ,لأير ًتلأ او فاضح ع 

 ايك و:

 :سلأر مخ ، و الا الح و وط اي  ولأم ايلم   لأاه ضسسسستخ ايسواذل إملأ مي رم   نوع التقويم  

 اج م بف لأ  ز ايسظلأم ) ظلأم فلأسافز(.    ي بف مي رم غ  ي بف

 : ن سسسسلأ مخ ، و اسسلا الح سسو تحسسالأسسا اييوم الهج م المواذا يل سسلأرلأ   ضتتتبط اليوم الهرر

 المي رم المث    ل  الحلأسب.
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 :إذا ذنلسلأ الا الخيلأر ذد يم  سا ضسسسغط زر إغ   ايبر لأما  تظلم  رسسسسلأية  تأكيد إغلاق البرنامج

 اك فإذا لم   نليم ذد يم لأ م إغ   ايبر لأما رفم رسلأية تأًيا.لأطلب مسلأ تأًيا إغ   ايبر لأم

 :نو الا الخيلأر  سا رغ  سلأ  ظلمور  لأذلة  إظهار نافذة الاتصتتتال بالمخدم عند فت  البرنامج  

ن سسسلأ مخ ، لهسلأ تحالأا مام اي يلأ لأت بم الجلملأز ايتي توعا  لييم تلأ اة اي يلأ لأت ع حلأو   

   الحلأسب.ًلأم لأوعا ك  ة مخ  اة بعلم ة  ل

 :نو الا الخيلأر  سا رغ  سلأ  ظلمور  إظهار نافذة الاتصال بقاعدة البيانات عند فت  البرنامج  

 لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ تحالأا تلأ اة اي يلأ لأت ايتي   غب  لألات سسسسلأو  لملأ ع حلأو فعور بًث  

 مخ تلأ اة  يلأ لأت  ل  مام اي يلأ لأت.

 :ميزات البرنامج 

ملمتلأير ع ت تيط ك و اي واتفي فاي يور فغفيالأ مخ  واذل إر،لأو اي يلأ لأت. حيث تلنب اله المي ات رفراير 

ت وم  د، لأا الح وو غفي الهلأمة  لأيست ة لحلأية ك ً سلأ  لأيلات فت  ي  ل  الح وو ايتي لا ن خ بم 

  ت غس  سلملأ.

 

ل ة فلا م اً  ً فيل وضسيح  ط ح المثو اي لأيي:    ض ب سلأ ع ك ًة لأوعا ذيلملأ ذ ع فاحا فلا لأوعا ذيلملأ 

ت نلأمو إلا  لأيلفية ايتورلأةك ذست طيز مخ ، و مي ات ايبر لأما إ، لأا الح وو الم نل ة  لأي  فع فاينت ت 
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فم اً  اي ل ة مخ ايسواذل فذي     نيو اله المي ات ع ايسلأذلة ايتسلأ  ة. فايك و اي لأيي لأوضح اي     س  

 ربسي ذلأتورة ت و ف نا اي نالأو.

 ملاحظة:

ع ايكس و ايتسلأ ا ب يم لا ن خ ت نيو ،يلأر اس لاام اله المي ة  لأيست ة يلتت ور لأت فذي  ل يم     حظ 

لأوعا بًث  مخ متسسسس ورع ع ايكسسسس ًةك فالا مسط ي ل يم إذا ًلأم مخ المت خ ت نيو اله المي ة ذ  ن سسلأ 

 تحالأا مخ بم مت ورع  ين  الملأرة مث ير لم ح و المت ورع لأ وم تا ا،   .

 لأتورة ت و إع اا اي نالأو:ربى اي 

 
 ربى اي لأتورة  نا إع اا اي نالأو:

 

 

 بملأ  لأيست ة يس "ر ط ح ًلأت حتلأب" ذتي م ك حلملأ  سا ك ح ت  لأ  "ب تلأر ايلمم".
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 المحاسبية:الفترة 

فن سسلأ مخ ، و إ اارات اي ترة افلأسسسسس ية بم  ن ف بًث  مخ ذترة محلأسسسسس ية فذي   ساملأ لا   وم 

 حتلأ لأتسلأ مخ ذترة ل، ى  ل  تلأ اة  يلأ لأت عالأاة.  افلأ  

 ف  حظ بم ر حة "اي ترة افلأس ية" تح وم  ل  ملأ لألي:

 
"اي ترات افلأس ية":  -

ي وم الا اي ساف   ل  

اي ترات افلأس ية الم,لأذة 

  ل  ايبر لأما.

"تنيس ًحلأيية":  نا  -

ا، يلأر اي ترة افلأس ية 

 لأي أرة مخ رساف  "اي ترات 

افلأس ية"  ,غط  ل  زر 

"تنيس ً ترة حلأيية" ي ي 

لأس  و ايبر لأما إلى اي ترة 

 افلأس ية المل لأرة.

"إرارة": ع حلأو برر لأ إضلأذة ذترة محلأس ية عالأاة  ل  ايبر لأما بف إع اا تنالأ ت  ل  ذترة  -

تح وم  ة" فايمحلأس ية م,لأذة مت  لأيرر  ,غط  ل  زر "إرارة"ر ذ   ح  لأذلة "إرارة اي ترة افلأس ي

  ل  الخيلأرات اي لأيية:

 .اي ترة افلأس ية": ي وم الا اي ساف   ل  اي ترات افلأس ية الم,لأذة  ل  ايبر لأما" 

  ذترة محلأس ية عالأاة  ل  ايبر لأمار حيث لأ م "إضلأذة": لأ م مخ ، و الا الخيلأر إضلأذة

 ترة.تن لأ  اي ترة مخ ، و فضز رم  يل ترة فاسم فمجلأو زمس لهله اي 

 ل  ي ترات افلأس ية"  ,غط  "تح لأ ":  نا ا، يلأر اي ترة افلأس ية  لأي أرة مخ رساف  "ا

 ه  ل  اي ترة افلأس ية المل لأرة. لأ " لإع اا بم تنالأو   لأا"تحزر 
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ف  حظ زر "تح لأ " لأ  ح  لأذلة "اي  ترة افلأس ية"ر ف   حظ ب يم ي وم ع    يم ايت لي 

 اينتليلأت" ضتخ اي ترة افلأس ية:رساف  "تجتيا  ل  

ن خ مخ ، و الا اي ساف  مسز اي نالأو  ل  اينتليلأت المتجلة  ل  ايبر لأما مثو )اي واتفي 

 ....(ر فاي تح وم  ل   اة ،يلأرات:-الفرا  اي جلأرلأة -سساات اي يا -

  بم مسز اي جتيا فايتتلأح  لأي نالأو ع بم سجو )سساات اي يا :"  "–

 ...( فغفيالأ مخ اينتليلأت.-لفرا  اي جلأرلأة ا–اي واتفي 

  اي واتفي–"تلأرلأ  محار": بم تجتيا اينتليلأت ع ايبر لأما )سساات اي يا 

...( فغفيالأ مخ اينتليلأت مخ بفو اي ترة افلأس ية -الفرا  اي جلأرلأة –

 يغلألأة اي لأرلأ  ايلم ياره المت لام ع ح و اي لأرلأ .

  اي واتفي –ع ايبر لأما )سساات اي يا " ار بلألأم": بم تجتيا اينتليلأت–

...( فغفيالأ مخ اينتليلأت مخ بفو اي ترة افلأس ية يغلألأة -الفرا  اي جلأرلأة 

 ار اللألأم ايلم ياره المت لام ع ح و اللألأمر مثلأو: يو اذترضسلأ بم 

( ذدم ايبر لأما  ك و تل لأئي يجتا اينتليلأت 8-المت لام فضز  ار بلألأم )

لأس ية يغلألأة اييوم ايتلأ ار فع اييوم اي لأيي يجتا  تليلأت مخ بفو اي ترة اف

 اييوم ايلم لأت  يم...فا لا.

 :ايتيلأسة: لأوعا ،يلأرلأخ 

  تس ييم: بم لأنطي ايبر لأما رسلأية تس ييم ع حلأو اي نالأو  ل  ذترة

مط ا  ليلملأ "تجتيا اينتليلأت"ر فن خ يلتت لام بم لأ لأ ز  تلية 

 الح ظ  ,غط زر "لا". الح ظ  ,غط زر " نم" بف لأتراعز  خ

  مسز: بم لأنطي ايبر لأما رسلأية مسز ع حلأو اي نالأو  ل  ذترة

مط ا  ليلملأ "تجتيا اينتليلأت"ر فلا ن خ يلتت لام بم لأ لأ ز 

  تلية الح ظ.

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:
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  ل   "حلف":  نا ا، يلأر اي ترة افلأس ية  لأي أرة مخ رساف  "اي ترات افلأس ية"  ,غط

 زر "حلف" فذي  لحلف اي ترة افلأس ية المل لأرة.

  "تنيس ًحلأيية":  نا ا، يلأر اي ترة افلأس ية  لأي أرة مخ رساف  "اي ترات افلأس ية"

  ,غط  ل  زر "تنيس ً ترة حلأيية" ي ي لأس  و ايبر لأما إلى اي ترة افلأس ية المل لأرة.

  لأظلم  جميز الح ًلأت ايتي ت ز ،لأرج "تح ا":  سا اي,غط  ل  زر تح ا ذدم ايبر لأما

 مجلأو اي ترات افلأس ية.

 ايك و اي لأيي ي وضيح  لأذلة "إرارة اي ترة افلأس ية":
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 :سند القيد 

 تحوم  لأذلة إ اارات سسا اي يا  ل  مجتو ة مخ اينسلأر  فذي  ًتلأ او م س ع ايك و اي لأيي:

 فاله اينسلأر  اي:

 سا ت نيو الا اييافلأة: ترحيل آلي للقيود  

الخيلأر ذدم اي يور الما،لة مخ ، و سسسسسسا 

اي يا لأ م ت حيللملأ  ك و آييك فإذا لم لأ نو 

الا الخيلأر يجب  ل  مخ لأا،و سسسسا تيا 

بم لأ حو اي يا  كسسس و لأافم  خ ط لأا زر 

 تليلأت الموعور ع كس لأط برفات سسا اي يا  

 شم اي,غط  ل  ت حيو اي يا.

 

 

 :ملاحظة هامة

يش ييم   تة  لأي يور الموياة  خ اي واتفي بف م  وضلأت فماذو لأت اي ساف  حيث لأ م اي ح م الا الخيلأر ي

 لمله اي يور مخ ، و إ اارات اي واتفي )ب واع اي واتفي(ك فإ اارات تيور الم  وضسسسلأت فالماذو لأت )ب واع 

 اي يور( ًتلأ سس ى ع ذ و لاحا.

 :الخيلأر لأ م مواز ة سسسسا اي يا اييافم ايلم  ا،ليم  كسس و آيي  سا ت نيو الا  موازنة تلقائية لستتند القيد

رفم الحلأعة إلى مواز  يم  كسس و لأافمك فلأ م ذي   ج ر إرراج حتسسلأب ملأ ع ح و الحتسسلأب ع سسسسا اي يا 

 فًلأم اسلأك بسط  سلأ  ة ع الا ايتسا تا بر،و ذيلملأ م لأي  ع ح وو المالأخ بف اياائخ.

 طيسلأ إم لأ ية يل ح م  لأل تاة ايتي سسسس ظلم   سا ذ ح سسسسسا اي يا اينلأرم الا الخيلأر لأن :الحقول في النوافذ

 فت تيب المور اله ال تاة.

ف  ح م  سلأل تساة ايتي سسسسس ظلم  مخ ، و ت نيللملأ بف  ام ت نيللملأك بملأ ت تيب المورالأ ذس ح م  يم مخ   

ي ر   ل  لأتلأر ، و تحالأا الح و المطلوب فمخ شم تح لأ يم إلى ال ل  بف السس و مخ ، و ايتلمتس ا 

 ايسلأذلة.

  اسلا الخيسلأر لأنطيسسلأ إم سلأ ية يل ح م  لأل تاة ايتي سسسسس ظلم   سا ذ ح بم ت  لأ  مخ      :الحقول في التقتارير

اي  لأرلأ  الموعورة ع تلأئتة ت لأرلأ  فايتي لهلأ   تة  تسسا اي يا. ف س ش ا,يية ايتلأ  ة ن سسلأ اي ح م  لأل تاة  

ر اله اي  لأرلأ . ف تسس  يا مخ الا الخيلأر بلأ,سسلأير  لأي ح م  لألح وو ايتي ايتي سسس ظلم  ع اي  لأرلأ  ف ترتيب المو

 س ظلم   سا ط لأ ة سسا اي يا ط لأ ة  لأرلأة.



76 

 

 :المواد 

 تحوم  لأذلة إ اارات الموار  ل  الخيلأرات اي لأيية ًتلأ او فاضح ع ايك و:

 
  فاو بم ح ف بف رتم بف رم    لأاه بم لأ  و  س اي م  الخلأا يلتلأرة فرم  ذلم سلملأ. :فاصل الرمز 

   فاسسلأ   سلأر ًي يسة إالمسلأر رم  الملأرة ع اي  لأرلأ  فاي واتفي...الخك فاسلأ يالأسلأ ،يلأرلأخ إملأ      :رمز المتادة

ذسل ت  لأ لأير  اي م  الخسلأا بف اي م  اي لي. فاسلا الخيسلأر لأؤش   ل  ط لأ سة المور رم  المسلأرة ع ًسو ايسوا      

  لأس ثسلأا كج ة الموار.

  الا الخيلأر لأؤش   ل  ط لأ ة المور رم  الملأرة ع كج ة الموار ذ ط فاسلأ بلأ,لأير لأوعا  :الرمز في الشررة

   ش الخيلأرلأخ ايتلأ  س.

   :إذا ذنلسسلأ الا الخيلأر لأ م ت مي  الموار تل لأئيلأير بحيث لا لأ   ر   ش اي م    منع تكرار الرمز ااتاص

تس م ل  سك بملأ إذا لم   نو الا الخيلأر ذيتسسستح ايبر لأما  در،لأو رموز ،لأرسسسة م   رة الخلأا لملأر

 لًث  مخ ملأرة.

  اسلأ لأوعا ،يلأرلأخ: :اتجاه الرمز 

 .20001مخ اييتلأر إلى اييتس:  ساالأ سي وم اي م   أرتلأم ًلأي لأيي: 

 .26668مخ اييتس إلى اييتلأر:  ساالأ سي وم اي م   أرتلأم ًلأي لأيي: 

  إذا ذنلسلأ الا الخيلأر  تستي الموار بحيث لا لأ   ر   ش الاسم لملأرتس م ل  سك   :تكرار الاستم  منع

 بملأ إذا لم   نو الا الخيلأر ذيتتح ايبر لأما  در،لأو بفلأا م   رة لًث  مخ ملأرة.
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 ملاحظة:

إذا برر لأ ع حلأو بر،لسلأ رموز بف بفلأا م  رة ذد سلأ سسسسسح م مخ إم لأ ية اسسسس لاام اله المي ات. يلا  

 اس لاام اله المي ات ذتخ الذ,و بم  ت لاململأ  سا اي اا  لأينتو  ل  ايبر لأما.

  :اسلأ لأوعا ش شة ،يلأرات: اتجاه الاسم 

 .لأ  ز فاعلمة ايبر لأما 

 .مخ اييتلأر إلى اييتس 

 مخ اييتس إلى اييتلأر. 
   :لملأ الملأرة  الاية اف سا ت نيو الا الخيلأر لأ سسسس ح اي حث  خ  بحسث غفي م ت ط  ترتيب اي لتلأت

غفي م ت ط  ترتيسب الح ف ًتسلأ او فارر ع  طسلأتسة المسلأرة  و لأ م اي حث  خ الملأرة  الاية اح وائلملأ      

 يلأح ف الم  و ة بلأستلأ فعات ع اسم الملأرة ف غب ايسظ   خ ت تي لملأ.

   يلتوار او  تسس لام الا الخيلأر إذا ًلأم اي لأرًور ايلم   لأا ط لأ  يم المخطط الافتراضتتي: -الباركود 

 "مطط اي لأرًور" فايلم ك حسلأه ع ذ و سلأ ا. -بحا مططلأت اي لأرًور المن ذة ع تلأئتة "الموار" 

     : سا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا رتم  لأرًور يلتلأرة ع  توليتد بتاركود بشتتتكتل تلقائي عند الحف 

  طلأت لملأ تل لأئيلأير فالا اي تم نحار ذييم بم لأخ فاتلأ:

 لأ لأوعا  اة ب واع فاي:: فاس وع اي لأرًور 

    م غفي ايطوو:  سسا ا، يلأر الا الخيلأر ن خ يلتتسسسس لام بم لأ ح م  طوو اي لأرًور  كسسسس و

 ا، يلأرم مخ ، و ح و طوو اي لأرًور.

 EAN-13 لأ ة. 74:  سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م توييا اي لأرًور  طوو، 

  EAN-8 ت.،لأ لأ 6:  سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م توييا اي لأرًور  طوو  

 مث ير. 71: فنثو  ار ،لأ لأت اي لأرًور فيي خ طوو اي لأرًور 

 مث ير. 666: فنثو رتم شلأ   مخ  س الخلأ لأت ايتلأ  ة برلأاه ع ًو الموار فيي خ  لأرئة اي لأرًور 

ل لأئيلأير ع ت ذدذا   ذسلأ ملأرة عالأاة فضسغطسلأ زر ح ظ ع ك لأط  طلأتة الملأرة ذد يم سي م توييا  رتم  لأرًور 

 ر حة ايوحاات ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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بملأ إذا ًلأ   الملأرة من ذة سلأ  لأير ذسا،و إلى  طلأتة اله الملأرة فه م بم تنالأو  تيط  ل  اي طلأتة شم 

  ,غط ح ظ ذي م توييا رتم اي لأرًور تل لأئيلأير ع اي  حة ايتلأ  ة.

  :سا ت نيو الا الخيلأر سسسس ظلم  رسسسسلأية تس ييم  سا ح ظ  إعطاء تنبي  قبل توليد الباركود التلقائي 

 اي طلأتة فذي  ت و توييا رتم اي لأرًور.

  :بر لأما نسز اسسسس لاام اي لأرًور ع بًث  مخ  طلأتة  سا ت نيو الا الخيلأر ذدم ايمنع تكرار الباركود

 .ملأرة فاحاة

       :نيو الا الخيلأر  سا ت  طبتاعتة لصتتتاقتات البتاركود بعتدد الكميتة الحرة إن وجدت بدل الكمية

 ف"ط لأ ة  لأرًور" ع اي لأتورة ذد يم لأط ز ي لأتلأت  لأرًور  نار اي تية الح ة  الا مخ اي تية.
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 :الفواتير 

 
 ايسواذل اي لأيية:اي واتفي فتحوم إ اارات 

 .لأذلة  لأم  

 .لأذلة اي سور  

 .لأذلة الج ر اي   ي  

 اي لأيي  ل  ملأ لألي:فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و  :"نافذة "عام 

 : لأوعا ش شة ط   رئيتية:طرق حساب الحسم والإضافة

ع اله الحلأية لا لأوعا بم   تة  س حتلأب  يحستب الحستم وتحستب الإضتافة بشكل مستقل:     -8

 الحتم فحتلأب الإضلأذة. يل وضيح  ط ح المثلأو اي لأيي:

اله الحلأية سي م حتلأب  ك ع %26فإضلأذة %86و.ى ف ليلملأ حتسم   8666   ض بم ذلأتورة تيت لملأ 

 رلأع اي لأتورة )اي لأع يلاذز( ًتلأ لألي:

 الحتم –اي لأع   الإجملأيي + الإضلأذة 

 (%86*8666) –( %26*8666+ )  8666اي لأع   

 و.ى. 8866  866-266+8666اي لأع   
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 في وضيح اله ايط لأ ة  ط ح المثلأو اي لأيي: تحسب الإضافة بعد تطبيق الحسم: -2

 المنلوملأت ايتلأ  ة سيحتب اي لأع ًتلأ لألي:    ض فعور   ش

 الحتم + الإضلأذة –اي لأع   الإجملأيي 

 %26*}(%86*8666)-8666 {( +%86*8666) -8666اي لأع   

 (%26*966+ )866 -8666اي لأع   

 و.ى 8616   816+866-8666اي لأع   

   حظ بم الإضلأذة تا      ل سلأ حت سلأ الإضلأذة  نا تط يا الحتم.

 فلأ م الحتلأب اسلأ  ن ش ايتلأ ا ًتلأ لألي: الحسم يحسب بعد تطبيق الإضافة: -3

 الحتم –اي لأع   الإجملأيي + الإضلأذة 

 %86* }(%26*8666+)8666 { -( %26*8666+ )8666اي لأع   

 (%86*8266) -266+8666اي لأع   

  8616   826 -266+  8666اي لأع   

 لأذة فالحتم تا ا، ل لأ.مز بم اي لأع   تيم ايتلأ ا ي خ رتتي الإض

 :ا،و ع اللأخ الح لس   س لأظلم ام  ل  كلأكة اي  وم فذي  إذا  النص الترحيبي لشاجة الزبون 

 ًلأ   موعورة ضتخ اي جلمي ات الإضلأذية يلحلأسب.

  :ن سسلأ اسلأ ت نيو بسسسنلأر الملأرة  الأستتعار الت تظهر في قائمة الزر اليميني في حقل وعمود الستتعر

 تظلم  ع اي لأتورة  سا ايوتوف ع ح و ايتن  فاي,غط  لأي ر اييتيس يلتلأفى.ايتي   غب بم 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م حتسسلأب  الحستتم, استتتخدام نستتبة حستتم التقستتيم بدل النستتبة الم وية 

الحتسسم  ط لأ ة م ل ة  خ ايط لأ ة اينلأرلأةالمن فذة حيث بم ط لأ ة حتسسم اي  تسسيم تتسس لام ع  نب   

طلأع  يز الي تسسة في وضسسيح اي    س ايط لأ ة اينلأرلأة ع الحتسسم فط لأ ة حتسسم  اي طلأ لأت ف، سسورسسلأير ت

 اي  تيم  ط ح المثلأو اي تيط اي لأيي:

  ساالأ يتب الحتم ًتلأ لألي: %66و.ى ف ت ة حتم  8666   ض بم سن  اي طنة :مثال

 و.ى. 666   %66×  8666الحتم اينلأرم   

 و.ى. 355     {( %66+ 8÷ )   %66 }×  8666حتم اي  تيم    
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 فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي: :"نافذة "البنود 

 

 :حقل الباركود  

 البحث في الأرقام التسلسلية أيضاً:

ًتلأ ذً  لأ سسلأ  لأير  ساملأ تحاشسلأ  خ  طلأتة الملأرة ن سسلأ بم  ت لام برتلأم تتلتلية ،لأرة   و فحاة مخ  

المسلأرة فذيس  مخ بعسو م لأ نة تح ك ايوحاات ايتي  نسلأالأ فمن ذة ملأ إذا ًلأ   تطنة منيسة مثو ،لوم    

تطز الملأرة تن ف محار تا  يز مخ  سا لأ بم لا فذي   خ ط لأا تن لأ  برتلأم تتسسلتسسسلية ي و تطنة مخ  

اسله اي طز مخ ، و اسله الرتلأم فييش مخ ، و اي لأرًور لم اي لأرًور لأايسلأ  ل  ًو اي طز ايتي لهلأ   

 اسم ملأرة فاحا.

فع الحواو اينلأرلأة  سا  ام فعور اله المي ة "اي حث ع الرتلأم اي تلتلية بلأ,لأير"ك  سا ك اا  ك  تطز 

ة شم   وم  در،لأو الرتلأم اي تسسلتسسلية ي و تطنة مخ اي طز اينكسس   مخ ملأرة منيسة   وم  درراج اسسسم الملأر

ايتسسلأ  ةك ف سا اي يز   وم  درراج اسسسم الملأرة  واسسسطة تلأرر اي لأرًور فمخ شم   وم لأافلألأير  در،لأو الرتلأم   

 اي تلتلية يل طز الم لأ ة.

ي لأرًور مخ علمة في خ مز ت نيو اله المي ة مخ علمة ففعور كسسي  ة يل تم اي تسسلتسسلي مثو كسسي  ة رتم ا 

ب، ىك   وم  سا  يز اي طز ايتسلأ  ة   ت لأ  تلأرر اي لأرًور  ل  كسي  ة اي تم اي تسلتلي ذي م إرراج اسم    
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الملأرة فاي تم اي تسلتسلي ع ايوت  ذاتيم فذي  لم اي تم اي تسلتلي تا   ف سلأ  لأير ع ذلأتورة ايك اا ضتخ    

 اي ن ف  ل  اسم الملأرة  ك و تل لأئي.ملأرة منيسة يلي   ساملأ لأ م ت ااة اي تم اي تلتلي لأ م 

فمخ المثلة ايكسسسلأئنة لاسسسس لاام اله المي ة  طلأتلأت اي ن ئة يللطوط متسسس  ة اياذز ) طلأتلأت ايوحاات  

Units Cards) .حيث بم اله اي طلأتلأت تحوم كي  تس كي  ة يل لأرًور فكي  ة يل تم اي تلتلي 

 :صيغ الحقول 

 

الملأرة ب يم ن خ فضسسز رسسيغة رلألأضسسية م لأرة لهله ايوحاة لأ م  سسس ا فتحاشسلأ  سا كسس ح تن لأ  فحاة 

 وع لملأ إرراج رتم ع ح و اي تية ع اي لأتورة الا اي تم لأ وم  لأتا  خ ضسسسس ب  اة ح وو ع اي لأتورةك 

مثو بم ت وم اي تية   لأرة  خ  لأتا ضسسسس ب ح وو ايطوو فاين ض فاينارك فإم اي  م ايتسسسسلأ ا ،لأا  

ث بم اي ن في اي لأسلأضسسسسي لهسلا الح و تا   ف ع  طلأتة ايوحاة ل يم مخ   بح سو اي تيسة رفم غفيه حيس   

اي,سسسس فرم ر ط المنسلأرية ايتي تجلب اي تية  وحاة اله اي تية ل يم بحيلأ لأير ها مخ اي,سسسس فرم فعور   

فحاتس فريغ س م ل  س لهلأتس ايوحاتس فذي  ع  طلأتة الملأرة   تلملأ. فمثلأو ذي  منتو ر،لأم لأ يز 

ز ف لأيتسسس يتتر الم  ز فإر،لأو منلوملأت ايطوو فاين ض رفملأير  لأيتسسس يتتر الم  ز  سا ذي    وم   لألمتر الم  

 بملأم فحاتس ي يز اي ،لأم ف  يغ س م ل  س:

 86666÷ اين ض)سم( × المتر الم  ز        ايطوو)سم( 

 اين ض)سم( × ايتس يتتر الم  ز   ايطوو)سم( 
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 اات ع  طلأتة الملأرة ًتلأ ذً  لأ ع ذ و سلأ ا.إم ًو ملأ س ا لأ م مخ ، و تن لأ  ايوح

في خ ع  نب الحيلأم نح لأج إلى رسسيغة رلألأضسسية محارة تجلب يسلأ رتم ع ح و   لأاه فالا الح و غفي 

ح و اي تية السسلأسسي فايلم لأ م مخ ، ييم حتلأب إجملأيي فرلأع م ل  اي لأتورة فإولأ   لأا الا الح و   

 ًتنلومة إضلأذية.

المثلأو ايتسسلأ ا   تسسيم   لأا بم لأ م حتسسلأب رتم المتسسلأحة ع ح و المتسسلأحة ع اي لأتورة  مثلأو:   ض ب سلأ ع

 اين ض ع الم  ز الم لأ و لح و المتلأحة ًتلأ لأظلم  ع ايك و ايتلأ ا:×  ساالأ   لأر ريغة ايطوو 

تلأ ع ً فن سسلأ تغيفي اي سيغة ايتلأ  ة  لأ، يلأر المنلأرية المطلوب تنالأللملأ بفلاير فمخ شم الا   لأو إلى م ص 

 ايك و اي لأيي:

 

 :"فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:  لأذلة "الج ر اي   ي 
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 إعدادت نافذة الجرد الفرعي في فواتير الأخراج:

 : الكميات المتوفرة: ويوجد ثلاثة خيارات 

 :أ  إن البحث عن المادة المحددة سيكون ضمن المستودع المحدد في الفاتورة. في مستودع الفاتورة 

 :أ  أن البحث عن المادة سيكون ضمن فرع الفاتورة في كل مستودعات . في كل مستودعات فرع الفاتورة 

 :أ  إن البحث عن المادة سيكون في كل مستودعات فروع الشركة. في كل المستودعات في كل الفروع 

 ادة يدوياً )بدلالة الرمز أو اسم المادة(:إدراج الم 

  عند إدراج ( في حقل الكمية 1في حقل الكمية: أ  إن البرنامج سيقوم بإدارج كمية ) {1}إدراج كمية

 المادة.

 ة في الجرد الفرعي لحقل الكمية: أ  إن البرنامج سيقوم بإدراج كامل الكمية إدراج كامل الكمية المتوفر

 في حقل الكمية.

  يظهر نافذة الجرد الفرعي في حال عدم إظهار النافذة في حال وجود خيار وحيد: أ  إن البرنامج لن

 وجود خيار واحد.

 :إدراج المادة عبر الباركود/نقطة بيع 

  ( في حقل الكمية عند قرأة 1في حقل الكمية: أ  إن البرنامج سيقوم بإدارج كمية ) {1}إدراج كمية

 المادة أو إدراجها في نقطة بيع. باركود

  إدراج كامل الكمية المتوفرة في الجرد الفرعي لحقل الكمية: أ  إن البرنامج سيقوم بإدراج كامل الكمية

 في حقل الكمية.

  عدم إظهار النافذة في حال وجود خيار وحيد: أ  إن البرنامج لن يظهر نافذة الجرد الفرعي في حال

 وجود خيار واحد.

  الإفتراضية ايار "إسناد الكمية للبند" بعد ضغط القيمةF6: 

  إسناد: أ  إن اايار الإفتراضي لإسناد الكمية هو "إسناد"بعد ضغط مفتاحF6 أ  استبدال الكمية,

 المحددة سابقاً في حقل الكمية.

 "بعد ضغط مفتاح  عدم إسناد: أ  إن اايار الإفتراضي لإسناد الكمية هو "عدم إسنادF6 أ  عدم,

  استبدال الكمية المحددة سابقاً في حقل الكمية.
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 :بضاعة آخر المدة 

 تح وم اله ايسلأذلة ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي  ل  الخيلأرات اي لأيية:

  :تس لام الا الخيلأر  ساملأ    ز ع حتلأ لأتسلأ ط لأ ة الج ر المت ت ك حيث ب يم  سا   عدم جرد بضتاعة آخر المدة 

إت لأع اله ايط لأ ة لأ وم حتسسلأب المل فم محلأسسس يلأير او   لأرة  خ تيتة اي ,سسلأ ة الموعورة يالأسلأ ع المتسس ورع فلا   

 را ي يطلب رتم ع ر الموار لم رريا رذتر بس لأذ حتلأب المل فم نثو الا اي تم.

 

  ع منظم ايكس ًلأت لا  تس لام الج ر المتس ت   و  ت لام الج ر ايافرمك فيلي  اسلأك     بضتاعة آخر المدة: جرد

حلأعة ع  لملألأة اي ترة افلأسسسس ية بف ع بم لحظة مخ ايلحظلأت بم  ن ف ع ر الموار الموعورة ع المتسسس ور لأت  

مخ حتسسلأب الم لأع ة حتسسب لمنلأرية  فذي  ي حالأا م ل  إجملأيي اي  ح)بم اي  ح مخ  يز اي ,سسلأ ة( فايلم لأس ا 

 اي لأيية:

 -الم ينلأت + م لأرلأ  ايك اا(   )مكترلألأت +  ,لأ ة بفو الماة + م رفرات مجمل الرب  أو ااسارة

 )الم ينلأت + م رفرات مكترلألأت +  ,لأ ة آ،  الماة(

 فذي  حتب حتلأب الم لأع ة ايلم لأأ،ل ايك و اي لأيي:   
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 حتلأب الم لأع ة

 الم ينلأت   ,لأ ة بفو الماة 

 م رفرات المكترلألأت  مكترلألأت 

  ,لأ ة آ،  الماة  م لأرلأ  ك اا 

   م رفرات م ينلأت 

 اي    مجتو الختلأرة  اي    مجتو اي  ح 

        

فثلأ سسس ا ها بم اسلأك حلأعة ملأسسسة لإع اا  تلية ع ر يلتوار ي حالأا تيتة  ,سسلأ ة آ،  الماة  ساملأ  

 ساملأ  طلب حتسسسسلأب الم لأع ة فيلي  ع اله الحلأية   نو ،يلأر ع ر   لأسا بم نحسار مجتسو اي  ح بف    

 ,لأ ة آ،  الماة ف نا ت نيو الا الخيلأر نحار حتلأ ي  ,لأ ة آ،  الماة ع حتلأب الم لأع ة فع المي ا ية 

ف ساالأ لأ وم ايبر لأما  سا ع ر الموار بجلب تيت لملأ إلى حتسسلأب الم لأع ة تح  متسست  الحتسسلأب ايلم   

حتلأب ، لأميك فبجلب تيت لملأ إلى المي ا ية اينتومية تح  متت  الحتلأب الموعور ع  فضسنسلأه ع ،لأ ة 

 ،لأ ة حتلأب مي ا ية.

 :جروط البحث الإضافية 

 فط فلأ   ع  خ اله ايك كتتس لام اله ايكس فط ي تلميو  تلية إر،لأو اي يلأ لأت ع اي واتفي فاي يور ..الخ  

 ذ  س بسلأسيس:

 :اله ايك فط   ترض المثلأو اي لأيي: ي وضيحجروط الحساب 

   ض ب يم يالأسلأ ع كس ً سلأ  كس فم ز وم خمتسة مسلمم ع رمكسا فخمتة ع حلب فخمتة ع ايتولأااا     

فخمتسة ع رلأ  رمكساك ف   ض ب سلأ اسس لامسلأ ح و اي  سي  الفو ع  طلأتة حتلأ لأتلمم يوضز م لأم    

ر ع رمكسسا ذ  و ت نيو اله المي ة    ح تواعاام. ف  لأا  تو سسسسا تيا م  وضسسلأت يل  وم سسسلأم  الموعو

سسسا تيا م  وضسلأت اي سساف  مخ تلأئتة اي يور فلإر،لأو بفلأا ز لأئخ رمكسسا     ع ح و الحتلأب شم    

ذ ظلم   لأذلة ت,سم جميز الحتسلأ لأت   وم مسلملأ  لأ، يلأر اسم اي  وم سلأم     F4المجلم  بف  ة ,سغط إكسلأر  

 ي:مخ  س بفلأا جميز الحتلأ لأت ًتلأ ع ايك و اي لأي
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في خ  تلية اي حث  خ الحتسلأب سسلأم  مخ ضستخ جميز الحتلأ لأت تح لأج يوت  فعلما ن سسلأ توذفيه    

كس فط الحتلأبك فذي     نيو ك ط اي  سي  الفو ع   -مخ ، و اسس لاام كس فط اي حث الإضسلأذية    

 ك فط الحتلأب فمخ شم  ,غط مواذا ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
ذ ظلم  يسلأ تلأئتة  لألحتلأ لأت الموعورة  F4فمخ شم    ح تيا م  وضسلأت اي سساف  ف ,سغط زر المجلم  بف    

ع كس ً سلأ مز كيا عالأا ع اله ايسلأذلة فاو فعور ح و يل  سي  الفو ع بس و ايسلأذلة  ,ز ع الا  
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لملأ   لأر مسالح و رمكسا ذسجا بم مح ك اي حث يجلب يسلأ ذ ط الحتلأ لأت ايتي ت سي لملأ الفو رمكا  

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:اسم سلأم  مخ  س الفلأا الختتة الموعورةك فذي  

 
  :س ش ا,يية ايتسلأ  ة ن سسلأ فضسز ك فط إضلأذية يلتوار ي تلميو  تلية إر،لألهلأ ع اي واتفي فذي     جتروط المادة 

  وضز ك ط إضلأع اي لم ى مث ير بف المسكأ....الخ.
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 :0ملاحظة 

ن سسلأ بم   نو ع  لأذلة ايك فط الاضلأذية بًث  مخ ح و ً لم ى الملأرة فت سي لملأ الفو فالمسكأ ع ذات 

ايوت  ًتلأ ع ايك و ايتلأ اك ف ساالأ ن سسلأ  سا اي حث  خ ملأرة ملأ بم   حث  سلملأ مخ  س الموار 

م بم لأ حث  خ يلتت لاايتي تسط ا  ليلملأ تيم منيسة يلح وو ايتلأ  ة لأ,نلملأ المت لام  س تيم. ذتث ير ن

  خ ملأرة ملأ مخ  س الموار ايتي ذلم سلملأ تطز ًت يوت  فمسكؤالأ ذ  تي فت سي لملأ الفو الأررات.

 

 : 3ملاحظة 

ن خ يلتت لام بم يار تيتة ح و ايك ط الإضلأع ع سسا اي يا بف اي لأتورةك بف ن سيم بم لأ,ز تيتة 

اضي  سا ذ ح  لأذلة اي حث  خ ملأرة بف حتلأب. اذتراضية لهلا ايك ط بحيث لأ وم م ن ير  ك و اذتر

ذ ي ايسلأذلة ايتلأ  ة مث ير حار لأ تيتة اذتراضية لح و اي لم ى فاله اي يتة اي تطز ًت يوت  ذ لأي لأيي 

 سا ذ ح  لأذلة اي حث  خ ملأرة تظلم  اله اي يتة  ك و اذتراضي ع ح و اي لم ى بم تظلم  ع  لأذلة 

س تي لهلا اي لم ى ذ طك فإذا برر لأ االملأر جميز الموار ذتلأ  ليسلأ اي حث  ك و اذتراضي الموار ايتي ت

 سوى حلف اي يتة الاذتراضية فايتي اي تطز ًت يوت .
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 :القيم الافتراضية 

تحوم  لأذلة اي يم الاذتراضسية  ل  مجتو ة مخ الح وو فايتي ن سسلأ فضز تيم اذتراضية لهلأ بحيث لأ م  

ح سسسسجو عالأا ع ايبر لأما. فاله الح وو اي اينتلة فاي  ع إرراج اله اي يم  كسسس و اذتراضسسسي  سا ذ 

 فالمت ورع ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي:

 

 صفحة البداية: 

 تحوم  لأذلة إ اارات ر حة اي االأة  ل  الخيلأرات اي لأيية ًتلأ او فاضح ع ايك و:
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 :سا ت نيو الا الخيلأر تظلم  ر حة اي االأة الاذتراضية . إظهار صفحة البداية  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ايوت  فاي لأرلأ  ع ب ل  لأتلأر ر حة اي االأة. إظهار الوقت والتاريخ  

 : لأر  ار ال تاة الموعورة ع ر حة اي االأة.عدد الأعمدة   

 :الموعورة ع ر حة اي االأة .   لأر ًو ًم رتي ة   لأا تحالأث المنلوملأت التحديث الآلي كل 

 :لأر اي سلأرلأا ايتي   لأا إرراعلملأ ع ر حة اي االأة. الصناديق   

  :ن سسلأ مخ ، و زر ، سلأئص ايلم لأ ز  ل  لأتلأر اي سلأرلأا بم    ح ، لأئص بم رساف    زر خصتائص

 مخ اي سلأرلأا مخ ، و تحالأا اي ساف  المطلوب فمخ شم اي,غط  ل  زر ، لأئص.

 :لأي ح م  د اارات ،ط رسس حة اي االأة. فن سسلأ اسلأ بم   ح م  لأسسسم الخط فحجم الخط فوطيم   وم  ااط 

 او او  لأرم بم   لأب.

 :المعلومات المرافقة 

تن بر  لأذلة المنلوملأت الم اذ ة مخ المي ات السسلأسسية الم    ة ع الإراار الجالأا المي ام رفت   ك حيث   

فم  سسسس ة ف افم علما ً في لأ طل يم طلب اله المنلوملأت  خ بم اسله ايسسلأذلة تنطيسلأ منلوملأت م سو ة   

 .المعلومات المرافقة - أدواتط لأا اي  لأرلأ . فن سسلأ إالملأر اله ايسلأذلة مخ ، و تلأئتة 

 ف ت  يا مخ اله ايسلأذلة ع ب،ل منلوملأت  خ المور اي لأيية:

 فذي   لأي نليم  ل  الحتسسلأب ع بم م لأم ًلأم سسسواا ع كسسج ة الحتسسلأ لأت بم ع    :الحستتاب

 اي لأتورة بم ع سسا اي يا ....الخ. ف ساالأ سينطيسلأ مالأخ فرائخ الا الحتلأب فررياه.

 فذي   لأي نليم  ل  الملأرة ع بم م لأم ًلأ   سسواا ع كج ة الموار بم ع اي لأتورة....الخ.   :المادة

يتسسسن  الإذ ارم يلتلأرة الموعور ع  طلأتة الملأرة ع رسسس حة السسسسنلأر فاي تية ف ساالأ سسسسينطيسلأ ا

الموعورة مخ اله الملأرة فًل ة الملأرة فر ح فحاة الملأرة ع اله اي لأتورة فاي  ح الإجملأيي يلوحاات 

الم ح ًة مخ اله الملأرة ع اله اي لأتورة إضسسلأذة لمنلوملأت  خ اله الملأرة  ل  متسس وى المتسس ورع   

  وى اي  فع.ف ل  مت

 فذي   ساملأ   وم ع  لأذلة منلألجة سساات اي يا ف ن ض سساات اي يا الموعورة ع  :سند القيد

تسلأ ساة  يسلأ سلأتسسلأك  سساالأ  سا ايوتوف  ل  سسسسسسا تيا منس تظلم  ع  لأذلة المنلوملأت الم اذ ة       

 .منلوملأت الا ايتسا مثو اي لأرلأ ك اي  عك اينتلةك المنلأروك المالأخك اياائخ....الخ

 فذي   ساملأ  نلم  ل  اي  ع ع كسسسسج ة اي  فع بف ع سسسسسساات اي يا بف بم م لأم آ،    :الفرع

 موعور ذييم ح و يل  فع.
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 فذي   ساملأ  نلم  ل  المتسسس ورع ع كسسسج ة اي  فع بف ع اي واتفي بف بم م لأم آ،   :المستتتودع

 موعور ذييم ح و يلتت ورع.

  ي واتفي ف ن ض اي واتفي الموعورة ع تلأ اة فذيس   سسامسلأ   وم ع  سلأذسلة منسلألجسة ا        :الفتاتورة

 يسلأ سلأتسسلأك  ساالأ  سا ايوتوف  ل  ذلأتورة منيسة تظلم  ع  لأذلة المنلوملأت الم اذ ة منلوملأت اله    

اي سلأتورة مثسو اي سلأرلأ ك اي  عك المتسسسس ورعك اينتلسةك المنلأروك ط لأ ة اياذزك الإجملأييك اي سسسسلأعك      

 الحتتيلأتك فر ح اي لأتورة.

 ذي   ساملأ نحار م ً  اي ل ة ع كسسج ة اي  فع بف ع اي واتفي بف بم م لأم آ،  ف :مركز الكلفة

 موعور ذييم ح و لم ً  اي ل ة.

  سسا تحسالأسا اينتلسة ع بم م سلأم ت واعسا ذييم ن سسلأ بم  ن ف ملأ إذا ًلأ   اينتلة        :العملتة 

 بسلأسية فرم  اينتلة فمنلأرلهلأ فاسم ع ئلملأ ...الخ.

 

نلوملأت الم اذ ة ايظلأا ة ع ايكسس و ايتسسلأ ا ن سسلأ اي ح م  دالملأر المنلوملأت فمخ ، و  لأذلة إ اارات الم

 ًتلأ لألي:

  :سا إذتراضيلأير لأ وم الا الخيلأر م نو فذ ح  لأذلة المنلوملأت الم ذ ة تل لأئيلأ  سا تكسغيو ايبر لأما 

 إيغلأا ت نيو الا الخيلأر ذدم  لأذلة منوملأت م ذ ة يخ تنتو تل لأئيلأير  سا تكغيو ايبر لأما.
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 :ذنسا إيغلأا ت نيو الا الخيلأر  سا اي,سسسغط  ل  حتسسسلأب بف  إالملأر منلوملأت غ ض فاحا ذ ط

ملأرة لأنطيسلأ منلوملأت  خ الا الحتلأب بف اله الملأرة مخ علمة فلأنطيسلأ منلوملأت  خ اي لأتورة بف 

اي يا الموعور ذييم الحتسسلأب بف الملأرةك بملأ  سا ت نيو الا الخيلأر ذينطيسلأ ضسستخ ايسلأذلة منلوملأت 

 خ الحتسسسسلأب بف المسلأرةك بف منلوملأت  خ اي لأتورة بف اي ياك ف لي  لا لأنطيسلأ منلوملأت  خ   إمسلأ 

 الجلم س ع   ش ايوت .

 :سا ت نيو الا الخيلأر ذأم  لأذلة المنلوملأت الم اذ ة سسس ن ض رسسورة  إالملأر متسس ن ض اي سسور 

 . الملأرة 

 :ذلة المنلوملأت الم اذ ة.مخ اي ح م  سوع فحجم الخط ايظلأا  ع  لأالا الخيلأر ن سسلأ  الخط 

 

 :النسخ الاحتياطي 

 
 لألأ م ذييم فضز ايست  الاح يلأطية ايتي   وم  د كلأئلم اذتراضسي    وم مخ ، و اله ايسلأذلة   حالأا متسلأر 

عافية  -إ كسسسلأا  تسسسلة اح يلأطيةك بف بفتوملأتي يلأير مخ ، و تلأئتة برفات–، و تلأئتة مل   لأافلألأير مخ

 ايست  الاح يلأطي.

  

نضغط هنا 

 لاختيار المسار
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 المفاتي  اختصارات: 

ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة بم  ,سسز م لأتيح ا،  سسلأر بحيث ن سسلأ بم    ح  واذل ايبر لأما مخ ، و  

 ع اله ايسلأذلة. فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي: ةالمل لأر اتح الا،  لأرتياي,غط  ل  م لأ

 

 المصطلحات: 

الم سسطلحلأت المتسس لامة ع تلأ اة اي يلأ لأت الخلأرسسة  كسس ً سلأك فذي  ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة تغيفي 

مخ ، و فضز الم طلح 

الجالأا ع ح و الم طلح 

ايسس سسالأسسو ع  سسلأذسسلة     

إ اارات الم سسسسطلحلأت 

ًتلأ لأ س ايكسس و اي لأيي 

ع حلأو غفي لأ م سسسطلح 

إلى م طلح  8اي  سسي  

 م لأم اينتيو:
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ف سسسسسا ايسسنورة إلى 

بحا   طلأتة حتسسلأب

اي  لأئخ سسسسجا ذيلملأ 

بش  اينتلية ايتسسلأ  ة 

 ًتلأ لألي:

 

 

 

 

 

 

 الإظهار: 

ن سسسلأ مخ ، و اسله ايسسلأذسلة بم  سا،و  ص ملأ ع ح و "ايسص" ذي م   ض الا ايسص ع ايكسسسس لأط      

اينلوم يلبر لأما بجلأ ب اسسسم ايبر لأما "المي ام رفت   "ك ًتلأ ن سسلأ اي ح م  لأليوام الم سلأف ة لسسسط   

 ايبر سسلأما الجسساافو ع

فذي  مخ ، و اي,غط 

 سسلسس  كسسسس لأط ايلوم 

لسسسوم فا،سسس سسسيسسسلأر ايسسس

ر ًتسسلأ ن سسسسلأ المطلوب

يوم "بلأ,سسسسسسلأ تسغيفي  

 "،سطسوط ايكسسسس س سسة    

يتساات اي يا فاي واتفي 

يوم مخ ، و ا، يسسلأر 

مسسخ اليسسوام الموعورة 

ًتلأ ن سسلأ  ضسستسلملأ "ر

بلأ,سسسسلأير مخ ، و اله 

 لاح  تغير المصطل 
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 لوم الرضسية فمحلأذاة اي ورة فك لأذي لملأ. فلأوعا  ايسلأذلة فضسز رسورة ،ل ية يواعلمة ايبر لأما فاي ح م   

بلأ,سلأير ع اله ايسلأذلة ،يلأرات يل ح م  لألخط الموعور ع  واذل ايبر لأما ف، سسورلأير اي واتفي فاي يور حيث  

ب يم ن سسلأ بم نحار  وع فحجم فوط الخط  ًتلأ  تسسس طيز اسسسس نلأرة الخط الاذتراضسسسي مخ ، و اي ر  

 اي ورة.الازر  الموعور ع لأتلأر فبس و 

 الإدخال نوافذ: 

 تحوم  لأذلة " واذل الإر،لأو"  ل  الخيلأرات اي لأيية ًتلأ او فاضح ع ايك و: 

  فاسلأ يالأسلأ ،يلأرلأخ اشسس فاتلأ: عند فت  النافذة:  -السلوك 

 

 سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م ذ ح آ،  سجو تم ذ حيم فذي   سا  إلى آ،  سجو تم اس ن اضيم: والا   لأ 

 ذ ح بم سجو ع ايبر لأما ًلأي لأتورة بف سسا اي يا بف  طلأتة الحتلأب ...الخ.

 :لأ، يلأر الا الخيلأر لأ م ذ ح سجو عالأا ذلأرغ  سا ذ ح بم سجو ع ايبر لأما. ذ ح سجو عالأا  

 :الا الخيلأر تظلم  رسلأية ي أًيا  تلية ح ظ ايتجو  سا ت نيو  الرسائل, تأكيد حف  السرل لدى التنقل

 الحلأيي ت و ا   لأيسلأ إلى سجو عالأا فذي  ع بم  لأذلة مخ  واذل ايتج ت ع ايبر لأما.

 : ف ت  يا مخ الا الخيلأر ع حلأو ًسلأ  نتو  ل  ايك  ة فرلأرف ا يم تم ذ ح سجو مخ العمليات المتزامنة

 سا ً  المت لامس ع   ش ايوت  فتلأم بحا  ف سسا تيا ... (بف ذلأتورة ب سج ت ايبر لأما ) طلأتة حتلأب
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المت لامس  لأي نالأو  ل  الا ايتجو فح ظيم فًسلأ تا ا،تر لأ "تس ييم  سا اً كلأف مك لة ت امخ" ذيظلم  ياى 

 اله اي سلأية:،   سا الح ظ المت لام ا,

 
 بملأ إذا ًسلأ تا ا،تر لأ "إلأ لأف  تلية اي ل لأخ  سا اً كلأف مك لة ت امخ" 

 ،  اله اي سلأية:ذيظلم  ياى المت لام ا,

 

 الصلاحيات: 

 لأوعا ع اله ايسلأذلة الخيلأرلأخ اي لأييس:

 :القوائم: وتحو  اايارين التاليين 
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  إيغسسلأا ت نيسسو

 سلأر  اي وائم 

ايتي لا نلسس  

المتسسسس لسسام  

رسسسس حسسيسسة  

اسسسس لااململأك 

فإالمسسلأر رم  

اي  سسو:  سسسا 

ت نيسسو اسسلا  

الخسسسيسسسلأر لا 

 تخ  ي ايسواذل ايتي لا نل  المت لام ر حية  ليلملأ  و تظلم  م  لة.

     إ، لأا  سلأرسس  اي وائم ايتي لا نل  المتسس لام رسس حية اسسس لااململأ:  سا ت نيو الا الخيلأر

 ي.تخ  ي ايسواذل ايتي لا نل  المت لام ر حية  ليلملأ  ك و  لملأئ

  إمكانية طلب تأكيد تسريل الدخول للعمليات:-اايارات 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ  ح  دم لأم المت لام ت نيو المور  لأذلة تأًيا تتجيو ايا،وو  سا اي يلأم  أم 

 تلية  ل  بم  لأذلة مخ  واذل ايبر لأما. ذنسا ت نيو الا الخيلأر فاينورة إلى  لأذلة تحالأا اي سسسس حيلأت 

عالأا او " اسسس لاام ًلتة سسس  تتسسجيو ايا،وو" لأ وم الا الخيلأر م ن ير  كسس و      حظ المور ،يلأر

اذتراضسسسي. فالا الخيلأر ع حلأو ت نيليم لا لأظلم  بم تأًيا ي تسسسجو ايا،وو م ة ب، ى في خ  سا إيغلأا 

ت نيليم  ل  بم  لأذلة مخ  واذل ايبر لأما لأ س ح إع اا بم  تلية  ل  ايسلأذلة ي لأج ي تسسجيو المت لام  

 ففضز ًلتة ايت  م ة ب، ى. يلا،وو

 فيل وضيح  ط ح المثلأو اي لأيي:
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   ض ب سلأ ذنلسلأ ،يلأر "إم لأ ية طلب تأًيا تتجيو ايا،وو يلنتليلأت" مخ الإ اارات فمخ ا   لسلأ إلى 

 لأذلة تحالأا ر حيلأت 

المت لام طلأر  فر،لسلأ 

 –إلى ر حيلأت اي واتفي 

 –ذلأتورة م يز مت لمل  

مت وى  –اي نالأو 

 لأم فبيغيسلأ ايت لأة 

ت نيو ،يلأر "اس لاام 

تتجيو  س  ًلتة

ايا،وو" ًتلأ ع ايك و 

 اي لأيي:

 

 

 ساالأ ع حلأو تتسسجيو ايا،وو  ل  تلأ اة اي يلأ لأت  لأسسسم المتسس لام طلأر  فمخ شم ايا،وو  ل  ذلأتورة 

 ةم يز متس وى س لأ لملأ  لأم فإع اا بم تنالأو ع اله اي لأتورة فمخ شم اي,غط  ل  زر الح ظ  تظلم   لأذل 

تأًيا تتسسجيو ر،وو المتسس لام  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فايتي  ل  المتسس لام بم لأا،و ذيلملأ ًلتة م فره  

 م ة ب، ى ح   ت م  تلية الح ظ فإلا لا ت م اله اينتلية ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 المراقبة: 

تب الم ات ة ايلم لأ ان سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة ت نيو المور ايتي   لأا م ات  لملأ فتتسسسسجيللملأ ع مل  

الحسااث المل ل ة ايتي تحاث  ل  تلأ اة اي يلأ لأت. فتحوم اله ايسلأذلة  ل  المور اي لأيية ايتي ن سسلأ  

ت نيلسلملأ يي م تتسسسسجيو  

الحااث ايتي ت م  ليلملأ 

ع سسسسسجسسو الم ات سسة.    

 فايك و اي لأيي يل وضيح:
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 الأرجفة: 

ارات اينلأمة مخ رسس حة الركسس ة حيث ن سسلأ مخ ن سسلأ فضسسز ضسسوا ط ينتلية الركسس ة مخ  لأذلة الإ ا 

، و اله اي  حة تحالأا رتم بحيث لأس لمسلأ ايبر لأما ع حلأو تجلأفز حجم المل  الم ذا يل تم افار بف 

ن سسسلأ تحسالأا رتم بحيث نسنسلأ ايبر لأما ع حلأو تجلأفز حجم المل  الم ذا يل تم افار مخ إرذلأ  الا   

 ح:المل . فايك و اي لأيي يل وضي

 

 

 م حظة الأمة:

ع الح لس ايتسسسسلأ  س يجسب بم لأ وم حجم اي س يسيم بتو مخ حجم المسز. ذتخ المسط ي مث ير بم لأس لمسلأ   

 566ًيلو  لألأ  فبم نسنسلأ مخ إضسسلأذ يم  ساملأ لأ وم حجتيم  866ايبر لأما  ساملأ لأ وم  حجم المل  

 ًيلو  لألأ  في خ اين ش غفي مسط ي ب ااير.
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 :نقاط البيع 

ايسلأذلة  ل  ،يلأر ن سسلأ مخ ، ييم تحالأا ًي ية ت تيم إلأ لألات   طة اي يز فيالأسلأ ًتلأ او  فتحوم اله

 فاضح ع ايك و اي لأيي الخيلأرلأخ اي لأييس:

  :فاسلأ لأ م ت تيم إلأ سلألات   طة اي يز  تسلتلة فاحاة  ل     ترقيم على مستتوى قاعدة البيانات

 مت وى ًو   لأط اي يز المن ذة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت.

 :فاسلأ لأ م ت تيم إلأ سسلألات   طة اي يز  تسسلتسسلة مس  سسلة    ترقيم على مستتتوى نوع نقطة البيع

  لأيست ة ي و   طة  يز موعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت.

   ع حسلأو ب،طسأ مسا،و اي يلأ لأت ع    في حقول نقطتة البيع:   -خطتأ –التحقق من قراءة بتاركود

ع غفي م لأ يم اي حيحر ع ح و ايتن  مث يرر  "  طة اي يز" فبر،و اي تم اي تسلتسلي بف اي لأرًور  

ذدم ايبر لأما لأنطي رسسسسلأية ةسز مخ إر،لأو اي تم. ن خ يلتتسسس لام تحالأا  ار الخلأ لأت ايتي 

يجب  ل  ايبر لأما بم لأس لميم  ساالأر حيث بم " ار الخلأ لأت ال ظتي المتتوح ع ح وو   طة 

ط زر "اذتراضسسسسي" لأنور إلى اي تم "ر فن خ تغيفي اي تم ف سا ضسسسسغ1اي يز" الاذتراضسسسسي او "

 ".1الاذتراضي ع ايبر لأما فايلم او "
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 الطرفيات: 

 ن ف مخ ، و اله ايسلأذلة ايطلأ نة فكسسلأكسسة اي  وم فايارج ع حلأو ًلأ    تليلأتسلأ ت م  خ ط لأا   طة  

اي يز فاي  لأذلة إضسسسلأذية ملح ة  بر لأما افلأسسسس ة فالمتسسس ور لأت. ًتلأ ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة  

 تحالأا مي ام اي ترف ي فعلملأز ع ر مواركًو ذي  لأ م مخ ، و ايسلأذلة اي لأيية:
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 لمودما: 

ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة ر ط ايبر لأما مز مورم بحيث لأ وم ايبر لأما   حالأا اولأة ايكسسلص الم  و 

 بر الهلأت  فذي   كس ط بم لأ وم المورم لأا م مي ة إالملأر رتم الم  و حيث   وم مخ ، و اله ايسلأذلة  

  حسسالأسسا علمسسلأز   

المورم فنحسسار اسسسلأ 

،سسيسسلأرات ب، ى 

تس نلا  ظلمور رتم  

فافيم ذ ط الم  و 

 سسا ات سسسسلأيسيم بف   

   ح  طلأتة اينتيو 

ايستي لأطسسلأ ا رتم  

الم  سسسسسسو بحسسا  

ح ولهلأ. فايكسسس و 

 اي لأيي يل وضيح:
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 الطابعة إعدادات: 

لأ م مخ ، و اسله ايسلأذلة ا، يلأر وط ايط لأ ةك فيالأسلأ اسلأ ش ث ،يلأرات رئيتسسسسية ًتلأ او فاضسسسسح ع   

ايكسسسس و اي لأيي. 

فتجار الإكسسسلأرة 

اسلأ إلى ضسسسس فرة 

ايطلأ نة بم ت وم 

تسسا سسم الخيسسلأر  

ايسسلم   سسلأره  

يسس سسي تسس سسوم    

 ايط لأ ة رتي ة.
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 الترريب: 

ن سسسلأ مخ ، و اسله ايسسلأذسلة ت نيسو اي س يسيم  سا حافث ال،طلأاك ًتلأ لأوعا ،يلأرلأخ آ، لأخ لأ نل لأم       

 كسسلأًو ن خ بم تظلم   سا ايط لأ ة ت نلا  تراًب الح فف اين  ية ع اي  لأرلأ  المط و ة بف  نام اي  ام 

ايطلأ نة  لألهوامشك فلأوعا ،يلأر بلأ,سلأير ن سسلأ مخ ، ييم ت نيو اسس لاام اي وائم المنيلأرلأة يلبر لأما حيث   

ب يم  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر اي وائم اي ئيتسسية يلبر لأما  افم بلأ و لأت. فايكسس و اي لأيي لأوضسسح   

 ايسلأذلة ايتي تحوم الخيلأرات ايتلأ  ة:
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 الأساسية على قاعدة بيانات الشركة ثالثاً: العمليات المحاسبية

 نا إ كسلأا تلأ اة اي يلأ لأت الخلأرسة  لأيك ًة فتجلمي الأ يل اا  لأينتوك  س  و إلى  تليلأت إر،لأو اي يلأ لأت   

 ايتي ت م  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فايتي سي م ك حلملأ  لأي   يو ذيتلأ لألي:

 إدخال بيانات الفواتير والتحكم بإعداداتها: -1

 :الفواتيرإدخال بيانات 

ذد يم  ساالأ سسسي  وم  SimpleAccTreeع حلأو ب كسسأ لأ تلأ اة  يلأ لأت عالأاة يلكسس ًة فذا  وع 

ع تلأ اتسلأ  كسس و تل لأئي اي واتفي السسسلأسسسية ايتي تح لأعلملأ منظم ايكسس ًلأتك فن خ ايورسسوو إلى اله 

اك م رفر م يزك اي واتفي مخ تلأئتة ذلأتورة حيث ها ع اله اي لأئتة ذواتفي: كسسس ااك م يزك م رفر كسسس ا 

  ,لأ ة بفو الماةك  ,لأ ة آ،  الماةك مسلأتلة  افم سن ك مسلأتلة  تن .

فإم ًو ذلأتورة مخ اي واتفي ايتلأ  ة ت أي   ك و رئيتي مخ الع اا اي لأيية ايظلأا ة ع ايك و 

 اي لأيي:

 
 الأجزاء الرئيسية للفاتورة الافتراضية:

 اي لأيية:: فلأ ,تخ ربى اي لأتورة الح وو رأس الفاتورة 
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 فاو اي تم السسسسلأسسسسي يل لأتورة فلا لأ  و اي   ارك فإملأ لأ م إر،لأييم لأافلألأير بف إذا لم لأ م ذي  ذد يم لأ م رقم :

 ت تيم اي لأتورة  ك و تل لأئي برتلأم ت لأ الأة م تلتلة.

 فالا اي تم لأ م إر،لأييم  كسسسس و لأافم ح سسسس ايرك فع منظم الحيلأم لأ وم الا اي تم او رتم  رقم فرعي :

 ف الم عز ايلم  تجو اي لأتورة  ل  بسلأسيم فذي  ي ي  نور إلى الا اي تم  سا الحلأعة إيييم.ايوشي ة ب

 نثو الا اي لأرلأ  تلأرلأ  ح سسوو اينتلية كسس اا ًلأ   بم م يز ....الخ. فلأ م  كسس و تل لأئي ع  التاريخ :

ي لأرلأ   وضز ا الا الح و فضسز تلأرلأ  اييوم فإذا ًسلأ   لأا تتجيو اينتلية  غفي تلأرلأ  اييوم ذد سلأ   وم 

 ع الا الح و  ك و لأافم. فلا ن خ اسلأ فضز تلأرلأ  ،لأرج اي ترة افلأس ية الاذتراضية.

 :فن سسلأ ع الا الح و إر،لأو الم حظة ايتي   لأاالأ فالخلأرة  لمله اي لأتورة. البيان 

 ينتيو : فاسلأ لأ م فضسسز حتسسلأب اينتيو ايلم ييم   تة  لمله اي لأتورة. فن خ بم لأ وم احستتاب العميل

 مورراير ع ذلأتورة ايك اا بف ز و لأير ع ذلأتورة اي يز.

  فاو ح و  تس لاميم  كس و رئيتسي يغ ضس بسلأسيس بحااتلأ بم الا الح و لأت لام ًح و    الستيد :

ط لأ ي إذا ًس  برلأا بم بط ز اسسم يل  وم غفي الاسسم ايلم في يم  يم ع كج ة الحتلأ لأت. فايغ ض   

ز بف  كسسترم   ااير ذد سلأ  ,سسز حتسسلأب اينتيو ع اله الحلأية المورر   ا,،  فالام او ع حلأية ًسلأ   ي

ايس سام بف اي  وم ايس سامك ي خ ع  نب الحيسلأم   غسب ع من ذسة منلوملأت  خ ز لأئخ لأ نلأملوم مز      

كس ً سلأ   ااير رفم بم    ح لهم حتسلأ لأت متس  لة ع كسج ة الحتلأ لأتك يلي  ع اله الحلأية  ,ز ع     

 لح ي ي ف لي  ن سسلأ طلب ت لأرلأ   لألا  تلأر  ل  ح و ايتيا.ح و ايتيا اسم اي  وم ا

 فيالأسلأ ش شة ط   بسلأسية ياذز اي يتة المت ح ة  خ اي لأتورة:طريقة الدفع : 

 : بم ت ,سلأ بف رذنسلأ تيتة اي ,لأ ة   ااير.نقد 

 : بم بم تيتة اي ,لأ ة س تجو  ل  حتلأب اي  وم بف لحتلأب المورر.أجل

 بم بم تيتة اي ,لأ ة حوي  إلى فرتة تت حا اياذز  نا ذترة محارة ع ايورتة. :ورقة تجارية

 فاسلأ لأ م تحالأا م ً  ًل ة لأ م تحتيليم   يتة الموار ايواررة ع اي لأتورة  ط ذيم المالأخ.مركز كلفة مدين : 

 ذيم اياائخ. ط: فاسلأ لأ م تحالأا م ً  ًل ة لأ م تحتيليم   يتة الموار ايواررة ع اي لأتورة مركز كلفة دائن  

 فاسلأ نحار المت ورع ايلم تا،و إيييم بف تخ ج مسيم الموار ايواررة ع اي لأتورة.المستودع : 

 لأر مخ الا الح و اينتلة ايتي ت يم  لملأ الموار ع اي لأتورة.العملة   : 

 تسسيةك ي:   وم ع الا الح و  در،لأو منلأرو اينتلة الما،لة ع الح و ايتسسلأ ا  لأيستسس ة يلنتلة اي ئالمعادل

 فإذا ًلأم إر،لأيسلأ لأ م  لأينتلة اي ئيتية ذي م تل لأئيلأير فضز اي تم فاحا ع الا الح و.
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   فلأ م ع الا الح و فضسز الحتسلأب ايلم سس  ب بف  اذز  خ ط لأ يم تيتة اي ,لأ ة   الحستاب النقد :

 ايواررة ع اي لأتورة. فتا لأ وم الا الحتلأب اي ساف  بف الم  ف.

  :الح و فضز الحتلأب ايلم سترحو إيييم تيتة الموار ايواررة ع اي لأتورةك مثو  فلأ م ع الاحساب المواد

حتسسسسلأب المكسسسسترلألأتك الم ينلأتك م رفرات المكسسسسترلألأتك م رفرات الم ينلأت...الخ. فإم تحالأا الا  

الحتسلأب ييش إع لأرلألأيرك ذ ي حلأو  ام فضسز حتلأب يلتوار ع الا الح و لأ م ب،ل حتلأب الموار مخ   

يلتلأرة إذا ًلأم موعورايرك فإذا لم لأ خ الا الحتسسلأب موعوراير لأ م ب،ل حتسسلأب الموار اي م ة افلأسسس ية 

 الموعور ع إ اارات اي لأتورة فايلم سس حاث  سيم ع اله اي   ة.

  :فاله الخلأ ة يل  ااة ذ ط فلا ن خ تنالأللملأ فت س بم لأخ فاتلأ: إذا ملأ ًلأ   اله اي لأتورة مث  ة  الحتالة

 مخ علمةك فإذا ملأ ًلأم اسلأك تيا  لأتا  خ اله اي لأتورة مخ علمة ب، ى.

: فلأ م ع اله اي  حة إر،لأو الموار ايتي   لأا تح لأ لملأ مخ بف إلى المت ور لأت فذي   ك و صفحة المواد 

رئيتسسي مخ حيث اي تية فايتسسن  فايوحاة. فلأ م إر،لأو الموار مخ ، و ح و الملأرة إملأ    لأ ة رتتلملأ بف  

رة اي ايوحياة ايتي ة ل  الا الج ا ايلم ً ب ذتسسسسي م افلملأ بف ع ا مخ الاسسسسسم ذدذا ًلأ   اله الملأ

علب الملأرة إلى اله اي س حة  ك و تل لأئيك بملأ إذا ًلأم الا الج ا الم  وب مكترًلأير  س اله الملأرة فموار  

نكتب جزء من اسم المادة ثم نضغط 

Enter    فتظهر فقط المواد الت تحو

 هذا الجزء

 

ا إذا أردن نضغط في المربع الفارغ

 تحديد كل المواد
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ب، ى ذتس ظلم   لأذلة تحوم بفلأا الموار ايتي تكترك  س ش الا الج ا الم  وب ف ساالأ   لأر بحا اله  

 رم   حالأاالأ شم  ,غط مواذا ذي م عل لملأ إلى ر حة الموار. لاحظ ايك و:الموار  ك و ا، يلأ
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فن سسلأ علب الملأرة بف مجتو ة موار إلى رسسسس حة الموار  لأيوتوف  ل  ،لأ ة الملأرة فمخ شم اي,سسسسغط  ل  

بف إكلأرة المجلم  الموعورة  ل  لأتلأر الح و فمخ شم ً لأ ة ع ا مخ اسم الملأرة ذي م  ك و F4 م  لأح ايسس 

 سلأئي إع اا ذلتره  ل  بفسلأا الموار فلأ م علب بفلأا الموار ايتي تحوم الج ا ايلم ً ب ذ طك شم  نا   تل

ذي  ن سسلأ ا، يلأر الملأرة المطلو ة شم  ,سسغط مواذاك فن سسلأ بلأ,سسلأير بم   لأر بًث  مخ ملأرة ع   ش ايوت  

 ,سسغط  ل  الموار المطلو ة  اي سترفو ع يوحة الم لأتيح فمخ شم "Ctrl"فذي   لأي,سسغط  ل  م  لأح ايسسسسسس 

فاحاة تلو ال، ى  واسسسسسطة اي ر اللأتسسسس  يلتلأفى فمخ شم  ,سسسسغط مواذا ذي م علب ًو الموار ايتي تم 

 تحالأاالأ رذنة فاحاة إلى ر حة الموار.

ف نا علب اسم الملأرة لأ م إر،لأو اي تيلأت فالسنلأر فلأ م  ك و تل لأئي حتلأب ح و الإجملأيي فايلم او 

 ت ض ب السنلأر.  لأرة  خ اي تيلأ

بملأ  خ اي تيلأت ذي م إر،لألهلأ لأافلألأير حتسسب ايوحاة ايتي   لأرالأ. ذتث ير إذا اكسسترلأسلأ ملأرة اي   سسفي   

را ي ف سسا سلأ فحساتس اي طنة فاي سسسسساف  ذيجب بم  س  يم إلى بم اي تية ايتي  ا،للملأ يجب بم ت وم    

رساف  ذيجب بم  غفي  866ة ايتي فضنسلأالأ ع  طلأتة الملأرة ذدذا اكترلأسلأ م سلأسس ة مز ايوحاة الإذتراضي 

ايوحاة الموضو ة ع ح و ايوحاة ع اي لأتورة إذا ًلأ   ايوحاة الإذتراضية ع  طلأتة الملأرة اي اي طنة ل يم 

خ م سسسي م علب ايوحاة الإذتراضسسية إلى اي لأتورة فاي اي طنةك يلي  إذا اكسسترلأسلأ  لأي سسساف   غفي ايوحاة 

 ح و ايوحاة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

نغير الوحدة من الذراع إلى 

 المتر
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ي خ ع  نب الحيلأم لا ن سسلأ إر،لأو اي تية  كسس و م لأكسس  فإولأ نح لأج إلى ح لس بف بًث ك حيث بم  

 اي تية تن تا ع  نب الحيلأم  ل  بًث  مخ ح و.

  ش مثلأو منتو اي ،لأم ايتلأ ا ف   ض بم اي تية تتلأفم ايطوو ض ب اين ض ض ب  ار اي طز  مثال:

يل حولأو مخ ايتسسس يتتر الم  ز إلى المتر الم  ز لم ايطوو فاين ض  86666ذات   ش المتسسلأحة ت تسسيم  

 تا،و  لأيتس يتتر. ي ط يا المنلأرية ايتلأ  ة  ل  اي لأتورة   وم  لأ لألي:

لأرلأ " إلى "ب واع اي واتفي"  شم  س  و إلى ذلأتورة الم يز مخ اي ر ال،,سسسس  يل س و  س  لاب مخ تلأئتة "تن

ايتسسسسج ت ذ ظلم  يسالأسسلأ  سلأذسلة تحوم إ ساارات ذلأتورة الم يز فمخ ، لهلأ ه م اي نالأ ت اي زمة      

ع  لأا ي ط يا المنلأرية ايتسسلأ  ة فذي     نيو ب تاة ايطوو فاين ض فاي تية الح ة مخ كسس لأط ال تاة ايظ 

 ايك و اي لأيي:

 

ف سا إع اا الا اي نالأو  ل  ذلأتورة الم يز ف ورتسلأ لهله اي لأتورة ن سسلأ بم هلب ملأرة اي ،لأم شم  ا،و 

لى اي تية الم لأ ة  لألم لأر الم  نة إايطوو فاين ض فاي تية الح ة يل طز الم لأ ة فسسي م  ك و تل لأئي علب  

 856سسسم ف  ض ًو مسلملأ   266ح و اي تية. ذ   ض ب سلأ  نسلأ   ااير  كسس  تطز ر،لأم طوو ًو مسلملأ  

 و.ى ذتي وم ك و اي لأتورة ايسلأتا ًتلأ لألي: 8266سم فسن  المتر الم  ز مخ اي ،لأم 

الحقول الجديدة الت 

 فعلناها

تحريك الحقول يتم من خلال 

 السهمين هذين
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فلأوعا ،يلأرات ب، ى ع رسسس حة الموار تظلم   سا اي,سسسغط   ر الملأفى النخ  ل  اسسسسم بحا ال تاة   

 )الملأرةك اي تيةك ايتن  الإذ ارمك ايوحاة.....الخ( فيوم ايك لأط  ل  الخيلأرات الإضلأذية اي لأيية:

   اي لأتورة بحتسسسب ايترتيب ايلم اي  ز الرسسسلي:  سا اسسسس لاام الا الخيلأر لأ م ت تيب الموار ع

 ب  يسلأه  سا إرراج الموار.

 .ذ ز ت لأ ام: فاسلأ لأ م ت تيب الموار ع اي لأتورة بحتب رم الأ مخ الرغ  إلى الًبر 

 . ذ ز تسلأزيي: فاسلأ لأ م ت تيب الموار ع اي لأتورة بحتب رم الأ مخ الًبر إلى الرغ 

  ة ذيلملأ  ار ً في مخ الموار ف  لأا علب ملأرة اي حسث: ف تسسسس لام الا الخيلأر إذا ًلأم يالأسلأ ذلأتور

منيسة مخ اله الموار  سائل  ,سسسغط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل   سوام ح و "الملأرة" فمخ شم  ,سسسغط 

اي حث ذ ظلم  يسلأ  لأذلة اي حث ف نا ذي   ا،و اسسسم الملأرة المطلو ة ف ,سسغط "بحث  خ اي لأيي"  

فاي تم ع اي سلأتورةك فن خ بم ت وم اله الملأرة  ذي م الا   سلأو إلى المسلأرة ايتي تحتسو   ش الاسسسسسم    

م   رة بًث  مخ م ة ع اي لأتورة  سائل  ,سسغط  ل  زر اي لأيي م ة ب، ى. فالكسس لأو اي لأيية توضسسح 

 ك لأط الخيلأرات الإضلأذية ف لأذلة اي حث:  

ندخل الطول والعرض والكمية 

الحرة فيتم جلب الكمية إلى حقل 

 كمية بشكل تلقائيال
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    .ث ير إذا ًلأم ماي  س ية: فتتس لام اي   ية اسلأ لجلب ذ ط الموار ايتي لأسط ا  ليلملأ ك ط اي   ية

يالأسلأ ذلأتورة ذيلملأ مئة سسط  يلتوار ف  لأا علب السط  ايتي اسم الملأرة ذيلملأ ر،لأم مث ير  ساالأ   وم  

  لأ لألي:

 ,سسسغط   ر الملأفى النخ  ل   سوام ح و "الملأرة" فمخ شم  ,سسسغط "اي  سسس ية" فمخ شم  ,سسسغط  

اي  سس ية  ليلملأ بم اسسسم الملأرة  "لأتسسلأفم" ذ ظلم  يسلأ  لأذلة لأطلب ذيلملأ مسلأ إر،لأو اي يتة ايتي   لأا

ايلم   لأاه فاو اي ،لأم شم  ,سسسسغط مواذا ذي م ذ ط علب السسسسسط  ايتي اسسسسسم الملأرة ذيلملأ ر،لأم  

 فتخ  ي السط  اي لأتية رفم بم لأ م حلذلملأ. فا,يية ايتلأ  ة تظلم  ع ايك و اي لأيي:
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يلملأ بم منلوملأت ذتث ير إذا بملأ ،يلأرم ذلأرغ فغفي ذلأرغ ذواي  لمتلأ علب ايتسسج ت ايتي لم  ارج ذ

ضسسغطسلأ  ل   سوام  تور ايطوو  لأي ر النخ يلتلأفى فمخ شم ضسسغطسلأ "اي  سس ية" فمخ شم "ذلأرغ"   

ذتسي م علب بسط  الموار ايتي لم  ا،و ذيلملأ منلوملأت  خ ايطوو. ف،يلأر غفي ذلأرغ   ش الخيلأر  

 ايتلأ ا.

 :ملاحظة هامة

اي  سس ية الموعور ع كسس لأط برفات اي لأتورة. حيث بم ،يلأر إم ،يلأر اي  سس ية ايتسسلأ ا يخ ل   خ ،يلأر 

اي  س ية ايتسسلأ ا لأ م ضستخ  سور اي لأتورة ذاتلملأ فلأ م فضسسز ايكسس ط  سلأا  ل  المنلوملأت الموعورة ع ب تاة   

رس حة الموار مثو اسسم الملأرة فاي تية فايتسن ....الخك بملأ ،يلأر اي   ية الموعور ع ك لأط برفات اي لأتورة    

ذة سسسج ت اي واتفي الموعورة ع  لأذلة اي لأتورة فذي   ل  متسس وى جميز الح وو الموعورة ذي م ضسستخ ًلأ

 ع اي لأتورة  لأس ثسلأا ح وو  سور الموارك مثو حتلأب اينتيوك ط لأ ة اياذز....الخ.
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        تث يس  ايترًي : ي ث يس  المؤكسسسس   ل  بم ح سو مخ ح وو اي سلأتورة مثسو اي لأرلأ  بف حتسسسسلأب

 و الم ار شم  ,سسسسغط اي ر النخ يلتلأفى شم   نو ،يلأر تث ي  ايترًي . اينتيو....الخك نحار الح

ف نا ذي   سا ذ ح ذلأتورة عالأاة لأظلم  المؤكسسس  ع الح و ايلم ذنلسلأ ذييم تث ي  ايترًي   كسسس و  

 تل لأئي.

    .تنتيم تيتسة: ن سسسلأ اسسسسس لاام الا الخيلأر ي نتيم تيتة منيسة  ل  ح و ملأ مخ ح وو اي لأتورة

 ع ح و اي تية. 5اي تية  مثلأو : تنتيم

   اذتراضسي:  سا ايوتوف ع ح و مخ ح وو اي لأتورة مثو اي لأرلأ  بف حتلأب اينتيو بف ط لأ ة اياذز

فمخ شم اي,سسغط  ل  ،يلأر اذتراضسسي ذي م الح لأا  ل  اي يتة ايظلأا ة ع اي لأتورة الحلأيية  سا ذ ح 

ة ،يلأر اذتراضي فًلأم تلأرلأ  اي لأتور ذلأتورة عالأاة. مث ير  سا ايوتوف ع ح و اي لأرلأ  فاي,غط  ل 

ذنسسسا اي,سسسسغط  ل  زر عسسالأسسا فذ ح ذسسلأتورة عسسالأسساة لأ م إرراج تسسلأرلأ    8/5/2686ايظسسلأا ة 

  ك و اذتراضي ع اي لأتورة الجالأاة. 8/5/2686

    السسنلأر: فتظلم  السسنلأر ع ك لأط الخيلأرات الإضلأذية ذ ط ع حلأو ًلأم اي,غط  ل   سوام  تور

لأ تظلم  مجتو ة مخ ،يلأرات اي تسسنفي مثو متسس لمل ك متسس لمل  ،لأاك   "سسسن  الإذ ارم" ف ساا

  سس  جملة.......الخ. ف سا ا، يلأر بم مخ الخيلأرات ايتسسلأ  ة ذد يم لأ م تغيفي ايتسسن  الموعور ع 

ح و ايتسن  فلأ م علب ايتن  ايلم ا،تر لأه مخ  طلأتة الملأرة إذا ًلأم موعوراير. فالاس لاام اينتلي  

  سلأ ع  نب الحيلأم   تسسسسنفي اي لأتورة يلنتيو  تسسسسن  غفي ايتسسسسن   لهله ايط لأ ة لأ جل  ع رغ

 الاذتراضي الموعور ع الإ اارات الاذتراضية يل لأتورة.

 ملاحظة:

ن سسلأ مخ ، و اي,سغط  ل  الم  ز اي لأرغ ع زافلأة رس حة الموار فايلم لأ ز ذو  رتم ايتط  الفو بم   

 لأي,غط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل  الا الم  ز لأظلم     س  بك طة الخيلأرات الإضلأذية لمنظم الح وو. ذ 

 ك لأط ،يلأرات إضلأذية لأ نلا   و الح وو الموعورة.

 في وم  ل  الخيلأرات اي لأيية: 

 .ت اعز: إذا رغ سلأ  لأيتراعز  خ اي نالأ ت ال،فية  ل  ر حة الموار 

 .ت : فذي  إذا رغ سلأ  ست   نب السط  ايتي حار لأالأ مت  لأير  

  :فذي  ي حالأا جميز بسط  اي لأتورة.تحالأا اي و 

     تحجيم تل سلأئي يلأ تاة: لأ م  لأي,سسسسغط  ل  الا الخيلأر ت سسسسغفي بف ت  في الح وو بحيث تظلم

  لأيك و المثو مز م ا لأة حجم ايسلأذلة اي لي.
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    إضسسسلأذة سسسسط  عالأا: ذدذا ًلأم آ،  سسسسط  ع اي لأتورة غفي ذلأرغ بم يوم ملأرة منيسة ف  غب

 الا الخيلأر ذي م إضلأذة سط  عالأا ذلأرغ إلى اي لأتورة.  دضلأذة ملأرة عالأاة  ,غط

  اي حسسث: فلأ م مخ ، و اسسلا الم  اي حسسث  خ بم منلومسسة مخ بم ح سسو مخ الح وو مخ ، و

 لأذلة اي حث ايظلأا ة ع ايكسس و اي لأييك حيث ب سلأ نحار ع اله ايسلأذلة الح و ايلم   لأا اي حث 

 ضتسيم فاي يتة ايتي   حث  سلملأ.

 
 

   اي  ز: ن سسلأ مخ ، و  لأذلة اي  ز ت تيب بسسسسسط  اي لأتورة ت سسسسلأ الألأير بف تسلأزييلأير فن سسلأ بلأ,سسسسلأير

اسس لاام الفيولألأت ع اي  ز. في وضسيح ذي    ترض ب سلأ   لأا ت تيب بسط  اي لأتورة بحتب الملأرة   

ط  ذلمسلأ   لأر ح و الملأرة في خ ضسسسستخ الملأرة ايواحاة اسلأك بًث  مخ سسسسسط  فيترتيب اله السسسسس

بحتسسسسب اي تية   لأر اي تية ف  لأر اي  ز اي سلأزيي مث ير فالفيولأة  لأي  ز اسلأ لح و الملأرة فمخ شم 

لح و اي تية حيث ب ة لأ م ت تيب الموار بفلاير بحتسسسب رتتلملأ شم لأ م ت تيب بسسسسط  الملأرة   تسسسلملأ 

 حتب اي تية. فالك لأو اي لأيية يل وضيح:
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 إدخال الأرقام التسلسلية للوحدات المشتراة: 

  وم  در،لأو الرتلأم اي تسسلتسسلية لملأرة ذنو ع  طلأت لملأ ع رسس حة م  امة ،يلأر "برتلأم تتسسلتسسلية" فذي   

 لأي,سغط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل  سسط  الملأرة ع ذلأتورة ايكس اا فمخ شم اي,سغط  ل  "الرتلأم اي تلتلية"     

 لرتلأم اي تسسلتسسلية يلوحااتذ ظلم   ل  ايكسسلأكسسة  لأذلة الرتلأم اي تسسلتسسليةك لأ م ع اله ايسلأذلة إر،لأو ا 

المكستراة مخ الملأرة حيث بم ايسلأذلة ايتي تظلم  تحوم  ار بسسط   نار فحاات الملأرة المكتراة. فايك لس    

 اي لأييس لأوضحلأم ملأ س ا ك حيم:

 ومن لاح  الفرز التصاعد  لأرقام المواد 

 الفرز التنازلي للكمياتو

تحريك الحقول حسب الأولويات 

 يتم من خلال هذين السهمين
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 ارج ع اله اي سس حة الم سسلأرلأ  ايتي رذنسلأالأ لهله اي لأتورة  لأيلات. مثلأو:    ض صتتفحة المصتتاريف:  

ب سلأ اكسترلأسلأ  ار مخ سسيلأرات اي يلأ فالهو اام ع اله الحلأية  تسجو م سلأرلأ  ايكس اا ع   ش ر حة      

الم سسسلأرلأ  يس ش اي لأتورة فذي  لأ يا لأ ع من ذة الم سسسلأرلأ  الماذو ة  ل  اي لأتورة مخ علمةك فلأ يا لأ ع  

حلأية برر لأ بم تؤش  اله الم سسلأرلأ   ل  ًل ة الموار المكسستراة حيث ب سلأ ع اله الحلأية   نّو ع إ اارات  

اي سلأتورة ،يلأر "الم سسسسلأرلأ  تؤش   ل  اي ل ة" ًتلأ سسسسسيت  منسلأ لاح لأير ذي م  كسسسس و تل لأئي توزلأز اله   

الاس  لأرة مخ الا الخيلأر الم سلأرلأ   ل  فحاات الملأرة المكستراة بحتب تيتة ًو فحاة.  يستلأ لا ن سسلأ   

 ع حلأية تتجيو الم لأرلأ    يا مت  و  خ اي لأتورة.
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ف ا،و ع اله اي س حة الحتسلأب الخلأا  لألم س فف ع كسج ة الحتسلأ لأت فم ل  الم  فف فالحتلأب      

الم لأ و بم ًي  تم رذز الم سسسس فف )رسسسسساف ك موررك فرتة رذز( فاي يلأم فاينتلة إذا ًلأ   غفي اينتلة  

لأرو فم ً  اي ل ة المالأخ إذا برر لأ تحتيو اله الم لأرلأ   ل  م ً  ًل ة منس فاي لأرلأ  إذا السلأسية فالمن

 ًلأم مغلألأ اير ي لأرلأ  اي لأتورة ...الخ. فايك و ايتلأ ا لأوضح ر حة الم لأرلأ .

 

 

:ف تجو ع اله اي  حة بم سسا تيا   غب   تجيليم غفي م لأرلأ  ايك اا فلأ ت ط صتفحة القيد المرفق 

رة  كس و م لأكس  بف غفي م لأك .    ض ب سلأ رذنسلأ ع فت  ك اا الموار م لأرلأ  طنلأم فك اب    لمله اي لأتو

 و.ى ذس وم   تجيللملأ  لأي يا الم ذا اي لأيي ًتلأ او فاضح ع ايك و: 8566
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ي وم ذلأ ي لأتورة ل  ح وو إح سلأئية ايتجتو لألحتتيلأتك مجتوع الإضلأذلأتك مجتوع  ذيل الفاتورة:  

رك مجتوع اي تيلأتك الإجملأييك حتسسم اي سورك إضسسلأذة اي سور. فاله الح وو لا ت غفي الم سسلأرلأ ك  ار اي سو

إلا   غفي اي يلأ لأت الموعورة ع رسس حتي الموار فالم سسلأرلأ . في وم ذلأو اي لأتورة بلأ,سسلأير ح وو ي ر،لأو  

 فاي:

 ف ً يتة عفلأ م ع الا الح و إر،لأو الحتسسم  ل  مجتو اي لأتورة إملأ ًستسس ة ع الم  ز الفو ب : الحستتم

الم  ز ايثسلأ ي فً سلأ ساة شلأ  ة ع الإالملأر لأ م إالملأر اي تم الما،و مخ ت لسلأ  ط   لأب غلأما بملأ ايس يجة    

ذي م إالملأرالأ  لوم غلأما  %86الحتسسسلأ ية ذي م إالملأرالأ  ط  لأرم. مثلأو: إذا بر،لسلأ  تسسس ة الحتسسسم 

الملأرالأ  ط غلأما ف تسسس ة و.ى ذي م إ 566فتيتة الحتسسسم  ط  لأرم بملأ إذا بر،لسلأ تيتة الحتسسسم  

 الحتم  ط  لأرم.

لأ م ع الا الح و إر،لأو الإضسسلأذلأت  ل  إجملأيي تيتة اي لأتورة. فتوا ا إالملأرالأ   ش توا ا  :الإضتتافة

 إالملأر الحتم ايتلأ  ة.

لأ م ع الا الح و إر،لأو اياذنة اي ورلأة الماذو ة  ل  اله اي لأتورة  لأيلات بملأ اياذنلأت اي ح ة  الدفعة:

 ذي م تتجيللملأ   يا "م  وضلأت اي ساف ".
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ع حلأو ًلأم يالأسلأ بًث  مخ مسافب  يز ع ايكسسسس ًة ذد سلأ   وم    ط ًو ذلأتورة  لألمسافب ايلم  المندوب:

فب" فذي  ي ي   ت خ مخ طلب ت لأرلأ   خ م ينلأت ًو مسافب  سلأع اسله اي سلأتورة مخ ، و ح سو "مسا    

 ًتلأ سيت  منسلأ لاح لأير ع اي  و الم نلا  لأي  لأرلأ .

فالا الح و او   لأرة  خ   يجة يلنتليلأت ايتلأ  ة ع ر حة الموار إضلأذة لحتم فإضلأذة  إجمالي صتافي: 

 ل  اي لأتورة الموعورلأخ ع ذلأو  اي سلأتورة. فاسلا الح و م ت ط ارت لأطلأير فشي لأير بح لي الحتسسسسم فالإضسسسسلأذة   

اي لأتورةك حيث ب يم  ساملأ لأ م تنالأو رتم اي سلأع زلألأرة تتسجو تيتة اي     س م ل  اي لأع ت و اي نالأو   

فم لغيم  نا اي نالأو  ل  ب لملأ إضسلأذة  ل  اي لأتورةك بملأ  ساملأ لأ م تنالأو رتم اي سلأع    لأ لأير تتجو تيتة   

 فم لغيم  نا اي نالأو  ل  ب لملأ حتم  ل  اي لأتورة. اي     س م ل  اي لأع ت و اي نالأو

 

: ي وم ك لأط برفات اي لأتورة  ل    ش الزرار ايتي تحاشسلأ  سلملأ سلأ  لأير ف لات جتريط أدوات الفاتورة  

الململأم ت  لأ لأير: اي س و  س ايتسسسج ت: يل س و  س اي واتفيك إضسسسلأذة سسسسجو عالأا: ي  ح ذلأتورة عالأاةك 

 :ح ظ: لح ظ اي لأتورة الحلأييةك  تس : يستس  اي لأتورة الحلأييةك ي سا: يل سا اي لأتورة المستو،ةك ت اعز    

يلتراعز  خ اي غيفيات ال،فية ايتي ع ت  ل  اي سلأتورةك حسلف: لحسلف اي سلأتورة الحلأييةك تحالأث:     

ي حالأث اي لأتورة الحلأييةك بحث: فذي  يل حث  خ بم رتم بف  ص ضسستخ ح و مخ الح وو الموعورة ع 

الأرقام المدخلة ظهرت بلون 

 غامق
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  ز  ز: يربى اي لأتورة فذلأللملأك ت سسس ية: لجلب  ار مخ اي واتفي  سلأا  ل  كسسس ط اي  سسس ية الموضسسسوعك ذ 

 اي واتفي ت لأ الألأير بف تسلأزييلأير حتب بحا الح وو الموعورة ضتخ ربى بف ذلأو اي لأتورة.

بملأ زر "اينتليلأت" ذيل ل   نب ايكسسسيا  خ زر "اينتليلأت" ع  طلأتة الملأرة بف  طلأتة الحتسسسلأب حيث  

 ي وم زر "اينتليلأت" ع اي لأتورة  ل  الفام  اي لأيية ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي:

 

ن سسلأ مخ ، و الا الم  بم  ت ن ض سج ت الم ات ة الخلأرة  لملا ايتجوك فلأ ام يسلأ  رل المراقبة:س

سجو الم ات ة منلوملأت الأمة عااير  خ المت لام ايلم بضلأف اله اي لأتورة بف المت لام ايلم  الهلأ بف 

م   مسيم اينتلية. فسي المت لام ايلم حلذلملأ ففت  فتلأرلأ  اي يلأم  لأينتليلأت ايتلأ  ة فالحلأسب ايلم ة

 ك ح سجو الم ات ة  ك و م  و ع ذ و لاحا.

 ت لام الا الم  يل ح م    حيلأت ًو مت لام  ل  ح وو اي لأتورة فذي  لأسط ا  صلاحيات الحقول:

 ل  ح وو ربى فذلأو اي لأتورة فلأسط ا بلأ,لأير  ل  ح وو ر حة الموار فر حة الم لأرلأ  فر حة اي يا 

   اي جلأرلأة. فسي م ك ح ر حيلأت الح وو ع ذ  ة لاح ة.الم ذا فر حة الفرا

: ف تسسسس لسام اسلا الخيسلأر إذا برر لأ بم  ارج ذلأتورة منيسة  سلأا  ل  المنلوملأت    إدراج بنود من فتاتورة 

الموعورة ع ذسلأتورة ب، ى موعورة ع تسلأ ساة  يسلأ سلأتسلأ. ذتث ير ن خ بم لأ وم يالأسلأ ذواتفي كسسسس لية مثو      

  فض بسنلأر   اململأ يل  لأئخ بف ن خ بم   يز ذلأتورة ًسلأ تا اكترلأسلأ ًو بف  نب  طل يلأت مخ اي  لأئخ بف

 سورالأ سسلأ  لأير فاسلأ  سا تسظيم ذلأتورة  ظلأمية  سلأا  ل  طل ية منيسة بف   ض سسن  منس بف ذلأتورة سلأ  ة   
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ر لأ  ل  ز ,سغط مخ زر " تليلأت"  ل  بم  "إرراج  سور مخ ذلأتورة" ذ ظلم  يالأسلأ  لأذلة الإرراج  ,غط ذيلم 

  ض ذ ظلم  اي واتفي الموعورة ع تلأ اة  يلأ لأتسلأ فن سسلأ ت و اي,سسغط  ل  زر   ض فضسسز كسس فط منيسة  

يل واتفي المن فضسسسة ًأم لأ م ذ ط ا، يلأر ذواتفي ايكسسس اا بف ايطل يلأتك شم   لأر اي لأتورة المطلو ة شم   لأر  

إرراعلمسلأك شم ع ايسلمسلألأة   لأر ط لأ ة   اي سور فالم سسسسلأرلأ  المطلوب إرراعلمسلأ ف  سلأر ال تساة ايتي  ور    

الإرراج او اي  سور الموار ذ ط بف الم سسسسلأرلأ  ذ ط بف اي سور فالم سسسسلأرلأ  بف اي سور ذ ط مز توزلأز تيتة 

الم لأرلأ   ل   سور الموارك ذي م إرراج اي سور ايتي ا،تر لأالأ ضتخ اي لأتورة ايسظلأمية اي لأرغة ايتي ًسلأ ذيلملأ 

 ي:فذي  ًتلأ لأ س ايك و اي لأي

 

 ملاحظة:

 لأوعا يالأسلأ ش شة ،يلأرات لارراج اي سور فاي:

 فاسلأ يجب بم نحار  وع اي لأتورة فرتتلملأ. من فاتورة محددة:

فاسلأ تظلم  يالأسلأ اينالأا مخ ايكسس فط ايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ تحالأا اي لأتورة ًتلأ ع ايكسس و   من فاتورة:

 ايتلأ ا.

 فاسلأ ن سسلأ بم نحار بًث  مخ ذلأتورة ذي م ارراج اي سور الموعورة ع جميز اي واتفي.: مجموعة فواتير من

  لأي,غط  ل  بم  تيا لأ م   ض ر حة اي يا ايسلأتا  خ اي لأتورة إذا ًلأ   اله اي لأتورة تويا تيا.: قيد

 من هنا نتحكم بالفواتير الت يتم عرضها
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ورةك ي خ اي لأتورة ت    مث  ة بم : لأ م مخ ، و اسلا الم  إيغسلأا اي يسا ايسلأتا  خ اله اي لأت   إلغتاء القيتد  

 تؤش   ل  اي تية الموعورة ع المت ورع مث ير إذا ًلأ   تؤش   ل  المت ورع ع الرو.

:  سسا إيغسلأا اي يسا فاي ث ي  لأ م حلف تيا اي لأتورة فلا لأ    لهلأ بم تأشفي  ل     إلغتاء القيتد والتثبيتت   

 .المت ورع بف بم تأشفي آ،  بم ت  ح مج ر ذلأتورة ك لية

لأ م مخ ، و الا الم  ط لأ ة اي لأتورة المطلو ة فذا ت سستيم اذتراضسسي شلأ   موعور ع ايبر لأما  : طباعة

 فلا ن خ تنالأليم  ك و عوا م إلا مخ ، و اي نالأ ت ايتي ت م  ل  اي لأتورة ذاتلملأ.

لم سستم لأ م مخ ، و الا الم  ط لأ ة اي لأتورة    سستيم ط لأ ي   ح م  يم مخ ، و "ا :طباعة مخصتتصتتة

ايط لأ ي" الموعور ع تلأئتة "برفات" فالملمم اسلأ الإكسلأرة إلى ب يم  سا اي,سغط  ل  ط لأ ة ذلأتورة م سس ة   

 تظلم  ايسلأذلة اي لأيية:

 

  لأر مخ اله ايسلأذلة بم لأخ بسسلأسيس اتلأ ت تيم اي لأتورة ايلم رتتسلأه ع الم تم ايط لأ ي الا مخ علمة  

المسلأسب ي  تيم اي لأتورة ايتلأ ا ايلم بر،لسلأه. ف نا ذي   ,غط فمخ علمة ب، ى   لأر ت تيم اي  حة 

منلألأسة ذ ظلم   يلأ لأت اي لأتورة ايتي   لأا ط لأ  لملأ  لأي  سسسستيم افار اي لأ و يل نالأو. بف  ,سسسسغط ط لأ ة 

يط لأ ة اي لأتورة ايتسلأ  ة  لأي  تيم المل لأر. فسس حاث لاح لأير ع الم تم ايط لأ ي  خ إ كلأا ت تيم اي لأتورة  

 م ر حة اي لأتورة.فت تي
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نح سلأج ع  نب الحيسلأم يط لأ ة  لأرًور يلتوار ايتي  كسسسسترلألملأ ينام اح وائلملأ  ل     :طبتاعتة بتاركود   

مخ ذلأتورة ايكسس اا ذ ظلم  يسلأ   ش ايسلأذلة  ي سسلأتلأت  لأرًور مخ المسكسسأك يلي   ,سسغط  ل  ط لأ ة  لأرًور  

ايتسلأ  ة ايتي نحار ذيلملأ اي  ستيم مخ علمة فاي س حة المسلأسس ة مخ علمة ب، ى فسسسس حاث  خ ت تيم     

 ي لأتة اي لأرًور فت تيم ر حة ايل لأتة  سا ك ح الم تم ايط لأ ي.

إملأ  لأرًور تل لأئي لأ م فمخ الملمم اسسلأ بم  سلً  ب سيم يجب بم لأ وم اسلأك  لأرًور يلتلأرة ع  طلأت لملأ فذي     

تويياه    نيو ،يلأر توييا  لأرًور  كسس و تل لأئي مخ رسس حة إ اارات الموار ع "الإ اارات" ًتلأ تحاشسلأ  

تيم  سا ت  خسسلأ  لأيرك بف  لأرًور مطط ًتلأ تحاشسلأ  سيم سسلأ  لأير بلأ,سلأير. فلأ م اس لاام بحا اللأخ اي لأرًورلأ   

 ي لأتة اي لأرًور.

الم  بم  سكئ ملمتة م  وطة  لمله اي لأتورة تظلم  ضتخ تلأئتة الململأم  ن سسلأ مخ ، و الا: الاختصتارات 

 فذي  ًتلأ سيت  منسلأ لاح لأير  سا الحالأث  خ تلأئتة الململأم.

 التحكم بإعدادات الفواتير:

  وم  سلأي ح م  سد ساارات اي واتفي مخ ، و ايسلالأب إلى تلأئتة "تنلأرلأ " فمخ شم اي,سسسسغط  ل  "ب واع     

اي سلأييسة ايتي ن سسسلأ مخ ، لهسلأ اي ح م  سد اارات اي واتفي الموعورة ع تلأ اة      اي واتفي" ذ ظلم  ايسسلأذسلة   

  يلأ لأتسلأ.

 

 فتحوم ايسلأذلة ايتلأ  ة  ل  الح وو فالخيلأرات اي لأيية:

 فاو رم   وع اي لأتورةك لأ م فضز رتم تتلتلي تل لأئي ً م   سا  ام إر،لأييم لأافلألأير.الرمز : 
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 اين  ي يل لأتورة.: فلأ م ع الا الح و فضز الاسم اسم 

 فلأ م اسلأ فضز الاسم الا  لي م يل لأتورة.اسم لاتيني : 

 لأ م ع ح وو الا،  لأر ا،  لأر الفلأا ايتلأ  ة.اختصار : 

 فلأوعا يالأسلأ اسلأ الخيلأرات اي لأيية:ف ة الفاتورة : 

فإم ا، يلأر بحا الخيلأرات ايتلأ  ة ييم تأشفي ً في  ل  المت ور لأت. حيث ب يم 

لأتورة ذلأتورة م يز في خ  لألخطأ فضسسنسلأ ذئة اي لأتورة كسس اا ذد يم سسسي م مخ ، و اله  إذا فضسسنسلأ اسسسم اي 

اي لأتورة إر،لأو موار إلى المتسس ورع  الاير مخ إ، اعلملأ فسسسي  ب تيا اي لأتورة  كسس و   تسسي بلأ,سسلأير. يلي  

 يجب بم  س  يم  سا إع اا بم تنالأو  ل  ذئة اي لأتورة.

 يلتسس لأة   وم  لأ، يلأر بحاالأ يستسس  يا مسيم ذيتلأ  نا  سا  : فلأوعا اسلأ  اة متسس ولألأت مستتتوى الستترية

 تحالأا ر حيلأت المت لامس. فمت ولألأت ايت لأة اي:  لأمك ،لأاك س مك س م يلغلألأة.

  :ن سسلأ مخ ، و الا الخيلأر فضز اي لأتورة ضتخ تلأئتة ذ  ية ع تلأئتة "ذلأتورة" عنوان القائمة الفرعية

"ك اا   ام"  سوام يل لأئتة اي   ية او "ذواتفي ايك اا" ذت ظلم   ف ل  سس يو المثلأو إذا فضسنسلأ ع ذلأتورة  

 اي لأئتة اي   ية ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:

 
  

لاح : الفاتورة أصبحت ضمن  

 قائمة فرعية
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 فتح وم  ل  الح وو اي لأيية:حسابات افتراضية: 

  :حتلأب الم لأع ة. فالا الحتلأبفاسلأ  ,سز الحتلأب ايلم لأ ويا ع تيا اي لأتورة فايلم لأس تي إلى  المواد 

 .لأ وم إملأ مكترلألأت بف م ينلأت بف م رفر مكترلألأت بف م رفر م ينلأت

 ملاحظة:

إم الاح تلألات ايتسسسلأ  ة تسط ا  سا اسسسس لاامسلأ يلج ر ايافرمك بملأ  سا اسسسس لاام الج ر المتسسس ت  ذ  

  ت لام حتلأ ي المكترلألأت فم رفر المكترلألأت  و  ت لام حتلأب المل فم.

  فاسلأ   لأر الحتلأب ايلم سي م ت حيو الحتم  لييمك مثو حتلأ ي الحتم المتسوح فالحتم ات: الحستمي

الم  تسسسب. فع حلأية ت ك الا الح و ذلأرغلأير لأ م ت حيو الحتسسسم إلى حتسسسلأب الموار الموضسسسوع ع الح و  

 ايتلأ ا.

   :لأية ع حفاسلأ   لأر الحتسلأب ايلم سي م ت حيو الإضلأذلأت  لييمك مثو حتلأب الإضلأذلأت. ف الإضتافات

 ت ك الا الح و ذلأرغلأير لأ م ت حيو الإضلأذلأت إلى حتلأب الموار الموضوع ع ح و الموار.

  :لأ م ع الا الح و فضز الحتلأب الخلأا  لأي, لأ ة  ل  اي يتة الم,لأذة فايلم ب كأ لأه الضريبة المضافة

 ع كج ة الحتلأ لأت.

  :ع  إت لأ سلأ يط لأ ة الج ر المت ت  فذي لأ م اس لاام اللأخ الح لس  ك و رئيتي  سا التكلفة, المخزون

ذلأتورتي الم يز فم رفر الم يز. حيث لأ وم حتسلأب اي  ل ة: "ت ل ة اي ,سلأ ة الم لأ ة"ك فحتلأب المل فم   

او: "حتسسلأب المل فم" بف "حتسسلأب اي ,سسلأ ة". ذ ي حلأية الج ر المتسس ت  ع ذلأتورة الم يز مث ير  ,سسز    

"ت ل ة اي ,لأ ة الم لأ ة"ك فحتلأب المل فم او "حتلأب  حتسلأب الموار او "م ينلأت"ك فحتسلأب اي  ل ة:  

 المل فم". حيث بم  تلية اي يز تويا اي يور اي لأيية ع الج ر المت ت :

 الحساب دائن مدين

   قيود البيع

   تيا  تن  اي يز

 اي ساف  بف اي  وم  ×××

 الم ينلأت ××× 

   تيا  تن  اي ل ة

 ت ل ة اي ,لأ ة الم لأ ة  ×××

 حتلأب المل فم ××× 
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   قيود مردودات البيع

   تيا  تن  م رفر اي يز

 م رفرات الم ينلأت  ×××

 اي ساف  بف اي  وم ××× 

   تيا  تن  اي ل ة

 حتلأب المل فم    ×××

 ت ل ة اي ,لأ ة الم لأ ة ××× 

  لأ م مخ ، و اللأخ الح لس اي ح م  لأليوام الم سلأف ة لسط  اي لأتورة.3, لون 0لون : 

 : فتكتو اله اي يم ملأ لألي:القيم الافتراضية

 :فاو الحتسسلأب الم لأ و لحتسسلأب الموار ع اي يا ايلم لأ ويا  خ اي لأتورة  ساملأ ت وم ط لأ ة اياذز  العميل

"آعسو". ف كسسسس سو  سلأم ع ذسلأتورة اي يز لأ وم اينتيو او اي  وم فع ذلأتورة ايكسسسس اا لأ وم اينتيو او      

لأ م فضسسنيم ع الا الح و او اينتيو الاذتراضسسي فايلم لأ م إرراعيم   المورر...الخ. فحتسسلأب اينتيو ايلم

تل لأئيلأير  سا ذ ح اي لأتورة. ذتث ير إذا فضسنسلأ حتلأب اينتيو ع الا الح و ع ذلأتورة ايك اا او المورر طلأر   

ذنسا ذ ح ذلأتورة كس اا عالأاة لأ م  ك و تل لأئي فضز حتلأب المورر طلأر  ع ح و حتلأب اينتيو. يلي   

ذ,سسو بم لأ وم الا الح و ذلأرغلأير ع إ اارات ذواتفي اي يز فايكسس اا فالم رفرات  سا فعور بًث  مخ مخ ال

  تيو ياى ايك ًة ي ي لا لأ م إرراج حتلأب  تيو منس تل لأئيلأير.

   : لأ م ع الا الح و فضز حتلأب ايس الأة ) اي ساف  بف الم  ف( فالم لأ و لحتلأب الموار حستاب النقد

  خ اي لأتورة  ساملأ ت وم ط لأ ة اياذز ع اي لأتورة "  ام". ع اي يا ايلم لأ ويا

 :فاسلأ  ,ز المت ورع الاذتراضي ايلم ت م  تليلأت اي واتفي ) يزك  ك اا..... الخ( ذييم. المستودع 

  :فاو ايتسن  الاذتراضسي ايلم لأ م إرراعيم ع اي لأتورة  لأيست ة يلتلأرة ع ح و "ايتن  الإذ ارم".    الستعر

 يلأرات ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي فاي:فلأوعا يالأسلأ الخ

 : لا لأ م ع اله الحلأية علب بم سن  إلى ح و ايتن  الإذ ارم ع اي لأتورة.جيء لا

 : لأ م علب سن  المت لمل  يلتلأرة فالموعور ع  طلأت لملأ ع ر حة "بسنلأر".مستهلك
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 : لأ م علسب سسسسسن  المتسسسس لمل  الخلأا يلتلأرة مخ  طلأت لملأ رسسسس حة "بسسسسسنلأر".   مستتتتهلتك ختاص  

 : فذي  مخ  طلأتة الملأرة.نصف جملة

 : فذي  مخ  طلأتة الملأرة.جملة

 فذي  مخ  طلأتة الملأرة. موزع:

 : فذي  مخ  طلأتة الملأرة.تصدير

: فاسسسلأ لأ م علسسب ًل سسة ايوحسساة مخ المسسلأرة  ل  الكلفتتة للفرع

 مت وى اي  ع.

 : فاسلأ لأ م علب ًل ة ايوحاة مخ الملأرة  ل  مت وى ايك ًة.الكلفة للشركة

: فاسلأ لأ م اينورة إلى آ،  ذلأتورة ك اا اكترلأسلأ  لملأ الملأرة  ل  مت وى اي  ع فلأ م علب جتراء للفرع آخر 

 ذات ايتن  الموعور ع اله اي لأتورة.

: فاسلأ لأ م اينورة إلى آ،  ذلأتورة كس اا اكترلأسلأ  لملأ الملأرة  ل  مت وى ايك ًة فلأ م  آخر جتراء للشتركة  

 رة.علب ذات ايتن  الموعور ع اله اي لأتو

: فاسلأ لأ م اينورة إلى آ،  ذلأتورة  نسلأ  لملأ الملأرة يل  وم فلأ م علب ايتسسسسن  الموعور ع آخر مبيع للزبون

 تل  اي لأتورة.

تنفي الموعورة ع  طلأتة اينتيو  ستتعر بطاقة العميل : فاسلأ لأ م اينورة إلى  طلأتة اينتيو فعلب ط لأ ة اي 

 ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:فالخلأرة  يمك 

هنا يتم تحديد سعر 

 بطاقة العميل
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 لأ م ع الا الح و تحالأا اينتلة الاذتراضية فايتي لأ م حتلأب تيتة اي لأتورة  ل  بسلأسلملأ.العملة : 

 لأ م ع اله الح وو فضز م اً  اي ل ة الاذتراضية ايتي لأ م تحتيللملأ مركز كلفة مدين, مركز كلفة دائن :

 ايواررة ع اي لأتورة مسلملأ. لألموار ايواررة ع اي لأتورة بف ، م الموار 

 نحار مخ ، و الا الح و مسافب م ينلأت اذتراضسسي لأ م إرراعيم ع اي لأتورة  كسس و  مندوب مبيعات :

 آيي  سا ذ ح ذلأتورة عالأاة.

 :"اي   لأب" 

ايتسسن  ايلم لأ م إرراعيم  كسس و تل لأئي ع ح و ايتسسن     : لأ م مخ ، ييم ت  لأب"الستتعر الافتراضتتي "

 ع ح و رتم اي   لأب اسلأ يالأسلأ ش شة ،يلأرات: 86فضنسلأ اي تم  الإذ ارم. مثلأو: ع حلأو

 يلأ ل : لأ م  ساالأ ت  لأب ايتن  الإذ ارم إلى بت ب  ك  يفيات يلأ ل . -0 

 يلأس و: لأ م  ساالأ ت  لأب ايتن  الإذ ارم إلى بت ب  ك  يفيات يلأس و. -2 

 فيات إم ًلأ   يلأ ل  بف يلأس و.     يلأت ب: لأ م  ساالأ ت  لأب ايتن  الإذ ارم إلى بت ب  ك  ي -3 

 ملاحظة:

إم جميز الح وو ايتسسلأ  ة ايتي ت ز ضسستخ اي يم الاذتراضسسية لأ م إرراعلملأ  كسس و تل لأئي مخ علمةك فاي 

غفي إي امية مخ علمة ب، ى بم ن خ تنالأللملأ ع اي لأتورة.  ل  سسسس يو المثلأو إذا فضسسسنسلأ ضسسستخ اي يم   
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 266إرراج الا ايتن   ك و تل لأئي ع ح و ايتن  الإذ ارم  الاذتراضسية ايتسن  او سسن  المت لمل  فتم   

 و.ى لم الا ايتن  غفي إي امي ع اي لأتورة. 256و.ى ن سسلأ بم  ناو الا ايتن  ع اي لأتورة إلى

في  03"صتتافي الفاتورة": يتم من خلال  تقريب "إجمالي صتتافي" الفاتورة. مثال: في حال وضتتعنا رقم 

 ينا ثلاثة خيارات:حقل رقم التقريب هنا لد

 يلأ ل : لأ م  ساالأ ت  لأب ايتن  الإذ ارم إلى بت ب  ك  يفيات يلأ ل . -8

 يلأس و: لأ م  ساالأ ت  لأب ايتن  الإذ ارم إلى بت ب  ك  يفيات يلأس و. -2

 يلأت ب: لأ م  ساالأ ت  لأب ايتن  الإذ ارم إلى بت ب  ك  يفيات إم ًلأ   يلأ ل  بف يلأس و. -3

إمتا يدوياً وذلك من خلال الضتتتغط على "تقريب صتتتافي الفاتورة" في "زر عمليات" في   ويتم التقريتب  

 الفاتورة كما هو موض  في الشكل التالي:

 
 

أو آلياً  وذلك من خلال تفعيل خيار "تقريب صتتتافي الفاتورة آلياً عند الحف " في أنواع الفواتير  يث 

 تقريب "صافي الفاتورة" بمررد حفظها.تقرب الفاتورة آلياً بنفس الرقم المسرل في حقل 

 

  :فاسلأ يالأسلأ ش شة ،يلأرات   لأر بحاالأ:تثبيت 

 ع اله الحلأية لأ م تث ي  اي لأتورة فتؤش   ل  اي تية  ج ر ح ظ اله اي لأتورة.آلي: 
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: فاسلأ  نا ح ظ اي لأتورة   وم مخ زر " تليلأت" ع اي لأتورة   ث ي لملأ  ك و لأافم مخ ، و اي,غط يدو 

 "تث ي " ًتلأ ع ايك و اي لأيي: ل  

 

 سسا ا، يسلأر اسلا الخيلأر ذدم اله اي لأتورة لا تؤش   ل  اي تيلأتك فلا تث    كسسسس و آيي فلا ن خ     بلا:

 تث ي لملأ لأافلألأير.

 يل يور افلأس ية ايتي ت ويا  خ اي لأتورة الخيلأرات اي لأيية:محاسبي: الفاتورة لها قيد 

 الا الخيلأر ذد يم يخ لأ ويا  خ اي لأتورة بم تيا محلأسسسسبيك فإذا رغ سلأ :  سا إيغلأا ت نيو الفاتورة لها قيد

 بم لأ ويا تيا محلأسبي  خ اي لأتورة ذيجب بم   نو الا الخيلأر.

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا تيا  خ اي لأتورة  سا ح ظ اله اي لأتورة.يولد آلياً عند الحف  : 

  ذا لأ م توييا تيا  خ اي لأتورة  سا تث ي  اي لأتورة فذي  إ:  سا ت نيو الا الخيلأر يولتد آلياً عند التثبيت

 ًلأم اي ث ي  لأافم.

 ًسا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت حيو اي يا المويا  كسسس و آيي  سا تويياه. بملأ إذا لم   نو الا يرحل آليا  :

الخيلأر ذيجب بم   وم  ترحيو اي يا المويا  كسسس و لأافم مخ زر " تليلأت" ع كسسس لأط برفات رسسس حة   

  يا" فايلم تويا  خ اي لأتورة."اي
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  سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم لأ م حلف اي يا المويا  خ اي لأتورة  سا إيغلأا يحتذف آلياً عند فك التثبيت  :

 تث ي لملأك بملأ إذا لم لأ م ت نيو الا الخيلأر ذدم اي يا المويا  خ اي لأتورة لأ    إذا بيغيسلأ تث ي  اي لأتورة.

 الا الخيلأر لأ م توييا تيا  لأتا  خ الموار الموعورة ع رسسسس حة الموار. بملأ  :  سا ت نيوتوليد أقلام للمواد

  سا  ام ت نيو الا الخيلأر ذد يم لا لأ م توييا تيا يلتوار.

 فلأوعا ضتخ الا الخيلأر ،يلأرلأخ إضلأذيس اتلأ:

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا تيا ي و تلم مخ بت م الموار ايواررة ع اي لأتورة قيد تفصيلي . 

 :سا  ام ت نيو الا الخيلأر لأ م رما الحتسسلأ لأت الم  رة ع اي يا بحيث  الحفاظ على الحستتاب المقابل 

ت م  تلية ت لأا  س الم ل  المالأخ لهلا الحتلأب ايوارر ع اي يا فالم ل  اياائخ فلأ م   ض ايس يجة ذ ط 

 81666ك اا   الأة   يتة  رفم ت  ار. في وضسيح ذي   ط ح المثلأو اي لأيي:    ض ب سلأ ب كسأ لأ ذلأتورة  

و.ى  ساالأ لأ وم اي يا ايسلأتا  خ اله اي لأتورة  سا ت نيو الا  566و.ى فب،سل سلأ  ليلمسلأ حتسسسسم    

 الخيلأر ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

  حظ ع اي يا ايتسسسلأ ا بم حتسسسلأب اي سسسساف  تا ت  ر م تس ع الا اي يا. بملأ  سا  ام ت نيو الخيلأر 

 ع اي يا م ة فاحاة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:ايتلأ ا ذدم حتلأب اي ساف  لأ ر 
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 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا تيا  خ الم سسسسلأرلأ  الموعورة ع رسسسس حة  توليد أقلام للمصتتتاريف: 

 الم لأرلأ ك بملأ إذا لم   نو الا الخيلأر ذ  لأ ويا  خ ر حة الم لأرلأ  بم تيا.

  :ا تيا  خ المنلوملأت الموعورة ع رسسسس حة اي ي  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تويياتوليد أقلام للقيد المرفق

 الم ذاك بملأ إذا لم   نو الا الخيلأر ذ  لأ ويا  خ ر حة اي يا الم ذا بم تيا.

 فاسلأ يالأسلأ  اة ،يلأرات:الرقم الفرعي : 

 .اسلأ لا لأ م توييا رتم ذ  ي  ك و تل لأئي  و  ا،ليم  ك و لأافم بف  ترًيم ذلأرغلأير :   

  ذ  ي يل لأتورة فت تيتلملأ  ك و مت  و  خ  لأتي ب واع اي واتفي.مت  و: اسلأ لأ م توييا رتم 

  لأ  ز سلتلة: لأ م مخ ، و الا الخيلأر توييا رتم ذ  ي يل لأتورة لأ  ز سلتلة محارة فن خ بم

    ط  ل  اله ايتلتلة بًث  مخ  وع ذلأتورة. يلت لأا راعز تن لأ  ذ فع ايك ًة فمت ور لأتلملأ.

 :مخ ، و الا الخيلأر بم   وم     لأب ايتسسن  الاذتراضسسي ايلم لأ م  ن سسلأ تقريب الستتعر الافتراضتتي

ف  لأر  5إرراعيم  كسسس و تل لأئي إلى بت ب رتم نحاره  كسسس و ا، يلأرم. ذتث ير ن سسلأ بم  ,سسسز اي تم  

 "يلأ ل "  ساالأ  سا إرراج ايتن  لأ م ت  لأ يم إلى بت ب خمش يفيات يلأ ل .

لأ م مخ ، و كسسسس لأط ال تاة ت نيو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي لأتورة فاي ح م  ترتي لملأ مخ  :أعمتدة 

 ، و ايتلمتس اينلولأس بزرتي ايلوم.

مخ ضستخ ال تاة الموعورة ع ك لأط ب تاة لأوعا  تور او "المت ورع" حيث ب يم    نيو   ملاحظة هامة:

الا الخيلأر لأ سس ح المتسس ورع  توراير ع رسس حة الموار ع اي لأتورة بحيث ب يم ن خ بم لأ م ع اي لأتورة ذاتلملأ 
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المت ور لأت اي يز مخ بًث  مخ متس ورع بف ايكس اا لًث  مخ متس ورع في خ  ك ط الأم عااير فاو بم ت وم    

 الموعورة ع اي لأتورة تس تي ي  ع فاحاك ذ  ن سسلأ بم  سظم ذلأتورة تخص بًث  مخ ذ ع.

 :)إدخال دفعات بأكثر من عملة في الفاتورة  )طرق الدفع  

  راعز الم حا ع  لملألأة الم عز.

 : ي وم ك لأط الخيلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية ايتي ت نلا  لأي لأتورة:خيارات

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ر حة بجلأ ب ر حة الموار لأ م مخ ، لهلأ ة المصاريفإظهار صتفح  :

 إر،لأو الم لأرلأ  ايتي لهلأ   تة م لأك ة  لأي لأتورة.

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رس حة بجلأ ب رسس حة الموار فالم لأرلأ   إظهار صتفحة القيد المرفق  :

 ر،لأييم م ت ط  لأي لأتورة غفي الم لأرلأ  ايتلأ  ة.لأ م مخ ، لهلأ إر،لأو تيا ا، يلأرم   غب  د

  ن سسلأ مخ ، و ت نيو الا الخيلأر بم  ظلم  ر حة يلأفرا  اي جلأرلأة إظهار صتفحة الأوراق الترارية :

بحيسث لأ م رذز بف ت ب تيتة اي لأتورة مخ ، و الفرا  اي جلأرلأة فن سسلأ مخ ، و اله اي سسسس حة بم  

تسسسسلأط محارة حيث ب يم  سا ت نيو الا الخيلأر تظلم  رسسسس حة الفرا    وم   وزلأز تيتة اي لأتورة  ل  بت

اي جلأرلأة فايتي تحوم زر "توزلأز تيتة اي لأتورة الم   ية" ف سا اي,سسسسغط  ل  الا اي ر تظلم   لأذلة ن سسلأ 

مخ ، لهلأ توزلأز تيتة اي لأتورة  ل  بتتسسلأط ًتلأ ع حلأية م ينلأت اي  تسسيط فذي  ًتلأ توضسسح الكسس لأو    

 اي لأيية:
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  :سا ت نيو الا الخيلأر ذدم الموار الموعورة ع رسس حة الموار تؤش   ل  اي تية الموعورة تؤثر على الكمية 

ع المتسس ورع إملأ  لأي لألأرة بف  لأيس  سسلأمك بملأ إذا لم   نو الا الخيلأر فذي  مث ير إذا ًلأ   اي لأتورة طل ية بف 

 بم تأشفي  ل  المت ورع.  ض سن  ذدم الموار الموعورة ع ر حة الموار يخ لأنور لهلأ 

  :لأ م ت نيو الا الخيلأر  كسس و رئيتسسي ي لأتورتي الم يز فم رفر الم يز حيث بم الأتس تؤثر على الأرباح

اي لأتورتس لا تؤش ام  ل  سسسن  اي ل ة حيث ب سلأ لا  غفي ًل ة ايوحاة الموعورة ع المتسس ورع إذا  نسلأ  ار 
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ظم الحيلأم  تسسسسجو الم ينلأت بف م رفرات الم ينلأت مخ ايوحاات الا مخ علمةك فمخ علمة ب، ى ع من

 تسسسسن  بًبر مخ سسسسسن  اي ل ة يلي  لأ وم اسلأك ذ   او اي  ح. فن سسلأ طلب ت لأرلأ   خ الا اي  ح مثو  

ت  لأ  "بر سلأح اي واتفي" ايلم سسسسسيت  منسلأ لاح لأير فذي     نيو ،يلأر "تؤش   ل  الر لأح" ع اي واتفي ايتي  

 لا اي   لأ .تويا بر لأح ي ي تظلم  ع ا

:  سا ت نيو الا الخيلأر ت سسسس ح تيتة الموار اياا،لة بف الخلأرعة مخ ، و اله تؤثر على ستتتعرالكلفة

اي لأتورة تؤش   ل  ًل ة ايوحاة مخ الملأرة الموعورة ع المتسسس ورع. فإم الا الخيلأر يجب بم لأ نو  كسسس و 

ك اؤالأ مخ م ة ل، ى ف لأي لأيي تخ ل  بسسلأسي  لأيست ة ي لأتورة ايك اا لم الملأرة ن خ بم يخ ل  سن   

ًل ة ايوحاات الموعورة ع المت ورع مخ  تلية ك اا ل، ى يلي    نو ،يلأر "تؤش   ل  سن  اي ل ة" ع 

ذلأتورة ايكسس اا ذي م  سا ًو  تلية كسس اا تغيفي ًل ة ايوحاة مخ الملأرة الموعورة ع المتسس ورع. فيل وضسسيح  

 866فحاات ًو فحاة  سسسسسسسس   86لأسلأ ملأرة اي تتلأش اكترلأسلأ مسلملأ  ط ح المثلأو اي لأيي:    ض ب يم يا

 و.ى ذ  وم اي لأتورة فع ر الملأرة ع المت ورع ًتلأ لألي:
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و.ى مز ت نيو ،يلأر "تؤش   ل  سن  اي ل ة" ع  266فحاات ب، ى  تسن   86ف   ض ب سلأ اكسترلأسلأ  

ايوسسسسسطية ينتليتي ايكسسسس اا فاي ذلأتورة ايكسسسس اا ت سسسس ح ًل ة ايوحاة مخ الملأرة اي   لأرة  خ اي ل ة 

 856فحاة   26÷ {( 266×86( + )  866×86)}

 فاي إجمسسلأيي اي سسلأتورتس.  3666 856×26فت سسسس ح تيتسسة اي ,سسسسسسلأ سسة ع المتسسسس ورع     

  فت  لأ  الج ر اي لأيي لأوضح ملأ س ا:
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 م حظة:

 ت نيو ايك ًة. ذدذا تم إم ت نيو الخيلأر ايتسلأ ا بف  ام ت نيليم  لأيست ة ي لأتورة م رفر ايك اا لأنور ي غ ة 

الا الخيلأر ع إ اارات اي لأتورة ايتسسلأ  ة ذدم ايتسسن  ايلم ت ر  يم لأؤش   ل  ًل ة اي ,سسلأ ة الموعورة ع   

المتسس ورع. مث ير إذا اكسسترلأسلأ ًتية مخ اي تلأش  تسسن  م ت ز ذدم الا ايتسسن  الم ت ز لأؤرم إلى ارت لأع ًل ة 

له اي ,سسسلأ ة يلتورر فبرر لأ بم  ناو سسسسن  ًل ة ايوحاات ايوحاات الموعورة ع المتسسس ورع فإذا ررر لأ ا

 الموعورة ع المت ورع بحيث تنور ي   لأض   وم ع إ اارات ذلأتورة م رفر ك اا    نيو الخيلأر ايتلأ ا.

  :لأ م ت نيو الا الخيلأر  ك و رئيتي ع ذلأتورة ايك اا حيث ب يم  ساملأ  ,ز تؤثر على آخر سعر جراء

يم الاذتراضية "آ،  ك اا يل  ع" بف "آ،  ك اا يلك ًة" ذ   ا مخ ت نيو ،يلأر ع ح و ايتسن  ضستخ اي   

"تؤش   ل  آ،  سن  ك اا" ع ذلأتورة ايك اا فذي  ي ي لأ م إرراج آ،  سن  ك اا مخ آ،  ذلأتورة اكترلأسلأ 

 . لملأ الملأرة

 ملاحظة:

ن  الملأرة ع اله اي لأتورة نثو سن خ بم   نو الخيلأر ايتسلأ ا ع ذلأتورة  ,سلأ ة بفو الماة بلأ,لأير لم سن    

ايكسس اا ع ايتسسسة الملأضسسية ذدذا لم ت خ الملأرة تا تم كسس اؤالأ ع الا اينلأم ذيت سسلأ مخ ، و ت نيو الخيلأر  

ايتسسلأ ا ع ذلأتورة  ,سسلأ ة بفو الماة بم نح سسو  ل  سسسن  ايكسس اا ع ذواتفي الا اينلأم رفم بم   وم تا   

 م ايتلأ ا.اكترلأسلأ الملأرة الا اينلأم  و ع اينلأ

  :لأ م ت نيو الا الخيلأر  كس و رئيتي ع ذلأتورة اي يز حيث ب يم  ساملأ  ,ز ع   تؤثر على ستعر الزبون

ح و ايتسن  ضستخ اي يم الاذتراضسية "آ،  م يز يل  وم" ذ   ا مخ ت نيو ،يلأر "تؤش   ل  سن  اي  وم"    

 .تورة  نسلأ  لملأ الملأرة لهلا اي  ومع ذلأتورة اي يز فذي  ي ي لأ م إرراج آ،  سن  م يز يل  وم مخ آ،  ذلأ

  :سا ت نيو الا الخيلأر ع ذلأتورة ايكسس اا مث ير ذدم الم سسلأرلأ  الموعورة ع  المصتتاريف تؤثر على الكلفة 

رس حة الم سلأرلأ  فايتي تحاشسلأ  سلملأ سسلأ  لأير تؤش   ل  ًل ة ايوحاة اياا،لة إلى المت ورع بحيث ب يم لأ م    

 .واررة ع ر حة الموار  ك و اذتراضي بحتب تيتة ًو فحاةتوزلأز اله الم لأرلأ   ل  ايوحاات اي

 8666و.ى   866×م 86   ض ب يم يالأسلأ ذلأتورتي ك اا تتلأش ًلأي لأيي: مثال: 

و.ى.  ساالأ فمز ت نيو الخيلأر  566فم لأرلأ   ل  اي لأتورة ايتلأ  ة   2666و.ى  266×م86ف 

ايتسسلأ ا سسس  وزع الم سسلأرلأ  الماذو ة  ل  اي لأتورة  ل  ايوحاات الموعورة ع اي لأتورة ف لأي لأيي سسس  وزع   

) { سلس  ايسوحسساات المسوعسورة ع المتسسسس سورع ًستسسلأ لأسلسي: ًل سسة متر اي تسسلأش الجسسالأسساة                 

 و.ى/ متر 855  26÷ } 566+(266×86)+(866×86

 فايس يجة ايتلأ  ة تظلم  ع ت  لأ  الج ر اي لأيي:
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 م حظة الأمة:

 سا فعور بًث  مخ ملأرة ع اي لأتورة ففعور م لأرلأ  تؤش   ل  اي ل ة ع اله اي لأتورة ذدم الم لأرلأ  لأ م 

اله الم لأرلأ  حيث توزلأنلملأ  ك و اذتراضي بحتب تيتة ًو ملأرةك في خ لأوعا ،يلأرات ب، ى ي وزلأز 

ب يم ن سسلأ توزلأز اله الم لأرلأ  بحتب ح و اي تية بف ح و ايطوو بف اين ض ...الخ. فن سسلأ ا، يلأر 

 ط لأ ة اي وزلأز مخ ح و منلأمو اي وزلأز ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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  : ب سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ، م الم لأرلأ  مخ اي  ح الإجملأيي  سا حتلأالمصاريف تؤثر على الرب 

 اي  ح اي لأع ع ت  لأ  "بر لأح اي واتفي".

      :سسا ت نيسو اسلا الخيلأر ع إ اارات ذلأتورة ملأ ذدم ًتية الملأرة ايواررة ع    تزيتد الكميتة تحتت الطلتب 

 ر حة الموار ع اله اي لأتورة ت لأا اي تية تح  ايطلب فايتي تظلم  ع  طلأتة الملأرة ع ر حة إح لأا.

يس  ض ب يم يالأسلأ ذلأتورة طل ية فذنلسلأ ع إ ااراتلملأ ب لملأ ت لأا اي تية تح  ايطلب  ساالأ إذا ً  سلأ  مثال:

فحاات ف ا لأ إلى  طلأتة ملأرة اي ،لأم فإلى رس حة "إح لأا"   86ذلأتورة طل ية لملأرة اي ،لأم مث ير  سسسسسسسسسس  

 س  وم اله اي  حة تا تغفيت ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
 

    :سسا ت نيسو الا الخيلأر ع إ اارات ذلأتورة ملأ ذدم ًتية الملأرة ايواررة ع    تنقص الكميتة تحتت الطلتب 

 ر حة الموار ع اله اي لأتورة تس ص اي تية تح  ايطلب فايتي تظلم  ع  طلأتة الملأرة ع ر حة إح لأا.

 :سا ت نيو الا الخيلأر ع إ اارات ذلأتورة ملأ ذدم ًتية الملأرة ايواررة ع ر حة  تزيد الكمية المحروزة 

 الموار ع اله اي لأتورة ت لأا اي تية افجوزة فايتي تظلم  ع  طلأتة الملأرة ع ر حة إح لأا.

 :سا ت نيو الا الخيلأر ع إ اارات ذلأتورة ملأ ذدم ًتية الملأرة ايواررة ع ر حة تنقص الكمية المحروزة  

 الموار ع اله اي لأتورة تس ص اي تية افجوزة فايتي تظلم  ع  طلأتة الملأرة ع ر حة إح لأا.

 :سا إت لأ سلأ يط لأ ة الج ر المتسس ت    وم    نيو الا الخيلأر  كسس و بسسسلأسسسي ع ذلأتورتي   جرد مستتتمر 

المل فم ضتخ الم يز فم رفر الم يز. حيث ب يم  سا ت نيو الا الخيلأر مخ علمة فإر،لأو حتسلأ ي اي  ل ة ف 

 لوبة لاح  زيادة الكمية المط
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الحتسسلأ لأت الاذتراضسسية مخ علمة ب، ى  سا ذي  تويا ذلأتورتي الم يز فم رفر الم يز تيالأخ: تيا  تسسن    

 اي ل ة فا,،   تن  اي يز ًتلأ توضح اي يور اي لأيية:

 الحساب دائن مدين

   قيود المبيع

    تن  اي يز

 اي ساف  بف اي  وم  ×××

 الم ينلأت ××× 

    تن  اي ل ة

 ت ل ة اي ,لأ ة الم لأ ة  ×××

 المل فم )اي ,لأ ة( ××× 

   قيود مردود المبيع

    تن  م رفر اي يز

 م رفرات الم ينلأت  ×××

 اي ساف  بف اي  وم ××× 

    تن  اي ل ة

 المل فم )اي ,لأ ة(  ×××

 ت ل ة اي ,لأ ة الم لأ ة ××× 

 فلأ م تغيفي إ اارات اي لأتورة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 
 :غب  أم لأ م حتسسلأب اي,سس لأ ة  ل  اي يتة    وم    نيو الا الخيلأر  ساملأ حستتاب قيمة ض مضتتافة  

 ع اي لأتورة.  TVAالم,لأذة

نفعل خيار الجرد المستمر وندخل  

 الحسابات اااصة بهذا الجرد
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 مثال على تفعيل الضريبة على القيمة المضافة:

 فذي  مخ ، و إت لأع الخطوات اي لأيية:ن سسلأ ت نيو اي, لأ ة  ل  اي يتة الم,لأذة 

 ,ز ع  طلأتة  -8

ًو ملأرة مخ الموار 

المن ذة  ل  تلأ اة 

اي يسسسسسسلأ لأت  ت ة 

اي, لأ ة  ل  اي يتة 

الم,لأذسسسسسسة الخلأرة 

 لمله الملأرة فذي  ع 

ر حة "بسنلأر" ًتلأ 

 ع ايك و اي لأيي:

 

 

 

اي واتفي" ذ ظلم   لأذلة لإ اارات اي واتفي   س  سو إلى تسلأئتسة "تنسلأرلأ " فمخ شم  ,سسسسغط  ل  "ب واع     -2

المن ذة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت ذسس  و ع اله ايسلأذلة إلى ذلأتورة الم يز مخ ، و بزرار اي س و  س ايتج ت 

الموعورة ع بسسس و ايسلأذلة فمخ شم 

ه م اي غيفيات اي سلأييسة ع اله   

 ايسلأذلة:

*   نو ع ك لأط "،يلأرات" ،يلأر 

ة م,سسلأذة" "حتسسلأب تيتة ضسس لأ  

ف ,سسسز الحتسسسلأب ايلم سسسسي م   

ت حيو تيتة اي,سسسس لأ ة الم,سسسسلأذة 

 لييم ًحتسسلأب اي, لأ ة المت ح ة 

فالحتلأب الخ لأمي لهلا الحتلأب 

"المي ا ية" فذي  ًتلأ ع ايكسسس لس 

 ايظلأا لأخ:
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 *   نو ع ك لأط "ب تاة" ح لي  ت ة اي, لأ ة الم,لأذة فتيتة اي, لأ ة الم,لأذة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 نا ذي   س  و إلى اي لأتورة ف سا إرراج ملأرة ع ذلأتورة الم يز لأ م إرراج  ت ة اي, لأ ة الم,لأذة الخلأرة  لألملأرة -3

 فالمتجلة ع  طلأت لملأ فلأ م حتلأب اله اي, لأ ة فتوييا تياالأ افلأسبي  ك و آيي ًتلأ ع الك لأو اي لأيية: 

 
 

   الفاتورة هدية وفق المعرف في بطاقة المادة، مثلًا إدراج الهتدايا: عند تفعيل هذا اايار فإن  يدرج في

 كما في الشكل التالي: "(0" هدية "3)لكل"
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 كما في الشكل التالي: "الهدية"* نفعل في جريط "أعمدة" حقل 

 
 

كما في " 3" لكل "0الهدية "في فاتورة المبيع يتم إدراج  المادة بعد ذلك ننتقل إلى الفاتورة وعند إدراج 

 التالي:الشكل 
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 ."إدراج "الف ة" للمادة آلياً: عند تفعيل هذا اايار يدرج في الفاتورة "الف ة" المسرلة في "بطاقة المادة 

 كما في الشكل التالي:

 
 

 كما في الشكل التالي: "الف ة"* نفعل في جريط "أعمدة" حقل 
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كل كما في الشتتت"الف ة" في فاتورة المبيع يتم إدراج  المادة بعتد ذلتك ننتقتل إلى الفتاتورة وعنتد إدراج      

 التالي:

 
 

 

    إدراج "رمز المعمتل" للمتادة آلياً: عند تفعيل هذا اايار يدرج في الفاتورة "رمز المعمل" المستتترل في

 "بطاقة المادة".
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 ."رمز المعمل"* نفعل في جريط "أعمدة" حقل 

 السابق.كما في مثال "إدراج "الف ة" للمادة آلياً" 

 

     إدراج "الحرم" للمتادة آليتاً: عنتد تفعيل هذا اايار يدرج في الفاتورة "الحرم" المستتترل في "بطاقة

 المادة".

 ."الحرم"* نفعل في جريط "أعمدة" حقل 

 كما في مثال "إدراج "الف ة" للمادة آلياً" السابق.

 

  الفاتورة "المستتاحة" المستترل في "بطاقة إدراج "المستتاحة" للمادة آلياً: عند تفعيل هذا اايار يدرج في

 المادة".

 ." المساحة"* نفعل في جريط "أعمدة" حقل 

 كما في مثال "إدراج "الف ة" للمادة آلياً" السابق.

 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لا ن سسلأ تغيفي ايترتيم اي ل لأئي ايلم لأ م تويياه عمنع تغيير الترقيم التلقائي  

 رةك فلأظلم  ح و رتت ح و يل  ااة ذ ط فلا ن سسلأ اي  لأ ة ذييم.ح و رتم ع ربى اي لأتو

 :سا ت نيو الا الخيلأر لا ن سسلأ تغيفي اي لأرلأ  اي ل لأئي ايلم لأ م تويياه  منع تغيير التاريخ الافتراضي 

 ع ح و تلأرلأ  ع ربى اي لأتورةك فلأظلم  ح و اي لأرلأ  ًح و يل  ااة ذ ط فلا ن سسلأ اي  لأ ة ذييم.

  ساالأ لا ن سسلأ تغيفي اينتيو الاذتراضي.لافتراضي: االعميل منع تغيير  

  :ساالأ لا ن سسلأ تغيفي ط لأ ة اياذز الاذتراضية.منع تغيير طريقة الدفع الافتراضية  

  :ساالأ لا ن سسلأ تغيفي م.ك.ر الاذتراضي.منع تغيير مركز الكلفة الدائن الافتراضي  

 :ساالأ لا ن سسلأ تغيفي م.ك.م الاذتراضي. منع تغيير مركز الكلفة المدين الافتراضي  

  :ساالأ لا ن سسلأ تغيفي اي  ع الاذتراضيمنع تغيير الفرع الافتراضي  

  :ساالأ لا ن سسلأ تغيفي المت ورع الاذتراضي.منع تغيير المستودع الافتراضي  

  :ساالأ لا ن سسلأ تغيفي حتلأب ايس ام الاذتراضي.منع تغيير حساب النقد  الافتراضي  

 ساالأ لا ن سسلأ تغيفي حتلأب الموار الاذتراضي.نع تغيير حساب المواد الافتراضي: م  

  :ساالأ لا ن سسلأ تغيفي مسافب الم ينلأت ع اي لأتورة.منع تغيير مندوب المبيعات الافتراضي  
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  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إرراج ًتية تتسسلأفم ايواحا  كسس و وضتتع كمية افتراضتتية تستتاو  الواحد 

  سا إرراج الملأرة ع اي لأتورة. اذتراضي

    :ًسا ت نيو الا الخيلأر  ع اي لأتورة لأ م توييا برتلأم تتسسلتلية  ك و آيي توليد الارقام التستلستلية آليا 

يلتوار ايواررة ع اسله اي سلأتورة. ذتث ير  سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر ع ذسلأتورة ايكسسسس اا فذنلسلأ ،يلأر الرتلأم        

لأ  سا ارراج الملأرة ع ذلأتورة ايك اا فإرراج ًتية تتلأفم اينك ة ع اي لأتورة اي تلتلية ع  طلأتة الملأرة  ساا

 لأ م توييا برتلأم تتلتلية يلتلأرة  ك و تل لأئي ع ذلأتورة ايك اا.

 :ع  نب مح ت اي يز لأ م اس لاام علملأز ملحا او   لأرة  خ كلأكة اي  وم  التفاعل مع جاجة الزبون

لأظلم   ل  اله ايكسسلأكسسة منلوملأت  خ ذلأتورة اي  وم مخ حيث اي تيلأت فالسسسنلأر.....الخ. فمخ ، و   

 ت نيو الخيلأر ايتلأ ا ع إ اارات اي لأتورة لأ م   ض منلوملأت اي لأتورة  ل  اله ايكلأكة.

 ملاحظة:

اي  وم إضسلأذة ي  نيو الخيلأر ايتسلأ ا يجب بم  ن ف  وع كلأكة اي  وم المت لام ع   لاسس لاام كسلأكسة    

محلسلأ مخ ، و الا   لأو إلى تلأئتة "برفات" فاي,سسسسغط  ل  "إ اارات" فمخ شم ا، يلأر  وع ايكسسسسلأكسسسسة 

 المت لام ع محلسلأ مخ ر حة "ايط ذيلأت" ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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  : نيو الا الخيلأر لأ م ذ ح ايارج  كسس و آيي  سا ح ظ اي لأتورة  كسس ط   سا ت فت  الدرج آلياً عند الحف

بم لأ وم اسلا ايسارج من ف  ل  الحسلأسسسسسب فم  وط مز ح سو ايارج الموعور ع  لأذلة "الإ اارات" ع     

 ر حة "ايط ذيلأت" ًتلأ لأ س ايك و ايتلأ ا.

 :ل  السسسسنلأر ايتسسسلأ  ة    نو الا الخيلأر ع حلأو رغ سلأ دع اا تنالأ ت   إعادة تستتتعير مواد الفاتورة

 الموعورة ع ذواتفي لأ. في وضيح آيية  تو الا الخيلأر  ط ح المثلأو اي لأيي:

   ض ب يم يالأسلأ ملأرة 

اي تلأش ف  لأا تتسسنفي 

ذلأتورة الم يز  سسسسستن  

 خ سسسن   %86لأ لأا 

اي ل سسة  سسسا ذيسس    

 لاب إلى  طلأتة ملأرة 

اي تلأش إلى رسسسس حة 

"بسنلأر" ف  وم  وضز 

سسسسسن  المتسسسس لملسس   

اي ل سسة  مخ 886%

ًتسسلأ لأ س ايكسسسس سسو  

 اي لأيي:

و.ى يلتتر ايواحا فييش اسلأك  266بم لأر مخ ملأرة اي تلأش  تسسن   86 سا ذي  ف   ض ب سلأ اكسسترلأسلأ 

م مخ  5و.ى يلتتر. ف   ض ب سلأ  نسلأ  266بم متر ت و  تلية ايكسس اا اله ت وم ًل ة متر اي تلأش اي 

يلتتر فذي  إذا فضنسلأ ايتن  الاذتراضي ع  و.ى 226اي تلأش ذتسي م تتسنفي ملأرة اي تلأش يل  وم  سسسسس   

 ذلأتورة الم يز او سن  المت لمل .
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و.ى  سا ذي  إذا   ي سن   266فييش  366ف   ض ب يم ذيتلأ  نا ت س بم سن  ايك اا مخ المورر او 

 16  وم تا ،ت  لأ  226اي يز ع ذلأتورة الم يز 

و.ى  سلألمتر ايواحاك يلي  ن سسلأ بم   نو ،يلأر"  

تتسسسسنفي موار اي لأتورة" ع ذلأتورة الم يز يي م  إ لأرة

تحالأث فتغيفي ايتسسسسن  ايلم  نسلأ  يم اي ,سسسسلأ ة  

و.ى يي سس ح م سلأسسس لأير  336إلى 226يل  وم مخ 

و.ى.  366مز سن  اي ل ة الجالأا فايلم لأ ل  

فت م  تلية إ لأرة تتسسسنفي الموار الموعورة ع ذلأتورة 

اي يز    نيسسو اسسلا الخيسسلأر مخ علمسسةك فمخ علمسسة 

 ى ف نا ت نيو الخيلأر ايتسسسلأ ا فتنالأو سسسسن  ب،

ايكسسسس اا يجب بم   وم  د لأرة تث ي  يل واتفي مخ 

تلأئتة "الموار" فمخ شم  ,سسسسغط " تليلأت اي واتفي" 

 ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية:

 ,سسسسغط ع اسله ايسسلأذسلة  ل  إ لأرة تث ي  اي واتفي ذ ظلم     

 ايسلأذلة اي لأيية:

 ي واتفي فإ لأرة ,سسسسغط "مواذا" ذ  م  تليسة إ سلأرة تث ي  ا  

تتسنفي الختش بم لأر تتلأش الم لأ ة فلأ س ح سن  المتر ايواحا   

 و.ى. 226و.ى  او  336

 ملاحظة هامة جداً:

إم الخيلأر ايتسسسلأ ا لأنا مخ بًث  الخيلأرات الموعورة ع إ اارات اي لأتورة تطل لأير يلحلر ت و ت نيليمك حيث 

الموعورة ع اي واتفي ايتي ذنّو ع إ ااراتلملأ الا بم ت نيو الا الخيلأر لأؤرم إلى تحالأث السسنلأر ايتلأ  ة  

الخيلأر فلا ن خ اسسس نلأرة السسسنلأر اي انة إلا مخ ، و اينورة إلى  تسسلة اح يلأطية تانةك يلي  يجب 

 بم لأ م اي نلأمو مز الا الخيلأر بحلر كالأا ي ي لا    ا منلوملأت الأمة مخ تلأ اة  يلأ لأتسلأ.

   :الا الخيلأر لأظلم   تور اي تية ع اي لأتورة ًح و يل  ااة ذ ط فلا   سسا ت نيسو  منع تغيير عمود الكميتة

 ن سسلأ تنالأليم.

  : ش ملأ س ا.منع تغيير عمود السعر الإفراد   

 .منع تغيير عمود الوحدة 
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 .منع تغيير عمود الهدية 

 .منع تغيير عمود نسبة الحسم, منع تغيير عمود قيمة الحسم 

 .منع تغيير عمود نسبة الإضافة 

 ير عمود قيمة الإضافة.منع تغي 

 .منع تغيير عمود الكمية الحرة 

 .منع تغيير عمود نسبة الضريبة المضافة 

 .منع تغيير عمود قيمة الضريبة المضافة 

 .منع تغيير عمود الإجمالي 

 .منع تغيير عمود النهائي 

 .منع تغيير عمود الطبخة 

 .منع تغيير عمود تاريخ الإنتاج 

 منع تغيير عمود تاريخ الصلاحية. 

 .منع تغيير عمود الطول 

 .منع تغيير عمود العرض 

 .منع تغيير عمود الارتفاع 

 .منع تغيير عمود الحرم 

 .منع تغيير عمود المساحة 

 .منع تغيير عمود الف ة 

 .منع تغيير عمود اللون 

 .منع تغيير عمود القياس 

 .منع تغيير عمود رمز المصنع 

 

 إضافية: خيارات

  :لأوعا ش شة ،يلأرات:فاسلأ في حال عدم تحديد السعر 

 بم لا تظلم  بم رسلأية  سا  ام تحالأا سن  إذ ارم يل لأتورة.سماح: 
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اسلأ لأ م تس ييم المت لام إلى الموار ايتي لم لأ م تحالأا سن  لهلأ ع اي لأتورة فيلتت لام الخيلأر اسلأ تنبي : 

 إملأ الم لأ نة بف اينورة يل لأتورة ي حالأا ايتن .

ةلأم اي لأتورة ع حلأو  ام تحالأا ايتن  فيلتت لام ،يلأر فاحا فاو اسلأ لأ م مسز المت لام مخ إمنع: 

 اينورة فتحالأا ايتن  فإلا يخ لأ م ح ظ اي لأتورة.

 :فاسلأ لأوعا ش شة ،يلأرات: في حال تكرار المادة أكثر من مرة 

 بم لا تظلم  بم رسلأية  سا ت  ار الملأرة ع اي لأتورة.سماح: 

وار الم  رة ع اي لأتورة فيلتت لام الخيلأر اسلأ إملأ الم لأ نة بف اينورة اسلأ لأ م تس ييم المت لام إلى المتنبي : 

 يل لأتورة لإيغلأا الا اي   ار إذا ًلأم غفي رحيح.

اسلأ لأ م تس ييم المت لام إلى الموار ايتي ت  رت ع اي لأتورة فيلتت لام ،يلأر فاحا فاو اينورة إلى منع: 

 اي لأتورة فإيغلأا الا اي   ار.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما بسط  الملأرة ايتي ت  رت ع اي لأتورة لًث  مخ م ة كررة: دمج المواد المت 

فلأ م فضنلملأ ع سط  فاحا مز رما ًتي لملأ. ف ت لام الا الخيلأر  ك و رئيتي  سا اس لاام اي لأرًور 

 ة ع ًث  مخ مع  تلية اي يز حيث ب يم  سا  يز  اة تطز مخ الملأرة  واسطة تلأرر اي لأرًور ت   ر الملأرة ب

 اي لأتورة يلي  مخ الذ,و ت نيو الا الخيلأر ي ي لأ م رما  سور الملأرة الم   رة.

  :فاسلأ لأوعا ش شة ط  :فرز بنود الفاتورة عند حفظها 

 ت تيب إر،لأو الموار ع اي لأتورة.: أ  الحفاظ على الترتيب الأساسي

 .ترتيب  سب اسم المادة, ترتيب  سب رمز المادة

  لأ م مخ ، و الا الخيلأر الم لأر ة  س اي تية المنلأرة مخ الملأرة ع  إرجاع كمية أكثر من المباع:في حال

اي لأتورة ايتي نحخ  ليلملأ ا,م فاي تية الم لأ ة يل  وم مخ الملأرة ذاتلملأ ع اي واتفي ايتلأ  ة. فاسلأ لأوعا ش شة 

 ،يلأرات:

 الم لأع.بم لا تظلم  بم رسلأية  سا إرعلأع ًتية بًث  مخ سماح: 

اسلأ لأ م تس ييم المت لام إلى بم اسلأك موار ًتية الإرعلأع ذيلملأ بًبر مخ اي تية الم لأ ة يل  وم  تنبي : 

 فيلتت لام الخيلأر اسلأ إملأ الم لأ نة بف اينورة يل لأتورة ي  حيح ايوضز.

احا ام ،يلأر فاسلأ لأ م تس ييم المت لام إلى بم اسلأك موار ًتية الإرعلأع ذيلملأ بًبر مخ المنلأر فيلتت لمنع: 

 فاو اينورة إلى اي لأتورة فت حيح ايوضز.

  :فاسلأ لأوعا ش شة ،يلأرات:في حال عدم تحديد المندوب 
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 بم لا تظلم  بم رسلأية  سا  ام تحالأا مسافب يل لأتورة.سماح: 

اسلأ لأ م تس ييم المت لام ع حلأو  ام تحالأا المسافب فيلتت لام الخيلأر اسلأ إملأ الم لأ نة بف اينورة تنبي : 

 يل لأتورة ي حالأا المسافب.

مسز: اسلأ لأ م مسز المت لام مخ إةلأم اي لأتورة ع حلأو  ام تحالأا مسافب ع اي لأتورة فيلتت لام ،يلأر 

 فاحا فاو اينورة فتحالأا المسافب فإلا يخ لأ م ح ظ اي لأتورة.

  :ع حلأو  ام اي حالأا: فاسلأ لأوعا ش شة ،يلأرات:الرقم الفرعي 

 لأية  سا  ام تحالأا اي تم اي   ي.بم لا تظلم  بم رسسماح: 

اسلأ لأ م تس ييم المت لام إلى بم اسلأك رتم ذ  ي لم لأ م تحالأاه فيلتت لام الخيلأر اسلأ إملأ الم لأ نة تنبي : 

 بف اينورة يل لأتورة ي  حيح ايوضز.

 ةاسلأ لأ م تس ييم المت لام إلى بم اسلأك رتم ذ  ي لم لأ م تحالأاه فيلتت لام ،يلأر فاحا فاو اينورمنع: 

 إلى اي لأتورة فت حيح ايوضز.

 :فلأظلم  يسلأ   ش الخيلأرات ع حلأو  ام اي حالأا تكرار الرقم الفرعي. 

 :تدقيق تاريخ الصلاحية 

 سا ت نيو الا الخيلأر نحار ع الح و  ار اللألأم ايتي   لأا اي س ييم  ساه ع حلأو عدد الأيام للتنبي : 

 يو س  ل  ا اي لأرلأ  بتو بف لأتلأفم  ار اللألأم الما،لة. ًلأم ايوت  الم   ي لا  لملأا ر حية الملأرة فذا ال

بلألأم ذنسا ار،لأو تلأرلأ  اي  حية ع ذلأتورة ايك اا   ي ييم بتو مخ  86المثلأو اذا ًلأم  ار بلألأم اي س ييم 

 ك ة بلألأم ذدم ايبر لأما لأنطي المت لام  ك و تل لأئي رسلأية تس ييم  لي  فًلي  ع ذواتفي اي يز. 

 اسلأ إملأ الم لأ نة بف اينورة يل لأتورة ي  حيح ايوضز.فيلتت لام الخيلأر 

 سا ت نيو الا الخيلأر نحار ع الح و  ار اللألأم ايتي   لأا المسز  ساه ع حلأو ًلأم  عدد أيام للمنع:

يو س   ل  ايوت  الم   ي لا  لملأا ر حية الملأرة فذا الا اي لأرلأ  بتو بف لأتلأفم  ار اللألأم الما،لة. 

بلألأم ذنسا ار،لأو تلأرلأ  اي  حية ع ذلأتورة ايك اا   ي ييم بتو مخ  86ر بلألأم المسز المثلأو اذا ًلأم  ا

 ك ة بلألأم ذدم ايبر لأما لأنطي المت لام  ك و تل لأئي رسلأية ةسنيم مخ الاس ت ار بح ظ اي لأتورة فاسلأ لا 

  ا مخ اينورة إلى تلأرلأ  اي  حية فتنالأليم.

 :إدراج حسم 

 ,ز حتم ع " طلأتة الملأرة" ي نب الموارك فًلي   سا تن لأ  حتلأ لأت  سا إضلأذة موار ذتخ اف تو بم 

  ت ا )ز لأئخ بف موررلأخ( ذتخ اف تو بم  ,ز حتم ع " طلأتة اينتيو" ي نب اينت ا.
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 %5مثلأو: تتجيو حتم يس)مح ك سيلأرة(  ست ة 

 %3تتجيو حتم يلنتيو ففي  ست ة 

 

 م يز( مح ك سيلأرة يلنتيو ففي ذتخ الم  فضف لأي لأيي  سا تتجيو ذلأتورة )مث  ذلأتورة 

بم بحار ع  وع اي لأتورة ضتخ "،يلأرات إضلأذية" ط لأ ة اح تلأب الحتم يل لأتورة مخ "إرراج الحتم"ك 

 فاسلأ يام خمش اح تلألات:

بم لا تط ا بم حتم  ل  اي لأتورةك ف لي  ت جلأاو اي لأتورة الحتم المتجو ع " طلأتة الملأرة" فع  بلا:

 ينتيو"." طلأتة ا

و.ى( ذد يم سيث    س ش سن ه ع ذلأتورة  860666 نسلأ مح ك سيلأرة يلنتيو ففي  تن  ) للتوضي :

المتجلة ع  %3المتجلة ع " طلأتة الملأرة" مح ك سيلأرة ف  ت ة الحتم  %5الم يز فلأ جلأاو  ت ة الحتم 

 " طلأتة اينتيو" ففي.

 و  ل  اي لأتورة.بم تجلأاو حتم الملأرة فتط يا حتم اينتي حسم العميل:
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و.ى( ذد يم سي م تط يا  ت ة حتم  860666تت    يز مح ك سيلأرة يلنتيو ففي  تن  ) للتوضي :

ع " طلأتة اينتيو" ففي فسي جلأاو  ت ة الحتم ايتي سجلسلأالأ ع " طلأتة  %3اينتيو فايتي سجلسلأالأ 

 الملأرة" مح ك سيلأرة.

 لأرة  ل  اي لأتورة.حتم الملأرة: بم تجلأاو حتم اينتيو فتط يا حتم الم

و.ى( ذد يم سي م تط يا  ت ة حتم  860666يل وضيح: تت    يز مح ك سيلأرة يلنتيو ففي  تن  )

ع " طلأتة الملأرة" مح ك سيلأرة فسي جلأاو  ت ة الحتم ايتي سجلسلأالأ ع " طلأتة  %5الملأرة فايتي سجلسلأالأ 

 اينتيو" ففي.

 لأرة منلأير  ل  اي لأتورة.حتم اينتيو فالملأرة: بم تط يا حتتي اينتيو فالم

و.ى( ذد يم سي م تط يا  ت تي حتم  860666يل وضيح: تت    يز مح ك سيلأرة يلنتيو ففي  تن  )

ع " طلأتة  %5ع " طلأتة اينتيو" ففي ف ت ة حتم الملأرة ايتي سجلسلأالأ  %3اينتيو فايتي سجلسلأالأ 

 الملأرة" مح ك سيلأرة منلُأ.

ينتيو: بم تط يا حتم اينتيو بفلا  ل  اي لأتورة فتجلأاو حتم حتم الملأرة ع حلأو  ام فعور حتم ا

الملأرة ايلم سجلسلأه ع " طلأتة الملأرة" ع حلأو فعور حتم يلنتيو متجو ع " طلأتة اينتيو"ك فإلا تط يا 

 حتم الملأرة ايلم سجلسلأه ع " طلأتة الملأرة"  ل  اي لأتورة ع حلأو لم لأ خ اسلأك حتم يلنتيو.

و.ى(  فيام حتم متجو ع " طلأتة  860666يلأرة يلنتيو ففي  تن  )يل وضيح:  نسلأ مح ك س

اينتيو" ففي فحتم متجو ع " طلأتة الملأرة" مح ك سيلأرة ذدم الحتم ايلم سيط ا  ل  اي لأتورة او 

حتم اينتيو لم ييم الفيولأة ع اي ط يار يس  ض ب سلأ لم  تجو حتم يتتفي ع " طلأتة اينتيو" فتت  

ع  %3و.ى( ذد يم سي م تط يا  ت ة حتم الملأرة فايتي سجلسلأالأ  860666 تن  )   ينيم مح ك سيلأرة

 " طلأتة الملأرة" مح ك سيلأرة.
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 الطباعة: خيارات

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ط لأ ة اي لأتورة  ك و آيي رفم الحلأعة  طباعة آلية عند حف  فاتورة جديدة 

 يلنورة إلى زر  تليلأت فاي,غط  ل  بم  ط لأ ة بف ط لأ ة م  ة.

 :0ملاحظة هامة 

 سا ت نيو الخيلأر ايتلأ ا لأ م ط لأ ة اي لأتورة  ك و آيي فذي  ا  تلأراير  ل  إحاى ط لأ تي ايط لأ ة 

م  ة( فإم اس لاام بحاى ايط لأ  س ع ايط لأ ة تن تا  ل   المل  ة بف اينلأرلأة )ط لأ ةك ط لأ ة

ط لأ ة ايط لأ ة ايتي ،  لملأ ايبر لأما مخ آ،   تلية ط لأ ة لأافلأة ة   ل  اي لأتورة. مثلأو: إذا سجلسلأ 

ذلأتورة م يز شم ط نسلأالأ ط لأ ة م  ة شم ا   لسلأ إلى ،يلأرات ذلأتورة م يز فذنلسلأ ايط لأ ة ا,يية شم سجلسلأ 

 م يز شلأ ية ذنساالأ  سا اي,غط  ل  زر ح ظ لأ م  ك و آيي إع اا  تلية ط لأ ة م  ة يل لأتورة.ذلأتورة 

 :3ملاحظة هامة 

  ش ملأ ذً  سلأ  لأير  لأيست ة لخيلأر ايط لأ ة ا,يية فًي ية ا، يلأره يلط لأ ة اينلأرلأة بف ايط لأ ة المل  ة 

 .Ctrl + Pلأسط ا  ل  اي,غط  ل  ا،  لأر 

  سا ت نيو الا الخيلأر مز الخيلأر ايتلأ ا لأ م ط لأ ة اي لأتورة  ك و  اختيار الطابعة:إظهار مربع حوار 

آيي في خ لأظلم  م  ز حوار ا، يلأر ايطلأ نة حيث ب يم ن سسلأ مخ ، و الا الم  ز ا، يلأر ايطلأ نة ايتي 

   لأا ط لأ ة اي لأتورة  ليلملأ.
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 ملاحظة هامة:

لية ا، يلأر ايطلأ نة  و ن سسلأ اس لااميم بلأ,لأير يكيا لا لأ      تو م  ز حوار ا، يلأر ايطلأ نة  ل   ت

 الأم عااير فاو إيغلأا  تلية ايط لأ ة ع حلأو  ام رغ  سلأ  ط لأ ة ًو اي واتفي  ك و إيي.

 

 :نحار مخ ، و الا الح و  ار ايست  ايتي   لأا ط لأ  لملأ. عدد نسخ الطباعة 

 فايك و اي لأيي لأوضح ك لأط ،يلأرات ايط لأ ة:

 
 :خصائص إضافية

فتك يم الخ لأئص الإضلأذية يل لأتورة الخ لأئص الإضلأذية ايتي س ا ك حلملأ ع  طلأتة الملأرة فتخ ل   سلملأ ذ ط 

ع بم الخ لأئص الإضلأذية يل لأتورة ،لأرة  تجو اي لأتورة ًلأم ير  لأ ي ولأيم مخ موار  يستلأ الخ لأئص الإضلأذية 

ورة ضلأذة يلتلأرة فالخ لأئص الإضلأذية يل لأتيلتلأرة لأ      تللملأ  ل   طلأتة الملأرة ذ ط. فتت لام الخ لأئص الإ

ع منظم الحيلأم ًح وو ا، يلأرلأة الأمة يلط لأ ةك ذتث ير ع حلأو رغ ة مت لام ايبر لأما  ط لأ ة ح وو إضلأذية 

الأ لا  ا مخ ا ل  اي لأتورة ت نلا  وت  تتليم اي ,لأ ة فم لأم اي تليم فايكلص المتلم فايكلص المت لم  س

ر،لأو اله المنلوملأت فمخ شم ط لأ  لملأ فاله الح وو  لألإم لأم إر،لألهلأ   ف ة فسلموية فعور ح وو اضلأذية لإ

ع ر حة الخ لأئص الإضلأذية يل لأتورة مز إم لأ ية إ طلأا  نب الح وو تيم اذتراضية ن سسلأ إرراعلملأ  ك و 

 تل لأئي ع اي لأتورة.
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 ملاحظة هامة جداً على نافذة أنواع الفواتير:

اتفي  لأذلة الأمة عااير فتح وم  ل  إ اارات لهلأ ايافر الًبر ع اي ح م  ط لأ ة ت حيو إم  لأذلة ب واع اي و

اي لأتورة فط لأ ة تويياالأ يل يا افلأسبي فط لأ ة تأشفيالأ  ل  المت ورع. يلي  مخ الذ,و بم لا لأغفي 

شفي تغيفي يا تأالمت لام بم ،يلأر ع الخيلأرات الاذتراضية الموضو ة يل لأتورة إلا إذا ًلأم لأن ف  ك و رت

 الا الخيلأر فت نلأت الا اي غيفي.

فذيتلأ لألي عافو  لألخيلأرات اي ئيتية ي و  وع مخ ب واع اي واتفي الم نلأرف  ليلملأ فالموعورة  ك و اذتراضي 

" حيث ن خ يلتت لام SimpleAccTreeع ايبر لأما ع حلأو إ كلأا تلأ اة اي يلأ لأت فذا ايسوع "

م اسلأك بم مك لة ع ب واع اي واتفي بف  آيية توييا اي يور بف ايترحيو اينورة لهلا الجافو ع حلأو ًلأ

يلتت ور لأت ع ايبر لأما فم لأر  لملأ مز الإ اارات الموضو ة  ل  تلأ اة  يلأ لأتيم فت حيح إ اارات اي واتفي 

  ل  تلأ اة  يلأ لأتيم  لأ لأ سلأسب مز الإ اارات الموعورة ع الا الجافو:
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 )مخصصة(: إنشاء فواتير إضافية -2

إم اي واتفي السسلأسسية الموعورة اي كس ااك م يزك م رفر ك ااك م رفر م يزك إر،لأوك إ، اجك  ,لأ ة بفو    

ك مسلأتلة   يار مسلأتلة    تيار فن سسلأ إلى علأ ب اله اي واتفي إ كسسسسلأا ذواتفي المساةك  ,سسسسلأ ة آ،  الماة 

تلة. لإ كلأا اله اي لأتورة  س  و إلى  لألجإضسلأذية حتسب حلأعة ايكس ًة. فمثلأو ذي  إ كلأا ذلأتورة يلت يز    

تلأئتة "تنلأرلأ " فمخ شم "ب واع اي واتفي" شم  س  و إلى ذلأتورة اي يز ف ,سسسغط  ل  زر " تسسس " الموعور ع  

كس لأط الرفات شم  ,سغط  ل  زر "سسجو عالأا" بف ايسجتة اي س  اا ع ك لأط الرفات ذي  ح يسلأ سجو     

لرفات برس ح ذنلألاير ذس,سغط  لييم ذي م ي ا   ش منلوملأت   عالأا ذلأرغ ف  حظ بم زر ايل سا ع كس لأط ا  

ذلأتورة اي يز ايتي  تسلسلأالأ فاسلأ لأ وعب  ليسلأ إع اا تنالألس بسسسلأسسسيس  ل  ح وو الإ اارات ايظلأا ة  

 ع اله اي  حة:

 :  حيث يج أم  غفي اسم اي لأتورة مخ م يز إلى م يز جملة.اسم الفاتورة

 الاذتراضية حيث   لأر سن  الجتلة.: فذي  ضتخ اي يم حقل السعر

 في  وم اله اي لأتورة م ياة يجب بم لأ م إر،لأو سن  الجتلة ع  طلأتة الملأرة ع "ر حة بسنلأر".

 نا إع اا اي نالأ ت ايتسلأ  ة  ,غط  ل  زر ح ظ ف نور ي لأئتة "ذلأتورة" ذسجا ذلأتورة عالأاة اي ذلأتورة  

  "م يز جملة". فالك لأو اي لأيية يل وضيح:
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ف   ض ب سسلأ فضسسسسنسلأ ع إ اارات ذلأتورتي "م يز" ف"م يز جملة"  سوام اي لأئتة اي   ية "ذواتفي الم يز"  

  ذت   ح تلأئتة "ذلأتورة"  ل  ايك و اي لأيي:
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 إدخال بيانات القيود والتحكم بإعداداتها: -3

ذد لملأ سسس ح وم  كسس و اذتراضسسي  ل   SimpleAccTree) سا إ كسسلأئسلأ ي لأ اة  يلأ لأت مخ  وع )

 اي يور اي لأيية:

 فاو تيا  لأرم مخ ط ذس ط ف مالأخ فط ف رائخ. :الفرع-سند القيد 

  :فاو تيا م سسص  ا،و ط ذيم اياائخ ذ طك بم الجلمة ايتي ت ,سسسلأ مسلملأ   مقبوضتتات الصتتندوق

 فايط ف المالأخ او  ك و تل لأئي اي ساف .

 :ط ذيم المالأخ ذ طك بم الجلمة ايتي رذنسلأ لهلأ.فاو تيا م ص  ا،و  مدفوعات الصندوق 

 :فاو تيا م ص ن سسلأ مخ ، ييم بم  ا،و الم  وضلأت فالماذو لأت. يومية الصندوق 

 سند القيد

ن سسلأ بم    ح سسسسسسا تيا  لأرم مخ ، و زر "سسسسسسا اي يا" الموعور ع ايكسسسس لأط ايظلأا   ل  ايسلأذلة  

"اي يور" فمخ شم اي,غط  ل  "سسا اي يا" ذ ظلم  يسلأ  لأذلة سسا اي ئيتسية يلبر لأماك بف  لألا   لأو إلى تلأئتة  

اي يا.  تسسسجو مخ ، و سسسسسا اي يا اي يور ايتي ييش لهلأ   تة  لأي سسسساف . فمثلأو ذي  تيا اا  ك   

 الموعورات ايثلأ  ة ًتلأ لأظلم  ع ايك و ايتلأ ا.

 فتح وم  لأذلة "سسا اي يا"  ل  الح وو اي لأيية:

  تم لأافلألأير بف لأ م إ طلأؤه رتم تتلتلي  ك و تل لأئي.فلأ م إر،لأو الا اي رقم:

 فلأ م إر،لأو الا اي تم  ك و ا، يلأرم ف لأرة ملأ لأ وم رتم ايوشي ة م ار اي يا. رقم فرعي:

 فلأ م إر،لأو الا اي لأرلأ  لأافلألأير بف لأ م تويياه  ك و تل لأئي   لأرلأ  اييوم. التاريخ:
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 اي  ع"  لأسم الا اي  عر فلأ وم-ذد يم لأ,سلأف "سسسا تيا   سا تن لأ  ذ ع عالأا ع كسج ة اي  فع  اي  ع: 

 "اي  ع" را،و سسا اي يا م   ير  لأسم اي  ع   تيم.

ن سسلأ بم  ا،و اينتلة ايتي لأ م تجتيز برتلأم ايتسسسا  ل  بسسسلأسسسلملأ فلأ م علب اينتلة  العملة والمعادل:

 السلأسية  ك و اذتراضي ع الا الح و.

فنحار ع الا الح و ذيتلأ إذا ًلأم اي يا او تيا اذ  لأحي بم لا. فلأوعا اسلأ بلأ,سسسلأير ح و يل  ااة  الحالة:

 ذ ط لأ م ذييم تحالأا ملأ إذا ًلأم الا اي يا م حو بم لا.

 فن سسلأ إر،لأو اي يا الاذ  لأحي  ط لأ  س:

    ع  وذ ح سسسا تيا  لأرم ًلأيتسلأ ا   وم ذييم  در،لأو الحتسلأ لأت الاذ  لأحية فبرراتلملأ شم   ن

 ح و الحلأية ،يلأر "اذ  لأحي".

 ."ح تيا اذ  لأحي مخ ، و تلأئتة "اي يور" فمخ شم  ,غط  ل  "تيا اذ  لأحي    

تحوم رسس حة اي يا  ل  مجتو ة مخ ال تاة ايتي ن خ اي ح م  ظلمورالأ ع سسسسا  أعمدة ستتند القيد:

" فع الإ اارات  س  و إلى اي يسا مخ ، و الا   سلأو إلى تلأئتة "برفات" فمخ شم  ,سسسسغط  ل  "إ اارات  

إ اارات "سسسا اي يا" حيث ن سسلأ اي ح م  لأل تاة ايظلأا ة ع  لأذلة "سسا اي يا" ف ترتيب المورالأ مخ  

، و الح وو ايتي تظلم  تحس  متسسسست  "الح وو ع ايسواذسل" حيسث ب سسلأ   نسو الح وو ايتي   لأاالأ      

ف لأيترتيب المطلوب. 

ذ   ض ب سلأ   لأا بم 

ا  يلأظلم  ع سسسسا اي

ب تساة مالأخك رائخك  

الحتسسسسلأبك اي يسسلأم 

ذ ط  سسا ذي    نو  

اسسله الحسس وو ذ ط 

ف لغي اي  نيسسو  خ 

  يسسة الح وو ًتسسلأ  

 لأ س ايك و اي لأيي:

فسسسيظلم  سسسسا اي يا 

  لأيك و اي لأيي:
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 مقبوضات الصندوق

 ت و بم  وم مخ ، و الا ايتسسسا  در،لأو جميز اياذنلأت ايس الأة ايتي تا،و إلى ايكسس ًة فالماذو ة مخ 

ط ف ،لأرعي )ز وم لأتسار حتسلأ يم...( بف بم ط ف را،لي ) لأمو لأتسار سل  يم...(. فلأ م الا   لأو إلى    

 الا ايتسا مخ تلأئتة "اي يور" فمخ شم  ,غط  ل  "م  وضلأت اي ساف ".

ف ساالأ تظلم  يسلأ  لأذلة تيا الم  وضسلأت حيث  ا،و ذيلملأ  كس و رئيتي اي تم فاي لأرلأ  فاينتلة فمنلأرلهلأ   

ع ايلم ت م ي سسلألحيم  تلية اي  ب الا مخ علمةك فمخ علمة ب، ى  ا،و المنلوملأت الخلأرسسة   و  فاي  

 تليسسة ت ب فاي 

 كسسس و رئيتسسسسي:  

الم ل  فالحتلأب بم 

الجلمسسة ايتي    ب 

مسلمسسلأ فاي يسسلأم فرتم 

ايسوشسي سسة ايتي لأ م   

اي  ب  ل  بسلأسلملأ 

فاينتلسسة فالمنسسلأرو.  

فذي  ًتلأ او فاضسسح 

 ع ايك و اي لأيي:
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ي ح م  د اارات تيا الم  وضسسسسلأت مخ ، و الا   لأو إلى تلأئتة "تنلأرلأ " فمخ شم  ,سسسسغط  ل  فن سسلأ ا

"ب واع اي يور المل س سة" فمخ شم  س  و إلى سجو "م  وضلأت اي ساف " ذ ظلم  يالأسلأ ايسلأذلة اي لأيية ايتي   

 لأ م مخ ، لهلأ اي ح م  د اارات تيا "م  وضلأت اي ساف " فايتي تحوم الح وو اي لأيية:

 

 : فاو   لأرة  خ الاسم اين  ي ايلم سيظلم  ع تلأئتة " تيور".الاسم

 : فاو الاسم ايلم سيظلم  ع تلأئتة " تيور" ع حلأو ًلأ   يغة ايواعلمة ا  لي لأة.الاسم اللاتيني

: فاو الحتسلأب ايس ام )رسساف  بف م س ف( فايلم سسي م ت حيو الم ل  الم  وض إيييم  ك و     الحستاب 

 المالأخ مخ اي يا ايسلأتا  خ  تلية اي  ب.تل لأئي. بم او ايط ف 

: ن سسسلأ مخ ، و اسلا الح سو بم  ن ف تسلأئتسة ذ  يسة مسلأ ذي م إالمسلأر تيا         عنوان القتائمتة الفرعيتة   

 الم  وضلأت ع تلأئتة "اي يور" ع اي لأئتة اي   ية ايتي تم تن لأ لملأ.

لاذتراضي ع  لأذلة اي يا :  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الحتلأب اإظهار حقل الحستاب الافتراضتي  

 المل ص.

 سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم  سا فضسسنسلأ يلحتسسلأب الاذتراضسسي او   منع تغيير الحستتاب الافتراضتتي:  

اي سساف  ذ  ن سسلأ تغيفي الا الحتسلأب ع  لأذلة م  وضسلأت اي سساف  فسسيظلم  ح و الحتلأب ع ربى      

تسيظلم  ح و الحتلأب ع ايسلأذلة ايتلأ  ة ًح و  ايسلأذلة ًح و يل  ااة ذ ط. بملأ إذا لم   نو الا الخيلأر ذ

 تلأ و يل نالأو فن سسلأ تغيفيه مخ حتلأب اي ساف  إلى حتلأب الم  ف مث ير.
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:  سا ت نيو الا الخيلأر لأ س ح الحتلأب الاذتراضي مطلو لأير ع ربى ايتسا  الحستاب الافتراضتي مطلوب  

 ل ص مثو  لأذلة سسا اي يا اينلأرمالمل سص بملأ  سا  ام ت نيو الا الخيلأر ذ   ح  لأذلة سسا اي يا الم 

 لأ م مخ ، لهلأ إر،لأو سسا تيا مخ ط ذس م واز س.

و.ى مخ اي  وم اكلأم ف  6566ي وضسيح الا الخيلأر    ض ب سلأ ت ,سسلأ    توليد حركة مقابلة لكل قلم:

 و.ى مخ حتلأم فً  سلأ اله اينتلية مخ ، و  لأذلة م  وضلأت اي ساف  ًتلأ لألي: 5666

 

 

 

ت نيو الا الخيلأر لأ م ً لأ ة تيا فاحا  لأيست ة ي و مخ اي  و س فالا اي يا لأظلم  ع ايك و ع حلأو  ام 

 اي لأيي:
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بملأ  سا ت نيو الا الخيلأر ذي م ً لأ ة تيا مس  سسو ي و سسسط  مخ السسسط  الموعورة ع سسسجو م  وضسسلأت 

 اي ساف  ايلم تتسلأ  در،لأييم. فذي  ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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ى ايتسا المل ص:  سا ت نيو الا الخيلأر ذدم الح ًة الم لأ لة ت ويا  نتلة فمنلأرو اس لاام  تلة رب

 ربى ايتسا المل ص.

لأ ,و اس لاام ،يلأر "اس لاام  تلة راى ايتسا المل ص" لم اي لأئاة مخ الا الخيلأر اي افلأذظة 

  ل  ح ًة حتلأب ربى ايتسا المل ص  نتل يم  غب ايسظ   خ  تلة الح ًة.

يل وضيح: حتلأب ربى ايتسا المل ص او رساف  ايلفية ايتورلأةر فيام ز وم بتنلأمو منيم مثلأو 

و.ى يلافلار( ذدم اي يا افلأسبي  856 سا سن    $8666 لأيافلارر ت ,  مخ اي  وم م ل  )

 سي وم ًتلأ لألي:

 

 

 ًو تلم. فمنلأرو اس لاام  تلة اي لم:  سا ت نيو الا الخيلأر ذدم الح ًة الم لأ لة ت ويا  نتلة
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مثلأو يل وضيح: حتلأب ربى ايتسا المل ص او رساف  ايلفية ايتورلأةر فيام ز وم بتنلأمو منيم 

و.ى يلافلار( ذدم اي يا افلأسبي  856 سا سن    $8666 لأيافلارر ت ,  مخ اي  وم م ل  )

 سي وم ًتلأ لألي:

 

 

عيم  ك و تل لأئي إلى  لأذلة فاي  ع ايلم لأ م فضنيم اسلأ او اي  ع الاذتراضي ايلم سي م إرراالفرع: 

م  وضلأت اي ساف   سا ذ ح تيا م  وضلأت عالأاك في خ ن سسلأ تغيفي الا اي  ع م   برر لأ ذي ك 

فإر،لأو اي  ع اسلأ لأايسلأ  ل  اي  ع ايلم ة   تلية اي  ب ي لألحيمك فإر،لأو اي  ع لأ يا لأ بلأ,لأير  سا 

 طلب ت لأرلأ  بف حتلأ لأت ، لأمية  ل  مت وى اي  فع.
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 ا،و ع الا الح و متس وى ايت لأة الاذتراضي ي يور الم  وضلأت. فالا المت وى غفي   سترية: مستتوى ال 

إي امي  لأيستسس ة ي و تيور الم  وضسسلأت حيث ب يم ن سسلأ تغيفي الا المتسس وى  لأيستسس ة لم تيا م  وضسسلأت 

 تحالأا مت وى ايت لأة  سا تحالأا ر حيلأت مت لامي ايبر لأما. لأ يا لأرساف . ف

اي تم اي   ي: ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم  ويا رتم ذ  ي يل يا ايسلأتا  خ م  وضلأت  –القيد الناتج 

اي سساف   كس و آيي فن سسلأ اسلأ بم   لأر ط لأ ة توييا اي تم اي   ي او او "مت  و" بف ن سسلأ ا، يلأر   

بحيث  تاسسلتسلة ملأ فر ط بًث  مخ تيا م سص  ل  سسلتلة فاحاة ذي م توييا اي تم اي   ي يل يا ايسلأ    

لأ وم م تسسلتسسو فم ت ط مز الرتلأم اي   ية يل يور ايسلأتجة  خ اي يور المل سس سسة ال، ى ع حلأو ر طلمم 

 ل  ذات ايتسسلتسسلة. ف  لأر ع الح و ايتسسلأ ا ،يلأر "  " ع حلأو  ام رغ  سلأ   وييا رتم ذ  ي يل يا   

 ايسلأتا  خ  لأذلة "م  وضلأت اي ساف ".

لأ م مخ ، و اليوام ع الح سسو ايتسسسسلأ ا اي ح م  سسلأليوام ايتي  ي:اللون الأول, اللون الثتتان –جتدول  

 س ظلم   ك و م سلأفب ع بسط  تيا م  وضلأت اي ساف .

ن سسلأ مخ ، و اللأخ الح لس بم   لأر متتيلأت لح وو الم لأي   عنوان المدين, عنوان الدائن: –جدول 

ن سسلأ ة الم ل  الم  وض  او تتتية "رائخ" فايتي تظلم  ع اي يور المل س ة. ذتث ير ن سسلأ بم   لأر تتتي 

 بلأ,لأير بم   لأر تتتية الم ل  الماذوع  او تتتية "مالأخ".

ن سسلأ مخ ، و الا الخيلأر ت نيو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع  لأذلة م  وضسلأت اي سساف     :الأعمدة

 ع ال ل .فن سسلأ بلأ,لأير اي ح م  ترتيب المور اله ال تاة مخ ، و السلمم ايظلأا ة 

 فت,م اله الخيلأرات ملأ لألي: :خيارات

 سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم  سا فضسنسلأ يل  ع الاذتراضسي او ذ ع رمكسسا    منع تغيير الفرع الافتراضتي: 

ذ  ن سسلأ تغيفي الا اي  ع ع  لأذلة م  وضسسسلأت اي سسسساف  فسسسسيظلم  ح و اي  ع ع ربى ايسلأذلة ًح و  

ا الخيلأر ذتسسسسيظلم  ح و اي  ع ع ايسلأذلة ايتسسسسلأ  ة ًح و تلأ و يل نالأو يل  ااة ذ ط. بملأ إذا لم   نو ال

 فن سسلأ تغيفيه مخ ذ ع رمكا إلى ذ ع حلب مث ير.

:  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت حيو اي يا ايسلأتا  خ سجو الم  وضلأت  ك و ترحيل مباجتر للحستابات  

 لأذلة اي يا ف  وم  ترحيو الا اي يا  تل سلأئيك بمسلأ  سسا  ام ت نيو الا الخيلأر ذيجب  ليسلأ بم  ا،و إلى   

  ك و لأافم مخ زر " تليلأت" بف مخ ، و  لأذلة "منلألجة سساات اي يا" مخ تلأئتة "اي يور".

 :  سسا ت نيو اللأخ الخيلأرلأخ  ذد يم لأ م منع تغيير الترقيم التلقتائي, منع تغيير التتاريخ الافتراضتتتي  

ًح لس يل  ااة ذ ط فلا ن سسلأ تغيفياتلأ  و لأ م إالملأر ح لي اي تم فاي لأرلأ  ع "م  وضسسسلأت اي سسسساف "  

 عل لمتلأ  ك و آيي. اي تم لأ م عل يم ً تم م تلتوك فلأ م علب تلأرلأ  اييوم ع ح و اي لأرلأ .
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 سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم لأ م إت لأو ح و اينتلة ع ربى ايتسسسا المل ص منع تغيير عملة الحستاب:  

 فذي  لمسز تغيفي اينتلة.

 : فاسلأ لأوعا ش شة ،يلأرات:في حال عدم التحديدالرقم الفرعي: 

 بم لا تظلم  بم رسلأية  سا  ام تحالأا اي تم اي   ي.سماح: 

اسلأ لأ م تس ييم المت لام إلى بم اسلأك رتم ذ  ي لم لأ م تحالأاه فيلتت لام الخيلأر اسلأ إملأ الم لأ نة تنبي : 

 بف اينورة يل يا ي  حيح ايوضز.

الاس ت ار ع ح ظ ايتجو فيلتت لام ،يلأر فاحا فاو اينورة إلى اي لأتورة اسلأ لأ م مسز المت لام مخ منع: 

 فت حيح ايوضز.

فتك يم منلأمل يم منلأملة اي تم اي   ي ع حلأو  ام اي حالأا مز  تكرار الرقم الفرعي:  -الرقم الفرعي 

ذلأر  بم اي س ييم فالمسز  لأيست ة ي   ار اي تم اي   ي لأ م ا،  لأره إملأ  ل  مت وى   ش ايسوع بم ضتخ تيا 

م  وضلأت اي ساف  ذ ط بف  ل  مت وى جميز ال واع بم م  وضلأت اي ساف  فماذو لأت اي ساف  فلأومية 

 لخ.اي ساف  ...ا

فاسلأ لأوعا ش شة ،يلأرات بلأ,لأير إملأ ايتتلأح في حال تكرار الحساب أكثر من مرة:  –خيارات البنود 

 لأينتلية بف تس ييم المت لام بم اسلأي  ت  ار مز إم لأ ية الاس ت ار ع ح ظ ايتجو بف مسز المت لام مخ 

 ح ظ ايتجو ع حلأو فعور ت  ار لحتلأب ملأ ع ذات ايتجو.

 تنلأمو منلأملة  لأذلة م  وضلأت اي ساف .يومية الصندوق:  مدفوعات الصندوق ,

 إنشاء قيود إضافية: -4

ن سسلأ إضسسلأذة يل يور ايتسسلأ  ة إ كسسلأا  ار غفي محار مخ اي يور الإضسسلأذية ايتي تح لأعلملأ ط ينة  تلسلأ ع 

و لأايكس ًة. فالهاف اي ئيتسي مخ إ كسلأا اله اي يور توذفي ايوت  فإ،  سلأر الجلما. فيل وضيح  ط ح المث    

اي لأيي:    ض بم ط ينة  تو كسسس ً سلأ تتسسس ل م إ طلأا حتسسسوملأت يل  لأئخ  كسسس و م   ر. فع الحواو 

اينلأرلأة لأ م تتسجيو اله الحتسوملأت  خ ط لأا "سسا اي يا" فايلم  ا،و ذييم ط ذلأم: ط ف مالأخ فاو   

حتسلأب الحتسم فط ف رائخ فاو حتسلأب اي  وم. فلإ،  سلأر ايوت  فالجلما ن سسلأ إ كلأا تيا م ص     

 او تيا "حتم ثسوح"  تجو  خ ط لأ يم الحتم المتسوح يل  لأئخ فذي  ًتلأ لألي:

 س  و إلى تلأئتة "تنلأرلأ " فمخ شم  ,سغط  ل  "ب واع اي يور المل س سة" فمخ شم  ,غط ع ك لأط برفات    

ايسلأذلة ايتي تظلم   ل  زر "إضسسلأذة سسسجو عالأا" بف ايسجتة اي سس  اا ذ   ح يسلأ  لأذلة ذلأرغة   وم ذيلملأ   

 و اي يلأ لأت اي لأيية: در،لأ
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: الم ل  عنوان عمود الدائن: حتسسسم ثسوحك الحستتاب: حتسسسم مك الاختصتتار: حتسسسم ثسوحك الاستتم

:  لغي اي  نيو  خ  تور المالأخ  فايلم نثو ايط ف ايلم سسسسي وم ايبر لأما   ويياه الأعمدةافتسسسومك 

 و الم غفي فاو اي  وم. فذي  ًتلأ تل لأئيلأير فاو حتلأب الحتم المتسوح ف   نو  تور اياائخ فايلم نثو الح

 ع ايك و اي لأيي:

 
 

 ف سا  ورتسلأ إلى تلأئتة "تيور" سيظلم  تيا الحتم المتسوح.

فمخ ، و الا اي يا المل ص بر ح  دم لأ سلأ إر،لأو الحتوملأت المتسوحة يل  لأئخ مخ ، و إر،لأو 

تم ع ًو م ة   لأا ذيلملأ الم ل  افتوم فحتلأب اي  وم ايلم حتتسلأ ييم ذ ط رفم إر،لأو حتلأب الح

 تتجيو الا اي يا.

 

 را نلأير: ت لأرلأ  محلأس ية بسلأسية

 :تقرير دفتر الأستاذ -1

الح ًلأت الملأيية الخلأرسسة   و حتسسلأب  ل  حاة فإ طلأا ررسسيا الا   فلأ م مخ ، ييم ت سسسي  فتجتيز

فط  لأذلة ك فتح وم  الحتسلأب. فمخ المت خ طلب رذتر الس لأذ لحتلأب منس ذ  ي بف لحتلأب رئيتي. 

 الا اي   لأ   ل  ملأ لألي:
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 :ا،و ع الا الح و اسم الحتلأب ايلم   لأا من ذة الح ًلأت الملأيية الإجملأيية ايتي  الحساب 

حاش   لييم. فن سسلأ ع الا الح و بم  ا،و حتسلأب ذ  ي بف حتلأب رئيتي. مثلأو: اي  وم  

 طلأر  بف اي  لأئخ.

   :لأ و بم  طلب ع ا مخ المنلوملأت الم نل ة ن سسلأ مخ ، و الحتسسسسلأب الم الحستتتاب المقتابتل 

 لألحتسسسلأب ايلم بر،لسلأه ع ح و الحتسسسسلأب ايتسسسسلأ ا. ذتث ير    ض ب سلأ   لأا من ذة إجملأيي  

الم ينلأت يل  وم طلأر  ذس وم  وضسسز حتسسلأب اي  وم طلأر  ع ح و الحتسسلأب ف ,سسز حتسسلأب    

  م المنط  يل  وم طلأرالم ينلأت ع ح و الحتلأب الم لأ و. ف   ض ب سلأ   لأا من ذة إجملأيي الحت

   وم  وضز اي  وم طلأر  ع ح و الحتلأب فحتلأب الحتم المتسوح ع ح و الحتلأب الم لأ و.

 :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م   ض الح ًلأت ايتي ة   ل  الحتسسسلأب  مركز الكلفة

 افار  ل  م ً  اي ل ة ايتلأ ا.

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اي ترة اي مسية يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع الا اي   لأ    ض الح ًلأت الملأيية ايتي ة   من تاريخ المطابقة 

 ل  الا الحتسسلأب  اااير مخ تلأرلأ  آ،  م ة ة  ذييم مطلأ  ة الا الحتسسلأب فح   اي لأرلأ  ايلم 

 تلأرلأ  المطلأ  ة ع  طلأتة الحتلأب ع ح و تلأرلأ  المطلأ  ة. لأ م إر،لأييم بف تلأرلأ  اييوم. فلأ م فضز
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  ض ب يم ع تيور م  وضسسسلأت اي سسسساف  مخ اي  وم طلأر  اسلأك  البيان يحو : -بيان الرأس   

 نب الم  وضسلأت لأ م اس  ململأ مخ موا يم سلأم  فال، ى لأ م اس  ململأ مخ موا يم  ا لأمك ف  وم  

م الموا  ايلم  ت لم مسيم اياذنة الم سلة مخ اي  وم ع تيا الم  وضسلأت ع ح و اي يلأم  وضسز اس  

طلأر ك  ساالأ ن سسلأ بم  ن ف مجتوع الم لأي  المتسس لتة مخ ًو كسسلص فذي   وضسسز حتسسلأب   

اي  وم طلأر  ع ح و "الحتسسلأب"فاي سسساف  ع ح و "الحتسسلأب الم لأ و" فمخ شم  ,سسز ع ح و 

 ي  المت لتة مسيم."اي يلأم يوم" اسم الموا  ايلم   لأا بم  ن ف مجتوع الم لأ

  ش ملأ س ا. البيان لا يحو : -بيان الرأس   

  إم آيية اسسسس لاام اللأخ الح لس  البيان لا يحو : -البيان يحو , بيان البند   -بيان البند

تك يم آيية اس لاام  يلأم اي سا مز ذلأر  بم  يلأم اي بى لأسط ا  ل  لا يلأم الما،و ع ربى اي يا 

تلأ  يلأم اي سا لأسط ا  ل  اي يلأم الما،و ع ًو سسسسط  مخ بسسسسط   فايلم لأكسسستو ًلأمو اي يا  يس

 اي   لأ  م لأ و ًو حتلأب مخ الحتلأ لأت.

 ملاحظة:

ل لأئي ( لأ  نو  كسسس و ت بم زر ) بفكف ل بى ع ت  لأ  رذتر السسسس لأذ   حظ سا إر،لأو  يلأم يل سا ف يلأم ي

حيسث ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   لأر اين تة  س  يلأم اي بى ف  يلأم اي سا او اي   تة ت لأطز بم  

لا. ذ ي حلأو ا،تر لأ الخيلأر "بف" ذد يم ع اله الحلأية لأ م   ض ت  لأ  رذتر السسسسس لأذ مخ الح ًلأت ايتي 

 يلأم اي سا بملأ  سا ا، يلأر ،يلأر "ف" ذد يم لأ م   ض لأسط ا  ليلملأ بحا ايك طس الما،لس ع  يلأم اي بى ف

 ت  لأ  رذتر الس لأذ مخ الح ًلأت ايتي لأسط ا  ليلملأ ايك طس منلأير.

 :اسلأ نحار اي  فع ايتي   لأا بم لأ م   ض الح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  الحتسسسسلأب  للفروع

 ضتسلملأ.

 :فاسسلأ  سسامسلأ نحسار  تلسة منيسة لأ م   ض الح ًلأت الملأيية ايتي ة   لمله اينتلة       للعملات

ذ ط. ذتث ير إذا ا،تر لأ مخ اينت ت ايلفية ايتسسسسورلأة فًلأم يالأسلأ م  وضسسسسلأت رسسسسساف   لأيالأسلأر 

 الرر ي  ساالأ لا لأ م   ض اله الم  وضلأت ضتخ رذتر الس لأذ.

 :ايتي   لأا بم لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسسلأسسسسسلملأ   لأر ع الا الح و اينتلة  العملة والمعادل

 فمنلأرلهلأ  لأيست ة يلنتلة السلأسية.
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 :ًتلأ تحاشسلأ سسلأ  لأير ع " طلأتة الحتسلأب" ع ر حة "اي حليو الخلأا" ن خ بم    تحليل خاص

 سسس سسسوم 

  حليو 

حتلأب 

 الم لأرلأ  الم سو ة مث ير  خ ط لأا اي حليو الخلأا إلى  اة بتتلأم مثو: راتلأتك طنلأمك

...الخ.  ساالأ ن سسلأ من ذة مجتوع اي ساتلأت فذي   أم  ,سز حتسلأب الم لأرلأ  الم سو ة ع    موارس ت 

 ح و "الحتلأب" شم  ,ز راتلأت ع ح و "تحليو ،لأا" ًتلأ لأ س ايك و ايتلأ ا.

 ملاحظة:

إم اي حليو الخلأا او   لأرة  خ تحليو لحتسسسلأب محار ف،لأا  لملا الحتسسسلأب ذ ط بحيث لا ن سسلأ 

 ن و  خ الحتسسسلأب السسسسلأسسسسي. ذ ي مثلأيسلأ ايتسسسلأ ا لا ن سسلأ بم  طلب م ل   طلب اي حليو الخلأا 

 اي اتلأت رفم بم  ,ز الحتلأب ايلم ت ز اي اتلأت ضتسيم فاو حتلأب "م لأرلأ  م سو ة".

 :إم آيية اسس لاام اي حليو اينلأم تك يم آيية اس لاام اي حليو الخلأا مز ا،  ف   تحليل عام

 رئيتسي فاو بم اي حليو اينلأم لا لأ ت ط  كس و م لأك  بحتلأب محار  و لأ م تن لأ يم  ن و  خ  

الحتسلأ لأت مخ  لأذلة متس  لة ن خ الا   لأو إييلملأ مخ تلأئتة محلأس ة فمخ شم  ,غط  ل  تحليو   
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ليو الحتسسسسلأب فايتي لأ م مخ ، لهلأ تن لأ  اي حلأييو اينلأم ًتلأ ع حتسسسسلأب ذ ظلم   لأذلة تح

 ايك و ايظلأا :

 

 مثال:

   ض   ش المثسسلأو ايتسسسسلأ ا ع اي حليسسو  

الخلأا ف دضسسسلأذة ب يم ع كسسس ً سلأ لأوعا ش شة موا س ام سسسسلأم  ف لأرو فزلألأر فًو مخ الموا س ايث شة 

لأاذنوم بعور موارسس ت ف  لأا بم  ن ف ملأ لأ م رذنيم ي و موا  مخ الموا س ايث شة ًأعور موارسس ت 

م بف لعور الموار ت  ك و  لأم.  سا ذي    وم رفم بم    ح حتسلأب متس  و لعور موار ت ًو مسلم  

  لألألي:

تحليو حتسلأب الم سلأرلأ  الم سو ة ع ر حة تحليو ،لأا إلى  اة بع اا ًتلأ تحاشسلأ سلأ  لأير فمخ ضتسلملأ   

 الموار ت.

يللأخ لأاذنوم بعور موارسسسس ت فذي  مخ   وم   ن لأ  تحلي ت  سلأمسة اي   سلأرة  خ بفلأا الموا س ا   

تلأئتة "محلأسسسس ة" فمخ شم  ,سسسغط  ل   

تحليسو حتسسسسلأب ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية  

حيث   وم ذيلملأ  در،لأو بفلأا الموا س 

 ًتلأ ع ايك و ايظلأا :

 

شم   نسو  تورم اي حليسو اينسلأم فاي حليسو الخلأا ع تيا الماذو لأت ايس الأة شم   وم  در،لأو الماذو لأت     

لعور  ايسسسسس سسالأسسة 

الموارسس ت حتسسب 

ًسسو موا  ًتسسلأ  

لأظلم  ع ايكسسسس سسو 

 اي لأيي:

 

 

 

 

 "جديدزر "إضافة سرل نضغط 

 لإضافة الأسماء الأخرى
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 ساالأ ن سسلأ طلب رذتر السسس لأذ  لأيستسس ة يل حليو اينلأم ذ ط رفم فضسسز حتسسلأب الم سسلأرلأ  الم سو ة     

فاي حليو الخلأا. ذس,سسز اي حليو اينلأم زلألأر مث ير ذينطيسلأ بعور الموارسس ت الماذو ة ي سسلأ  زلألأر فذي  

 اي لأييس:ًتلأ ع ايك لس 
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 لأ م مخ كسسسس لأط الح وو ت نيسو ال تساة ايتي   لأساالأ بم تظلم  ع اي   لأ ك فن سسلأ مخ     :الحقول

 ، و ايتلمتس اي ر  بم   ح م  ترتيب المور اله ال تاة ع اي   لأ .

  :ن سسسلأ مخ ، و كسسسس لأط ح وو اينتيسو بم   نو منلوملأت   لأرالأ مخ  طلأتة    حقول العميتل

 اينتيو ً تم الهلأت  فرتم الجواو فاي لأًش فالمسط ة.....الخ.

 فتكتو اله الخيلأرات ملأ لألي:: خيارات 

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ت تيم تتلتلي يلح ًلأت الموعورة ع ت  لأ   إظهار المستلستل 

 لأاو الا ايترتيم  ل   ار الح ًلأت الموعورة ع ايسلأذلة.رذتر الس لأذ 

  :سسا ت نيسو الا الخيلأر لأ م   ض ت  لأ  رذتر السسسسس لأذ مخ الح ًلأت الملأيية    القيود المرحلتة 

 الم حلة إلى الحتلأ لأت )اي يور الم حلة(.

 :لأيية  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ت  لأ  رذتر السسس لأذ مخ الح ًلأت الم القيود غير المرحلة

 غفي الم حلة إلى الحتلأ لأت )اي يور غفي الم حلة(.

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م علب اي ريا ايتلأ ا فذي  ع حلأو طل سلأ  إحضتار الرصتيد السابق 

 اي   لأ   اااير مخ تلأرلأ  لأوعا ت ليم ح ًلأت  ل  الا الحتلأب.

   :ًة ملأيية ة   ل   سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تجلأاو بم ح  عتدم اعتبتار القيود الافتتاحية

 الحتلأب مخ ، و اي يور الاذ  لأحية.

 :ع حلأو  ام ت نيو الا الخيلأر لأ م ع اي   لأ  ع ح و اي يلأم فضز  وع  إضافة بيان رأس القيد

اي لأتورة ايتي رسسارت  سلملأ الح ًة ايتي ة   ل  الحتسسلأب بف  يلأم اي سا يل يا ايلم رسسارت 

....الخ. ف سا ت نيو الا 7ك كسس اا3مثو: م يز   سيم الح ًة ايتي ة   ل  الحتسسلأب فاي تم

 الخيلأر لأ م   ض اي يلأم ايتلأ ا إضلأذة يل يلأم الموعور ع ربى اي لأتورة بف اي يا.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما رم  الحتلأب الم لأ و مز  دمج رمز الحستاب المقابل مع الاسم 

 اسم الا الحتلأب ع ح و فاحا.

   :سا طلب رذتر الس لأذ لحتلأب رئيتي مثو اي  لأئخ مث ير لأ م   طباعة كل حستاب على صتفحة

ع اي   لأ    ض رذتر السسسس لأذ ي و حتسسسلأ لأت اي  لأئخ ع ت  لأ  فاحاك فإذا رغ سلأ  ط لأ ة اله  

الحتسسلأ لأت لأ م ط لأ ة بًث  مخ حتسسلأب  ل  اي سس حة ايواحاة فذي  ع حلأو  ام ت نيو الا   

   ر حة مت  لة ذس وم    نيو الا الخيلأر.الخيلأرك بملأ إذا رغ سلأ ع ط لأ ة ًو حتلأب  ل
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  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إ، لأا بف تجلأاو الح ًلأت  تجاهل قيود تستتوية أستتعار الصتترف 

ايتي ت م  ل  الحتسسلأب ايسلأتجة  خ تتسسولأة ع بسسسنلأر اي سس ف فايتي بع لأسلأالأ مخ ، و  لأذلة 

 سا اي غ ة  ط لأ ة ًك  "منلألجة بر لأح ف،تلأئ  اي  ف". لأت لام الا الخيلأر  ك و بسلأسي 

حتسسلأب ي  وم   نلأمو منيم  نتلة غفي اينتلة السسسلأسسسية  ساالأ لا  ا مخ تجلأاو الح ًة ايتي   

ة   ل  الا الحتسسلأب فايتي م سسارالأ بر لأح ف،تسسلأئ  اي سس ف ل لملأ ح ًة را،لية فلا تنس 

 اي  وم ع كيا.

  : ط  ذييم مجتوع الح ًة  سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ضستخ اي   لأ  س إظهار المجموع الشتهر

ايكسلم لأة يلحتسلأب  سا  لملألأة ًو كسلم  فع الا ايتط  منلوملأت  خ: مالأخ فرائخ فرريا ًو    

 كلم  يلحتلأب المطلوب.

 :سا ت نيو الا الخيلأر تظلم  بسسسس و اي   لأ  ح وو  إظهار مجاميع فرعية للتحاليل اااصتتة 

. فيل وضسسسيح  ط ح المثلأو ي جتيز ايس لأئا ايظلأا ة ع اي   لأ  فذي  حتسسسب اي حلأييو الخلأرسسسة 

 اي لأيي:

    ض ب سلأ ح ًسلأ حتلأب الم لأرلأ  الم سو ة فايلم ييم  اة تحلأييو ،لأرة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

  سا طلب ت  لأ  رذتر الس لأذ يلت لأرلأ  الم سو ة رفم ت نيو الخيلأر ايتلأ ا لأظلم  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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اي   لأ  ح وو مجلأميز يل حلأييو الخلأرسسة ًتلأ ع ايكسس و  في خ  سا ت نيو الخيلأر ايتسسلأ ا تظلم  بسسس و  

 اي لأيي:

 

 الا الخيلأر ذدم اي   لأ  لأن ض ايس لأئا مخ آ،  ذترة ًلأم  سا ت نيو  د:إظهار من آخر ترصي

 ذيلملأ رريا الحتلأب لأتلأفم اي   .

 13/6/1073و.ى   لأرلأ   100000مثلأو: تم  يز اي  وم جملأو ذلأتورة   يتة 
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 17/6/1073تورة   لأرلأ  تلأم  تاار تيتة اي لأ

 16/6/1073و.ى   لأرلأ   33000فتم  ينيم ذلأتورة م يز   يتة 

ا" فضغط زر "  ض" ها بم اي   لأ  لأن ض ايس لأئا  نا إالملأر مخ آ،  ت ري ذنسا تحالأا ،يلأر "

 .17/6/1073فذي  لم اي ريا ر   ع  17/6/1073

 ا":مخ آ،  ت ريإالملأر ت و ت نيو الخيلأر " يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي

 

 

 ا":إالملأر مخ آ،  ت ري نا ت نيو الخيلأر " يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي
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  ا   لأر ط ينة  طلأتة الحتلأب ع إكلأرة اي ريا": إم ط لأ ة  تو ايبر لأما اي ئيتية ع   ض "

الحتلأ لأت ضتخ اللأخ اي   لأ لأخ ب لملأ تن بر اي ريا المالأخ موعب فاي ريا اياائخ سلأيبر فع 

حلأو ت نيو ،يلأر "ا   لأر ط ينة  طلأتة الحتلأب ع إكلأرة اي ريا" ذدم ايبر لأما لأ  ح لأن ض 

 رريا الحتلأب فذا ط ينة الحتلأب افارة ع  طلأت يم.

 

ع " طلأتة الحتلأب" لأوعا ش شة ،يلأرات ي حالأا "ط ينة الحتلأب" فايتي اي  ملاحظة:

ذدم الا الخيلأر ييم   ش رفر  هماكلا)مالأخر رائخر ً اتلأ(ر فع حلأو حار المت لام ،يلأر 

 ،يلأر ط ينة الحتلأب )مالأخ(.

 

 مثال:

ع حلأو   ض ح ًة حتلأب المورر ع بحا اي   لأ لأخ "رذتر الس لأذ بف ًك  حتلأب اينتيو"ر ذدم 

 ايبر لأما لأ نلأمو مز   ض رريا حتلأب المورر فذا الاح تلأيس اي لأييس:
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"ا   لأر ط ينة  طلأتة الحتلأب ع إكلأرة اي ريا": ذدم ايبر لأما لأظلم  رريا  خيار عدم تفعيل -7

 المورر اياائخ مت و   دكلأرة سلأي ةر فاي ريا المالأخ لأ وم موع لأير.

"ا   لأر ط ينة  طلأتة الحتلأب ع إكلأرة اي ريا": ذدم ايبر لأما لأظلم  رريا المورر  تفعيل خيار  -2

فاي ريا المالأخ لأ وم مت وتلأير  دكلأرة سلأي ة ل يم يخلأي  اياائخ موع لأير لم ط ينة الحتلأب رائسةر 

 ط ينة الحتلأب افارة ع " طلأتة الحتلأب".

 ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:

 
 

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير دفتر الأستاذ:

 .ح ًة اي ساف  ضتخ ذترة منيسة 

 .ًك  حتلأب م    يل  وم بف المورر لا يوم ت لأريو اي لأتورة 

 الم لأرلأ  ضتخ ك فط منيسة. ح ًة مجتو ة مخ الحتلأ لأت ًحتلأ لأت اي  لأئخ بف الموررلأخ بف 

 .ح ًة اي ساف  ضتخ بحا ذ فع ايك ًة بف  ل  مت وى ذ فع ايك ًة ً و 
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 .ح ًة اي ساف  ايتي ة   ل   تلة مخ اينت ت المن ذة بف  ل  مت وى اينت ت ً و 

 .ح ًة اي ساف  مخ ضتخ اي يور الم حلة بف اي يور غفي الم حلة بف الاشسس منلأير 

   ل  م ً  ًل ة مخ م اً  اي ل ة الموعورة ع ايك ًة.ح ًة م  فف محار 

 .ح ًة جميز الحتلأ لأت  ل  م ً  ًل ة محار 

 .ح ًة م  فف محار  ل  بحا تحلأييليم الخلأرة 
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 :حظ ع اي   لأ  ايظلأا  ع ايكسس و اي لأيي فعور كسسس لأط برفات يل   لأ    جتتريط أدوات التقرير  

 فالا ايك لأط يوم ًتلأ او فاضح  ل  الزرار اي لأيية:

  ت لام الا اي ر لمنلألأسة اي   لأ  ت و ط لأ  يم.معاينة:  

 تس لام الا اي ر يط لأ ة اي   لأ  ايسلأتا. ف سا اي,سغط  ل  الا اي ر تظلم   ل  ايكسلأكسة      طباعة: 

 سلأذسلة نحسار ذيلمسلأ إ ساارات ايط لأ ة ًنار ايستسسسس  المطلو ة ف ايطلأ نة ايتي   لأا ط لأ ة اي   لأ   ليلملأ      

 ......الخ.

ينلملأ يث تظلم  جم سا اي,سغط  ل  اح واا تل لأئي لأ م ت  في بف ت غفي الح وو بح  احتواء تلقائي: 

 ع اي   لأ  فذي   ساملأ لأ وم اي   لأ  م  وح  ل  ايكلأكة  لألحا الت   بم لأظلم   ل  ملئ ايكلأكة.

 سا اي,سغط  ل  زر إ اار اي  حة تظلم   ل  ايكلأكة ايسلأذلة اي لأيية ايتي نحار   إعداد الصتفحة:  

مخ ، لهسسلأ إ سساارات  

اي سسس حة ايتي سسسسسط ز 

 ليلملأ اي   لأ  ًسوع ايور  

جسسم اسسلا ايسسور    فحسس

فاسسوامسسش ايسسطسس سسلأ سسة    

 ......الخ.

 

 سا اي,سسسغط  ل  الا اي ر تظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي تحوم الصتتتفحة والتقرير: ترويستتتة وتذييل  

 الح وو اي لأيية:

 

 

 

 

 :نحار ع الا الح و ت تيم ذي م ط لأ ة اله ايترفلأتة  ل  ًو ر حة مخ اي   لأ . ترويسة الصفحة 

 :نحار ع الا الح و ت تيم ذي م ط لأ ة اله ايللأو  ل  ًو ر حة مخ ر حلأت اي   لأ . ذيل الصفحة 

 :نحار ع الا الح و ت تيم ذي م ط لأ ة اله ايترفلأتة  ل  اي  حة الفلى مخ اي   لأ . ترويسة التقرير 

 :نحار ع الا الح و ت تيم ذي م ط لأ ة اله ايللأو  ل  اي  حة ال،فية مخ اي   لأ . ذيل التقرير 
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ن سسلأ ت سستيم ت فلأتسسة فذلأو يل سس حة فاي   ر مخ ، و   :تصتتميم ترويستتة وذيل للصتتفحة والتقرير 

الا   لأو مخ تلأئتة "ت لأرلأ " إلى إ اارات اي   لأ  فمخ شم  ,سسسسغط  ل  بحا الخيلأرات الم لأحة )ت فلأتسسسسة  

 حةك ذلأو اي  حةك ت فلأتة اي   لأ ك ذلأو اي   لأ (.اي  

ف سا اي,سسغط  ل  ت فلأتسسة اي سس حة مث ير تظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ ت سستيم ت فلأتسسة   

ي ظلم   ل  ًو رس حة مخ رس حلأت اي   لأ  بف ن سسلأ بم   تم اله ايترفلأتة  ل  ر حة ففرر فمخ شم   

ايسلأذلة ع الم لأم المل سسص يلترفلأتسسة. فتح وم  لأذلة " ت فلأتسسة   ستسس  اله ايترفلأتسسة ف ل سس لملأ ع اله

 اي  حة"  ل  الح وو اي لأيية ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي:

 

 

 :نحار ع الا الح و الاسم اين  ي يلترفلأتة. الاسم 

 :ا،و ع الا الح و الاسم الا  لي م يلترفلأتة. الاسم اللاتيني  

 :ام اار اله ايترفلأتة  ل  طوو ر حة ايط لأ ة فذي   لأيتس يتتر.نحار ع الا الح و  الارتفاع 

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم  ,ز ،ط  لوم بف س لي بف الاشسس بف إطلأر يلترفلأتة. نمط الحد 
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 :نحار اسلأ فلأًة الخط بف الإطلأر ايلم ا،تر لأه ع الح و ايتلأ ا. سماكة الحد 

 :تحالأا يوم ،ل ية ايترفلأتسسة مخ ، و تح لأ  المؤكسس  الموعور  ن سسلأ مخ ، و الا الح و تظليل االفية

 ع الا الح و.

 :نو الا الخيلأر ع حلأو رغ  سلأ  ط لأ ة كنلأر ايك ًة بف بم رورة ب، ى  ل  ايترفلأتة. ف نا  يوجد صورة  

 يك ت نيو الا الخيلأر نحار إ اارات اي سورة: ًتتلأر مل  اي ورةك   ضلملأك ارت لأ لملأك إطلأرالأك موضنلملأ الذ 

 موضنلملأ اينتورم .....الخ.

 سا اي,سسغط  ل  الا اي ر تظلم   لأذلة ن سسلأ مخ  إعداد طباعة التاريخ والوقت وعدد الصتتفحات: 

، لهلأ ط لأ ة فت  فتلأرلأ  ايط لأ ة 

ف ار اي سس حلأت المط و ة. فتحوم 

اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و 

 اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:

 

 

 :ارعيم إم ملأ  الترويستتة 

 ع ح و ايترفلأتة ًلأيوت  فاي لأرلأ  لأ م ط لأ  يم ع ب ل  ر حة اي   لأ .

 :لأر مخ الا الح و ،ط  لولأأ بف س لي بف إطلأر يلترفلأتة ايتلأ  ة. حد الترويسة   

 :إم ملأ  ارعيم ع الا الح و ًلأيوت  فاي لأرلأ  لأ م ط لأ  يم ع بس و ر حة اي   لأ . التذييل 

 :و ،ط  لولأأ بف س لي بف إطلأر يل للأيو ايتلأ ا.  لأر مخ الا الح حد التذييل  

 :ن سسلأ مخ ، و إرراج بم  ارج ع ايترفلأتة بف اي للأيو بحا المور اي لأيية إدراج: 

 :8 سا إرراج الا الح و لأظلم  رتم اي سس حة الحلأيية ذنل  اي سس حة الفلى لأظلم  اي تم   صتتفحة 

 .5ف ل  اي  حة الخلأمتة لأظلم  اي تم 

   :اج الا الح و لأظلم  رتم نثو مجتوع رسسسس حلأت اي   لأ  ذتث ير إذا ًسلأ ع  سا إررالصتتتفحتات

 سا إرراج ح و "ر حة"  (0)صفحة اي س حة الفلى ف ار رس حلأت اي   لأ  خمتة تظلم    لأرة   

  سا إرراج ح و "اي  حلأت". (5)من  فتظلم    لأرة

 :لأيو. سا إرراج الا الح و لأظلم  تلأرلأ  ايط لأ ة ضتخ ايترفلأتة بف اي ل التاريخ 

  :سا إرراج الا الح و لأظلم  فت  ايط لأ ة ضتخ ايترفلأتة بف اي للأيو.الوقت  
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 :سا إرراج الا الح و لأظلم  اسم المت لام ايلم لأ وم  نتلية ط لأ ة اي   لأ . مستخدم  

  :نثو الا اي ر ذ اغ لأ م فضنيم  س الح وو ايتلأ  ة.فاصل 

ذيتلأ إذا ً  سلأ بم  ص بف رتم ع م  ز  ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   لأرزر  ث / تصتتتفية:  

اي حث او لأ م اي حث  خ ايسص ف خ بملأًخ فعوره ع اي   لأ  بم لأ م إع اا  تلية ت سس ية بحيث تظلم  

 مخ اي   لأ  ذ ط السط  ايتي تحوم ايسص بف اي تم الم  وب ع م  ز اي حث.

  سيم ع اي   لأ  ً لتة طلأر  ًتلأ ع   سب ع الا الم  ز ًلتة بف رتم   لأا بم لأ م اي حث  مربع البحتث:  

 ت  لأ  رذتر الس لأذ ايظلأا  ع ايك و اي لأيي.

 لأ م مخ ، و الا اي ر الا   لأو يلتجو ايتلأ ا ع اي حث. ث للخلف:  

 لأ م مخ ، و الا اي ر الا   لأو يلتجو ايتلأ ا ع اي حث. ث للأمام:  

اي لتة ايتي   حث  سلملأ ع ًلأمو اي   لأ .  سا اي,سسسسغط  ل  الا اي ر لأ م تحالأا  تث كتامتل:     

ذتث ير إذا بحثسسلأ  خ ًلتة "مو" فضسسسسغطسلأ الا اي ر لأ م تحالأا ًلتة طلأر  ع ًلأمو اي   لأ  بلأستلأ فعات  

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 ملاحظة:  

الإ تر فزر   Ctrlن سسلأ بلأ,سسسلأير تحالأا ًلتة طلأر  ع ًلأمو اي   لأ  مخ ، و اي,سسسغط  ل  زر اي سترفو 

Enter ع فت  فاحا. 
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 ت لام الا اي ر ي حالأث المنلوملأت الموعورة ع اي   لأ  فذي   سا تيلأمسلأ   نالأو تحديث:  

ذتث ير  سا ك سلأ  أم رتم مخ الرتلأم الموعورة ع اي   لأ   كايسواذل م ار اي   لأ  مز إ  لأا اي   لأ  م  وحلأير

ر النخ يلتلأفى  ل  الا اي تم ع اي   لأ  فمخ شم  نور  نور إلى م ار الا اي تم  خ ط لأا اي,غط  لأي 

إلى برو الا اي تمك فع حلأو إع اا بم تنالأو  ل  برو الا اي تم )ذلأتورة بف تيا م ص بف سسا تيا 

 ...إلخ( فرغ  سلأ  دالملأر الا اي نالأو  ل  اي   لأ   ,غط  ل  زر اي حالأث ذي م تحالأث اي   لأ .

لا اي ر ت سسالأ  اي   لأ  إلى    لأما ايورر بف الإًتسسو بف إلى رسس حة   ن سسلأ مخ ، و ا تصتتدير: 

html .بف إلى ايبرلأا الإي ترف ي 

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر تلولأخ بسسسسط  اي   لأ   لأيلوم ال،,سسس  بف ال   بف   تلوين الأستتتطر: 

  م ايتسسط   سا ايس الزر  ًتلأ ن سسلأ بم   لأو تلولأخ ًلأذة السسسط ك ًتلأ ن سسلأ بلأ,سسلأير بم   نو زر "تنلي 

  لييم" ذي م  لي  تلولأخ ايتط   ج ر ايس    لييم. فايك و اي لأيي لأوضح ملأ س ا:

 

 ن سسلأ مخ ، و الا اي ر إغ   اي   لأ  المن فض. زر إغلاق: 

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر إ لأرة فضسسسز ب تاة اي   لأ  إلى استتتعادة عرض االايا الأستتاستتي:    

 ث اي  لأ ا ذيتلأ  س ال تاة ف  ض ًو  تور.فضنلملأ الاذتراضي مخ حي
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 تقرير كشف حساب عميل: -2

لأ م مخ ، و اسلا اي   لأ  من ذة الح ًلأت اي   سسسسيلية ايتي ة   ل   ت ا ايكسسسس ًة ز لأئخ ًلأ وا بم   

موررلأخ. فالا،  ف اي ئيتسسي  س الا اي   لأ  فت  لأ  رذتر السسس لأذ او بم ت  لأ  ًكسس  حتسسلأب  تيو  

ت لأرسسيو الموار يل لأتورة ايتي ح ً  حتسسلأب اي  وم بف المورر  يستلأ لا ن خ   ض ذي    ن خ بم لأن ض

ع ت  لأ  رذتر السسس لأذ  و لأ م   ض إجملأيي اي لأتورة ذ ط رفم ت  سسيو  ل  متسس وى الموار. إضسسلأذة إلى   

منسلأ  سا كسس ح  لأذلة كسس فط الا اي   لأ  ايظلأا ة ع ايكسس و اي لأيي فايتي تحوم   حذ ف  ب، ى سسس  ,سس 

  ك و رئيتي ايك فط فالخيلأرات اي لأيية:

 

 نحار ع الا الح و حتلأب اي  وم بف المورر ايلم  طلب ييم الا اي   لأ . فاسلأ  :حساب العميل

ن سسلأ إر،لأو حتسسسلأب ذ  ي مثو حتسسسلأب اي  وم طلأر  مث ير فن سسلأ بلأ,سسسلأ اإر،لأو حتسسسلأب 

 رئيتي ًحتلأب اي  لأئخ ًتلأ فرر سلأ  لأير ع رذتر الس لأذ.

 :دم لأ سلأ  وضسلأير  خ إر،لأو حتلأب اينتيو ع الح و ايتلأ ا بم  ا،و اسم اينتيو مخ   العميل 

 طلأتة الا اينتيو. ذنسا اي,غط  ل  ايك لأط الموعور ع الا الح و سيظلم  جميز بفلأا اينت ا 

 ع اي طلأتلأت يلحتلأ لأت ايتي ب كأ لأ لهلأ  طلأتة  تيو.

 :اي ل ة الموعورة ع ايكسسس ًة ذي م   ض الح ًلأت نحار ع الا الح و بحا م اً   مركز كلفة

 ايتي ة   ل  حتلأب اينتيو ي لأ  م ً  اي ل ة افار ع الا الح و.
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 :نحار ع اللأخ الح لس اي ترة اي مسية ايتي  طلب اي   لأ  ضتسلملأ. من تاريخ, إلى تاريخ 

 :لم مخ اييوم اي  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إح,سسلأر ًكسس  ت  سسيلي يلنتيو من تاريخ المطابقة

 لألي تلأرلأ  مطلأ  ة الا الحتلأب فالمارج ع ح و تلأرلأ  المطلأ  ة ع  طلأتة الا الحتلأب.

    فت نلا   يسلأم ًسو مخ اي سلأتورة فاي يا ايتي لأ م ب،لالأ  نس     :البيتان يحو , البيتان لا يحو

 الا   لأر ع ًك  حتلأب اينتيوك فذي  ًتلأ م  منسلأ سلأ  لأير ع رذتر الس لأذ.

 :نحار مخ ، و الا الح و اي  فع ايتي   لأا من ذة ًكسس  حتسسلأب اينتيو ضسستسلملأ.   للفروع

 مث ير:   لأا من ذة رريا اي  وم طلأر  ع ذ ع حلب.

 :نحار مخ ، و اله ايسلأذلة  وع الح ًلأت ايتي لأ م ب،لالأ  نس الا   لأر ع  مصتتدر البيانات

ل  ض اي واتفي ايتي تح ً   ًكس  حتلأب اينتيو. مث ير ن خ بم   نو اي لأتورة ذ ط ذي م    

 حتلأب  تيو ملأ رفم   ض اي يور بف الفرا  اي جلأرلأة...الخ.

 :لأ م ع اللأخ الح لس تحالأا اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسسلأسسسسسلملأ  العملة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

  :الموعورة ع  طلأتة اينتيو مثو  ن خ ع اسلا اي   لأ  إالملأر ح وو اينتيو  حقول العميتل

اسسم اينتيوك رتم الهلأت ك اي لأًش....الخ. فتظلم  اله الح وو ًأ تاة ع ربى اي   لأ  فمس  لة  

  خ الح وو السلأسية يل   لأ .

  :تكسسسستسو اسله الح وو  سسلأفلأخ جميز الح وو ايتي ن خ بم توعسا ع      حقول الفتاتورة

لخك ًم ن سسلأ بلأ,سسسلأير بم   نو ح وو مخ منلوملأت اي لأتورة مثو اي تية فايتسسسن  الإذ ارم.....ا

 ربى اي لأتورة ًلأي تم فاي تم اي   ي فاي لأرلأ  ...الخ.

  :فاي ح وو المسلأرة الموعورة ع  طلأتة اله الملأرة مثو اسسسسسم الملأرة فاي لم ى   حقول المتادة

 فاي م ة افلأس ية....الخ.

 :فتكتو اله الخيلأرات ملأ لألي: خيارات 

  :ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم تتلتلي يلنتليلأت ايواررة ع اي ك . سا إظهار المسلسل 

   :واتفي لأ م ت نيو اللأخ الخيلأرلأخ بف  ام ت نيللمتلأ ي حالأا اي الفواتير المثبتتة, الفواتير غير المثبتة

 ايتي   غب  ن ضلملأ ع ًك  حتلأب اينتيو.
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    :الخيسلأرلأخ بف  ام ت نيللمتلأ ي حالأا اي يور  لأ م ت نيسو اسللأخ   القيود المرحلتة, القيود غير المرحلتة

 ايتي   غب  ن ضلملأ ع ًك  حتلأب اينتيو.

    :سا ت نيو الا الخيلأر لالأ م ب،ل اي يور الاذ  لأحية  نس الا   لأر. عتدم اعتبتار القيود الافتتاحية 

 مثلأو: إذا ًلأم يلنتيو رريا ع اي يا الاذ  لأحي ذي م تجلأاو الا اي ريا  سا   ض اي   لأ .

  إم منظم اي واتفي ايتي لأ م اي نلأمو  لملأ مز اينت ا ت وم ط لأ ة اياذز م إظهار الفواتير النقد : عتد

ذيلملأ آعو فلأ م   ضلملأ ع الا اي   لأ ك ي خ ع  نب الحيلأم   وم   يز اي  وم   ااير بم  ,ز ط لأ ة 

حتسسسسلأب  ايساذز   ام ذ  لأظلم  حتسسسسلأب اينتيو ع اي يا ايسلأتا  خ  تلية اي يز  و يو محليم 

اي سسسساف  ي خ اله اي لأتورة تظلم  ع ًكسسس  حتسسسلأب الا اي  وم  ل  اي غم مخ  ام تأشفيالأ  ل   

 ررياه زلألأرة بف    لأ لأيرك فع الحلألات ايتي   غب ذيلملأ  نام المورالأ ع اي ك    نو الا الخيلأر.

   :لأرلأ  ا تلأ م ت نيو الا الخيلأر إذا طل سلأ ًك  حتلأب اينتيو مخ تلأرلأ   نإظهار الرصتيد السابق

  االأة اي ترة الحلأيية ذي م علب رريا اينتليلأت ايتي ة   ل  الحتلأب ت و تلأرلأ   االأة اي   لأ .

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم   تور ع اي   لأ  او  تور اي رسسياك لأ م ع الا اينتور إظهار الرصتتيد 

حتلأب اينتيو   ض ررسيا حتسلأب اينتيو  نا ًو ح ًة مخ الح ًلأت ايتي ت م  لييم. بم رريا   

  نا ًو ذلأتورة بف تيا ....الخ.

     ا   لأر ط ينة  طلأتة الحتسسلأب ع إكسسلأرة اي رسسيا": إم ط لأ ة  تو ايبر لأما اي ئيتسسية ع   ض "

الحتسلأ لأت ضتخ اللأخ اي   لأ لأخ ب لملأ تن بر اي ريا المالأخ موعب فاي ريا اياائخ سلأيبر فع حلأو  

لأرة اي رسسيا" ذدم ايبر لأما لأ سس ح لأن ض ررسسيا  ت نيو ،يلأر "ا   لأر ط ينة  طلأتة الحتسسلأب ع إكسس

 الحتلأب فذا ط ينة الحتلأب افارة ع  طلأت يم.

 

ع " طلأتة الحتلأب" لأوعا ش شة ،يلأرات ي حالأا "ط ينة الحتلأب" فايتي اي  ملاحظة:

ذدم الا الخيلأر ييم   ش رفر  كلاهما)مالأخر رائخر ً اتلأ(ر فع حلأو حار المت لام ،يلأر 

 ،يلأر ط ينة الحتلأب )مالأخ(.

 

 مثال:

ع حلأو   ض ح ًة حتلأب المورر ع بحا اي   لأ لأخ "رذتر الس لأذ بف ًك  حتلأب اينتيو"ر ذدم 

 ايبر لأما لأ نلأمو مز   ض رريا حتلأب المورر فذا الاح تلأيس اي لأييس:
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لأرة اي ريا": ذدم ايبر لأما لأظلم  "ا   لأر ط ينة  طلأتة الحتلأب ع إك عدم تفعيل خيار -2

 رريا المورر اياائخ مت و   دكلأرة سلأي ةر فاي ريا المالأخ لأ وم موع لأير.

"ا   لأر ط ينة  طلأتة الحتلأب ع إكلأرة اي ريا": ذدم ايبر لأما لأظلم  رريا  تفعيل خيار  -2

لأي ة ة سالمورر اياائخ موع لأير لم ط ينة الحتلأب رائسةر فاي ريا المالأخ لأ وم مت وتلأير  دكلأر

 ل يم يخلأي  ط ينة الحتلأب افارة ع " طلأتة الحتلأب".

 ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:

 
 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم   تور عالأا ع اي   لأ  او  يلأم اي لأتورة لأ م ع إضتتتافة بيان الحركة 

 اي يا.....الخ.الا اينتور   ض  يلأم الح ًة ايتي ة   ل  الحتلأب مثو  يلأم اي لأتورة بف  يلأم 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إضلأذة  يلأم ربى اي يا إلى اي يلأم ايتلأ ا.إضافة بيان رأس القيد  

     :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ح و إضسسسسلأع ع اي   لأ  او ح و إظهتار حقتل المنتدوب في الفاتورة 

 المسافب لأ م ع الا الح و إرراج المسافب الم ت ط  لمله اي لأتورة.

 دية مع الكمية:دمج اله 

 مثلأو:

متر ًلمالأة فطل سلأ ًكسسسس  حتسسسسلأب   5متر تتلأش فب طيسلأه  866   ض ب سسلأ  نسلأ اي  وم طلأر    

متر ع ح و اي تية فلإالملأر الهالأة لأ م  866يلنتيو طلأر  فلم   نو الا الخيلأر ذتسسسسي م فضسسسسز  
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تلأب ًتلأ او ت نيو ح و الهالأة مخ ح وو اي لأتورة الموعورة ع كس فط اي   لأ . فسسسيظلم  ًك  الح 

 فاضح ع ايك و ايظلأا :

 
 إذا تم ت نيو الخيلأر ذي م رما الهالأة مز اي تية ًتلأ ع ايك و اي لأيي:بملأ 

 
 :يفية.  سا  366  ش منلوملأت المثلأو ايتسسلأ ا مز فعور حتسسم      ضدمج الحستتم مع الإجمالي

 ام ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الحتسم ع سط  مت  و فلأوضز م ل  الحتم ع ح و "رائخ" )لم  

 الحتم المتسوح يخ ب حتلأب اي  وم المالأخ بر ير( فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

تم عرض الكمية والهدية لاح  

 بشكل منفصل
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 الحتم مخ الإجملأيي ًتلأ ع ايك و اي لأيي:بملأ إذا تم ت نيو الا الخيلأر ذي م ، م م ل  

 
  :لأسط ا  ليلملأ ملأ تيو  خ الحتسسم مز ذ   بم الإضسسلأذة ت لأا الإجملأيي  دمج الإضتتافة مع الإجمالي

 فت لأا رريا اي  وم   ش الحتم.

  :لأسط ا  ليلملأ اي  م ايتلأ ا.دمج الضريبة المضافة مع الإجمالي 

    :لي رم  الملأرة فاسسسسسم الملأرة مخ ح وو الملأرة فذنلسلأ الا ع حلأو ذنلسلأ ح دمج رمز المتادة مع المتادة

 الخيلأر ذي م رما رم  الملأرة مز افلملأ ع ح و فاحا. فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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  :ع حلأو ًلأ   ط لأ ة اياذز ع اي لأتورة آعو ن خ بم لأتسسسار إظهار متبقي الفاتورة غير المستتتدد

ا ع اي لأتورة ع ح و اياذنة. فع ًكسسس  حتسسسلأب اينتيو ع ا مخ ثمخ اي لأتورة فلأتسسسجو الا الج 

اينتيو ن سسلأ بم  ظلم   لأتي اله اي لأتورة غفي المتسار    نيو الا الخيلأر. فيس  ض ع المثلأو ايتسلأ ا   

و.ى ذتسسسيظلم  ًكسسس  حتسسسلأب اينتيو ًتلأ ع  8666ب يم ًلأم اسلأك رذنة  ل  اي لأتورة   اار  

 ايك و اي لأيي:

 
 :ا طلب حتسسلأب رئيتسسي مثو اي  لأئخ مث ير لأ م ع اي   لأ    ض  س طباعة كل حستتاب على صتتفحة

ًو حتسسسلأ لأت اي  لأئخ ضسسستخ ت  لأ  فاحاك فإذا رغ سلأ  ط لأ ة اله الحتسسسلأ لأت لأ م ط لأ ة بًث  مخ  

حتسسسلأب  ل  اي سسس حة ايواحاة فذي  ع حلأو  ام ت نيو الا الخيلأرك بملأ إذا رغ سلأ ع ط لأ ة ًو  

 لا الخيلأر.حتلأب  ل  ر حة مت  لة ذس وم    نيو ا

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ايورتة اي جلأرلأة إستتتتعمال تاريخ إستتتتحقاق الأوراق الترارية  :

  ل  اسلأى تلأرلأ  الاس ح لأ .
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 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م االملأر تلأرلأ  اسسسسس ح لأ  ظهتار تاريخ إستتتتحقاق الأوراق الترارية:  إ 

 ايورتة.

 :نب الحلألات لا   غب  ظلمور الفرا  اف لة مخ اي  لأئخ ذس وم  ععدم إظهار الأوراق المحصلة 

    نيو الا الخيلأر.

 وم    نيو الا الخيلأر  سا طلب حتسسلأب رئيتسسي مثو اي  لأئخ مث ير  إظهار الحستتابات الفارغة   :

 ف  لأا بم لأظلم  ع اي   لأ  الحتلأ لأت اي لأرغة بلأ,لأير بم الحتلأ لأت ايتي لم لأ م  ليلملأ بم ح ًة.

  وم    نيو الا الخيلأر  سا طلب حتسسلأب رئيتسسي ف  لأا بم لأظلم  ع الحستابات المرصتدة:   إظهار  

 اي   لأ  الحتلأ لأت الم راة بلأ,لأير بم الحتلأ لأت ايتي تم  ليلملأ ح ًة في خ ررياالأ ر  .

   :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأ م االملأر اي  ع ايلم ة   لييم اينتلية ضسسسستخ ح و ع     إظهتار الفرع 

 اي   لأ .

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الاسسسم ايط لأ ي يلتلأرة ع ح و الاستتم الطباعي للمادةإستتتخدام  :

 اي يلأم ع اي   لأ   وضلأير  خ اسم الملأرة.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ا، لأا رم  حتسسلأب  تيو ايظلأا  ع ت فلأتسسة  إخفاء رمز حستتاب عميل 

 الا اي   لأ  مز حتلأب اينتيو.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ا، لأا ط لأ ة اياذز ايظلأا ة ع ت فلأتة الا اي   لأ .  :إخفاء طريقة دفع الفاتورة 

   سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ضسستخ اي   لأ  سسسط  ذييم مجتوع الح ًة  إظهار المجموع الشتتهر  :

 ايكلم لأة مالأخ فرائخ ًو كلم  فرريا ًو كلم   ل  حاى ع  لملألأة ًو كلم .

 سا ت نيو الا الخيلأر ذدم اي   لأ  لأن ض ايس لأئا مخ آ،  ذترة ًلأم ذيلملأ  د:إظهار من آخر ترصتتتي 

 رريا اينتيو لأتلأفم اي   .

 25/1/2684و.ى   لأرلأ   266666مثلأو: تم  يز اي  وم جملأو ذلأتورة   يتة 

 26/1/2684تلأم  تاار تيتة اي لأتورة   لأرلأ  

 25/1/2684و.ى   لأرلأ   45666فتم  ينيم ذلأتورة م يز   يتة 

ا" فضسسغط زر "  ض" ها بم اي   لأ  لأن ض ايس لأئا  نا إالملأر مخ آ،  ت رسسي ذنسا تحالأا ،يلأر "

 .26/1/2684فذي  لم اي ريا ر   ع  26/1/2684
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 ا":إالملأر مخ آ،  ت ريت و ت نيو الخيلأر " يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي

 

 

 

 د":ترصي إظهار من آخربعد تفعيل اايار " للتوضي  لدينا الشكل التالي
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  :")سا ت نيو ،يلأر " إالملأر اينتلة الرلية "إظهار العملة الأصلية )مدين، دائن، عملة، معادل 

)مالأخر رائخر  تلةر منلأرو(" ع ت  لأ  "ًكسسس  حتسسسلأب  تيو" ذدم ايبر لأما لأظلم  بر نة ب تاة  

تلية )مسالأخر رائخر  تلسةر منسلأرو( را،سو اي   لأ ر حيسث لأن ض را،و اله ال تاة ح ًلأت اين     

  لأينتلة الرلية )ايتي تم تتجيو الح ًة فذ لملأ(.

 للتوضي  لدينا الشكل التالي:

 
 

 مثال:

تلأم  ايك ًة   يز بحا ز لأئسلملأ ذلأتورتسر اي لأتورة الفلى  لأيافلار فاي لأتورة ايثلأ ية  لأيلفية ايتورلأةر شم 

اينتلة الرلية )مالأخر رائخر تلأم المت لام  ن ض ت  لأ  "ًك  حتلأب  تيو" مز ت نيو ،يلأر " إالملأر 

  تلةر منلأرو("ر ذين ض اي   لأ  ت  يو ي و ذلأتورة فذا ح ًة  تل لملأ ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:
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 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير كشف حساب عميل:

 .ًك  حتلأب ت  يلي يل  وم بف المورر فرولاير يل ريا الحلأيي 

 .ًك    واتفي الم يز الم لأ ة ي  وم مخ اي  لأئخ 

 م ايك ًة.ًك   لأي واتفي المكتراة مخ مورر مخ مورر 

 .ط لأ ة ًكوف لجتيز ز لأئخ ايك ًة رذنة فاحاة 

 .ًك  حتلأب  لأياذنلأت ايتي رذنلملأ ز وم محار 

 .ًك   لأياذنلأت ايتي تم تتليتلملأ لمورر ملأ 

      ( رريا الكلم  ايث شة ًكس  حتسلأب ي  وم مخ  االأة ايكسلم  اي ا ز مز إالملأر  اي رسيا ايتسلأ ا

 (.الفلى
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 ذ فع ايك ًة. ًك  حتلأب ي  وم ملأ ي نلأم تيم مز بحا 

     ًكسسس  حتسسسلأب ز وم ملأ  لأينتلة السسسسلأسسسسية بف  نتلة ب، ى مخ اينت ت المن ذة  ل  تلأ اة

 اي يلأ لأت.

 .ًك  حتلأب ي  وم ملأ مخ تلأرلأ  آ،  مطلأ  ة فالمث  ة ع  طلأتة حتلأب اي  وم 

 .ًك  حتلأب ت  يلي يلح ًلأت ايتي ة   ل  م ً  ًل ة ملأ 
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 تقرير ميزان المراجعة: -3

ف سا  ك  لأرة  خ مللص يلح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  حتسسسسلأب ملأ بف مجتو ة مخ الحتسسسسلأ لأتفاو 

 اي,غط  ل  الا اي   لأ  مخ تلأئتة "ت لأرلأ " تظلم   لأذلة ايك فط ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي:

 

 :ا،و ع الا الح و الحتسسلأب ايلم   لأا من ذة مللص  خ الح ًلأت الملأيية ايتي  الحستتاب 

سسلأ ع الا الح و بم  ا،و حتسسسلأب ذ  ي مثو اي  وم طلأر  مث يرك فن سسلأ بم ة   لييم. فن 

 ا،و حتلأب رئيتي ًحتلأب اي  لأئخ ذي م   ض مللص  خ الح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  

الحتسسسلأ لأت اي   ية الموعورة ضسسستخ حتسسسلأب اي  لأئخ فإجملأيي اله الح ًلأت لهلا الحتسسسلأب 

ب ع الا الح و ذي م   ض مللص  خ الح ًلأت اي ئيتسسيك ًتلأ ن سسلأ بم لا  ,سسز بم حتسسلأ

 الملأيية يلحتلأ لأت الموعورة ضتخ المي ا ية.

   :ن سسلأ مخ ، و الحتسسسسلأب الم لأ و بم  طلب ع ا مخ المنلوملأت الم نل ة  الحستتتاب المقتابتل

 لألحتسسسسلأب ايلم بر،لسلأه ع ح و الحتسسسسلأب ايتسسسسلأ ا. ذتث ير    ض ب سلأ   لأا من ذة مللص 

يلح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  اي  وم طلأر  ًت ينلأت ذس وم  وضسسسز حتسسسلأب اي  وم طلأر  ع 

 و الحتلأب الم لأ و.ح و الحتلأب ف ,ز حتلأب الم ينلأت ع ح 

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اي ترة اي مسية يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 
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  :نحار ع الا الح و متس وى ت  يو الحتلأ لأت ايلم   غب  ن ضيم ع الا اي   لأ .   المستتوى

فاي تم ايسلم  ا،ليم ع الا الح و لأ نلا  كسسسس و  

ور عم لأك   لألرتلأم الموعورة ع ك لأط "مت وى" المو

 ع "كج ة الحتلأ لأت" فايظلأا  ع ايك و اي لأيي:

 

 نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م  :مركزالكلفة

  ض مي ام م اعنة يلحتلأ لأت ايتي تح ً   ل  

 م ً  اي ل ة الا.

  ن سسلأ اس لاام اله الح وو لإالملأر مللص  :1, تصتنيف 1, تصتنيف 1, تصتنيف 2تصتنيف

لأ لأت ايتي ةل  بحا اله اي  سسسي لأت. ذتث ير    ض بم يلح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  الحتسس

اي  سسسي  الفو لأنبر  خ م   اينتيو ايلم ت نلأمو منيم ايكسس ًةك فتا تتسلأ  وضسسنيم ع  طلأتلأت   

رمكسسا مث ير ذتسسي م   ض مللص   7حتسسلأب  ت ا ايكسس ًةك  ساالأ إذا تم فضسسز اي  سسسي   

  الفو رمكسسا ًتلأ ع ايكسس و يلح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  الحتسسلأ لأت ايتي ةل  اي  سسسي

 ايسس سسلأيسسي:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 :اسسلأ نحسار اي  فع ايتي   لأسا بم لأ م   ض مللص الح ًسلأت المسلأيية ايتي ة   ل        للفروع

 الحتلأ لأت ضتسلملأ.
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 :سسامسلأ نحسار  تلسة منيسة لأ م   ض الح ًلأت الملأيية ايتي ة   لمله اينتلة ذ ط.      للعملات 

تسسسورلأة فًلأم يالأسلأ م  وضسسسلأت رسسسساف   لأيالأسلأر الرر ي ذتث ير إذا ا،تر لأ مخ اينت ت ايلفية اي

  ساالأ لا لأ م   ض م  وضلأت ايالأسلأر الرر ي ضتخ مي ام الم اعنة.

 :ن سسلأ مخ ، و الا الخيلأر بم   تب الحتلأ لأت  نوع الترتيب

ايسسلأتجسة ع اي   لأ  ايسلملأئي ت تيب تسلأزيي حتسسسسب اي رسسسسيا    

 ايسلملأئي المالأخ بف اياائخ ...الخ.

  :لأر ع الا الح و اينتلة ايتي   لأا بم لأ م  العملتة والمعادل  

   ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ فمنلأرلهلأ  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :سا طلب مي ام الم اعنة يلنت ا الموعورلأخ ع ايكسسس ًة  معلومات العميل 

ن سسسسلأ   ض المنلومسسلأت الموعورة ع  طسسلأتسسة اؤلاا اينت ا ًسسأ تسساة ع مي ام 

 اعنة  خ ط لأا ت نيو ،يلأر "إالملأر منلوملأت اينتيو" ايظلأا  ع ايكسسسس و الم

 المجلأفر فت نيو الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ.

فن خ بم لأ م   ض اله الح وو  كسس و مس  سسو ًو ح و ع  تور  خ  

ط لأا ت نيو ،يلأر ذ سو ب تاة اينتيو ايظلأا  ع ك لأط منلوملأت اينتيوك بف ن سسلأ بم  اما ًو الح وو  

 خ ط لأا إيغلأا ت نيو الخيلأر ايتسسلأ ا.فن سسلأ بلأ,سسلأير بم   ح م  ترتيب   ع  تور فاحا ع مي ام الم اعنة

المور الح وو ع مي ام الم اعنة  خ ط لأا اي,سسسسغط  ل  الح و فمخ شم تح لأ يم  لأيتسسسسلمتس يلأ ل  بف 

 يلأس و.

 :ن سسلأ ع الا اي   لأ  ت نيو الح وو اي لأيية: الحقول 

 :فاو رم  الحتلأب الموعور ع كج ة الحتلأ لأت. رمز الحساب 

  :فاو اسم الحتلأب مثو طلأر ك حتم ثسوح ...الخ.الحساب 

  :سا ت نيو الا الح و لأظلم  ع اي   لأ   تورلأخ  سوا لمتلأ " مجتوع مالأخك مجتوع مجاميع 

رائخ" فاسللأخ اينتورلأخ لأ م ذيلمتسلأ   ض مجتوع الح ًسلأت المسالأسسة فمجتوع الح ًلأت اياائسة      

 ة   ل  الحتسسلأب فاي     يسلمتلأ   لأرة  خ اي رسسيا ايسلملأئي المالأخ بف اياائخك فذي  ًتلأ  ايتي

 لأ س ايك و اي لأيي:
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   :سسسسا تس سنسيسسو اسسلا الحس سسو لأسظسلم  ع اي   لأ   تورلأخ  سوا لمتسسلأ            مجتتامتيتع أرصتتتتتدة  

الررسسساة " مجتوع ررسسسيا مالأخك مجتوع ررسسسيا رائخ" فاللأخ اينتورلأخ لأ م ذيلمتلأ   ض مجتوع  

المالأسة فمجتوع الررساة اياائسة ايتي ة   ل  الحتسلأب فاي     يسلمتلأ لأ وم او   لأرة  خ اي ريا   

 ايسلملأئي المالأخ بف اي ريا ايسلملأئي اياائخك فذي  ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:

 

     :سسسسا تس سنسيسسو اسسلا الحس سسو لأسظسلمس  ع اي   لأ   تورلأخ  سوا لمتسسلأ            أرصتتتتتدة نتهتتائتيتتة  

" ررسيا  لملأئي مالأخك ررسسيا  لملأئي رائخ" فاللأخ اينتورلأخ لأ م ذيلمتلأ   ض الررسساة ايسلملأئية المالأسة ف  

 الرراة ايسلملأئية اياائسة يلحتلأ لأتوذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و ايتلأ ا.
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 ملاحظة:

ًتلأ   حظ ع ايكس و ايتلأ ا لا لأوعا ا،  ف  س ح لي مجلأميز الرراة مخ علمة فح لي الرراة  

 لملأئية مخ علمة ب، ى فذي   لأيست ة يلحتلأ لأت اي   ية.ايس

ي خ الا،  ف  س الح وو ايتسلأ  ة لأظلم   كس و فاضسح  لأيستس ة يلحتسلأ لأت اي ئيتسسية مثو حتلأب      

اي  لأئخك حيث ب يم ع ح لي "مجتوع ررسسسيا مالأخك مجتوع ررسسسيا رائخ" لأ م   ض مجتوع بررسسساة  

وع بررساة اي  لأئخ اياائسة ع ح و "مجتوع ررسسيا  اي  لأئخ المالأسة ع ح و "مجتوع ررسيا مالأخ" فمجت 

رائخ" فذي  م لأ و الحتسسلأب اي ئيتسسي فايلم او حتسسلأب اي  لأئخ. بملأ ع ح لي "ررسسيا  لملأئي مالأخك 

إع اا م لأضسسلة  س ح لي المجتوع فلأ م   ض ايس يجة إملأ ع ح و ررسسيا  ررسسيا  لملأئي رائخ" ذي م 

 ي  ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي: لملأئي مالأخ بف ع ح و رريا  لملأئي رائخ. فذ

 

      :نو الا الح و لإالملأر ب تاة ع اي   لأ  لأ م ذيلملأ   ض م ل  فتلأرلأ  إظهتار آخر حركتة متدينتة  

آ،  ح ًة مالأسة ة   ل  الحتسسسلأب. ذتث ير إذا طل سلأ مي ام الم اعنة يلتوررلأخ فذنلسلأ الا الح و ذي م 

  الا المورر فاي ع منظم الحيلأم آ،    ض ررسسسسيا ًو مورر إضسسسسلأذة إلى آ،  ح ًة مالأسة ة   ل

 رذنة ب طيسلأالأ يلتورر.

    :نسو الا الح و لإالملأر ب تاة ع اي   لأ  لأ م ذيلملأ   ض م ل  فتلأرلأ    إظهتار آخر حركتة دائنتة  

آ،  ح ًسة رائسسة ة   ل  الحتسسسسلأب. ذتث ير إذا طل سلأ مي ام الم اعنة يل  لأئخ فذنلسلأ الا الح و ذي م   

ضسسسلأذة إلى آ،  ح ًة رائسة ة   ل  الا اي  وم فاي ع منظم الحيلأم آ،    ض ررسسسيا ًو ز وم إ

 رذنة رذنلملأ اي  وم.
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   :وم    نيو الا الح و إذا ًلأم اسلأك ح ًلأت ع اي ترة اي مسية ايواتنة  س إظهار الرصتيد السابق  

  االأة اي ترة افلأس ية ف االأة اي   لأ .

  برر لأ بم لأظلم  اي  سي  ع ح و مت  و ع ع حلأو : ., تصنيف0, تصنيف3, تصتنيف 0تصتنيف

 اي   لأ  م لأ و ًو حتلأب   وم    نيو اي  سي  المطلوب مخ ، و ح وو اي  سي  ايتلأ  ة.

 :ي وم الا ايك لأط  ل  الخيلأرات اي لأيية: اايارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلحتلأ لأت ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :اسلأ   لأر حلأية اي يور ايتي لأ م   ضلملأ ع اي   لأ .القيود المرحلة, القيود غير المرحلة 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لا لأ م ب،ل اي يور الاذ  لأحية  نس الا   لأر  عتدم اعتبار القيود الافتتاحية 

 ضتخ الح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  الحتلأ لأت.

 :الا الخيلأر لأ م إالملأر الحتلأ لأت ذات اي ريا المنافم فيو لم  سا ت نيو  إظهار الحسابات الفارغة

 ت ح ك  أم ح ًة ، و اينلأم.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الحتسسلأ لأت ايتي تح ً  فررسسياالأ  إظهار الحستتابات المرصتتدة 

 منافم.

 :مثو حتلأب اي  وم طلأر ك حتم ثسوح...الخ. إظهار الحسابات الفرعية 

 مثو حتلأب اي  لأئخ. سية:إظهار الحسابات الرئي 

   :ذتث ير    ض بم حتلأب الموعورات لأظلم  ع كج ة الحتلأ لأت ًتلأ ع إظهار الرئيستي الأدنى فقط

 ايك و ايظلأا :
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ذدذا طل سلأ مي ام الم اعنة لحتسسسلأب الموعورات رفم بم   نو الخيلأر ايتسسسلأ ا ذتسسسيظلم  ًتلأ ع ايكسسس و 

 اي لأيي:

 
 

موعورات -8الر   ذ ط ذي م   ض اي   لأ   افم إالملأر الحتسسسلأب بملأ إذا ذنلسلأ ،يلأر إالملأر اي ئيتسسسي 

 ل يم لأ ز ذو  الحتلأب اي ئيتي الر  . ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

   :إذا طل سلأ مي ام الم اعنة  ل  متس وى ايك ًة ً و ن سسلأ    نيو الا الخيلأر  بالتفصتيل لكل فرع

   ض بم اي  وم حتلأم تا رذز  بم نح سو  ل  ت لأرسيو  خ ررسيا الحتلأ لأت ع ًو ذ ع. مثلأو:   

و.ى ي لأ  "ذ ع حلب"ك فطل سلأ مي ام الم اعنة  2666و.ى ي لأ  ذ ع "ايك ًة" فرذز 8666

 لحتلأب اي  وم حتلأم رفم بم   نو الخيلأر ايتلأ ا ذتسح و  ل  اي   لأ  اي لأيي:
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يكسس و ًتلأ ع ابملأ  سا ت نيو الخيلأر ايتسسلأ ا ذتسسيظلم  اي   لأ   كسس و ت  سسيلي  ل  متسس وى ًو ذ ع   

 اي لأيي:

 

 

 

 :بلأ,سسلأير ع حلأو ت نيو الا الخيلأر ن سسلأ بم نح سسو  ل  ررسسيا ًو حتسسلأب  بالتفصتتيل لكل عملة

  ك و م  و حتب اينت ت ايتي تح ك  لملأ الا الحتلأب.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض اسسسم فرم  الحتسسلأب ضسستخ ح و  دمج رمز الحستتاب مع الاستتم 

 فاحا فييش  ك و مس  و.

 لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. :عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير ميزان المراجعة:

  الحتلأ لأت.ت  لأ   أرراة جميز 

 .ت  لأ   أرراة اي  لأئخ بف الموررلأخ 

 .ت  لأ   أرراة الم لأرلأ   س تلأريخس محارلأخ 

 .ت  لأ   أرراة الحتلأ لأت ايتي تح ً  ع ذ ع مخ ذ فع ايك ًة 

 .ت  لأ   أرراة الحتلأ لأت ايتي تح ً   لأينتلة السلأسية بف  نتلة ب، ى غفي اينتلة السلأسية 

 تلأرلأ  فم ل  ب،  ح ًة رائسة )آ،   تلية ت ب( ة   ل  ًو  ت  لأ   أررسساة اي  لأئخ مز إالملأر

 حتلأب.

     ت  لأ   أررساة حتسلأ لأت الم سلأرلأ  م  لة  ل  مت وى ذ فع ايك ًة بحيث لأظلم  رريا حتلأب

 الم  فف ع ًو ذ ع  ل  حاى.

 .ت  لأ   أرراة الحتلأ لأت مخ ضتخ اي يور الم حلة بف اي يور غفي الم حلة بف الاشسس منلأير 

 رراة الحتلأ لأت ايتي ةل  ت سي  محار ع  طلأتة حتلأ لملأ.ت  لأ   أ 

 .ت  لأ   أرراة الحتلأ لأت ايتي تح ً   ل  م ً  ًل ة محار 
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 تقرير أرصدة العملاء: -4

لأنا الا اي   لأ  مخ بًث  اي  لأرلأ  باتية ف كسس و ،لأا  لأيستسس ة يلكسس ًلأت ايتي تح لأج إلى تلأئتة زمسية   

 لأيالأوم المتسس ح ة يلكسس ًة  ل  ز لأئسلملأ بف ايالأوم المتسس ح ة  ل    )لأوميةك بسسس و يةك كسسلم لأة....الخ(  

ايكس ًة لموررلألملأ مز إم لأ لأت ف،يلأرات فاسسنة عااير  ن ضسلملأ ذيتلأ لألي. ذنسا اي,سسغط  ل  ت  لأ  برراة    

اينت ا تظلم   لأذلة كسسسس فط اي   لأ  ًتلأ ع ايكسسسس و اي لأيي فتحوم اله ايسلأذلة  ل  الخيلأرات فالح وو  

 اي لأيية:

 

  :ا،و ع الا الح و الحتلأب ايلم   لأا من ذة مللص  خ الح ًلأت الملأيية ايتي ة   الحستاب 

 ليسيم. فن سسسلأ ع الا الح و بم  ا،و حتسسسسلأب ذ  ي مثو اي  وم طلأر  مث يرك فن سسلأ بم  ا،و   

حتلأب رئيتي ًحتلأب اي  لأئخ ذي م   ض مللص  خ الح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  الحتلأ لأت 

وعورة ضستخ حتلأب اي  لأئخ فإجملأيي اله الح ًلأت لهلا الحتلأب اي ئيتيك فن سسلأ بم  اي   ية الم

 ,سز بلأ,سلأير حتلأب تجتيني. ًتلأ ن سسلأ بم لا  ,ز بم حتلأب ع الا الح و ذي م   ض مللص   

  خ الح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  جميز الحتلأ لأت الموعورة ضتخ المي ا ية.

  :الحتلأب الم لأ و بم  طلب ع ا مخ المنلوملأت الم نل ة  لألحتلأب ن سسلأ مخ ، و  الحستاب المقابل

ايلم بر،لسلأه ع ح و الحتسلأب ايتلأ ا. ذتث ير    ض ب سلأ   لأا من ذة مللص يلح ًلأت الملأيية ايتي  
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ة   ل  اي  وم طلأر  ًت ينلأت ذس وم  وضز حتلأب اي  وم طلأر  ع ح و الحتلأب ف ,ز حتلأب 

 .الم ينلأت ع ح و الحتلأب الم لأ و

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اي ترة اي مسية يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 

 :نحار ع الا الح و مت وى ت  يو الحتلأ لأت ايلم   غب  ن ضيم ع الا اي   لأ . فاي تم  المستوى

ايلم  ا،ليم ع الا الح و لأ نلا  كسس و م لأكسس   لألرتلأم الموعورة ع كسس لأط "متسس وى" الموعور ع   

 لأ لأت" ًتلأ ك حسلأ ع ت  لأ  مي ام الم اعنة."كج ة الحت

 ن سسلأ اسسس لاام اله الح وو لإالملأر بررسساة   :1, تصتتنيف1, تصتتنيف1, تصتتنيف2تصتتنيف

الحتسسلأ لأت ايتي ةل  بحا اله اي  سسسي لأت. ذتث ير    ض بم اي  سسسي  الفو لأنبر  خ م   اينتيو 

ا ايكس ًةك  ساالأ إذا تم فضز  ايلم ت نلأمو منيم ايكس ًةك فتا تتسلأ  وضسنيم ع  طلأتلأت حتسلأب  ت    

"رمكسسا" مث ير ذتسسي م   ض مللص يلح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  الحتسسلأ لأت ايتي  7اي  سسسي 

 ةل  اي  سي  الفو رمكا.

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم نحار الم لأرر ايتي سي م تحالأا برراة اينت ا مخ  نوع أصل القيد

"ذلأتورة" ذ ط فبيغيسلأ تحالأا  لأتي الم سسلأرر ذتسسي م   ض بررسساة   ذتث ير إذا حار لأ الم سسار , ، لهلأ

 اينت ا مخ ، و اي واتفي ذ ط رفم ب،ل تأشفي اي يور فالم لأرر ال، ى  نس الا   لأر.

 :اسلأ نحار اي  فع ايتي   لأا بم لأ م   ض برراة الحتلأ لأت ضتسلملأ. للفروع 

 :ية ايتي ة   لمله اينتلة ذ ط. ذتث ير  سسامسلأ نحسار  تلة منيسة لأ م   ض الح ًلأت الملأي    للعملات

إذا ا،تر لأ مخ اينت ت ايلفية ايتسورلأة فًلأم يالأسلأ م  وضسلأت رساف   لأيالأسلأر الرر ي  ساالأ لا لأ م   

   ض اله الم  وضلأت ضتخ رريا الحتلأب ع الا اي   لأ .

 :تيب لملأئي تن سسلأ مخ ، و الا الخيلأر بم   تب الحتسسلأ لأت ايسلأتجة ع اي   لأ  ايس نوع الترتيب 

 تسلأزيي حتب اي ريا ايسلملأئي المالأخ بف اياائخ ...الخ.

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم  ,سز ك ط يلنت ا ايللأخ سي م   ضلمم ع اي   لأ  ايسلملأئي   للعملاء

فالا ايكسس ط لأن تا  ل  ط ينة اي رسسيا مالأخ بف رائخ بف لأن تا  ل  حجم اي رسسيا ذيت خ بم  طلب 

 يللأخ لأ جلأفز ررياام م ل  محار بف لأ و  خ الا الم ل  بف لأتلأفلأيم ...الخ.  ض لرراة اينت ا ا

 :لأر ع الا الح و اينتلة ايتي   لأا بم لأ م   ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ فمنلأرلهلأ  العملة والمعادل  

  لأيست ة يلنتلة السلأسية.
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   :رة ع  طلأتة  سا طلب ت  لأ  بررسسسساة اينت ا ن سسلأ   ض المنلوملأت الموعو معلومتات العميتل

اؤلاا اينت ا ًسأ تساة ع اي   لأ  ايسلمسلأئي  خ ط لأا ت نيسو ،يسلأر إالمسلأر منلومسلأت اينتيو فت نيو        

 الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ.

فن خ بم لأ م   ض اله الح وو  كسس و مس  سسو ًو ح و ع  تور  خ ط لأا ت نيو ،يلأر ذ سسو ب تاة 

بم  ساما ًو الح وو ع  تور فاحا ع مي ام  اينتيسو ايظسلأا  ع كسسسس لأط منلومسلأت اينتيسوك بف ن سسسلأ      

 خ ط لأا إيغلأا ت نيو الخيلأر ايتسسلأ ا. فن سسلأ بلأ,سسلأير بم   ح م  ترتيب المور الح وو ع مي ام  الم اعنة

 الم اعنة  خ ط لأا اي,غط  ل  الح و فمخ شم تح لأ يم  لأيتلمتس يلأ ل  بف يلأس و.

 

 اي لأيية:ن سسلأ ع الا اي   لأ  ت نيو الح وو  :الحقول 

 :فاو رم  الحتلأب الموعور ع كج ة الحتلأ لأت. رمز الحساب 

  :فاو اسم الحتلأب مثو طلأر ك اي  لأئخ ...الخ.الحساب 

   :سسا ت نيو الا الح و لأظلم  ع اي   لأ   تورلأخ  سوا لمتلأ " مجتوع مالأخك مجتوع رائخ"  مجتاميع 

لح ًلأت اياائسة ايتي ة  فاسللأخ اينتورلأخ لأ م ذيلمتسلأ   ض مجتوع الح ًسلأت المسالأسسة فمجتوع ا     

  ل  الحتلأب فاي     يسلمتلأ لأ وم او   لأرة  خ اي ريا ايسلملأئي المالأخ بف اياائخ.

    :سسسسا تس سنسيسسو اسسلا الحس سسو لأسظسلمس  ع اي   لأ   تورلأخ  سوا لمتسسلأ            مجتتامتيتع أرصتتتتتدة  

" مجتوع ررسسسيا مالأخك مجتوع ررسسسيا رائخ" فاللأخ اينتورلأخ لأ م ذيلمتلأ   ض مجتوع الررسسساة   

توع الررساة اياائسة ايتي ة   ل  الحتسلأب فاي     يسلمتلأ لأ وم او   لأرة  خ اي ريا   المالأسة فمج

 ايسلملأئي المالأخ بف اي ريا ايسلملأئي اياائخ.

     :سسسسا تس سنسيسسو اسسلا الحس سسو لأسظسلم  ع اي   لأ   تورلأخ  سوا لمتسسلأ           أرصتتتتتدة نتهتتائتيتتة  

 اة ايسلملأئية المالأسة" رريا  لملأئي مالأخك رريا  لملأئي رائخ" فاللأخ اينتورلأخ لأ م ذيلمتلأ   ض الرر

 ف الرراة ايسلملأئية اياائسة يلحتلأ لأت فذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و ايتلأ ا.
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 ملاحظة:

لا لأوعا ا،  ف  س ح لي مجلأميز الررساة مخ علمة فح لي الرراة ايسلملأئية مخ علمة ب، ى فذي   

تلأ لأت فاضح  لأيست ة يلح لأيستس ة يلحتسلأ لأت اي   ية ي خ الا،  ف  س الح وو ايتلأ  ة لأظلم   ك و   

اي ئيتسية مثو حتلأب اي  لأئخك حيث ب يم ع ح لي "مجتوع رريا مالأخك مجتوع رريا رائخ" لأ م   ض  

مجتوع بررسساة اي  لأئخ المالأسة ع ح و "مجتوع ررسسيا مالأخ" فمجتوع بررسساة اي  لأئخ اياائسة ع ح و   

ي  لأئخ. بملأ ع ح لي "ررسسيا "مجتوع ررسسيا رائخ" فذي  م لأ و الحتسسلأب اي ئيتسسي فايلم او حتسسلأب ا

 لملأئي مالأخك رريا  لملأئي رائخ" ذي م إع اا ت لأى  س ح لي المجتوع ايتلأ  س فلأ م   ض ايس يجة إملأ 

ع ح و ررسسيا  لملأئي مالأخ بف ع ح و ررسسيا  لملأئي رائخك راعز ت  لأ  "مي ام الم اعنة" ي  يلأم اي     

  ثلأو  تلي.

     :و لإالملأر ب تاة ع اي   لأ  لأ م ذيلملأ   ض م ل  فتلأرلأ    نو الا الح إظهتار آخر حركتة متدينة

آ،  ح ًة مالأسة ة   ل  الحتسسلأب. ذتث ير إذا طل سلأ بررسساة اينت ا لحتسسلأب الموررلأخ فذنلسلأ الا 

الح و ذي م   ض ررسسيا ًو مورر إضسسلأذة إلى آ،  ح ًة مالأسة ة   ل  الا المورر فاي ع منظم  

 الحيلأم آ،  رذنة ب طيسلأالأ يلتورر.

     :نسو الا الح و لإالملأر ب تاة ع اي   لأ  لأ م ذيلملأ   ض م ل  فتلأرلأ   إظهتار آخر حركتة دائنتة  

آ،  ح ًة رائسة ة   ل  الحتلأب. ذتث ير إذا طل سلأ الا اي   لأ  لحتلأب اي  لأئخ فذنلسلأ الا الح و 

لأم الحيذي م   ض رريا ًو ز وم إضلأذة إلى آ،  ح ًة رائسة ة   ل  الا اي  وم فاي ع منظم 

 آ،  م ل  ت ,سلأه مخ اي  وم.

  :وم    نيو الا الح و إذا ًلأم اسلأك ح ًلأت ع اي ترة اي مسية ايواتنة  س إظهار الرصيد السابق  

  االأة اي ترة افلأس ية ف االأة اي   لأ .

 ع حلأو برر لأ بم لأظلم  اي  سي  ع ح و مت  و ع : ., تصنيف0, تصنيف3, تصنيف0تصنيف

 ًو حتلأب   وم    نيو اي  سي  المطلوب مخ ، و ح وو اي  سي  ايتلأ  ة. اي   لأ  م لأ و

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر آ،  م ل  ت ,سسسسسلأه مخ إظهار آخر عملية قبض إلى الحستتتاب 

 اي  وم فذي  ي لأ  الحتلأب ايلم لأ م إر،لأييم ع الح و اي لأرغ.

    :لأر لأ م إالملأر آ،  م ل  رذنسلأه يلتورر  سا ت نيو الا الخيإظهتار آخر عمليتة دفع من الحستتتاب

 فذي  مخ الحتلأب ايلم لأ م إر،لأييم ع الح و اي لأرغ.

   :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأ م ع اي   لأ  ايسلملأئي إالملأر  تور ذلأرغ  تسسسس لاميم لاح لأير     عمود فتارغ 

 ف ا،و لهلا الح و  سوا لأير    يلأير فلاتيسيلأير مخ ، و الح لس ايظلأا لأخ بس و الا الخيلأر.
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 ي وم الا ايك لأط  ل  الخيلأرات اي لأيية: :اراتخي 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلحتلأ لأت ايتي تظلم  ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :اسلأ   لأر حلأية اي يور ايتي لأ م   ض بش الأ ع الا اي   لأ .القيود المرحلة, القيود غير المرحلة 

 :سسا ت نيو الا الخيلأر لا لأ م ب،ل اي يور الاذ  لأحية  نس الا   لأر ضسسسستخ   عدم اعتبار القيود الافتتاحية 

 الح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  الحتلأ لأت.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الحتلأ لأت ذات اي ريا المنافم فيو لم ت ح ك  إظهار الحسابات الفارغة 

  أم ح ًة ، و اينلأم.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الحتلأ لأت ذات اي ريا المنافم فايتي تح ً   الحسابات المرصدة: إظهار 

 ، و اينلأم.

 مثو حتلأب اي  وم طلأر ك حتلأم ...الخ. الحسابات الفرعية: إظهار 

 مثو حتلأ لأت اي  لأئخك الموررلأخ ...الخ. الحسابات الرئيسية: إظهار 

  :راعز ت  لأ  مي ام الم اعنةإظهار الرئيسي الأدنى فقط. 

  :إذا طل سلأ برراة اينت ا  ل  مت وى ايك ًة ً و ن سسلأ    نيو الا الخيلأر بم نح و بالتفصيل لكل فرع

  ل  ت لأريو  خ رريا الحتلأ لأت ع ًو ذ ع.

  :بلأ,سسسلأير ع حلأو ت نيو الا الخيلأر ن سسلأ بم نح سسسو  ل  منلوملأت ت  سسسيلية  خ   بالتفصتتتيل لكل عملة

  و ت  يلي ًو ح ًة بحتب اينتلة ايتي ة   لملأ.الح ًلأت ايتي ة   ل  الحتلأ لأت  ك

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض اسم فرم  الحتلأب ضتخ ح و فاحا فييش  دمج رمز الحستاب مع الاسم 

  ك و مس  و.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع اي   لأ  ايسلملأئي إالملأر ح وو المالأخ.إظهار حقول المدين  

 :لا الخيلأر لأ م ع اي   لأ  ايسلملأئي إالملأر ح وو اياائخ. سا ت نيو ا إظهار حقول الدائن 

 سا ت نيو الا الخيلأر مز ذً  اي لأرلأ  ذد يم لأ م   ض  الحسابات الت لم يتحرك مدينها من تاريخ: إظهار 

 ييوم.ابرراة اينت ا يلحتلأ لأت ايتي لم ت ح ك ع اي يور ع ايط ف المالأخ مخ اي لأرلأ  افار فإلى تلأرلأ  

    : سا ت نيو الا الخيلأر مز ذً  اي لأرلأ  ذد يم لأ م  إظهتار الحستتتتابتات الت لم يتحرك دائنهتا من تاريخ 

  ض بررسساة اينت ا يلحتسسلأ لأت ايتي لم ت ح ك ع اي يور ع ايط ف اياائخ مخ اي لأرلأ  افار فإلى تلأرلأ   

 اييوم.
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 :يتم باستخدام هذا الزر عرض التقرير وفق الشروط السابقة. عرض 

 :يتم من خلال هذا الزر طباعة التقرير النهائي. طباعة 

 :يتم من خلال هذا الزر إغلاق نافذة شروط التقرير. إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أرصدة العملاء:

 .ت  لأ   أرراة جميز الحتلأ لأت 

 .ت  لأ   أرراة اي  لأئخ بف الموررلأخ 

  اي  لأئخ مخ ذواتفي الم يز ذ ط بف مخ تيور الم  وضلأت ذ ط.ت  لأ   أرراة 

 .ت  لأ   أرراة اي  لأئخ مخ ضتخ اي يور الم حلة بف اي يور غفي الم حلة بف الاشسس منلأير 

 .ت  لأ   أرراة الموررلأخ ايتي ةل  ت سي  محار ع  طلأتة حتلأ لملأ 

 .ت  لأ   أرراة الموررلأخ ايتي تح ً   ل  م ً  ًل ة محار 

   فحاة   الأة. 856666 أرراة اي  لأئخ ايللأخ ررياام بًبر مخ ت  لأ 

  فحاة   الأة. 56666ف  36666ت  لأ   أرراة اي  لأئخ ايللأخ ررياام  س 

 .ت  لأ   أرراة اي  لأئخ مز إالملأر تلأرلأ  فم ل  ب،  ح ًة رائسة ة   ل  ًو حتلأب 

   ًو حتلأب مز إم لأ ية  ت  لأ   أررساة اي  لأئخ مز إالملأر تلأرلأ  فم ل  ب،   تلية ت ب ة   ل

 تحالأا الحتلأب ايلم تم اي  ب مخ ، ييم.

   2682-6-8ت  لأ   أرراة اي  لأئخ ايتي لم لأ ح ك مالأسلملأ مخ تلأرلأ. 
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 تقرير الحسابات ااتامية: -5

 سا اي,سغط ع تلأئتة ت لأرلأ   ل  الحتلأ لأت الخ لأمية تظلم   لأذلة ك فط الا اي   لأ  فايتي تحوم ًتلأ او  

  ل  ايك فط اي لأيية:فاضح ع ايك و 

 :فاسلأ اذتراضيلأير يالأسلأ بر نة ،يلأرات بسلأسية: حساب ختامي 

 فاو الحتلأب ايلم المتاجرة :

ت سسسب ذييم حتسسسلأ لأت الموار  

مثسو الم ينسلأت فالمكسسسسترلألأت   

فم رفر ايكسسسس اا .....الخ. ف 

نثو ررسسسيا الا الحتسسسلأب  

مجسستسسو ايسس  سسح بف مجتسسو  

الختسسسسسسلأرة مسسخ المسس سسلأع ة  

 ة.ايك ً لأي ,لأ ة الموعورة ع 

 فاو الأربتتاح وااستتتتتائر :

الحتسسسلأب ايلم ت سسسب ذييم  

جميز حتسسسلأ لأت الم سسسلأرلأ  

فالإلأ ارات ايتي لا ت سسسب ع 

حتسسسسسسلأب الم سسلأع ة. مثسسو  

م  فف اي فاتب فم  فف اي لم  لأا فالملأا فإلأ ار إيجلأر محو ......الخ. فنثو رريا الا الحتلأب 

 رلأع اي  ح بف الختلأرة ايتي ح   لملأ ايك ًة.

 فلأ سب ع المي ا ية   ية الحتسلأ لأت الموعورة ع كج ة الحتلأ لأت فاي الموعورات ايتي   : الميزانية

ةل لملأ ايكسس ًة مخ علمة مثو الم لأ ي فايتسسيلأرات فاي  لأئخك فمخ علمة ب، ى المطلأييب بف الاي  املأت 

 تايتي تت حا  ل  ايك ًة ً بى الملأو ايلم او اي  ام  ل  ايك ًة اتجلأه الملأي سك ف لأتي الاي  املأ

 ًلأي  فض فالموررلأخ.

    ف تس لام الا الحتسلأب  سا تتسجيلسلأ يلنتلية اي  سينية محلأس يلأير. حيث ب سلأ نحتو    التشتغيل :

حتسسلأب اي كسسغيو   سسلأرلأ  اي  سسسيز فالموار الفيية شم   ج مسيم تيتة اي ,سسلأ ة اي لأمة اي سسسز    

  لأي ل ة.
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غفي الحتلأ لأت الر نة ايتلأ  ة  فن خ ضتخ ،يلأرات الحتلأب الخ لأمي بم لأ وم يالأسلأ حتلأ لأت ، لأمية

 فذي  لأ وم  د كلأا حتلأ لأت ، لأمية إضلأذية ًتلأ ك حسلأ سلأ  لأير  سا اي حاث  خ المجتو ة افلأس ية.

 :فنحار مخ ، و اللأخ الح لس اي ترة اي مسية يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 

 :فنحار مخ ، و الا الح و مت وى ت  يو الحتلأ لأت ايلم   غب  ظلموره ع الحتلأب  المستوى

 الخ لأمي. فلأ نلا الا المت وى م لأك ة بح و المت وى الموعور ع كج ة الحتلأ لأت.

 :نحار ع الا الح و م ً  اي ل ة ذي م   ض الحتلأب الخ لأمي يلح ًلأت الملأيية ايتي  مركز الكلفة

 ة  ي لأ  الا الم ً .

 :نحار ع الا الح و حلأية اي يور ايتي   غب بم تن ض م لأيغلملأ ع الحتلأب الخ لأميك  حالة القيود

 اي يور الم حلة بف غفي الم حلة بف الاشس س منلأير.

 :نحار ع الا الح و اي  فع ايتي   لأا بم لأ م   ض حتسسسلأ لأت ، لأمية لهلأ. ذيت سسلأ   ض  للفروع

حا بف  ل  متس وى بًث  مخ ذ ع بف  ل  متس وى ايك ًة   الحتسلأ لأت الخ لأمية  ل  متس وى ذ ع فا  

 ً و بم ًو اي  فع.

 :لأوعا يالأسلأ ش شة ،يلأرات لج ر اله اي ,لأ ة: جرد بضاعة آخر المدة 

 نو الا الخيلأر  ساملأ    ز ط لأ ة الج ر المتسس ت ك حيث بم تيتة  ,سسلأ ة آ،   بلا   :

لأب المل فم بف  سا  ام الماة ت وم الأا ة محلأسس يلأير مخ ، و حتلأب اي ,لأ ة بف حت 

 فعور مت ورع ع ك ً سلأ فلا   نلأمو  لألموار.

  لأ م اس لاام الا الخيلأر  سا  ام مت  الموار  ك و رتيا  ل  ايسظلأمك إدخال يدو :

بف ي وم المتسسس ور لأت يتسسسس ب ملأ غفي مطلأ  ة يلج ر اي نلي. فاسلأ   وم   حالأا تيتة  

الماة ايللأخ سي م ت حيو اله اي يتة اي ,سلأ ة إضسلأذة إلى تحالأا حتسلأ ي  ,سلأ ة آ،      

 إييلمتلأ.

  :لأ وم ايبر لأما تل لأئيلأير بج ر  ,سسسلأ ة  سا ت نيو الا الخيلأر جرد آلي للمستتتتودعات

المللأزم فتوعيلململأ إلى حتسسسسلأ ي اي ,سسسسلأ ة الملًورلأخ ع الإ اارات اينلأمةك بف ًحلأية 

 ،سلأرسسسسة إلى حتسسسسلأ ي اي ,سسسسلأ سة المسلًورلأخ ع  ًو مجتو ة مخ مجتو لأت الموار    

ف  وم اسلأ بلأ,لأير   حالأا ايتن  ايلم سي م  وع يم تحالأا تيتة  ,لأ ة آ،  .افلأس ية

 الماة فالا ايتن  او ع بغلب الحيلأم اي ل ة يلك ًة.

  :حيسث لأ م ا، يلأر ايوحاة الفلى بف ايثلأ ية الخ . في حالأا اله ايوحاة باتية  الوحتدة

لأرةك ذتث ير  سا ا، في سسسسسن  ً فية  سسا ا، يسلأر بحا السسسسسنلأر الموعورة ع  طلأتة الم  
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"متسس لمل " ذ   ا مخ تحالأا ايوحاة لم تيتة الج ر مخ المت خ بم تخ ل  فذي  لم 

 سن  المت لمل  مخ المت خ بم لأ ل ل  حتب ايوحاة المت لامة.

 :لأر ع اللأخ الح لس اينتلة ايتي   غب بم لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسلأسسسسلملأ   العملة والمعادل  

 نتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.فمنلأرو اله اي

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 

 الحسابات ااتامية:أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير 

 .ت  لأ  حتلأب م لأع ة يلك ًة لأظلم  ذييم مجتو اي  ح ايسلأتا  خ  كلأط ايك ًة 

       ت  لأ  حتسلأب بر لأح ف،تسلأئ  ايكس ًة لأظلم  ذييم رسلأع اي  ح ايسلأتا  خ  كسلأط ايك ًة  نا ، م

 ًلأذة الم لأرلأ .

   ل ية( ع مي ا ية يلكس ًة تظلم  ذيلملأ برسوو ايك ًة ) موعورات ( ف، وململأ ) مطلأييب فح و  م

  االأة اينلأم بف ع  لملألأة ايس   الفو مخ اينلأم بف ع  لملألأة اينلأم ..الخ.

 .مي ا ية ، لأمية ي  ع مخ ذ فع ايك ًة بف بًث  بف  ل  مت وى جميز ذ فع ايك ًة 

 .مي ا ية يلك ًة  لأينتلة السلأسية بف م يتة  نتلة ب، ى مخ اينت ت المن ذة 

 وى الح ًلأت ايتي ة   ل  م ً  ًل ة محار.ت  لأ  حتلأب م لأع ة يلك ًة  ل  مت  

 .مي ا ية يلك ًة مخ ضتخ اي يور الم حلة ذ ط بف ضتخ اي يور غفي الم حلة ذ ط بف مخ الاشسس منلأير 

  مي ا ية يلكسسس ًة مز إم لأ ية ت ييم اي ,سسسلأ ة  تسسسن  اي ل ة بف  آ،  سسسسن  كسسس اا بف  لأينالأا مخ

 الخيلأرات ال، ى.
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 تقرير يومية القيود: -6

لأ م مخ ، و الا اي   لأ    ض سسسساات اي يا الموعورة ع تلأ اة  يلأ لأتسلأ بف ع ا مسلملأ. ف سا اي,سسغط مخ 

تلأئتة "ت لأرلأ "  ل  ت  لأ  "لأومية اي يور" تظلم   لأذلة كسس فط الا اي   لأ  ايظلأا ة ع ايكسس و اي لأيي فايتي  

 تحوم ملأ لألي:

 

   :لأ م ع اسللأخ الح لس تحسالأسا اي ترة اي مسيسة ايتي   لأا   ض اي يور ايتي      من تتاريخ, إلى تتاريخ

 ة  ضتسلملأ.

 :لأ م مخ ، و اسللأخ الح لس تحسالأسا المجسلأو اي تتي يل يور فايلم   لأا بم لأ م      من رقم, إلى رقم

   ض اي يور ايتي ت ز برتلأململأ ضتخ الا المجلأو.

   : لس  ص لأ م مطسلأ   يم مز ايسص الموعور ع  نحسار ع اسللأخ الح    البيتان يحو , البيتان لا يحو

 يلأم اي يا ذدملأ لأ م   ض اي يور ايتي تحوم الا ايسص ع  يلأ لملأ بف اين ش حتسسب الخيلأر ايلم تم 

 ا، يلأره.

 البنود:

 :نحار ع الا الح و الحتلأب ايلم   غب بم لأ م   ض ًلأذة اي يور ايتي تح وم  تحو  الحساب

  ل  الا الحتلأب ع بحا ط ذيلملأ.

 :نحار ع الا الح و رتم فشي ة ذي م   ض سساات اي يا ايتي تحوم الا اي تم. رقم الوثيقة 



225 

 

   : نحسار ع اسللأخ الح لس  ص لأ م مطسلأ   يم مز ايسص الموعور ع     البيتان يحو , البيتان لا يحو

 يسلأم  سسا اي يسا ذدملأ لأ م   ض اي يور ايتي تحوم الا ايسص ع  يلأ لملأ بف اين ش حتسسسسب الخيلأر    

 ر.افا

 :فلأوعا ضتخ الا الخيلأر الاح تلألات اي لأيية: نوع سند القيد 

 :بم   ض اي يور ايتي ت ويا  خ  تلية ملأ مثو اي واتفي فاي يور المل سسسس سسسسة فالفرا    آلي

 اي جلأرلأة......الخ.

 : بم   ض اي يور ايتي لأ م ً لأ  لملأ  ك و لأافم مخ ، و  لأذلة "سسا اي يا" الموعورة  يدو

 بر لأما.ع ك لأط فاعلمة اي

   :بم لأ م   ض اي يور الاذ  سلأحيةك فاي اي يور ايتي ذنّو ذيلملأ ع ح و الحلأيةح و  افتتتاحي

 "اذ  لأحي".

  :بم لأ م   ضلأي يور الم حلة إلى الحتلأ لأت.مرحل 

  :بم لأ م   ضلأي يور غفي الم حلة إلى الحتلأ لأت.غير مرحل 

 :نحسار مخ ، و الا الح و ذ ع بف بًث  ذي م   ض اي   لأ  مخ اي يور ايتي ة   ل  اله   للفروع

 اي  فع.

   :نحار مخ ، و الا الح و متس وى ايتس لأة يل يور ايتي   لأا بم لأ م   ضلملأ ع    مستتوى السترية

 اي   لأ .

  :فايتي  نحار مخ ، و الا الح و اينتليلأت ايتي تويا تيور  كسسسس و آيي نوع أصتتتل القيتد الآلي

   غب بم لأ م   ض تيورالأ ع الا اي   لأ .

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي   غب  أم لأ م   ض م لأي  اي يور  لملأ  العملة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :ي   لأ  نسو مخ ، و الا ايكسسسس لأط الح وو الم نل ة  لأي يا فايتي   غب  ظلمورالأ ع ا  الحقول  

فن سسلأ بلأ,سسسلأير اي ح م  ترتيب المورالأ مخ ، و ايتسسسلمتس الموعورلأخ ع اي تسسسم اينلوم مخ الا   

 ايك لأط.

 :فتكتو اله الخيلأرات ملأ لألي: خيارات 

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تسسلتسسو لسسسط  اي يور ايظلأا ة ع الا   إظهار المستتلستتل 

 اي   لأ .
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 :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ع ب ل  ًو تيا اي  ع ايلم ة   تلية اي يا  إظهار الفرع المشتتتترك 

 ذييم.

 :إذا فعا  يلأم مكترك ع ح و اي يلأم ذيت سسلأ إالملأره بف  ام إالملأره. إظهار البيان المشترك 

     :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض  يلأم اي يا ف يلأم اي سا ع ح و  دمج بيتان القيتد مع بيتان البنتد 

 ح و اي يلأمك بملأ إذا لم   نو الا الخيلأر ذي م   ض  يلأم اي سا ذ ط ع ح و اي يلأم.فاحا او 

  :سا ت نيو رم  الحتلأب مخ ك لأط الح وو شم ت نيو الا الخيلأر لأ م  دمج رمز الحستاب مع الاسم 

   ض رم  الحتلأب فافيم ع ح و فاحا ع اي   لأ .

   :لحتلأب الم لأ و مخ ك لأط الح وو شم ت نيو  سا ت نيو رم  ا دمج رمز الحستاب المقابل مع الاستم

 الا الخيلأر لأ م   ض رم  الحتلأب الم لأ و فافيم ع ح و فاحا ع اي   لأ .

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ط لأ ة ًو تيا ع اي   لأ   ل  رسسسس حة  طبتاعة كل قيد على صتتتفحة 

 مت  لة.

 :ًومي بحيث تظلم  جميز اي يور  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما اي يور  كسسس و لأ دمج القيود يوميا

 ايتي ة  ع ذات اييوم ع تيا فاحا.

  :لأ نلا الا ايترتيم  ترتيم اي يور ايتي لأ م   ضسسسلملأ ع اي   لأ  فييش ييم   تة  لأيترتيم ترقيم القيود

 السلأسي يل يور. فاسلأ يالأسلأ الخيلأرلأخ اي لأييس يلترتيم:

 :فاسلأ لأ م ت تيم اي يور ايظلأا ة ع اي   لأ   اااير  لأي تم فاحا فذي  ضتخ  آلي ضمن الفترة المحاسبية

 اي ترة افلأس ية.

 فاسلأ لأ م ت تيم اي يور ايظلأا ة ع اي   لأ   اااير  لأي تم ايلم لأ م فضنيم ع الم  ز اي لأرغ.يبدأ من : 

 :ذات   سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما ح ًلأت الحتسسسسلأب ع حلأو ت  اره ع تجميع الحستتتابات

اي ياك بم بم اي جتيز لأ م  ل  متسسس وى اي يا ايواحا ع حلأو ت  ار بم حتسسسلأب ع الا اي يا بًث  

مخ م ة. ذتث ير  سا تجتيز الحتسلأ لأت ففضسز حتسلأب "اي ساف " لأ م إيغلأا ت  ار حتلأب اي ساف     

 ع ًو تيا  ل  حاى بحيث لأظلم  حتلأب اي ساف  م ة فاحاة  ك و مجتز ع ًو تيا. 

 

 ملاحظة:

 سا اسس ن اض ت  لأ  لأومية اي يور ن سسلأ ط لأ ة تيا محارة ع اي   لأ  مخ ، و ،يلأر ط لأ ة م س سسة   

 م نارة فمخ شم تحالأا مخ بم رتم تيا الى بم رتم تيا برلأا ايط لأ ة
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 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير يومية القيود:

 .ت  لأ   لأي يور افلأس ية الموعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت 

  تلأ اة اي يلأ لأت ع الكسسسلم  ايث شة الفلى بف  س ذترتس  ت  لأ   لأي يور افلأسسسس ية المتسسسجلة  ل

 محارتس.

 .ت  لأ   لأي يور افلأس ية الم حلة بف اي يور افلأس ية غفي الم حلة بف الاشس س منلأير 

 . ت  لأ   لأي يور افلأس ية المتجلة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فايتي تحوم حتلأب اي ساف 

 856ح    8  تلأ اة اي يلأ لأت فايتي رتتلملأ مخ ت  لأ   لأي يور افلأس ية المتجلة  ل. 

   ت  لأ   لأي يور افلأسس ية المتجلة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت مز رما اي يور ايتي ة  ع ذات اييوم ع

 تيا فاحا مز إم لأ ية اي ح م  ترتيم اي يور الماموعة ايسلأتجة.

  تيز الحتلأ لأت الموعورة عت  لأ   لأي يور افلأسس ية المتجلة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت مز إم لأ ية تج 

 اي يور فذي  ع حلأو ت  ار فعور الحتلأب ع اي يا بًث  مخ م ة.

   ت  لأ   لأي يور افلأسسس ية ا,يية بف اي يور افلأسسس ية ايتي تم ً لأ  لملأ لأافلألأير بف اي يور افلأسسس ية

 الاذ  لأحية.
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 :تقرير جررة الحسابات -7

الحتسسلأ لأت بف ع ا مخ اله ايكسسج ة. فتحوم  لأذلة كسس فط الا لأ م مخ ، و الا اي   لأ  ط لأ ة كسسج ة 

ايسس سس سس لأسس   سسلسس      

الخيلأرات اي لأيية ًتلأ 

او فاضسسح ع ايكسس و 

 اي لأيي:

 

 

 

  :فاسلأ نحار الحتسلأب اي ئيتي ايلم   لأا   ض الحتلأ لأت اي ئيتية فاي   ية ايتي ت ز   الحستاب

 ضتسيمك بف لا نحار حتلأب ذ ظلم  جميز الحتلأ لأت.

 :الا الح و متسس وى ت  سسيو الحتسسلأ لأت ايلم   غب  يم. فالا المتسس وى لأ نلا نحار ع  المستتتوى

  ك و م لأك  بح و "المت وى" الموعور ع كج ة الحتلأ لأت.

 :ت,م الخيلأرات  ك و بسلأسي ملأ لألي: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلحتلأ لأت ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ًلأذة الحتسسلأ لأت اي   ية الموعورة ع إظهار الحستتابات الفرعية 

كسج ة الحتسلأ لأت بف ع الحتسلأب ايلم نحاره ع ح و الحتسلأب ضستخ ايك فط. ف سا  ام ت نيو      

 الا الخيلأر لا لأ م سوى إالملأر الحتلأ لأت اي ئيتية.

 :الحتلأب ع ح و فاحا  سا   ض اي   لأ .بم لأ م رما اسم فرم دمج رمز الحساب مع الاسم   

 :نيو الا الخيلأر لأ م رما اسم فرم  الحتلأب الخ لأمي ع  دمج رمز الحساب ااتامي مع الاسم   

 ح و فاحا  سا   ض اي   لأ .

 :نو مخ ، و كسس لأط الح وو ملأ   لأا إالملأره مخ ح وو ضسستخ اي   لأ  ايسلملأئيك فن سسلأ   الحقول  

المور اله الح وو مخ ، و اي,سسغط  ل  الح و ايلم   لأا تغيفي ت تيب  بلأ,سسلأير بم   ح م  ترتيب

 الموره فتح لأ يم يلأ ل  بف الس و  خ ط لأا السلمم اي رتلأا الموعورة ب ل  ك لأط الح وو.
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير جررة الحسابات:

  تلأ لأت مز بم منلومة موعورة ع  طلأتة الحتلأب.ت  لأ    لأذة الحتلأ لأت المن ذة ع كج ة الح 

  .ت  لأ  بحتلأ لأت اي  لأئخ بف الموررلأخ مز  تلة فمالأسة فالأت  ًو ز وم بف مورر 
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 خامساً: تقارير محاسبية احصائية

 تقرير العملاء الأكثر حركة: -1

لأنا الا اي   لأ  مخ اي  لأرلأ  الإح لأئية الملمتة حيث ن سسلأ مخ ، و الا اي   لأ  اس ل ا منلوملأت 

إح لأئية ت نلا  دجملأيي الح ًلأت ايتي ة   ل  مجتو ة مخ اينت ا فلأ م بلأ,لأير ت تيب اؤلاا اينت ا 

 فية ا اي   لأ    ف ة ًع اي   لأ   ك و تسلأزيي فلهلا في اي   لأ   لأينت ا الًث  ح ًة. فلأ ت ز ال

ة سسلأ مخ ، و إ اار اينالأا مخ اي  لأرلأ   ط ح مسلملأ  ل  س يو المثلأو لا الح   ملألألي: اي  لأئخ الًث  

م ينلأير  لأي يتةك اي  لأئخ الًث  م ينلأير  لأي تيةك اي  لأئخ الًث  م ينلأير  نار اي واتفيك اي  لأئخ الًث  إرعلأ لأير 

 ......الخ.يل ,لأ ةك الموررلأخ الًث  ك اا

 سا اي,سسغط  ل  ت  لأ  "اينت ا الًث  ح ًة" مخ تلأئتة اي  لأرلأ  تظلم   لأذلة كسس فط اي   لأ  فايتي تحوم 

 ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :نحار ع الا الح و حتلأب رئيتي مثو اي  لأئخ مث ير بف الموررلأخ ...الخ. الحساب الرئيسي 

 :نحار ع الا الح و ملأرة ذي م   ض اينت ا الًث  ح ًة  ل  اله الملأرة ذ ط. المادة 

 :نحار ع الا الح و ذلم ى ملأرة ذي م   ض اينت ا الًث  ح ًة  ل  الااي لم ى  فهرس المادة

 ذ ط.
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 :نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايك ًة ذي م   ض اينت ا الًث  ح ًة  ل  اي واتفي  الفرع

 ايتي ة  ع المت ور لأت اي لأ نة لهلا اي  ع.

 :نحار ع الا الح و مت ورع ذي م   ض اينت ا الًث  ح ًة  ل  اي واتفي ايتي ة  المستودع

 ع الا المت ورع ذ ط.

 :و م ً  ًل ة ذي م   ض اينت ا الًث  ح ًة  ل  اي واتفي نحار ع الا الح مركز الكلفة 

 ايتي تح ك ذيلملأ م ً  اي ل ة افار ع الا الح و.

 :نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 

 : ا،و ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض اينت ا الًث  ح ًة  ل  اي واتفي ايتي  البيان يحو 

 لأ لملأ الا ايسص.يوم  ي

 : ا،و ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض اينت ا الًث  ح ًة  ل  اي واتفي  البيان لا يحو 

 ايتي لا يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :نحار ع الا الح و ك فط م  امة يلنتيو بحيث لأ م طلب اي   لأ   جروط متقدمة للعميل

يلنت ا ايللأخ تسط ا  ليلمم 

اله ايك فط. فاله ايك فط 

ت نلا  لألح وو الموعورة ع 

 طلأتة اينتيو ًلألاسم فالجواو 

 فالهلأت  فالمالأسة...الخ.

 :ن سسلأ مخ ، و اله ايك فط بم نحار الموار ايتي لأ م ب،لالأ  نس  جروط متقدمة للمادة

الا   لأر  سا طلب الا اي   لأ  فذي  مخ ، و المنلوملأت الموعورة ع  طلأتة الملأرة. ذتث ير ن سسلأ 

( مخ ، و فضز ك ط م  ام Mلب ت  لأ  اينت ا الًث  ح ًة  ل  الموار ايتي تيلأسلملأ )بم  ط

 (.Mع  لأذلة ايك فط الم  امة فاو: ح و اي يلأى لأتلأفم )

 :نحار ع الا الح و ك فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م طلب اي   لأ   جروط متقدمة للفاتورة

ة يك فط ت نلا  لألح وو الموعورة ع اي لأتورة ًط لأ يل واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط. فاله ا

 اياذز فاي لأرلأ .....الخ.

 :ن سسلأ ع الا الح و تحالأا  ار اينت ا المطلوب المورالأ ع اي   لأ  ذتث ير ن سسلأ  عدد العملاء

 ذي م   ض اي   لأ  يلنت ا اينك ة الًث  ح ًة. 70فضز اي تم 
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 :ايلم نحار  سلأا  لييم اينت ا الًث  ح ًة. فيوم  نحار ع الا الح و المنيلأر فرز  سب

 الا الح و  ل  ش شة ،يلأرات اي اي تية الإجملأيية فاي يتة الإجملأيية ف ار اي واتفي.

 :نحار ع الا الح و اينتلة ايتي   غب  ن ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ فمنلأرو  العملة, المعادل

 اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :يوم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية:خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلنت ا ايظلأا لأخ ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ع الا اي   لأ  بش  اي واتفي ايتي تم تث ي لملأ.الفواتير المثبتة  

 :لأظلم  ع الا اي   لأ  بش  اي واتفي ايتي لم لأ م تث ي لملأ  نا. سا ت نيو الا الخيلأر  الفواتير غير المثبتة 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رم  حتلأب اينتيو. إظهار رمز الحساب  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر حتلأب اينتيو. إظهار الحساب  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر اي تية الإجملأيية فالم  ور اسلأ  لأي تية الإجملأيية  إظهار الكمية الإجمالية 

 اي ًتية الموار ايواررة ع ذواتفي اينت ا.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر  ار اي واتفي. إظهار عدد الفواتير  

 :ية فالم  ور اسلأ  لأي يتة الإجملأيية اي  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر اي يتة الإجملأي إظهار القيمة الإجمالية

 اي يتة الإجملأيية يلتوار ايواررة ع ذواتفي اينت ا.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما رم  حتلأب اينتيو مز افيم فإالملأراتلأ ع ح و دمج رمز الحساب مع الاسم 

 فاحا.

  :ًافم بم اينت ا ايللأخ لم ت ح ك حتلأ لأتلمم  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إ، لأا اينت ا اي اإخفاء العملاء الراكدون

 ضتخ اي واتفي افارة ع اي   لأ  ب ااير.

 

 حقول العميل: 

ن سسلأ مخ ، و الا ايك لأط إالملأر منلوملأت ت نلا  لأينتيو موعورة ع  طلأتة اينتيو الخلأرة  يم ً تم 

 الهلأت  فاي لأًش فالجواو فالمالأسة ....الخ.
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 أنواع الفواتير: 

، و ك لأط اي واتفي ا، يلأر  وع اي واتفي المطلوب إالملأر بش الأ ع الا اي   لأ . ذتثُ    لأر ن سسلأ مخ 

ذواتفي الم يز ذ ط ين ض منلوملأت  خ اينت ا الًث  م ينلأيرك بف لأ م ا، يلأر ذواتفي ايك اا ين ض منلوملأت 

  خ اينت ا الًث  ك اا ...الخ.

 :ين ض اي   لأ .عرض 

 :اي   لأ  ايتلأ ا. يط لأ ةطباعة 

 :ين ض منلوملأت اي   لأ   ل  ك و مطط  يلأ ي.مخطط بياني 

 :لإغ   اي   لأ .إغلاق 

 فايك و اي لأيي مثلأو يك و المور ت  لأ  اينت ا الًث  ح ًة:

 
 

 ملاحظة هامة:

إم ت  لأ  اينت ا الًث  ح ًة او ت  لأ  إح لأئي فييش ت  لأ  ع رم. بم لا لأظلم  ذييم بم ًتيلأت بف تيم 

سلأي ة فيلي   سا ت نيو  و ي ذواتفي الم يز فم رفر الم يز لا لأ م ط ح ًتيلأت فتيم م تجز الم ينلأت مخ 

 ًتيلأت فتيم الم ينلأت  و لأ م جمنلملأ مز  ن,لملأ.
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير العملاء الأكثر حركة:

 ف  ار اي واتفي.بًث   ك  ز لأئخ م ينلأير  لأي تية بف اي يتة ب 

 .بًث   ك  موررلأخ اكترت مخ  ساام ايك ًة فذي   لأي يتة بف  ار اي واتفي بف اي تية 

 .بًث   ك  ز لأئخ م ينلأير فذي  مخ ذلأتورة م يز الجتلة 

 .بًث   ك  ز لأئخ م ينلأير مخ ضتخ اي واتفي المث  ة بف اي واتفي غفي المث  ة بف الاشسس منلأير 

  الكلم  ايث شة الفلى بف ضتخ ذترة زمسية محارة.بًث  اي  لأئخ م ينلأير ع 

 .اينت ا الًث  م ينلأير مز إم لأ ية تحالأا الحتلأب اي ئيتي لهؤلاا اينت ا 

 .اينت ا الًث  م ينلأير  ل  ملأرة منيسة 

 .اينت ا الًث  م ينلأير  ل  ذلم ى موار محار 

 ذ ط الح ًسسلأت ايتي ةسس   ل   اينت ا الًث  م ينسسلأير  ل  ذ ع منس ذي م ال،سسل  نس الا   سسلأر

 المت ور لأت ايواتنة ع الا اي  ع.

   اينت ا الًث  م ينلأير  ل  متسسسس ورع منس ذي م ال،ل  نس الا   لأر ذ ط الح ًلأت ايتي ة   ل

 الا المت ورع.
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 تقرير العملاء الراكدون: -2

لأنا الا اي   لأ  مخ اي  لأرلأ  الإح سسلأئية الملمتة حيث ن سسلأ مخ ، و الا اي   لأ  اسسس ل ا منلوملأت  

إح سسلأئية ت نلا  دجملأيي الح ًلأت ايتي ة   ل  مجتو ة مخ اينت ا فلأ م بلأ,سسلأير ت تيب اؤلاا اينت ا 

  ف ة ً فية ة سسلأ مخ  حتسسب ررعة رًورام فلهلا في اي   لأ   لأينت ا اي اًافم. فلأ ت ز الا اي   لأ  

إ اار اينالأا مخ اي  لأرلأ   ط ح مسلملأ  ل  سس يو المثلأو لا الح   ملألألي: اينت ا اي اًافم م ينلأيرك اينت ا  

 اي اًافم  لأي تيةك......الخ.

 سا اي,سسغط  ل  ت  لأ  "اينت ا اي اًافم" مخ تلأئتة اي  لأرلأ  تظلم   لأذلة كسس فط اي   لأ  فايتي تحوم ًتلأ 

 ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:او فاضح 

 

 :نحار ع الا الح و حتلأب رئيتي مثو اي  لأئخ مث ير بف الموررلأخ ...الخ. الحساب الرئيسي 

 :نحار ع الا الح و ملأرة ذي م   ض اينت ا اي اًافم  ل  اله الملأرة ذ ط. المادة 

  :اي اًافم  ل  الا اي لم ى نحار ع الا الح و ذلم ى ملأرة ذي م   ض اينت ا  فهرس المتادة

 ذ ط.

 :نحسسار ع اسسلا الح سسو ذ ع ذي م   ض اينت ا اي اًسسافم  ل  اي واتفي ايتي ةسس  ع   الفرع

 المت ور لأت اي لأ نة لهلا اي  ع.
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 :نحار ع الا الح و مت ورع ذي م   ض اينت ا اي اًافم  ل  اي واتفي ايتي ة  ع  المستودع

 الا المت ورع ذ ط.

  :نحسار ع اسلا الح و م ً  ًل ة ذي م   ض اينت ا اي اًافم  ل  اي واتفي ايتي    مركز الكلفتة

 تح ك ذيلملأ م ً  اي ل ة افار ع الا الح و.

 :نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 

  سا،سو ع اسلا الح سو  ص ملأ ذي م   ض اينت ا اي اًافم  ل  اي واتفي ايتي     يحو : اي يسلأم  

 يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

  : سا،و ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض اينت ا اي اًافم  ل  اي واتفي ايتي   البيتان لا يحو 

 لا يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :نحار ع الا الح و كسسسس فط م  امة يلنتيو بحيث لأ م طلب اي   لأ   جتتتروط متقدمة للعميل

ك فط ت نلا  لألح وو الموعورة ع  طلأتة اينتيو يلنت ا ايللأخ تسط ا  ليلمم اله ايك فط. فاله اي

 ًلألاسم فالجواو فالهلأت  فالمالأسة...الخ.

 :ن سسلأ مخ ، و اله ايكسسس فط بم نحار الموار ايتي لأ م ب،لالأ  نس  جتتتروط متقدمة للمادة

الا   سلأر  سسا طلب الا اي   لأ  فذي    

مخ ، و المنلوملأت الموعورة ع  طلأتة 

بم  طلسسب ت  لأ   المسسلأرة. ذتث ير ن سسسسلأ

ايسنستس ا اي اًسسافم  ل  الموار ايتي    

( مخ ، و فضسسز كسس ط Mتيلأسسسلملأ )

م  ام ع  لأذلة ايكسسس فط الم  امة فاو: 

 ( ًتلأ ع ايك و اي لأيي:Mح و اي يلأى لأتلأفم )

 :نحار ع الا الح و كسس فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م طلب اي   لأ   جتتروط متقدمة للفاتورة

ليلمسلأ اله ايكسسسس فط. فاله ايكسسسس فط ت نلا  لألح وو الموعورة ع اي لأتورة   يل واتفي ايتي تسط ا  

 ًط لأ ة اياذز فاي لأرلأ .....الخ.

 :ن سسلأ ع الا الح و تحالأا  ار اينت ا المطلوب المورالأ ع اي   لأ  ذتث ير ن سسلأ  عدد العملاء

 ذي م   ض اي   لأ  يلنت ا اينك ة الًث  رًوراير. 70فضز اي تم 

 :ار ع الا الح و المنيلأر ايلم نحار  سلأا  لييم اينت ا اي اًافم. فيوم الا الح و نح المعيار

  ل  ش شة ،يلأرات اي اي تية الإجملأيية فاي يتة الإجملأيية ف ار اي واتفي.
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 :نحار ع الا الح و تيتة رتتية يلتنيلأر ايتسسسسلأ ا. ذتث ير ع حلأو فضسسسسز المنيلأر  عتبة الركود

ع ح و    ة اي ًور  ساالأ سي م ا   لأر اينتيو راًااير  10ففضز اي يتة ايتسلأ ا ،يلأر "اي تية"  

 .10ع حلأو ًلأ   مجتوع ًتيلأت الموار ايتي تح ً  ع ذواتفيه تتلأفم بف بتو مخ 

 :نحار ع الا الح و اينتلة ايتي   غب  ن ض اي   لأ   ل  بسسسلأسسسلملأ فمنلأرو   العملة, المعادل

 .اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية

 يوم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: :خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلنت ا ايظلأا لأخ ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ع الا اي   لأ  بش  اي واتفي ايتي تم تث ي لملأ.الفواتير المثبتة  

 :ي لملأ لا الخيلأر لأظلم  ع الا اي   لأ  بش  اي واتفي ايتي لم لأ م تث  سا ت نيو ا الفواتير غير المثبتة

  نا.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رم  حتلأب اينتيو.إظهار رمز الحساب  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر حتلأب اينتيو.إظهار الحساب  

 :جملأيية فالم  ور اسلأ  لأي تية  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر اي تية الإ إظهار الكمية الإجمالية

 الإجملأيية اي ًتية الموار ايواررة ع ذواتفي اينت ا.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر  ار اي واتفي. إظهار عدد الفواتير  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر اي يتة الإجملأيية فالم  ور اسلأ  لأي يتة  إظهار القيمة الإجمالية 

 تة الإجملأيية يلتوار ايواررة ع ذواتفي اينت ا.الإجملأيية اي اي ي

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما رم  حتلأب اينتيو مز افيم دمج رمز الحساب مع الاسم 

 فإالملأراتلأ ع ح و فاحا.

 حقول العميل: 

ن سسلأ مخ ، و الا ايكسس لأط إالملأر منلوملأت ت نلا  لأينتيو موعورة ع  طلأتة اينتيو الخلأرسسة  يم ً تم  

 الهلأت  فاي لأًش فالجواو فالمالأسة ....الخ.

 أنواع الفواتير: 

ن سسسلأ مخ ، و كسسسس لأط اي واتفي ا، يلأر  وع اي واتفي المطلوب إالملأر بش الأ ع الا اي   لأ . ذتثُ    لأر  

ذواتفي الم يز ذ ط ين ض منلومسلأت  خ اينت ا اي اًسسافم  ل  متسسسس وى الم ينسلأتك بف لأ م ا، يسلأر ذواتفي    

  ض منلوملأت  خ اينت ا اي اًافم  ل  مت وى المكترلألأت ...الخ.ايك اا ين
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 ملاحظة هامة:

إم ت  لأ  اينت ا اي اًسافم او ت  لأ  إح سسسسلأئي فييش ت  لأ  ع رم. بم لا لأظلم  ذييم بم ًتيلأت بف تيم  

 خسسسسلأي ة فيلي   سا ت نيو  و ي ذواتفي الم يز فم رفر الم يز لا لأ م ط ح ًتيلأت فتيم م تجز الم ينلأت م

 ًتيلأت فتيم الم ينلأت  و لأ م جمنلملأ مز  ن,لملأ.

 :ين ض اي   لأ . عرض 

 :يط لأ ة اي   لأ  ايتلأ ا. طباعة 

 :ين ض منلوملأت اي   لأ   ل  ك و مطط  يلأ ي. مخطط بياني 

 :  لإغ   اي   لأ . إغ 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير العملاء الراكدون:

  فحاة   الأة. 86666ت ل  م ينلأتلمم مخ حيث اي يتة بتو مخ اي  لأئخ ايللأخ 

   تطنة.856اي  لأئخ ايللأخ ت ل  م ينلأتلمم مخ حيث اي تية بتو مخ 

  ذلأتورة.25اي  لأئخ ايللأخ ت ل  م ينلأتلمم مخ حيث  ار اي واتفي بتو مخ 

  فحاة   الأة. 25666موررم ايك ًة ايللأخ ت ل  مكترلألأتلمم مخ حيث اي يتة بتو مخ 

  ايك ًة اي اًالأخ فذي  مخ ذلأتورة ايك اا ايس ام.موررم 

 .اينت ا الًث  رًوراير مخ ضتخ اي واتفي المث  ة بف اي واتفي غفي المث  ة بف الاشس س منلأير 

 .بًث  اي  لأئخ رًوراير ع الكلم  ايث شة الفلى بف ضتخ ذترة زمسية محارة 

 ي لهؤلاا اينت ا.اينت ا الًث  رًوراير مز إم لأ ية تحالأا الحتلأب اي ئيت 

 .اينت ا الًث  رًوراير  ل  ملأرة منيسة 

 .اينت ا الًث  رًوراير  ل  ذلم ى موار محار 

    اينت ا الًث  رًوراير  ل  ذ ع منس ذي م ال،سسل  نس الا   سسلأر ذ ط الح ًسسلأت ايتي ةسس   ل

 المت ور لأت ايواتنة ع الا اي  ع.

  ذي م ال،ل  نس الا   لأر ذ ط الح ًلأت ايتي ة   ل  اينت ا الًث  رًوراير  ل  متسسس ورع منس

 الا المت ورع.
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 تقرير تحليل حركة حساب: -3

لأن بر اسلا اي   لأ  مخ اي  سلأرلأ  الملمتسة عسااير فايتي ة سسسلأ مخ م سلأ نسة اي غفيات ايتي ط بت  ل  ح ًة        

لمت لام ذلألسلأى حتلأب منس بف مجتو ة مخ الحتلأ لأت ، و  اة ذترات زمسية لأ ح م ع تحالأاالأ ا

ع الا اي   لأ  او اي مخ فمن ذة ت لأرسسسسيو زمسية بملأ المنلوملأت ايتي لهلأ   تة  لألحتسسسسلأب بف مجتو ة  

الحتسلأ لأت ذ  تظلم  ت  سيلية  ل  مت وى الحتلأ لأت  و تظلم  ت  يلية  ل  مت وى اي ترات اي مسية.   

ًة ا اي,سسغط  ل  ت  لأ  "تحليو ح ذلألسسسط  ع الا اي   لأ  ةثو اي ترات اي مسية فييش الحتسسلأ لأت.  س

حتسلأب" مخ تلأئتة اي  لأرلأ  تظلم   لأذلة كس فط اي   لأ  فايتي تحوم ًتلأ او فاضسح ع ايك و اي لأيي  ل     

 الح وو اي لأيية:

 

 :نحار ع الا الح و حتلأب ذ  ي بف حتلأب رئيتي   لأا تحليو ح ً يم. الحساب 

 :ح ًة الحتسسسسلأب افار ع ح و  نحار ع الا الح و حتسسسسلأب ذي م تحليو الحستتتاب المقابل

 الحتلأب ايتلأ ا  ل  الحتلأب الم لأ و افار ع الا الح و.

 :نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 

 :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م تحليو ح ًة الحتسسسسلأب  ل  اي يور ايتي ة   مركز الكلفة

  ل  م ً  اي ل ة افار ع الا الح و.

 : ا،و ع الا الح و  ص ملأ ذي م تحليو ح ًة الحتسسسسلأب  ل  اي يور ايتي يوم  البيان يحو 

  يلأ لملأ الا ايسص.
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  : و ح ًة الحتسسسسلأب  ل  اي يور ايتي  سا،سو ع اسلا الح سو  ص ملأ ذي م تحلي     البيتان لا يحو

 لايوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم نحار الم سسلأرر ايتي سسسي م تحالأا تحليو ح ًة   نوع أصتتل القيد

ذتث ير إذا حار لأ الم سسار "ذلأتورة" ذ ط فبيغيسلأ تحالأا  لأتي الم سسلأرر ذتسسي م   , الحتسسلأب مخ ، لهلأ

ي واتفي ذ ط رفم ب،ل تأشفي اي يور فالم سسسلأرر ال، ى  نس   ض تحليو ح ًة الحتسسلأب مخ تيور ا 

 الا   لأر.

 :نحار مخ ، و الا الح و ذ ع بف  اة ذ فع ذي م تحليو ح ًة الحتسسلأب مخ اي يور ايتي  للفروع

 ة   ل  اله اي  فع.

 :سسامسلأ نحسار  تلة منيسة لأ م   ض الح ًلأت الملأيية ايتي ة   لمله اينتلة ذ ط. ذتث ير    للعملات  

إذا ا،تر لأ مخ اينت ت ايلفية ايتسورلأة فًلأم يالأسلأ م  وضسلأت رساف   لأيالأسلأر الرر ي  ساالأ لا لأ م   

   ض اله الم  وضلأت ضتخ تحليو ح ًة الا الحتلأب ع اي   لأ .

 :نحار ع الا الح و اينتلة ايتي   غب  ن ض اي   لأ   ل  بسسسلأسسسلملأ فمنلأرو اله   العملة, المعادل

 ة السلأسية.اينتلة  لأيست ة يلنتل

 يوم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: :خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يل ترات ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تحليو ح ًة الحتلأب مخ ضتخ اي يور الم حلة.القيود المرحلة  

  :الا الخيلأر لأ م تحليو ح ًة الحتلأب مخ ضتخ اي يور غفي  سا ت نيو القيود غير المرحلة

 الم حلة.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر جميز اي ترات ايواتنة ضتخ المجلأو إظهار الفترات الفارغة 

اي مس يل   لأ  ح   فيو ًلأ   لا تحوم بم ح ًة بف تيتة بملأ  سا  ام ت نيو الا الخيلأر ذي م 

 إ، لأا اي ترات اي لأرغة.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م اس ثسلأا الم لأي  ايواررة ع اي يور دم اعتبار القيود الافتتاحية: ع 

 الاذ  لأحية  سا تحليو ح ًة الحتلأب.

  :فلأوعا ضتخ الا الخيلأر الخيلأرات ايث شة اي لأيية:الفترة 

 :ف ب سا ت نيو الا الخيلأر ت وم اي ترات   لأرة  خ بلألأم بم لأ م تحليو ح ًة الحتسسسلأب  يومي

الحتلأ لأت  ك و لأومي فرراسة اي غفيات ايتي تط ب  ل  ح ًة الحتلأب بف الحتلأ لأت ًو لأوم 

  يوميم ضتخ المجلأو اي مس افار يل   لأ .
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 :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر ت وم اي ترات   لأرة  خ بسسسسسلأ يز بم لأ م تحليو ح ًة     أستتتبوعي 

ل  ح ًة الحتلأب بف الحتسلأب بف الحتسلأ لأت  كس و بسس و ي فرراسسة اي غفيات ايتي تط ب       

 الحتلأ لأت ًو بس وع  أس و يم ضتخ المجلأو اي مس افار يل   لأ .

  : سا ت نيو الا الخيلأر ت وم اي ترات   لأرة  خ بكلم  بم لأ م تحليو ح ًة الحتلأب  جتهر 

بف الحتلأ لأت  ك و كلم م فرراسة اي غفيات ايتي تط ب  ل  ح ًة الحتلأب بف الحتلأ لأت ًو 

 .اي مس افار يل   لأ  كلم   كلم ه ضتخ المجلأو

  :ن سسلأ ع الا اي   لأ  ت نيو فاحا بف بًث  مخ الح وو ايث شة اي لأيية:عمود الإظهار 

 المالأخك اياائخك اي ريا.   

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م  سا اح تلأب ح ًة الحتلأب ع ًو ذترة مخ اعتماد القيم التراكمية 

 الملأضية في وضيح ذي   ط ح المثلأو اي لأيي:اي ترات اح تلأب ح ً يم ع اي ترات 

    ض ب سلأ  نسلأ اي  وم طلأر  ذواتفي م يز  ل  ايك و اي لأيي: 

 8566ذلأتورة م يز   يتة    86-8-2682

 2566ذلأتورة م يز   يتة    84-2-2682

 3566ذلأتورة م يز   يتة    86-3-2682

 8666ذلأتورة م يز   يتة    25-4-2682

و ح ًة حتلأب طلأر  ففضز اي ترة "كلم م" ف ام ت نيو الا الخيلأر لأظلم  اي   لأ   سا طلب ت  لأ  تحلي

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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بملأ  سا ت نيو ،يلأر "ا  تلأر اي يم ايتراًتية" ذي م ع كسسلم  كسس لأط اح تسسسلأب الح ًلأت ايتي ة   ل    

 كلم  آذار لأ م اح تلأبالحتلأب ع كلم  ك لأط فالكلم  ايتلأ  ة فاي كلم  ًلأ وم ايثلأ يك فًلي  الم  ع 

الح ًلأت ايتي ة  ع كسسلم  آذار فع كسسلم م ًلأ وم ايثلأ ي فكسس لأط ايتسسلأ  س فا لا... ًتلأ ع ايكسس و  

 اي لأيي:

 

  :ين ض اي   لأ .عرض 

  :يط لأ ة اي   لأ  ايتلأ ا.طباعة 

  :ين ض منلوملأت اي   لأ   ل  ك و مطط  يلأ ي.مخطط بياني 

 اي   لأ  ًتلأ ع الحلأية الفلى ع المثلأو ايتلأ ا:فذيتلأ لألي مثلأو لملطط  يلأ ي لهلا 

 

  :لإغ   اي   لأ .إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير تحليل حركة حساب:

 .ت  لأ  تحليلي لح ًة اي  وم طلأر  ، و الكلم  ايت ة الفلى بحيث تظلم  م تتة  ك و كلم م 

  و الكلم  ايت ة الفلى مخ اي يور الم حلة ذ ط.ت  لأ  تحليلي لح ًة اي  لأئخ ، 

  ت  لأ  تحليلي لح ًة اي  وم طلأر  ، و ايكسسلم  الفو بحيث تظلم  م تسستة إلى السسسلأ يز الم و ة

 لهلا ايكلم .

   ت  لأ  تحليلي لح ًة اي  وم طلأر  ، و الكسسلم  ايتسس ة الفلى بحيث لأظلم  مالأخ فرائخ فررسسيا

 اي  وم طلأر  ع ًو مخ الكلم .

    مطط  يلأ ي لأ س تحليو ح ًة حتسسلأب اي سسساف  ، و ذترة كسسلم  حيث لأوضسسح الا الملطط

 اي  لأ ا فاي سلأزو ع رريا اي ساف  ، و الا ايكلم .
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 تقرير الحركة الشهرية للحسابات: -4

لأن بر اسلا اي   لأ  مخ اي  سلأرلأ  الملمتسة عسااير فايتي ة سسسلأ مخ تجتيز الح ًسلأت ايتي ةس   ل  ح ًسسة        

منس بف مجتو ة مخ الحتلأ لأت ، و  اة ذترات زمسية لأ ح م ع تحالأاالأ المت لام ذلألسلأى حتلأب 

ع الا اي   لأ  او اي مخ مخ علمة فالحتسسلأب بف مجتو ة الحتسسلأ لأت مخ علمة ب، ى. ذلألسسسط  ع الا   

 اي   لأ  ةثو الحتسسسلأ لأت فال تاة ةثو اي ترات اي مسية.  سا اي,سسسسغط  ل  ت  لأ  "الح ًة ايكسسسسلم لأة 

يلحتسسلأ لأت" مخ تلأئتة اي  لأرلأ  تظلم   لأذلة كسس فط اي   لأ  فايتي تحوم ًتلأ او فاضسسح ع ايكسس و اي لأيي  

  ل  الح وو اي لأيية:

 
 

  :نحار ع الا الح و حتلأب ذ  ي بف حتلأب رئيتي   لأا من ذة الح ًة ايكلم لأة ايتي  الحستاب

 ة   لييم.

  :الح ًة ايكلم لأة يلحتلأ لأت افارة ع نحار ع الا الح و حتسلأب ذي م   ض   الحستاب المقابل

 ح و الحتلأب ايتلأ ا  ل  الحتلأب الم لأ و افار ع الا الح و.

 :نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 

 :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م   ض الح ًة ايكسسلم لأة يلحتسسلأ لأت  ل  اي يور  مركز الكلفة

 اي ل ة افار ع الا الح و. ايتي ة   ل  م ً 
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 : ا،و ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض الح ًة ايكسسسلم لأة يلحتسسسلأ لأت  ل  اي يور  البيان يحو 

 ايتي يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 : ا،و ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض الح ًة ايكسلم لأة يلحتلأ لأت  ل  اي يور   البيان لا يحو 

 ايتي لايوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم نحار الم سسلأرر ايتي سسسي م تحالأا   ض الح ًة   ل القيد:نوع أصتت

ذتث ير إذا حار لأ الم سسار "ذلأتورة" ذ ط فبيغيسلأ تحالأا  لأتي الم سسلأرر , ايكسسلم لأة يلحتسسلأ لأةخ ، لهلأ

ذي م   ض الح ًة ايكسسسسلم لأة يلحتسسسسلأ لأت مخ تيور اي واتفي ذ ط رفم ب،ل تأشفي اي يور فالم سسسسلأرر 

  ى  نس الا   لأر.ال،

 :مخ   ض الح ًة ايكسسلم لأة يلحتسسلأ لأت نحار مخ ، و الا الح و ذ ع بف  اة ذ فع ذي م  للفروع

 اي يور ايتي ة   ل  اله اي  فع.

 :سسامسلأ نحسار  تلة منيسة لأ م   ض الح ًلأت الملأيية ايتي ة   لمله اينتلة ذ ط. ذتث ير     للعملات 

إذا ا،تر لأ مخ اينت ت ايلفية ايتسورلأة فًلأم يالأسلأ م  وضسلأت رساف   لأيالأسلأر الرر ي  ساالأ لا لأ م   

 ع اي   لأ . الح ًة ايكلم لأة يلحتلأب  ض اله الم  وضلأت ضتخ 

 :الح و اينتلة ايتي   غب  ن ض اي   لأ   ل  بسسسلأسسسلملأ فمنلأرو اله   نحار ع الا العملة, المعادل

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :يوم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلحتلأ لأت ايظلأا ة ع الا إظهار المسلسل 

 اي   لأ .

  :يلأر لأ م   ض الح ًة ايكلم لأة يلحتلأ لأت مخ ضتخ  سا ت نيو الا الخالقيود المرحلة

 اي يور الم حلة.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الح ًة ايكلم لأة يلحتلأ لأت مخ *القيود غير المرحلة 

 ضتخ اي يور غفي الم حلة.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر جميز اي ترات ايواتنة ضتخ إظهار الفترات الفارغة 

  لأ  ح   فيو ًلأ   لا تحوم بم ح ًة بف تيتة بملأ  سا  ام ت نيو الا المجلأو اي مس يل 

 الخيلأر ذي م إ، لأا اي ترات اي لأرغة.
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  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م اس ثسلأا الم لأي  ايواررة ع اي يور عدم اعتبار القيود الافتتاحية 

 الاذ  لأحية  سا   ض الح ًة ايكلم لأة يلحتلأ لأت.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما رم  الحتلأب فافيم ايظلأا لأخ  دمج رمز الحساب مع الاسم 

 ع الا اي   لأ  فإالملأراتلأ ع ح و فاحا.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما رم  الحتلأب دمج رمز الحساب ااتامي مع الاسم 

 الخ لأمي فافيم ع حلأو ت نيللمتلأ ع الا اي   لأ  فإالملأراتلأ ع ح و فاحا.

  :الخيلأر الخيلأرات ايث شة اي لأيية: فلأوعا ضتخ الاالفترة 

 :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر ت وم اي ترات   سلأرة  خ بلأسلأم بم لأ م   ض الح ًة ايكسسسسلم لأة        يومي 

يلحتسلأب بف مجتو ة الحتسسلأ لأت  كسس و لأومي فتجتيز الح ًلأت ايتي ة   ل  ًو حتسسلأب ًو  

 لأوم  يوميم ضتخ المجلأو اي مس افار يل   لأ .

  :الخيلأر ت وم اي ترات   لأرة  خ بسسلأ يز بم لأ م   ض الح ًة ايكلم لأة   سا ت نيو الا  أستبوعي

يلحتلأب بف مجتو ة الحتلأ لأت  ك و بس و ي فتجتيز الح ًلأت ايتي ة   ل  ًو حتلأب ًو 

 بس وع  أس و يم ضتخ المجلأو اي مس افار يل   لأ .

 : ًة ايكسسسلم لأة  سا ت نيو الا الخيلأر ت وم اي ترات   لأرة  خ بكسسسلم  بم لأ م   ض الح  جتتهر

يلحتسلأب بف مجتو ة الحتسلأ لأت  ك و كلم م فتجتيز الح ًلأت ايتي ة   ل  ًو حتلأب ًو   

 كلم   كلم ه ضتخ المجلأو اي مس افار يل   لأ .

  :ن سسلأ ع الا اي   لأ  ت نيو فاحا بف بًث  مخ الح وو ايث شة اي لأيية:عمود الإظهار 

 .المالأخك اياائخك اي ريا

 :جريط الحقول 

 ن سسلأ مخ ، و الا ايك لأط  ت نيو اينالأا مخ الح وو ايتي لهلأ   تة  لألحتلأ لأت.  

 مثال:

    ض ب سلأ  نسلأ اي  وم طلأر  ذواتفي م يز  ل  ايك و اي لأيي: 

 8566ذلأتورة م يز   يتة    86-8-2682

 2566ذلأتورة م يز   يتة    84-2-2682

 3566ذلأتورة م يز   يتة    86-3-2682

 8666ذلأتورة م يز   يتة    25-4-2682
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 سا طلب ت  لأ  الح ًة ايكسلم لأة يلحتلأ لأت يلحتلأب طلأر  ففضز اي ترة "كلم م" لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع  

 ايك و اي لأيي:

 

ع حلأو تحالأا سسسط  مخ بسسسط  اي   لأ  ن سسلأ  لأسسس لاام تلأئتة اي ر اييتيس يل أرة ايورسسوو إلى " طلأتة  

 الم اعنة" يلحتلأب الملًور ع ايتط  افار. الحتلأب" ف "رذتر الاس لأذ" ف "مي ام

 :ين ض اي   لأ . عرض 

 :يط لأ ة اي   لأ  ايتلأ ا. طباعة 

 :لإغ   اي   لأ . إغلاق 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحركة الشهرية للحسابات:

  تظلم  م تتة  ك و كلم م.ت  لأ   لألح ًة ايكلم لأة يل  لأئخ ، و الكلم  ايت ة الفلى بحيث 

  .ت  لأ   لألح ًة ايكلم لأة يلت  وضلأت مخ ًو ز وم ، و الكلم  ايت ة الفلى 

 .ت  لأ   لألح ًة ايكلم لأة يل  وم طلأرتتخ اي يور الم حلة ذ ط 

   ت  لأ   لألح ًة ايكسلم لأة يل  وم طلأر  ، و الكلم  ايت ة الفلى بحيث لأظلم  مالأخ فرائخ فرريا

 مخ الكلم .اي  وم طلأر  ع ًو كلم  

      ت  لأ   لألح ًة اييومية يل سسلأرلأا ، و السس وع الفو مخ ايكسلم  الفو م تستة  ك و لأومي ًو

 لأوم  يوميم.

 .ت  لأ   لألح ًة الس و ية لحتلأب الم ينلأت ، و ايكلم  ايثلأيث 

   ت  لأ   لألح ًة ايكسلم لأة لحتلأ لأت الموررلأخ بحيث لأظلم  الم لأي  الم ح ًة  ل  اله الحتلأ لأت ع

 اياائخ ذ ط.ايط ف 

       ت  لأ   لألح ًة ايكسلم لأة لررساة حتسلأ لأت الم سلأرلأ  بحيث لأظلم  رريا ًو م  فف ًو كلم

  كلم ه.
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 سادساً: تقارير محاسبية متقدمة

 تقرير دفتر الأستاذ لمركز كلفة: -1

محار. فتكسسستو  لأذلة  فلأ م مخ ، ييم ت سسسسي  فتجتيز الح ًلأت الملأيية ايتي ة  ي سسسلأ  م ً  ًل ة

 :ك فط الا اي   لأ   ل  ملأ لألي

 

  نحسار ع اسلا الح سو م ً  اي ل ة ايلم   لأا من ذة الح ًلأت المالأسة بف اياائسة     :مركز كلفتة

 ايتي ة   لييم.

 نحار ع الا الح و الحتسسلأب ايلم   لأا من ذة الح ًلأت ايتي ة   لييم ي سسلأ   :الحستتاب

م ً  ًل سة محارك بف نحار الحتسسسسلأب رفم بم نحار م ً  يل ل ة ذي م   ض الح ًلأت ايتي  

 ة   ل  الا الحتلأب ي لأ  م اً  اي ل ة ًلأذة.

 نحار ع اللأخ الح لس المجلأو اي مس يل   لأ . :من تاريخ, إلى تاريخ 

 :نحار ع الا الح و تحليو ،لأا  لألحتسلأب الملًور ع ح و الحتلأب ايتلأ ا   تحليل خاص

  ذي م   ض رذتر بس لأذ لم ً  اي ل ة يلح ًلأت ايتي ة   ل  اي حليو الخلأا افار.

 :نحار ع الا الح و تحليو  لأم ذي م   ض رذتر بسسسسس لأذ لم ً  اي ل ة يلح ًلأت  تحليل عام

 نلأم افار.ايتي ة   ل  اي حليو اي

 :نحار ع الا الح و اي  فع ايتي ة  ضتسلملأ ح ًلأت ي لأ  م ً  اي ل ة. للفروع 
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 :إم اينت ت ايتي نحارالأ ع الا الح و تحار الح ًلأت ايتي لأ م   ضسسسسلملأ ع الا  للعملات

اي   لأ . حيسث بم اينتلة ايتي لا   لأرالأ اسلأ لا لأ م   ض الح ًلأت ايتي ة   لملأ ي سسسسلأ   

 ة افار. م ً  اي ل 

رفلار فلم  تر ايسسافلار ضسسسستخ ح سسو   7000إذا  لسسسلأ م ً  اي ل سسة موار   يتسسة  :مثلًا

"يلنت ت" ذ  لأ م   ض الي  رفلار اله ضسسسستخ الح ًلأت الملأيية ايتي ة  ي سسسسلأ  م ً   

 اي ل ة.

 :نحار ع اللأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ فمنلأرلهلأ  العملة والمعادل

  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :لأ م مخ ، و ك لأط الح وو ت نيو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ  ايسلملأئي  الحقول

 مخ ، و ت نيو اله الح وو فاي ح م  ترتيب المورالأ.

 :اي لأيية: فلأوعا يالأسلأ الخيلأرات اايارات 

 :نوع التقرير 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تجتيز الح ًلأت ايتي ة  ي لأ  م ً  اي ل ة فذي  حتب  تجميعي 

الحتسلأب. فيل وضسيح   ترض ب يم تم كس اا ذلأتورتي موار ي لأ  م ً  ًل ة او م ً  ايستا فتم رذز    

سلأ اي   لأ  فًلأم الخيلأر م سلأرلأ  م سو ة   يام ماذو لأت رسساف  ي لأ  م ً  ايستا  ساالأ إذا طل   

 الم نّو تجتيني ذتيظلم  اي   لأ   لأيك و اي لأيي:

 
 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ ت  سسسو الح ًلأت ايتي ة   ل  م ً  اي ل ة ًتلأ ع ايكسسس و  تفصتتيلي 

 اي لأيي:
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 فلأوعا يالأسلأ ش شة ،يلأرات يل  ز:فرز : 

  :بم لأ م اي  ز حتب اسم فلأ م اسلأ تجتيز الحتسلأ لأت ذات   ش الاسم تح   ن,لملأك   الحستاب

 الحتلأب. فذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و ايتلأ ا.

 :فلأ م اسلأ ت تيب الح ًلأت حتسسسسب تلأرلأ  تتسسسسجيللملأ. ف ل  سسسسس يو المثلأو    ض بم   التاريخ

 الح ًلأت الملأيية  ل  م ً  اي ل ة ًلأ   ًتلأ لألي:

 8/8/2683و.ى   لأرلأ   4333جراء 

 5/8/2683و.ى   لأرلأ   7333جراء 

 2/8/2683  لأرلأ   8566ف  يلت لأرلأ  الم سو ة ماذو لأت رسا

 3/8/2683  لأرلأ   2666ماذو لأت رساف  يلت لأرلأ  الم سو ة 

  ساالأ سي وم ت تيب المور اله الح ًلأت ع ًك  حتلأب م ً  اي ل ة ًتلأ لألي:
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 :لأ م ت تيب الح ًلأت اسلأ حتسسب م ً  اي ل ة. فلأتسس لام الا الخيلأر  سا فضسسز    مركز الكلفة

حتسلأب ملأ ع ح و الحتسلأب رفم فضز م ً  يل ل ةك  ساالأ لأ م   ض الح ًلأت ايتي ة   ل    

 الا الحتلأب ي لأ  م اً  اي ل ة ًلأذة.

 مثلأو:

و.ى ي سسسسسلأ  م ً  ايستسسسساك ف  2666ف  8566   ض ب سسسلأ رذنسسسلأ م سسسسسلأرلأ  م سو سسة 

و.ى ي سسلأ  م ً  اي ص  ساالأ إذا طل سلأ رذتر السسس لأذ لم ً  ًل ة ففضسسنسلأ ع   3666ف2666

 ح و الحتلأب م لأرلأ  م سو ة رفم بم نحار م ً اير يل ل ة سيظلم  اي   لأ   ل  ايك و اي لأيي:

 

 فلأوعا اسلأ ،يلأرلأخ:تجميع : 

 :ر إالملأر  سا ت نيو ،يلأر اي  ز حتسسب الحتسسلأب ن سسلأ ت نيو ،يلأ  إظهار مجموع كل حستتاب

مجتوع ًو حتسسلأبك ذي م جمز الح ًلأت ايتي ة   ل  م ً  اي ل ة  لأيستسس ة ي و حتسسلأب ع   

 سط  مس  و ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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 :وم    نيو الا الخيلأر  سا اسسسسس لاامسلأ لخيلأر اي  ز حتسسسسب م ً    إظهار مجموع كل مركز  

  ش مثلأو م ً م اي ص اي ل ةك ذي م   ض مجتوع ًو م ً  ًل ة  ل  سسسسط  مس  سسسو. ف   ض 

فايستسسا فتح ًلمتلأ  ل  حتسسلأب الم سسلأرلأ  الم سو ة ف   نيو الا الخيلأر سسسي م   ض اي   لأ  ًتلأ 

 لألي:

 

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة.عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير دفتر الأستاذ لمركز كلفة:

 . ً ح ًة م ً  ًل ة م   ير حتب الحتلأ لأت ايتي تح ً   ل  الا الم 

 . ً ح ًة م ً  ًل ة مجتنلأير حتب الحتلأ لأت ايتي تح ً   ل  الا الم 

 ً ة م ً  ًل ة  ل  حتلأب محار.ح 

 .ح ًة م ً  ًل ة ضتخ ذترة محارة 

 .ح ًة جميز م اً  اي ل ة  ل  حتلأب محار 
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 تقرير الموازنة التقديرية: -2

لأ م مخ ، و ت  لأ  المواز سة اي  سالأ لأة الم لأر ة  س اي يتة اي  الأ لأة يلحتسسسسلأب الما،لة ع  لأذلة المواز ة   

ذ سسو سسسلأ ا فاي يتة اي نلية يلحتسسلأب فالمأ،وذة مخ الح ًلأت اي نلية اي  الأ لأة فايتي سسس ا كسس حلملأ ع 

ايتي ة   ل  الحتسلأب. فتح وم  لأذلة ك فط الا اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو  

 اي لأيية:

 

 نحار ع الا الح و الحتلأب ذي م   ض المواز ة اي  الأ لأة لهلا الحتلأب. :الحساب 

 :الح و اي  ع ذي م   ض المواز ة اي  الأ لأة يلحتسسلأ لأت ضسستخ اي يور ايتي تنور  نحار ع الا  الفرع

 يل  ع الملًور.

  :نحسار م ً  ًل سة مخ الم اً  الموعورة ع ايكسسسس ًسة ذي م   ض المواز سة اي  سالأ لأة       مركز الكلفتة

 يلحتلأ لأت يلح ًلأت ايتي ة  ي لأ  م ً  اي ل ة افار ضتخ الا الح و.

 الح و ا، يلأر م حلة مخ م احو اي ترة افلأسس ية فايتي   ذسلأالأ سسسلأ  لأير ضتخ   لأ م ع الا :المرحلة

 لأذلة "م احو اي ترة افلأسسس ية" ذي م   ض المواز ة اي  الأ لأة يلحتسسلأب ضسستخ الح ًلأت ايتي لأ ز 

 تلأريخلملأ ع اي ترة المت اة مخ تلأرلأ   االأة الم حلة فح   تلأرلأ  ا  لملأئلملأ.

 :اسسللأخ الح لس مجسسلأو زمس ذي م   ض مواز سسة ت سسالأ لأسسة  ل   نحسسار ع من تتتاريخ, إلى تتتاريخ

 الحتلأ لأت يلح ًلأت ايتي ة  ع اله اي ترة اي مسية.

 :م لأر ة مز 
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  حا اي س ييم إذا ًلأم حا المسز ذلأرغ: حيث ت م م لأر ة "اي يتة اي  الأ لأة يل س ييم" مز

يم" فلم "حا اي س ي"اي يتة اي نلية" ع ت  لأ  "المواز ة اي  الأ لأة" فذي  ع حلأو سجلسلأ 

  تجو "حا المسز" يلحتلأب ع "المواز ة اي  الأ لأة".

   حا المسز: حيث ت م م لأر ة "اي يتة اي  الأ لأة يلتسز" مز "اي يتة اي نلية" ع ت  لأ

 "المواز ة اي  الأ لأة".

  حا اي س ييم: حيث ت م م لأر ة "اي يتة اي  الأ لأة يل س ييم" مز "اي يتة اي نلية" ع

  ة اي  الأ لأة".ت  لأ  "المواز

 :فاسلأ لأوعا يالأسلأ الخيلأرات اي لأيية: المحور الأفقي 

   :سا ا، يلأر لأ لم احو اي ترة افلأسسسسس ية ًتحور بذ ي لأ م مراحتل الفترة المحاستتتبية 

  ض المواز ة اي  الأ لأة ي و حتسسلأب مخ الحتسسلأ لأت ايتي   ذسلأ لهلأ مواز ة ت الأ لأة ع ًلأذة 

ل وضيح   ترض ب سلأ   ذسلأ ضتخ اي ترة افلأس ية الم احو ضستخ سسط  فاحا  ك و بذ ي. في  

 الم احو اي لأيية ف  ذسلأ ي نب الحتلأ لأت المواز ة اي  الأ لأة اي لأيية: 1701ينلأم 

 :م احو اي ترة افلأس ية

 

 

 

 

 

 

 المواز ة اي  الأ لأة:
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اي   لأ    ل ذدذا طل سلأ اي   لأ  لحتلأب اي ساف  فًلأم افور الذ ي م احو اي ترة افلأس ية ذتسح و 

  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 سا ا، يلأر افور الذ ي اي  فع لأ م   ض المواز ة اي  الأ لأة ي و حتسسسلأب  ل  الفروع  :

 :مت وى ًو ذ ع مخ اي  فع الموعورة ع ايك ًة ضتخ سط  فاحا ًتلأ ع ايك و اي لأيي
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  :وى يلحتلأ لأت  ل  مت  س ش ايط لأ ة ايتلأ  ة لأ م   ض المواز ة اي  الأ لأةمراكز الكلفة 

 م اً  اي ل ة  ك و بذ ي.

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي سسسسي م   ض اي   لأ   لملأ فمنلأرو اله  العملة والمعادل

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 نو مخ ، و الا ايك لأط ال تاة ايتي   غب  ن ضلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي. فاله الح وو  :الحقول  

 اي:

 .الفرع 

 .مركز الكلفة 

 .المرحلة 

 .القيمة التقديرية 

 .القيمة الفعلية 

  :فنثو اي     س اي يتة اي  الأ لأة فاي يتة اي نلية.الفرق 

  :فةثو  ت ة اي يتة اي نلية إلى اي يتة اي  الأ لأة.النسبة 

 :لأوعا ع الا ايك لأط الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

 :لأ م إالملأر رتم م تلتو لسط  الا اي   لأ . سا ت نيو الا الخيلأر إظهار المسلسل 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تحالأا ح و "اي يتة اي نلية" يلحتلأب مخ ، و اي يور  القيود المرحلة 

 الم حلة.
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 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تحالأا ح و "اي يتة اي نلية" يلحتسسسلأب مخ ، و  القيود غير المرحلة 

 اي يور غفي الم حلة.

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الموازنة التقديرية:

  اي  الأ لأة لحتلأ لأت الم لأرلأ  ت س اي ريا اي نلي ي و م  فف فاي ريا اي  الأ م ت  لأ   لألمواز ة

 لهلا الم  فف فاي     يسلمتلأ.

  ت  لأ   لألمواز ة اي  الأ لأة لحتسسسسلأ لأت اي  لأئخ ت س اي يتة اي نلية لحتسسسسلأب اي  وم فاي يتة الم ارة 

 ) الحا الائ تلأ ي ( يلحتلأب فاي     يسلمتلأ.

 لرراة اي نلية يلت لأرلأ  فالرراة اي  الأ لأة لهلأ ع الكلم  ايت ة الفلى.ت  لأ  لأ س اي     س ا 

   ت  لأ  لأ س المواز ة اي  الأ لأة لم سسسلأرلأ  اي  سسسسيز  ل  متسسس وى م ً  اي ص فاو م ً  ًل ة مخ

 الم اً  الموعورة ع المسكأة.

  ً ًو ذ ع مخ  ة عت  لأ   لألمواز ة اي  الأ لأة لم ينلأت ايكسسس ًة لأ س اي رسسسيا اي نلي لم ينلأت ايكسسس 

ذ ف لمسلأ فالم ينلأت الملططة ع ًو ذ ع فاي     س الم ينلأت الملططة فالم ينلأت اي نليةك مز إالملأر  

 %65ايستسس ة فايتي تنبر  خ  تسس ة الم ينلأت اي نلية إلى الم ينلأت الملططة بم إذا ًلأ   ايستسس ة  

 ه.مخ الم ينلأت الملططة تا تم اهلأز ة لألملأئ 65مث ير بم بم ملأ  ت  يم 

 تقرير أعمار الذمم: -3

لأ م مخ ، و الا اي   لأ  ت  سسيو ررسسيا حتسسلأب منس فذي  بحتسسب الح ًلأت ايتي ًو   اي رسسيا    

 الم   ي لهلا الحتلأب بف بحتب اي ترة اي مسية لمسكأ اينسلأر  الم و ة لهلا اي ريا.

 فتحوم ايسلأذلة اي ئيتية لهلا اي   لأ   ل  ايك فط اي لأيية:

. 
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 :لأ م مخ ، و الا الح و تحالأا حتلأب منس يي م   ض  ت  ذم يم. الحساب 

 :لأ م ع الا الح و تحالأا حا زمس بت   يل   لأ . حتى تاريخ 

 :نحار ع الا الح و ذ ع ذي م   ض ب تلأر ايلمم يلح ًلأت ايتي ة  ع الا اي  ع. الفرع 

 :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م   ض ب تلأر ايلمم يلح ًلأت ايتي ة  ع م ً   مركز الكلفة

 اي ل ة افار.

  ن سسلأ اسسسس لاام اله الح وو لإالملأر بررسسساة 3ك ت سسسسي 4ك ت سسسسي 1ك ت سسسسي 7ت سسسسي :

اينتيو   م الحتسسلأ لأت ايتي ةل  بحا اله اي  سسسي لأت. ذتث ير    ض بم اي  سسسي  الفو لأنبر  خ 

مو منيم ايكس ًةك فتا تتسلأ  وضسنيم ع  طلأتلأت حتسلأب  ت ا ايكس ًةك  ساالأ إذا تم فضز     ايلم ت نلأ

"رمكسسا" مث ير ذتسسي م   ض مللص يلح ًلأت الملأيية ايتي ة   ل  الحتسسلأ لأت ايتي  7اي  سسسي 

 ةل  اي  سي  الفو رمكا.

 :الا  الا   لأر  سا   ضلأسارج تح يم  اة ،يلأرات ت نلا  لأي يور ايتي سي م ب،لالأ  نس  ذمم القيود

 اي   لأ  فاله الخيلأرات اي:

 .اذ  لأحية 

 .لأافلأة 

 مح ظة  س ية -إغ   فرتة تجلأرلأة -فرتة تجلأرلأة -آيية  لأتجة  خ: تيا م ص- 

  تلية برو. -ملً ة اا  ك -إغ     طة اي يز -بر لأح ف،تلأئ  اي  ف
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 .م حلة 

 .غفي م حلة 

 اي   لأ  فذا ك فط محارة  ل  اي واتفي. ذمم اي واتفي:  ت  يا مخ الا الخيلأر ع   ض 

 فلأوعا اسلأ  اة ،يلأرات لهلأ   تة  سوع اي   لأ :

   :لأ اع الا الح و مسافب م ينلأت يي م   ض ايلمم ايتي ذواتفي نحارمسافب الم ينلأت

 تحوم الا المسافب.

    ك فط م  امة: نحار ع الا الح و ك فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م طلب اي   لأ

اتفي ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط. فاله ايك فط ت نلا  لألح وو الموعورة ع اي لأتورة يل و

 ًط لأ ة اياذز فاي لأرلأ .....الخ.

   ب واع اي واتفي: نحار ع الا اي ساف  اي واتفي ايتي   لأا بم تظلم  ذمم  ت ئلملأ ضتخ

 اي   لأ .

 سسسسسي م   ض اي   لأ   لملأ فمنلأرو اله  اينتلة فالمنلأرو: نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة  ايتي

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 تسسس  يا مخ الا الخيلأر ع ت تيب ايس لأئا ايظلأا ة ع الا اي   لأ . فلأوعات تيب ايس لأئا فذا -ذ ز  : 

 :لهلأ   تة  سوع اي   لأ  ،يلأرات اسلأ  اة

 :وع اي   لأ  "ت  يلي": لأوعا اسلأ س  ،يلأرات  

  فذا رتم الحتسسلأب بفلاير بم ت تيب ايلمم الحتسسلأب شم تلأرلأ  ايلمة: رتم

 .تتلتو تلأريخلملأ مخ التام يلأحاث شم حتب

  بم ت تيب ايلمم  ك و ت لأ ام  ت  ايلمة ت لأ ام:  رتم الحتسلأب شم

  ت  ايلمة مخ الحاث يلأتام.رتم الحتلأب بفلاير شم فذا فذا 

  ايلمم  ك و تسلأزيي فذابم ت تيب : رتم الحتسلأب شم  ت  ايلمة تسلأزيي 

  ت  ايلمة مخ التام يلأحاث. رتم الحتلأب بفلاير شم فذا

  :بم ت تيب ايلمم حتسسسب تتسسسلتسسسو تلأريخلملأ مخ التام   تلأرلأ  ايلمة

 يلأحاث.

   :بم ت تيب ايلمم  كس و ت لأ ام فذا  ت  ايلمة   ت  ايلمة ت سلأ ام

 مخ الحاث يلأتام.

 زيي فذا  ت  ايلمة مخ بم ت تيب ايلمم  كسسسس و تسلأ:  ت  ايلمة تسلأزيي

 التام يلأحاث.
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 ايك و اي لأيي يل وضيح:

 

 لأوعا اسلأ ش ث ،يلأرات: وع اي   لأ  "مجتز  ل  ذترات :" 

 بم لأ م ت تيب الحتلأ لأت فذا ت تيب رم  الحتلأب. رم  الحتلأب : 

  :بم لأ م ت تيب الحتلأ لأت فذا  ار بلألأم  ت  بحاث ذمة  ت  ايلمة ت لأ ام

 ي و حتلأب ت لأ الألأير.

  :بم لأ م ت تيب الحتلأ لأت فذا  ار بلألأم  ت  بتام ذمة ي و  ت  ايلمة تسلأزيي

 حتلأب تسلأزييلأير.

 ايك و اي لأيي يل وضيح:



262 

 

 

 

 

 

 يوم الا ايك لأط الخيلأرات اي لأيية: :خيارات 

 :فاسلأ يالأسلأ ،يلأرلأخ: أعمار الذمم 

 :لأ م   ض ب تلأر ايلمم يلحتلأ لأت ايتي لهلأ رريا مالأخ. المدينة 

 :لأ م   ض ب تلأر ايلمم يلحتلأ لأت ايتي لهلأ رريا رائسخ. الدائنتة 

 :فلأوعا اسلأ ،يلأرلأخ: نوع التقرير 

 :سا ت نيو الا الخيلأر تظلم  ايلمة م تتة إلى  اة بع اا فذي  بحتب الح ًلأت ايتي  تفصيلي 

 فلأوعا ضتسيم الخيلأر اي لأيي: رًو   اله ايلمة

  الح ًة" ذدم ايبر لأما لأ س  سا إالملأر ذ ع الح ًة:  سا ت نيو ،يلأر " إالملأر ذ ع

   ض اي   لأ  ًو ح ًة ع بم ذ ع مخ ذ فع ايك ًة ة .

  إالملأر  يلأم الح ًة:  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر  يلأم الح ًة فذي   سا طلب

 اي   لأ  فذا الخيلأر ت  يلي.

 رياالأ و الا الخيلأر تظلم  ايلمم الم راة )ايتي ر:  سا ت نيبلأ,لأير إالملأر ايلمم الم راة

 .لأتلأفم اي   (
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  ط لأ ة ًو حتلأب  ل  ر حة:  سا طلب ب تلأر ايلمم لحتلأب رئيتي مثو اي  لأئخ

مث ير لأ م ع اي   لأ    ض ب تلأر ايلمم ي و حتلأ لأت اي  لأئخ ع ت  لأ  فاحاك فإذا رغ سلأ 

 ط لأ ة اله الحتلأ لأت لأ م ط لأ ة بًث  مخ حتلأب  ل  اي  حة ايواحاة فذي  ع حلأو 

الا الخيلأرك بملأ إذا رغ سلأ ع ط لأ ة ًو حتلأب  ل  ر حة مت  لة ذس وم  ام ت نيو 

    نيو الا الخيلأر.

 

 :بحتب اي ترة اي مسية لمسكأ  سا ت نيو الا الخيلأر تظلم  ايلمة م تتة إلى بع اا فذي   تجميعي

 اينسلأر  الم و ة لهله ايلمة.

 اي حا سيوضح اللأخ الخيلأرلأخ. :المثالف

  :فلأوعا اسلأ ،يلأرلأخ:م اب ر ط الح ًلأت 

  :سا حتسلأب ذمة حتسلأب ملأ ذدم ايبر لأما  كس و اذتراضي لأ وم  دع اا  تلية    ر ط آيي 

ت لأى  س اياذنلأت الماذو ة مخ اي  وم طلأر  مث ير فاي واتفي ايتي اكسسسستراالأ مخ ايكسسسس ًة 

فذي   ل  ط لأ ة ايوارر بفلاير رسسلأرر بفلاير بم لأ وم   سسم جميز اياذنلأت مخ اي واتفي بفو 

 و. أف

 ،يلأرلأخ: فضتخ "اي  ط ا,يي" لأوعا ،يلأر

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما الح ًلأت المالأسة فاياائسة تجتيز اي يور ا,يية 

الم وياة  خ الحتلأب ع اي لأتورة فب،ل اي لأع إلى ت  لأ  ب تلأر ايلمم. ذنل  س يو 

يفية  3666المثلأو ع حلأو  نسلأ اي  وم طلأر  ذلأتورة   ل  إجملأيي فتاره 

يفية ذنسا ت نيو الا  566سورلأة فاسلأك حتم يطلأر   ل  اي لأتورة   ل  

 2566الخيلأر لأ م ا   لأر م ل  ايلمة الم ويا  ل  طلأر  مخ اله اي لأتورة او 

 يفية.

 فاي ة الا الخيلأر ر ط ح ًلأت اي واتفي : ر ط ح ًلأت اي ترات ايتلأ  ة

 تلأ لأت  ل    ش تلأ اةفاياذنلأت مخ ذترات محلأس ية سلأ  ة ع حلأو تافلأ  الح

لأتلأ ا الا الخيلأر  ل  علب اي واتفي ايتي لم ت  ط مز بم حيث اي يلأ لأتر 
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رذنة مخ ذترات محلأس ية سلأ  ة ف لأي لأيي ر طلملأ مز رذنلأت ع اي ترة افلأس ية 

 الحلأيية.

 نا تافلأ  الحتلأ لأت  ل   إلام حظة: لا لأظلم  ،يلأر "ر ط ح ًلأت اي ترات ايتلأ  ة إلا 

   ش تلأ اة اي يلأ لأت.

رسسسس حة "مي ات ايبر لأما"   نو ،يلأر  فمخ "إ اارات"  لاب إلىفي  نيسو اسلا الخيلأر   

 "ايتتلأح  لأي  ط مخ ،لأرج اي ترة افلأس ية الحلأيية".

 

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:

 

  يلاذنلأت  لأي واتفي ل يم مخ ر ط لأافم: لأتلأ ا الا الخيلأر  ل  إع اا  تلية ر ط لأافم

المت خ بم ت وم اياذنة الماذو ة مخ اي  وم طلأر  اييوم اي  خ ذلأتورة ب،لالأ  لألمش فييش 

  خ ذلأتورة ب،لالأ مخ بس و س مث ير.

فاي ة الا الخيلأر ت  يو اياذنلأت فضتخ "اي  ط اييافم" لأوعا ،يلأر "ت  يو اياذنلأت": 

 فر ط ًو رذنة   لأتورتلملأ.
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 لاب إلى "إ اارات" فمخ ر حة م حظة: ي  نيو ًو مخ اي  ط ا,يي فاي  ط اييافم 

 "مي ات ايبر لأما"   نو ،يلأر "ة س ر ط ح ًلأت الحتلأ لأت".

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:

 

 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إرراج رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ . إظهار المسلسل  

     :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر سسسسسط  مجتوع ي و حتسسسسلأب مخ  إظهتار المجتاميع الفرعيتة 

 الحتلأ لأت ايظلأا ة ع الا اي   لأ  ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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 مثال عملي يوض  تقرير أعمار الذمم:

    ض بم ز وم منس افيم طلأر  مث ير نل  الح ًلأت اي لأيية:

 و.ى 86666       2688-8-8ذلأتورة م يز       تلأرلأ  

 و.ى 8666        2688-8-3رذنة              تلأرلأ   

 و.ى 85666        2688-8-5ذلأتورة م يز       تلأرلأ  

 و.ى 6666       2688-8-86رذنة              تلأرلأ  

 و.ى 81666إم رريا اي  وم طلأر  او  

 فلأوعا اسلأ يالأسلأ اح تلأيس:

إم اياذنلأت ايتي لأاذنلملأ اي  وم طلأر  اي يتاار ذواتفيه بفو  أفو ف لي  ت وم  الاحتمال الأول:

 ف لي  ذ رياه الم   ي   لأرة  خ: 8-8اياذن س ايتي رذنلملأ اي  خ اي لأتورة الفلى   لأرلأ  

 )اياذن س ( + اي لأتورة ايثلأ ية  –اي لأتورة الفلى 

  86666 –  (8666+6666 + )85666  

 و.ى 81666  85666+        3666   

و.ى ذنساالأ  لأس لاام ت  لأ   81666بم  نس  آ،  إذا سأو اي  وم طلأر  مخ بلأخ علأا ررياه اي لأي  

 3666فالا الج ا لأ ل   2688-8-8يسلأ بم الا اي ريا   لأرة  خ ع ا مخ ذلأتورة  ب تلأر ايلمم لأ  س

 . 2688-8-5او   لأرة  خ ذلأتورة  85666فالج ا الم   ي 

اله ايس يجة  طلب ت  لأ  ب تلأر ايلمم بحيث  ,سسسز اسسسسم الحتسسسلأب طلأر  ع ح و    فيلح سسسوو  ل 

 الحتلأب ف طلب اي   لأ  فذا ،يلأر ت  يلي رفم ت نيو الخيلأرات ال، ى ًتلأ توضح الك لأو اي لأيي:
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فن سسلأ إالملأر اي   لأ  فذا الخيلأر تجتيني بلأ,سسلأير ذيظلم  ررسسيا اي  وم طلأر  م تسستلأير إلى ذترات  كسسواه  

 فذي  بحتب طوو ف ار اي ترات الم نلة ع  لأذلة اي   لأ  السلأسي ًتلأ توضح الك لأو اي لأيية:
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إم اياذنلأت ايتي لأاذنلملأ اي  وم طلأر  اي يتلأر ذواتفيه  الاحتمال الثاني)استخدام الربط اليدو (:

 ك و غفي مس ظم ذ   ض بم اياذنة الفلى رذنلملأ  خ اي لأتورة الفلى فاياذنة ايثلأ ية رذنلملأ  خ اي لأتورة 

 ايثلأ ية. ع اله الحلأية ررياه   لأرة  خ ع ا مخ اي لأتورة الفلى فع ا مخ اي لأتورة ايثلأ ية:

 اياذنة ايثلأ ية ( –اياذنة الفلى( +) اي لأتورة ايثلأ ية  –فلى اي ريا  )اي لأتورة ال

         (   86666  - 8666    (   +    )85666  - 6666 ) 

 و.ى 81666     9666+      9666             

فيلح وو  ل  اله ايس يجة ع ت  لأ  ب تلأر ايلمم  لأي   يو الملًور ب  ه يجب ر ط اياذنة الفلى مز 

لأتورة الفلى فر ط اياذنة ايثلأ ية مز اي لأتورة ايثلأ ية مخ ، و  لأذلة ر ط ح ًلأت حتلأب فايتي ن سسلأ اي 

ت نيللملأ مخ  لأذلة الإ اارات مي ات ايبر لأما فالك لأو اي لأيية توضح ط لأ ة ت نيو اله ايسلأذلة فًي ية 

 ر ط اياذنلأت مز اي واتفي:

 ات:إ اار –ت نيو ايسلأذلة مخ ، و تلأئتة برفات 
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 ر ط اياذنة مز اي لأتورة مخ ، و اي,غط  لأي ر اييتيس  ل  اياذنة فمخ شم ذ ح  لأذلة اي  ط:
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  نا ذي   طلب اي   لأ   يلأر "ت  يلي" مز ت نيو ،يلأر "اس لاام اي  ط اييافم" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
 

  ساالأ لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أعمار الذمم:أمثلة عملية عن 

  ت  لأ  لأ س ذواتفي الم يز غفي المتسسسسارة مخ ت سسو اي  سسلأئخ ا  تسسلأراير  ل  اي  ط ا,يي يلسساذنسسلأت مز

 اي واتفي بحيث لأ م ر ط اياذنلأت مز اي واتفي بفو  أفو.

 ئخ فذي  ا  تلأراير  ل  اي  ط اييافم يلاذنلأتت  لأ  لأ س ذواتفي الم يز غفي المتسسسسارة مخ ت و اي  لأ 

 بحيث لأ وم مت لام ايبر لأما    ط رذنلأت اي  وم مز ذواتفيه  ك و ا، يلأرم.

  ت  لأ  لأ س م و لأت ررسسسيا اي  وم طلأر  بحيث لأظلم  ع اي   لأ  اي يتة الرسسسلية يل واتفي ايتي لم

تتسسسسالأا ع ا مسلملأ ف ت  اله لأتسسسساراسلأ طسلأر  فاي يتسة الم   ية مخ ًو ذلأتورة فذي  ع حلأو تم    

 اي لأتورة.

  ت  لأ  لأ تم رريا اي  وم طلأر  إلى ش شة بتتلأم فذي  حتب اي ترة ايتي  كأ ذيلملأ اله اي ريا ًو

لأوم فتتم  66-38لأوم فتتم شلأ ي مخ  36-8لأومك تتم يل ريا ايسلأكئ مخ  36تتم   لأرة  خ 

 لأوم. 66شلأيث بًث  مخ 
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 سابعاً: تقارير مستودعية أساسية

 تقرير حركة مادة: -1

لأنطيسلأ الا اي   لأ  الح ًلأت ايتي ة   ل  ملأرة منيسة موعورة ع المتسس ورع مخ ر،وو ف، فج فبسسسنلأر 

ر،وو ف، فج اله الملأرة فاي رسسيا الم   ي مسلملأ  تسسن  اي ل ة. فن سسلأ ذ ح الا اي   لأ  مخ ، و اي,سسغط 

ل  زر "ح ًة ملأرة" ع ك لأط ايواعلمة اي ئيتية  ل  ت  لأ  "ح ًة ملأرة" ع تلأئتة "ت لأرلأ " بف  لأي,سغط   

 يلبر لأما. ف ساالأ س ظلم   لأذلة ك فط اي   لأ  اي لأيية فايتي تحوم ملأ لألي:

 

  :نحسار ع اسلا الح سو الملأرة ايتي   غب  ن ذة الح ًلأت ايتي ة نليلملأك فاسلأ لا ن سسلأ بم     المتادة

  ,ز ذلم ى ملأرة  و يجب بم  ,ز ملأرة فاحاة.

  ن سسلأ ت نيو الا الخيلأر يي م   ض ح ًة مجتو ة مخ الموار فلأ م ا، يلأر مجتو ة  مواد:مجموعة

 الموار ايتي سي م   ض ح ً لملأ فذا بحا الخيلأرلأخ اي لأييس:

  :لأر مخ الا الح و بحا ذلملأرى الموار ذي م   ض ح ًة الموار ايتي ت ز ضسسسستخ فهرس المواد  

 الا اي لم ى.

  :خ ، و الا الح و كسسس ط م  ام يلتلأرة ذي م   ض ح ًة الموار نحار مجتتتروط متقدمة للمادة

 ايتي لأسط ا  ليلملأ الا ايك ط الم  ام.
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 :نحسار ع الا الح و اي  ع ايلم   غب  ن ذة الح ًلأت ايتي ة   ل  الملأرة ضسسسستخ الا   الفرع

 اي  ع.

 سيم فإيييم.نحار ع الا الح و المت ورع ايلم   لأا   ض ح ًلأت الملأرة ايتي ة  م :المستودع 

 :نحار ع الا الح و م ً  اي ل ة ايلم تم ر ف الموار مسيم ف إيييم مركز الكلفة. 

   :نحسار ع اللأخ الح لس اي ترة اي مسية ايتي   لأا بم  ن ف الح ًلأت ايتي   من تتاريخ, إلى تتاريخ

 ة   ل  الملأرة ضتسلملأ.

  :ايتي ة   ل  الملأرة نحار ع الا الح و حتلأب ينتيو ملأ ذي م   ض الح ًلأت  حستاب العميل

 لهلا اينتيو ذ ط رفم غفيه.

  :نحار ع الا الح و مسافب يلت ينلأت ذي م   ض ح ًلأت الملأرة ايتي ة   ل   منتدوب المبيعات

 مسافب الم ينلأت افار.

   : نحسار ع اسللأخ الح لس  ص لأ م مطسلأ   يم مز ايسص الموعور ع     البيتان يحو , البيتان لا يحو

لأ م   ض ح ًلأت الملأرة ضتخ اي واتفي ايتي تحوم الا ايسص ع  يلأ لملأ بف اين ش  يلأم اي لأتورة ذدملأ 

 حتب الخيلأر ايلم تم ا، يلأره.

 :نحار ع الا الح و ك فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م   ض ح ًلأت الملأرة جروط متقدمة للفاتورة

 اي لأيي: ضتخ اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط الم  امة. في وضيح ذي   ط ح المثلأو

   ض ب سلأ   لأا بم  ن ف ح ًة ملأرة في  خ تتلأش فايتي تح ً  ي سسسسلأ  اينتيو طلأر   ساالأ   وم  لأ 

لألي: بفلاير  ,سسسسز ع ح سو الملأرة "تتلأش" شم  

 ,سسسغط  ل  اي ر ايلم لأ ز لأتسسسلأر ايكسسس فط  

الم  سامسة يل لأتورة فايلم لأأ،ل كسسسس و اي تز   

 ذ ظلم  يسلأ ايسلأذلة اي لأيية:

 

فع ايسلأذلة ايتسسلأ  ة  ,سسغط  ل  زر "اي لأتورة" ايظلأا  بسسس و ايكسسلأكسسة ذيظلم  يسلأ كسس لأط يوم الح وو   

الموعورة ع اي سسلأتورة   سسلأر مخ اسسله  

الح وو حتسسسسلأب اينتيسسو ذيظلم  يسسسلأ  

ًتسسسط  عالأا ضسسستخ كسسس فط ايسلأذلة   

ايتسلأ  ة ف ,نيم لأتلأفم طلأر  شم نح ظ  
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 فط الم  امة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:الا ايك ط  لألاسم ايلم   لأاك ذ   ح  لأذلة ايك 

 

شم  ,سغط مواذا ذي م فضسز ايكس ط ايتسلأ ا ع ح و ايك فط الم  امة يل لأتورة شم  سا   ض اي   لأ  تظلم      

 الح ًلأت ايتي ة   ل  ملأرة اي تلأش  لأيست ة يلنتيو طلأر  ذ ط ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

   :ايتي   غب  أم لأ م   ض ح ًة الملأرة نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس اينتلسة     العملتة والمعتادل

  ل  بسلأسلملأ فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و ا، يلأر ايوحاة ايتي سسسسي م   ض اي   لأ   ل  بسسسسلأسسسسلملأ   الوحدات

 .اضيةفلأوعا اسلأ الخيلأرات اي لأيية: ايوحاة الفلىك ايوحاة ايثلأ يةك ايوحاة ايثلأيثةك ايوحاة الاذتر

    :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأ م االملأر اي   لأ  بجتيز ايوحاات الفلى      إظهتار كتل الوحتدات 

 فايثلأ ية فايثلأيثة  س ش ايوت .

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  اي   لأ   لأيوحاة الح ة بلأ,سسسسلأير إضسسسسلأذة  إظهار الوحدة الحرة 

 يلوحاات ايتلأ  ة افارة ع الح لس ايتلأ  س.

 :نحسار مخ ، و اسلا ايكسسسس لأط الح وو ايتي   غسب  ظلموراسلأ ع اي   لأ  ايسلملأئي. فاله      الحقول

الح وو اي: اي تم اي   ي يل لأتورةك اينتيوك المتس ورعك المسافبك اي يلأمك الهاالألأك الإجملأييك المت ورع  

 الم لأ و.

 وو  طلأتة نحار مخ الا ايكس لأط ح وو إضلأذية ي ظلم  ع اي   لأ  فم ار اله الح  : حقول المواد

 الملأرة.
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 نحار مخ الا ايكسسس لأط ح وو إضسسسلأذية ي ظلم  ع اي   لأ  فم سسسار اله    :حقول بنود الفاتورة

 الح وو  سور اي لأتورة.

 :فت ,تخ اله الخيلأرات ملأ لألي: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ح ًلأت الملأرة ايتي ة  ضتخ اي واتفي المث  ة.الفواتير المثبتة  

  :سا ت نيو الخيلأر لأ م   ض الح ًلأت ايتي ة  ضتخ اي واتفي غفي المث  ة.الفواتير غير المثبتة  

  :سا  ام ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ح ًلأت الملأرة  كسس و ت  سسيلي ضسستخ ش شة تقرير مختصتتر 

ة ع   ش اي   لأ  فاي: ب تاة الإر،لألاتك ب تاة الإ، اعلأتك ب تاة اي ريا ًتلأ ع مجتو لأت ب تا

 ايك و اي لأيي:

 

بملأ إذا ذنلسلأ ،يلأر "ت  لأ  م  سس " ذي م رما الإر،لألات فالإ، اعلأت ع ذات مجتو ة ال تاة ًتلأ 

 ع ايك و اي لأيي:
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 :اي تية ذ ط رفم إالملأر ب تاة ايتسسسن   سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ب تاة  إظهار الكميات فقط

 فالإجملأيي.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لا لأ م ا   لأر ض لأ ة اي يتة الم,لأذة  سا  عدم اعتبار ضتريبة القيمة المضافة 

 تحالأا الإجملأيي.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ط لأ ة ح ًة ًو ملأرة  ل  ر حة مت  لة  طباعة كل مادة على صفحة 

    لأ  لمجتو ة موار فييش لملأرة فاحاة.فذي   سا طلب الا اي

    :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إ، لأا الموار ايتي لم ت ح ك ، و الا اينلأم مخ  إخفتاء المواد الفتارغتة 

 اي   لأ  فذي   سا طلب الا اي   لأ  لمجتو ة مخ الموار.

 :ة   ل    سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الح ًلأت ايتي إظهار الحركات من بعد آخر ترصتتيد

 الملأرة  نا آ،  م ة ًلأ   ذيلملأ ًتية الملأرة ر  .

     ... سسا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الح ًلأت ايتي ة   إظهتار فقط حركتات المتادة من تتاريخ  :

 ل  المسلأرة بف  ل   ساة موار  نسا اي سلأرلأ  افار فلا لأ م   ض بم ح ًة ت و اي لأرلأ  افار ع     

 الا الخيلأر.

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ت  لأ  ح ًة مجتو ة  لمتحركة من تاريخ ...إظهتار فقط المواد ا  :

 مخ الموار حيث لأت ثس  مسلملأ الموار ايتي لم ت ح ك  نا اي لأرلأ  افار ع الا الخيلأر.

 :نحار مخ ، و الا ايكسسس لأط ب واع اي واتفي ايتي   لأا بم لأ م   ض الح ًلأت ايتي  أنواع الفواتير

ة   ل  الملأرة ضتسلملأ. مث ير إذا برر لأ بم  ن ف الح ًلأت ايتي ة   ل  ملأرة اي تلأش ضتخ ذواتفي 

 الم ينلأت ذس نو ذلأتورة الم يز ذ ط.

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير حركة مادة:

 .ت  لأ   لألح ًلأت اي   يلية ايتي ة   ل  ملأرة اي طخ مخ بفو اينلأم إلى ا,م 

  ًلأت اي   سسسيلية ايتي ة   ل  ملأرة اي طخ مخ ضسسستخ اي واتفي المث  ة بف اي واتفي غفي ت  لأ   لألح

 المث  ة بف الاشس س منلأير.

  ت  لأ   لألح ًلأت اي   سسسسيلية ايتي ة   ل  موار ذلم ى موار المنل لأت مز ط لأ ة ت  لأ  ًو ملأرة

  ل  ر حلأت مت  لة.

 لمنل لأت مز إ، لأا الموار اي لأرغة ايتي لمت  لأ   لألح ًلأت اي   سسسيلية ايتي ة   ل  موار ذلم ى ا 

 ت ح ك ب ااير.

    ت  لأ   سلألح ًسلأت اي   سسسسيلية ايتي ة   ل  موار ذلم ى المنل لأت بحيث تظلم  الح ًلأت ايتي

 ة   ل  الملأرة  اااير مخ آ،  ت ريا تم  ل  الملأرة.

   ار ايتي وت  لأ   سلألح ًسلأت اي   سسسسيلية ايتي ة   ل  موار ذلم ى المنل لأت بحيث تظلم  ذ ط الم

 تح ً  مخ ايكلم  ايتلأ ز فح   تلأرلأ  اييوم.

 .ت  لأ   لألح ًلأت اي   يلية ايتي ة   ل  ملأرة اي طخ ضتخ اي واتفي ايس الأة ذ ط 

 .ت  لأ   لألح ًلأت ايتي ة   ل  ملأرة اي طخ مخ ضتخ ذواتفي الم يز فم رفر الم يز ذ ط 

 يز فم رفر الم يز فايتي تلأم   ينلملأ ت  لأ   لألح ًلأت ايتي ة   ل  ملأرة اي طخ ضسسسستخ ذواتفي الم 

 المسافب  تلأر.

 .ت  لأ  ت  يلي  لألح ًلأت ايتي ة   ل  ملأرة اي طخ يل  وم ب ش 
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 تقرير جرد المواد: -2

لأتسس لام الا اي   لأ  لمن ذة ًتية ايوحاات مخ الموار الموعورة ع المتسس ور لأت. فلأ م ذ ح الا اي   لأ  مخ 

الموار" مخ تلأئتة "ت لأرلأ " بف مخ ، و اي,سسسسغط  ل  زر "ع ر موار" ، و اي,سسسسغط  ل  ت  لأ  "ع ر 

الموعور ع ايكس لأط اي ئيتي يواعلمة ايبر لأما. ذ ظلم   لأذلة ك فط اي   لأ  ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي فايتي  

 تحوم ايك فط اي لأيية:

 

 :نحار ع الا الح و الملأرة ايتي   غب بج رالأ. المادة 

 :ع ر ذلم ى مخ ذلملأرى الموار المن ف ع كسسسسج ة الموار نحاره ع الا   سسامسلأ   لأسا    فهرس المواد

 الح و.

 :نحار ع الا الح و ذ ع ذي م ع ر الموار يلح ًلأت ايتي ة  ع الا اي  ع. الفرع 

 :إذا رغ سلأ بج ر الموار الموعورة ع مت ورع منس   وم   حالأا المت ورع ع الا الح و. المستودع 

 :نحار ع الا الح و م ً  يل ل ة ذي م ع ر الموار ايتي ر ذ  لم ً  اي ل ة افار. مركز الكلفة 

   :نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس المجسلأو اي مس ايلم   غب  ن ذة ع ر     من تتاريخ, إلى تتاريخ

 الموار ضتسيمك ذي م ب،ل الح ًلأت ايتي ة   ل  الموار فايتي ت ز ضتخ الا المجلأو اي مس.
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 :نحار ع الا الح و حتسسسلأب  تيو ملأ مخ  ت ا ايكسسس ًة ذي م ع ر الموار ايتي  حستتتاب العميل

 نسلأالأ لهلا اينتيو ع حلأو ًلأم الا اينتيو ز و لأير بف لأ م ع ر الموار ايتي اكسسسترلأسلأالأ مخ الا اينتيو 

 ع حلأو ًلأم الا اينتيو مورراير.

 :لمن ذس  ل  تلأ اة اي يلأ لأتنحار ع الا الح و مسافب يلت ينلأت مخ المساف س ا مندوب المبيعات 

 ذي م   ض ع ر الموار مخ اي واتفي الم ت طة  لألمسافب افار.

 :ن سسلأ مخ ، و اله ايك فط بم نحار الموار ايتي لأ م ب،لالأ  نس الا   لأر   جتتروط متقدمة للمادة

الموار ايتي   سسا الج ر فذيس  مخ ، و المنلومسلأت الموعورة ع  طسلأتة الملأرة. ذتث ير ن سسلأ بم ه ر    

( مخ ، و فضسسز  Mتيلأسسسلملأ )

كسسسس ط م  ام ع  لأذلة ايكسسسس فط 

الم  سسامسسة فاو: ح سسو اي يسسلأى  

( ًتلأ ع ايكسسسس و Mلأتسسسسلأفم )

 اي لأيي:

 

 :نحار ع الا الح و كسس فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م ع ر الموار ضسستخ  جتتروط متقدمة للفاتورة

 اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط الم  امة.

  سلأر ع الا الح و ايتسسسسن  ايلم   غب    ييم فحاات الملأرة ايتي تظلم  ع الا   الجرد:ستتتعر  

 اي   لأ   ل  بسلأسيم. فالا ايتن  لأ وم ع منظم الحيلأم او "ًل ة ايك ًة".

 فاسلأ لأوعا ش شة ،يلأرات يل  ز: فرز: ترتيب النتائج حسب:

 .رمز المادة 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

  :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسسلأسسسسسلملأ   العملتة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :فلأوعا ضتخ ايوحاات الخيلأرات اي لأيية: الوحدات 

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

 .الوحدة الثالثة 
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اي   لأ   لأيوحاة ايتي تم ا، يلأرالأ. ذتث ير إذا ًلأم يالأسلأ   سسا ا، يلأر بحا الخيلأرات ايتسسسسلأ  ة لأ م   ض 

ملأرة اي كسسلأكسسة ًت يوت  ف  ذسلأ ع  طلأت لملأ ع رسس حة ايوحاات ش ث فحاات اي اي طنةك فايازلأسة   

تطنسة. إضسسسسلأذة إلى فحاة ح ة اي اي  تو ة فغفي محار  ار اي طز ايتي   866تطنسةك فايط ر     82

 الج ر  سا ا، يلأر ايوحاة الفلى ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي:  اا،و ًو ً تو ة. ذي وم ت  لأ 

 

 ف سا طلب اي   لأ   لأيوحاة ايثلأ ية لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 :سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض اي   لأ   لأيوحاة ايتي ذنلسلأ بجلأ  لملأ ،يلأر  الوحدة الافتراضتتية 

اذتراضسسي ع  طلأتة الملأرة ع رسس حة ايوحاات. فن خ بم ت وم اله ايوحاة اي ايوحاة الفلى بف  

 ايثلأ ية بف ايثلأيثة.
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  :تي  سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض ح و اي تية فايتسن  حتب ايوحاة اي إظهار كل الوحدات

ا،تر لأالأ مخ بحا الر ز ،يلأرات ايتسلأ  ةك فلأ م إضلأذة يلي    ض اي تية حتب ايوحاة ايثلأ ية  

 فاي تية حتب ايوحاة ايثلأيثة. فذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي:

 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر اي تية الموعورة ع المتسسسس ورع حتسسسسب إظهار الوحدة الحرة 

 وحاات ايتلأ  ة. فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:ايوحاة الح ة إضلأذة يل

 

 :نحار مخ ، و ك لأط الح وو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ . الحقول 

 :نحار مخ ، و الا ايك لأط ب واع اي واتفي ايتي   لأا بم لأ م ب،ل ح ًلأتلملأ  لألا   لأر  أنواع الفواتير

 ع ع ر الموار.

 :لأرات اي لأيية:ي وم الا ايك لأط  ل  الخي خيارات 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م االملأر رتم م تلتو يلتوار ايظلأا ة ع الا اي   لأ . إظهار المسلسل  
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 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الموار ذات اي ريا الموعب. إظهار المواد موجبة الرصيد  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الموار ذات اي ريا ايتلأيب. إظهار المواد سالبة الرصيد  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الموار ايتي لا لأوعا مسلملأ بم فحاات ع  إظهتار المواد الفارغة 

 .المت ورع  ع ت  لأ  الج ر

    :سا ت نيو الا الخيلأر فت نيو ح و المتس ورع مخ كس لأط الح وو لأ م ذ و   تفصتيل مستتودعات 

سسسط  الملأرة حتسسب ب

 سار المتسسسس ور لأت  

الموعورة فلأ م   ض 

اي تيسسة الموعورة مخ 

المسسسلأرة حتسسسسسسسب 

المتسسس ور لأتك فذي  

ًتسسلأ ع ايكسسسس سسو   

 اي لأيي:

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت  سيو اي تية الموعورة ع المت ورع إلى ًتية بفو الماة  تفصتيل كمية 

ع ح و " مخ تلأرلأ  "ك فلأأ،ل اي   لأ  فًتيسة را،لسة فًتيسة ،لأرعة فذي   اااير مخ تلأرلأ  نحاره    

  سا ذي  ايك و اي لأيي:

 

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع الا اي   لأ    ض الموار ايتي فضسسسسنسلأ ع  إظهتار المواد الحقيقيتة 

 طلأت لملأ ع رس حة " م  امة " ع ح و "  وع الملأرة " اي يتة تتلأفم " ملأرة " فاي الموار ايتي لهلأ  

 ع المت ورع.فعور ذي لألأئي ذنلي 
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    :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع الا اي   لأ    ض الموار ايتي فضسسسسنسلأ ع  إظهتار المواد ااتدميتة 

 طلأت لملأ ع رس حة " م  امة " ع ح و "  وع الملأرة " اي يتة تتلأفم " ،امة " فاله الموار  ن ذلملأ  

 ل  ب لمسلأ ملأرة  

رفم بم لأ وم 

لهلأ فعور ذنلي 

ع المتسسسس ورع. 

 يفايكسس و اي لأي

لأوضسسسسح ح و 

 وع المسسلأرة ع 

  طلأتة الملأرة:

 

 

  إظتتتتتتهتتتتتتار

: فاي  يم  ام علب بسسسسنلأر موار اي   لأ  فحلف ح و السسسسنلأر ع  لملألأة اي   لأ ر  الكميات فقط

 ف سا ضغط زر "  ض" لأ وم "ت  لأ  ع ر الموار"  ل  ايك و اي لأيي:
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   :سسا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض رم  الملأرة فافلملأ ع ح و فاحا ع   دمج رمز المتادة مع المتادة 

 اي   لأ  ايسلملأئي.

    :سسا ت نيسو الا الخيلأر   لأر اي لأرلأ  ايلم   لأا   ض    إظهتار فقط المواد المتحركتة من تتاريخ 

 ح ًة الموار مخ ، ييم.

  ةك رم  المنتوك )ايلومك اي يلأىك ايط لةك المتسسسلأحةك ذئة الملأرةك تلأرلأ  اي سسس حيتفصتتتيل  ستتتب

 الارت لأعك ايطووك تلأرلأ  الإ  لأجك الحجمك اين ض(:

ن سسلأ مخ ، و الا الخيلأر بم    و ع ر الملأرة فذي  حتب مجتو ة مخ الم لأتيح الملًورة ب  ه 

 في وضيح الا الخيلأر  ط ح المثلأو اي لأيي:

لأرة م  لأحس اتلأ ف  تسسسس لام  سا إر،لأو فإ، اج اله الم    ض ب يم يالأسلأ ملأرة اي تتيص ًلأرف 

 ايلوم فاي يلأى ف   ض ب سلأ اكترلأسلأ اله الملأرة  لأي لأتورة اي لأيية:

 Mتتيص يوم بزر   فتيلأى  2

 XLتتيص يوم بزر  فتيلأى  2

 XXLتتيص يوم ب يب فتيلأى  2

 Mتتيص يوم ب يب فتيلأى  2

 Lتتيص يوم ب يب فتيلأى  2

يو بحتسسسسب لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع  سسا طلب ت  لأ  الج ر لملأرة اي تيص  افم ت نيو ،يلأر ت  سسسس 

 ايك و اي لأيي:

 

 

 

 

 

 

 

 سا طلب ت  لأ  الج ر لملأرة اي تيص مز ت نيو ،يلأر ت  يو بحتب فذي   لأيست ة لم  لأحي ايلوم 

 فاي يلأى لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم  ظلم  ع ر الموار ًتلطط  يلأ ي فييش ًأرتلأم. مطط  يلأ ي 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير جرد المواد:

   لألج ر اي لي يلتوار الموعورة ع ايك ًة  تن  اي ل ة.ت  لأ  

 .ت  لأ  بج ر ملأرة اي طخ 

   .ت  لأ  بج ر الموار ذات اي تيلأت الموع ة بف الموار ذات اي تيلأت ايتلأي ة ذ ط بف الاشسس منلأير 

 .ت  لأ  بج ر الموار الموعورة ع المت ورع اي ئيتي ذ ط 

 .ت  لأ  ع ر موار ذلم ى الي تة ذ ط 

   ع ر موار لأ س ًتية الموار الم لأ ة يل  وم طلأر .ت  لأ 

 .ت  لأ  ع ر موار لأ س ًتية الموار الم لأ ة  خ ط لأا مسافب الم ينلأت  تلأر 

   ت  لأ  بج ر موار ذلم ى الي تسسسسة مز ت  سسسسيو يل تية مخ حيث ًتية بفو الماة فًتية ايا،وو

 فًتية الخ فج.

   رم ذنلي بف ع ر يلتوار الخامية ذ ط بف ع ر ت  لأ  ع ر يلتوار الح ي يسة ذ ط ايتي لهسلأ فعور ملأ

 الاشس س منلأير.

    ت  لأ  بج ر ملأرة اي طخ مز ت  سسيو الا الج ر بحتسسب اي تية الموعورة ع ًو متسس ورع بحيث

 لأظلم  ًو مت ورع ع سط  مس  و.

 . ت  لأ  بج ر ًتية الموار المتحو ة مخ المورر سلأم 

  ًو ملأرة بحتب يوم فتيلأى ًو ملأرة.ت  لأ  بج ر موار ذلم ى الي تة مز ت  يو ًتية 

  31ت  لأ  بج ر الي تة ايتي يو لملأ ب   فتيلأسلملأ. 

 .مطط  يلأ ي لج ر موار ذلم ى الي تة 
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 تقرير جرد مواد أفقي: -3

لهلا اي   لأ    ش فاي ة اي   لأ  ايتسسسلأ ا إلا ب يم يخ ل   خ اي   لأ  ايتسسسلأ ا  ط لأ ة   ض توزع ًتيلأت 

وعورة ع ايكس ًة. ذ يستلأ ت  لأ  ع ر الموار ايتلأ ا لأ  ر الملأرة ع بًث  مخ سط   الموار  ل  المتس ور لأت الم 

حتب ًتي لملأ ع ًو مت ورعك لأ وم الا اي   لأ   ن ض الملأرة ضتخ سط  فاحا فلأن ض اي تيلأت الموعورة 

 ضتخ المت ور لأت  ل  سط  الملأرة ذاتيم  ك و بذ ي فذي  ع ح وو م ل ة.

   لأ  ،يلأر إالملأر المت ور لأت اي لأرغة حيث ب يم  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م فلأوعا ضستخ ،يلأرات الا اي 

  ض ح سو المتسسسس ورع فيو ًسلأم لا ي وم  ل  بم فحساة مخ فحاات الموار ايتي   لأا من ذة ع رالأ.    

فايكسسس و اي لأيي لأوضسسسح 

طسس لأسس سسة  سس ض اسسلا    

 اي   لأ :

 

 

 

 

 

 جرد مواد أفقي:أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير 

  ت  لأ  لأ س ع ر الموار الموعورة ع ًلأذة متسس ور لأت ايكسس ًة بحيث لأظلم  ت  سسيو الموار الموعورة

 ع المت ور لأت  ك و بذ ي  ل  سط  فاحا.

 .ت  لأ   لألج ر اي لي يلتوار الموعورة ع ايك ًة  تن  اي ل ة 

 .ت  لأ  بج ر ملأرة اي طخ 

  الموع ة ذ ط بف الموار ذات اي تيلأت ايتلأي ة ذ ط بف الاشسس منلأير.ت  لأ  بج ر الموار ذات اي تيلأت 

 .ت  لأ  بج ر الموار الموعورة ع المت ورع اي ئيتي ذ ط 

 .ت  لأ  ع ر موار ذلم ى الي تة ذ ط 

 . ت  لأ  ع ر موار لأ س ًتية الموار الم لأ ة يل  وم طلأر 

 . ت  لأ  بج ر ًتية الموار المتحو ة مخ المورر سلأم 

 ر موار ذلم ى الي تة مز ت  يو ًتية ًو ملأرة بحتب يوم فتيلأى ًو ملأرة.ت  لأ  بج  

  31ت  لأ  بج ر الي تة ايتي يو لملأ ب   فتيلأسلملأ. 
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 تقرير حركة فواتير تفصيلية: -4

لأن ض يسلأ الا اي   لأ  منلوملأت ت  سسيلية  خ اي واتفي الموعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فذي  ضسستخ ايكسس فط 

 ع ايك و اي لأيي:اي لأيية ايظلأا ة 

 

  :سسا تحسالأا ملأرة ملأ ع الا الح و لأ م   ض اي واتفي ايتي تح ً  ذيلملأ اله الملأرة ف  ض    المتادة 

ًتيلأت فبسسسنلأر اله الملأرة ذ ط ضسسستخ اي واتفي ايتي فررت ذيلملأ. ذ   ض ب سلأ طل سلأ الا اي   لأ  لملأرة  

 اي تلأش ذتيظلم  ايك و اي لأيي:
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  :ذلم ى مخ ذلمسلأرى الموار ضسسسستخ اسلا الح و لأ م   ض اي واتفي ايتي    سسا ا، يسلأر    فهرس المتادة

تح ً  ذيلملأ موار الا اي لم ى مز ت  سسسسيو ي تية فسسسسسن  اله الموار ذ طك فإاتلأو الموار ايتي ت ز 

 ،لأرج الا اي لم ى.

 :لأ م ع الا الح و ا، يلأر ذ ع مخ ذ فع ايك ًة ذي م   ض اي واتفي ايتي ة  ع الا اي  ع. الفرع 

 سا ا، يلأر مت ورع ملأ لأ م   ض اي واتفي ايتي ة  ضتخ الا المت ورع. :المستودع  

  نحسار م ً  ًل سة مخ الم اً  الموعورة ع تسلأ ساة اي يلأ لأت ذي م   ض اي واتفي ايتي      :مركز الكلفتة

 ة  ي لأ  م ً  اي ل ة افار.

  الموعورلأخ ع ايك ًة  ن سسلأ مخ ، و الا الح و فضز حتلأب  تيو مخ اينت ا :حستاب العميل

 ذي م   ض ح ًة ذواتفي ت  يلية لهلا اينتيو.

 سا ا، يلأر  تيو ملأ ع الا الح و لأ م   ض اي واتفي ايتي ة  ي لأ  الا اينتيو. :العميل  

 :نحسسار مخ ، و اسسللأخ الح لس مجسسلأو رتتي ذي م   ض اي واتفي ايتي لأ ز  من الرقم, إلى الرقم

 رتتلملأ ضتخ الا المجلأو.

  نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض اي واتفي ايتي لأ ز    تتاريخ, إلى تتاريخ:  من

 تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو.

   : نحسار ع اسللأخ الح لس  ص لأ م مطلأ   يم مز ايسص الموعور ع    البيتان يحو , البيتان لا يحو

يلم اين ش حتب الح و ا  يلأم اي لأتورة ذدملأ لأ م   ض اي لأتورة ايتي تحوم الا ايسص ع  يلأ لملأ بف

 فضنسلأ ذييم الا ايسص.

  :ن سسلأ مخ ، و اله ايك فط بم نحار الموار الموعورة ع اي واتفي فايتي لأ م  جتروط متقدمة للمادة

  ضسسسلملأ ع الا اي   لأ  مخ ، و المنلوملأت الموعورة ع  طلأتة الملأرة. ذيت سسلأ مث ير بم  ن ض ح ًة 

( مخ ، و اي,سسسسغط  ل  زر Mيتي تحوم ع ح و اي يلأى اي يتة )اي واتفي ايتي ة   ل  الموار ا

اي تز الموعور إلى لأتلأر ح و ايك فط الم  امة يلتلأرة ذ ظلم   لأذلة ايك فط الم  امة يلتلأرةك  ,غط ذيلملأ 

 ل  كسسس لأط "الملأرة" الموعور بسسسس و اله ايسلأذلة ذ ظلم  الح وو الموعورة ع  طلأتة الملأرة ذسل لأر مخ 

( ع سسط  ايك ط ايلم لأظلم  ع ايسلأذلة شم  M"اي يلأى" شم  ,سز تيت يم تتسلأفم )   اله الح وو ح و

 ,سسغط "مواذا" فنح ظ الا ايكسس ط ذي م علب الا ايكسس ط إلى ح و ايكسس فط الم  امة يلتلأرة شم  سا  

   ض اي   لأ  لأ م ذ ط   ض اي واتفي ايتي تحوم الموار ايتي تيلأسلملأ فسط.
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 :لا الح و ك فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م   ض اي واتفي ايتي نحار ع ا جروط متقدمة للفاتورة

تسط ا  ليلملأ ايكسس فط الم  امة. ذيت سسلأ مث ير بم  ,سسز ع ايكسس فط الم  امة يل لأتورة اينتلة تتسسلأفم    

 ايافلار ذي م   ض اي واتفي ايتي ة   لأيافلار فلأ م فضز ايك ط ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 ملاحظة:

يكسس ط بف إيغلأا ت نيليم مخ ، و إيغلأا الإكسسلأرة الموعورة بجلأ ب سسسط  ايكسس ط بف مخ  ن سسلأ إلأ لأف  تو ا

، و ا، يلأر ،يلأر "   كس فط" ع ح و ايكس فط الم  امة فذي  ًتلأ لأظلم  ع ايوضز الاذتراضي  سا ذ ح   

 اي   لأ  يلت ة الفلى.

  :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسسلأسسسسسلملأ   العملتة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

  :ن سسسلأ مخ ، و اسلا ايكسسسس لأط ت نيو الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ ك    حقول الفتاتورة

لأير ح وو ب، ى مثو اي ل ة فم سسسار منظم اله الح وو او الح وو الموعورة ع اي لأتورةك فلأوعا بلأ,سسس

 ...الخ.ية" المن ذة ع "ب واع اي واتفي""الخ لأئص الإضلأذر ففاي  ح

 :ن سسلأ مخ ، و الا ايكسسسس لأط ت نيو الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ ر  حقول الحستتتاب

 فم ار اله الح وو او " طلأتة الحتلأب" ف" طلأتة اينتيو".

 :ي وم ك لأط "،يلأرات"  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 
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  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يل واتفي ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

 :نو الا الخيلأر  ساملأ   لأا   ض اي واتفي المث  ة. الفواتير المثبتة   

 :واتفي غفي المث  ة.  نو الا الخيلأر  ساملأ   لأا   ض اي  الفواتير غير المثبتة 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ت لأريو الموار ع اي واتفي ايتي لأ م   ضلملأ ع اي   لأ ك  كميات فقط 

فلا ن خ إذا ذنلسسلأ اسلا الخيسلأر بم لأ م   ض إجمسلأيي اي سلأتورة بف ايساذنة  ل  اي لأتورة بف إجملأيي       

خ الم سسلأرلأ  بف ذ سسو حتسسم اي سور بف إضسسلأذة اي سور  خ الحتسسم بف الإضسسلأذة اينلأمة. فلإالملأر بم م 

 اي  لأريو ايتلأ  ة يجب تنطيو الا الخيلأر )إيغلأا ت نيليم(.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر إجملأيي اي لأتورة ع سسسسط  مس  سسسو  نا   إظهار إجمالي الفاتورة 

 ت لأريو اله اي لأتورة. فذي  ًتلأ ع ايك و:

 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رلأع اي لأتورة ع سط  مس  و  نا ت لأريو  إظهار صتافي الفاتورة 

 اله اي لأتورة.
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 :ض ب يم يالأسلأ ذلأتورة م يز ذيلملأ حتم  ل  اي سور فحتم  لأم  فصل حسم البنود عن الحسم العام   

 م ل  اي لأتورةك   وم مخ كسس لأط الح وو    نيو ح وو الحتسسم ذي م   ض حتسسم اي سور فالحتسسم اينلأ

 ط لأ  س: إذا لم   نو ،يلأر ذ سسو حتسسم اي سور  خ الحتسسم اينلأم لأ م   ضسسلمتلأ ع سسسط  فاحا  نا 

 إجملأيي اي لأتورة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 فإذا ذنلسلأ الخيلأر ايتلأ ا لأ م ذ و الحتم اينلأم  خ حتم اي سا ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 :ش منلألجة الخيلأر ايتلأ ا.فلهلا الخيلأر   فصل إضافة البنود عن الإضافة العامة  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر مجتوع الم لأرلأ  الماذو ة  ل  اي لأتورة  إظهار مجموع المصاريف 

 فالموعورة ع ر حة الم لأرلأ  فذي  ع سط  مت  و.
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    :وم    نيسسو اسسللأخ الخيسسلأرلأخ  سسسامسسلأ  إظهتتار الوحتتدة الثتتانيتتة, إظهتتار الوحتتدة الثتتالثتتة   

 ايتي تح ً   لملأ الموار ع اي لأتورة  أًث  مخ فحاة.   غب  دالملأر اي تيلأت

    :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأ م ط ح اي تيسة الموعورة ع ح سو الهالأة ع        دمج الهتديتة مع الكميتة 

اي لأتورة مخ  ار فحاات الملأرة الموعورة ع ح و اي تية. بملأ إذا لم لأ م ت نيو الا الخيلأر ذي م   ض 

 ي تية.الهالأة ع ح و مس  و  خ ح و ا

  :لأ م إالملأر الا اي تم  سا ت نيو الا الخيلأر.إظهار الرقم الفرعي للفاتورة 

     :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأ م إالمسلأر اياذنة الماذو ة  ل  اي لأتورة       إظهتار التدفعتة على الفتاتورة 

 فالموعورة ع ح و اياذنة فذي  ع سط  مت  و.

  :اياذنة الماذو ة  ل  اي لأتورة بحتسسسب ط    سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت  سسسيو إظهار طرق الدفع

اياذز الم و ة لهلأ فذي  ع حلأو ًلأ   اياذنة ماذو ة  أًث  مخ ط لأ ة رذز ًتلأ تم ايك ح سلأ  لأير  سا 

 اي حاث  خ ح و اياذنة ع اي لأتورة.

 :ذيتلأ إذا ًلأ     ام بف آعو بف  ورتة تجلأرلأة مثو ايكي . إظهار طريقة الدفع 

  :نتيو ايلم فضز حتلأ يم ع ح و حتلأب اينتيو ع اي لأتورة.فاو ايإظهار الزبون 

  :فايلم بر،و افيم ع ح و المسافب ع بس و اي لأتورة.إظهار المندوب 

  :فاو ايسص ايلم بر،لسلأه ع ح و اي يلأم ع ربى اي لأتورة.إظهار بيان الفاتورة 

   :فافلملأ ع ح و فاحا ع  سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأ م   ض رم  الملأرة      دمج رمز المتادة مع المتادة

 اي   لأ  ايسلملأئي.

 :ن سسلأ مخ ، و ك لأط ب واع اي واتفي بم نحار  وع اي واتفي ايلم   غب  ظلموره ع  أنواع الفواتير

 الا اي   لأ .

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير حركة فواتير تفصيلية:

 .ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي الم يز الم لأ ة ، و ايكلم  الفو 

 . ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي الم يز الم لأ ة يل  وم طلأر 

 .ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي الم يز ايتي تم إ، اعلملأ مخ المت ورع اي ئيتي 

 .ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي ايك اا ا,علة 

 ."ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي إ، اج الموار الم  فذة  ل  م ً  ًل ة "اي سلأا رتم فاحا 

  الي تة.ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي موار ذلم ى 

 . ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي الم يز لحتلأب ز وم ملأ لأ م تحالأاه  سا طلب اي   لأ 

 ." ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي ايك اا فايتي يوم  يلأ لملأ   لأرة " كحخ ك ًة اله م 

   لفية  لأيستسسسس ة ي 56ت  لأ   سلألح ًة اي   سسسسيلية ي واتفي الم يز م يتة  لأيافلار الم لأ ي ف نلأرو

 ايتورلأة.

  816إلى اي لأتورة رتم  25ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي الم يز مخ اي لأتورة رتم. 

 .ت  لأ   لألح ًة اي   يلية ي واتفي الم يز ايتي تم  ينلملأ ع ذ ع ايك ًة اي ئيتي   لأذة مت ور لأتيم 
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 تقرير إجمالي الفواتير: -5

اي واتفي رفم منلوملأت ت  سسسسيلية  خ الموار الموعورة ع اله لأنطيسسلأ اسلا اي   لأ  منلومسلأت إجمسلأيية  خ     

اي واتفي. ف سا اي,سغط  ل  ت  لأ  "إجملأيي اي واتفي" مخ تلأئتة "ت لأرلأ " تظلم   لأذلة ك فط اي   لأ  ايظلأا ة  

 ع ايك و اي لأيي فايتي تحوم ايك فط اي لأيية:

 

 :تي ة  ضتسيم.نحار ع الا الح و اي  ع ايلم   غب  ن ض اي واتفي اي الفرع 

 نحار ع الا الح و المت ورع ايلم   غب  ن ض اي واتفي ايتي ة  ضتسيم. :المستودع 

 :نحار ع الا الح و م ً  اي ل ة ايلم   غب  ن ض اي واتفي ايتي ة  ي لألحيم. مركز الكلفة 

 :نحار ع الا الح و حتسسسلأب اينتيو ايلم   غب  ن ض اي واتفي ايتي فضسسسز ع  حستتاب العميل

 ح و "حتلأب اينتيو" ذيلملأ حتلأب الا اينتيو.

 :نحار ع الا الح و اينتيو ايلم   غب  ن ض اي واتفي ايتي فضسسسسز ع ح و "حتسسسسلأب   العميل

 اينتيو" ذيلملأ حتلأب الا اينتيو.

 :ي م   ض اي واتفي ايتي ة   ط لأ ة اياذز اله.  لأر اسلأ ط لأ ة رذز منيسة ذ طريقة الدفع 

 :نحسسار مخ ، و اسسللأخ الح لس مجسسلأو رتتي ذي م   ض اي واتفي ايتي لأ ز  من الرقم, إلى الرقم

 رتتلملأ ضتخ الا المجلأو.

   :نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض اي واتفي ايتي لأ ز    من تتاريخ, إلى تتاريخ

 تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو.
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   : نحسار ع اسللأخ الح لس  ص لأ م مطلأ   يم مز ايسص الموعور ع    البيتان يحو , البيتان لا يحو

يلم ا يلأم اي لأتورة ذدملأ لأ م   ض اي لأتورة ايتي تحوم الا ايسص ع  يلأ لملأ بف اين ش حتب الح و 

 فضنسلأ ذييم الا ايسص.

 :نحار ع الا الح و ك فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م   ض اي واتفي ايتي  جروط متقدمة للفاتورة

 تسط ا  ليلملأ ايك فط الم  امة. فتا تم ك ح اله ايك فط سلأ  لأير ع ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية.

  :لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسسلأسسسسسلملأ  نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي  العملتة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :ن سسلأ مخ ، و الا ايك لأط ت نيو الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ ك فم ار منظم  الحقول

 اله الح وو او الح وو الموعورة ع اي لأتورة.

 :ي وم ك لأط "،يلأرات"  ل  الخيلأرلأخ اي لأييس: خيارات 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إرراج رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ .ر المسلسل: إظها  

 :نو الا الخيلأر  ساملأ   لأا   ض اي واتفي المث  ة. الفواتير المثبتة   

 :نو الا الخيلأر  ساملأ   لأا   ض اي واتفي غفي المث  ة. الفواتير غير المثبتة   

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ذ و حتم اي سور  خ الحتم اينلأم فصتل حسم البنود عن الحسم العام 

 ففضنلملأ ع ح و مس  و.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ذ و إضلأذة اي سور  خ الإضلأذة  فصتل إضافة البنود عن الإضافة العامة 

 اينلأمة ففضنلملأ ع ح و مس  و.

  :تجميع التقرير 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر بسسسط  مجوع بسسس و اي   لأ  فلأ م  لفاتورة:تفصتتيل  ستتب نوع ا

 .اي جتيز ع اله السط  بحتب  وع اي لأتورة ك اا بف م يز بف م رفر ك اا

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر بسسسط  مجوع بسسس و اي   لأ  فلأ م   تفصتتيل  ستتب طرقة الدفع: 

مز م ا لأة اي تيي  ضسستخ ط لأ ة اياذز ايواحاة  س  اي جتيز ع اله السسسط  بحتسسب ط لأ ة اياذز 

 الإر،لأو فالإ، اج.

 :ن سسلأ مخ ، و كسسس لأط ب واع اي واتفي بم   نو  وع اي لأتورة ايلم   غب  ن ضسسسيم.  أنواع الفواتير

 ذتثُ    لأر ذلأتورة ايك اا ذ  لأ م إلا   ض ذواتفي ايك اا...فا لا.

ًتلأ   حظ فعور ،يلأر "إالملأر ب واع اي واتفي ايتي لا تؤش   ل  اي تية بلأ,سسلأير" تح  ب واع اي واتفير 

 سسسا ت نيسسو اسسلا الخيسسلأر تظلم  ًسسو ب واع اي واتفي ايتي تؤش  فايتي لا تؤش   ل  اي تيسسة ع اي   لأ ر 
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لأيي ايكسسسس سسو اي سس ف سسسا  سسام ت نيلسسيم تخ  ي ب واع اي واتفي ايتي لا تؤش   ل  اي تيسسة مخ اي   لأ ر

 :يل وضيح

 
 

 

 فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلألاير  خ ط لأ ة   ض الا اي   لأ :

 
 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير إجمالي الفواتير:أمثلة 
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 .ت  لأ   دجملأيي ذواتفي ايك اا 

 .ت  لأ   دجملأيي ذواتفي ايك اا المث  ة ذ ط 

 . ت  لأ   دجملأيي ذواتفي الم يز الم لأ ة يل  وم طلأر 

 .ت  لأ   دجملأيي ذواتفي الم يز ايتي تم إ، اعلملأ مخ المت ورع اي ئيتي 

    دجملأيي اي واتفي الم  فذة  ل  م ً  ًل ة "اي سلأا رتم فاحا".ت  لأ 

 .ت  لأ   دجملأيي ذواتفي الم يز ايتي  لأ لملأ مسافب الم ينلأت  تلأر 

  52فح   اي تم  8ت  لأ   دجملأيي ذواتفي الإر،لأو مخ اي تم. 

 .ت  لأ   دجملأيي اي واتفي الما،لة ، و ايكلم  الفو 

  يلأ لملأ   لأرة "كحخ ك ًة ايكلأم".ت  لأ   دجملأيي اي واتفي ايتي يوم  

 ."ت  لأ   دجملأيي اي واتفي ايتي يوم ذيلملأ ح و ايتيا ًلتة "فييا 

  ت  لأ   دجملأيي اي واتفي الما،لة مز إالملأر منلوملأت اي واتفي مجتنة  أسسسس و اي   لأ  بحتسسسب  وع

 اي واتفي.

 ة اي   لأ  بحتب ط لأ  ت  لأ   دجملأيي اي واتفي الما،لة مز إالملأر منلوملأت اي واتفي مجتنة  أسسس و

 اياذز.

  25فاي تم  8ت  لأ   دجملأيي ذواتفي الم يز ا,علة الم لأ ة يل  وم حتلأم فايتي برتلأململأ  س اي تم. 

 تقرير أرباح الفواتير: -6

لأن ض يسسلأ اسلا اي   لأ  مجتسو اي  ح ايسلأتا  خ اي لأتورة. ف سا اي,سسسسغط  ل  ت  لأ  "بر لأح اي واتفي" مخ    

  لأذلة ك فط اي   لأ  ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي فايتي تحوم ايك فط اي لأيية: تلأئتة "ت لأرلأ " تظلم 
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 :نحار ع الا الح و اي  ع ايلم   غب  ن ض اي واتفي ايتي ة  ضتسيم. الفرع 

 :نحار ع الا الح و م ً  اي ل ة ايلم   غب  ن ض اي واتفي ايتي ة  ي لألحيم. مركز الكلفة 

 :نحار ع الا الح و حتسسسلأب اينتيو ايلم   غب  ن ض اي واتفي ايتي فضسسسز ع  حستتاب العميل

 ح و "حتلأب اينتيو" ذيلملأ الا الحتلأب.

 :نحار ع الا الح و اينتيو ايلم   غب  ن ض اي واتفي ايتي فضسسسسز ع ح و "حتسسسسلأب   العميل

 اينتيو" ذيلملأ حتلأب الا اينتيو.

 :ض اي واتفي ايتي ة   ط لأ ة اياذز اله.  لأر اسلأ ط لأ ة رذز منيسة ذي م   طريقة الدفع  

   :سلأر ع اسلا الح سو مسسافب يلت ينسلأت ذي م   ض اي واتفي ايتي  سلأ لملأ الا        منتدوب المبيعتات  

 المسافب فبر لأح اله اي واتفي.

   :نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض اي واتفي ايتي لأ ز    من تتاريخ, إلى تتاريخ

 و.تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأ

   : نحسار ع اسللأخ الح لس  ص لأ م مطلأ   يم مز ايسص الموعور ع    البيتان يحو , البيتان لا يحو

 يلأم اي لأتورة ذدملأ لأ م   ض اي لأتورة ايتي تحوم الا ايسص ع  يلأ لملأ بف اين ش حتب الح و ايلم 

 فضنسلأ ذييم الا ايسص.

 :نحار ع الا الح و ك فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م   ض اي واتفي ايتي  جروط متقدمة للفاتورة

 تسط ا  ليلملأ ايك فط الم  امة فتا تم ك حلملأ سلأ  لأير ع ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية.
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 :ت ت ط ايكسس فط الم  امة يلنتيو  كسس و م لأك   لألمنلوملأت الموعورة ع  طلأتة   جتتروط متقدمة للعميل

 سسلأ اسسسسس لامسلأ ح و المالأسة ع  طلأتة اينتيو يسوزع اينت ا حتسسسسب م لأم   اينتيسو. ذتث ير    ض ب 

تواعاام ع افلأذظلأت ايتسسسورلأةك ف نا ذي    لأا بم  ن ض ع ت  لأ  "بر لأح اي واتفي" اي واتفي ايتي 

ة  ي سسلأ   ت ئسلأ الموعورلأخ ع مالأسة رمكسسا  سا ذي    وم    ح  لأذلة ايكسس فط الم  امة يلنتيو  

ينتيسسو" الموعور فمخ كسسسس لأط "ا

بسسسس و اله ايسلأذلة   وم  لأ، يلأر 

ح سسو المسسالأسسسة ف ,سسسسز تيت لمسسلأ  

تتسسسسلأفم رمكسسسسا شم نح ظ الا  

ايكسسسس ط ذي م عل سسيم إلى ح سسو  

"ايكسس فط الم  امة يلنتيو" ف سا   ض اي   لأ  لأ م   ض اي واتفي يلنت ا الموعورلأخ ع مالأسة رمكسسا 

 ذ ط:

  :ينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسسلأسسسسسلملأ  نحار مخ ، و اللأخ الح لس ا العملتة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :ي وم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

 :نو الا الخيلأر  ساملأ   لأا   ض اي واتفي المث  ة. الفواتير المثبتة   

 :نو الا الخيلأر  ساملأ   لأا   ض اي واتفي غفي المث  ة. الفواتير غير المثبتة   

  :فاله ايستسسسس ة   لأرة  خ  لأتا ت تسسسسيم إجملأيي ر ح اي لأتورة  ل  إظهار نستتتبة الرب  للجمالي

 و الا الخيلأر.إجملأيي اله اي لأتورة. فلأ م إالملأر اله ايست ة    ني

 :فاله ايست ة   لأرة  خ  لأتا ت تيم إجملأيي ر ح اي لأتورة  ل   إظهار نسبة الرب  للجمالي الصافي

 رلأع اله اي لأتورة. فلأ م إالملأر اله ايست ة    نيو الا الخيلأر.

   :فاله ايست ة   لأرة  خ  لأتا ت تيم إجملأيي ر ح اي لأتورة  ل  ًل ة اله إظهار نستبة الرب  للكلفة

  لأتورة. فلأ م إالملأر اله ايست ة    نيو الا الخيلأر.اي

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض   لأئا اي   لأ  مجتنة فذي  بحتب بحا  تجميع النتائج وفقاً لتتت 

 الخيلأرات اي لأيي:

 .وع اي لأتورة  

 .المسافب 
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 .ط لأ ة اياذز 

 .اينتيو 

 .المت ورع 

 .اي  ع 

    :م إالملأر ح و عالأا لأ م ذييم   ض  ار اي واتفي  سسا ت نيسو اسلا الخيلأر لأ   إظهتار عتدد الفواتير 

 ايتي تم تجتينلملأ.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م بسسسسس و رسسسس حة اي   لأ  جمز ح وو اي   لأ  فذي   تفصتتتيل المجموع 

 لأيستسس ة ي و  وع مخ ب واع اي واتفي. لاحظ ع ايكسس و اي لأيي ًي  تم ت تسسيم ح و المجتوع ايسلملأئي 

 إلى تتتس مجتوع م يز   طة  يز فمجتوع م يز:

 

 :وم ايتي تؤش   ل  الر لأحك فن خ بم لأ لأظلم  ع كسسس لأط ب واع اي واتفي ذ ط اي واتفي أنواع الفواتير 

اسلأك بًث  مخ  وع ذواتفي لأؤش   ل  الر لأح ًتلأ ع ايكسسسس و ايتسسسسلأ ا فايلم لأظلم  ذييم  و س اتلأ  

ذلأتورة م يز فذلأتورة م يز   طة  يز. ذدذا رغ سلأ  ن ض ذواتفي م يز   طة  يز   وم مخ الا ايكسسس لأط 

    نيو ذواتفي م يز   طة  يز ذ ط.



302 

 

 

  :ن سسسلأ مخ ، و اسلا ايكسسسس لأط ت نيسو ح وو اي سلأتورة ايتي   غب  ظلمورالأ ع      حقول الفتاتورة

 اي   لأ .

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أرباح الفواتير:

  ي  ح فح وو فرلأع ات  لأ   أر لأح اي واتفي بحيث لأظلم  إجملأيي فرلأع ًو ذلأتورة فت ل ة اي لأتورة فمجتو اي  ح

 ب، ى م لأرة.

 .ت  لأ   أر لأح اي واتفي الم لأ ة مخ ت و مسافب الم ينلأت  تلأر 

 .ت  لأ   أر لأح اي واتفي الم لأ ة يل  وم حتلأم 

 .ت  لأ   أر لأح اي واتفي ايس الأة 

     ي  ح ات  لأ   أر لأح اي واتفي مز إم لأ ية إالملأر  تسس ة اي  ح ي جملأيي ف تسس ة اي  ح ي جملأيي اي سسلأع ف تسس ة

  لأيست ة يل ل ة.

 ."ت  لأ   أر لأح ذواتفي الم ينلأت ايس الأة الم لأ ة ، و ايكلم  الفو فايتي يوم ح و ايتيا ذيلملأ ًلتة "ب ا 

 خيار "تؤثر على الأرباح"تفعيل 

ضرور  لعرض أرباح فواتير المبيع 

 ضمن هذا التقرير
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 تقرير أرباح بنود الفواتير:-7

لأن ض يسلأ الا اي   لأ  مجتو اي  ح فرلأع اي  ح ايسلأتا  خ  سور اي لأتورة. ف سا اي,غط  ل  ت  لأ  "بر لأح 

اي واتفي" مخ تلأئتة "ت لأرلأ " تظلم   لأذلة ك فط اي   لأ  ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي فايتي تحوم  سور 

 ايك فط اي لأيية:

 
 

 :اي واتفي ايتي ة  ضتسيم.  سور نحار ع الا الح و اي  ع ايلم   غب  ن ض الفرع 

 :ةسس  اي واتفي ايتي  سور نحسسار ع اسسلا الح سسو م ً  اي ل سسة ايسسلم   غسسب  ن ض مركز الكلفتتة 

 ي لألحيم.

  :اي واتفي ايتي فضسسز  سور نحار ع الا الح و حتسسلأب اينتيو ايلم   غب  ن ض  حستاب العميل

 ع ح و "حتلأب اينتيو" ذيلملأ الا الحتلأب.

 :اي واتفي ايتي فضز ع ح و "حتلأب  سور نحار ع الا الح و اينتيو ايلم   غب  ن ض  العميل

 اينتيو" ذيلملأ حتلأب الا اينتيو.
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  :فتساو  ل  ايوحساة الم ار إالمسلأراسلأ يلتسلأرةر مثو: ايوحاة الفلى تطنةر الحاة ايثلأ ية       الوحتدات

 رزلأسة.

 :اي واتفي ايتي ة   ط لأ ة اياذز اله. سور   لأر اسلأ ط لأ ة رذز منيسة ذي م   ض  طريقة الدفع 

   :لأ الا لماي واتفي ايتي  لأ  سور   لأر ع الا الح و مسافب يلت ينلأت ذي م   ض  منتدوب المبيعتات

 المسافب فبر لأح اله اي واتفي.

   :اي واتفي ايتي  سور نحسار مخ ، و اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض   من تتاريخ, إلى تتاريخ

 لأ ز تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو.

   : نحسار ع اسللأخ الح لس  ص لأ م مطلأ   يم مز ايسص الموعور ع    البيتان يحو , البيتان لا يحو

اي لأتورة ايتي تحوم الا ايسص ع  يلأ لملأ بف اين ش حتسسب الح و  سور   ض  يلأم اي لأتورة ذدملأ لأ م 

 ايلم فضنسلأ ذييم الا ايسص.

 :ور  سنحار ع الا الح و ك فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م   ض  جروط متقدمة للفاتورة

اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط الم  امة فتا تم ك حلملأ سلأ  لأير ع ت  لأ  ح ًة ذواتفي 

 ومن خلالها يمكن اختيار شرطين: ريليةت  

 شرط البنود مثل: القياس، اللون.... (7

 شرط الفاتورة مثل: نوع الفاتورة، العملة.... (1

  

 :ت ت ط ايكسس فط الم  امة يلنتيو  كسس و م لأك   لألمنلوملأت الموعورة ع  طلأتة   جتتروط متقدمة للعميل

اينتيسو. ذتث ير    ض ب سسلأ اسسسسس لامسلأ ح و المالأسة ع  طلأتة اينتيو يسوزع اينت ا حتسسسسب م لأم    

سور  اي واتفي"  سور تواعساام ع افلأذظلأت ايتسسسسورلأةر ف نا ذي    لأا بم  ن ض ع ت  لأ  "بر لأح  

ة  ي سسسلأ   ت ئسلأ الموعورلأخ ع مالأسة رمكسسسا  سا ذي    وم    ح  لأذلة ايكسسس فط  اي واتفي ايتي 

الم  سسامسسة يلنتيسسو فمخ كسسسس لأط  

"اينتيسو" الموعور بسسسسس سو اله   

ايسلأذلة   وم  لأ، يلأر ح و المالأسة 

ف ,سز تيت لملأ تتسسلأفم رمكسسا شم  

نح ظ الا ايكسسس ط ذي م عل يم إلى 

  ا الموعورلأخ عاي واتفي يلنت سور   لأ م   ض ح سو "ايكسسسس فط الم  امة يلنتيو" ف سا   ض اي   لأ 

 مالأسة رمكا ذ ط.
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نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ فمنلأرو  العملة والمعادل:

 اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :ك و م لأك   لألمنلوملأت الموعورة ع  يلتلأرةت ت ط ايك فط الم  امة  شروط متقدمة للمادة 

مث    لأا   ض ملأرة مخ مسكأ محار   وم تا حار لأه ع  طلأتة الملأرة  سا ذي   .الملأرة طلأتة 

  وم    ح  لأذلة ك فط الملأرة فمخ ك لأط الملأرة الموعور بس و ايسلأذلة   وم  لأ، يلأر ح و المسكأ 

خ ، ييم شم نح ظ ايك ط ذي م عل يم إلى ح و ف ,ز تيت يم تتلأفم فاسم المسكأ الم ار الاس ن م م

 "ك فط الم  امة يلتلأرة"

 :ي وم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

 :ة.  نو الا الخيلأر  ساملأ   لأا   ض اي واتفي المث الفواتير المثبتة   

 :نو الا الخيلأر  ساملأ   لأا   ض اي واتفي غفي المث  ة. الفواتير غير المثبتة   

  :فاله ايست ة   لأرة  خ  لأتا ت تيم إجملأيي ر ح اي سا ع اي لأتورة  ل  إجملأيي الا إظهار نسبة الرب  للجمالي

 اي سا ع اي لأتورة. فلأ م إالملأر اله ايست ة    نيو الا الخيلأر.

  فاله ايست ة   لأرة  خ  لأتا ت تيم إجملأيي ر ح اي سا ع اي لأتورة  ل  رلأع  الرب  للجمالي الصافي:إظهار نسبة

 اي سا الموعور ع اله اي لأتورة. فلأ م إالملأر اله ايست ة    نيو الا الخيلأر.

  :ًل ة  اي لأتورة  ل فاله ايستسس ة   لأرة  خ  لأتا ت تسسيم إجملأيي ر ح اي سا الموعور ع إظهار نستتبة الرب  للكلفة

 الا اي سا. فلأ م إالملأر اله ايست ة    نيو الا الخيلأر.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض   لأئا اي   لأ  مجتنة فذي  بحتسسب بحا الخيلأرات  تجميع النتائج وفقاً لتتتتت 

 :ةاي لأيي

 .وع اي لأتورة  

 .المسافب 

 .ط لأ ة اياذز 

 .اينتيو 

 .المت ورع 

 .اي  ع 

 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و عالأا لأ م ذييم   ض  ار اي سور ايتي تم تجتينلملأ. إظهار عدد البنود 
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 :فاي الح وو الم نل ة  نلوملأت اي لأتورة مثو  أم تلأرلأ  ة  اي لأتورةر المت ورع  حقول الفاتورة

 المل عة مسيم الموار...

 :طلأتة الملأرة مثو اي لأرًورر فاي ح وو تن ض المنلوملأت الم نل ة  لألملأرة ايواررة ع  حقول المواد 

 الحجمر ع اي   لأ .

 فاي ح وو تن ض المنلوملأت ايواررة ع اي لأتورة مثو: الحتم ف ت  يمر الإضلأذة حقول بنود الفاتورة :

 ف ت  لملأر الإجملأيير اي لأعر اي تية....

 :لأظلم  ع كسس لأط ب واع اي واتفي ذ ط اي واتفي ايتي تؤش   ل  الر لأحر فن خ بم لأ وم  أنواع الفواتير

اسسلأك بًث  مخ  وع ذواتفي لأؤش   ل  الر سلأح فايسلم لأظلم  ذييم  و س اتلأ ذلأتورة م يز فذلأتورة م يز    

طة    طة  يز. ذدذا رغ سلأ  ن ض ذواتفي م يز   طة  يز   وم مخ الا ايكسسس لأط    نيو ذواتفي م يز  

  يز ذ ط.

 
 

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 الفواتير:بنود أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أرباح 

  فمجتو اي  ح لملأرة افت ل ة  سا ع اي واتفي اي واتفي بحيث لأظلم  إجملأيي فرلأع ًو الموار ايواررة ع ت  لأ   أر لأح

 فرلأع اي  ح فح وو ب، ى م لأرة.
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  اي واتفي الم لأ ة مخ ت و مسافب الم ينلأت  تلأر.الموار ايواررة ع ت  لأ   أر لأح 

  الم لأ ة يل  وم حتلأم. الموارت  لأ   أر لأح 

  ايس الأة. الموارت  لأ   أر لأح 

  اي واتفي مز إم لأ ية إالملأر  تس ة اي  ح ي جملأيي ف ت ة اي  ح ي جملأيي اي لأع ف ت ة اي  ح   سور ت  لأ   أر لأح

  لأيست ة يل ل ة.

  و ايكلم  الفو فايتي يوم ح و ايتيا ذيلملأ ًلتة "ب ا".   اا الم لأ ة الموارت  لأ   أر لأح ، 

 

 

 لمواد:تقرير قائمة ا -8

ن سسسلأ مخ ، و اسلا اي   لأ  ط سلأ ة تلأئتة  أفلأا الموار المن ذة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت مز إم لأ ية ا، يلأر    

بم منلومسسلأت لهسسلأ   تسسة   

 سسلألموار فموعورة ع  طسسلأتسسة 

المسلأرة ي ظلم  ع الا اي   لأ .  

 سسسا اي,سسسسغط  ل  ت  لأ   

"تسسلأئتسسة الموار" مخ تسسلأئتسسة  

اي  لأرلأ  تظلم   لأذلة كسسسس فط 

اي   لأ  فايتي تحوم ًتسسلأ او 

فاضسح ع ايك و اي لأيي  ل   

 الح وو اي لأيية:

 ملألألي: ظلم  ع اله ايسلأذلةلأ

   ايكسسسس فط" ايسسلم"

 يوم  ل :
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  اي لم ى":   لأر مخ الا الح و بحا ذلملأرى الموار ذي م   ض تلأئتة الموار ايتي ت ز ضسسستخ الا"

 اي لم ى.

  :"كسس فط م  امة يلتلأرة"

نحسسار مخ ، و اسسلا  

ك ط م  ام يلتلأرة  الح و

ذي م   ض تسسلأئتسسة الموار 

ايتي لأسط ا  ليلمسسلأ اسسلا 

 ايك ط الم  ام.

 

  :"جمسسيسسز ال سستسساة"

 سلس  ايسسيسستس ح وو   

ن سسسسلأ ت نيلسسلمسسلأ مثسسو 

رم  الملأرة فاسسسسم الملأرة 

فالموارس لأت ...الخ. ف سا ت نيو بم ح و مخ الح وو ايتلأ  ة لأظلم  الا الح و  ل  اييتلأر ع  

  حيث ب يم ن سسلأ ع اله ايسلأذلة بم   ح م  ترتيب المور اله الح وو تتسسسسم ال تاة ع اي   لأ

 ع اي   لأ  مخ ، و السلمم اي ر  ايظلأا ة ع اي افلأة اييت ى ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 

 

 خيارات:

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلتوار ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل: 

 :اي   لأ .ين ض  عرض 

 :يط لأ ة اي   لأ  ايتلأ ا. طباعة 

 :لإغ   اي   لأ . إغلاق 

 فذيتلأ لألي مثلأو  خ المور المنلوملأت ع الا اي   لأ :
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير قائمة المواد:

   فايوحاة الفلى لهلأ ت  لأ   سلألموار المن ذة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت بحيث لأظلم  اسسسسسم ًو ملأرة فرم الأ

 فسن  المت لمل  يلوحاة الفلى.

 . تلأئتة  أفلأا الموار المن ذة مز إالملأر رتم م تلتو يلتوار ايظلأا ة ع الا اي   لأ 
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 ثامناً: تقارير مستودعية إحصائية

 تقرير المواد الأكثر ر اً: -1

ايتي   نلأمو  لملأ ع كسسس ً سلأ فلأ وم لأنطيسلأ الا اي   لأ  منلوملأت إح سسلأئية الأمة  خ إجملأيي بر لأح الموار  

بلأ,سلأير   لأر ة اي  ح مز سسن  اي يز يينطيسلأ  تس ة إح لأئية الأمة عااير اي اي بحية  لأيست ة يتن  اي يزك    

فبلأ,سسلأير لأ وم   لأر ة اي  ح مز اي ل ة يينطيسلأ  تسس ة ب، ى لا ت و باتية  خ ايستسس ة ايتسسلأ  ة اي  تسس ة 

 ك فط الا اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي: اي بحية  لأيست ة يل ل ة. فتح وم  لأذلة

 

 :سا تحالأا اي لم ى لأ م   ض الر لأح الإجملأيية يلتوار ايتي ت ز ضتخ الا اي لم ى. فهرس المادة  

 :سسسا تحسسالأسسا اي  ع لأ م   ض الر سسلأح الإجمسسلأييسسة يلتوار ضسسسستخ الح ًسسلأت ايتي ةسس  ع  الفرع 

 اي  ع.المت ور لأت الموعورة ضتخ الا 

 :سا تحالأا المتسس ورع لأ م   ض الر لأح الإجملأيية يلتوار ضسستخ الح ًلأت ايتي ة  ع   المستتتودع 

 الا المت ورع.

 :سا تحالأا م ً  اي ل ة لأ م   ض الر لأح الإجملأيية يلتوار فذي   لأيستسسس ة لح ًلأت  مركز الكلفة 

 اي واتفي ايتي ة  ي لأ  م ً  اي ل ة افار.

   نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس ذترة زمسيسة ذي م   ض الر سلأح الإجملأيية      يخ:من تتاريخ, إلى تتار

 يلتوار ضتخ اي واتفي ايتي لأ ز تلأريخلملأ ع الا المجلأو اي مس.
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 : نحار مخ ، و الا الح و  ص ذي م حتلأب بر لأح الموار ضتخ اي واتفي ايتي يوم  البيان يحو

  يلأ لملأ الا ايسص.

 : و الا الح و  ص ذي م حتسسلأب بر لأح الموار ضسستخ اي واتفي ايتي لا نحار مخ ،  البيان لا يحو

 يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :سا تحالأا كسسسس ط م  ام يلتلأرة لأ م   ض الر لأح الإجملأيية يلتوار ايتي  جتتتروط متقدمة للمادة 

 تسط ا  ليلملأ اله ايك فط الم  امة.

  :سا تحالأا كس ط م  ام يل لأتورة لأ م   ض الر لأح الإجملأيية يلتوار ضتخ   جتروط متقدمة للفاتورة 

 اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط الم  امة.

 :نحار ع الا الح و  ار الموار ايتي   غب  ن ضسسسسلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي. ذتث ير  ا،و  عدد المواد

 اي تم  ك ة ذي م   ض بًث   ك  موار ربحلأير ع ايك ًة.

 :لأ م مخ ، و الا الح و ت تيب ايس لأئا ايتي نح سسو  ليلملأ تسلأزييلأير فذي  بحتسسب   فرز  ستتب

 بحا الخيلأرات اي لأيية:

 : سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض الموار الًث  ربحلأير فت تي لملأ حتسسسب إجملأيي   إجمالي الرب 

 ر ح ًو ملأرة  ك و تسلأزيي.

  :لخيلأر لأ م   ض الموار الًث  ربحلأير فت تي لملأ  سا ا، يلأر الا االر ية بالنستتبة لستتعر البيع

 حتب ربحية ًو ملأرة  لأيست ة يتن  اي يز  ك و تسلأزيي.

 :سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض الموار الًث  ربحلأير فت تي لملأ حتب  الر ية بالنسبة للكلفة 

 ربحية ًو ملأرة  لأيست ة يل ل ة  ك و تسلأزيي.

   :الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   لملأ فمنلأرو اله  نحسار مخ ، و اسللأخ   العملتة والمعتادل

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :نحار مخ ، و الا ايكس لأط الح وو ايتي   غب  ن ضسلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي فم سار     حقول المادة

 زمنظم اله الح وو او  طلأتة الملأرة إضسسسلأذة إلى ح وو إجملأيي اي  ح فاي بحية  لأيستسسس ة يتسسسن  اي ي

 فاي بحية  لأيست ة يل ل ة.

 :لأر مخ الا ايكسسسس لأط ب واع اي واتفي ايتي   لأا   ض بر لأح الموار يلح ًلأت ايتي  أنواع الفواتير  

ة  ضسسسستخ اله اي واتفي. ذيت خ بم لأ وم يالأسلأ بًث  مخ ذلأتورة م يز: ذلأتورة لم يز الجتلة فذلأتورة 

تفي م يز الم    ذس نو مخ الا ايك لأط ذلأتورة م يز لم يز الم    ف  لأا بم  ن ف بر لأح الموار ضستخ ذوا 

 الم    ذ ط.
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 ملاحظة:

لأ م ع الا ايكسسس لأط ذ ط   ض اي واتفي ايتي ذنو ع إ ااراتلملأ ،يلأر " تؤش   ل  الر لأح " فاي  كسسس و 

 بسلأسي ذلأتورتي الم يز فم رفر الم يز.

 :ي وم الا ايك لأط  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و "متسسلتسسو" ع اي   لأ  ايسلملأئي لأنطي إظهار المستتلستتل 

 رتتلأير م تلت ير يلس لأئا فايتي اي   لأرة  خ بسط  الموار.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض بر لأح الموار ضتخ اي واتفي المث  ة.الفواتير المثبتة  

   :الخيلأر لأ م   ض بر لأح الموار ضتخ اي واتفي غفي المث  ة. سا ت نيو الا الفواتير غير المثبتة 

     :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع اي   لأ  ايسلملأئي إالملأر ح و "اي تية إظهتار الكميتة الإجمتالية 

 الإجملأيية" فنثو الا الح و اي تية ايتي  نسلأالأ فايتي فيات إجملأيي اي  ح.

   :م إ، لأا الموار ايتي  نسلأالأ  أتو مخ اي  ل ة  سا ت نيو الا الخيلأر لأ  إخفتاء المواد ااتاستتترة

 فتويا  خ ذي  ،تلأرة فالمور إجملأيي اي  ح   تم سلأيب.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض رم  الملأرة فافلملأ ع ح و فاحا ع دمج رمز المادة مع المادة 

 اي   لأ  ايسلملأئي.

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

  :لأ م مخ ، و الا اي ر   ض اي   لأ  ييش ًأرتلأم في خ ًكسسسس و  يلأ ي. راعز  مخطط بيتاني

 ذ  ة الملطط اي يلأ ي ع  لملألأة اي  لأرلأ .

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ .     إغلاق 

  و الا اي   لأ :فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلألاير  خ ك
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير المواد الأكثر ر اً:

   ت  لأ   أر لأح موار ايكس ًة ًو ملأرة  ل  حاة مز ت تيب ايس لأئا  كسس و تسلأزيي حتب إجملأيي

 اي  ح بف حتب اي بحية  لأيست ة يتن  اي يز بف بحتب اي بحية  لأيست ة يتن  اي ل ة.

 أًث   ك ة موار ربحلأير ع ايك ًة.ت  لأ    

 .ت  لأ   أر لأح الموار مخ اي واتفي المث  ة ذ ط 

 .ت  لأ   أًث  خمتة موار ربحلأير ع ذلم ى المنل لأت 

 .ت  لأ   أًث   ك ة موار ربحلأير فالم لأ ة مخ المت ورع اي ئيتي يلك ًة 

 .ت  لأ   أًث   ك ة موار ربحلأير فالم لأ ة يل  وم طلأر  ذ ط 

  ك ة موار ربحلأير فايتي يوم افلملأ ًلتة "تتيص". ت  لأ   أًث  

 .ت  لأ   أًث   ك ة موار ربحلأير فايتي مسكؤالأ ريس 

 .ت  لأ   أًث   ك ة موار ربحلأير ، و ايكلم  الفو 

  ت  لأ   أر لأح الموار الم لأ ة ع ايكسسسس ًة مز إالملأر اي تية الم لأ ة مخ ًو ملأرة فايتي ب  ج  الا

 اي  ح.

  الم لأ ة ع ايكس ًة مز إالملأر اي بحية  لأيستس ة يتسن  اي يز فاي بحية  لأيست ة    ت  لأ   أر لأح الموار

 يتن  اي  ل ة.

  .ت  لأ   أر لأح الموار الم لأ ة ع ذواتفي م يز الجتلة ذ ط 

 ."ت  لأ   أًث   ك ة موار ربحلأير مخ ضتخ اي واتفي ايتي يوم  يلأ لملأ   لأرة "كحخ ك ًة اله م 

  ذلم ى الي تسة ذات المسكأ اي   تي فايتي تيلأسلملأ لارج فيو لملأ   ت  لأ   أًث   كس ة موار ربحلأير ع

 بر  .

 .مطط  يلأ ي لأوضح بًث   ك ة موار ربحلأير من فضة ًتلطط  يلأ ي 
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 تقرير المواد الأكثر حركة: -2

لأنطيسلأ الا اي   لأ  منلوملأت إح لأئية الأمة  خ إجملأيي الح ًلأت ايتي ة   ل  الموار ايتي   نلأمو  لملأ 

سسسسسواا ًلأ   اله الح ًلأت  لأي يتة بف  لأي تية بف  نار اي واتفي ايلم تح ً  ذيلملأ الملأرة. ع كسسسس ً سلأ 

 ملأ لألي:فتح وم  لأذلة ك فط الا اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  

 

  :سسا تحسالأسا اي لم ى لأ م   ض الح ًسلأت الإجملأيية يلتوار ايتي ت ز ضسسسستخ الا      فهرس المتادة 

 اي لم ى.

 :سا تحالأا اي  ع لأ م   ض الح ًلأت الإجملأيية يلتوار الم ح ًة ضتخ المت ور لأت الموعورة  الفرع 

 ع الا اي  ع.

 :سا تحالأا المت ورع لأ م   ض الح ًلأت الإجملأيية يلتوار الم ح ًة ضتخ الا المت ورع. المستودع  

  :ي   لأيستسسسس ة  سسا تحسالأسا م ً  اي ل سة لأ م   ض الح ًسلأت الإجمسلأيية يلتوار فذ       مركز الكلفتة

 لح ًلأت اي واتفي ايتي ة  ي لأ  م ً  اي ل ة افار.

   :نحسار مخ ، و اللأخ الح لس ذترة زمسية ذي م   ض الح ًلأت الإجملأيية   من تتاريخ, إلى تتاريخ

 يلتوار ضتخ اي واتفي ايتي لأ ز تلأريخلملأ ع الا المجلأو اي مس.
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 : نحار مخ ، و الا الح و  ص ذي م حتسسسسلأب ح ًلأت الموار ضسسسستخ اي واتفي ايتي  البيان يحو

 يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 : نحار مخ ، و الا الح و  ص ذي م حتسسلأب ح ًلأت الموار ضسستخ اي واتفي ايتي  البيان لا يحو

 لا يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :ويوجد هنا اايارين التاليين: نوع التقرير 

 سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأنطيسسلأ اي   لأ    يجة      ختالات والإخراجتات(:   إحصتتتائي )جمع الإد 

 866تطز  تن   3إح سلأئية تن تا  ل  جمز برتلأم الإر،لألات فالإ، اعلأت. ذتث ير إذا اكترلأسلأ  

تطز فتيت لملأ  4يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكس و الإح لأئي لأنطيسلأ   266يفية ف نسلأ تطنة  تسن   

  يز.اي مجتوع تيتيتي ايك اا فالم

  )سا ت نيو الا الخيلأر لأنطيسلأ اي   لأ    يجة : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات 

يفية  866تطز  تسسن   3ع رلأة تن تا  ل  ط ح الإ، اعلأت مخ الإر،لألات. ذتث ير إذا اكسسترلأسلأ 

يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكسس و الإح سسلأئي لأنطيسلأ تطن س فتيت لملأ اي  266ف نسلأ تطنة  تسسن  

  س ايك اا فالم يز. اي   

 :سا تحالأا كسسس ط م  ام يلتلأرة لأ م   ض الح ًلأت الإجملأيية يلتوار ايتي  جتتتروط متقدمة للمادة 

 تسط ا  ليلملأ اله ايك فط الم  امة.

 :سا تحالأا كسسسس ط م  ام يل لأتورة لأ م   ض الح ًلأت الإجملأيية يلتوار  جتتتروط متقدمة للفاتورة 

 ضتخ اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط الم  امة.

 :نحار ع الا الح و  ار الموار ايتي   غب  ن ضسسسسلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي. ذتث ير  ا،و  عدد المواد

 اي تم  ك ة ذي م   ض بًث   ك  موار ح ًة ع ايك ًة.

 لأ م مخ ، و الا الح و ت تيب ايس لأئا ايتي نح سسو  ليلملأ تسلأزييلأير فذي  بحتسسب   ز  ستتب:فر

 بحا الخيلأرات اي لأيية:

    :سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض الموار الًث  ح ًة فت تي لملأ حتسسسسب  الكميتة الإجمتاليتة 

 اي تية الإجملأيية ي و ملأرة ع ًلأذة اي واتفي  ك و تسلأزيي.

   :يسلأر الا الخيلأر لأ م   ض الموار الًث  ح ًة فت تي لملأ حتسسسسب  ار   سسا ا عتدد الفواتير ،

 ذواتفي ًو ملأرة  ك و تسلأزيي.
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 :سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض الموار الًث  ح ًة فت تي لملأ حتب اي يتة  القيمة الإجمالية 

 الإجملأيية ي و ملأرة ع ًلأذة اي واتفي  ك و تسلأزيي.

للأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   لملأ فمنلأرو اله اينتلة نحار مخ ، و االعملتة والمعتادل:   

  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :نحار مخ ، و الا ايكس لأط الح وو ايتي   غب  ن ضسلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي فم سار     حقول المادة

 منظم اله الح وو او  طلأتة الملأرة إضلأذة إلى ح وو إجملأيي اي يتة ف ار اي واتفي.

 :ي وم الا ايك لأط  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و "متسسلتسسو" ع اي   لأ  ايسلملأئي لأنطي إظهار المستتلستتل 

 رتتلأير متلت ير يلس لأئا فايتي اي   لأرة  خ بسط  الموار.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ح ًلأت الموار ضتخ اي واتفي المث  ة.الفواتير المثبتة  

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الح ًلأت ضتخ اي واتفي غفي المث  ة.الفواتير غير المثبتة  

     :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع اي   لأ  ايسلملأئي إالملأر ح و "اي تية إظهتار الكميتة الإجمتالية 

 .الإجملأيية"

   :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأ م إ، سلأا الموار ايتي تح ً  ،لأرج المجلأو       إخفتاء المواد الراكتدة 

 اي مس يل   لأ  في سلملأ لم ت ح ك ضتخ المجلأو ذاتيمك بم رًات ضتخ المجلأو اي مس يل   لأ .

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض رم  الملأرة فافلملأ ع ح و فاحا ع دمج رمز المادة مع المادة 

 اي   لأ  ايسلملأئي.

  سلأر مخ اسلا ايكسسسس لأط ب واع اي واتفي ايتي   لأا   ض ح ًلأت الموار ايتي ة     الفواتير:أنواع  

 ضتسلملأ.

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

  :خ ًكسسسس و  يلأ ي. لأ م مخ ، و اسلا اي ر   ض اي   لأ  ييش ًأرتلأم في  مخطط بيتاني 

 راعز ذ  ة الملطط اي يلأ ي ع  لملألأة اي  لأرلأ .

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ .     إغلاق 

 فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلألاير  خ ك و الا اي   لأ : 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير المواد الأكثر حركة:

 ايكسس ًة ًو ملأرة  ل  حاة مز ت تيب ايس لأئا  كسس و تسلأزيي حتسسب اي تية  ت  لأ  بح ًة موار

 بف حتب اي يتة بف حتب  ار اي واتفي..

 .ت  لأ   أًث   ك ة موار ح ًة ع ايك ًة 

 .ت  لأ   أًث   ك ة موار ح ًة مخ ضتخ اي واتفي المث  ة ذ ط 

 .ت  لأ   أًث  خمتة موار م ينلأير ع ذلم ى المنل لأت 

   ك ة موار م ينلأير فالم لأ ة مخ المت ورع اي ئيتي يلك ًة.ت  لأ   أًث  

 .ت  لأ   أًث   ك ة موار م ينلأير فالم لأ ة يل  وم طلأر  ذ ط 

 .ت  لأ   أًث   ك ة موار م ينلأير فايتي مسكؤالأ ريس 

 ."ت  لأ   أًث   ك ة موار م ينلأير مخ ضتخ اي واتفي ايتي يوم  يلأ لملأ   لأرة "كحخ ك ًة اله م 

    كس ة موار م ينلأير ع ذلم ى الي تسة ذات المسكأ اي   تي فايتي تيلأسلملأ لارج فيو لملأ   ت  لأ   أًث

 بر  .

 .مطط  يلأ ي لأوضح بًث   ك ة موار م ينلأير من فضة ًتلطط  يلأ ي 
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 تقرير المواد الراكدة: -3

اي   لأ  بم لأنطيسلأ الا اي   لأ  منلوملأت إح سسسلأئية الأمة  خ الموار اي اًاة ع كسسس ً سلأ. فن سسلأ مخ ، و الا 

 ,سز منيلأر اي ًور فذا ملأ لأسلأسب ك ً سلأك ذ  لأ ع ايك ًلأت ايتي ت يز تطنلأير ثميسة لأ وم منيلأر اي ًور ذيلملأ  

 ام  يز بم تطنة ، و ذترة اي   لأ ك  يستلأ ع ايكسس ًلأت ايتي ت نلأمو  وار ر،ي سسة ف  تيلأت ً فية لأ وم  

ترة اي   لأ . ف سا اي,غط  ل  ت  لأ  الموار اي اًاة فحاة ، و ذ 8666منيلأر اي ًور ذيلملأ  يز ًتية بتو مخ 

 مخ تلأئتة ت لأرلأ  تظلم   لأذلة ك فط اي   لأ  ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي فايتي تحوم الح وو اي لأيية:

 

 :سا تحالأا اي لم ى لأ م   ض الموار اي اًاة ضتخ الا اي لم ى. فهرس المادة  

 :سا تحالأا اي  ع لأ م   ض الموار اي اًاة ضتخ المت ور لأت الموعورة ع الا اي  ع. الفرع  

 :سا تحالأا المت ورع لأ م   ض الموار اي اًاة ضتخ الا المت ورع. المستودع  

  :سسا تحالأا م ً  اي ل ة لأ م   ض الموار اي اًاة فذي   لأيستسسسس ة لح ًلأت اي واتفي   مركز الكلفتة 

 ي ل ة افار.ايتي ة  ي لأ  م ً  ا

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس ذترة زمسية ذي م   ض الموار اي اًاة ضسسسستخ  من تاريخ, إلى تاريخ

 اي واتفي ايتي لأ ز تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.
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 : نحار مخ ، و الا الح و  ص ذي م   ض الموار اي اًاة ضتخ اي واتفي ايتي يوم  البيان يحو

  يلأ لملأ الا ايسص.

 : نحار مخ ، و الا الح و  ص ذي م   ض الموار اي اًاة ضسسستخ اي واتفي ايتي لا  البيان لا يحو

 يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :ويوجد هنا اايارين التاليين: نوع التقرير 

    :)سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأنطيسسلأ اي   لأ    يجة      إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات 

 866تطز  تن   3الإر،لألات فالإ، اعلأت. ذتث ير إذا اكترلأسلأ إح سلأئية تن تا  ل  جمز برتلأم  

تطز فتيت لملأ  4يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكس و الإح لأئي لأنطيسلأ   266يفية ف نسلأ تطنة  تسن   

 اي مجتوع تيتيتي ايك اا فالم يز.

  )سا ت نيو الا الخيلأر لأنطيسلأ اي   لأ    يجة : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات 

يفية  866تطز  تسسن   3ة تن تا  ل  ط ح الإ، اعلأت مخ الإر،لألات. ذتث ير إذا اكسسترلأسلأ ع رلأ

يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكسس و الإح سسلأئي لأنطيسلأ تطن س فتيت لملأ اي  266ف نسلأ تطنة  تسسن  

 اي     س ايك اا فالم يز.

 :اي اًاة ايتي تسط ا  سا تحالأا كسسسس ط م  ام يلتلأرة لأ م ذ ط   ض الموار  جتتتروط متقدمة للمادة

  ليلملأ اله ايك فط الم  امة.

 :سا تحالأا كسسس ط م  ام يل لأتورة لأ م   ض الموار اي اًاة ضسسستخ اي واتفي  جتتروط متقدمة للفاتورة 

 ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط الم  امة.

 :و  انحار ع الا الح و  ار الموار ايتي   غب  ن ضسسسسلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي. ذتث ير  عدد المواد،

اي تم  ك ة ذي م   ض بًث   ك  موار رًوراير ع ايك ًةك بم بتو  ك  موار ح ًة مخ حيث اي تية 

 بف اي يتة بف  ار اي واتفي.

 :لأ م مخ ، و الا الح و تحالأا المنيلأر ايلم سسسي م  ل  بسسسلأسسسيم ب،ل    ة اي ًور. فاو    المعيار

 بحا الخيلأرات اي لأيية:

   :الا الخيلأر لأ م   ض الموار اي اًاة فت تي لملأ حتسسسسب اي تية  سا ا، يلأر  الكميتة الإجمتالية

 الإجملأيية ي و ملأرة ع ًلأذة اي واتفي  ك و ت لأ ام.
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  :سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض الموار اي اًاة فت تي لملأ حتسسب  ار ذواتفي ًو عدد الفواتير 

 ملأرة  ك و ت لأ ام.

    :لموار اي اًاة فت تي لملأ حتسسسسب اي يتة  سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض ا القيمتة الإجمتاليتة

 الإجملأيية ي و ملأرة ع ًلأذة اي واتفي  ك و ت لأ ام.

  :نحسار ع اسلا الح سو رتم او   سلأرة  خ ًتيسة بف تيتسة بف  سار ذواتفي فذي  لأ  ز         عتبتة الركود

تي ييلليلأر ايلم فضسسسنسلأه ع ح و "المنيلأر" ايتسسسلأ ا ذ  وم ع اله الحلأية الموار اي اًاة اي الموار ا

تح ً  بح ًلأت بتو بفتتلأفم اله اين  ة. ذتث ير إذا فضنسلأ ع ح و "المنيلأر"  ار اي واتفي ففضنسلأ 

ع ح و    ة اي ًور اي تم  كسسس ة ذ  وم الموار اي اًاة ايسلأتجة ع اي   لأ  اي الموار ايتي تح ً  ع 

 ذترة اي   لأ   نار ذواتفي بتو بف لأتلأفم اينك  ذواتفي.

 :الا الح و ايوحاة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسلأسسلملأ فلأ م بلأ,لأير  ل  بسلأسلملأ    نحار ع الوحدة

تحسالأسا    سة اي ًور. فاسسلأ لأوعا  اة ،يلأرات اي ايوحاة الفلىك ايوحاة ايثلأ يةك ايوحاة ايثلأيثةك     

 ايوحاة الاذتراضية.

   :فمنلأرو اله نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   لملأ    العملتة والمعتادل

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :نحار مخ ، و الا ايكس لأط الح وو ايتي   غب  ن ضسلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي فم سار     حقول المادة

 منظم اله الح وو او  طلأتة الملأرة إضلأذة إلى ح وو إجملأيي اي يتة ف ار اي واتفي.

 :ي وم الا ايك لأط  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و "متسسلتسسو" ع اي   لأ  ايسلملأئي لأنطي إظهار المستتلستتل 

 رتتلأير م تلت ير يلس لأئا فايتي اي   لأرة  خ بسط  الموار.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ح ًلأت الموار اي اًاة ضتخ اي واتفي المث  ة.الفواتير المثبتة  

   :يو الا الخيلأر لأ م   ض ح ًلأت الموار اي اًاة ضسسسستخ اي واتفي  سا ت نالفواتير غير المثبتة

 غفي المث  ة.

     :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع اي   لأ  ايسلملأئي إالملأر ح و "اي تية إظهتار الكميتة الإجمتالية 

 .الإجملأيية"

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض رم  الملأرة فافلملأ ع ح و فاحا ع دمج رمز المادة مع المادة 

 اي   لأ  ايسلملأئي.
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 :سلأر مخ اسلا ايكسسسس لأط ب واع اي واتفي ايتي   لأا   ض ح ًلأت الموار ايتي ة     أنواع الفواتير  

 ضتخ اله اي واتفي.

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

  :الا اي ر   ض اي   لأ  ييش ًأرتلأم في خ ًكسسسس و  يلأ ي. راعز ذ  ة الملطط لأ م مخ ، و  مخطط بيتاني

 اي يلأ ي ع  لملألأة اي  لأرلأ .

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ .   إغلاق 

فايكسس و اي لأيي لأنطيسلأ مثلألاير  خ كسس و الا اي   لأ  فذي  ع حلأو ًلأم اي  ز بحتسسب  ار اي واتفي ف   ة 

 ذواتفي: 9اي ًور 

 

 

 

 

 

 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير المواد الراكدة:

  فحاة   الأة. 86666ت  لأ   لألموار ايتي ت ل  م ينلأتلملأمخ حيث اي يتة بتو مخ 

  تطنة.856ت  لأ   لألموار ايتي ت ل  م ينلأتلملأمخ حيث اي تية بتو مخ 

 ذلأتورة.25ت ل  م ينلأتلملأ مخ حيث  ار اي واتفي بتو مخ  ت  لأ   لألموارايتي 

 .ت  لأ   لألموار الًث  رًوراير مخ ضتخ اي واتفي المث  ة بف اي واتفي غفي المث  ة بف الاشس س منلأير 

 .ت  لأ   لألموار رًوراير ع الكلم  ايث شة الفلى بف ضتخ ذترة زمسية محارة 

 نل لأت.ت  لأ   لألموار الًث  رًوراير ضتخ ذلم ى الم 

 .ت  لأ   لألموار الًث  رًوراير  ل  حتلأب  تيو محار 

  ت  لأ   لألموار الًث  رًوراير  ل  ذ ع منس ذي م ال،ل  نس الا   لأر ذ ط الح ًلأت ايتي ة   ل  المتسسس ور لأت

 ايواتنة ع الا اي  ع.

     الح ًلأت ايتي ة   ل  الا ت  لأ   سلألموار الًث  رًوراير  ل  متسسسس ورع منس ذي م ال،سل  نس الا   سلأر ذ ط

 المت ورع.
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 :تقرير تحليل حركة المواد 

لأن بر اسلا اي   لأ  مخ اي  لأرلأ  الملمتة عااير فايتي ة سسلأ مخ م لأ نة اي غفيات ايتي ط بت  ل  ح ًة ملأرة  

منيسة بف مجتو ة مخ الموار ، و  اة ذترات زمسية لأ ح م ع تحالأاالأ المتسسسس لام ذلألسسسسسلأى ع الا  

او اي مخ فمن ذة ت لأرسسسيو زمسية بملأ المنلوملأت ايتي لهلأ   تة  لألملأرة بف مجتو ة الموار ذ  تظلم  اي   لأ  

ت  سسيلية  ل  متسس وى الملأرة  و تظلم  ت  سسيلية  ل  متسس وى اي ترات اي مسية. ذلألسسسط  ع الا اي   لأ  

 و اي لأيية ًتلأ ع ايكسس ةثو اي ترات اي مسية فييش الموار. فتحوم  لأذلة كسس فط الا اي   لأ   ل  الح وو

 اي لأيي:

 

 :نحار ع الا الح و ملأرة ملأ ذي م تحليو ح ًة اله الملأرة. المادة 

 :نحار ع الا الح و ذلم ى الملأرة ذي م تحليو ح ًة الا اي لم ى. فهرس المادة 

 :نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايكسسسس ًة ذي م   ض تحليو ح ًة الموار يلح ًلأت ايتي  الفرع

 مت ور لأت الا اي  ع.ة  ع 
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 :نحار ع الا الح و متسس ورع مخ متسس ور لأت ايكسس ًة ذي م   ض تحليو ح ًة الموار   المستتتودع

 يلح ًلأت ايتي ة  ضتخ الا المت ورع.

  :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ملأ ذي م   ض تحليو ح ًة الموار يلح ًلأت الم ت طة  مركز الكلفتة

   ً  اي ل ة افار.

  ,نحار مخ ، و اللأخ الح لس مجلأو زمس يل   لأ . إلى تاريخ:من تاريخ 

 :ن سسلأ مخ ، و الا ايك ط بم نحار ايوحاة ايتي سي م   ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ. الوحدات 

 :نحار ع الا الح و حتسسسلأب  تيو مخ  ت ا ايكسسس ًة ز و لأير ًلأم بف مورر ذي م   حستتتاب العميل

   ض تحليو ح ًة الموار مخ ضتخ ذواتفي الا اينتيو.

   :ن سسسلأ تحسالأسا مسافب م ينلأت ع الا الح و ذي م   ض تحليو ح ًة الموار     منتدوب المبيعتات

 فذي  يل واتفي الم ت طة  لملا المسافب.

 : الا الح و  ص ذي م   ض تحليو ح ًة الموار ضسستخ اي واتفي ايتي يوم  نحار ع البيان يحو

  يلأ لملأ الا ايسص.

 : نحار ع الا الح و  ص ذي م   ض تحليو ح ًة الموار ضسسسستخ اي واتفي ايتي لا  البيان لا يحو

 يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :تم ك حلملأ  سا ك ح ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية. جروط متقدمة للمتتتادة 

 تم ك حلملأ  سا ك ح ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية. روط متقدمة للفاتورة:ج 

   :نحسار ع اسلا الح سو ط لأ ة رذز ذي م   ض تحليو ح ًة الموار ضسسسستخ اي واتفي     طريقتة التدفع

 الم ت طة  ط لأ ة اياذز افارة.

 :ويوجد هنا اايارين التاليين: نوع التقرير 

    :)ا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأنطيسسلأ اي   لأ    يجة      سس إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات

 866تطز  تن   3إح سلأئية تن تا  ل  جمز برتلأم الإر،لألات فالإ، اعلأت. ذتث ير إذا اكترلأسلأ  

تطز فتيت لملأ  4يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكس و الإح لأئي لأنطيسلأ   266يفية ف نسلأ تطنة  تسن   

 ر".ت حار بحتب سن  الج ر ايلم نحاره ع ح و "سن  الج 
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  )سا ت نيو الا الخيلأر لأنطيسلأ اي   لأ    يجة : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات 

يفية  866تطز  تسسن   3ع رلأة تن تا  ل  ط ح الإ، اعلأت مخ الإر،لألات. ذتث ير إذا اكسسترلأسلأ 

يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكسسس و الإح سسسلأئي لأنطيسلأ تطن س فتيت لملأ   266ف نسلأ تطنة  تسسسن  

 ب سن  الج ر ايلم نحاره ع الح و اي لأيي.ت حار بحت

  :نحار ع الا الح و ط لأ ة تتنفي اي تية ايظلأا ة ع الا اي   لأ  فايتي سي حار  ل   ستعر الجرد

 بسلأسلملأ تيتة الموار.

   :نحسار ع الا الح و اينتلة ايتي سسسسسي م   ض اي   لأ  مخ ، لهلأ فمنلأرو اله   العملتة, المعتادل

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :يوم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

 :ا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الح ًة ايكلم لأة يلتوار مخ اي واتفي المث  ة. س الفواتير المثبتة 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ح ًة الموار مخ اي واتفي غفي المث  ة.الفواتير غير المثبتة  : 

  سا ت نيو الا الخيلأر لا لأ م ب،ل اي, لأ ة  ل  اي يتة الم,لأذة عدم اعتبار ضتريبة القيمة المضافة  :

 لا   لأر  سا حتلأب اي يتة. نس ا

  ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر اي ترات اي لأرغة بملأ  سا  ام ت نيو الا إظهار الفترات الفارغة: عند

 الخيلأر ذي م إ، لأا اي ترات ايتي لم ت ح ك ذيلملأ الملأرة.

  :فلأوعا اسلأ ش شة ،يلأرات ت ح م  طوو اي ترة ايتي تظلم  ع اي   لأ :الفترة 

 أسبوعييومي , جهر  , 

  :فلأوعا اسلأ ،يلأرلأخ:عمود الإظهار 

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر  تور اي تية.الكمية: 

 :  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر  تور الإجملأيي.الإجمالي

  ن سسسلأ مخ ، و الا الخيلأر بم   ح م  لألح وو ايظلأا ة ع الا اي   لأ  فلأوعا اسلأ  حقول الكميتة:

 يية:الخيلأرات ايث شة اي لأ

 : فاي ًتية بف تيتة الإر،لألات.دخول

 : فاي ًتية بف تيتة الإ، اعلأت.خروج

 : فاي ًتية بف تيتة اي ريا.الرصيد
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    :سسا ت نيو الا الخيلأر لأ م  سا اح تسسسسلأب ح ًة الملأرة ع ًو ذترة مخ  اعتمتاد القيم التراكميتة 

اي ترات اضسسلأذة اي ترات ايتسسلأ  ة لهلأ بم  ل  سسس يو المثلأو إذا ًلأم  سام ع ايكسسلم  الفو ًتية    

تطنة ذد يم  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م جمز ًتية ايكلم  الفو  85تطز فايكلم  ايثلأ ي  86،لأرعة 

  رريا ايكلم  ايثلأ ي.تطنةع 25فايثلأ ي ذي  ح 

 :نحسار مخ ، و اسلا ايكسسسس لأط ب واع اي واتفي المطلو سة ع الا اي   لأ . ذتث ير نحار    أنواع الفواتير

ذلأتورة الم يز ذ ط ذي م   ض تحليو ح ًة الم ينلأت بف نحار ذلأتورة ايكسسس اا ذ ط ذي م   ض تحليو 

 ح ًة المكترلألأت ذ ط.

 لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة.  لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي    :عرض 

 طباعة التقرير النهائي. لأ م مخ ، و الا اي ر :طباعة 

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر اس ن اض اي   لأ  ًتلطط  يلأ ي. مخطط بياني 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ .إغلاق 

  يلأ ي:فالك لأو اي لأيية توضح ط لأ ة المور الا اي   لأ  ًأرتلأم فًتلطط 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير تحليل حركة المواد:

   ت  لأ  تحليلي لح ًة م ينلأت ملأرة اي طخ  لأي يتة ، و الكسلم  ايت ة الفلى بحيث تظلم  م تتة

  ك و كلم م.

  ايكسسلم  الفو بحيث ت  لأ  تحليلي لح ًة مكسسترلألأت ذلم ى موار الرفات المس يية  لأي تية ، و

 تظلم  م تتة إلى السلأ يز الم و ة لهلا ايكلم .

    ت  لأ  تحليلي لح ًة م ينلأت ملأرة ايتس    لأي تية ، و الكسلم  ايت ة الفلى بحيث تظلم  ًتية

 ايا،وو فًتية الخ فج فاي ريا.

 . ت  لأ  ي حليو ح ًة م ينلأت ملأرة اي طخ  لأي تية يل  وم طلأر 

  ًة م ينلأت ملأرة اي طخ ، و ذترة كسسلم  حيث لأوضسسح الا الملطط  مطط  يلأ ي لأ س تحليو ح

 اي  لأ ا فاي سلأزو ع م ينلأت ملأرة اي طخ ، و الا ايكلم .
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 تقرير الحركة الشهرية للمواد: -5

الا اي   لأ   كس و بسسلأسسي ع  تليلأت الم لأر ة  س ح ًلأت الموار فذي  ، و  اة بكلم  بف  اة     لأ يا لأ

بسسسلأ يز بف  اة بلألأم. ذتث ير ن سسلأ بم   لأرم م ينلأت الموار ، و  اة بكسسلم  بف   لأرم مكسسسترلألأت الموار   

وم  لأذلة ، و  اة بكسسسلم  فذي  مخ حيث اي تية بف مخ حيث ايتسسسن  بف مخ حيث الاشسس منلأير. فتح 

 ك فط اي   لأ  ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي  ل  ملألألي:

 

 :نحار ع الا الح و ملأرة ملأ ذي م   ض الح ًة ايكلم لأة لهله الملأرة. المادة 

 :نحار ع الا الح و ذلم ى الملأرة ذي م   ض الح ًة ايكسلم لأة يلتوار ايتي ت ز ضتخ   فهرس المادة

 الا اي لم ى.

 :مخ ذ فع ايكسسس ًة ذي م   ض الح ًة ايكسسسلم لأة يلتوار يلح ًلأت   نحار ع الا الح و ذ ع الفرع

 ايتي ة  ع مت ور لأت الا اي  ع.

 :نحار ع الا الح و متسس ورع مخ متسس ور لأت ايكسس ًة ذي م   ض الح ًة ايكسسلم لأة     المستتتودع

 يلتواريلح ًلأت ايتي ة  ضتخ الا المت ورع.
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  :ض الح ًة ايكسسسسلم لأة يلتوار يلح ًلأت نحسار ع الا الح و م ً  ًل ة ملأ ذي م    مركز الكلفتة 

 الم ت طة   ً  اي ل ة افار.

 :ن سسلأ مخ ، و الا ايك ط بم نحار ايوحاة ايتي سي م   ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ. الوحدات 

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس مجلأو زمس يل   لأ . من تاريخ, إلى تاريخ 

 :ت ا ايكسسس ًة ز و لأير ًلأم بف مورر ذي م نحار ع الا الح و حتسسسلأب  تيو مخ  حستتتاب العميل 

   ض الح ًة ايكلم لأة يلتوار مخ ضتخ ذواتفي الا اينتيو.

 :ن سسلأ تحالأا مسافب م ينلأت ع الا الح و ذي م   ض الح ًة ايكسسلم لأة يلتوار  مندوب المبيعات

 فذي  يل واتفي الم ت طة  لملا المسافب.

 : لح ًة ايكسسسلم لأة يلتوار ضسسستخ اي واتفي ايتي  نحار ع الا الح و  ص ذي م   ض ا البيان يحو

 يوم  يلأ لملأ الا ايسص.  

 : نحار ع الا الح و  ص ذي م   ض الح ًة ايكسسلم لأة يلتوار ضسستخ اي واتفي ايتي  البيان لا يحو

 لا يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :نحار ع الا الح و ط لأ ة رذز ذي م   ض الح ًة ايكسسسلم لأة يلتوار ضسسستخ اي واتفي طريقة الدفع 

 الم ت طة  ط لأ ة اياذز افارة.

 :فلأوعا اسلأ الخيلأرلأخ اي لأييس: نوع التقرير 

    :)سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأنطيسسلأ اي   لأ    يجة      إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات 

 866تطز  تن   3إح سلأئية تن تا  ل  جمز برتلأم الإر،لألات فالإ، اعلأت. ذتث ير إذا اكترلأسلأ  

يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكس و الإح لأئي لأنطيسلأ الح ًة ايكلم لأة   266 يفية ف نسلأ تطنة  تسن  

 تطز فتيت لملأ ت حار بحتب سن  الج ر ايلم نحاره ع ح و "سن  الج ر". 4

  )سا ت نيو الا الخيلأر لأنطيسلأ اي   لأ    يجة : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات 

يفية  866تطز  تسسن   3تث ير إذا اكسسترلأسلأ ع رلأة تن تا  ل  ط ح الإ، اعلأت مخ الإر،لألات. ذ

يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكسس و الإح سسلأئي لأنطيسلأ الح ًة ايكسسلم لأة    266ف نسلأ تطنة  تسسن  

 تطن س فتيت لملأ ت حار بحتب سن  الج ر ايلم نحاره ع الح و اي لأيي.

  :تي سي حار  لنحار ع الا الح و ط لأ ة تتنفي اي تية ايظلأا ة ع الا اي   لأ  فاي ستعر الجرد  

 بسلأسلملأ تيتة الموار.
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 :تم ك حلملأ  سا ك ح ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية. جروط متقدمة للمتتتادة 

 :تم ك حلملأ  سا ك ح ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية. جروط متقدمة للفاتورة 

  :لأ م مخ ، و الا الح و ا، يلأر ط لأ ة ت تيب ايس لأئا ايظلأا ة ع  فرز: ترتيتب النتائج حستتتب

 اي   لأ  فايتي اي   لأرة  خ بسط  الموار فلأوعا يالأسلأ اسلأ الخيلأرات اي لأيية:

 .رمز المادة 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

   :نحسار ع الا الح و اينتلة ايتي سسسسسي م   ض اي   لأ  مخ ، لهلأ فمنلأرو اله   العملتة, المعتادل

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :سلأ مخ ، و الا ايكس لأط بم   لأر الح وو ايتي س ظلم  ع الا اي   لأ  فايتي لأ م  ن س حقول المادة

 عل لملأ مخ  طلأتة الملأرة.

 :يوم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ . إظهار المسلسل  

  :ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الح ًة ايكلم لأة يلتوار مخ اي واتفي المث  ة. سا الفواتير المثبتة 

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الح ًة ايكسسسسلم لأة يلتوار مخ اي واتفي غفي الفواتير غير المثبتتة 

 المث  ة.

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و اي تية فايلم لأنبر  خ الح ًة ايكسسسسلم لأة إظهتار الكمية 

 ة  لأي تية.يلتلأر

    :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و اي يتة فايلم لأنبر  خ الح ًة ايكسسسسلم لأة إظهتار القيمتة 

  لأي يتة. يلتلأرة

  :سا ت نيو الا الخيلأر تظلم  اي ترات ايتي لم لأ م ذيلملأ بم ح ًة بملأ  سا إظهار الفترات الفارغة 

  ام ت نيو الا الخيلأر ذي م إ، لأا اله اي ترات.

   سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ذ سسسسو اي تية ايواررة ع اي لأتورة ع ح و الهالأة  خ ديتة:  إظهتار الهت 

 اي تية ايواررة ع ح و اي تية السلأسي.
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  :سا ت نيو الا الخيلأر لا لأ م ب،ل اي, لأ ة  ل  اي يتة الم,لأذة  عدم اعتبار ضتريبة القيمة المضافة 

  نس الا   لأر  سا حتلأب اي يتة.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما رم  الملأرة فاسسسم الملأرة فإالملأراتلأ ع ح و المادة:  دمج رمز المادة مع 

 فاحا ع اي   لأ .

  :لأ يح يسلأ الا الخيلأر بم نحار اي ترات ايتي س ظلم  ع الا اي   لأ  ذ  لأل مسلأ    لأما المي ام الفترة

اي ترات  ل  بسلأى رفت    بم لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسلأى ذترات كلم لأة  و ن سسلأ بم نحار  

 لأومي بف بس و ي بف كلم م.

 :نحسار مخ ، و اسلا ايكسسسس لأط ب واع اي واتفي المطلو سة ع الا اي   لأ . ذتث ير نحار     أنوع الفواتير

ذلأتورة الم يز ذ ط ذي م   ض الح ًة ايكسسسسلم لأة يلت ينلأت بف نحار ذلأتورة ايكسسسس اا ذ ط ذي م   ض 

 الح ًة ايكلم لأة يلتكترلألأت ذ ط.

  حظ فعور ،يلأر "إالملأر ب واع اي واتفي ايتي لا تؤش   ل  اي تية بلأ,سسلأير" تح  ب واع اي واتفير ًتلأ 

 سسسا ت نيسسو اسسلا الخيسسلأر تظلم  ًسسو ب واع اي واتفي ايتي تؤش  فايتي لا تؤش   ل  اي تيسسة ع اي   لأ ر 

لأيي  سسو اي سسف سسسا  سسام ت نيلسسيم تخ  ي ب واع اي واتفي ايتي لا تؤش   ل  اي تيسسة مخ اي   لأ ر ايكسسسس 

 يل وضيح:
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 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلألاير  خ ًي ية المور الا اي   لأ :

 

 

 عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحركة الشهرية للمواد: أمثلة عملية

     الح ًة ايكسسسلم لأة لم ينلأت ذلم ى الي تسسسة ، و الكسسسلم  ايتسسس ة الفلى  لأي يتة بف  لأي تية بف

  لألاشس س منلأير.

     الح ًة اييومية لم ينلأت ذلم ى الي تسة ضستخ السس وع الفو مخ كلم  ةوز  لأي يتة بف  لأي تية بف

 شس س منلأير. لألا

   الح ًة ايكسسلم لأة يلتوار مز ال،ل  نس الا   لأر بم لأ وم  وع اي   لأ  إح سسلأئي بم بم لأ م جمز

 الإر،لألات مز الإ، اعلأت.

 .الح ًة الس و ية لمكترلألأت الموار مخ ضتخ اي واتفي المث  ة ذ ط 

 .الح ًة ايكلم لأة لم ينلأت الموار فايتي تلأم   ينلملأ مسافب الم ينلأت  تلأر 

 ًة ايكلم لأة لم ينلأت ذلم ى الرفات المس يية فايتي تم  ينلملأ مخ مت ورع اي لأية اي ئيتية.الح  



332 

 

 . الح ًة ايكلم لأة لم ينلأت الموار يل  وم طلأر 

 ."الح ًة ايكلم لأة لمكترلألأت الموار فذي  مخ اي واتفي ايتي يوم  يلأ لملأ   لأرة "كحخ ك ًة ايكلأم 

 افلملأ ًلتة "كلأكة". الح ًة ايكلم لأة لم ينلأت الموار فايتي يوم 
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 تقرير حركة العملاء حسب المواد: -6

لأن بر الا اي   لأ  مخ اي  لأرلأ  اي  لأاة فالهلأمة عااير ع    لأما المي ام فتأتي ذ ارة ف، سسورسسية الا اي   لأ  

حيث ب يم لأ لأطز ف كس و فاضح عااير  س منلوملأت اينتيو فمنلوملأت الموارك ذأسط    مخ ط ين يم اي  لأطنية

اسلا اي   لأ    لأرة  خ اينت ا سسسسسواا ًلأ وا ز لأئخ بف موررلأخ فب تاة الا اي   لأ    لأرة  خ الموارك ف لي   

يللأخ ذسد سيم لأنطيسسلأ منلومسلأت فاضسسسسحة فتجتينية  خ ح ًة الموار. لأ م الا اي جتيز  سلأا  ل  اينت ا ا    

تح ً   ليلمم اله الموار فذي  ضسستخ كسس فط م  ة ففاسسسنة عااير ن خ يلتتسس لام اي ح م  لملأ فرسسولاير    

يل   لأ  المطلوب.  سا اي,سسسسغط  ل  ت  لأ  "ح ًة اينت ا حتسسسسب الموار" مخ تلأئتة اي  لأرلأ  تظلم   لأذلة 

 ك فط اي   لأ  فايتي تحوم ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:

 

 جروط العملاء:

 :نحار ع الا الح و حتلأب ذ  ي بف حتلأب رئيتي ًلأي  لأئخ بف الموررلأخ .....الخ. الحساب 
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 :نحار ع الا الح و ك فط م  امة يلنتيو بحيث لأ م طلب اي   لأ  يلنت ا  جروط متقدمة للعميل

اينتيو ًلألاسم ايللأخ تسط ا  ليلمم اله ايك فط. فاله ايك فط ت نلا  لألح وو الموعورة ع  طلأتة 

 فالجواو فالهلأت  فالمالأسة...الخ.

 جروط المواد:

 :نحار ع الا الح و ملأرة ذي م   ض اي   لأ  لهله الملأرة ذ ط. المادة 

 :نحار ع الا الح و ذلم ى يلتوار ذي م   ض اي   لأ  يلتوار الموعورة ع الا اي لم ى. فهرس المواد 

 :يك فط بم نحار الموار ايتي لأ م ب،لالأ  نس الا   لأر ن سسلأ مخ ، و اله ا جروط متقدمة للمادة

 سا طلب الا اي   لأ  فذي  مخ ، و المنلوملأت الموعورة ع  طلأتة الملأرة. ذتث ير ن سسلأ بم  طلب 

ت  لأ  ح ًة اينت ا حتب الموار 

( مخ Mيلتوار ايتي تيلأسلملأ )

، و فضز ك ط م  ام ع  لأذلة 

ايك فط الم  امة فاو: ح و 

( ًتلأ ع Mلأتلأفم ) اي يلأى

 ايك و اي لأيي:

 :نحار ع الا الح و ذ ع ذي م   ض اي   لأ  مخ اي واتفي ايتي تح ً   ل  مت ور لأت الا  الفرع

 اي  ع.

 :نحار ع الا الح و مت ورع ذي م   ض اي   لأ  مخ اي واتفي ايتي تح ً   ل  الا  المستودع

 المت ورع.

 :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م   ض الا اي   لأ  مخ اي واتفي ايتي ة   ل   مركز الكلفة

 م ً  اي ل ة افار ع الا الح و.

 نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس يل   لأ . تاريخ, إلى تاريخ: من 

 :فلأوعا ضتخ ايوحاات الخيلأرات اي لأيية: الوحدات 

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

  الثالثة.الوحدة 
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 :سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض اي   لأ   لأيوحاة ايتي ذنلسلأ بجلأ  لملأ ،يلأر  الوحدة الافتراضتتية 

اذتراضسسي ع  طلأتة الملأرة ع رسس حة ايوحاات. فن خ بم ت وم اله ايوحاة اي ايوحاة الفلى بف  

 ايثلأ ية بف ايثلأيثة.

 :لا الح و ذي م   ض اي   لأ  مخ اي واتفي  وم   حالأا بحا مساف ي الم ينلأت ع ا مندوب المبيعات 

 الم ت طة مز مسافب الم ينلأت افار.

 : ا،و ع الا الح و  ص ذي م   ض اي   لأ  مخ اي واتفي ايتي يوم  يلأ لملأ الا  البيان يحو 

 ايسص.

 : ا،و ع الا الح و  ص ذي م   ض اي   لأ  مخ اي واتفي ايتي لايوم  يلأ لملأ الا  البيان لا يحو 

 .ايسص

 :فلأوعا اسلأ الخيلأرلأخ اي لأييس: نوع التقرير 

    :)سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأنطيسسلأ اي   لأ    يجة      إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات 

 866تطز  تن   3إح سلأئية تن تا  ل  جمز برتلأم الإر،لألات فالإ، اعلأت. ذتث ير إذا اكترلأسلأ  

تطز فتيت لملأ  4 و الإح لأئي لأنطيسلأ يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكس  266يفية ف نسلأ تطنة  تسن   

 ت حار بحتب سن  الج ر ايلم نحاره ع ح و "سن  الج ر".

  )سا ت نيو الا الخيلأر لأنطيسلأ اي   لأ    يجة : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات 

يفية  866تطز  تسسن   3مخ الإر،لألات. ذتث ير إذا اكسسترلأسلأ  ع رلأة تن تا  ل  ط ح الإ، اعلأت

يفية ذنسا طلب اي   لأ   لأيكسسس و الإح سسسلأئي لأنطيسلأ تطن س فتيت لملأ   266ف نسلأ تطنة  تسسسن  

 ت حار بحتب سن  الج ر ايلم نحاره ع الح و اي لأيي.

 :يتي سي حار  ل نحار ع الا الح و ط لأ ة تتنفي اي تية ايظلأا ة ع الا اي   لأ  فا سعر الجرد 

 بسلأسلملأ تيتة الموار.

 :نحار ع الا الح و ك فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م   ض اي   لأ  مخ  جروط متقدمة للفاتورة

ضتخ اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط الم  امة. فتا تم ك ح اله ايك فط  ك و ت  يلي  سا ك ح 

 ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية.

 :نحار ع الا الح و المنيلأر ايلم   لأا بم    ز الحتلأ لأت ايظلأا ة ع سب: ترتيب النتائج   فرز

الا اي   لأ   ل  بسلأسيم. فلأوعا ع الا الح و ش شة ،يلأرات: رم  الحتلأبك اسم الحتلأبك رم  

 الحتلأب اي ئيتي شم اسم الحتلأب.
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 لملأ فمنلأرو اله نحار ع الا الح و اينتلة ايتي   غب  ن ض اي   لأ   ل  بسلأس :العملة, المعادل

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 نحار مخ ، و الا ايك لأط الح وو ايتي لهلأ   تة  لألحتلأب فايتي  ":جريط "حقول الحساب

   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ  ً م  الحتلأب فالحتلأب اي ئيتي فالحتلأب الخ لأمي ...الخ.

 :"يوم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: جريط "خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  رتم م تلتو يلحتلأ لأت ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تحليو ح ًة الحتلأب مخ ضتخ اي يور الم حلة.الفواتير المثبتة  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تحليو ح ًة الحتلأب مخ ضتخ اي يور غفي الفواتير غير المثبتة 

 الم حلة.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ذ و ًتية الهالأة  خ اي تية السلأسية فإالملأرالأ ع إظهار الهدية 

 ح و مت  و ع اي   لأ .

 :سا ت نيو الا الخيلأر لا لأ م ب،ل اي, لأ ة  ل  اي يتة الم,لأذة  عدم اعتبار ضريبة القيمة المضافة 

  نس الا   لأر ع اي   لأ .

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما رم  الحتلأب فافيم ايظلأا لأخ ع سم: دمج رمز الحساب مع الا 

 الا اي   لأ  فإالملأراتلأ ع ح و فاحا.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تغيفي ك و اي   لأ  ف  ضيم  ك و بذ ي حيث لأ م   ض عرض أفقي 

 الموار ًأسط  تح  ًو حتلأب  وضلأير  خ   ضلملأ ًأ تاة. فن سسلأ م حظة اي     س ايوضز

 الرلي يل   لأ  ففضنيم  نا ت نيو الخيلأر مخ ، و م حظة ايك لس اي لأييس:

 فضز اي   لأ   افم ت نيو الا الخيلأر ) ايوضز الرلي (:
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 فضز اي   لأ   نا ت نيو الا الخيلأر )   ض بذ ي (:

 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و يل تية ايتي تح ً  مخ الملأرة.إظهار الكمية  

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و يل يتة ايتي تح ً  مخ الملأرة.ار القيمة: إظه  

 جريط "تجميع  سب حقول المادة ":

لأنا الا الخيلأر مخ الخيلأرات الهلأمة عااير ع الا اي   لأ  

حيث لأتلأام الا الخيلأر ع تغيفي ك و اي   لأ  ف، ورلأير 

لم ايح وو الموار حيث لأ م تجتيز الموار بحتب ايك ط 

فضنسلأه. في وضيح ذي   ط ح المثلأو اي لأيي:    ض ذات 

منطيلأت المثلأو ايتلأ ا ف   ض ب سلأ   لأا تجتيز ح وو 

الموار بحتب اي لم ى فًلأ   كج ة الموار ًتلأ ع ايك و 

 اي لأيي:

 ذنسا ت نيو ،يلأر "تجتيز ح وو الموار بحتب" "اي لم ى"  ساالأ لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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حظ ع ايك و ايتلأ ا ب يم تم اس  ااو بفلأا الموار  أفلأا اي لملأرى فتم تجتيز المنلوملأت بحتب اله   

 اي لملأرى.

 :ن سسلأ مخ ، و الا ايك لأط ا، يلأر ب واع اي واتفي ايتي   غب  ظلمور بش الأ  جريط أنواع الفواتير

لموار مخ   لأ  ح ًة اينت ا حتب اع اي   لأ . ذتث ير  سا ا، يلأر ذلأتورة الم يز ذ ط  ساالأ لأظلم  ع اي 

 ذواتفي الم يز ذ ط بم ح ًة اينت ا حتب الموار الم لأ ة ذ ط.

 :ين ض اي   لأ . عرض 

 :يط لأ ة اي   لأ  ايتلأ ا. طباعة 

 :ين ض منلوملأت اي   لأ   ل  ك و مطط  يلأ ي. مخطط بياني 

 يتلأ ا:فذيتلأ لألي مثلأو لملطط  يلأ ي لهلا اي   لأ  مت تا مخ  يلأ لأت المثلأو ا

 

 :لإغ    إغلاق

 اي   لأ .
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير حركة العملاء  سب المواد:

 .ت  لأ  لح ًة اي  وم طلأر   ل  الموار ايتي  نسلأه إلألأالأ 

 .ت  لأ  لح ًة اي  لأئخ  ل  الموار الم لأ ة لهم ، و ايكلم  الفو 

  ذلم ى موار المنل لأت. ت  لأ  لح ًة اي  لأئخ  ل 

 .ت  لأ  لح ًة اي  لأئخ  ل  موار ايك ًة مخ اي واتفي المث  ة ذ ط 

 .ت  لأ  لح ًة ز لأئخ رمكا  ل  موار ايك ًة ، و الكلم  ايث شة الفلى 

 .ت  لأ  لح ًة موررم ايك ًة  ل  الموار ايتي م ارالأ ع  طلأتة الملأرة ذ  تي 

  مز تجتيز ايس لأئا بحتب يوم الموار.ت  لأ  لح ًة ز لأئخ ايك ًة  ل  موارالأ 

 .ت  لأ  لح ًة اي  لأئخ حتب الموار مخ ذواتفي الم يز ذ ط 

  ت  لأ  بح ًة الموررلأخ حتسسسسب الموار مز ا، يلأر  وع اي   لأ  ع رم بحيث لأ م ط ح الإ، اعلأت

  ً  و)م رفر المكسترلألأت( مخ الإر،لألات )المكسترلألأت( بم تظلم  ع اي   لأ  رلأع اي تية المكتراة مخ 

 ملأرة مخ ًو مورر  ل  حاى.

 .مطط  يلأ ي لأ س ح ًة اي  لأئخ حتب الموار الم لأ ة لهم ، و ايكلم  الفو 
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 ت  لأ  الح ًة الإجملأيية يلتوار فاي لملأرى: -7

ن سسلأ الا اي   لأ  مخ الح سوو  ل  منلوملأت إجملأيية  خ الح ًلأت ايتي ة  إملأ  ك و ت  يلي ي و  

تسسسس وى اي لملأرى بف إالملأر الموار فاي لملأرى منلأير.فتحوم  لأذلة ايكسسسس فط ملأرة بف  كسسسس و إجملأيي  ل  م

 السلأسية يل   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:

 

 :نحار ع الا الح و ملأرة ذي م   ض الح ًة الإجملأيية لهله الملأرة. المادة 

 :الح ًة الإجملأيية لهلا اي لم ى.نحار ع الا الح و ذلم ى يلتلأرة ذي م   ض  فهرس المادة 

 :نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايك ًة ذي م   ض الح ًة الإجملأيية يلتوار ضتخ الح ًلأت  الفرع

 ايتي ة   ل  المت ور لأت ايواتنة ع الا اي  ع.

 :نحار ع الا الح و مت ورع مخ مت ور لأت ايك ًة ذي م   ض الح ًة الإجملأيية يلتوار  المستودع

 لملأرى ضتخ الح ًلأت ايتي ة   ل  الا المت ورع.فاي 

 :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م   ض الح ًة الإجملأيية يلتوار فاي لملأرى ضتخ  مركز الكلفة

 اي واتفي الم ت طة   ً  اي ل ة افار.

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض الح ًة الإجملأيية  من تاريخ, إلى تاريخ

 وار فاي لملأرى ضتخ الا المجلأو اي مس.يلت
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 : ا،و ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض الح ًة الإجملأيية يلتوار فاي لملأرى ضتخ  البيان يحو 

 اي واتفي ايتي يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 : ا،و ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض الح ًة الإجملأيية يلتوار فاي لملأرى ضتخ  البيان لا يحو 

  يوم  يلأ لملأ الا ايسص.اي واتفي ايتي لا

 :ًتلأ تم ك حلملأ ع ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية. جروط متقدمة للمادة 

 :ًتلأ تم ك حلملأ ع ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية. جروط متقدمة للفاتورة 

 :لأر مخ ، و الا الح و ط لأ ة ي تنفي اي تية ايواررة ع الا اي   لأ  ع ح و  سعر الجرد  

 اي ريا.

 فاسلأ لأوعا ش شة ،يلأرات يل  ز:النتائج حسب: فرز: ترتيب 

 .رمز المادة 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و ا، يلأر ايوحاة ايتي   غب  ن ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ فلأوعا الوحدات

 ع الا الح و الخيلأرات اي لأيية:

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

  الثالثة.الوحدة 

 .الوحدة الافتراضية 

 .إظهار كل الوحدات 

 .إظهار الوحدة الحرة 

 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي   لأا   ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ فمنلأرو  العملة والمعادل

 اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :ظلمورالأ ع الا اي   لأ  ن سسلأ مخ ، و الا ايك لأط ا، يلأر الح وو ايتي   غب   حقول المادة

 فالم ت طة  ك و م لأك   لألح وو الموعورة ع  طلأتة الملأرة.
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 :فلأوعا ضتخ الا ايك لأط الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إرراج رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

 :ض اي   لأ  مخ اي واتفي المث  ة. سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   الفواتير المثبتة  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض اي   لأ  مخ اي واتفي غفي المث  ة. الفواتير غير المثبتة  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ذلملأرى الموار ع الا اي   لأ .إظهار فهرس المواد  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الموار  ك و ت  يلي ع الا اي   لأ . إظهار المواد  

 في وضيح الخيلأرلأخ ايتلأ  س ن سسلأ م حظة الك لأو اي لأيية:

كسسسس و اي   لأ   سا ت نيو ،يلأر "إالملأر ذلم ى الموار" ذ ط رفم ت نيو ،يلأر "إالملأر  الشتتتكتل الأول: 

 الموار":

 

 

 

 

 

ت نيو ،يلأر "إالملأر الموار " ذ ط رفم ت نيو ،يلأر "إالملأر ذلم ى كسسسس و اي   لأ   سا  الشتتتكل الثاني:

 الموار":
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 ك و اي   لأ   سا ت نيو الخيلأرلأخ "إالملأر الموار" ف "إالملأر ذلم ى الموار": الشكل الثالث:

 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت  يو ب واع ذواتفي الإر،لأو فالإ، اج ًتلأ لأوضح تفصيل أنواع الفواتير 

 اي لأيي: ايك و

 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ذ و ذواتفي  ,لأ ة بفو الماة  خ ذواتفي فصل فواتير بضاعة أول المدة 

 الإر،لأو ع ح و مت  و.
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  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ح و إضلأع لأنطيسلأ اي ريا الم   ي مخ الموار بف إظهار الرصيد 

 اي لملأرى ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

  سا ت نيو الا الخيلأر لا لأ م ب،ل ض لأ ة اي يتة الم,لأذة  نس  ضريبة القيمة المضافة:عدم اعتبار 

 الا   لأر  سا حتلأب الإجملأيي.

  :سا ت نيو المور رم  الملأرة فاسم الملأرة ع اي   لأ  ف ت نيو الا الخيلأر لأ م دمج رمز المادة مع المادة 

   لأ .رما اسم الملأرة فرم الأ فإالملأراتلأ ع ح و فاحا ع اي 

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم   ح م  لأل تاة ايظلأا ة ع الا اي   لأ  فايتي ت نلا  عمود الإظهار

 لألمنلوملأت  خ الح ًلأت ايتي ة   ل  اله الملأرة. فن سسلأ مخ ، و  تور الإالملأر بم   نو فاحا 

 بف بًث  مخ ال تاة اي لأيية: اي تيةك ايتن ك الإجملأييك إالملأر الهالأة.

 ن سسلأ مخ ، و ك لأط ب واع اي واتفي بم   نو اي واتفي ايتي   غب  ظلمورالأ ع  واع الفواتير:أن

 اي   لأ .

ًتلأ   حظ فعور ،يلأر "إالملأر ب واع اي واتفي ايتي لا تؤش   ل  اي تية بلأ,سسلأير" تح  ب واع اي واتفير 

 لأ ر  ل  اي تيسسة ع اي    سسسا ت نيسسو اسسلا الخيسسلأر تظلم  ًسسو ب واع اي واتفي ايتي تؤش  فايتي لا تؤش 

ف سسسا  سسام ت نيلسسيم تخ  ي ب واع اي واتفي ايتي لا تؤش   ل  اي تيسسة مخ اي   لأ ر ايكسسسس سسو اي سسلأيي  

 يل وضيح:
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 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ .     إغلاق 

 

 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحركة الإجمالية للمواد والفهارس:

    ت  لأ   سلألح ًسة الإجملأيية لم ينلأت ذلملأرى الموار بحيث لأ م إالملأر ًتية إجملأيي الم ينلأت مخ ًو

 ذلم ى.

  الإجملأيية ي لملأرى الموار مز ت  سسسسيو ًتية فإجملأيي الح ًلأت حتسسسسب اي واتفي  ت  لأ   لألح ًة

 المن ذة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت.

 .ت  لأ   لألح ًة الإجملأيية لمكترلألأت ذلملأرى الموار ايتي تم إر،لألهلأ إلى المت ورع اي ئيتي 

 لم ى.ت  لأ   لألح ًة الإجملأيية لم ينلأت ذلملأرى الموار مز إالملأر الموار الموعورة ع ًو ذ 

 .ت  لأ   لألح ًة الإجملأيية لم ينلأت الموار فاي لملأرى مخ ضتخ اي واتفي المث  ة ذ ط 
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 تقرير أرباح المواد والفهارس: -8

ن سسلأ مخ ، و الا اي   لأ  اسسس ل ا منلوملأت الأمة عااير  خ الر لأح فذي   ل  متسس وى الموار ف ل  

ذلة ك فط الا اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و متس وى اي لملأرى الم سس ة  ل  بسسلأسلملأ الموار. فتحوم  لأ   

 اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:

 

  :نحسار ع اسلا الح و ذلم ى يلتلأرة ذي م   ض بر لأح الموار فاي لملأرى لهلا اي لم ى    فهرس المتادة

 ذ ط.

 :نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايك ًة ذي م   ض بر لأح يلتوار فاي لملأرى ضتخ الح ًلأت  الفرع

 ة   ل  المت ور لأت الموعورة ع الا اي  ع.ايتي 

  :نحار ع الا الح و متس ورع مخ مت ور لأت ايك ًة ذي م   ض بر لأح يلتوار فاي لملأرى   المستتودع

 ضتخ الح ًلأت ايتي ة   ل  المت ورع افار.

 :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ملأ ذي م   ض بر لأح يلتوار فاي لملأرى ضسسستخ اي واتفي  مركز الكلفة

 الم ت طة   ً  اي ل ة افار.

 :نحسسار مخ ، و اسسللأخ الح لس مجسسلأو زمس ذي م   ض بر سسلأح يلتوار   من تتتاريخ, إلى تتتاريخ

 فاي لملأرى يلح ًلأت ايتي ة  ع الا المجلأو اي مس.

 : ا الح و  ص ملأ ذي م   ض بر لأح يلتوار فاي لملأرى ضتخ الح ًلأت ايتي نحار ع ال البيان يحو

 تحوم ع  يلأ لملأ الا ايسص.
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 : نحار ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض بر لأح يلتوار فاي لملأرى ضسسسستخ الح ًلأت  البيان لا يحو

 ايتي لا تحوم ع  يلأ لملأ الا ايسص.

 :يلية.تم ك حلملأ ع ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت   جروط متقدمة للمادة 

 :تم ك حلملأ ع ت  لأ  ح ًة ذواتفي ت  يلية. جروط متقدمة للفاتورة 

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و ذ ز ايس لأئا فذي  فذا بحا الخيلأرات اي لأيية:فرز  سب 

  إجمالي الرب. 

 الر ية بالنسبة لسعر البيع. 

 الر ية بالنسبة للكلفة. 

 :تلة ايتي   غب  ن ض اي   لأ   ل  بسسسسلأسسسسلملأ  نحار مخ ، و اللأخ الح لس اين العملة, المعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

  :ن سسسلأ مخ ، و الا ايكسسسس لأط ا، يلأر الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ ع الا اي   لأ    حقول المتادة

 فالم ت طة  ك و م لأك   لألح وو الموعورة ع  طلأتة الملأرة.

 :الخيلأرات اي لأيية:يوم ك لأط ،يلأرات  ل   خيارات 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إرراج رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ . إظهار المسلسل  

  :سسا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الح ًة الإجملأيية يلتوار فاي لملأرى مخ اي واتفي   الفواتير المثبتتة 

 المث  ة.

  :سسا ت نيسو اسلا الخيسلأر لأ م   ض الح ًسة الإجملأيية يلتوار فاي لملأرى مخ       الفواتير غير المثبتتة 

 اي واتفي غفي المث  ة.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ذلملأرى الموار ع الا اي   لأ . إظهار فهرس المواد  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الموار  ك و ت  يلي ع الا اي   لأ . إظهار المواد  

    سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إرراج ح و يل تية لأنبر  خ اي تية الم لأ ة  الإجمتاليتة:  إظهتار الكميتة 

ايتي ب  جس  اي  ح المسلًور ع ح سو اي  ح. فيجسب بم لأ م ت نيسو بحسا ح وو ايوحاة مخ "ح وو       

 الملأرة" ي  ح إم لأ ية ت نيو ،يلأر "إالملأر اي تية الإجملأيية".

   :لأر لأ م إالملأر الموار اي ابحة ذ ط رفم إالملأر الموار  سسا ت نيسو اسلا الخي    إخفتاء المواد ااتاستتترة

 الخلأس ة.
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 :سا ت نيو المور رم  الملأرة فاسم الملأرة ع اي   لأ  ف ت نيو الا الخيلأر لأ م  دمج رمز المادة مع المادة 

 رما اسم الملأرة فرم الأ فإالملأراتلأ ع ح و فاحا ع اي   لأ .

 :واتفي بم   نو اي واتفي ايتي   غب  ظلمورالأ ع الا ن سسلأ مخ ، و كس لأط ب واع اي  أنواع الفواتير 

اي   لأ  مز الإكسسسسلأرة اسلأ إلى ب يم لا لأظلم  ع الا ايكسسسس لأط ع الا اي   لأ  إلا اي واتفي ايتي ذنو مخ  

 ،يلأراتلملأ ،يلأر "تؤش   ل  الر لأح" الموعور ع  لأذلة "ب واع اي واتفي".

 :فط ايتلأ  ة.لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك عرض  

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر   ض اي   لأ  ًتلطط  يلأ ي. مخطط بياني 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلألاير  خ ك و المور الا اي   لأ :
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 عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أرباح المواد والفهارس:أمثلة عملية 

 .ت  لأ   أر لأح ذلملأرى الموار بحيث لأظلم  ر ح ًو ذلم ى  ل  حاى 

 .ت  لأ   أر لأح ذلملأرى الموار مز إالملأر ت لأريو بر لأح الموار الموعورة ع ًو ذلم ى 

 .ت  لأ   أر لأح ذلملأرى الموار مخ اي واتفي المث  ة ذ ط 

    أر لأح الموار فاي لملأرى مخ ذلأتورة م يز جملة ذ ط.ت  لأ 

 .ت  لأ   أر لأح ذلم ى موار الي تة مز إالملأر ر ح ًو ملأرة ضتخ الا اي لم ى  ل  حاى 

   ت  لأ  لر سلأح ذلم ى موار المنل لأت مز إالملأر اي تية الإجملأيية يلتوار الم لأ ة ضسسسستخ الا اي لم ى

 فايتي ب  ج  الا اي  ح.

 ي لملأرى فايتي  لأ لملأ المسافب  تلأر.ت  لأ   أر لأح الموار فا 

 .ت  لأ   أر لأح الموار فاي لملأرى مخ اي واتفي ايس الأة 

   مطط  يلأ ي لأ س بر لأح ذلم ى موار الي تسسة ، و ذترة كسسلم  حيث لأنطيسلأ الا اي   لأ  م لأر ة

  س بر لأح م ل  الموار  ك و  يلأ ي.
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 تاسعاً: تقارير مستودعية متقدمة

 و الأدنى للمواد:تقرير الحد الأعلى  -1

لأنطيسلأ الا اي   لأ  منلوملأت  خ ًتية الموار الموعورة ع المت ورع فلأ لأرم اله اي تية   تيلأت منيلأرلأة تم 

إر،سلألهسلأ ع  طسلأتسة المسلأرة مثو الحا الر   فالحا ال ل  فاي تية المثلأييةك فلأنطيسلأ الا اي   لأ  بلأ,سسسسلأير      

الموار فبسسسنلأرام. ف سا اي,سسغط  ل  ت  لأ  "الحا الر   منلوملأت  خ الموررلأخ ايللأخ  كسسترم مخ  ساام 

فال ل  يلتوار" مخ تلأئتة "ت لأرلأ " تظلم   ل  ايكسسلأكسسة  لأذلة كسس فط اي   لأ  ايظلأا ة ع ايكسس و اي لأيي    

 فايتي تحوم ملأ لألي:

 

 :لأر ع الا الح و ملأرة محارة يي م   ضلملأ ع اي   لأ . المادة   

 :ذلم ى رئيتي يلتوار ذي م   ض الا اي   لأ  يلتوار الموعورة  نحار ع الا الح و فهرس المادة

 ضتخ الا اي لم ى ذ ط.

 :نحار ع الا الح و اي  ع ذي م   ض الا اي   لأ  يلتوار الموعورة ع المت ور لأت المنّ ذة  الفرع

 ضتخ الا اي  ع فيلح ًلأت ايتي ة  ع الا اي  ع ذ ط.

  :نحار ع الا الح و المت ورع ذي م   ض اي   لأ  يلتوار  ل  مت وى المت ورع ايلم  المستتودع

 حار لأه.

 :ن سسلأ مخ ، و اله ايكسسسس فط بم نحار الموار ايتي لأ م ب،لالأ  نس  جتتتروط متقدمة للمادة

 الا   لأر  سا   ض الا اي   لأ  فذي  مخ ، و المنلوملأت الموعورة ع  طلأتة الملأرة. ذتث ير ن سسلأ
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بم  ن ض الا اي   لأ  يلتوار ايتي ذلم سلملأ اي ئيتي ًيلأ ذس,ز ك طلأير م  املأير او اي لم ى لأتلأفم 

 ًيلأ ًتلأ ع ايسلأذلة اي لأيية:

 

 فاسلأ لأوعا يالأسلأ الخيلأرات اي لأيية:للمواد الت:

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الموار ايتي ررياالأ اي نلي برغ  بف لأتلأفم بلغت الحد الأدنى 

 لر  .الحا ا

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الموار ايتي ررسياالأ اي نلي برسسغ  بف لأتلأفم  بلغت حد الطلب 

 حا ايطلب.

      :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الموار ايتي ررسسسسياالأ اي نلي بتو مخ تحتت الكميتة المثتاليتة 

 اي تية المثلأيية.

  :ر ايتي ررياالأ اي نلي بًبر مخ اي تية سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الموافوق الكمية المثالية 

 المثلأيية.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الموار ايتي ررسياالأ اي نلي بًبر بف لأتلأفم  بلغت الحد الأعلى 

 الحا ال ل .

 :سا ت نيو الا الخيلأر نحار ًتية منيلأرلأة فمنلأمو  كسسس و ا، يلأرم فذي  مخ ، و  رصتتتيدها 

 ايوحاة المطلو ة فمخ شم نحار المنلأمو فاو فاحا ثلأ لألي: ت نيو الا الخيلأر فمخ شم ا، يلأر

 فتنس برغ .   >  

 فتنس برغ  بف لأتلأفم.  =>  

 فتنس بًبر.   <         

 فتنس بًبر بف لأتلأفم.  =<

 فتنس لأتلأفم.    =        

 فتنس  س تيت س لأ م تحالأااتلأ.  ><       

 ا، يلأرم.ف نا ذي  نحار اي تية المنيلأرلأة  ك و 
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  :ويوجد ضمن الوحدات الخيارات التالية:الوحدات 

 .الوحدة الافتراضية 

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

 .الوحدة الثالثة 

ف سا ت نيو بم مخ الخيلأرات ايتسسلأ  ة لأ م   ض اي تيلأت ع الا اي   لأ   لأيستسس ة ي و ،يلأر  ل  حاى 

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

ت  لأ  الحا ال ل  فالر   يلتوار مخ من ذة بذ,سسسو مورر اكسسسترلأسلأ مخ  ساه اله ن سسلأ أفضتتل مور:د:  

الملأرةك فالمنيلأر ع تحالأا بذ,سسو مورر او ايتسسن  ايلم اكسسترلأسلأ  يم الملأرة حيث بم بذ,سسو مورر او المورر  

تي ئيايلم اكسترلأسلأ مخ  ساه  أر   سن . فإذا لم لأ خ اسلأك بم  تلية ك اا يلتلأرة ذي م   ض المورر اي  

يلتلأرة فالما،و ع  طلأتة الملأرة ع رس حة "منلوملأت" ع ح و "المورر اي ئيتسسي". مز الإكلأرة اسلأ إلى ب يم  

 يجب ت نيو "منلوملأت اينتيو" ي ي لأظلم  بذ,و مورر.

 فيالأسلأ اسلأ الح وو اي لأيية:

 تسيم  خ ضسس : نحار ع اللأخ الح لس مجلألاير زمسيلأير لأ م اي حثاعتبار الفواتير من تاريخ إلى تاريخ

 بذ,و سن  ك اا ضتخ ذواتفي ايك اا فلأ م   ض اسم المورر ايلم اكترلأسلأ مسيم  لملا ايتن .

 نحار ع الا الح و  ار الموررلأخ ايللأخ   غب  ن ضلمم ع الا اي   لأ ك ذيت خ بم عدد الموردين :

 لمللأخ ذي م   ض بذ,سسسو سسسسن لأخ اكسسسترلأسلأ  لمم الملأرة فالموررلأخ ايللأخ اكسسسترلأسلأ مسلمم  2 ,سسسز 

 ايتن لأخ.
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  :ن سسلأ مخ ، و كسس لأط الح وو بم   نو ح وو الملأرة ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ  الحقول

 ايسلملأئي. فم ار منظم اله الح وو او  طلأتة الملأرة.

   :ن سسسلأ مخ ، و كسسسس لأط منلومسلأت اينتيو بم   نو ح وو منلوملأت  خ    معلومتات العميتل

 اينتيو. فلأوعا اسلأ ،يلأرلأخ:اينتيو. فم ار اله الح وو او  طلأتة 

 :وم    نيو الا الخيلأر إذا رغ سلأ بم لأ م إالملأر بذ,و مورر يلتلأرة.  إظهار معلومات العميل  

 فع حلأو  ام ت نيليم لا تظلم  بم منلومة ،لأرة  أذ,و مورر يلتلأرة.

  :نو الا الخيلأر إذا رغ سلأ بم لأ م   ض ايتسسن  ايلم اكسسترلأسلأ  يم الملأرة مخ  إظهار الستتعر  

لمورر ايسلم لأظلم  افسيم ع ح سو المورر. فإم المور منلومسلأت  خ اينتيسو بم ت نيو الخيلأر      ا

 ايتلأ ا لأنا ك طلأير يظلمور ايتن ك ذ  ن خ إالملأر ايتن  رفم إالملأر مورره.

  :ت ,تخ الخيلأرات ملأ لألي:خيارات 

  :اي   لأ   سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ارارج رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الاإظهار المسلسل. 

  :فاي الموار منافمة اي رسسسيا ع المتسسس ور لأت بف الموار ايتي لم لأ م  ليلملأ بم  إظهار المواد الفارغة

 ح ًة.

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ع اي   لأ  ايسلملأئي ح و يلوحاة بجلأ ب اي تية فذي  إظهتار الوحدة 

 يلالاية  ل  فحاة اي تية ايظلأا ة.

   :سسا ت نيسو اسلا الخيلأر لأ م   ض رم  الملأرة فافلملأ ع ح و فاحا ع      دمج رمز المتادة مع المتادة

 اي   لأ  ايسلملأئي.

  :ن سسسلأ مخ ، و ت نيسو اسلا الخيسلأر بم  ن ض ع اي   لأ  ايسلمسلأئي ح و لأ س       إظهتار الفرق عن

 اي     س اي ريا اي نلي يلتلأرة ع المت ور لأت فبحا اي يم اي لأيية:

 .الحد الأدنى 

 .حد الطلب 

 المثالية. الكمية 

 .الحد الأعلى 

 لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض:

 لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة:



354 

 

 ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم  ويا ذلأتورة كسسس اا بف ذلأتورة طلب كسسس اا  كسسس و  توليد فواتير :

   الحلأرو ع الموار. فلأ م توييا اي لأتورة   تية اي  م لأك  فذي   ل  س يو المثلأو ي غطية ايس ص

 س اي تية الموعورة ذنليلأير ع المت ورع فًتية الح و الم نو ع ،يلأر "إالملأر اي   ". ذنل  س يو 

فحاة  13فحاات فًتية حا ايطلب  3المثلأو إذا ًلأ   اي تية اي نلية الموعورة ع المتسسسس ورع 

فحاة ف سا اي,سسسسغط  ل  زر  10خ حا ايطلب ذيظلم  اي    فذنلسسلأ ع اي   لأ  إالمسلأر اي       

"توييا ذواتفي" لأ م توييا ذلأتورة كسسس اا   تية اي    فايتي اي 

 فحاة. 10

ف سا اي,سسسغط  ل  زر "توييا ذواتفي" تظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي نحار  

مخ ، لهلأ حتلأب اينتيو ع اي لأتورة الموياة ف وع اله اي لأتورة فت تيب 

 ار اي سور ال ظتي ع ًو ذلأتورة موياة فط لأ ة تتنفي اي لأتورة  سورالأ ف

 فاينتلة فالمنلأرو ع اله اي لأتورة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق:

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحد الأعلى والأدنى للمواد:

   لأ   لألموار ايتي  لغ  حا ايطلب.ت 

 .ت  لأ   لألموار ايتي  لغ  الحا الر   ع ذلم ى موار الي تة 

 .ت  لأ   لألموار ايتي  لغ  حا ايطلب ع المت ورع اي ئيتي يلك ًة 

 ."ت  لأ   لألموار ايتي تجلأفزت اي تية المثلأيية فايتي ح و المسكأ ع  طلأت لملأ "ريس 

  تطنة  لأيوحاة الفلى. 856ف  35 س ت  لأ   لألموار ايتي ررياالأ 

    ت  لأ   سلألموار ايتي  لغس  حا ايطلب ع ذلم ى موار الي تسسسسة مز إالملأر ح و يل     س اي تية

 الموعورة ع المت ورع فًتية حا ايطلب.

   ت  لأ   لألموار ايتي  لغ  حا ايطلب مز إالملأر بذ,سسسو مورر اكسسسترلأسلأ مخ  ساه ًو ملأرةك فلأن تا

 ك و رئيتي  ل  موضوع ايتن .تحالأا بذ,و مورر  

  ت  لأ   لألموار ايتي  لغ  الحا الر   مز إم لأ ية توييا ذواتفي ك اا بف طل لأت ك اا  لألموار ايظلأا ة

 ع اي   لأ .
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 تقرير حركة الأرقام التسلسلية: -2

ن سسسلأ مخ ، و الا اي   لأ  بم نح سسسسو  ل  منلوملأت ت  سسسسيلية  خ الح ًلأت ايتي ة   ل  رتم   

تسلي ملأ فذي   لأيستس ة لملأرة منيسة. ذأحيلأ لأير لأ ر يسلأ اي  وم تطنة  ليلملأ رتم تتسلتلي محار فيل أًا    تتسل 

مخ بم اله اي طنة تا  ين  مخ م ج  لأ   وم  طلب الا اي   لأ  يلتلأرة المنلأرة ف لأي تم اي تسسلتلي الموعور 

اي طنة ذس أًا  لي   أم   ل  اي طنة المنلأرة ذنساالأ نح سسو  ل  منلوملأت  خ ذلأتورتي كسس اا ف يز اله 

م سار اله اي طنة او م ج  لأ. فتح وم  لأذلة كس فط الا اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ   

 لألي:

 

 

 

 

 

 :نحار ع الا الح و الملأرة الم نل ة  لأي تم اي تسلتلي ايلم  طلب ح ً يم. ف ت  يا مخ تحالأا   المادة

اي تم اي تسسسلتسسسلي  ساالأ مخ اي,سسس فرم بم نحار الملأرة  الا الح و  ساملأ لأ وم اسلأك لملأرتس   ش 

 المطلو ة.

 :نحار ع الا الح و اي تم اي تلتلي ايلم   لأا من ذة منلوملأت  خ ح ً يم. الرقم التسلسلي 

  :سا تحالأا المتس ورع لأ م   ض منلوملأت  خ الح ًلأت ايتي ة   ل  اي تم اي تلتلي   المستتودع 

 المت ورع افار ذ ط.الما،و ع الح و ايتلأ ا فذي  ضتخ 

  :نحار مخ ، و اللأخ الح لس مجلألاير زمسيلأير يي م   ض الح ًلأت ايتي ة   من تتاريخ, إلى تاريخ

  ل  اي تم اي تلتلي ضتخ الا المجلأو.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر ململأم اي يلأ ة ايتي رتتلملأ لأسط ا  ل  اي تم  إظهار مهام الصيانة 

  تم اي تلتلي ايتلأ ا.ايلم بر،لسلأه ع ح و اي

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع اي   لأ . إظهار المسلسل  
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 :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي سسسسي م   ض اي   لأ   لملأ فمنلأرو اله  العملة والمعادل

 اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 الح وو ايتي سسي م   ضلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي فن سسلأ بلأ,لأير  نحار مخ ، و الا ايكس لأط   :الحقول

اي ح م  ترتيسب المور اسله الح وو مخ ، و تحسالأا الح و فمخ شم تح لأ يم يلأ ل  بف السسسسس و    

  لأيتلمتس الموعورلأخ ع ب ل  ايك لأط. 

 :ةنحار مخ ، و الا ايكسس لأط ب واع اي واتفي ايتي   غب  ن ض الح ًلأت ايتي  أنواع الفواتير  

  ل  اي تم اي تلتلي ضتسلملأ.

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ .     إغلاق 

 فايك و اي لأيي لأوضح ك و الا اي   لأ :

 
 

 المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير حركة الأرقام التسلسلية:أمثلة عملية عن 

  82345651986ت  لأ   لألح ًلأت ايتي ة   ل  اي تم اي تلتلي. 

  ) 5154ت  لأ   لملأم اي يلأ ة ايتي تحتو اي تم اي تلتلي ) اار المتلأذة. 

   ط بم لا ك  كسس 254488ت  لأ   لألح ًلأت ايتي ة   ل  اي تم اي تسسلتسسلي ايلم يوم اي تم

 *.254488لأ وم الا الج ا مكترك مز رتم تتلتلي آ، . ) ,ز ع ح و اي تم اي تلتلي *

  ع ايكلم  الفو. 41145825ت  لأ   لألح ًلأت ايتي ة   ل  اي تم اي تلتلي 

  ع المت ورع اي ئيتي يلك ًة. 654155ت  لأ   لألح ًلأت ايتي ة   ل  اي تم اي تلتلي 
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 التسلسلية:تقرير جرد الأرقام  -3

ن سسلأ مخ ، و الا اي   لأ  بم نح و  ل  منلوملأت  خ ع ر الرتلأم اي تلتلية. فتح وم  لأذلة ك فط 

 الا اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:

 

 :نحار ع الا الح و الملأرة ذي م ع ر الرتلأم اي تلتلية لهله الملأرة ذ ط. المادة 

 :الا الح و ذلم ى يلتوار ذي م ع ر الرتلأم اي تسسسلتسسسلية يلتوار الموعورة ع نحار ع  فهرس المواد

 الا اي لم ى.

  :سا تحالأا المتس ورع لأ م   ض منلوملأت  خ الح ًلأت ايتي ة   ل  اي تم اي تلتلي   المستتودع 

 الما،و ع الح و ايتلأ ا فذي  ضتخ المت ورع افار ذ ط.

  :الح لس مجلألاير زمسيلأير يي م   ض الح ًلأت ايتي ة  نحار مخ ، و اللأخ  من تتاريخ, إلى تاريخ

  ل  اي تم اي تلتلي ضتخ الا المجلأو.

   :نحار ع اللأخ الح لس مجلأو رتتي ذي م ع ر الرتلأم  من رقم تستتتلستتتلي, إلى رقم تستتتلستتتلي

 اي تلتلية ايتي ت ز ضتخ الا المجلأو اي تتي.

 :ط م  امة يلتلأرة ذي م ع ر الرتلأم ن سسلأ مخ ، و الا الح و فضسسز كسس ف  جتتروط متقدمة للمادة

اي تلتلية يلتوار ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط ذ ط رفم غفيالأ مخ الموار. فتا تم اي حاث ع ت  لأ  

 سلأ ا  خ ًي ية ريلأغة ايك فط الم  امة يلتلأرة.
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 :م لأن سسلأ مخ ، و الا الح و فضز ك فط م  امة يل لأتورة ذي م ع ر الرت جروط متقدمة للفاتورة

اي تسسلتسسلية يلتوار مخ اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايكسس فط ذ ط رفم غفيالأ مخ اي واتفي. فتا تم   

 اي حاث ع ت  لأ  سلأ ا  خ ًي ية ريلأغة ايك فط الم  امة يل لأتورة.

  :لأ م مخ ، و الا الح و ا، يلأر ط لأ ة ت تيب ايس لأئا ايظلأا ة ع  فرز: ترتيتب النتائج حستتتب

   لأرة  خ بسط  الموار فلأوعا يالأسلأ اسلأ الخيلأرات اي لأيية: اي   لأ  فايتي اي

 .رمز المادة 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

 نحار مخ ، و الا ايكس لأط الح وو ايتي سسي م   ضلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي فن سسلأ بلأ,لأير    :الحقول

يلأ ل  بف السسسسس و  اي ح م  ترتيسب المور اسله الح ولمخ ، و تحسالأسا الح سو فمخ شم تح لأ سيم      

 لأيتسلمتس الموعورلأخ ع ب ل  ايكس لأط. فاله الح وو اي  كس و بسسلأسي ح وو  طلأتة الملأرة إضلأذة     

 إلى ح وو ب، ى ييش لهلأ   تة   طلأتة الملأرة فاي اي تم اي تلتليك المت ورعك اي تية.

 :فلأوعا ذييم الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ . إظهار المسلسل  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م االملأر الرتلأم اي تلتلية  إظهار الأرقام التسلسلية الموجبة الرصيد 

 الموع ة بم ايتي تم إر،لألهلأ إلى المت ورع فلم لأ م إ، اعلملأ.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م االملأر الرتلأم اي تلتلية يد: إظهار الأرقام التسلسلية السالبة الرص 

 ايتلأي ة بم ايتي تم إ، اعلملأ فلم لأ م إر،لألهلأ إلى المت ورع. 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م االملأر الرتلأم اي تلتلية الم راة إظهار الأرقام التسلسلية المرصدة 

 بم ايتي تم إر،لألهلأ فإ، اعلملأ إلى المت ورع فررياالأ ر  .

 سسا ت نيسو اسلا الخيلأر لأ م رما رم  الملأرة فافلملأ ف إالملأراتلأ ع     مج رمز المتادة مع المتادة:  د 

 ح و فاحا.

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تجتيز الرتلأم اي تلتلية اينلأئاة يس ش تجميع الأرقام التستلسلية 

تلأم المسلأرة فإالمسلأراسلأ  ل  سسسسسط  فاحسا مز إم سلأ يسة المورالأ ًتجلألات ع حلأو ًلأم اسلأك بر      

 تتلتلية م تلتلة فم  لأيية في وضيح اي   ة  ط ح المثلأو اي لأيي:

 تطز  لألرتلأم اي تلتلية اي لأيية: 86ع حلأو يالأسلأ ملأرة كلأكة فبر،لسلأ 
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8668 – 8662 – 8663 – 8664 -  8665- 8666- 8665- 8661- 8669 - 

ك ذ ي حلأو طل سلأ ت  لأ  ع ر الرتلأم 8665ف نا ذي  تتسلأ  د، اج تطنة رتتلملأ اي تسسسلتسسسلي    8686

 اي تلتلية لهله الملأرة رفم ت نيو ،يلأر "تجتيز الرتلأم اي تلتلية" لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

م اي تسلتلية" ذي م تجتيز الرتلأم اي تلتلية فإالملأرالأ ع سط  فاحا  بملأ  سا ت نيو ،يلأر "تجتيز الرتلأ

 فإالملأرالأ ًتجلألات ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 :نحار مخ ، و الا ايكسس لأط ب واع اي واتفي ايتي   غب  ن ض ع ر الرتلأم اي تسسلتسسلية مسلملأ    أنواع الفواتير

 اي تلتلية الما،لة ع ذواتفي ايك اا ذ ط.ذتث ير إذا حار لأ ذلأتورة ايك اا ذ ط لأ م ع ر الرتلأم 

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 
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 ير جرد الأرقام التسلسلية:أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقر

  82345651986ت  لأ  بج ر اي تية الم   ية مخ اي تم اي تلتلي. 

 .ت  لأ  بج ر الرتلأم اي تلتلية الم   ية مخ ملأرة ايكلأكة 

  26666إلى  8ت  لأ  بج ر الرتلأم اي تلتلية ايتي ت ز ع المجلأو اي تتي مخ. 

 فلملأ ًلتة "كلأكة".ت  لأ  بج ر الرتلأم اي تلتلية يلتوار ايتي يوم ا 

 .ت  لأ  بج ر الرتلأم اي تلتلية الم لأ ة ، و ايكلم  الفو 

 . ت  لأ  بج ر الرتلأم اي تلتلية الم لأ ة يل  وم طلأر 

 .ت  لأ  بج ر الرتلأم اي تلتلية ايتي تم إ، اعلملأ مخ المت ورع اي ئيتي يلك ًة 
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 تقرير تاريخ صلاحية المواد: -4

بم نح و  ل  منلوملأت  خ توارلأ  ر حية الموار ذس  س الموار ايتي ا  لم  ن سسلأ مخ ، و الا اي   لأ  

تلأرلأ  ر حي لملأ فالموار ايتي كلأرف تلأرلأ  ر حي لملأ  ل  الا  لملأا فالموار ايتي منلملأ تلأرلأ  ر حية ًلأع 

لأ   فغفيالأ مخ المنلوملأت ايتي تافر  ك و بسلأسي ع ذل  تلأرلأ  اي  حية. فتح وم  لأذلة ك فط الا اي  

 ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:

 

 :نحار ع الا الح و الملأرة ايتي   لأا اس ن اض منلوملأت  خ تلأرلأ  ر حي لملأ. المادة 

 :نحسار ع اسلا الح و ذلم ى يلتوار ذي م   ض تلأرلأ  رسسسس حية يلتوار ايتي تس تي    فهرس المواد

 لهلا اي لم ى.

 :ايكسسسس ًة ذي م   ض تلأرلأ  رسسسس حية الموار مخ اي واتفي  نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع الفرع

 الم ح ًة  ل  المت ور لأت ايتي تس تي لهلا اي  ع.

 :سا تحالأا مت ورع مخ مت ور لأت ايك ًة لأ م   ض منلوملأت  خ تلأرلأ  اي  حية مخ  المستودع 

 اي واتفي ايتي ة   ل  المت ورع افار ذ ط.

 :ًل ة ذي م   ض منلوملأت  خ تلأرلأ  اي  حية مخ اي واتفي نحار ع الا الح و م ً مركز الكلفة  

 ايتي ة   ل  م ً  اي ل ة افار ذ ط.
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  :نحار مخ ، و الا الح و تلأرلأ  ذي م   ض منلوملأت  خ تلأرلأ  رسسسس حية الموار مخ  إلى تتاريخ

 اي واتفي ايتي لأ ز تلأريخلملأ ت و الا اي لأرلأ .

 : ض تلأرلأ  رسسس حية الموار مخ ضسسستخ اي واتفي ايتي نحار ع الا الح و  ص ذي م  البيان يحو  

 يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 : نحار ع الا الح و  ص ذي م   ض تلأرلأ  رس حية الموار مخ ضتخ اي واتفي ايتي   البيان لا يحو

 لا يوم  يلأ لملأ الا ايسص.

 :تلأرلأ  ن سسلأ مخ ، و الا الح و فضسسز كسس فط م  امة يلتلأرة ذي م   ض   جتتروط متقدمة للمادة

اي  حية يلتوار ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط ذ ط رفم غفيالأ مخ الموار. فتا تم اي حاث ع ت  لأ  

 سلأ ا  خ ًي ية ريلأغة ايك فط الم  امة يلتلأرة.

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و فضز ك فط م  امة يل لأتورة ذي م   ض تلأرلأ   جروط متقدمة للفاتورة

ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايكسسس فط ذ ط رفم غفيالأ مخ اي واتفي. فتا تم  اي سسس حية يلتوار مخ اي واتفي

 اي حاث ع ت  لأ  سلأ ا  خ ًي ية ريلأغة ايك فط الم  امة يل لأتورة.

ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم ه م  تلية ت  ية  ل  الموار ايتي س ظلم  ع الا اي   لأ  للمواد الت: 

 فلأوعا اسلأ  اة ،يلأرات فاي:

  سا ال،ل  لملا الخيلأر لأ م ذ ط   ض الموار ايتي ا  لم  تلأرلأ  ر حي لملأ. صلاحيتها:انتهت  

 :سا ال،ل  لملا الخيلأر لأ م   ض الموار ايتي لم لأس لمي تلأرلأ  ر حي لملأ. لم تنتهي صلاحيتها  

  :سا ال،ل  لملا الخيلأر لأ م ذ ط   ض الموار ايتي   ي بقي لانتهاء صلاحيتها أكثر من ..... يوم 

 لا  لملأا ر حي لملأ  ار اللألأم افار ع الا الح و  ل  التو.

  :سا ال،ل  لملا الخيلأر لأ م ذ ط   ض الموار ايتي   ي بقي لانتهاء صتتلاحيتها أقل من ..... يوم 

 لا  لملأا ر حي لملأ  ار اللألأم افار ع الا الح و  ل  الًث .

  :ل  لملا الخيلأر لأ م ذ ط   ض الموار ايتي  سا البقي لانتهاء صتتتلاحيتها بين .... و .... يوم،

   ي لا  لملأا ر حي لملأ  ار بلألأم لأ ز ضتخ المجلأو افار ع الا الح و.

 نحار مخ ، و الا ايكسس لأط الح وو ايتي سسسي م   ضسسلملأ ع اي   لأ  ايسلملأئي فن سسلأ   :حقول المادة

تح لأ يم يلأ ل  بف الس و بلأ,لأير اي ح م  ترتيب المور اله الح وو مخ ، و تحالأا الح و فمخ شم 

 لأيتسسلمتس الموعورلأخ ع ب ل  ايكسس لأط. فاله الح وو اي  كسس و بسسسلأسسسي ح وو  طلأتة الملأرة ً م  

 الملأرة فاسم الملأرة فم ار الملأرة ....الخ.
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 :فلأوعا ذييم الخيلأرات اي لأيية: جريط خيارات 

  :يظلأا ة ع الا اي   لأ  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلأسط  اإظهار المسلسل. 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض اي   لأ  مخ اي واتفي المث  ة.الفواتير المثبتة  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض اي   لأ  مخ اي واتفي غفي المث  ة. الفواتير غير المثبتة  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م رما رم  الملأرة فافلملأ ع ح و فاحا. دمج رمز المادة مع المادة  

 :فلأوعا يالأسلأ اسلأ الخيلأرلأخ اي لأييس: نوع التقرير 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ب،ل ر حية الموار بفو  أفو : من الأقدم الإخراجاتتواريخ صتلاحية   -0

حي لملأ  سا الإ، اج لم الإ، اج سي م بم  سا إ، اج بم تطنة مخ المت ورع لا را ي ي حالأا تلأرلأ  ر 

 مخ بتام تلأرلأ  ر حية موعور.

 سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم مخ اي, فرم  سا إ، اج الإخراجات محددة يدوياً: تواريخ صتلاحية   -3

بم تطنة مخ المتسس ورع بم نحار تلأرلأ  رسس حي لملأ لم الإ، اج سسسي م مخ تلأرلأ  اي سس حية افار ع  

 الإ، اج.

 اي     س اللأخ الخيلأرلأخ  ك و بًبر  ط ح المثلأو اي لأيي:في وضيح 

    ض ب سلأ اكترلأسلأ ًتي س مخ رفاا او ايتي لأموو ًتي يم فتلأرلأ  ر حي يم ًتلأ لألي:

 2683-8-8تطنة تلأرلأ  ا  لملأا ر حي لملأ  56

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:  2683-6-8تطنة تلأرلأ  ا  لملأا ر حي لملأ  46
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 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: 2683-6-8فحار لأ تلأرلأ  ا  لملأا ر حي لملأ تطز  5ف   ض ب سلأ  نسلأ  
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لأ م تجلأاو  "تواريخ صتتتلاحية الإخراجات من الأقدم" سسااسلأ ع حسلأو طل سلأ اي   لأ  فذا  وع اي   لأ     

-8تلأرلأ  اي سس حية افار ع ذلأتورة الم يز فلأ م إ، اج الختش تطز مخ تلأرلأ  اي سس حية التام فاو 

    لأ  ع اله الحلأية ًتلأ ع ايك و اي لأيي:فلأظلم  اي 8-2683

 
 

 ساالأ  الإخراجات محددة يدوياً"تواريخ صتتتلاحية  "بمسلأ ع حلأو طلب اي   لأ  فذا ايسوع ايثلأ ي فاو  

فلأظلم  اي   لأ  ع  2683-6-8لأ م إ، اج الختش تطز مخ تلأرلأ  اي سسس حية افار ع اي لأتورة فاو 

 اله الحلأية ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 :نحار مخ ، و الا ايكس لأط ب واع اي واتفي ايتي   غب  ن ض تلأرلأ  ر حية الموار   أنواع الفواتير

مسلملأ ذتث ير إذا حار لأ ذلأتورة ايكسس اا ذ ط لأ م   ض تلأرلأ  رسس حية الموار الما،لة ع ذواتفي ايكسس اا  

 ذ ط.
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 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير تاريخ صلاحية المواد:

 .ت  لأ   لألموار ايتي ا  لم  تلأرلأ  ر حي لملأ 

  لملأ  نا.ت  لأ   لألموار ايتي لم لأس لمي تلأرلأ  ر حي 

  لأوم. 66ت  لأ   لألموار ايتي   ي لا  لملأا ر حي لملأ بًث  مخ 

  لأوم. 85ت  لأ   لألموار ايتي   ي لا  لملأا ر حي لملأ بتو مخ 

  لأوم. 25ف  5ت  لأ   لألموار ايتي   ي لا  لملأا ر حي لملأ  س 

   ذ ط. ةت  لأ    لأرلأ  ر حية الموار فاي تية الم   ية مخ ًو تلأرلأ  ر حية مخ اي واتفي المث 

 . ت  لأ    لأرلأ  ر حية الموار ايتي اكترلأسلأالأ مخ المورر سلأم 

 .ت  لأ    لأرلأ  ر حية الموار ايتي يوم افلملأ ًلتة رفاا 

 .ت  لأ    لأرلأ  ر حية الموار الموعورة ع المت ورع اي ئيتي يلك ًة 

  



367 

 

 تقرير جردالهدايا: -5

الهساالألأ سسسسسواا ااالألأ الم ينلأت بف ااالألأ  ن سسسلأ مخ ، و اسلا اي   لأ  بم نح سسسسو  ل  منلومسلأت  خ    

 المكترلألأت. فتح وم  لأذلة ك فط الا اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:

 

 :نحار ع الا الح و الملأرة ايتي   غب بج ر ااالألأالأ. المادة 

 :اي لم ى.نحار ع الا الح و ذلم ى ذي م ع ر الهاالألأ يلتوار ايتي تس تي لهلا  فهرس المواد 

 :نحار ع الا الح و ذ ع ذي م ع ر الهاالألأ مخ اي واتفي ايتي ة  ع مت ور لأت الا اي  ع. الفرع 

 :نحار ع الا الح و مت ورع ذي م ع ر الهاالألأ مخ اي واتفي ايتي ة  ع الا المت ورع. المستودع 

 :ل ة تفي الم ت طة   ً  اينحار ع الا الح و م ً  يل ل ة ذي م ع ر الهاالألأ مخ اي وا مركز الكلفة 

 افار.

   :نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس المجسلأو اي مس ايلم   غب  ن ذة ع ر     من تتاريخ, إلى تتاريخ

 الهاالألأ ضتسيمك ذي م ب،ل الح ًلأت ايتي ة   ل  الموار فايتي ت ز ضتخ الا المجلأو اي مس.

 :نحار ع الا الح و حتلأب  تيو ملأ مخ  ت ا ايك ًة ذي م ع ر الهاالألأ المتسوحة  حساب العميل

لهلا اينتيو ع حلأو ًلأم الا اينتيو ز و لأير بف لأ م ع ر الهاالألأ المتسوحة مخ الا اينتيو ع حلأو ًلأم 

 الا اينتيو مورراير.
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   :ي م   ض ع ر نحسار ع اسلا الح سو مسسافب مخ مسساف ي الم ينلأت المن ذس ذ      منتدوب المبيعتات

 الهاالألأ مخ اي واتفي الم  وطة  ل  المسافب افار.

 :ن سسلأ مخ ، و اله ايك فط بم نحار الموار ايتي لأ م ب،لالأ  نس الا   لأر   جتتروط متقدمة للمادة

 سسا ع ر الهساالأسلأ فذي  مخ ، و المنلوملأت الموعورة ع  طلأتة الملأرة. ذتث ير ن سسلأ بم ه ر ااالألأ    

( مخ Mتيسسلأسسسسسلمسسلأ )  الموار ايتي

، و فضسسز كسس ط م  ام ع  لأذلة 

فاو: ح و اي يلأى ايكسس فط الم  امة 

 ( ًتلأ ع ايك و اي لأيي:Mلأتلأفم )

 

 :نحار ع الا الح و كسسس فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م ع ر ااالألأ الموار  جتتروط متقدمة للفاتورة

 مخ ضتخ اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط الم  امة.

 :سلأر ع الا الح و ايتسسسسن  ايلم   غب    ييم فحاات الملأرة ايتي تظلم  ع الا    ستتتعر الجرد 

 اي   لأ   ل  بسلأسيم.

  :لأ م مخ ، و الا الح و ا، يلأر ط لأ ة ت تيب ايس لأئا ايظلأا ة ع  فرز: ترتيتب النتائج حستتتب

 اي   لأ  فايتي اي   لأرة  خ بسط  الموار فلأوعا يالأسلأ اسلأ الخيلأرات اي لأيية:

  المادة.رمز 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

  :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسسلأسسسسسلملأ   العملتة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :فلأوعا ضتخ ايوحاات الخيلأرات اي لأيية: الوحدات 

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

  الثالثة.الوحدة 

  سا ا، يلأر بحا الخيلأرات ايتلأ  ة لأ م   ض اي   لأ   لأيوحاة ايتي تم ا، يلأرالأ.
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 :سا ا، يلأر الا الخيلأر لأ م   ض اي   لأ   لأيوحاة ايتي ذنلسلأ بجلأ  لملأ ،يلأر  الوحدة الافتراضتتية 

 فاذتراضسسي ع  طلأتة الملأرة ع رسس حة ايوحاات. فن خ بم ت وم اله ايوحاة اي ايوحاة الفلى ب 

 ايثلأ ية بف ايثلأيثة.

 :نحار مخ ، و ك لأط الح وو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ . فاله الح وو اي  الحقول

 كس و بسسلأى ح وو  طلأتة الملأرة إضلأذة ي نب الح وو ال، ى فاي  وع اي لأتورةك اي لأرلأ ك حتلأب   

 اينتيوك اي تيةك سن  الج رك الإجملأيي.

 :ل  الخيلأرات اي لأيية:ي وم الا ايك لأط   خيارات 

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ت  لأ  ع ر الهاالألأ مخ اي واتفي المث  ة.الفواتير المثبتة  

  :الهسساالأسسلأ مخ اي واتفي غفي  سسسا ت نيسسو اسسلا الخيسسلأر لأ م   ض ت  لأ  ع ر الفواتير غير المثبتتتة

 المث  ة.

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع الا اي   لأ    ض الموار ايتي فضسسسسنسلأ ع  إظهتار المواد الحقيقيتة 

 طلأت لملأ ع ر حة "م  امة" ع ح و " وع الملأرة" اي يتة تتلأفم "ملأرة" فاي الموار ايتي لهلأ فعور 

 ذي لألأئي ذنلي ع المت ورع.

    سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ع الا اي   لأ    ض الموار ايتي فضسسسسنسلأ ع  ة:إظهتار المواد ااتدميت 

 طلأت لملأ ع رس حة "م  امة" ع ح و " وع الملأرة" اي يتة تتسسلأفم "،امة" فاله الموار  ن ذلملأ  ل   

 ب لملأ ملأرة رفم بم لأ وم لهلأ فعور ذنلي ع المت ورع.

   :ض رم  الملأرة فافلملأ ع ح و فاحا ع  سسا ت نيو الا الخيلأر لأ م   دمج رمز المتادة مع المتادة  

 اي   لأ  ايسلملأئي.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض   لأئا اي   لأ  مجتنة فذي  بحتسسب  تجميع النتائج وفقاً لتتتتت 

 بحا الخيلأرات اي لأيية:

 .وع اي لأتورة  

 .المسافب 

 .ط لأ ة اياذز 

 .اينتيو 

 .المت ورع 

 .اي  ع 
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 .الملأرة 

 .ذلم ى الملأرة 

  تو الخيلأرات ايتلأ  ة  ط ح المثلأو اي لأيي:في وضيح آيية 

    ض ا يم يالأسلأ اي واتفي اي لأيية:

 التاريخ           الزبون     الكمية    الهدية         

 2       86طلأر              8-9-2682

 8       85طلأر              2-9-2682

 3       26حتلأم            2-9-2682

 تجتيز لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:  سا طلب اي   لأ   افم

 

ف سا طلب اي   لأ  مز ت نيو ،يلأر "تجتيز ايس لأئا بحتسب" " وع اي لأتورة" لأظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و  

 اي لأيي:
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 ف سا طلب اي   لأ  مز ت نيو ،يلأر "تجتيز ايس لأئا بحتب" "اينتيو" لأظلم  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 ت نيو ،يلأر "تجتيز ايس لأئا بحتب" "الملأرة" لأظلم  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:ف سا طلب اي   لأ  مز 

 

    :سسا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ح و ع اي   لأ  نثو  ار اي واتفي المجتنة  إظهتار عتدد الفواتير 

 ل  ًو سسط  فيل وضسيح   لً  ايكس و ايتسلأ ا  ساملأ تتسلأ  لأي جتيز  ل  ح و الملأرة ذس ا سط      

ش شسة ذواتفي ف سا ت نيو ،يلأر إالملأر  ار اي واتفي لأظلم   تور  ار اي واتفي  فاحسا او   سلأرة  خ   

 ذييم اي تم ش شة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر سسسسسط  ع آ،  اي   لأ  يجتز   لأئا  تفصتتتيل مجموع التقرير 

 اي   لأ  بحتب  وع اي واتفي ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 نحار مخ ، و الا ايك لأط ب واع اي واتفي ايتي   لأا بم لأ م ب،ل ح ًلأتلملأ  لألا   لأر  :أنواع الفواتير

 ع ع ر الهاالألأ.

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ .لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   إغلاق  

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير جرد الهدايا:

 .ت  لأ  بج ر الهاالألأ الم امة يل  لأئخ ع ايك ًة  تن  اي ل ة 

 .ت  لأ  بج ر الهاالألأ الم امة يل  لأئخ مخ ملأرة اي طخ 

   .ت  لأ  بج ر الهاالألأ الم امة يل  لأئخ مخ ذلم ى موار المنل لأت 

  الهاالألأ اياا،لة إلى المت ورع اي ئيتي ذ ط.ت  لأ  بج ر 

 .ت  لأ  ع ر  لألهاالألأ الم امة يل  لأئخ ع ايكلم  الفو 

 . ت  لأ  ع ر  لألهاالألأ الم امة يل  وم طلأر 

 .ت  لأ  ع ر  لألهاالألأ الم امة يل  لأئخ مخ ذواتفي م يز الجتلة 

 ،لة يلتت ورع اي ئيتي.ت  لأ  بج ر الهاالألأ المت لتة مخ موررم ايك ًة ع ايكلم  الفو فالما 

   ت  لأ  بج ر الهاالألأ الم امة يل  لأئخ مخ ضسسستخ اي واتفي ايتي يوم  يلأ لملأ   لأرة "كسسسحخ كسسس ًة

 اله م".
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 تقرير مقارنة عروض أسعار: -6

ن سسلأ مخ ، و الا اي   لأ  بم نح سسسسو  ل  منلوملأت الأمة ت نلا  ن فض السسسسسنلأر المث  ة ع تلأ اة  

 ل  السسسسنلأر ايتي اكسسسترلأسلأ بف  نسلأ  لملأ الملأرةك فتترً  اي لأئاة اي ئيتسسسية لهلا اي يلأ لأت فالم لأر ة  س م

اي   لأ  ع الح سسسوو  ل  منلوملأت  خ بذ,سسسو السسسسنلأر ايتي اكسسسترلأسلأ  لملأ الموار ف لي  نح سسسو  ل   

المنلوملأت اي,سس فرلأة لاتخلأذ ت ار  نتلية ايكسس اا مخ حيث سسسن  ايكسس اا الذ,سسو فم سسار الا ايتسسن .     

 لأذلة ك فط الا اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:فتح وم  

 

 جروط عروض الأسعار )الفواتير(:

 :نحار ع الا الح و مجلأو رتتي ذي م اسسس ن اض ذواتفي   فض السسسنلأر ايتي   من الرقم, إلى الرقم

 لأ ز رتتلملأ ضتخ الا المجلأو اي تتي.

 :مجلأو زمس ذي م اسس ن اض ذواتفي   فض السنلأر ايتي  نحار ع الا الح و  من تاريخ, إلى تاريخ

 لأ ز تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

  :نحار ع الا الح و ملأرة ذي م   ض اي   لأ  مخ   فض السسسسسنلأر ايتي تحوم اله  تحو  المتادة

 الملأرة.

 :خ منحار ع الا الح و كسس فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م   ض اي   لأ   جتتروط متقدمة للفاتورة

   فض السنلأر ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط الم  امة افارة.

 جروط المواد:
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 :نحار ع الا الح و ملأرة ذي م   ض م لأر ة   فض بسنلأر لهله الملأرة ذ ط. المادة 

  :نحسار ع اسلا الح و ذلم ى يلتوار ذي م   ض م لأر ة   فض بسسسسسنلأر يلتوار ايتي    فهرس المتادة

 تس تي لهله اي لم ى ذ ط.

  ن سسلأ مخ ، و اله ايك فط بم نحار الموار ايتي لأ م ب،لالأ  نس الا   لأر  متقدمة للمادة: جتروط

 سسا م سلأر ة   فض السسسسسنلأر فذي  مخ ، و المنلوملأت الموعورة ع  طلأتة الملأرة. ذتث ير ن سسلأ بم   

  امة ( مخ ، و فضز ك ط م  ام ع  لأذلة ايك فط المM  لأرم   فض بسسنلأر يلتوار ايتي تيلأسلملأ ) 

فاو: ح سسو اي يسسلأى لأتسسسسلأفم  

(M:ًتلأ ع ايك و اي لأيي ) 

 

 

 جروط العملاء:

 :نحار ع الا الح و  ار اينت ا ايللأخ   غب  ظلمورام ع الا اي   لأ  عدد العملاء. 

  :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسسسسلأسسسسسلملأ   العملتة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 :ي وم الا ايك لأط  ل  الخيلأرات اي لأيية: خيارات 

  :ن سسلأ مخ ، و الا الخيلأر بم   لأر ح و ملأ ذي م تجتيز السط   ل  بسلأسيم. الاسم المشترك

الا الخيلأر ح و اي لم ى ذي م تجتيز بسط  الموار  ل  اي لم ى المكترك يلتوار  ذتث ير نحار ع

 ف ساالأ لا تظلم  الموار  و تظلم  اي لملأرى.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رتم م تلتو يلأسط  ايظلأا ة ع الا اي   لأ .إظهار المسلسل  

  :ة.م لأر ة   فض بسنلأر مخ اي واتفي المث  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ت  لأ  الفواتير المثبتة  

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ت  لأ  م لأر ة   فض بسسسسسنلأر مخ اي واتفي الفواتير غير المثبتة 

 غفي المث  ة.

 :نحار مخ ، و الا ايك لأط ب واع اي واتفي ايتي   لأا بم لأ م ب،ل ح ًلأتلملأ  لألا   لأر  أنواع الفواتير

 فض بسنلأر. سا   ض ت  لأ  م لأر ة   
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 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة. عرض 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة 

 :لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق 

 

 فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلأو  خ ك و المور الا اي   لأ :

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها منمقارنة عروض أسعار:

  25إلى اي تم  8ت  لأ   ن فض السنلأر مخ اي تم. 

 .ت  لأ   ن فض السنلأر المأ،وذة ، و ايكلم  الفو 

  .ت  لأ   ن فض السنلأر ايتي تحوم ملأرة اي طخ 

  ض سن  ،لأا".ت  لأ   ن فض السنلأر مخ اي واتفي ايتي يوم  يلأ لملأ   لأرة  " 

 .ت  لأ   ن فض السنلأر يلتلأرة ايتي افلملأ كلأكة 

 . ت  لأ   ن فض السنلأر المأ،وذة  ل  ذلم ى موار تطز اي ت يوت 

 .ت  لأ   ن فض السنلأر المأ،وذة  ل  الموار ايتي يوم افلملأ ًلتة تتيص 

 .ت  لأ   ن فض السنلأر المأ،وذة  ل  الموار مخ اي واتفي المث  ة ذ ط 
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 عاجراً: المخططات البيانية

 سااي,سسغط  ل  زر مطط  يلأ ي ع بحا اي  لأرلأ  ايتي تحوم الا اي ر تظلم   لأذلة الملطط اي يلأ ي حيث 

لأ م ع اسله ايسلأذلة   ض المنلوملأت ايواررة ع اي   لأ  ثثلة  كسسسس و محار ن سسلأ اي ح م  يم مخ ، و  

 ايلم يوم الفام  اي لأيية:ك لأط الزرار ايظلأا  ع ب ل  ايسلأذلة اي لأيية ف

 

 :ن سسسلأ مخ ، و اسلا اي ر بم  غفي كسسسس سو الملطط اي يسلأ ي فن سسلأ اسلأ بم   لأر بحا      نمط العرض

 الخيلأرات اي لأيية:

  :فذي  ًتلأ ع ايك و ايتلأ ا.جريط 

   :فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:قرص 
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  :فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:خط 

 

  :اي لأيي: فذي  ًتلأ ع ايك ومنطقة 
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  :فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:نقط 

 
 

  :ن سسسلأ مخ ، و اسلا اي ر بم  ظلم   ل  ايكسسسس سو اي يلأ ي  و س مخ المنلوملأت اي اي يم     معلومتات

 فايسص فالم نل ة  لأي يلأ لأت ايتي لأ م ةثيللملأ  ل  الملطط اي يلأ ي فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
 

 :يتضمن هذا الزر اايارين التاليين: الأبعاد 

  :فذي  ًتلأ ع ايك و ايتلأ ا.ثلاثة أبعاد 
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  :فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:بعدان 

 
 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم  غفي فضنية ايك و اي يلأ ي ييأ،ل إحاى ايوضنيلأت اي لأيية: الوضعية 

  تورم بف بذ ي لأتلأر بف بذ ي نس.

 :الا اي ر بم ه م تغيفيات  ل  ك و فبيوام الملطط اي يلأ ي فذي  إذا ًلأم  ن سسلأ مخ ، و النموذج

ش شي اي نا فن سسلأ بم  ناو بيوام الملطط اي يلأ ي إذا ًلأم شسلأئي اي نا. في وضسسيح آيية  تو الا اي ر 

 طلسسب الملطط اي يسسلأ ي فذا وط اين ض "ت ا" ففذا ال نسسلأر "ش شي اي نسسا"ذستي  ع اسسلا الحسسلأيسسة 

 ذج اي لأيية:ايستلأ

    :فذي  أستتاستتي

ًتسلأ ع ايكسسسس و  

 اي لأيي:
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  :فذي  قياستتتي

ًتلأ ع ايكسسسس و 

 اي لأيي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :فذيسس  أحمر

ًتلأ ع ايكسس و 

 اي لأيي:

 

 

 

 

 

 

 

 

   :ن سسسلأ مخ ، و اسلا اي ر بم نحساث الملطط اي يلأ ي فذي  يي واذا مز بم تنالأ ت تط ب     تحتديتث

  ل  اي يلأ لأت ايواررة ع الا الملطط.

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة ايك و اي يلأ ي. طباعة 
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 ملاحظة:

ن سسسلأ بم نحسلف مسط سة مخ مسسلأطا الملطط اي يسلأ ي فايتي ةثو  يلأ لأت بحا الموار مث ير ً  ح الملأرة بف      

ًتي لملأ مخ ، و ايوتوف  ل  اي تسسم الم ار حلذيم مخ الملطط اي يلأ ي شم اي,سسغط   ر الملأفى النخ  ل   

 تور  سا ذي  لأ حوو الملطط اي يلأ ي لملطط عالأا لأ م ذييم الم لأر ة  س ال تاة ايتي ت    فذي  إ، لأا 

 ًتلأ ع ايك لس اي لأييس:
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 احدى عشر: المصمم الطباعي

لأنا الم سستم ايط لأ ي مخ المي ات السسسلأسسسية يلتي ام رفت   ك حيث لأ ت ز الا الم سستم   ارات ً فية   

 فاسنة عااير.فإم لأ لأت اي ح م ذييم 

ف س  و إلى الا الم ستم مخ ، و اي,سغط ع تلأئتة "برفات"  ل  "الم ستم ايط لأ ي" فذي  ًتلأ ع ايكسس و    

 اي لأيي:

 

ف سا ذي  ت  ح  لأذلة الم سستم ايط لأ ي فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ ت سستيم بحا الخيلأرات اي لأيية: ت سستيم   

ولأوك  طلأتة ملأرةك  طلأتة حتلأبك سسا تياك سسا تيا  لأمك فرتة تجلأرلأةك  لأرًور ذلأتورةك ذلأتورةك ذلأتورة تح

م سصك ملمتة رسيلأ ةك إلأ لأو   طة  يزك  تلية ت سينيةك ووذج  تلية ت سينيةك رفرة تنليتيةك فرو   

 الم آبك ،طة ت سينية فغفيالأ مخ اي  لأميم الم نل ة  بر لأما الموارر اي ك لأة.

 لأذلة الم سسسستم ايط لأ ي ف ناالأ نحار  وع  فن سسسلأ بم   وم  سلي  مخ ، و اي,سسسسغط  ل  زر عالأا ع  

 اي  تيم ايلم   لأاه فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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لأ م إ كسسسسلأا اينالأا مخ اي  سسسسلأميم ( (SimpleAccTreeف سا إ كسسسسلأئسلأ ي لأ اة  يلأ لأت مخ  وع 

الاذتراضسسسسية فايتي ن سسلأ اسسسسس لااململأ ع ايط لأ ة ًتلأ اي بف إع اا اي نالأ ت اي,سسسس فرلأة  ليلملأ شم  

 لااململأ  نا ذي  ع ايط لأ ة. فن سسلأ ايوروو إلى اله اي  لأميم مخ ، و اي,غط  ل  رم  المجلا ع اس

 لأذلة الم سستم ايط لأ ي ذ   ح  لأذلة تحوم اي  سسلأميم الاذتراضسسية الموعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت في    لأو  

فذي  ًتلأ ع ايكسس و  إلى بم ت سستيم مخ اله اي  سسلأميم نحار الا اي  سستيم فمخ شم  ,سسغط  ل  زر ذ ح 

 اي لأيي:
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 فن سسلأ بلأ,لأير مخ ، و ايسلأذلة ايتلأ  ة بم   وم  أحا المور اي لأيية:

 :بم إ لأرة تتتية اي  تيم مخ إلأ لأو ت ب مث ير إلى فرو اس  م. إعادة تسمية 

 :ت لام الا الخيلأر لإع اا  تلة  خ اي  تيم الموعور ف  ض اله ايستلة تح  اسم  حف  باسم 

عالأا. فلأ م ذي  مخ ، و تحالأا اي  ستيم ايلم   لأا  تسليم فمخ شم اي,غط  ل  زر "ح ظ  لأسم"   

ذ   ح  لأذلة   وم ذيلملأ   حالأا اسسم  تسسلة اي  ستيم ايتي سسسي م  تسللملأ فمخ شم  ,سسغط مواذا ذي م    

يم ع اي لأئتة ايتي تحوم اي  سسلأميم الموعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فذي  ًتلأ او   ض  تسسلة اي  سست

 فاضح ع ايك لس اي لأييس:
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 ملاحظة:

  وم  نتلية ايستس  ايتسلأ  ة ع حلأو برر لأ إ كسلأا ت تيم مكلأ يم لحا اي  لأميم الموعورة ع تلأ اة  يلأ لأتسلأ    

عالأا  خ ط لأا زر عالأا ًتلأ تحاشسلأ سسسلأ  لأير( فذي   رفم الحلأعة ي سلأا الا اي  سستيم مخ اي سس   )ت سستيم

 ستسس  ت سستيم موعور  ل  تلأ اة  يلأ لأتسلأ ت لأب مخ اي  سستيم المطلوب شم    ح ايستسسلة ايتي ب كسسأ لأالأ   

 فه م  ليلملأ اي نالأ ت اي, فرلأة.

 :فذي  لحلف بحا اي  لأميم الموعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت. حذف 
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 :وعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فمخ شم اي,سسغط  ل  زر ت سسالأ   سا تحالأا بحا اي  سسلأميم الم تصتتدير

ذد يم لأ م تحولأو اي  سسستيم إلى مل  ن سسلأ ح ظيم  ل  الحلأسسسسب فمخ شم اسسسس لااميم لاح لأير. ذنسا   

اي,غط  ل  زر ت الأ  ت  ح  لأذلة نحار ذيلملأ اسم مل  اي  تيم ف  لأر الم لأم ايلم سس,ز ذييم الا 

 ع ايك لس اي لأييس: اي  تيم  ل  بت اا الحلأسب فذي  ًتلأ

 

 
 :ت لام الا اي ر لاس فيار اي  لأميم الموعورة  ل  الحلأسب. استيراد  

 

 ملاحظة:

 تس لام اي  الأ  فالاس فيار  ك و رئيتي ي  الأ  اي  لأميم الموعورة  ل  تلأ اة  يلأ لأت فاس فيارالأ إلى  

تلأ اة  يلأ لأت ب، ى رفم الحلأعة إلى إ لأرة إ كسلأا اله اي  سلأميم مخ اي     ل  تلأ اة اي يلأ لأت ايتي لا   

 تحوم اله اي  لأميم.   
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 ي سسك ح ًي ية ت تيم اي لأتورة ف  س  نب اي  ف  ع فيكس ح الزرار فاي وائم الموعورة ع الم ستم ايط لأ  

حلأو رغ  سلأ    سسستيم  وع ت سسستيم غفي اي لأتورة ًلأيورتة اي جلأرلأة فاي لأرًور...الخ. حيث سسسسس وم  لأت لأع  

 :الخطوات اي لأيية

 س  و إلى الم ستم ايط لأ ي شم  ,سغط  ل  زر عالأا ف  لأر  وع اي  تيم "ذلأتورة" شم  ,غط مواذا ًتلأ ع   

  و اي لأيي:ايك

 
 

ذ   ح يسسلأ ايسلأذلة اي لأيية حيث   وم ع اله ايسلأذلة  لأي,سسسسغط  ل  زر "تح لأ  اي سسسس حة" فذي  ًتلأ ع   

 ايك و اي لأيي:
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 ساالأ تظلم   لأذلة م ستم اي س حلأت فايتي   وم مخ ، لهلأ  وضز إ اارات اي  حة ايتي سسط ز  ليلملأ   

 :ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأييةاي لأتورة. فتح وم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع 

 ا،و ع الا الح و اسم ايطلأ نة ايتي   لأا ط لأ ة اله اي  حة  ليلملأ حيث بم ايطلأ نة ن خ  الطابعة:

بم تخ ل  مخ ت سسسستيم 

 فرتة إلى ب، ى.

فاو تيلأى ايورتة القياس: 

ايتي سسسسسسط ز  ليلملأ اله 

 اي  حة.

 ا،و العرض, الارتفاع: 

ع اسسللأخ الح لس   ض 

فارت لأع رسسسس حة ايط لأ ة 

فذيسس  ع حسسلأو ا، يسسلأر  

،يلأر "م سسص" ع ح و 

 "اي يلأى" ايتلأ ا.
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هتتامتتو علو , هتتامو  

 ا،و ع اللأخ يستتتار :

الحسس سسلس الهوامش ايتي 

ت ز  س متسسلأحة ايط لأ ة 

فحواف ايورتة فايكسسسس و 

اي سسلأيي لأوضسسسسح اسسللأخ   

 الح لس:

 

 

 

 

 

 

التصتتتميم, ارتفتاع  عرض 

 ا،و ع اللأخ التصميم: 

الحسس لس   ض فارت سسلأع 

المتسسسسلأحة ايط لأ ية فايتي 

تسظلم   سسلأيلوم الرسسسس     

فايكسسسس و اي لأيي لأوضسسسسح 

 اللأخ الح لس:

 

 

 

 

 

 

 عرض التصميم

 ارتفاع  التصميم
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ايتي يجب ط لأ  لملأ ع  نحار مخ ، و اللأخ الح لس  ار ايل سسسسلأتلأتعدد الأعمدة, عدد الصتتتفوف: 

اي س حة ايواحاة. فلأ م اسس لاام اللأخ الح لس  كس و رئيتسي يط لأ ة ي لأتلأتلأي لأرًور حيث نحار مخ     

، و اللأخ الح لس  ار 

ايل سسسسلأتسسلأت الموعورة ع 

رسس حة اي لأرًور الجلأا ة 

الم وذ ة يسالأسسلأ مز م ا لأة   

تيسلأى اي سسسس حة فتيلأى  

ايل سسسسلأتة فاي  اغلأت  س 

ايل سسسسسسلأتسسلأت فاوامش  

 سس حة. فايك و اي لأيي اي

 لأوضح اللأخ الح لس:

 

 

نحار مخ ، و اللأخ الح لس اي  اغلأت  س ايل سسلأتلأت فذي  ع حلأو فعور فراغ أفقي, فراغ عمود : 

 بًث  مخ ت تيم ع اي  حة ايواحاة. فايك و اي لأيي لأوضح اللأخ الح لس:

 

 عدد الصفوف

 عدد الأعمدة

 فراغ أفقي

 فراغ عمود 
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ف نا إرراج اي يم المطلو ة فالمسلأسسس ة ع الح وو ايتسسلأ  ة فايتي ت سلأسسسب مز ط لأ ة اي لأتورة  ل  رسس حة   

A5   مث ير  ,غط  ل  زر

"حسس سسظ" لح ظ ت سسسستيم 

اي سسس حة ايلم ب كسسسأ لأه  

ف تسسسستي الا اي  سسسستيم  

 لألاسسسسم المسلأسسسسب ف ساالأ 

  وم تا رسستتسلأ اي سس حة 

ايتي سسسسسوف  ط ز  ليلملأ 

 ذسلأتورتسسلأ فذيس  ًتلأ لأ س   

 :ايك و اي لأيي

 

 

 نا ذي   نور إلى اي  حة اي ئيتية يلت تم ايط لأ ي ف   ط  ل  ت تيم اي  حة ايلم ب كأ لأه فذي  ًتلأ 

 ع ايك و اي لأيي:
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 نا ذي    اب    سستيم اي لأتورة ايتي سسسسط نلملأ مخ ، و اسسس لاام بكسس طة الرفات ايظلأا ة ع ايكسس و   

 اي لأيية: ايتلأ ا فايتي ن خ ت تيتلملأ ضتخ التتلأم

 فيوم الا ايك لأط الزرار اي لأيية: أولًا: جريط الأدوات الأيمن:

ع اي  سستيم لا لأ غفي مثو ت فلأتسسة اي لأتورة. ف  وم    سسلأير شلأ  لأير :  تسس لام الا اي ر يسارج نص 

 درراج ايسص المطلوب مخ ، و اي,سسغط  ل  زر  ص ذيظلم   ل  ايكسسلأكسسة م  ز  ص  ارج ذييم ايسص   

( ضتخ الا الم  ز مخ ، و ً لأ ة الا ايسص ع الم لأم المل ص ييم ًتلأ ع مث يرالح,لأرة المطلوب )ًك ًة

 ايك و اي لأيي:

 

:  تسسس لام الا اي ر يسارج ع اي   لأ  ح  ير م غفياير بم لأ غفي  سا ط لأ ة الا اي  سسستيم مخ حقل

اي لأتورة فمثلأو ذي  ح وو: اسم اينتيوك  وع اي لأتورةك ذلأتورة ل، ى فذي  حتسب المنلوملأت الموعورة ع  

  سور موار اي لأتورة.... الخ.

المكان المخصص لكتابة 

 النص
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ذنسا اي,سغط  ل  زر ح و تظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي تحوم مجتو ة ً فية فم سو ة مخ الح وو فالم س ة  

 ضتخ المجتو لأت اي ئيتية اي لأيية:

اينتيوك منلوملأت اينتيوك منلوملأت  سور اي لأتورةك منلوملأت اي لأتورةك اينتلة السسلأسسيةك منلوملأت حتلأب   

الرتلأم اي تسسلتسسلية يلتوارك الم سسلأرلأ ك منلوملأت اي تسسالأا الم  وضك منلوملأت اي تسسالأا المنلأرك ، سسلأئص  

 إضلأذية يل لأتورةك سجو الم ات ة. ًتلأ ع ايك لس اي لأييس:

 

 ملاحظة:

بحتسسب  وع اي  سستيم افار ع  لأذلة  وع إم مجتو لأت الح وو ايتسلأ  ة ت غفي مخ ت سستيم ,،  فذي   

اي  سستيم فذي   سا اي,سسغط  ل  زر "عالأا" ًتلأ م  ع  االأة حالأثسلأ  خ الم سستم ايط لأ ي. ذنساملأ لأ وم 

 وع اي  تيم " لأرًور ذلأتورة" مث ير  ,غط  ل  زر "ح و" ذ ظلم   لأذلة تحوم مجتو ة ً فية مخ الح وو 

تيم  لأرًور يلتلأرة فايتي تخ ل   خ المنلوملأت ايتي ي لأعلملأ ايتي ن خ بم ي لأعلملأ المتس لام  سا ت  

 المت لام  سا ت تيم اي لأتورة بف ت تيم سسا تيا ...الخ.

 

 تسسس لام الا اي ر لإرراج  لأرًور ع اي  سسستيم فذي  ع حلأو رغ  سلأ  ط لأ ة ي سسسلأتلأت   باركود:

  ة. لأرًور شلأ  ة اي تم. فسسلً  مثلألاير  خ ت تيم اي لأرًور ع ذ  ة لاح
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   وم مخ ، و الا اي ر  درراج ،ط ع اي  تيم مز ام لأ ية اي ح م   ستيا الا الخط.خط:

:  ت لام الا اي ر لإرراج ك و ع اي  تيم فالا ايك و إملأ بم لأ وم مت طيو بف مثلث بف جتكل 

 تطز بف هتة.

عيم ف اي سا ايلم  ارتخ ل  الزرار ايتي تظلم  ع الا ايكسس لأط  لأ،   ثانياً: جتتريط الأدوات الأيستتر:

 مخ الزرار ايتلأ  ة فذيتلأ لألي ك ح يلك لأط ع ًو حلأية مخ الحلألات:

  :سا إرراج  ص شلأ   مخ ، و زر  ص لأظلم  كسس لأط برفات  ل  لأتسسلأر ايكسسلأكسسة ن سسلأ مخ  نص 

 ، ييم اي ح م  د اارات م  ز ايسصك فيوم الا ايك لأط الح وو اي لأيية:   

 

 فاو الم لأم ايلم ن سسلأ مخ ، ييم إر،لأو ايسص ايلم سيظلم  ع اي  تيم. مربع النص:

 مربع النص
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ن سسلأ مخ ، و الا الح و إرراج فت  فتلأرلأ  ف ار رسسس حلأت ايط لأ ة إضسسسلأذة إلى  إدراج متحولات:

 اسم المت لام فاسم اي ت يوت .

 فتكتو الخ لأئص ملأ لألي: ااصائص:

 :ح م  ط لأ ة   ض  تسسسس لام الا الخيلأر يل من اليمين إلى اليستتتار 

اي تم الموعور ع م  ز ايسص اسسو لأ م   ضسسسسسيم  سسلأيلغسسة اين  يسسة بم  

 الا  لي لأة.

    :سسا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ايسص الم  وب ع   كتتابتة عموديتة 

 الم  ز  ك و  تورم فذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و ايظلأا :

  :سص   لأرة  خ رتم. سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت  يط ايسص ع حلأو ًلأم الا ايتفقيط 

 :سسا ت نيسو اسلا الخيلأر ذدم ايسص ايلم لأ م ط لأ  يم لأ وم م غفي اف وى فذي      نص متغير 

بحتسب رغ ة المتس لام. حيث ب يم  سا ط لأ ة اي  تيم تظلم   لأذلة  نا اي,غط  ل  زر ط لأ ة   

 لأ.تطلأيب المت لام  در،لأو تيتة الا ايسص الم غفي ذي م ط لأ ة اله اي يتة ايتي تم ار،لأله

  :نحسار مخ ، و اسلا الح و ط لأ ة المور ايسص ع رسسسس حلأت ايط لأ ة حيث لأوعا   الظهور

 يالأسلأ الخيلأرات اي لأيية: ًو اي  حلأتك اي  حة الفلىك اي  حة ال،فيةك م ي.

  :لأوعا يالأسلأ ع الا الح و الخيلأرات اي لأيية:الاتساع 

 سسا ت نيسو الا الخيلأر لأن ض ايسص ع م  ز   إظهتار المحرف:   

يسص فإذا لم ت   المتسلأحة المل سس سسة يلسص الموضوع لأ م فضز  ا

  اة   ط يلالاية  ل  فعور   ية يلسص. فايك و اي لأيي يل وضيح:

 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ايسص ع سط لأخ التفاف النص:  

فذي  إذا لم ت وذ  المتسسسلأحة اي لأذية ين ض ايسص ع سسسسط  فاحا 

 اي لأيي لأوضح ملأ س ا:رفم ات طلأع بم ع ا مسيم. فايك و 

 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ع ا مخ ايسص ضسسسستخ المتسسسسلأحة الم لأحة   قص نهاية النص: 

يلسص فلا لأ م   ض   ية ايسص  ل  سسسسط  آ،  بف فضسسسز   ط  

 يلالاية  ل  فعور   ية يلسص. فايك و اي لأيي لأوضح ملأ س ا:
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 سسا ت نيسو الا الخيلأر لأ م   ض ًلأمو    تصتتتغير حرم ااط: 

ايسص ضسسستخ المتسسسلأحة الم لأحة ع   ش ايتسسسط  فذي   خ ط لأا 

 ت غفي حجم الخط. فايك و اي لأيي لأوضح ملأ س ا:

 

  :ن سسسلأ مخ ، و الا الح و اي ح م بحجم الخط ف و يم فغفيالأ مخ الإ اارات الم ت طة  ااط

  لألخط.

   :نسو ايسص لأسأ،ل   ن سسسلأ مخ ، و اسلا الح سو ع   التدوران

فضنلأير فسط  س ايوضز اينتورم فايوضز الذ ي فايك و اي لأيي 

 لأوضح ملأ س ا:

 

  :ن سسلأ مخ ، و الا الح و إرراج رورة ع اي  تيم بف إرراج كنلأر يلك ًة فذي   خ الصورة

ط لأا تحالأا م  ز ايسص فمخ شم اي,سغط  ل  زر "اي ورة" ذ   ح  ل  ايكلأكة  لأذلة نحار مخ  

تسلأر اي سورة بف ايكنلأر ايلم   لأا إرراعيم ع اي  تيم فمخ شم  ,غط مواذا ذي م علب   ، لهلأ م

 اي ورة إلى م  ز ايسص فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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  :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر حلف اي سسسسورة الموعورة ع م  ز ايسص فذي  مخ تفريغ الصتتتورة

 ل  "ت  لأ  اي ورة" ذي م حلف ، و تحالأا م  ز ايسص ايلم يوم اي ورة فمخ شم اي,غط 

 اي ورة.

 فلأوعا ضتخ الموتز الح وو اي لأيية: الموقع:

o  : نحار مخ ، و اللأخ الح لس موتز م  ز ايسص فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:علو , يسار 

 

o  :حار لأه مخ ، و الح لس  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م افلأذظة  ل  الموتز ايلم موقع ثابت

ايتسلأ  س  افم تغيفي   يجة  وامو ب، ى ًتي ة سحب الح وو ايتي ت ز بس و الجافو فايتي  

 سس حاث  سلملأ لاح لأير.

 

 

 فيوم الح لس اي لأييس:الحرم: 

الموقع: 

 علو 

الموقع: 

 يسار 



398 

 

نحسار مخ ، و اسلا الح و طوو ف  ض م  ز ايسص. فايكسسسس و اي لأيي لأوضسسسسح اللأخ    طول, عرض: 

 الح لس:

 

 فيوم الح لس اي لأييس: الحواف:

نحار مخ ، و اللأخ الح لس وط الحواف بم الإطلأر الخلأرعي لم  ز ايسص بف  النمط, الستتتماكة:

 م  ز الح و بف عافو اي يلأ لأت ففلأًة اله الحواف.

 فيوم الح لس اي لأييس:ألوان: 

ايسص ف،ل ية ايسص فك لأذية الخل ية  نحار مخ ، و اله الح وو يو يالنص, االفية, الشفافية: 

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 

 

 الطول

 العرض
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نحار مخ ، و الا الح و موتز ايسص ضستخ م  ز ايسص. فايك و اي لأيي لأوضح فاي ة  محاذاة النص: 

 الا الح و:
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 :ت كسسسسلأ يم الح وو الموعورة ع كسسسس لأط الرفات  سا إرراج ح و مز  ظفيتلملأ  سا إرراج  ص  حقل

 فايتي تحاشسلأ  سلملأ سلأ  لأير مز فعور الح وو الإضلأذية اي لأيية:

 : لأوعا ،يلأرات إضلأذية اي:ااصائص

 :نو الا الخيلأر إذا برر لأ بم لأ م   ض اي تم ً لأ ة فييش  ل  كسسسس و رتم ذتث ير  الاير  تفقيط  

 ( لأ م   ضيم )مئة فخمتة(.865بم لأ م   ض اي تم ) مخ

    :لأظلم  اسلا الخيسلأر  سسامسلأ لأ وم الح و   لأرة  خ عافو مثو  سور اي لأتورة     طبتاعتة الحواف

 مث ير. فيار الا الخيلأر ذيتلأ إذا ًسلأ   لأا ط لأ ة الجافو بف الح و بحافر بف  افم حافر.

  :الجافو ًأسسسط  بحيث تظلم   لملألأة  تسس لام الا الخيلأر بحيث لأ م ت سسغفي تحريم تلقائي

 الجافو  سا  لملألأة آ،  سط   يلأ لأت موعور  لألجافو.

  :يس ترض ب يم يالأسلأ اي  تيم ايظلأا  ع ايك و اي لأييسحب الحقول الت تقع أسفل الجدول: 
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   ض بم اي لأتورة ايتي   لأا ط لأ  لملأ تحوم  سا بف  سالأخ ذ ط  ل  سسسسس يو المثلأو  ساالأ سسسسسي م ط لأ ة 

اي سالأخ ع الجافو فسسسي وم اسلأك متسسلأذة ذلأرغة ع ايط لأ ة  س آ،  الجافو فالح وو ايتي ت ز بسسس و  

الجافو ًدجملأيي اي لأتورة فرسسسسلأع اي لأتورةك في خ  سا ت نيو ،يلأر "سسسسسحب الح وو ايتي ت ز بسسسسس و 

 س  الجافو" لأ م سسسسحب اله الح وو فلأ م فضسسسنلمتلأ  نا  لملألأة الجافو فا لا لأ م تجسب فعور ذ اغ 

 الح وو فعافو  سور اي لأتورة  سا ط لأ ة اي لأتورة.

  :سا إ كسسسلأئسلأ ي سسسلأتة  لأرًور فإرراعسلأ ح و " لأرًور ايوحاة الفلى" مث ير  تحويل إلى باركود 

ضسستخ الا اي  سستيم لأ م الا الإرراج  ل  كسس و رتمك ذدذا رغ سلأ   حولأو الا اي تم إلى ايط لأ ة   

لأ ا فمخ شم  ,غط  ل  زر تحولأو إلى  لأرًور ذي م تحولأو المكس  ة بف اي لأرًور نحار الح و ايتس  

 اي تم إلى كي  ة ن خ ت ااتلملأ  خ ط لأا تلأرر اي لأرًور.

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   ح م   سلأئص الجافو المارج ضتخ اي  تيم. ذنسا  خصتائص الأعمدة:  

لة اي لأيية ايتي ن سسلأ مخ تحالأا عافو  سور اي لأتورة مث ير فاي,سسسغط  ل  ، سسسلأئص ال تاة تظلم  ايسلأذ 

، لهلأ اي ح م بجافو  سور موار اي لأتورة مخ حيث ال تاة ايتي سسسسس ظلم  فت تيب اله ال تاة ف  ض 

 اينتور.......الخ.
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 خصائص الفرز والترميع:

تن بر ، سلأئص اي  ز فاي جتيز مخ المي ات الم  امة فالهلأمة ع الم ستم ايط لأ ي فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ   

 ز اي سور الموعورة ع عافو  يلأ لأت ايتسجو )ذلأتورة بف سسسا تيا بف تيا م ص...الخ( بحتب رغ ة   ذ

المتس لام بف تجتيز اله اي سور فذا بم ح و مخ الح وو فذي  حتسب رغ ة المتس لام. فسي م اي ط      

ايتي ف كس و ت  سيلي يكس ح "، لأئص اي  ز فاي جتيز" ع ذ  ة "، لأئص م  امة ع الم تم ايط لأ ي"    

 سي م ك حلملأ ع  لملألأة الم تم ايط لأ ي.

 جروط التصفية:

تن بر بلأ,سسلأير كسس فط اي  سس ية مخ المي ات الهلأمة ع الم سستم ايط لأ ي يبر لأما المي ام رفت    يلتحلأسسس ة  

فالمتس ور لأت حيث ب لملأ ة خ المت لام مخ إع اا  تلية ت  ية  ل  اي سور ايتي تظلم  ع ايط لأ ة فذا  

االأ المتس لام  ك و ا، يلأرم. فسي م اي ط    ك و ت  يلي يك ح "ك فط اي   ية"  كس فط لأ وم   حالأ 

 ع ذ  ة "، لأئص م  امة ع الم تم ايط لأ ي" فايتي سي م ك حلملأ ع  لملألأة الم تم ايط لأ ي.

 العناوين:

 نحار مخ ، و الح و الفو ذيتلأ إذا ًسلأ   غب  دالملأر  سلأفلأخ ال تاة عطبتاعتة العنتاوين, ارتفتاع:     

 ايط لأ ة. فنحار مخ ، و الح و ايثلأ ي ارت لأع سط  اينسلأفلأخ. فايك و اي لأيي لأوضح ملأ س ا:

 

 الارتفاع
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 الأسطر:

نحار مخ ، و اللأخ الح لس ذيتلأ إذا برر لأ بم لأ م ط لأ ة ذوارسو  س بسسسط    طباعة فواصتل, ارتفاع: 

  سور موار اي لأتورة فارت لأع ًو سط .

 تكرار في الصفحة:

ن سسلأ مخ ، و اسسس لاام الا الخيلأر بم  ط ز بًث  مخ عافو ع اي سس حة ايواحاة.  العدد, الفاصتتل: 

ف ت لام الا الخيلأر مث ير يط لأ ة بًث  مخ عافو يلأرتلأم اي تلتلية ع اي  حة ايواحاة فييش ع ر حة 

و نحار مخ ، و ح متس  لة ي و عافو فذي  لأؤرم إلى توذفي ع ًتيلأت ايور  المت لام ع ايط لأ ة. ف 

اينار  ار الجاافو ايتي سسي م ط لأ  لملأ ع اي س حة شم نحار مخ ، و ح و اي لأرو المتلأذة ايتي سي م   

 ت ًلملأ ي   و  س الجاافو. فايك و اي لأيي لأوضح ملأ س ا:

 

الإجملأييك لأظلم  اسلا الخيسلأر  سسا إرراج ح سو مخ الح وو ييم ط ينة رتتية مثو ح و     صتتتيغتة الرقم:  

 :فتسارج ضتسيم الخيلأرات اي لأيية

 نحار مخ ، و الا الح و  ار ،لأ لأت اي لأرلة.الفاصلة:  

 الفاصل
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  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م اس لاام ذلأرلة يلأيوف. استخدام فاصلة الألوف: 

  ت لام الا الخيلأر إذا ًلأم الح و   لأرة  خ  ت ة مئولأة. إضافة رمز النسبة الم وية: 

 :لأرًور ملأ مخ زر  لأرًور لأظلم  ايك لأط اي لأيي ايلم نحار مخ ، ييم حجم ف وع   سا إرراج باركود 

فط لأ ة المور اي لأرًور ف،يلأر لأ يح يسلأ إم لأ ية إالملأر ايسص فموتز اي لأرًور ضسسسستخ اي  سسسستيم فرتم 

 اي لأرًور. فايك و اي لأيي لأوضح ملأ س ا:

 

 :سا إرراج ،ط ملأ مخ زر ،ط لأظلم  ايك لأط اي لأيي ايلم نحار مخ ، ييم اتجلأه الا الخط او  خط 

او  تورم بف بذ ي ففلأًة فوط الا الخط  فرفرام الا الخط فاي  حلأت ايتي سيظلم   ليلملأ فطوو 

 ف  ض م  ز الخط فموتز الا الم  ز فيوم الم  ز ايلم يوم الا الخط. لاحظ ايك و:
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 :رراج كسس و ملأ مخ زر كسس و لأظلم  ايكسس لأط اي لأيي ايلم نحار مخ ، ييم ايكسس و ايلم  سا إجتتكل

سسي م إرراعيم )متس طيوك مثلثك تطز بف هتة( فالمور الا ايكس و  ل  اي س حلأت فاس اارة زفالألأ     

الا ايكسس و فرفرام ايكسس و فموتنيم فحجتيم فوط ففلأًة حواذيم فيوم الحواف فالرضسسية.فايكسس و 

 :اي لأيي لأوضح ملأ س ا
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: يوم الا ايكسس لأط مجتو ة مخ الزرار ايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ اي ح م ثالثاً: جتتريط الأدوات العلو 

بف ،ط بف كسسس و( فايلم تم إرراعيم ضسسستخ اي  سسستيم. ف  حظ بم   وتز اي سا ) ص بف ح و بف  لأرًور

ك لأط الرفات اينلوم يخ ل  ع حلأية اي ح م   سا فاحا  خ حلأية اي ح م  أًث  مخ  سا. حيث ب يم ع 

الحلأية الفلى ت وم فاي ة الا ايكس لأط اي ح م  وتز  سا فاحا ضتخ اي  تيمك بملأ ع الحلأية ايثلأ ية  سا  

 سا ت وم فاي ة الا ايكسسس لأط اي ح م  وتز اللأخ اي سالأخ  لأيستسسس ة ي ن,سسسلمتلأ اي نب  تحالأا بًث  مخ 

 فايك لس اي لأييس لأوضحلأم الحلأي س ايتلأ   س:

 

 

جريط الأدوات عند التحكم  

 ببند واحد

 

جريط الأدوات عند  

 التحكم بأكثر من بند
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زر   ,غط ع  لأذلة "الم تم ايط لأ ي"  ل   سا رغ  سلأ    تيم ي لأتة يل لأرًورتصتميم لصتاقة للباركود:   

 "عالأا" ف  لأر  وع اي  تيم " لأرًور ذلأتورة" شم  ,غط "مواذا" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 نا ذي  تظلم   لأذلة تحوم ايل سسلأتة الاذتراضسسية  ,سسغط ع اله ايسلأذلة  ل  زر "تح لأ  اي سس حة" ذ  ح 

لأتلأت الموعورة ع اي سسس حة فحجم ايل سسسلأتة ايواحاة ايسلأذلة اي لأيية حيث   وم ذيلملأ  در،لأو  ار ايل سسس

فاي  اغلأت  س ايل سسسلأتلأت مز م ا لأة الهوامش اي,سسسلأئنة فالم ت طة  سوع ايطلأ نة.  نا فضسسسز إ اارات   

اي سس حة نح ظ اله الإ اارات مخ زر "ح ظ" فمخ شم  نور إلى رسس حة اي  سستيم ف ارج ع الا اي  سستيم  

ولأو إلى  لأرًور" شم  ,سسي  بم منلوملأت ب، ى   غب  ط لأ  لملأ اي لأرًور المل لأر شم  ,سسغط  ل  زر "تح

ًلأسسسم الملأرة فاسسسم ايكسس ًة ....الخ فمخ شم  ,سسغط  ل  زر "ح ظ" فنح ظ اي  سستيم  لألاسسسم ايلم   لأاه  

 فيي خ  لأرًور ذلأتورة مث ير. فايك و اي لأيي مثلأو  خ  تلية اي  تيم اله:
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 ملاحظة:

مخ ، و زر ح سسو حيسسث تحوم مجتو سسة الح وو  ل  الخيسسلأرات  ن سسسسلأ إرراج بحسسا ب واع اي سسلأرًور

 اي لأيية يل لأرًور:

 فاو الموعور ع ر حة ايوحاات ع ح و اي لأرًور م لأ و ايوحاة الفلى. باركود الوحدة الأولى:

 فاو الموعور ع ر حة ايوحاات ع ح و اي لأرًور الم لأ و يلوحاة ايثلأ ية. باركود الوحدة الثانية:

 فاو الموعور ع ر حة ايوحاات ع ح و اي لأرًور الم لأ و يلوحاة ايثلأيثة. لوحدة الثالثة:باركود ا

 سا إرراج الا اي لأرًور لأ م ط لأ ة  لأرًور ايوحاة الاذتراضسسسسية ايواررة ع  البتاركود حستتتب الوحتدة:  

 اي لأتورة سواا ًلأم الا اي لأرًور يلوحاة الفلى بف ايثلأ ية بف ايثلأيثة.

 سا إرراج الا اي لأرًور لأ م ط لأ ة  لأرًور يلوحاات الموعورة ع اي لأتورة فذي   خطط:الباركود حستب الم 

ت سستيتيم مخ ، و مطط اي لأرًور الموعور ع تلأئتة الموار فايلم ر طسلأه  لألملأرة حتسسب الملطط ايلم تم 

 . خ ط لأا  طلأت لملأ ع ر حة فحاات فع ح و مطط اي لأرًور

و زر  لأرًور ذلمو  لأرًور شلأ   لا لأ غفي فييش ييم   تة   طلأتة ًو بمسلأ اي سلأرًور ايسلم  سارعسيم مخ ،      

 ملأرة بف  أحا ب واع اي لأرًور ايتلأ  ة.
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ط ع زر شم  ,سسغ الم سستتة سسسلأ  لأير    ح اي لأتورة المطلو ة   يط لأ ة اي لأتورة بف اي لأرًور فذا بحا اي  سسلأميم

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: "ط لأ ة ذلأتورة م  ة"بف  "ط لأ ة  لأرًور" ل   " تليلأت"

 

 نسا ذي  تظلم  ايسلأذلة اي لأيية  

ايسستي نحسسار مسسخ ،سس لهسسلأ   

اي  سسسستيم ايلم   لأا ط لأ  يم 

فاي سسس حة ايتي سسسسيط ز الا 

اي  سسسستيم  ليلملأ شم  ,سسسسغط  

ط سلأ ة ذي م ط لأ ة اي لأتورة بف  

اي لأرًور فذا اي  تيم المل لأر. 

فالمنسسلألجسسة ذاتلمسسلأ تسط ا  ل  

  ةط لأ ة ايورتة اي جلأرلأة فط لأ

 إلأ لأو   طة اي يز .....الخ.
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 خصائص متقدمة في المصمم الطباعي:

 :خصائص الفرز والترميع 

تن بر ، سلأئص اي  ز فاي جتيز مخ المي ات الم  امة فالهلأمة ع الم ستم ايط لأ ي فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ   

م ص...الخ( بحتب رغ ة ذ ز اي سور الموعورة ع عافو  يلأ لأت ايتسجو )ذلأتورة بف سسسا تيا بف تيا   

 المت لام بف تجتيز اله اي سور فذا بم ح و مخ الح وو فذي  حتب رغ ة المت لام.

 في وضيح اله المي ة  ط ح المثلأو اي لأيي:

 غب فلأ    ض بم المتسسسس لام لأ وم  در،لأو  اة  سور ع اي لأتورة ايواحاة فلأ م ةيي  متسسسس ورع ًو  سا 

ًث  مخ ر حة بحيث تحوم ًو ر حة  سور مت ورع فاحا ذ ط رفم  ل  بالمتس لام ع ط لأ ة اي لأتورة  

زر غفيه مز إالملأر مجتوع  سور ًو رسس حة  كسس و مس  سسو. ن سسلأ بم   وم  لأينتلية ايتسسلأ  ة مخ ، و 

 "، لأئص اي  ز فاي جتيز" فذي   لأت لأع الخطوات اي لأيية:

 ات التالية:أولًا: نقوم بتقسيم الفاتورة حسب المستودع طباعياُ بإتباع ااطو

لأئص ، "  وم  لأيا،وو  ل  اي  ستيم ايط لأ ي يل لأتورة فنحار عافو  سور اي لأتورة فمخ شم  ,غط  ل   

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: "اي  ز فاي جتيز

 



412 

 

تظلم   لأذلة ، سسسلأئص اي  ز فاي جتيز حيث   نو ع اله ايسلأذلة ح و "اسسسسم المتسسس ورع" ف  نو ،يلأر  

"اي اا   سسسس حة عالأاة مخ بعو 

ًسو تيتسة عسالأاة يلح و"  ساالأ    

 سسا ط سلأ ة اله اي لأتورة ذد يم لأ م   

ط سلأ سة  سور اي لأتورة ع رسسسس حة   

عسالأساة مخ بعسو ًو تيتة لح و    

. فايكسسسس سو اي سلأيي   "المتسسسس ورع"

 يح:يل وض

 

 

 

 ثانياً: إظهار مجاميع كل صفحة:

لإالملأر مجلأميز ًو ر حة   وم    نيو ح و " سور اي لأتورة" م ة ب، ى مخ زر "ح و"  فمخ شم   وم 

    نيو الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ مجتنة بس و اي لأتورة ًتلأ ع الك لأو اي لأيية:
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 ناالأ   وم  لأي,غط  ل  عافو المجلأميز 

 ل  زر "، لأئص اي  ز فمخ شم اي,غط 

فاي جتيز" ف  نو ح و اسم المت ورع 

 ف  نو الخيلأرلأخ اي لأييس:

  اي اا   سسسس حة عالأاة مخ بعو

 ًو تيتة عالأاة يلح و.

 .اي جتيز بحتب الا الح و 

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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شم نحار ح لي اي تية فالإجملأيي ف ,ز 

تسسلأ سز اي جتيز او المجتوع ًتسسلأ ع   

 :ايك و اي لأيي

 

 

 

 

 سا إع اا الخطوات ايتسسلأ  ة لأظلم  ع 

ًو رس حة ط لأ ية يل لأتورة اي سور الخلأرسة   و متس ورع  كس و مس  و فلأظلم  ع بس و اي   لأ  ح وو     

 المجتوع )ًتيةك إجملأيي( الخلأرة  لمله اي سور.

 م حظة:

  وم  دالملأر ن سسلأ بم  ع الخطوة ال،فية تظلم  ح وو المجلأميز )ًتيةك إجملأيي( مز  ن,لملأ ًجافو.

ثانياً: إظهار ًو ح و مجتوع  ك و مس  و فذي   أم   وم  لألخطوات ايتلأ  ة الملًورة ع الخطوة )

 ( م تسك م ة  ل  ح و اي تية فم ة ب، ى  ل  ح و الإجملأيي.مجاميع كل صفحة

 :جروط التصفية 

 ة ي ام رفت    يلتحلأسسسمخ المي ات الهلأمة ع الم سستم ايط لأ ي يبر لأما المبلأ,سسلأير تن بر كسس فط اي  سس ية 

حيث ب لملأ ة خ المت لام مخ إع اا  تلية ت  ية  ل  اي سور ايتي تظلم  ع ايط لأ ة فذا  تفالمتس ور لأ 

 .ك فط لأ وم   حالأاالأ المت لام  ك و ا، يلأرم

 ية ن سسلأ مخ ، لهلأ ريلأغة ك ط يل   اي لأيية فايتي سلأذلةايذنسا اي,غط  ل  زر "ك فط اي   ية" تظلم  

لا لأ م ط لأ ة ًلأذة اي سور الموعورة ع اي لأتورة بف سسسسا اي يا  و لأ م ط لأ ة ذ ط اي سور ايتي تسط ا بحيث 

  ليلملأ ايك فط افارة ع اله ايسلأذلة.
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 مثلأو  ل  اس لاام "ك فط اي   ية":

   ض بم ايبر لأما لأتسس لام ع مطنم يلوع لأت ايتسس لأنة فمتسس لام ايبر لأما  سا تل ييم يطل لأت اي  لأئخ  

عور مط لس لإ اار ايوع لأت ًو لأ وم   وعيلملمسلأ إلى المط   المل ص  سد ساار اله ايوع لأتك ف   ض ف   

ك فًو مط    نا تلأ متسس  و  خ ا,، ك مط   لإ اار اي ي  ا فمط   لإ اار ايتسسسافلأش   لأذة بكسس لأييممسلم

لأ سسسسليم  تل ي طلب اي  وم يجب بم لأ سسسسليم تلأئتة  لأيوع لأت ايتي يجب بم لأ وم  د اارالأك فيجب بم

الأ سلأو مط وع  لأيوع لأت الخلأرسة  لملا المط   ذ ط رفم غفيالأ مخ ايوع لأت. فيط لأ ة الالأ لألات  لأ,يية   

ايتسسلأ  ة   وم   ن لأ  ذلم سسسس يلتوار ذلم ى او " ي  ا" فيوم موار اي ي  ا  ل ل  بكسس لألهلأ فايتي   

فايلم لأ وم  د ااره  لأناالأ مطنم اي ي  ا فذلم ى آ،  او "سسسسافلأش" يوم ايتسسسافلأش  ل ل  ب وا يم

 د كسسلأا ت سستيم ط لأ ي ،لأا  ط   اي ي  ا فنحار لجافو الموار ع مط   ايتسسسافلأشك شم   وم  نا ذي  

 الا اي  تيم ك فط ت  ية اي اي لم ى لأتلأفم "اي ي  ا" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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سلأ مخ اي لأيية فايتي ن س سا اي,سسغط  ل  زر اي  سس ية الموعور ع  لأذلة "كسس فط اي  سس ية تظلم  ايسلأذلة    

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: " ي  ا"ايلأتلأفم  "اي لم ى"او  ، لهلأ فضز ك ط م  ام

 

ايك ط ايتلأ ا ًتلأ لأوضح  نا فضز ايك ط ايتلأ ا  ,غط "مواذا" ذ ظلم   لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ ح ظ 

 ايك و اي لأيي:
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ذ ط ط لأ ة الموار ايتي تس تي ي لم ى  نا فضسسز كسس ط اي  سس ية ايتسسلأ ا ف سا ط لأ ة الا اي  سستيم لأ م    

 "اي ي  ا" فلأ  ح الالأ لأو المط وع ،لأا  لأيطل ية ايتي يجب  ل  مط   اي ي  ا تجلمي الأ.

ايتسافلأش يي م فذ يم ط لأ ة الموار ،لأا  ط لأ ة موار ذلم ى ف س ش ايط لأ ة  سك ا ت تيم ط لأ ي آ،   

جلمي  تيم لمط   ايتسافلأش يي وم  ناالأ   ايتي تس تي ي لم ى "ايتسسافلأش"  ل  الأ سلأو متس  و لأ م تتلي   

 ايطل ية.
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 :إدارة مجموعات التصميم

ن سسلأ مخ ، و  لأذلة إرارة مجتو لأت اي  تيم بم  سكئ ت تيم رئيتي لأ,م مجتو ة مخ اي  لأميم 

ايط لأ ية فبم   وم  ط لأ ة الا اي  تيم اي ئيتي ذي م ط لأ ة ايتجو فذا جميز اي  لأميم ايتي ي ولألملأ 

ي  تيم اي ئيتي ع ايوت  ذاتيم ف ,غطة زر فاحاة ثلأ لأوذ   ل  المت لام ايوت  فالجلما اي زمس الا ا

يط لأ ة ًو ت تيم  ك و مس  و. فن سسلأ بلأ,لأير بم   ح م    حة ًو ت تيم فايطلأ نة ايتي لأ م  ليلملأ 

 ط لأ ة ًو ت تيم.

 ن ف سجو لمجتو ة مخ اي  لأميم  مفن سسلأ ب

لأئتة "برفات" إلى "إرارة مخ ، و الا   لأو مخ ت

مجتو لأت اي  تيم" ذنسا اي,غط  ليلملأ تظلم  

ايسلأذلة اي لأيية فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ إضلأذة 

مجتو ة عالأاة مخ ، و اي,غط  ل  زر 

"إضلأذة" ذ ظلم   لأذلة نحار مخ ، لهلأ اسم 

مجتو ة اي  تيم ف وع اي  لأميم ايتي تح ولألملأ 

 :ايظلأا ًتلأ ع ايك و 

 

نحار الا اي  تيم شم  ,غط زر تح لأ   نا ذي  

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 

 سسااسلأ تظلم  ايسسلأذسلة اي سلأييسة فايتي ن سسلأ مخ       

، لهسلأ بم نحسار اي  سسسسلأميم اي   ية اف واة   

ضستخ مجتو ة اي  سستيم فذي  مخ ، و اي,سسغط  

 :ايظلأا  ل  زر "إضلأذة" ًتلأ ع ايك و 
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 سسااسلأ ت  ح  سلأذسلة ن سسلأ مخ ، لهلأ بم     

ار اي  سسسستيم ايط لأ ي فرسسسس حة الا  نحس 

اي  تيم فايطلأ نة ايتي   لأا ط لأ ة اي  تيم 

 ليلملأ ف ار  ت  ايط لأ ة ًتلأ ن سسلأ بلأ,لأير 

بم نحار كسس فط يلط لأ ة فكسس فط يل  سس ية 

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

ف لألمثو  ,سسسي  اي  سسسلأميم ال، ى ذ  سسس ح  لأذلة مجتو ة  

 :ايك و اي لأيي ت لأميم تحوم اي  لأميم اي لأيية ًتلأ لأوضح

 

ن سسلأ ع ايسلأذلة ايتلأ  ة بم نحلف بم ت تيم مخ ، و 

تحالأاه فمخ شم اي,غط  ل  زر "حلف" فن سسلأ تح لأ  بم 

ت تيم فتغيفي إ ااراتيم مخ ، و اي,غط  ل  زر "تح لأ " 

ًتلأ ن سسلأ بم  ,ي  ت تيم 

عالأا إلى ايسلأذلة ايتلأ  ة مخ 

 نا ذي   ، و زر "إضلأذة".

لأ ة الا اي  تيم مخ ن سسلأ ط 

، و اي,غط  ل  زر "ط لأ ة 

ذلأتورة م  ة" ع زر 

"اينتليلأت" ع اي لأتورة فمخ شم 

تحالأا مجتو ة اي  تيم ايتي 

  ذسلأالأ سلأ  لأير ع ح و 

"مجتو ة اي  لأميم"  نا بم 

  نو ،يلأر "ط لأ ة م نارة" 

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 إثنا عشر: الصلاحيات

رًلأئ  اينتو  ل  بم    لأما محلأسسسسبي ف، سسسورسسسلأير  ساملأ لأ وم اسلأك بًث  مخ  تنا اي سسس حيلأت مخ 

متسسس لام يلبر لأماك  ساالأ مخ اي,سسس فرم بم  سكسسسئ ي و متسسس لام حتسسسلأب فًلتة م فر ،لأرسسسة  يم  

 فر حيلأت محارة بحيث:

 .لا لأت طيز المت لام اي يلأم  نتليلأت  ل  تلأ اة اي يلأ لأت ييت  ضتخ ر حيلأتيم 

 لأا،و  ل  اينتليلأت ايتي تلأم  لملأ مت لام آ،  فلأن ث  لملأ. لا لأت طيز المت لام بم 

 .لا لأ ى المت لام  نب اينتليلأت ايتي تن بر س لأة فلا ن سيم الاط ع  ليلملأ 

 فن سسلأ تن لأ  المت لامس فريلأغة اي  حيلأت ًتلأ او فاضح ع اي   ات اي لأيية:

 :إدارة المستخدمين -1

لأ   س سوم مسخ ، و "إرارة المتسسسس لسسامس"   ن     

المتس لامس الم ترضسس ي لأ اة  يلأ لأت ايك ًة. فلأ م   

ذي  مخ ، و الا   لأو إلى تلأئتة "رسسس حيلأت" فمخ  

شم اي,سسسغط  ل  "إرارة المتسسس لامس" ذ ظلم  ايسلأذلة 

 ايظلأا ة:

ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة إضلأذة مت لامس عار 

مخ ، و اي,سسغط  ل  زر "إضسسلأذة" ذ   ح ايسلأذلة اي لأيية ايتي  

  سسلأ مخ ، لهلأ تن لأ  مت لام عالأا فتحوم ملأ لألي:ن

 نحار ع الا الح و اسم المت لام مثو طلأر .اسم المستخدم: 

نحار ًلتة م فر الا المتس لام مخ ، و اي,غط   كلمة المرور:

 ل  "تحسالأسا ًلتة الم فر" ذي م ذ ح ايسلأذلة اي لأيية ايتي نحار   

مخ شم نحار ًلتة مخ ، لهسلأ ًلتسة الم فر اي انة إم فعات ف  

 الم فر الجالأاة ف ؤًا اله اي لتة فمخ شم  ,غط مواذا.

نحار ع الا الح و  ار  الحد الأقصتتتى لتستتتريل الدخول: 

م ات تتسجيو ايا،وو ايتي ن خ بم ت م  لأسسس لاام اسسسم المت لام الا فع  

   ش ايوت .

 ة الم فر رفم تغيفيالأ.فاي اي ترة ايتي ن خ ، لهلأ اس لاام ًلتفترة صلاحية كلمة المرور: 



421 

 

نحار ع الا الح و المجتو ة ايتي لأس تي إييلملأ الا المتسسس لام فذي  ع حلأو مجموعة المستتتتخدمين: 

 ت سي سلأ يلتت لامس ضتخ مجتو لأت.

  سا إيغلأا الا الخيلأر لا ن خ يلتت لام بم لأتجو ر،وو  ل  تلأ اة اي يلأ لأت. تمكين هذا الحساب:

 سا إيغلأا ت نيو الا الخيلأر لا لأظلم  اسسم المت لام ع ايسلأذلة ايتي   :يظهر في جتاجتة تستريل الدخول   

 لأظلم  ذيلملأ بفلأا المت لامس  سا تتجيو ايا،وو ي لأ اة اي يلأ لأت.

 :مجموعات المستخدمين -2

 تس لام اله ايسلأذلة ع حلأو ت سي  المت لامس ضتخ مجتو لأت. ف ت  يا مخ الا اي  سي   لأيارعة  

اي س حيلأت م ة فاحاة لمجتو ة مخ المتس لامس رفم الحلأعة إلى تحالأا اي  حيلأت   الفلى ع تحالأا 

ي و مت لام  ك و مس  رك يلي  يجب بم لأن تا ت سي سلأ يلتت لامس ضتخ مجتو لأت  ل  ر حيلأت 

اؤلاا المتسس لامس ل يم ًتلأ سسسس ى لاح لأير لا ن سسلأ اي تيي  ع رسس حيلأت المتسس لامس الموعورلأخ ضسستخ 

فاحساة. فن سسلأ  مجتو سة  

إضسسسسسسلأذسسة مجتو سسة مخ  

المتسسسس لسسامس مخ ، و  

الا سس سس سسلأو إلى تسسلأئسستسسة     

"رسسس حيلأت" ف اي,سسسغط  

 سسسلسسس  "مجسسستسسسو سسسلأت  

المتسسسس سلسسامسسس" ذ ظلم    

 ايسلأذلة ايتلأ  ة:

 ,سسسسغط ع اله ايسلأذلة  ل  زر إضسسسسلأذة ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ إضسسسسلأذة مجتو ة 

 مت لامس ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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لإضلأذة مت لامس  ل  المجتو ة المن ذة سلأ  لأير  ,غط  ل  زر "إضلأذة إزاية المت لامس" ذ ظلم  ايسلأذلة 

اي سسلأييسسة ايتي  ,سسسسي  مخ ، لهسسلأ   

متسسسس لسامس  ل  اله المجتو ة مخ  

، و تحالأا اسسم المت لام  ل  لأتلأر  

ايسلأذلة فمخ شم اي,غط  ل  زر "إضلأذة" 

 ة لمجتوذي م إضلأذة الا المت لام إلى ا

 ًتلأ لأوضح ايك و ايظلأا :

 

 تحديد الصلاحيات: -3

ي حالأا ر حيلأت المت لامس فمجتو لأت المت لامس الموعورلأخ  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فالمن ذس ًتلأ م  

منسلأ سسسلأ  لأير  س  و إلى تلأئتة "رسس حيلأت" 

فمخ شم  ,غط  ل  "تحالأا اي  حيلأت" 

ذ ظلم  ايسسلأذسلة اي سلأييسة ايتي نحسار ذيلملأ      

م المتسس لام بف مجتو ة المتسس لامس  اسسس

ايتي   لأا تحالأا ر حيلأتلملأ حيث ت وم 

مجتنة  كسس و اذتراضسسي بحتسسب  سلأر  

 اي  حيلأت.  

في وضيح ًي ية تحالأا اي  حيلأت 

 :  ترض المثلة اي لأيية

 

 

: للمستخدم صلاحيات بإجراء جميع العمليات والاطلاع على كافة البيانات والعمليات المثال الأول

 تقارير على قاعدة البيانات:وال

 ساالأ  ,غط  ل  الم  ز اي لأرغ الموعور  ل  نس   لأرة "ًلأذة اي  حيلأت" ذي م فضز إكلأرة ،, اا ع 

 :ًلأذة الم  نلأت ف ساالأ ت وم ر حيلأت الا المت لام ًلأملة فذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي
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 ملاحظة:

ع حلأو تن لأ  مت لام عالأا    حيلأت ًلأملة ذد يم ن سيم اي يلأم   لأذة اينتليلأت  لأس ثسلأا بم لأخ اشسس 

تلأ اة اي يلأ لأت" حيث لا ن خ لم مت لام اي يلأم  لملأتس  "تدوير تلأ اة اي يلأ لأت" ف "حذفاتلأ 

 وو  لأي يلأم  لملأتساو المت لام ايوحيا المل مسؤول النظاماينتلي س  لأس ثسلأا متؤفو ايسظلأم حيث بم 

 اينتلي س.

 

للمستتتتخدم صتتتلاحيات   المثتال الثاني: 

 بإجراء عمليت الشراء والبيع فقط:

 ساالأ مخ  لأذلة تحالأا اي سس حيلأت  س  و 

إلى " يسلأ لأت" شم إلى "اي واتفي" ف  نو ًلأذة  

اي سسسس حيسلأت  ل  ذلأتورتي "كسسسس اا" ف   

مز م حظسسة إ طسسلأا المتسسسس لسسام  "م يز" 

لموار" لإرراج الموار رس حيلأت اس ن اض "ا 

ع اي واتفي فإ طلأاه رسسس حية اسسسس ن اض  

"الحتسسسلأ لأت" لإرراج حتسسسلأب اينتيو ع  

اي لأتورةر فايكسسس و اي لأيي لأوضسسسح اي واتفي 
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 الم لأح يلتت لام اع اؤالأ حتب اي  حيلأت افارة: 

 

 

 
 

 لأس ثسلأا ذلأتورتي ف سا ايا،وو  لأسم الا المت لام   حظ بم جميز اي وائم م  لة بملأم الا المت لام 

 :ايك اا فالم يز ًتلأ ع ايك و اي لأيي
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: للمستتخدم صلاحيات بإضافة فواتير جراء جديدة بكافة مستويات السرية واستعراض  المثال الثالث

الفواتير ذات مستتوى السرية العام فقط   

وليس لهذا المستتتخدم صتتلاحية بتعديل 

أو حتذف أو معتاينة أو طباعة أو طباعة   

 تصدير هذه الفاتورة.باركود أو 

 سسااسلأ مخ  سلأذلة تحالأا اي سسسس حيلأت    

 س  سسو إلى " يسسلأ سسلأت" شم إلى "اي واتفي"  

ف  نو ،يلأر "إضسسلأذة" ع ذلأتورة "كسس اا"  

فذي  لجتيز متسسس ولألأت ايتسسس لأة ف  نو 

الاسس ن اض يل واتفي ايتي مت وى س لأ لملأ  

  لأم ذ ط فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

حظ ب يم ف سا اينورة ي لأتورة ايك اا   

ن سسلأ إضلأذة ذواتفي ك اا عالأاة حيث بم زر إضلأذة سجو عالأا م نّو فن سسلأ بلأ,لأير اس ن اض اي واتفي 

ايتلأ  ة إذا ًلأم مت وى س لأ لملأ  لأم حيث بم بزرار اي س و  س ايتج ت م نّلة في خ لا ن سسلأ تنالأو 

 ن خ تنالأللملأ لم المت لام لا بم ح و مخ ح وو اي لأتورة فجميز الح وو تظلم  ًح وو يل  ااة ذ ط فلا

 نل  ر حيلأت ي نالأو اي واتفي ايتلأ  ة بف ط لأ  لملأ. فايك و اي لأيي لأوضح ملأ س ا:
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: للمستخدم صلاحيات بإجراء جميع العمليات والاطلاع على كافة البيانات والعمليات المثال الرابع

باستثناء بعض الحسابات السرية والت لا نريد لهذا المستخدم أن والحسابات على قاعدة البيانات 

 يستعرضها في جررة الحسابات أو يطلع عليها أو يطلب رصيدها عن طريق أحد التقارير:

 ساالأ مخ  لأذلة تحالأا اي  حيلأت  س  و إلى " يلأ لأت" شم إلى "الحتلأ لأت" ف  نو ،يلأر "إضلأذة" ًلأم ير 

فالحلف  ك و ع ئي فذي  لمت ولأي ايت لأة اينلأم فالخلأا. ف   ض ب سلأ ف  نو الاس ن اض فاي نالأو 

 ا   لسلأ إلى  طلأتة حتلأب اي  وم اكلأم ففضنسلأ لهلأ مت وى س لأة "س م" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

تعديل مستوى 

 السرية
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ف ساالأ لا ن سسلأ بم  كلأاا حتلأب اي  وم اكلأم ع كج ة 

 الحتلأ لأت فذي  ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 

 

 

 

 

طل سلأ مي ام م اعنة لحتسلأ لأت اي  لأئخ ذ  لأظلم  حتسلأب اي  وم اكلأم ضتخ الحتلأ لأت ايتي   فبلأ,سلأير إذا  

 تظلم  ع اي   لأ  ايسلملأئي فلأ    الا الحتلأب س لألأير  خ الا المت لام فذي  ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 :م حظة 

تيز تؤرم الى تغيفي تجن خ يلتتس لام طلب تغيفي ط لأ ة تجتيز اينسلأر  فذ لأير يسسسسس "اينتليلأت" فايتي  

 سلأرس  اي س حيلأت فذ لأير يلنتليلأت فاي   ش ط لأ ة اي  حيلأت حيث لأ م اي ح م ع اي  حيلأت  خ   

 س ن اض فاي نالأو فالحلف.الاط لأا الاضلأذة ف

 

 
   

 مثلأو:

 يس  ض ب يم يالأسلأ بحا المتسسسس لامس فب لأ لا برلأاه بم لأ وم  لأي نالأو  ل  إ اارات ايبر لأما ذس وم  ديغلأا

رسسسس حيسلأتسيم  سلأي نسالأسو  سلأيلالأب إلى       

"تحالأا اي سس حيلأت" شم "اينتليلأت" شم 

" يسلأ سلأت" شم " لأم" ف "تنالأو" شم   وم   

 سسدايغسسلأا إم سسلأ يسسة تنسسالأسسو "الا سساارات 

اينلأمة"  ساالأ يخ لأ ت خ المتسسس لام  نا 

ذيس  مخ تنسالأسو الإ ساارات اينلأمة ًتلأ     

 لأظلم   لأيك و اي لأيي:  
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 م حظة الأمة عااير:

إم"إرارة المت لامس فاي  حيلأت"اي بحا ذاتلملأ ر حية ن خ مسحلملأ لمت لام منس بف حج لملأ  سيم 

فاي ع كج ة اي  حيلأت حتب المتلأر اي لأيي:"ًلأذة اي  حيلأت"      " تليلأت"       " لأم"      

لأ وم تلأرراير  لا   لأاه بم"إرارة المت لامس فاي  حيلأت"يلي  يجب الا   لأه إلى  ام مسحلملأ لمت لام 

  ل  تنالأو اي  حيلأت ييم فيغفيه  لتلأير بم اله اي  حية ت وم ملغلأة  ك و اذتراضي يلتت لام.

 

 
 ذ  وم اي ورة  نا اي نالأو ايتلأ ا:
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 سياسات التقييد: -4

اي   ة السلأسية مخ سيلأسلأت اي  ييا ب لملأ   لأرة  خ إ اارات  لأمة م ت طة  لألمت لام ايلم لأنتو  ل  

 يلأ لأت. ذلمي تخ ل   س مت لام فآ،  فيلي  ًلأم مخ اي, فرم ذ و الا اارات ايتي ت غفي تلأ اة اي

مخ مت لام ,،  ففضنلملأ ع  لأذلة مت  لة ن خ لمتؤفو ايسظلأم مخ ، لهلأ بم لأ ح م  لمله الا اارات 

  لأيست ة لجتيز المت لامس بف ًو مت لام  ل  حاى.

 اي  حيلأت تظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم ملألألي: سا اي,غط  ل  سيلأسلأت اي  ييا ع تلأئتة 

 

لأ م ع اله ايسلأذلة ع ايكس لأط اييتيس إالملأر المت لامس فمجتو لأت المت لامس المن ذة   المستتخدمين: 

 سلأ  لأير  ل  ك و كج ة.

فتحوم ،يلأر "تتسسسجيو  طلأتة   لأرلأ  لاحا" بم تتسسسجيو بم ذلأتورة بف تيا بف بم  تلية ب، ى  عام:

  ل  ايبر لأما.

فاسسلأ لأوعسا ش شسة ،يسلأرات لمنلألجة اله الحلأية ع حلأو م ت مز المتسسسس لام بشسلأا  تليم فاي: فلأحك     

 تس ييمك مسز. فايك و ايتلأ ا لأوضح ر حة  لأم.

 تلأ لأوضح ايك و اي لأيي:فتحوم الخيلأرات اي لأيية ً الأسعار:
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 يمكننا من خلال هذا الخيار أن نحدد أقل سعر يمكن  :أقل سعر يمكن البيع به

ك المستهلك الخاصك للمستخدم أن يبيع المادة به هل هو سعر المستهلك

 .الخ.....الجملة

 يمكننا من خلال هذا الخيار أن نحدد كيفية تعامل  :البيع بسعر أقل من الكلفة

البرنامج مع حالة أن المستخدم يحاول بيع المادة بسعر أقل من سعر الكلفة وهنا 

 .منعك تنبيهك سماح: يوجد الخيارات الثلاثة التالية

 يمكننا من خلال هذا الحقل أن نحدد نسبة الحسم القصوى  :نسبة الحسم القصوى

ن يدخلها المستخدم في الفاتورة والرقم الذي يتم إدخاله هنا يتم التي من الممكن أ

 .أخذه كنسبة مئوية

 يمكننا أن نحدد من خلال هذا الحقل  :الأسعار التي يمكن للمستخدم مشاهدة قيمتها

وذلك عند الضغط بزر ) الأسعار التي يمكن للمستخدم مشاهدتها في شجرة المواد 

والأسعار التي يمكن مشاهدتها في ( شجرة الموادالمسطرة على مادة من المواد في 

 .الفاتورة عند الضغط بالزر اليميني على حقل السعر مقابل المادة المطلوبة

 فتحوم الخيلأرات اي لأيية ًتلأ ع ايك و اي لأيي: الكميات:



432 

 

 

م ن سسلأ مخ ، و الا الخيلأر بم نحار ًي ية تنلأمو ايبر لأما مز حلأية ب إخراج كمية غير متوفرة:

المت لام يلأفو  يز ملأرة ًتي لملأ غفي م وذ ة ع المت ورع فاسلأ لأوعا الخيلأرات ايث شة اي لأيية: فلأحك 

 تس ييمك مسز.

 فن سسلأ بلأ,لأير بم   ح م   وتي  المور رسلأية اي س ييم ايتي تظلم  يلتت لام فاسلأ لأوعا ،يلأرلأخ:

 إظهار رسائل التنبيه والمنع عند الحفظ فقط. 

  التنبيه والمنع عند إدراج مادة غير متوفرة وعند تعديل الكمية إلى إظهار رسائل

 .كمية غير متوفرة وعند الحفظ أيضا  

 

 :8م حظة 

ن سسلأ مخ ، و  لأذلة سيلأسلأت اي  ييا بم   ح م  لألإ اارات ايتلأ  ة  لأيست ة ي و مت لام  ل  حاى 

لمجتو ة مخ المتسس لامس مخ ، و  مخ ، و ايوتوف  ل  الا المتس لام فتغيفي سسسيلأسسلأت اي  يياك بف  

تحالأا اله المجتو ة فمخ ثموتغيفي سيلأسلأت اي  يياك بف  لأيست ة ي لأذة المت لامس فذي    حالأا "ًلأذة 

 المت لامس" ايظلأا ة ع كج ة المت لامس ع ايسلأذلة ايتلأ  ة فمخ شم تغيفي سيلأسلأت اي  ييا.

 

 

 :2م حظة 
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تحالأا "ًلأذة المت لامس" فإع اا تنالأو  ل  سيلأسلأت اي  ييا ذدم  سا تحالأا مجتو ة مت لامس بف 

اي نالأو لأسط ا  ل  جميز المتس لامس  لأسس ثسلأا المتس لامس ايللأخ تم سسلأ  لأ تنالأو سسيلأسلأتلمم  ك و      

،لأا. فمثلأو ذي : إذا حار لأ المت لام طلأر  شم فضنسلأ بتو سن  ن خ اي يز  يم او سن  المت لمل ك شم 

ذة المتسس لامس ففضسسنسلأ اتو سسسن  ن خ اي يز  يم او المتسس لمل  الخلأا ذيسط ا  سا  نا ذي  حار لأ ًلأ

 ذي  اي نالأو  ل  ًلأذة المت لامس  لأس ثسلأا المت لام طلأر .

 

 

 :3م حظة 

ن سسلأ من ذة ذيتلأ إذا بع لأسلأ تنالأو  ل  ،يلأر ملأ بم ب يم ملأزاو  ل  ايوضسز الاذتراضي مخ ، و فلأًة  

 لم لم يج   لييم تغيفي لأظلم   ط  لأرم ًتلأ ع ايك و اي لأيي:الخط حيث بم الإ اار اي

 

 

 

 

 

 

 بملأ الإ اار ايلم تم تنالأليم ذيظلم   ط في  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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لاحظ بم الخط برسسسس ح غلأمب  سا تحالأا الخيلأر ايثلأ ي فذي  يل تي  ا يم تا تم تنالأو ،يلأر اي سسسسسلأئو 

 الخلأرة يلتت لام افار.

 :4م حظة 

اسسترعلأع جميز الإ اارات الاذتراضسية يلتت لام مخ ، و تحالأاه فمخ شم اي,غط  لأي ر النخ    ن سسلأ

يلتلأفى فمخ شم اي,سسغط  ل  ،يلأر اسسس نلأرة الاذتراضسسي  ذي م  لي  اسسس نلأرة جميز سسسيلأسسسلأت اي  ييا   

 الخلأرة  لألمت لام إلى ايوضز الاذتراضي ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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احا مخ ،يلأرات سسيلأسلأت اي  ييا إلى ايوضز الاذتراضي مخ ، و تحالأا الا  بف ن سسلأ بم  نيا ،يلأر ف

 الخيلأر فمخ شم اي,غط  ل  ،يلأر "اس نلأرة الاذتراضي" مخ تلأئتة اي ر اييتيس ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 مستويات السرية: -5

 تسسسس لاململأ  ل  تلأ اة  ن ف مخ ، و اله ايسلأذلة متسسسس ولألأت ايتسسسس لأة المطلو ة فايتي مخ المت خ بم 

 يلأ لأتسلأ. فلأوعا  كس و اذتراضسي بر ز متس ولألأت سس لأة من ذة  كس و مت ا  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فاي:      

 لأمك ،لأاك سس مك سس م يلغلألأة. فلإضسلأذة متس وى سس لأة عالأا  ,سغط  ل  زر إضلأذة سجو عالأا ع       

 ك لأط برفات ايسلأذلة اي لأيية.

  تغيير كلمة مرور مسؤول النظام: -6

,سسغط  ل  "تغيفي ًلتة م فر متسسؤفو ايسظلأم" مخ تلأئتة "رسس حيلأت"تظلم   ل  ايكسسلأكسسة ايسلأذلة    سا اي

اي سسلأييسسة ايتي ن سسسسلأ مخ ، لهسسلأ تغيفي ًلتسسة م فر  

متؤفو ايسظلأم مخ ، و إر،لأو ًلتة الم فر الحلأيية شم 

إر،سلأو ًلتسة الم فر الجسالأساة فتسأًياالأ فذي  ًتلأ ع      

 ايك و اي لأيي:
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 اي  حيلأت:ت  لأ  -7

ن خ لمتؤفو ايسظلأم بم لأت ن ض ر حيلأت ًو مت لام بف مجتو لأت المت لامسر ًتلأ ن سيم 

اس ن اض المت لامس ايللأخ يالألمم   ش اي  حية مخ ، و الا اي   لأ ر   حظ بم الا اي   لأ  لأ أي  

 ثلأ لألي:

 :ايك فط 

  المت لامس ايللأخ اي  حية: ع الا الح و نحار اي  حية ايتي   لأا   ض

نل و لملأر  سا ا، يلأر اي  حية يجب تحالأا "المجتو ة اي   ية" ايتي تس تي إييلملأ 

 اي  حية.

  اينتليلأت: فاي ململأم اي  حيلأتر حيث بم ًو ر حية لهلأ مجتو ة مخ

ًل ة الملأرة ع  -"اينتليلأت" مسلملأ الخلأرة ًس )ذ  اي ث ي  ع ر حية اي واتفي

 -(ر فاسلأك "اينتليلأت" المكترًة ع اي  حيلأت ًس )إضلأذةر حية  طلأتة الملأرة

حلف(ر إم تحالأا الخيلأرات ع "اينتليلأت" لأتلأ ا  ل    ض  -تنالأو -اس ن اض

 المت لامس ايللأخ يالألمم   ش "اينتليلأت" ع اي  حيلأت.

  المت لام:   لأر اسم بحا المت لامس بف بحا مجتو لأت المت لامس المن ذس يالأسلأ

  حيلأت فاينتليلأت الم لأحة لاسم المت لام المل لأر بف مجتو ة المت لامس ين ض اي

 المل لأرة.

  المجتو ة اي   ية: نحار المجتو لأت اي   ية ين ض المت لامس فمجتو لأت

 المت لامس ايللأخ يالألمم ر حيلأت  ل  المجتو لأت اي   ية افارة.

 "ض:  نا تحالأا الخيلأرات ع "ايك فط"  ,غط زر "  ض  . 

  ال تاة: لأ م مخ ، و ك لأط ال تاة ت نيو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي لأتورة فاي ح م

  ترتي لملأ مخ ، و ايتلمتس اينلولأس بزرتي ايلوم.

 .ط لأ ة: لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي 
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 :صلاحيات الحقول -8

  لأاة ع    لأما المي ام رفت    يلتحلأسسسسس ة تنا رسسسس حيلأت الح وو مخ المي ات الجالأاة فالم    ة فاي

فالمتس ور لأت فايتي لات  رساى ً فياير  سا مت لامي ايبر لأما مخ حيث م ف  لملأ فذلأئاتلملأ اي  فية ذيتلأ   

لأ نلا  وضوع تحالأا اي  حيلأت. ذتنظم   اما افلأس ة المس ك ة تن تا  ل  ذ  ة تحالأا اي  حيلأت 

ت م  ل  متسس وى ايسلأذلة فالا موعور بلأ,سسلأير ع    لأما المي ام رفت  ل  متسس وى ايسواذل فاينتليلأت ايتي 

   يلتحلأسسس ة فالمتسس ور لأتك فاسلأ علأا    لأما المي ام رفت    يي تي   خ  لأتي ايبراما ع اسسسس  تلأو   

منلألجة موضسسوع اي سس حيلأت بحيث لأ ت خ المتسس لام مخ تحالأا اي سس حيلأت  ل  متسس وى الح وو    

ار يلتتسس لام الح وو ايتي ن خ بم لأتسس ن ضسسلملأ فالح وو ايتي ن خ بم  الموعورة ع ايسلأذلة بحيث نح

 لأنالهلأ ...الخ.

فيل وضسيح  ط ح المثلأو اي لأيي:    ض ب يم يالأسلأ مت لام افيم "طلأر " حار لأ ييم مخ ، و  لأذلة تحالأا  

ة لاي سس حيلأت رسس حية يلا،وو إلى ذلأتورة الم يز في خ   لأا بم نحار كسسيا إضسسلأع غفي موعور ع  لأذ 

تحالأا اي سسس حيلأت فاو ت و ح وو السسسسنلأر بحيث لا لأ ت خ الا المتسسس لام مخ تنالأو سسسسن  الم يزك 

ن سسلأ ذي  مخ ، و اسسسس لاام مي ة رسسس حيلأت الح وو فذي  مخ ، و ذ ح  لأذلة ذلأتورة الم يز  ل  

ًتلأ ع متسس لام "متسسؤفو ايسظلأم" فمخ شم اي,سسغط ع تلأئتة "اينتليلأت"  ل  بم  "رسس حيلأت الح وو"   

 ايسلأذلة اي لأيية:
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 ساالأ ت  ح  لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ بم نحار الح وو ايتي نل  المتسسس لام رسسس حية  ليلملأ فذي  مخ  

، و تحالأا اسسسم المتسس لام طلأر  ع ح و "مجتو ة المتسس لامس" فمخ شم ت نيو الح وو ايتي نل    

نل  المت لام ر حية لمكلأااتلملأ. ًتلأ ن سسلأ المتس لام ر حية  ليلملأ بف إيغلأا ت نيو الح وو ايتي لا  

مخ ، و اله ايسلأذلة بم نحار بلأ,سسلأير  اتة اينتليلأت ايتي نل  المتسس لام رسس حية اي يلأم  لملأ  ل  الا 

الح و ذ ي مثلأيسلأير ايتلأ ا مث ير لا نل  المت لام طلأر  ر حية تغيفي ايتن  الاذ ارم ف لأي لأيي يجب بم 

ر   ل  تنالأو ح وو ايتن  الاذ ارم فالإجملأيي ف ت ة الحتم فتيتة الحتم  لغي ر حية المت لام طلأ

فاله الح وو موعورة ع اله ايسلأذلة تح  مجتو ة ح وو اي " سور اي لأتورة" فايكسسس و اي لأيي لأوضسسسح 

 ًي ية تحالأا ر حيلأت الح وو يلتت لام طلأر :

 

نورة إلى ذلأتورة الم يز   حظ بم ح وو  نا ذي  ف سا تتسجيو ايا،وو يلبر لأما  لأسم المت لام طلأر  فاي 

ايتسسن  الإذ ارم فالإجملأيي ف تسس ة الحتسسم فتيتة الحتسسم تظلم  يل  ااة ذ ط فلا ن سسلأ إع اا بم تنالأو  

  ليلملأ ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 استكمال إعداد خصائص قاعدة البيانات والأمور التقنية الأخرى ثلاثة عشر:

 مقارنة جرد المستودع: -1

 دع اا  تلية ع ر  ت وم منظم ايكسسسس ًسلأت ع  لمسلألأسة ايافرة الملأيية فت و إ اار الحتسسسسلأ لأت الخ لأمية    

يلتت ور لأت لمن ذة اي يتة اي نلية ي ,لأ ة آ،  الماة الموعورة ع المت ور لأت ل يم ع منظم الحيلأم لأ وم 

لأت  ع ر الموار الموعورة ع اياذاسسلأك ذ    س اي يتة اياذترلأة يلتل فم فاي يتة اي نلية فلا  ا مخ تنالأو  

فاش لأت اي    ايسلأتا بف  ام إش لأتيم فذي  حتب سيلأسة ايك ًة. ذدذا برارت ايك ًة  ام إش لأت اي    ع 

اياذلأت  فالحتسسسلأ لأت الخ لأمية تتسسس لام ي نالأو الج ر ذلأتورة تؤش   ل  المتسسس ورع فلا تويا تيا ً لأتورة 

ت ايكسسسس ًة إش لأت اي     س ع ر اياذلأت  فالج ر اي نلي رذترلألأير الإر،سلأو بف الإ، اج مث ير. بملأ إذا برار 

ذد لملأ تتسس لام ي نالأو الج ر ذلأتورة لهلأ تيا ً لأتورة الم يز بف ايكسس اا فذي  ع حلأو تأًا لأ مخ بم اي    

 لأتا  خ  ام تتسسجيو  ار مخ ذواتفي ايكسس اا بف الم يزك في خ ع منظم الحيلأم لأ وم اي    ع المتسس ورع 

خ تل  ع ا مخ اي ,سسسسلأ سة يسلي    وم   ن لأ  ذلأتورة عالأاة   لأرة  خ ذلأتورة "تل " ذئة اله    سلأتا   

لأب لحتااي لأتورة "م يز" ف  وم  وضسز حتلأب " ,لأ ة تلأي ة" ع ح و "الموار" فالحتلأب الخ لأمي لهلا  
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او حتسلأب الم لأع ة ف  وم  وضز حتلأب "م  فف تل " ع ح و "حتلأب اينتيو" فالحتلأب الخ لأمي  

 ا الحتلأب او حتلأب الر لأح فالختلأئ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:لهل

 
  ساالأ سيس ا  خ اله اي لأتورة اي يا اي لأيي:

 الحساب دائن مدين
 م  فف تل   86666

  ,لأ ة تلأي ة 86666 

 لأذلة "م لأر ة ع ر المت ورع". فن سسلأ إع اا  تلية م لأر ة ع ر المتس ورع ايتسلأ  ة بفتوملأتي يلأير مخ ، و   

فن سسسلأ الا   سلأو إلى اسله ايسسلأذلة     

مخ تلأئتة "موار" فمخ شم اي,سسسسغط 

 ل  "م سسلأر سسة ع ر المتسسسس ورع"  

ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم 

 ملأ لألي:

 :"منلوملأت" 

  اي م : لأ م فضسسسسز رتم

تتسسلتسسلي تل لأئي ً م   

  سا  ام إر،لأييم لأافلألأير.

  فضز الاسم اين  ي لم لأر ة ع ر المت ورع.الاسم: فلأ م ع الا الح و 

 لاح  الحسابين الموضوعين
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 .اسم لاتيس: فلأ م اسلأ فضز الاسم الا  لي م ع ر المت ورع 

 .م حظلأت: فلأ م اسلأ تتجيو بم م حظلأت  ل  م لأر ة ع ر المت ورع  ك و  لأم 

 :"ايك فط" 

 .المت ورع: نحار مخ ، و الا الح و المت ورع ايلم   لأا تتولأة ع ره 

 : ذي م   ض ع ر الموار  نحسسار مخ ، و اسسللأخ الح لس مجسسلأو زمس مخ تسسلأرلأ  إلى تسسلأرلأ

 يلح ًلأت ايتي ة  ضتخ الا المجلأو اي مس.

 .الملأرة: نحار مخ ، و الا الح و ملأرة محارة فذي  إذا رغ سلأ   تولأة ع ر اله الملأرة ذ ط 

 ة ع الا اي لم ى: نحار مخ ، و الا الح و ذلم ى مخ ذلملأرى الموار ذي م   ض الموار الموعور

 اي لم ى ذ ط.

  وع الملأرة: ن سسلأ مخ ، و الا الح و ا، يلأر  وع الموار ايتي   لأا   ض ع رالأ او اي الموار 

 الخامية )،امة( بم الموار الح ي ية )ملأرة(.

   إالملأر الموار اي لأرغة:  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الموار ذات اي رسسيا المنافم ضسستخ الموار

 ع رالأ.ايتي لأ م   ض 

 :"لأ م   ض الموار ايتي تسط ا  ليلملأ ايكسسس فط ايتسسسلأ  ة  سا اي,سسسغط  ل  الا اي ر  زر "  ض

فع ر اله الموار حتسسسب الح ًلأت الموعورة ع تلأ اة اي يلأ لأت فالا الج ر او ذات ع ر الموار 

 ايلم ن سسلأ ايورسسسسوو إيييم ع حلأو طل سلأ ت  لأ  ع ر الموار. فلأظلم  بلأ,سسسسلأير ع اله ايسلأذلة ح و

ح و "تم"  ذيحار ع يلج ر اي نلي يلتوار حيسث  سا،سو ع اسلا الح سو الج ر اي نلي يلتوار     

 لأذلة الموار إكسسلأرة ضسستخ الم  ز الم لأ و يلتلأرة شم  ,سسغط  ل  توييا ذلأتورة   الموعور ضسستخ اله 

إر،سلأو إذا ًسلأم الج ر اي نلي بًبر مخ ع ر الموار بف توييا ذلأتورة إ، اج إذا ًلأم الج ر اي نلي   

 بتو مخ ع ر الموار ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 



442 

 

 

ذنسا اي,غط  ل  توييا ذلأتورة إ، اج مث ير تظلم  ايسلأذلة اي لأيية حيث   وم مخ ، و اله ايسلأذلة  لأ، يلأر 

اي لأتورة ايتي   لأا تويياالأ ي تسسولأة ع ر المتسس ورع ف  لأر تلأرلأ  اي لأتورة الموياة فط لأ ة رذنلملأ فحتسسلأب  

 :ايظلأا اينتيو فالحتلأب ايس ام فحتلأب الموار ًتلأ ع ايك و 

 

 

 االأ س س ا اي لأتورة اي لأيية:ف س
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 :"فرع -"معالجة الاحصاءات المدورة مادة -2

فذي  ي يلأم "سن  اي ل ة" يلتوار ف"آ،  سن " ك اا لهله الموار ف"تلأرلأ  آ،  سن " حتب ًو ذ ع ع 

سن  تلأ اة اي يلأ لأت المافرةر مز إم لأ ية تنالأو "سن  اي ل ة المافر" ف"آ،  سن  مافر" ف"تلأرلأ  آ،  

 .مافر"

منلألجة الاح لأاات المافرة  فن سسلأ الا   لأو إلى اله ايسلأذلة مخ تلأئتة "موار" فمخ شم اي,غط  ل  "

 " ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم ملأ لألي:ذ ع -ملأرة
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 :ايك فط 

  يالأيم. المن ذة ن ض الموار اي  ع: نحار ع الا الح و اي  ع ايلم   غب 

  اي لم ى لأ م   ض الموار ضتخ الا اي لم ى.اي لم ى:  سا تحالأا 

 ر ع الا الح و اسم الملأرة ايتي   غب  ن ضلملأالملأرة: نحا. 

  :اي م ة افلأس ية يلتلأرة بف اي لم ى بف مجتو ة الموار ايتي  نحاراي م ة افلأس ية

   غب  لأس ن اضلملأ.

 :نحار ع الا الح و ذئة الملأرة ايتي   غب  ن ضلملأ. اي ئة 

 :ع الا الح و م ار الملأرة ايتي   غب  ن ضلملأ.نحار  الم ار 

 :نحار ع الا الح و مسكأ الملأرة ايتي   غب  ن ضلملأ. المسكأ 

 :نحار ع الا الح و مورلأو الملأرة ايتي   غب  ن ضلملأ. المورلأو 

 .ايك ًة اي لأ نة: نحار ع الا الح و ايك ًة اي لأ نة يلتلأرة ايتي   غب  ن ضلملأ 

  يوم الملأرة ايتي   غب  ن ضلملأ.ايلوم: نحار ع الا الح و 

 .اي يلأى: نحار ع الا الح و تيلأى الملأرة ايتي   غب  ن ضلملأ 
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  ن سسلأ  :5ر اي  سي  4ر اي  سي  3ر اي  سي  2ر اي  سي  8اي  سي

 اس لاام اله الح وو لإالملأر الموار ايتي ةل  بحا اله اي  سي لأت.

 :نحار الموار الموعورة ع ذواتفي  ن سسلأ مخ ، و اله ايك فط بم ك فط م  امة يلتلأرة

 ,لأ ة بفو الماة فذواتفي ايك اا فايتي لأ م   ضلملأ ع الا اي   لأ  مخ ، و المنلوملأت 

 الموعورة ع  طلأتة الملأرة.

م حظة: يجب ام ت وم الملأرة مارعة ضتخ "ذلأتورة  ,لأ ة بفو الماة" بف لهلأ ذلأتورة 

 ة تتلأفم اي   ."ك اا" ي ظلم  ع اي   لأ  ح   فيو ًلأ   اي تي

 

 :لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة.   ض 

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   ح م  لأل تاة ايتي تظلم  ع الا اي   لأ  فن سسلأ بلأ,لأير  ال تاة

 بم   ح م  ترتيب المور اله ال تاة مخ ، و ايتلمتس اي ر  الموعورلأخ ب ل  لأتلأر ايسلأذلة.

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة منلوملأت اي   لأ . ط لأ ة 

 :ح ظ". زر ع حلأو اي نالأو ع اي سور فبرر لأ ح ظ اي نالأ ت  ,غط ح ظ" 

 :ع حلأو اي نالأو ع اي سور فبرر لأ ايتراعز  خ اي نالأ ت  ,غط زر "ت اعز". ت اعز 

 

 

  تيو": -"منلألجة الاح لأاات المافرة ملأرة-3

ي و ملأرة تم  ينلملأ يلنتيو ع تلأ اة اي يلأ لأت المافرة مز إم لأ ية تنالأو "آ،  فذي  ي يلأم "آ،  سن " 

 سن  مافر" يلنتيو.

منلألجة الاح لأاات المافرة  فن سسلأ الا   لأو إلى اله ايسلأذلة مخ تلأئتة "موار" فمخ شم اي,غط  ل  "

  تيو" ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم ملأ لألي: -ملأرة
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 :ايك فط 

  :الموار الم لأ ة ييم ايلم   غب  ن ض اسم اينتيونحار ع الا الح و اينتيو. 

 ضتخ الا  مخ مواراينت ا ايللأخ تم  ينلمم  اي لم ى:  سا تحالأا اي لم ى لأ م   ض

 اي لم ى.

 ايتي   غب  ن ض اينت ا ايللأخ تم  ينلمم  الملأرة: نحار ع الا الح و اسم الملأرة

 .مسلملأ

  :اي م ة افلأس ية يلتلأرة بف اي لم ى بف مجتو ة الموار ايتي  نحاراي م ة افلأس ية

 .اينت ا ايللأخ تم  ينلمم مسلملأ   غب  لأس ن اض

 ايتي   غب  ن ض اينت ا ايللأخ تم  ينلمم  اي ئة: نحار ع الا الح و ذئة الملأرة

 .مسلملأ

 ايتي   غب  ن ض اينت ا ايللأخ تم  ينلمم  الم ار: نحار ع الا الح و م ار الملأرة

 .مسلملأ
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 ايتي   غب  ن ض اينت ا ايللأخ تم  ينلمم  المسكأ: نحار ع الا الح و مسكأ الملأرة

 .مسلملأ

 ايتي   غب  ن ض اينت ا ايللأخ تم  ينلمم  المورلأو: نحار ع الا الح و مورلأو الملأرة

 .مسلملأ

 ايتي   غب  ن ض   نة يلتلأرةايك ًة اي لأ نة: نحار ع الا الح و ايك ًة اي لأ

 .اينت ا ايللأخ تم  ينلمم مسلملأ

 ايتي   غب  ن ض اينت ا ايللأخ تم  ينلمم  ايلوم: نحار ع الا الح و يوم الملأرة

 .مسلملأ

 ايتي   غب  ن ض اينت ا ايللأخ تم  ينلمم  اي يلأى: نحار ع الا الح و تيلأى الملأرة

 .مسلملأ

  ن سسلأ 5ر اي  سي  4 ر اي  سي 3ر اي  سي  2ر اي  سي  8اي  سي :

 اس لاام اله الح وو لإالملأر الموار ايتي ةل  بحا اله اي  سي لأت.

  ك فط م  امة يلتلأرة: ن سسلأ مخ ، و اله ايك فط بم نحار الموار الموعورة ع ذواتفي

 فايتي لأ م   ضلملأ ع الا اي   لأ  مخ ، و المنلوملأت الموعورة ع  طلأتة الملأرة.الم يز 

   لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة.  ض: لأ م 

  ال تاة: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   ح م  لأل تاة ايتي تظلم  ع الا اي   لأ  فن سسلأ بلأ,لأير

 بم   ح م  ترتيب المور اله ال تاة مخ ، و ايتلمتس اي ر  الموعورلأخ ب ل  لأتلأر ايسلأذلة.

  لأ ة منلوملأت اي   لأ .ط لأ ة: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط 

 ."ح ظ: ع حلأو اي نالأو ع اي سور فبرر لأ ح ظ اي نالأ ت  ,غط زر "ح ظ 

 ."ت اعز: ع حلأو اي نالأو ع اي سور فبرر لأ ايتراعز  خ اي نالأ ت  ,غط زر "ت اعز 
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 :تعديل أسعار المواد -4

لأ الملأرة ع ر حة بسنلأرك فن سس  تس لام  لأذلة تنالأو السنلأر ي نالأو بسنلأر ايوحاات الموعورة ع  طلأتة 

بلأ,سسسسلأير بم  نساو ط لأ ة  

 اي 

سنفي الم  نة يلتلأرة ذتث ير 

ن سسسلأ بم  نسساو ط لأ سسة  

ايسس تسسسسنفي مخ ط لأ سسة  

اي تسسسسنفي "لأسسافم" إلى  

ط لأ سة اي تسسسسنفي "ًل ة  

ايك ًة". فتح وم  لأذلة 

تنالأو السسسسنلأر ايظلأا ة 

ع ايكسسسس و اي لأيي  ل  

 الح وو اي لأيية:

 

 

  ا،و ع الا الح و ذلم ى يلتوار ذي م تنالأو بسنلأر موار الا اي لم ى. فهرس:

 فلأوعا اسلأ ش شة ح وو: تعديل:

: نحار ع الا الح و  وع ايتن  ايلم   لأا تنالأليمك او او سن  المت لمل  بف مت لمل  السعر (8

 ،لأا بف     جملة .....الخ.

ي  إذا رغ سلأ   نالأو اله : نحار ع الا الح و ط لأ ة اي تسسسنفي فذجتتروط طريقة التستتعير  (2

 ايط لأ ة.

 : نحار ع الا الح و ايوحاة ايتي   لأا تنالأو سن الأ.الوحدة (3

نحار ع الا الح و ط لأ ة اي تسسسسنفي ايتي   لأا الا   لأو إييلملأ ع حلأو برر لأ تغيفي  طريقتة التستتتعير: 

 ط لأ ة اي تنفي.

نالأو ايتن . فمثلأو ذي  إذا ارت ن  نحار ع الا الح و م ار منلوملأتسلأ ايلم  ن تا  لييم ع ت المصتدر: 

فبرر لأ تنالأو سسسن  المتسس لمل  الموعور ع  طلأتة الملأرة ع رسس حة بسسسنلأر  ,سسز ع ح و    %86السسسنلأر 
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"متس لمل " ف ,سز ع ح و الم سسار بلأ,سسلأير "مت لمل " ل سلأ   لأا    فاو ايلم   لأا تنالأليمايتسن   "ايتسن "  

 .%86تنالأو السنلأر ا ط تلأير مخ السنلأر اي انة ف  لألأرة 

 نحار ع الا الح و ايوحاة ايتي   لأا تنالأو سن الأ. الوحدة:

 بفنحار ع الا الح و اينتلية ايتي تورسلسلأ إلى ايتن  الجالأا فاي إملأ جمز بف ط ح بف ض ب   العملية:

 تتتة بف تنالأو مخ تيتة إلى تيتة.

ت ت ط اله اي يتة  كسسس و م لأكسسس  بح و اينتلية ذدذا ًلأ   اينتلية جمز نحار ع ح و اي يتة   القيمة:

 اينار ايلم سسجتنيم فإذا ًلأ   اي يتة ض ب نحار ع الا الح و اينار ايلم سس, ب  يم .....الخ.

ا ايسلأتا  خ اي نالأو. فتترافح تيم اي   لأب  س  تسسسس لسام اسلا الح و ي   لأب اي تم الجالأ   التقريتب: 

 فحاات   الأة. 86ف  6068

فاو اي يتة ايتي لأ م تنالأو ايتسسن   ل  بسسسلأسسسلملأ إذا ًلأ   اي يتة  نا اي نالأو بتو مخ    الحد الأدنى:

 566فحاة   الأة فًلأم الحا الر    456الحا الر  . ذتث ير إذا  ايسلأ ايتن  فًلأ     يجة اي نالأو 

   الأة  ساالأ لأ م ا  تلأر الحا الر   لم اي يتة المناية بتو مخ الا الحا.فحاة 

  ش الحا الر   لأ م ا  تلأر الحا ال ل  ي نالأو ايتسسسسن  إذا ًلأ   اي يتة المناية بًبر  الحد الأعلى:

 مخ الحا ال ل .

 لأو. ت لام الا اي ر لإ، لأا الجافو ايلم لأن ض الموار فسن الأ ت و ف نا اي نا إخفاء:

 تسسسس لام الا اي ر يل يلأم  نتلية تنالأو عالأاةك بم ت  لأ  اي سسسس حة مخ كسسسس فط  تلية إعادة تعيين: 

 اي نالأو ايتلأ  ة.

  ,غط  ل  الا اي ر ع حلأو برر لأ تط يا اي نالأو ع بسنلأر الموار  ل   طلأتلأت الموار. تعديل:

 مثال:
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ف  لأا تنالأو السسسسسنلأر الموعورة ع  %36تا ارت ن   "ًيلأ"   ض بم بسسسسسنلأر الموار الموعورة ع ذلم ى 

 طسلأتلأت الموار ع ح و  

سسن  المت لمل .  ساالأ  

  وم   نالأو السسسسسنلأر 

ًتلأ او فاضح ع ايك و 

 اي لأيي:

 

 

 

 

 

 

 

 تعديل المواد: -5

ح و  إضلأذة إلى ع  طلأتة الملأرة  ت لام اله ايسلأذلة ي نالأو ًلأذة الح وو الموعورة ع "ر حة منلوملأت"

" وع الملأرة" الموعور ع رسس حة "م  امة". فتح وم  لأذلة تنالأو الموار ًتلأ او فاضسسح ع ايكسس و اي لأيي   

  ل  ملأ لألي:

فتكسستو كسس فط اي  سس ية مجتو ة مخ الح وو ايتي لأ م اسسس لااململأ لح سس  تط يا    جتتروط التصتتفية:  

 سا تحالأا ذلم ى مخ ذلملأرى الموار لأ م  اي نسالأ ت  ل  الموار ايتي تسط ا  ليلمسلأ اله ايكسسسس فط. ذتث ير  

 تط يا اي نالأ ت  ل  الموار الموعورة ضتخ الا اي لم ى.

نحار اسلأ الح و ايلم   لأا تغيفيه ع  طلأتة الملأرة. ذتث ير  ,سسسز ح و اي لم ى إذا رغ سلأ تعديل الحقل: 

   نالأو اي لم ى ايلم تس تي إيييم الموار.

  يتة ايتي سيأ،لالأ الح و المناو  نا تنالأليم.نحار ع الا الح و اي القيمة الجديدة:
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  ,غط  ل  زر تنالأو ذي م تنالأو الح وو المطلو ة بحيث تأ،ل اي يتة الجالأاة. تعديل:

كسس فط اي  سس ية الخلأرسسة   يل يلأم  نتلية تنالأو عالأاة فمتسسح ,سسغط  ل  زر إ لأرة تنيسإعادة تعيين: 

  نتلية اي نالأو ايتي ًسلأ   وم  لملأ.

 لمواد:ا معالجة -6

فن سسلأ ط لأ ة اله المنلوملأت مخ  تنطيسسلأ اسله ايسسلأذسلة منلوملأت  خ الموار الموعورة  ل  تلأ اة  يلأ لأتسلأ    

، و اله ايسلأذلة. فتحوم اله ايسلأذلة مجتو ة مخ ح وو ايكسس فط فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ بم نح سس   

لموضسسو ة ع ح وو ايكسس فط ايظلأا ة ع الموار المن فضسسة ع اله ايسلأذلة  لألموار ايتي تسط ا  ليلملأ ايكسس فط ا

 ايك و اي لأيي:
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 الحد الأدنى والأعلى: -7

 ت لام اله ايسلأذلة ي نالأو  نب الح وو الموعورة ع  طلأتة الملأرة ع ر حة "منلوملأت المت ورع" فذي  

ايطلب  لأيستسسسس ة لمجتو ة مخ الموار. فاله الح وو اي الحا ال ل  فالحا الر   فاي تية المثلأيية فحا 

 فالموتز. فتح وم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:
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فتكستو اله ايكس فط مجتو ة مخ الح وو ايتي لأ م اسس لااململأ لح س  تط يا اي نالأ ت ضتخ      جتروط: 

الموار ايتي ت     نسا ت سسسس ي لمسلأ مخ ، و اسله ايكسسسس فط. ذتث ير  سا تحالأا ذلم ى يلتوار لأ م تط يا     

 .ذ ط اي نالأ ت  ل  الموار الموعورة ضتخ الا اي لم ى

 تسس لام الا اي ر ين ض الحا الر   فال ل  فًتية ايطلب فاي تية المثلأيية فالموتز يلتوار ايتي عرض: 

 تسط ا  ليلملأ ايك فط الموضو ة ع ح وو اي   ية ايتلأ  ة.

فذي   كسس و لأافم فمس  سسو ي و  الموار ن سسلأ إع اا تنالأ ت  كسس و م لأكسس   ل  الح وو ف نا   ض

 ل  حاىك بف ن سسلأ إع اا تنالأو  ل  ًلأمو الح وو رذنة فاحاة مخ ، و اي,غط  ل  زر  فملأرة ح و

"م  ام" ذي م إالملأر مجتو ة مخ الح وو بس و ايسلأذلة اي ح وو الحا ال ل  فالحا الر   فحا ايطلب 

 "اتط ي"ذييم اي يتة الجالأاة المناية شم  ,سسسسغط  فاي تيسة المثلأيية فالموتز فبجلأ ب ًو ح و م  ز  ا،و 

م ح ظ ذي  "ح ظ"الجالأاة  ل  ًلأذة الموار المن فضسسسسة ع ال ل  شم  ,سسسسغط  ل  زر   ةذي م تط يا اي يت

 اي نالأ ت ايتلأ  ة ع  طلأتلأت الموار.

 معالجة سندات القيد: -8

ة ع تلأ اة  يلأ لأتسلأك ًتلأ ب يم ن سسلأ   ض ًلأذة اي يور الموعور " لأذلة منلألجة سساات اي يا"لأ م مخ ، و 

  ض  سار محسار مخ اي يور فلأ م ت سسسس يسة الا اينار افار مخ ، و الح وو ايظلأا ة ع ب ل  اله    

ايسلأذلة. فن سسلأ بلأ,سسلأير  نا   ض اي يور المطلو ة بم   وم  ترحيو بف ذ  ت حيو اله اي يور رذنة فاحاة 

نخ يلتلأفى  ل  اله اي يور فاي,غط  نا ذي   ل  "ت حيو" مخ ، و تحالأاالأ فمخ شم اي,غط  لأي ر ال

بف "ذ  ت حيو" اي يور ذي م ذي  رذنة فاحاة رفم اي عوع إلى اي يور فت حيللملأ  كسس و مس  سسو ًو تيا  

  ل  حاى.

فن سسلأ الا   لأو إلى  لأذلة منلألجة سساات اي يا مخ ، و ايا،وو إلى تلأئتة "اي يور" فمخ شم اي,غط  ل  

 سساات اي يا" فتح وم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي: "منلألجة

لأ م مخ ، و ح وو ايكس فط ت س ية اي يور ايتي سسوف لأ م   ضلملأك فتا فضن  اله ايك فط    الشتروط:  

 اذتراضيلأير بحيث لأ م   ض ًلأذة سساات اي يا الموعورة ع تلأ اة اي يلأ لأت. فتكتو اله ايك فط ملأ لألي:

لأ م مخ ، و اللأخ الح لس تحالأا مجلأو زمس ذي م   ض سسسسسساات اي يا ايتي  تاريخ, إلى تاريخ:من 

 لأ ز تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

نحار ع اللأخ الح لس مجلأو رتتي ذي م   ض سسسساات اي يا ايتي لأ ز رتتلملأ ضسستخ    من رقم إلى رقم:

 الا المجلأو اي تتي.

 فط اي لأيية:فتحوم ك فط اي سور ايك البنود: 
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 نحار ع الا الح و  ص ذي م   ض سساات اي يا ايتي يوم  يلأ لملأ الا ايسص. البيان يحو :

 نحار ع الا الح و  ص ذي م   ض سساات اي يا ايتي لا يوم  يلأ لملأ الا ايسص. البيان لا يحو :

 

نحار مخ ، و الا الح و حتسلأب موعور ع كج ة الحتلأ لأت ذي م   ض سساات   و  الحستاب: تح

 اي يا ايتي تحوم ع بحا ط ذيلملأ الا الحتلأب.

 نحار ع الا الح و رتم فشي ة ملأ ذي م   ض اي يور ايتي ةل  رتم ايوشي ة افار. رقم الوثيقة:

تي يوم  يلأم اي سا ذيلملأ الا نحسار ع اسلا الح و  ص ذي م   ض سسسسسساات اي يا اي   البيتان يحو : 

 ايسص.

نحار ع الا الح و  ص ذي م   ض سساات اي يا ايتي لا يوم  يلأم اي سا ذيلملأ الا  البيان لا يحو :

 ايسص.

 فلأوعا يالأسلأ اسلأ الاح تلألات اي لأيية:نوع سند القيد: 

 :فاو سسا اي يا ايسلأتا  خ  تلية ب، ى مثو ذلأتورة....الخ. آلي 

  : ايلم بر،لسلأه  ط ذس مالأخ فرائخ مخ ، و  لأذلة "سسا اي يا". فاو اي يايدو 

 :فاو سسا اي يا ايلم ذنو ع  لأذلتيم ع ح و "الحلأية" ،يلأر "اذ  لأحي". افتتاحي 

 :فاو سسا اي يا ايلم رحو إلى الحتلأ لأت الخلأرة  يم. مرحل 
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 :فاو سسا تيا م  وب في سيم غفي م حو. غير مرحل 

  لأر مخ ، و الا الح و  وع برسسو اي يا ا,يي ايلم   لأا   ض اي يور ايتي  نوع أصتتل القيد الآلي:

 .ذ ط تويات  سيم. ذدذا ا،تر لأ مث ير "ذلأتورة" ذي م   ض اي يور ايتي تويات  خ اي واتفي

 نحار مخ ، و الا الح و ذ ع ذي م   ض اي يور ايتي ة  ع الا اي  ع. للفروع:

ا الح و متسس وى يلتسس لأة ذي م   ض اي يور ايتي تحتو متسس وى نحار مخ ، و ال مستتتوى الستترية:

 ايت لأة المل لأر.

سسساات اي يا ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط ايتي تم تحالأاالأ  لأ م  سا اي,سغط  ل  الا اي ر   ض   عرض:

 ب  ه.

تظلم  ع الا اي ح م  لأل تاة ايتي  سا اي,سسسسغط  ل  الا اي ر تظلم   لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ الأعمتدة: 

اي   لأ  فن سسلأ بلأ,سسسلأير بم   ح م  ترتيب المور اله ال تاة 

مخ ، و ايتسسلمتس اي ر  الموعورلأخ  ل  لأتسسلأر ايسلأذلة ًتلأ 

 :ايظلأا ع ايك و 

ط سلأ ة: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة المنلوملأت ايظلأا ة  

 ع الا اي   لأ .

لأ م ع الا الح و   ض إجملأيي إجمتالي ستتتندات القيد:  

 م لأي  اي يور المن فضة.

نحسسار مخ ، و اسسللأخ الح لس اينتلسسة  العملتتة والمعتتادل:

 ايتي سي م   ض إجملأيي سساات اي يا  لملأ فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 معالجة سندات القيد المخصصة: -9

تلأ اة  يلأ لأتسلأك ًتلأ  لأ م مخ ، و  لأذلة منلألجة سسسساات اي يا المل سس سسة   ض ًلأذة اي يور الموعورة ع

ب يم ن سسلأ   ض  ار محار مخ اي يور المل سسس سسسة فلأ م ت سسس ية الا اينار افار مخ ، و الح وو  

ايظسلأا ة ع ب ل  اله ايسلأذلة. فن سسلأ بلأ,سسسسلأير  نا   ض اي يور المطلو ة بم   وم  ترحيو بف ذ  ت حيو  

النخ يلتلأفى  ل  اله اي يور فاي,غط  اله اي يور رذنة فاحاة مخ ، و تحالأاالأ فمخ شم اي,سغط  لأي ر 

 نسا ذي   ل  "ت حيو" بف "ذ  ت حيو" اي يور ذي م ذي  رذنة فاحاة رفم اي عوع إلى اي يور فت حيللملأ  

فايتي تحوم ت  لأ لأير ذات الح وو   كس و مس  سو ًو تيا  ل  حاى. فايك و اي لأيي لأوضح اله ايسلأذلة  

 :فايتي تم ك حلملأ ع اي   ة ايتلأ  ةالموعورة ع  لأذلة "منلألجة سساات اي يا" 
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 :عمليات القيود -11

 ساالأ سسس ظلم   لأذلة  " تليلأت اي يور" س  و إلى  تليلأت اي يور مخ تلأئتة محلأسسس ة فمخ شم  ,سسغط  ل   

  تليلأت اي يور فايتي تحوم  ك و رئيتي ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  المور اي لأيية:

 إ لأرة اح تلأب الرراة. .8

 إ لأرة ت تيم اي يور. .2

 إ لأرة توييا اي تم اي   ي يل يور. .3

 إ لأرة ت تيم اي يور المل  ة. .4
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 :إعادة احتساب الأرصدة 

  وم مخ ، و  تلية إ لأرة اح تسلأب الررساة  د لأرة اح تلأب برراة الحتلأ لأت  سلأا  ل  اي يور ايتي   

تم ت حيللملأ إضلأذة إلى إ لأرة اح تلأب اي ل  اي حيحة ع 

ًلأم اسلأك مكسسسلأًو ع اي ل ة  لأتجة  خ  ام إر،لأو حلأو 

اي واتفي  لأيترتيب اي مس اي سسحيح بف إحااث تغيفيات ع 

 ت تيب اي واتفي.

تظلم   "إ لأرة اح تسسلأب الررسساة "ف سا اي,سسغط  ل  زر 

ايسلأذلة اي لأيية ايتي   وم ذيلملأ  در،لأو اي ترة افلأسسسسس ية 

لأ فذي  ًت فاي  فع ايتي   لأا إ لأرة اح تلأب الرراة ذيلملأ

 او الأا  ع ايك و:

 :إعادة ترقيم القيود 

ن سسسسلأ مخ ، و اسسله اينتليسسة إ سسلأرة ت تيم اي يور ي  ع  

لأ وم ذيسيم ايترتيم متسسسس   يرك بف إ لأرة ت تيم اي يور اي لأ نة  

تظلم   "إ لأرة ت تيم اي يور"يتسسسلتسسسلة. ذنسا اي,سسسغط  ل  

ايسسلأذسلة اي سلأييسة حيسث  سا،سو ع اسله ايسسلأذلة اي  ع بف          

ايتسسلتسسلة ايتي سسسي م  ل  بسسسلأسسسلملأ إ لأرة ت تيم اي يورك   

ف ا،و بلأ,سسلأير كسس فط إضسسلأذية فذي  إذا رغ سلأ  د لأرة ت تيم 

ع ا مخ اي يور الموعورة ع ذ ع محسار فييش ًلسلمسلأ فذي     

 ا  تلأراير  ل   توارلأ  بف برتلأم اله اي يور.

 

 وليد الرقم الفرعي للقيود:إعادة ت 

 س ش ا,يية ايتلأ  ة ن سسلأ إ لأرة توييا اي تم اي   ي يل يور فذي  ي  ع لأ وم ذييم ت تيم اي يور مت   ير بف 

تلأ نلأير يتسلتسلة. فن سسلأ بلأ,سلأير مخ ، و اله ايسلأذلة تحالأا سلتلة اي تم اي   ي فتحالأا  وع برو سسا    

كسس و اي لأيي فاي ييا الرتلأم اي   ية يل يور ايتي برسسللملأ مخ اي واتفي.اي ياك بحيث ن سسلأ مث ير بم  نيا تو

 لأوضح ايسلأذلة ايتي لأ م مخ ، لهلأ إ لأرة توييا الرتلأم اي   ية يل يور:
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 :إعادة ترقيم القيود المخصصة 

اع ون سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة إ لأرة ت تيم اي يور المل س ة. فن سسلأ  سا اع اا اله اينتلية تحالأا ب  

اي يور المل سسسس سسسسة المطلوب إ سلأرة ت تيتلمسلأ ًتلأ ن سسلأ تحالأا تلأرلأ  اي يور بف رتم اي يور الم ار إ لأرة    

 ت تيتلملأ.
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 الفواتير: عمليات -11

لة حيث تظلم   لأذ  س  و إلى  تليلأت اي واتفي مخ تلأئتة "الموار" فمخ شم  ,سسسسغط  ل  " تليلأت اي واتفي"

 لأوضح ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي: تليلأت اي واتفي فايتي تحوم ًتلأ 

 

 :إعادة تثبيت الفواتير 

  وم مخ ، و اسله اينتليسة  سد سلأرة تث يس  جميز اي واتفي الموعورة  ل  تسلأ ساة اي يلأ لأت فت يا لأ اله        

اينتلية ع اينالأا مخ المور فباتلملأ إ لأرة اح تسلأب ًل  الموار  ك و رحيح فإ لأرة تخ لأخ برتلأم بر لأح  

 واتفي  كس و رسحيح  سلأا  ل  اي ل  الجالأاة ايسلأتجة. ع حلأو ًلأم اسلأك بم مك لة ع   الموار فبر لأح اي

ًل  الموار فايتي مخ المت خ بم تسكسسأ يناة بسسس لأب فبام اله السسس لأب او  ام إر،لأو اي واتفي  كسس و   

  ذلأتورة لمس ظم بف اي غيفيات ايتي لأ وم  لملأ المت لام  ل  ذواتفي تم ح ظلملأ سلأ  لأ. ذتث ير إم بم تغيفي  

كس اا سلأ  ة لا تسن ش  ك و تل لأئي  ل  ًل ة فر ح الملأرة ع اينتليلأت ايتي تم ح ظلملأ لاح لأ   و يجب  

بم لأ م إع اا  تلية "إ لأرة تث ي  اي واتفي" ي ي ت م اله اينتلية رذنة فاحاة ف كسس و رسسحيح. فلأس سسح 

  التو ت و طلب ت  لأ  الحتلأ لأت المتس لام  دع اا اله اينتلية  ك و رفرم بف بم ت م اله اينتلية  ل 

 الخ لأمية بف اي  لأرلأ  الخلأرة   يتة الج ر فًل  الموار فبر لأح الموار فاي واتفي.

تظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ بم  ,سسغط زر  "إ لأرة تث ي  اي واتفي"ف سا اي,سسغط  ل  زر 

"مواذا" ذ  م  تلية إ لأرة تث ي  اي واتفي فن سسلأ بلأ,سسسسلأير بم   نو ،يلأر "إ لأرة توزلأز الم سسسسلأرلأ   ل  
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اي  ل ة"  فالم  سور  لمله الم لأرلأ  اي الم لأرلأ  ايتي تم فضنلملأ ع ذلأتورة ايك اا ع ر حة "م لأرلأ "  

 ت ل ة الموار. فايك و اي لأيي لأوضح  لأذلة "إ لأرة تث ي  اي واتفي": فايتي تؤش   ل 

 

 :إعادة توليد قيود الفواتير 

ن سسسلأ مخ ، و اسله ايسلأذلة إ لأرة توييا تيور اي واتفيك حيث بم متسسسس لام ايبر لأما ي لأج ع  نب   

 ف  ل  ذي  متسس لام   الحيلأم لم لأغفي ع توا ا ف سية اي يا افلأسسسبي ايسلأتا  خ اي واتفي. فًتثلأو

ذلأتورة إر،لأو لأا،و مخ ، لهلأ اي ,سسلأ ة  افم بم تويا اله اي لأتورة تيا محلأسسسبي فمخ شم ت ر ب يم مخ  

اي,س فرم بم لأ وم لهله اي لأتورة تيا محلأسبي ذيت سيم بفلا تغيفي إ اارات اله اي لأتورة بحيث تويا تيا  

 محلأسبي ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

تورة ي  سس ح تويا تيا محلأسسسبي لأسط ا  كسس و تل لأئي  ل  اي واتفي الجالأاة ايتي  إم تغيفي إ اارات اي لأ

سسسسسي م إر،سلألهلأ  نا تغيفي الإ اارات في سيم لا لأسط ا  ل  اي واتفي اي انة ايتي تم ح ظلملأ ت و تنالأو  
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تفي االإ ساارات ف سليس  لا  سا مخ إع اا  تليسة "إ لأرة توييا تيور اي واتفي" فذي  لإ لأرة توييا تيور اي و     

 سلأا  ل  الإ اارات الجالأاة. ف سا اي,غط  ل   لأذلة "إ لأرة توييا تيور اي واتفي" مخ " تليلأت اي واتفي" 

تظلم  ايسسلأذلة اي لأيية فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ إ لأرة توييا تيور اي واتفي فايتي تحوم ًتلأ او فاضسسسسح ع  

 ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:

 

اسللأخ الح لس مجسلأو زمس ذي م إ سلأرة توييا تيور اي واتفي ايتي لأ ز    نحسار ع  من تتاريخ, إلى تتاريخ:   

 تلأريخلملأ ضتخ المجلأو اي مس افار.

نحار مخ ، و الا ايكس لأط ب واع اي واتفي المطلوب إ لأرة توييا تيورالأ ً لأتورة الإر،لأو   أنواع الفواتير:

  ل  س يو المثلأو.

  وم    نيسو اسلا الخيسلأر ذي م ت حيو اي يور ايتي تم تويياالأ مخ     ترحيتل القيود المولتدة:   –خيتارات  

 ، و اله ايسلأذلة.

 :توليد فواتير بضاعة آخر المدة 

ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة توييا ذلأتورة ةثو  ,سسلأ ة آ،  الماة بف الج ر الم   ي ع المتسس ورع ف لأرة ملأ 

ة بف ايافرة الملأيية بف اينلأم ذ ويا اله اينتلية ذلأتورة لأ م اسسسس لاام اله ايسلأذلة ع  لملألأة اي ترة افلأسسسس ي

ي ,سسسلأ ة آ،  الماة  نا ذي   سا تافلأ  تلأ اة اي يلأ لأت لأ م تحولأو ذلأتورة  ,سسسلأ ة آ،  الماة ع اي لأ اة  

اي انة إلى ذلأتورة ي ,سسسلأ ة بف الماة  ل  اي لأ اة الجالأاة  كسسس و تل لأئي. ف سا اي,سسسغط  ل  زر "توييا 

  الماة" مخ " تليلأت اي واتفي" تظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم ًتلأ او فاضسسسسح ع ذواتفي  ,سسسسلأ ة آ،

 ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:
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نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م توييا ذلأتورة  ,سسلأ ة آ،  الماة مخ ع ر  من تاريخ, إلى تاريخ: 

 اي مس.الموار ع اي واتفي ايتي لأ ز تلأريخلملأ ع الا المجلأو 

نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايكسس ًة ذي م توييا ذلأتورة  ,سسلأ ة آ،  الماة مخ ع ر الموار ع  الفرع: 

 اي واتفي ايتي مت ور لملأ لأس تي لهلا اي  ع.

 لمت ورع.ا نحار ع الا الح و مت ورع ذي م توييا ذلأتورة  ,لأ ة آ،  الماة مخ ع ر ذواتفي الا المستودع:

ار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م توييا ذلأتورة  ,سسلأ ة آ،  الماة مخ ع ر اي واتفي ايتي نحمركز الكلفة: 

 تم تحتيللملأ  ل  م ً  اي ل ة افار.

 نحار مخ ، و الا الح و ملأرة ملأ ذي م توييا ذلأتورة  ,لأ ة آ،  الماة لهله الملأرة ذ ط.المادة: 

وييا ذلأتورة  ,لأ ة آ،  الماة يلتوار المن ذة ع نحار مخ ، و الا الح و ذلم ى ملأ ذي م تفهرس المادة: 

 الا اي لم ى ذ ط.

 ت  ز اي م ة افلأس ية: إذا ًلأم يام زم  محلأس ية ذتي وم يام  اة ،يلأرات:

 .لا ت  ز بم زم ة: بم "توييا ذواتفي  ,لأ ة ب،  الماة" يلتوار ايتي لا ت  ز إلى زم ة محلأس ية 
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  يام:   لأر اي م ة ايتي   لأا ذي م "توييا ذواتفي  ,سسلأ ة مجتو ة مخ اي م  افلأسسس ية المن ذة

آ،  الماة" ذ ط 

يسسلسستسسوار ايسستي 

"تسس سس ز اي م ة 

افلأسسسسس ية" 

 المل لأرة.

فايكسسسس و المجلأفر 

 يل وضيح:

 

 

 

 

م حظة: ع حلأو إ  لأا ح و "ت  ز اي م ة افلأسسس ية" ذلأرغلأير ذد يم سسسي م توييا ذواتفي  ,سسلأ ة آ،   

 ت  ز فايتي لا ت  ز إلى زم ة محلأس ية.الماة ي لأذة الموار ايتي 

 

ن سسلأ مخ ، و الا الح و ريلأغة ك فط م  امة يلتلأرة بحيث لأ م توييا ذلأتورة  جروط متقدمة للمادة:

  ,لأ ة آ،  الماة يلتوار ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط ذ ط.

ورة بحيث لأ م توييا مخ ، و الا الح و رسسيلأغة كسس فط م  امة يل لأت ن سسلأ جتتروط متقدمة للفاتورة:

 ذلأتورة  ,لأ ة آ،  الماة مخ ع ر الموار ع اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط.

ع الا ايكسس لأط  وع بف بًث  مخ ب واع اي واتفي ذي م توييا ذلأتورة  ,سسلأ ة آ،  الماة  نحارأنواع الفواتير: 

 مخ ع ر الموار ع اي واتفي ايتي تم تحالأاالأ ذ ط.

ايتي   ا،و ع الا الح و حتسسسلأب فاو  ل  الغلب حتسسسلأب " ,سسسلأ ة آ،  الماة" حستتاب العميل:  

 ذي م فضز الا الحتلأب ع ح و حتلأب اينتيو ع اي لأتورة الم وياة. رحتلأ لملأ الخ لأمي م لأع ة

يتي ا بم اي لأتورة ايسلأتجة  خ  تلية اي وييا فاي ع ايغلأيب "  ,سسسلأ ة آ،  الماة" نوع الفاتورة المولدة:

 . لأمي مي ا يةحتلأ لملأ الخ
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لأ م ع اسلا الح سو ا، يسلأر ط لأ سة ت تيسب الموار ع اي سلأتورة فاسلأ لأوعا ش شة       ترتيتب بنود الفتاتورة:   

 ،يلأرات:

 رمز المادة. 

 اسم المادة. 

 رمز الفهرس ثم اسم المادة. 

ر لأ حا نحار ع الا الح و ايتنة اي  وى مخ الموار يل لأتورة ايواحاة الم وياة ذدذاعدد البنود الأعظمي: 

لأ م توييا ذلأتورة  ,سسلأ ة آ،  الماة  ل   366 سا فًلأم  ار الموار  856مث ير ايتسسنة اي  سسوى يل لأتورة 

 سجلس فييش سجو فاحا بم ذلأتورتس.

  نو الا الخيلأر ع حلأو رغ سلأ بحلف بم سج ت ذواتفي ي ,لأ ة آ،  الماة حذف الفواتير الستابقة:  

 اي واتفي ايتي لأ م تويياالأ مخ ، و اله ايسلأذلة.تا تم تتجيللملأ سلأ  لأير فا  تلأر ذ ط 

نحار مخ ، و الا الح و ايتسن  ايلم سسي م تتنفي اي لأتورة الم وياة  يم فالا ايتن  او    ستعر الجرد: 

  ل  الغلب "ًل ة ايك ًة".

نحسار مخ ، و اسللأخ الح لس  تلة اي لأتورة الم وياة فمنلأرو اله اينتلة  لأيستسسسس ة   العملتة والمعتادل:   

 يلنتلة السلأسية.

ن سسلأ بم  ويا ذلأتورة  ,سلأ ة آ،  الماة فذي   ك و ت  يلي بحتب بحا الخيلأرات   تفصتيل  ستب:  

اي لأيية فاي: المتسسسلأحةك ايط لةك اي ئةك ايلومك تلأرلأ  اي سسس حيةك رم  المنتوك الارت لأعك ايطووك اي يلأىك  

ي لأتورة مث ير لأ م توييا  سور الموار ع اتلأرلأ  الإ  لأجك الحجمك اين ض. ذنسا ت نيو ت  سسيو بحتسسب ايلوم  

  ك و ت  يلي بحيث لأ م توييا ًو ملأرة  ل   اة بسط  فذي  بحتب ت  يو يو لملأ.  

 ت  يو ًتية الملأرة: يالأسلأ ،يلأرلأخ:

    "فذا ح وو الج ر اي   ي افارة ي و ملأرة: ذد يم سسسسسي م "توييا ذواتفي  ,سسسسلأ ة آ،  الماة

ي ايتي ا، سلأراسلأ المتسسسس لسام ع  طلأتة ًو ملأرة فايتي اي:     يلتوار مز ،يسلأرات  الج ر اي    

المتسلأحةك ايط لةك تلأرلأ  اي  حيةك رم  المنتوك الارت لأعك ايطووك ايلومك اي يلأىك تلأرلأ  الإ  لأجك  

اي تم اي تسسلتسسليك الحجمك اين ضر ذنسا ت نيو "فذا ح وو الج ر اي   ي افار ي و ملأرة"  

ر اي   ي"  ع  طلأتلأت الموار بحتب ايلوم فاي يلأى مث ير لأ م فًلأم تا ا، لأر المتس لام ع "الج  

توييا  سور الموار ع اي لأتورة  كسس و ت  سسيلي بحيث لأ م توييا ًو ملأرة  ل   اة بسسسط  فذي    

 بحتب ت  يو يو لملأ فتيلأسلملأ.
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  فذا ح وو م  ة: بم لأ م  ك و ا   لأئي تحالأا  نب ،يلأرات الج ر اي   ي ايتي ا، لأرالأ

 طلأتة ًو ملأرة فايتي اي: المتسلأحةك ايط لةك اي ئةك ايلومك تلأرلأ  اي  حيةك رم    المتس لام ع 

المنتسوك الارت لأعك ايطووك اي يلأىك تلأرلأ  الإ  لأجك الحجمك اين ض. مث ير الج ر اي   ي حتسسسسب  

ايلوم فاي يلأى فتم تحالأا "فذا ح وو م س سة" فا، يلأر ايلوم ذد يم سي م توييا  سور الموار ع   

  ك و ت  يلي بحيث لأ م توييا ًو ملأرة  ل   اة بسط  فذي  بحتب ت  يو يو لملأ.اي لأتورة 

 

  سا اي,غط  ل  الا اي ر لأ م توييا اي لأتورة.موافق: 

  سا اي,غط  ل  الا اي ر لأ م إغ   ايسلأذلة  افم توييا اي لأتورة. إلغاء الأمر:
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 الأوراق الترارية: -21

)رفت   ( تن لأ  اينالأا مخ الفرا  اي جلأرلأة فايتي ن سسلأ بم  لأ يح    لأما المي ام  ستسسسسل يم الحالأثة

  ح م   سلأئ سلملأ فبم  ناو اله الخ سلأئص بحتسب ط ينة الفرا  ايتي  تس لاململأ ع ك ً سلأ سواا      

ًلأ   اله الفرا  يلاذز بم يل  بك فسواا ًلأ   بلأ,لأير مج ر براة يلاذز بف يل  ب ًلأيكي لأت فإلأ لألات 

فرا  تجلأرلأة   و ملأ تنسييم اي لتة مخ م,توم محلأسبي مخ اس  م لهله الفرا  فإلأااع الاس  م مث يرك بف ب

 ع اي س  فتظلمفي ......الخ.

فن سسسلأ تن لأ  اسله الفرا  مخ ، و الا   سلأو إلى تلأئتة تنلأرلأ  فمخ شم اي,سسسسغط  ل  "ب واع الفرا     

اي جلأرلأة المطلو ة ف  ح م   سسلأئ سسلملأ.   اي جلأرلأة" ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي  ن ف مخ ، لهلأ ايورتة

 فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:

 

 فت,م الح وو اي لأيية:نوع الورقة: 

 :ارج ع الا الح و رم اير ملأ بف لأ م توييا الا الح و  أرتلأم م تلتلة. الرمز  

 :نحار مخ ، و الا الح و الاسم اين  ي يلورتة اي جلأرلأة. الاسم 

 :نحار مخ ، و الا الح و الاسم الا  لي م يلورتة اي جلأرلأة. الاسم اللاتيني 

    :تلأئتة ذ  ية  ن سسسلأ مخ ، و ح و  سوام اي لأئتة اي   ية بم  سكسسسس ا  عنوان القتائمتة الفرعيتة

 ضتخ تلأئتة ذ  ية. لألاسم الما،و ع الا الح و ذي م فضز اله ايورتة 

 فلأوعا اسلأ الخيلأرلأخ اي لأييس: اتجاه الورقة:
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 سلأر اسلا الخيلأر إذا ًلأ   اله ايورتة م امة مخ اي  لأئخ بف بم ط ف مخ الط اف ً  ب    :قبض  

رسسساار اله ايورتة لأس ص الحتسسسلأ لأت  لم لأي  متسسس ح ة يلكسسس ًة  ل  بحا اله الط اف ف لأي لأيي إ 

 المت ح ة يسلأ ع المي ا ية.

 سلأر اسلا الخيلأر إذا ًلأ   اله ايورتة م امة يلتوررلأخ بف بم ط ف مخ الط اف ًتسسسساار    :دفع  

لم لأي  متسس ح ة  ل  ايكسس ًة ي سسلأ  اله الط اف ف لأي لأيي إرسساار اله ايورتة لأس ص الحتسسلأ لأت   

 المت ح ة  ليسلأ ع المي ا ية.

 فلأوعا اسلأ الخيلأرلأخ اي لأييس: :الورقة وضع

ل  فلأ م ت حيو الم  فرسسسو اسسسس  م بف تتسسسليم   ور   سا ت نيو الا الخيلأر تن بر ايورتة  ثلأ ة  :نقد 

 . ل  الحتلأب ايس ام بف الماذوع الم  وض

يورتة ا سا ت نيو الا الخيلأر تن بر ايورتة  ثلأ ة فرتة ت ب بف رذز فلأ م ت حيو تيتة  :ورقتة تجتارية  

  ل  حتلأب اي  ب بف حتلأب اياذز ت نلأير لاتجلأه ايورتة.

نحار مخ ، و الح وو الاذتراضسسية الح وو ايتي   غب  أم لأ م عل لملأ إلى ايورتة اي جلأرلأة  افتراضتتي:

 كسسسس و تل لأئي ل لملأ شلأ  ة فلا ت غفي مخ فرتة ل، ى. ذدذا تم تن ئة اله الح وو لأ م عل لملأ فإذا لم لأ م 

 ئسة اسله الح وو ع ًسو م ة   وم ذيلملأ   تسسسسجيو فرتة تجلأرلأة عالأاة. فت  وم الح وو    ذيس    وم   ن 

 الاذتراضية مخ الح وو اي لأيية:

  :فاو الحتسسلأب ايلم سسسي ويا ع تيا ايورتة اي جلأرلأة م لأ و حتسسلأب اي  وم بف بم  حستتاب القبض

 حتلأب مالأخ آ، . ف ,ز ع الا الح و  ك و رئيتي بحا الحتلأ س اي لأييس:

    :فذي  إذا ًلأ   ايورتة اي جلأرلأة   لأرة  خ فرو لاس  م ايس الأة.  ساالأ حستاب الصتندوق

 لأ وم اي يا الم ويا  خ ايورتة اي جلأرلأة ًتلأ لألي:

 الحساب دائن مدين 

 رساف   ×××

 اي  وم ××× 

  :)فذي  إذا اس لتسلأ مخ اي  وم فرتة تجلأرلأة  ظلأمية حساب أوراق القبض )أو جيكات القبض

فم,سسستو ة  اي  ب  نا ذترة محارة فن خ إرسسسسلأو اله ايورتة ي ح سسسيللملأ ع اي س  فن خ  

 تظلمفيالأ .....الخ. فلأ وم اي يا ايسلأتا  خ اله ايورتة ًتلأ لألي:
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 الحساب دائن مدين

 بفرا  اي  ب/كي لأت اي  ب  ×××

 اي  وم ××× 

 :فاو الحتسسسلأب ايلم سسسي ويا ع تيا ايورتة اي جلأرلأة م لأ و حتسسسلأب المورر بف بم   حستتاب الدفع

 حتلأب رائخ آ، . ف ,ز ع الا الح و  ك و رئيتي بحا الحتلأ س اي لأييس:

  :فذي  إذا ًلأ   ايورتة اي جلأرلأة   لأرة  خ فرسسو ي تسسليم ايس الأة.  ساالأ حستتاب الصتتندوق

 ًتلأ لألي:لأ وم اي يا الم ويا  خ ايورتة اي جلأرلأة 

 الحساب دائن مدين 

 المورر  ×××

 رساف  ××× 

     :)فذي  إذا ح ر لأ يلتورر فرتة تجلأرلأة  ظلأمية حستتتاب أوراق التدفع )أو جتتتيكتات الدفع

 فم,تو ة اياذز  نا ذترة محارة. فلأ وم اي يا ايسلأتا  خ اله ايورتة ًتلأ لألي:

 الحساب دائن مدين

 المورر  ×××

 اياذزبفرا  اياذز/كي لأت  ××× 

  : ا،و ع الا الح و حتلأب ذي م ت حيو تيتة ايورتة اي جلأرلأة  ل  الا الحتلأب  حستاب النقد 

ع حلأو ًلأم فضسسسز ايورتة "  ام". فلأ م ايترحيو  ل  الا الحتسسسلأب ع الاتجلأه المالأخ بف الاتجلأه  

 اياائخ حتب اتجلأه ايورتة.

  :اينتلية. ا،و ع الا الح و اي  ع الاذتراضي ايلم ت م ذييم الفرع 

  :ا،و ع الا الح و م ً  اي ل ة الاذتراضي ايلم ت م ذييم اينتلية.مركز الكلفة  

  :لأر مخ الا الح و اينتلة ايتي ت م  لملأ ايورتة اي جلأرلأة.العملة   

  :نحار مخ ، و الا الح و مت وى ايت لأة الاذتراضي يلورتة.مستوى السرية 

 :ا،و ع الا الح و الحتلأب ايلم   حو  لييم اينتولات الم  ذية ايتي لأ  لأضلأالأ  حساب العمولة 

 اي س  ي لأا تح يليم لهله الفرا .
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نحار مخ ، و الخيلأرات ايتي تسارج ضسسسستخ اله المجتو ة ملأ إذا ًلأ   ايورتة القيتد المحاستتتبي:  

ت يث ت,سسسم اله المجتو ة الخيلأرااي جلأرلأة ايتي لأ م تن لأ لملأ تويا تيا بم لا فًي ية توييا الا اي يا. ح

 اي لأيية:

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ  ح يلورتة اي جلأرلأة بش  محلأسبي فلأس ا  سلملأ  :الورقة تولد قيد محاستبي 

 تيا محلأسبي.

   :ًسا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا تيا  خ ايورتة اي جلأرلأة  كسسسس و آيي  سا ح ظ توليتد القيد آليا 

 اله ايورتة.

  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت حيو اي يا ايلم تم تويياه  ك و آيي. آلياً:ترحيل القيد  

 :لأر مخ ، و الا الح و ط لأ ة ت تيم اي يور ايتي تس ا  خ الفرا  اي جلأرلأةك او  الرقم الفرعي  

 لأ م ت تيتلملأ  ك و مت  و بم لأ م ر ط برتلأم اي يور  تلتلة.

   :الم ويا  خ ايورتة  يل يا افلأسسسسسبي  يلأم ا,ييالا الح و كسسسس و ايمخ ، و   لأر بيتان القيتد

يلأم   ع  يلأم اي يا ايسلأتا  خ ايورتة اي جلأرلأة اي جسلأرلأسة فمح ولألأت الا اي يلأم ذتث ير ن سسلأ بم  ويا  

 آيي يوم  وع ايورتة اي جلأرلأة فاي تم الم تلتو لهلأ فتلأرلأ  اس ح لأتلملأ.

الخيلأرات الموعورة ع اله المجتو ة ملأ نحار مخ ، و  إرستتتال للبنك للتحصتتتيل )محفظة  بنكية(:

إذا ًلأ   الفرا  اي جلأرلأة ايتي  تس لتلملأ لأ م إرسسلألهلأ يل س  ييح سللملأ  خ كس ً سلأ فملأ لأ نلا  درسلألهلأ     

 مخ  تولات فملأ كلأ يم. فت,م اله المجتو ة الخيلأرات اي لأيية:

  :رلأة   سو ايورتة اي جلأ سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم ن سسلأ بم يمكن إرسال الورقة للبنك للتحصيل

 إلى اي س  ذي وم اي س    ح يللملأ يسلأ م لأ و  توية محارة.

  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ ويا تيا  لأتا  خ إرسسسسلأو ايورتة اي جلأرلأة إلى اي س  توليد قيد للرستتتال 

يل ح سسيو فلأ ت ط اي يا ايسلأتا  خ إرسسسلأو ايورتة اي جلأرلأة إلى اي س  بحتسسلأ س اشسس اتلأك حتسسلأب  

ب ايلم تحاشسلأ  سيم سسلأ  لأير فحتسلأب ايورتة الم سسلة إلى اي س  يل ح يو فايلم  ا،ليم ع ح و    اي  

اذلأت  فإش لأت الحتسلأب الموعور ع اله المجتو ة. فالا اي يا   لأرة  خ إيغلأا يلورتة السسلأسية مخ اي  

 تح  حتلأب  تتييم "بفرا  تجلأرلأة   سم اي ح يو" مث ير. يورتة تجلأرلأة عالأاة

 توييا تيا ينتوية الإرسسسسسلأو فذي  تح    سا ت نيو الا الخيلأر لأ ممولة الإرستتتال: توليد قيد لع

 الحتلأب ايلم  ا،ليم ع ح و  توية الإرسلأو فايلم تحاشسلأ  سيم سلأ  لأير.

  :ًسا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا اي يا  ك و آيي  سا إةلأم اينتلية.توليد القيد آليا  
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     :ًيلأر لأ م ت حيو اي يا ايلم لأ م تويياه  كسسسس و آيي رفم  سسا ت نيسو الا الخ  ترحيتل القيتد آليتا

 الحلأعة إلى ت حيليم  ك و لأافم.

   :ا،و ع الا الح و الحتسلأب ايلم سس   و ذييم الفرا  اي جلأرلأة الم سلة يل ح يو ع   الحستاب 

 اي س   خ الفرا  اي جلأرلأة ال، ى.

ه المجتو ة ملأ إذا ًلأم ن سسلأ إغ   نحار مخ ، و الخيلأرات الموعورة ع الإغلاق الورقة الترارية: 

ايورتسة اي جسلأرلأسة فالخيسلأرات ايتي ن سسسلأ مخ ، لهسلأ إغ   ايورتة اي جلأرلأة. فت,سسسسم اله المجتو ة       

 الخيلأرات اي لأيية:

  :إغ   ايورتة  لأي تالأا لأنس إيغلأا ايورتة  خ ط لأا ت ب تيت لملأ  إمكانية إغلاق الورقة بالتستديد

   ااير مخ اي  وم.

    :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا تيا ينتلية اي تسسسسالأا تلغ  توليتد قيتد عند التستتتديد 

  وع يم ايورتة اي جلأرلأة م لأ و زلألأرة ع ايس الأة.

   :سا ت نيو الا الخيلأر ن سسلأ بم    ب تيتة ايورتة  ل   الستتتمتاح بالتستتتديد الجزئي 

 اار اله اياذنة.رذنلأت فع ًو م ة  ت لم رذنة لأ م إيغلأا ع ا مخ ايورتة   

  :سا،و ع الا الح و الحتسسسسلأب ايس ام ايلم لأ م اي  ب مخ ، ييم فاو إملأ  الحستتتاب 

 حتلأب اي ساف  بف حتلأب الم  ف.

 :إغ   ايورتة  لأي ظلمفي لأنس إيغلأا ايورتة  خ ط لأا إش لأت تيت لملأ  إمكانية إغلاق الورقة بالتظهير

  ل  حتلأب آ، .

    :الا الخيلأر لأ م توييا تيا ينتلية اي تسسسسالأا تلغ   سسا ت نيو   توليتد قيتد عنتد التظهير

  وع يم ايورتة اي جلأرلأة م لأ و إش لأتلملأ  ل  حتلأب آ، .

  :إغ   ايورتة  لألإيغلأا لأنس إيغلأا ايورتة  خ ط لأا إ لأرة م لغلملأ إلى  إمكتانية إغلاق الورقة بالإلغاء

 رتة.لأ م   ش اي يا ايلم تم تويياه  سا إ كلأا اله ايو أ  الحتلأب الرلي.

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا تيا ينتلية الإيغلأا منلأًش يل يا  توليتد قيتد عند الإلغاء 

 ايلم تم إش لأتيم  سا إ كلأا اله ايورتة.

  :ًسا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا تيا  تلية الإغ    كسسس و آيي  سا إع اا توليد قيد الإغلاق آليا 

 لأ  ة. تلية الإغ    أحا ايط   ايث شة ايت

 :ًسا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت حيو اي يا ايلم لأ م تويياه  كسسس و آيي رفم  ترحيل قيد الإلغاء آليا 

 الحلأعة إلى ت حيليم  ك و لأافم.
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 :يورتة ااغ   مخ ، و الا الح و ك و اي يلأم ا,يي يل يا افلأسبي الم ويا  خ    لأر بيان القيد

ي جلأرلأة ايورتة ااغ   اي جلأرلأة فمح ولألأت الا اي يلأم ذتث ير ن سسلأ بم  ويا ع  يلأم اي يا ايسلأتا  خ 

  يلأم آيي يوم  وع ايورتة اي جلأرلأة فاي تم الم تلتو لهلأ فتلأرلأ  اس ح لأتلملأ.

 ت,م اله المجتو ة الخيلأرات اي لأيية:خيارات: 

  :بف اين ش تحولأو ايورتة مخ فرتة ت ب إلى فرتة رذزبم لا ن خ منع تغيير اتجاه الورقة. 

 :بم لا ن خ تحولأو ايورتة مخ فرتة تجلأرلأة إلى فرتة   الأة بف اين ش. من تغيير وضع الورقة 

   :بم لا ن خ تغيفي حتسسسلأب اي  ب بف اياذز الما،و  سا منع تغيير حستتاب الورقة الافتراضتتي

 ا  اي جلأرلأة".تن لأ  ايورتة اي جلأرلأة ع ر حة "ب واع الفر

  :بم لا ن خ تغيفي اي  ع ايلم ة  ذييم ايورتة.منع تغيير الفرع الافتراضي 

 :بم لا ن خ تغيفي اي تم ايلم تم إ طلأؤه يلورتة  ك و تل لأئي منع تغيير الترقيم التلقائي. 

 :بم لا ن خ تغيفي اي لأرلأ  ايلم تم إ طلأؤه يلورتة  ك و تل لأئي. منع تغيير التاريخ الافتراضي 

 :نيو الا الخيلأر لأ م إضسسلأذة ح و تحليو  لأم فتحليو ،لأا ع  إظهار حقول تحليل الحستتاب   

 . طلأتة ايورتة اي جلأرلأة

الأ ا سا ت نيو ،يلأر " تافر إلى ايتسة اي لأرمة " فتافلأ  تلأ اة اي يلأ لأتر  س تدور إلى السنة القادمة:

 تافر الفرا  اي جلأرلأة الم نو ذيلملأ ،يلأر " تافر إلى ايتسة اي لأرمة " إلى اي لأ اة الجالأاة.

 رقم الورقة: 

بم  بم "تس ييم" "فلأح"لأوعا ش شة ،يلأرات اي   ام تحالأا رتم ايورتة سا  بم في حال عدم التحديد:

 ."مسز"

تس ييم  سا ت  اره ع الا ك فلأحبم  سا ت  ار رتم ايورتة لأوعا  اة ،يلأرات فاي:  تكرار رقم الورقة:

 .مسز  سا ت  اره ع ًو ال واعك مسز  سا ت  اره ع الا ايسوعك تس ييم  سا ت  اره ع ًو ال واعك ايسوع

 لأوعا ع الا ايك لأط الخيلأرات اي لأيية: جريط "خيارات الطباعة":

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ط لأ ة ايورتة اي جلأرلأة  كسس و ورقة تجارية جديدة:   طباعة آلية عند حف 

 آيي  ج ر بم لأ وم المت لام بح ظ اله ايورتة.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  م  ز حوار ن سسلأ مخ ، ييم ا، يلأر  إظهتار مربع حوار اختيتار الطابعة:  

ل  زر "إيغلأا الم " ع حلأو  ام رغ  سلأ  لألاسسس ت ار ن سسلأ اي,سسغط  ايطلأ نة ايتي   لأا ايط لأ ة  ليلملأ بف 

  نتلية ايط لأ ة.
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 معالجة الأوراق الترارية: -31

 تسسسس لسام اله ايسلأذلة ين ض الفرا  اي جلأرلأة الموعورة ع تلأ اة  يلأ لأتسلأ بف ع ا مسلملأ فذي  مخ ، و  

. ف ت لام اله ايسلأذلة فضسز كس فط لأ م  وع لملأ   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي تسط ا  ليلملأ اله ايك فط  

لمفي فالإيغلأا فالإرسسسسسلأو إلى اي س  بلأ,سسسسلأير يس وم  نتليسلأت  ل  الفرا  اي جسلأرلأسة مثسو اي تسسسسالأا فاي ظ     

 يل ح يو....الخ.

 

 لألي:او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ

 الشروط: وتضم الشروط التالية:

 فتكتو الخيلأرات اي لأييةالورقة:  اتجاه: 

  :نو الا الخيلأر ذي م   ض الفرا  ايتي لهلأ علمة اي  ب.قبض   

 :نو الا الخيلأر ذي م   ض الفرا  ايتي لهلأ علمة اياذز. دفع   

 :حالة ووضع الورقة 

 : سا ت نيو الا ايك ط لأ م إالملأر الفرا  اي جلأرلأة ايس الأة. نقد  

 :ايتي حلأي لملأ فرتة تجلأرلأة. سا ت نيو الا ايك ط لأ م إالملأر الفرا  اي جلأرلأة  ورقة تجارية 

 :نو الا الخيلأر ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة غفي اف لة. غير محصلة   

 :نو الا الخيلأر ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي تم إرسلألهلأ يل س  ي ح يللملأ. مرسلة للبنك   

  :ًلأمو.ً  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي تم ساارالأ  ك ومسددة كليا 
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 :ًسا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي تم ساارالأ ع ئيلأير. مسددة جزئيا  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي تم تظلمفيالأ. مظهرة  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الفرا  اي جلأرلأةايتي تم إيغلأؤالأ. ملغاة  

  :اللأخ الح لس مجلألاير رتتيلأير ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي  ا،و عمن مستتلستتل, إلى مستتلستتل 

 لأ ز رتتلملأ ضتخ الا المجلأو اي تتي.

 :ا،و ع اللأخ الح لس مجلألاير زمسيلأير ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي  من استحقاق, إلى استحقاق 

 لأ ز تلأرلأ  اس ح لأتلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

   :الح و حتسلأب ملأ مخ الحتلأ لأت الموعورة ع كج ة الحتلأ لأت ذي م   ا،و ع الا الحستاب لأمر

   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي فضز ذيلملأ ع ح و "الحتلأب)لم (" الا الحتلأب.

  :سا،سو ع اسلا الح و م ً  ًل ة ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي ة   ل  م ً      مركز الكلفتة 

 اي ل ة افار.

  :تلة ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي ة   لمله اينتلة.  ا،و ع الا الح وعملة الورقة  

  :ا،و ع الا الح و ذ ع ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي ة  ضتخ الا اي  ع.الفرع  

   :سا،سو ع اسلا الح سو  ص مسلأ ذي م   ض الفرا  اي جسلأرلأة ايتي فضسسسسز ذيلملأ ع ح و       الجهتة 

 "الجلمة" الا ايسص.

   :اسم  ، و اله الح وو ار،لأو منلوملأت ايكي  الم نل ة  لأي س  فاي:ن سسلأ مخ معلومات الشتيك

 البنك, فرع البنك, رقم الحساب, حساب البنك.

  :لأر مخ ، و الا الح و ب واع الفرا  اي جلأرلأة ايتي   غب  ن ضلملأ.أنواع الأوراق   

  :اي جلأرلأة نحار مخ ، و الا الح و متسس وى سسس لأة بف بًث  ذي م   ض الفرا  مستتتوى الستترية

 ايتي ةل  مت ولألأت ايت لأة افارة.

    : نحسار ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي يوم  يلأ لملأ  بيتان الورقتة يحو

 ايسص افار.

   : يوم لانحسار ع اسلا الح سو  ص ملأ ذي م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي     بيتان الورقتة لا يحو

  يلأ لملأ ايسص افار.

  :غط  ل  الا اي ر لأ م   ض الفرا  اي جلأرلأة ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط ايتلأ  ة. سا اي,عرض 
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   :ح م مخ ، و اسلا اي ر  سلأل تساة ايتي تظلم  ع ايسلأذلة فايتي ةثو ت لأرسسسسيو ايورتة    الأعمتدة  

 اي جلأرلأة.

  :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة المنلوملأت ايظلأا ة ع ايسلأذلة.طباعة 

    :ار مخ ، و اسللأخ الح لس اينتلة ايتي تظلم   لملأ منلوملأت ايورتة اي جلأرلأة  نحس العملتة, المعتادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

  :لأظلم  ع الا الح و تيتة الفرا  اي جلأرلأة ايظلأا ة ع ايسلأذلة ايتلأ  ة.القيمة 

  :ل  الفرا  اي جلأرلأة لأظلم  ع الا الح و إجملأيي تيم  تليلأت الإغ   ايتي ةإجمالي الإغلاق   

 ايظلأا ة ع ايسلأذلة ايتلأ  ة.

  :فاي حلأرو ط ح اي يت س ايتلأ   س.القيمة المتبقية 

مجتو ة مخ الفرا  اي جلأرلأة ايظلأا ة ع ايسلأذلة ايتسسسسلأ  ة فاي,سسسسغط  لأي ر النخ   ف سا تحالأا بحا بف

ايتي تم ك حلملأ سلأ  لأير  ل  الفرا   مخ ، ييم اي يلأم  لأينتليلأت يلتلأفى لأظلم  ايكس لأط اي لأيي ايلم ن سسلأ 

 اي جلأرلأة. فيوم الا ايك لأط ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:

  :ن سسلأ مخ ، و اي,سسسغط  ل  "ذ ح فرتة تجلأرلأة" بم  نور إلى ايورتة اي جلأرلأة فت  ورقة تجارية

 الرلية ايتي تم إر،لألهلأ سلأ  لأير.

 :ن سسلأ مخ ، و اي,غط  ل  زر تيا بم    ح اي يا ايسلأتا  خ اله ايورتة اي جلأرلأة. قيد 

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم نحلف اي يا ايسلأتا  خ ايورتة اي جلأرلأة. إلغاء قيد 

  :ن سسلأ إرسلأو الفرا  اي جلأرلأة إلى اي س  يي وم اي س    ح يللملأ  خ ايك ًة إرسال لمحفظة بنكية

يم  توية  خ اي ح سيو. ذنسا اي,سغط  ل  "إرسلأو ف ظة  س ية" ت  ح ايسلأذلة اي لأيية   م لأ و ت لأضسي 

 فايتي تحوم ًتلأ او فاضح ع ايك و  ل  الح وو اي لأيية:

 فاو رتم اينتلية فلأ م تويياه  ك و تل لأئي.رقم: 

 فاو تلأرلأ   تلية الإرسلأو إلى اي س .تاريخ: 

سسسي م  ا،و ع الا الح و الحتسسلأب ايلم الحستتاب: 

ت حيو ايورتة اي جلأرلأة الم سسسسلة يل س   لييمك فإذا لم لأ م 

فضسسز حتسسلأب ع الا الح و لأ م رسسيلأغة اي يا  سلأا  ل  

الحتسسسسلأب الاذتراضسسسسي الموعور ع  سسلأذسسلة  وع ايورتسسة  

 اي جلأرلأة.
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  ا،و ع الا الح و  ص نثو  يلأم ينتلية الإرسلأو.البيان: 

 لسلأه ع  لأذلة  وع ايورتة اي جلأرلأة.فاو حتلأب اينتوية ايلم بر،الحساب المدين: 

فاو الحتسسلأب ايلم سسسار لأ اينتوية مخ ، ييم ذيت خ بم لأ وم اي سسساف  بف الم سس ف الحستتاب الدائن: 

 ......الخ.

  ا،و ع الا الح و تيتة اينتوية المت ح ة.قيمة العمولة: 

اله اينتلة  لأيستسسسس ة يلنتلة   ا،و ع الا الح و اينتلة ايتي ت م  لملأ اينتلية فمنلأروالعملتة, المعادل:  

 السلأسية.

فن سسلأ اينورة إلى اي يا ايسلأتا  خ  تلية الإرسسسسلأو مخ ، و الا   لأو إلى  لأذلة منلألجة الفرا  اي جلأرلأة 

فمخ شم اي,سغط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل  ايورتة اي جلأرلأة ايتي تم إرسسلألهلأ يل س  فمخ شم  ,غط  ل  تيا   

 .اف ظة اي س ية

 ملاحظة:

 سسا إرسسسسسلأو ايورتة اي جلأرلأة يل س  يل ح سسسسيو فذ ح  لأذلة منلألجة الفرا  اي جلأرلأة ذ  تظلم  ايورتة   

اي جلأرلأة الم سسسلة يل س  ع اله ايسلأذلة إلا إذا ذنلسلأ ،يلأر "م سسسلة يل س " فالموعور ع ح وو ايكسس فط ع  

  ايك و اي لأيي:مجتو ة "حلأية ايورتة" فايلم تحاشسلأ  سيم ع ذ  ة سلأ  ة فالمكلأر إيييم ع
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   :لأ م مخ ، و اي,غط  ل  الا الم  إغ   ايورتة اي جلأرلأة  خ ط لأا رذز بف ت ب إغلاق بتستديد

تيت لملأ   ااير. ذنسا اي,غط  ل  

الا الم  تظلم  ايسلأذلة ايظلأا ة 

ع ايكسس و اي لأيي فايتي تحوم 

 الح وو اي لأيية:

 

فاسو تسسلأرلأ   تليسسة    التتتتاريتخ:  

 اي تالأا.

فاي   سسلأرة  خ الم ل  التقيمتتة:  

الم  وض بف الماذوع فلأ م علب الا الم ل  اذتراضسسسسيلأير   يتة ايورتة فن سسلأ بم  ناو الا اي تم إلى رتم بتو 

 إذا ًلأم اي تالأا لأ م  ك و ع ئي.

 ا،و ع الا الح و اينتلة ايتي لأ م ايتسسساار  لملأ فمنلأرو اله اينتلة  لأيستسسس ة يلنتلة  العملة, المعادل: 

 السلأسية.

 فاو حتلأب ايورتة اي جلأرلأة ايلم سي م إغ تيم  لأي تالأا.الحساب المدين: 

 فاو الحتلأب ايلم سي م ايتاار  خ ط لأ يم مثو حتلأب اي ساف  بف الم  ف....الخ. الحساب الدائن:
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 فلأسارج ضتسلملأ ملأ لألي:العمولة: 

o  :فاي م ل  اينتوية  ل  اي تالأا إذا ًلأ   موعورة.القيمة 

o  :حتلأب  توية اي تالأا. فاوالحساب المدين 

o  :فاو الحتلأب ايلم تم ايتاار  خ ط لأ يم.الحساب الدائن 

 نحار ع الا الح و  يلأم ملأ ذيس  و الا اي يلأم إلى  يلأم اي يا ايسلأتا  خ اغ   ايورتة اي جلأرلأة. البيان:

لية ت وم  تن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم    ح اي يا ايسلأتا  خ  تلية ايتسسساار فذي   نا بم فت  القيد: 

 ايتاار تا ة   لأي نو.

ف   ض بم  تلية  ايتسساار تا ة  ًتلأ او فاضسسح ع ايكسس و ايتسسلأ ا ذتسسي وم اي يا ايسلأتا  خ  تلية   

 :اي لأييايتاار ًتلأ او فاضح ع ايك و 

 

  :فلأنس اي ظلمفي تحولأو الم ل  المتسسس حا مخ حتسسسلأب إلى حتسسسلأب آ، . فع حلأية  إغلاق بتظهير

 م تحولأو الم ل  المتسسس حا ع ايورتة اي جلأرلأة إلى حتسسسلأب آ،  مغلألأ  لحتسسسلأب  الفرا  اي جلأرلأة لأ

 ايورتة اي جلأرلأة. في وضيح ذي    ترض المثلأو اي لأيي:

   ض ب سلأ ب كسسأ لأ فرتة تجلأرلأة لإش لأت ايالأخ المتسس حا  ل  بحا اي  لأئخ فيي خ طلأر  مث ير شم  نا ذترة  

المورر سسسلأم   وضسسلأير  خ  ,سسلأ ة اكسسترلأسلأالأ مخ الا المورر  اله ايورتة  خ ط لأا تظلمفيالأ إلى  إغ  ت ر لأ 

 ساالأ سسي وم المورر سلأم    ح يو تيتة اله ايورتة  سا اس ح لأتلملأ. فت م  تلية اي ظلمفي اله مخ ، و  

تحسالأسا ايورتسة ع  لأذلة منلألجة الفرا  اي جلأرلأة فمخ شم اي,سسسسغط  ل  "إغ     ظلمفي" ذ ظلم  ايسلأذلة    

 :ايظلأا المورر سلأم  ع ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و  اي لأيية حيث  ,ز حتلأب
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 :ايظلأا فلأ وم اي يا ايسلأتا  خ  تلية اي ظلمفي ًتلأ ع ايك و 

 

  :سا اي,غط  ل  "إغ    ديغلأا" لأ م إيغلأا ايورتة اي جلأرلأة افارة فذي   ن ش اي يا إغلاق بإلغاء 

تحالأا ايورتة المطلو ة فمخ شم اي,غط  ل  زر  ايلم تم تتسجيليم سسلأ  لأير  سا إ كسلأا اله ايورتة. ذنسا   

 "إغ    ديغلأا" تظلم  ايسلأذلة اي لأيية:
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 ا،و ع ايسلأذلة ايتسلأ  ة تيتة ايورتة ايتي   لأا إيغلأاالأ ع ح و اي يتة شم  ,غط مواذا ذي م إيغلأا ايورتة  

 :ايظلأا المطلو ة فلأ وم اي يا ايسلأتا  خ  تلية الإيغلأا ًتلأ ع ايك و 

 

 

 

   ظة هامة:ملاح

ن سسلأ اي يلأم بجتيز اينتليلأت ايتسسسلأ  ة )تتسسسالأاك إيغلأاك تظلمفي......( مخ ، و  لأذلة ايورتة اي جلأرلأة  

 :ايظلأا فذي  مخ زر  تليلأت ع  لأذلة ايورتة ًتلأ لأ س ايك و 
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       :ن سسسلأ ط سلأ سة ايورتسة اي جلأرلأة مخ ، و ذ ح ايورتة اي جلأرلأة المطلوب     طبتاعتة ورقتة تجتاريتة

ًتلأ ع ايكسسسس و  "ط لأ ة فرتة تجلأرلأة"فاي,سسسسغط  ل   " تليلأت"ط سلأ  لمسلأ فمخ شم الا   لأو إلى زر   

 اي لأيي:

 

ف نا اي,سسسغط  ل  "ط لأ ة فرتة تجلأرلأة" تظلم   لأذلة   وم مخ ، لهلأ   حالأا ت سسستيم ايورتة اي جلأرلأة  

الموعور متس  لأير فايلم   لأا ط لأ ة ايورتة اي جلأرلأة  ل  بسلأسيم. فتا اس ن ضسلأ ط لأ ة إ كلأا الا اي  تيم  

  سا تحاشسلأ  خ الم تم ايط لأ ي ع ذ و سلأ ا. فايك و اي لأيي لأوضح ملأ س ا:
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  :نحار مخ ، و الا الح و بحا متسس ولألأت ايتسس لأة الم لأحة ذي م فضسسز متسس وى مستتتوى الستترية

  ك و اذتراضي  سا إ كلأا فرتة تجلأرلأة عالأاة. ايت لأة الا

  :سا اي,غط  ل  زر  ت  لأ م  ت  المنلوملأت ايواررة ع السط  ايتي تم  تللملأ.نسخ  
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 :العملات صرفأسعار  فروقمعالجة  -41

منلألجة اي  فتلأت ع الحتسسلأ لأت ايسلأتجة  خ بر لأح ف،تسسلأئ   اي سس ف  ذ ف لأ م مخ ، و  لأذلة منلألجة 

 اي  ف.

 فتظلم   لأذلة منلألجة بر لأح ف،تلأئ  اي  ف ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 

فن س م اينورة إلى ملحا "منلألجة بر لأح ف،تلأئ  اي  ف" يل ن ف بًث   ل  اله ايسلأذلة فط لأ ة  تللملأ 

 مز مثلأو تط ي ي  خ ًي ية منلألجة بر لأح ف،تلأئ  اي  ف.

 

 

 معالجة الفواتير: -51

اي واتفي"   ض ًسلأذة اي واتفي الموعورة ع تلأ اة  يلأ لأتسلأك ًتلأ ب يم ن سسلأ  لأ م مخ ، و  سلأذسلة "منسلألجسة     

  ض  سار محسار مخ اي واتفي فلأ م ت سسسس ية الا اينار افار مخ ، و الح وو ايظلأا ة ع ب ل  اله   

ة اايسلأذلة. فن سسلأ بلأ,لأير  نا   ض اي واتفي المطلو ة بم   وم   ث ي  بف ذ  تث ي  اله اي واتفي رذنة فاح

مخ ، و تحالأاالأ فمخ شم اي,غط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل  اله اي واتفي فاي,غط  نا ذي   ل  "تث ي " 

بف "ذ  تث ي " اي واتفي ذي م ذي  رذنة فاحاة رفم اي عوع إلى اي واتفي فتث ي لملأ  كسسسس و مس  سسسسو ًو  

 ل واتفي بف حلف الهذسلأتورة  ل  حساى. ف  ش الم  لأسط ا بلأ,سسسسلأير  ل  حلف اي واتفي ف توييا تيور ي  

 اي يور فتغيفي مت وى س لأة اي واتفي فط لأ ة اله اي واتفي.
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فن سسلأ الا   لأو إلى  لأذلة "منلألجة اي واتفي" مخ ، و ايا،وو إلى تلأئتة "ذلأتورة" فمخ شم اي,سسسسغط  ل  

 "منلألجة اي واتفي".

 

 لألي:فتح وم  لأذلة "منلألجة اي واتفي" ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ 

 

لأ م مخ ، و ح وو ايكس فط ت  ية اي واتفي ايتي سوف لأ م   ضلملأك فتا فضن  اله ايك فط  الشتروط:  

 اذتراضيلأير بحيث لأ م   ض ًلأذة اي واتفي الموعورة ع تلأ اة اي يلأ لأت. فتكتو اله ايك فط ملأ لألي:

a. :يا  واتفي ايتي لهلأ ت  لأر ع الا الح و حلأية اي واتفي ايتي   لأا   ضسسلملأ او اي اي حالة الفاتورة

 بف ايتي ييش لهلأ تيا بف اي واتفي المث  ة بف اي واتفي غفي المث  ة.

b. :لأر مخ ، و الا الح و  وع اي واتفي ايتي   لأا   ضسسلملأ او اي ذواتفي ايكسس اا بم  نوع الفاتورة  

 الم يز......الخ.

c.  :ضلملأ.نحار ع الا الح و مت وى س لأة اي واتفي ايتي   لأا   مستوى السرية 

d.   :نحار ع الا الح و كس فط م  امة يل لأتورة بحيث لأ م اس ن اض اي واتفي  جتروط متقدمة للفاتورة

ايللأخ تسط ا  ليلمم اله ايكسس فط. فاله ايكسس فط ت نلا  لألح وو الموعورة ع اي لأتورة  ًسوع اي لأتورة   

 فالمت ورع فاي تم اي   ي الخ.
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e.   كسسس فط م  امة ي سور اي لأتورة بحيث لأ م اسسسس ن اض  تحوم ع  سور اي واتفي: نحار ع الا الح و

اي واتفي ايتي تحوم اله ايكس فط. فاله ايك فط ت نلا  لأي سور الموعورة ع اي لأتورة مثو الملأرة فتلأرلأ   

 الا  لأج فتلأرلأ  اي  حية ... الخ.

f.  :زلأ م مخ ، و اسسللأخ الح لس تحسالأسسا مجسسلأو رتتي ذي م   ض اي واتفي ايتي لأ  من رقم, إلى رقم 

 رتتلملأ ضتخ الا المجلأو اي تتي.

g.  :نحار ع الا الح و رتم ذ  ي ذي تن ض اي لأتورة ايتي تحتو الا اي تم اي   ي.الرقم الفرعي 

h.  :نحار ع الا الح و مسافب ملأ ذي م   ض اي واتفي الم ت طة  لملا المسافب ذ ط.المندوب 

i. :يلأ لملأ الا ايسص.نحار ع الا الح و  ص ذي م   ض اي واتفي ايتي يوم   البيان 

j.    :نحسار مخ ، و اسلا الح سو ط لأ سة ايساذز ذي م   ض اي واتفي ايتي تحتو ط لأ ة      طريقتة التدفع

 اياذز افارة.

k.   :لأ م مخ ، و اسللأخ الح لس تحسالأا مجلأو زمس ذي م   ض اي واتفي ايتي    من تتاريخ, إلى تتاريخ

 لأ ز تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

l.  :ت ورع لأ م   ض اي واتفي ايتي ة  ع الا المت ورع. سا تحالأا المالمستودع 

m.   :نحار مخ ، و الا الح و حتسلأب اينتيو ذي م   ض اي واتفي ايتي ة  ي سلأ    حستاب العميل

 اينتيو افار.

n.  :نحار ملأرة ملأ ذي م   ض جميز اي واتفي ايتي تحوم اله الملأرة.تحو  المادة 

o.   :س اينتلة ايتي سسسسسي م   ض إجملأيي اي واتفي  لملأ نحسار مخ ، و اللأخ الح ل  العملتة والمعتادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم  ن ض ع اي   لأ  اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط ايتلأ  ة.عرض: 

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   ح م  لأل تاة الأعمتدة:  

فن سسسسلأ بلأ,سسسسسلأير بم   ح م ايتي تظلم  ع اسسلا اي   لأ  

 ترتيسب المور اله ال تاة مخ ، و ايتسسسسلمتس اي ر   

 الموعورلأخ ب ل  لأتلأر ايسلأذلة.

ن سسسسلأ مخ ، و اسسلا اي ر ط سسلأ سسة منلومسسلأت طبتاعتتة:  

 اي   لأ .

تنطيسسلأ ح وو المجسلأميز منلوملأت إجملأيية   المجتاميع:  

 ايظلأا ة ع الا اي   لأ . اي واتفيالأمة  خ 



485 

 

 الفواتير:ترتيب  -61

ن سسسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة بم  تسسسس ن ض اي واتفي الموعورة  ل  تلأ اة  يلأ لأتسلأ فبم   ح م  ترتي لملأ.  

 فت يا لأ اله اينتلية ع اي ح م    ل ة فبر لأح اي واتفي ع حلأو فرفر اله اي واتفي ع ذات اييوم.

يب اييوم ذلمسلأ ن سسلأ مخ ، و ت ت ا فذلأتورة م يز ع ذاتف ل  سسس يو المثلأو لأوعا يالأسلأ ذلأتورتي كسسس ا 

 ط لأ ة اح تسسسسلأب اي ل  فر ح اي لأتورة فاسلأ يالأسلأ ،يلأرلأخ: إملأ عنو ت تيب ذلأتورة   ح م اي واتفي بم 

الم يز  نا ذلأتورتي ايكس اا بف عنو ت تيب ذلأتورة الم يز  نا ذلأتورة ايك اا الفلى حيث بم الر لأح فًل   

 ،  ف سن  ك اا الملأرة ع ذلأتورتي ايك اا.الموار تخ ل  ع الحلأي س ع حلأو ا

 

 :إنشاء نسخة احتياطية -71

ن سسلأ إ كسسسلأا  تسسسلة اح يلأطية  خ تلأ اة اي يلأ لأت مخ ، و ط لأ  س اشس س ًتلأ او الأا  ع ايكسسس و 

 :ايظلأا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

طريقة يدوية         طريقة آلية
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i.  :مل " فمخ شم اي,سسسسغط  ل  "إ كسسسسلأا  تسسسسلة  فذي  مخ ، و الا   لأو إلى تلأئتة طريقة يدوية"

اح يلأطية" ذ ظلم   ل  ايكسلأكسة ايسلأذلة اي لأيية حيث  ا،و ع اله ايسلأذلة متلأر ايستلة بم الم لأم   

ايلم   لأا  تو ايستلة الاح يلأطية ي لأ اة 

اي يلأ لأت  لييم ف ا،و بلأ,سسسلأير الاسسسسم ايلم 

فنحار    لأا بم لأ م  تسسسس  اي لأ اة  لأفيم

شم  ,غط مواذا  ةفر  يلستلة الاح يلأطي

ذي م إع اا  تسسسسلسة اح يسلأطية  خ تلأ اة   

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي: اي يلأ لأت

 

ii.   :لأ م مخ ، و ايط لأ ة ا,يية طريقتة آلية

 توييسا  تسسسس  اح يسلأطية ع بفتلأت محارة  

لأوميلأير بف بسسس و يلأير بف  ، و اييوم بف سسلأ يلأير 

كسسلم لألأير ف كسس و بفتوملأتي ي. فلأ م ذي  مخ 

، و الا   سسلأو إلى تسسلأئتسسة برفات فمخ شم 

اي,سسسغط  ل  "عافية ايستسسس  الاح يلأطي  

ي سسلأ سساة اي يسسلأ سسلأت" ذ ظلم   سسلأذسسلة لأ م مخ 

، لهلأ فضز إ اارات ايست  ا,يي ي لأ اة 

 اي يلأ لأت فتحوم اله ايسلأذلة ملأ لألي:

مخ ، و الا الح و نحار  مستتتار النستتتخ: 

 المتلأر ايلم س وضز ايستلة الاح يلأطية ذييم.
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نحار مخ ، و موا يا الجافية الفتلأت ايتي سسسسسي م ذيلملأ إع اا  تسسسس  اح يلأطية  مواعيتد الجدولة:  

بفتوملأتي ية. فلأ م ذي  مخ ، و اي,سسسغط  ل  

حيث  ايظلأا ةزر إ اار الجافية ذ ظلم  ايسلأذلة 

بفتسسلأت ، يسسلأر   وم مخ ، و اسله ايسسسلأذسلة  سلأ   

ايستسسس  الإح يلأطي فت  اره  ل  بفتلأت اييوم ف 

 .بلألأم الس وع

 

 سا اي,سسسسغط  ل  زر تلأرلأ  تاريخ النستتتخ: 

ايستسسسس  لأ م   ض عسافو  نتليلأت ايستسسسس    

الاح يلأطي حتب الموا يا افارة ع موا يا الجافيةك فلأنطيسلأ مللص  خ  تلية ايست  او هح  بم 

الاح يلأطي تس ا  خ ًوم الحلأسسسب ًلأم مط أ ع ايوت  الم ترض ذكسسل . فمنظم حلألات ذكسسو ايستسس    

بف  ت ب توت  ،امة "فًيو مام توا ا اي يلأ لأت" بف  ت ب  ام توذ  متلأحة  ل   يلست  الاح يلأطي

 متلأر ايست  الاذتراضي.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م حلف ايستسسسس  الاح يلأطية اي انة  حتذف النستتتخ الاحتيتاطيتة القديمة:   

فالاح  لأا  نار محار مخ ايستسسس  الاح يلأطية الجالأاة فلأ م تحالأا الا اينار مخ ، و ح و "الاح  لأا 

لأ م حلف بتام  تسسلة اح يلأطية موعورة  85 أحاث ....  تسسلة اح يلأطية". ذتث ير إذا فضسسنسلأ اينار 

 فا لا. 86ية ايس  سا  ت  ايستلة الاح يلأط

 اس نلأرة  تلة اح يلأطية: -81

ن سسلأ اسسس نلأرة  تسسلة اح يلأطية موعورة مخ ، و اي,سسغط  ل  "اسسس نلأرة  تسسلة اح يلأطية" فذي  ع 

تسلأئتسة "مل " ذ ظلم  ايسسلأذسلة اي لأيية حيث     

نحار مخ ، و اله ايسلأذلة "مل  ايستسسسس  

الاح يلأطي" بم ايستسسسسلة الاح يلأطية ايتي 

ك فنحار بلأ,سسلأير "اسسسم تلأ اة   لأا اسسس نلأرتلملأ

اي يلأ لأت الجالأاة" شم  ,سسغط اسسس نلأرة ذي م  

إرراج ايستسسسسلة الاح يلأطية تح  الاسسسسسم  

الجالأا ع  لأذلة "الات سسلأو   لأ اة اي يلأ لأت" 
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ايتي  س  و إييلملأ مخ تلأئتة "مل " حيث ها تلأ اة اي يلأ لأت موعورة  لألاسسسسم الجالأا حيث ن سسلأ مخ 

 .اله اي لأ اة ، و اله ايسلأذلة اي  ط  ل 

 

 حذف قاعدة البيانات: -91

ن سسسلأ بم نحسلف تسلأ ساة  يلأ لأت محارة مخ ، و     

اي  ط  ل  تلأ اة اي يلأ لأت اله فمخ شم اي,سسسسغط  ل  

"حسلف تسلأ ساة اي يلأ لأت" ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي    

 تحوم اسم تلأ اة اي يلأ لأت ايتي سي م حلذلملأ:

اي لأيية ايتي لأطلب ذيلملأ مسلأ  تو  تلة اح يلأطية  خ تلأ اة  سا اي,غط  ل  زر حلف تظلم  اي سلأية 

 اي يلأ لأت ايتي سي م حلذلملأ فذي  إذا رغ سلأ  لي :

 

 شم تظلم  اي سلأية اي لأيية ي أًيا  تلية الاس ت ار ع الحلف:

 

 

 :ملاحظة

رسس حيلأت لا ن خ لم متسس لام اي يلأم  نتلية "حلف تلأ اة اي يلأ لأت" فيو ًلأم الا المتسس لام ن ل   

 ًلأملة  لأس ثسلأا متؤفو ايسظلأم ايلم او المت لام ايوحيا الملوو يل يلأم  لمله اينتلية.
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 فحص وإصلاح قاعدة البيانات: -21

  س ذيتلأ إذا ًلأم اسلأك ب،طلأا ع  سية تلأ اة  يلأ لأتسلأ. سن سسسلأ اي يسلأم  نتليسة ذحص ي سلأ ساة  يسلأ سلأتسلأ ي       

 فن سسسسلأ اي يسسلأم  سسليسس  مخ ، و الا   سسلأو إلى

تلأئتة "برفات" فمخ شم اي,سسسسغط  ل  "ذحص 

فإرسس ح تلأ اة اي يلأ لأت" ذ ظلم   لأذلة  ,سسغط  

ذيلملأ  ل  "اي لأيي" شم  ,سسغط ع ايسلأذلة ايثلأ ية 

  ل  "ذحص تلأ اة اي يلأ لأت".

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ل  الغلب سسسس ظلم  يسلأ رسسسسلأية  أم ذلملأرى 

تسلأ ساة اي يلأ لأت بحلأعة إلى إيغلأا تج ئة حيث   

  وم  لمله اينتلية فايتي تظلم  مخ الذ,سسسو بم 

 :ًتلأ ع ايك و اي لأيي
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 قائمة المهام: -21

تنا تلأئتة الململأم مخ المور الهلأمة عااير يلتتسسسس لام فذي  ي لًفي المتسسسس لام  لملأم محارة يجب  لييم  

اهلأزالأ بف  كسلأًو محارة لأ وعب  لييم منلألج لملأ ع المتس   و فتتس لام بلأ,سلأير مخ متسس لام ايبر لأما     

لإرسسلأو ملمتة بف م حظة لمتس لام آ،  فذي   د كلأا   

ر بف مجتو ة مخ اله الملمتة فتوعيلململأ لمتسس لام محا

المتسسسس لسامس. فن سسسلأ ذ ح تسلأئتسة الململأم مخ ، و     

فمخ شم اي,غط  ل  "تلأئتة الا   لأو إلى تلأئتة "برفات" 

 الململأم".

 :اي لأييةف سا اي,غط  ل  "تلأئتة الململأم" تظلم  ايسلأذلة 

ن سسلأ مخ ، و ايسلأذلة ايتسسسسلأ  ة بم  ,سسسسي  ملمتة عالأاة مخ ، و  

ز اي لأرغ ايظلأا  ع ايكسسس و ايتسسسلأ ا فمخ شم إر،لأو كسسس ح الملمتة ع الم  

ذي م إضسلأذة الملمتة ايتلأ  ة إلى تلأئتة الململأم. فن سسلأ بم    Enter ,سغط  

   ح  طلأتة الملمتة ايتسسلأ  ة مخ ، و اي,سسغط م تس  ل  سسسط  الملمتة بف 

  حالأا سسط  الملمتة فمخ شم اي,غط  ل  زر "تح لأ  ملمتة" فذي  ًتلأ ع  

 :ايظلأا ايك و 

 

,سسسسغط  ل  تح لأ  ف سسسا اي

ملمتسسة تظلم   طسسلأتسسة الملمتسسة 

فايتي تحوم الح وو اي لأيية 

 ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي:
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   ب ع الا الح و  ص ن سسلأ مخ ، ييم تن لأ  الملمتة سسسسواا ًلأ   اله الملمتة مكسسس لة   الوصتتتف:

  يجب حللملأ لاح لأير بف ملمتة موعلمة مخ مت لام ,،  بف بم كي آ، .

ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم   تب الململأم ايظلأا ة ع تلأئتة الململأم حتسسسسب باتي لملأ. فلأوعا  الأهمية:

ع الا الح و بر نة متسسس ولألأت يلأاتية فاي: الأم ف لأعوك الأم فغفي  لأعوك غفي الأم ف لأعوك غفي الأم 

 فغفي  لأعو.

 تة ع تلأئتة ململأملمم.نحار مخ ، و الا الح و بفلأا المت لامس ايللأخ س ظلم  اله الملمالمستخدمين: 

 لأ م ع الا الح و   ض المت لام ايلم ب كأ اله الملمتة. المنشىء:

 لأ م ع اللأخ الح لس   ض تلأريخي إ كلأا فآ،  تنالأو الملمتة.تاريخ الإنشاء, آخر تعديل: 

   وم    نيو الا الخيلأر ي كلأرة إلى بم الملمتة تا ا  لم  فلا حلأعة يلنورة لهلأ.المهمة منتهية: 

ن سسلأ مخ ، و الحلأذظة بم  نور مخ تلأئتة الململأم إلى  نب ايسواذل ع ايبر لأما فتة من الحتافظة:   إضتتتا

 فايتي ن خ بم تك و م اراير يلتلمتة رفم ت ل   سلأا اي حث  سلملأ. فيك ح ذي   ط ح المثلأو اي لأيي:

 بحا ع تتسسنفي   ض بم المتسس لام ًلأم لأسظم ذلأتورة م يز لحا اي  لأئخ   نب الموار ففاعلم يم مكسس لة  

الموار فلا ا ييم مخ م اعنة كسلص متسؤفو ت و بم لأث   ايتن  يلي  في ي لا لأست  الا الم  مخ علمة   

 فيتلموية اينورة يل لأتورة مخ علمة ب، ى يجب بم لأ وم  لأ لألي:

 مخ زر  تليلأت ع اي لأتورة   وم  لأي,غط  ل  زر " ت  الا،  لأر" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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إلى تلأئتة الململأم ف   ب ع  نسا ذي   نور   

 خ )مكسس لة الملمتة فييالم  ز اي لأرغ فرسس  

  Enter( شم  ,غط 25ع تتنفي اي لأتورة 

ذ   ح الملمتة موعورة ع تلأئتة الململأم فذي  

 :ايظلأا ًتلأ ع ايك و 

 

 نا ذي     ح  طلأتة الملمتة ف ,غط  ل  زر "إضلأذة مخ الحلأذظة" شم  ,غط  ل  اي لأتورة المطلو ة ذ   ح 

موعورة ع الم  ز الجسسلأ بي 

 :ايظلأا فذي  ًتلأ ع ايك و 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سسا ذيس  ن سسلأ اينورة إلى   

اسله اي سلأتورة  كسسسس و م لأكسسسس  مخ تلأئتة الململأم    

ذ ة المل لأت الم فذي   لأي,غط  ل  إكلأرة  اي ئيتية

الموعورة ع سسط  الملمتة فذي  ًتلأ لأوضسسح ايك و  

 اي لأيي:

 

 

 

ن سسلأ بم   ذا  لألملمتة اينالأا مخ ب واع ايتسسسسج ت ًتسسسسج ت الموار فالحتسسسسلأ لأت فاي يور م حظة: 

 فاي واتفي فالفرا  اي جلأرلأة ......الخ.
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 سرل مراقبة: -22

لأنلألجلملأ    لأما المي ام رفت    يلتحلأسسسس ة فالمتسسس ور لأت.   تنا  تلية الم ات ة مخ المور الم  امة ايتي

ف تلية الم ات ة تكسس و ايلراع ا,،  فالم تو ينتلية تن لأ  متسس لامس يلبر لأما فتحالأا رسس حيلأتلمم.   

ذتخ اي,سسسس فرم   لأم بم لأ م مؤازرة  تلية تحالأا اي سسسس حيلأت  سظلأم م  لأمو فذنلأو لم ات ة اينتليلأت 

تس لامس. فلأ  ح  ظلأم الم ات ة ض فرة بسلأسية لمالأ  ايسظلأم  سا تنار مت لامي  ايتي لأ وم  لملأ اؤلاا الم

ايبر لأما فتاا،و رسس حيلأتلمم  ساالأ لا ا مخ  ظلأم ذنلأو لم ات ة فتحالأا مخ تلأم  نتلية ملأ ع حلأو فعور 

 ر حية لًث  مخ مت لام يل يلأم  لملأ.

فلأوذ     لأما المي ام رفت    يلتتسسسس لام إم لأ ية م ات ة منظم اينتليلأت ايتي ت م  ل  تلأ اة اي يلأ لأت 

مخ ، و إ كسلأا سجو تلأريخي م  و لأ ,تخ ايسلأذلة ايتي ة   ليلملأ اينتلية فتوري لملأ )ً لأتورة اي يز  

لأ ةك تتسسسسجيو ر،ووك اينتلية ايتي ة  )إضسسسسلأذةك تنالأوك حلفك منلألأسةك ط  او وطمث ير( فملأ  5رتم 

 تتجيو ، فجك....الخ( فمخ بم علملأز ًت يوت ر فمخ المت لام ايلم تلأم  لملأر فع بم فت  فتلأرلأ .

 تفعيل المراقبة:

سلأ مخ ن س ف  وم    نيو  تلية الم ات ة مخ الإ اارات اينلأمة مخ ، و الا   لأو إلى رسس حة الم ات ة حيث

الم ات ة حيث تحوم  لأذلة "الإ اارات" رسسسس حة ،لأرسسسسة   اي ح م  د اارات  تلية، و اله ايسلأذلة 

 سلألم ات سةر ة خ المتسسسس لسام مخ تحالأا اينتليلأت ايتي لأ غب  لأي اا   ات  لملأك فن سيم مخ ، و اله    

ايسلأذلة بلأ,سسسسلأير بم لأوت   تلية الم ات ة إذا لم 

. فن خ يلتت لام مخ ، و اله تنا ض فرلأة

يو تتسج ايسلأذلة بم لأ نو الم ات ة  ل   تليلأت 

الخ فج فايا،وو إلى تلأ اة اي يلأ لأت فبم لأ نو 

الم ات سسة  ل  اي نسسالأ ت  ل  اي يسسلأ سسلأت ًتسسلأ 

ن سسيم ت نيسو الم ات سة  ل  ط لأ ة فت سسسسالأ     

اي  لأرلأ  فن سيم بلأ,سسسسلأير بم لأ نو الم ات ة  ل  

إ كسسسلأا فاسسسس نلأرة ايستسسس  الاح يلأطية ي وا ا 

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي: اي يلأ لأت
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 :سرل المراقبة

تي سجو الم ات ة" فاي نا ت نيو  تلية الم ات ة مخ الإ اارات ن سسلأ اسس ن اض سجو الم ات ة مخ  لأذلة " 

ن سسلأ مخ ، لهلأ اسس ن اض الح ًلأت ايتي تم تتسجيللملأ ع  ظلأم الم ات ة فاينورة إلى برو الح ًة ايتي   

 اي يا بف  طلأتة الملأرة...الخ(ر ًتلأ تم تتسسسسجيللملأ فايتي اي ايسلأذلة ايتي ة   ليلملأ اينتلية )ًلأي لأتورة بف

 ل  سسسسج ت الم ات ة تن تا اله اي لترة  ل  اينالأا  جو الم ات ة مخ إع اا  تلية ذلترةة سسلأ  لأذلة سسس 

 مخ ايك فط فاي ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض سسسج ت الم ات ة يلنتليلأت ايتي إلى تاريخ: من تاريخ,

 ة  ضتخ الا المجلأو اي مس.

ن سسلأ ع الا الح و ا، يلأر بحا ب واع اي يلأ لأت الموعورة ع ايبر لأما ً طلأتة الحتسسسلأب  نوع البيانات:

 بف  طلأتة الملأرة بف اي لأتورة ..الخ. ذي م   ض سج ت الم ات ة  ل  الا ايسوع ذ ط رفم غفيه مخ ال واع.

مت لام ذي م   ض سج ت الم ات ة يلنتليلأت ايتي تلأم  لملأ  نحار ع الا الح و اسسم  استم المستتخدم:  

 الا المت لام.

نحار ع الا الح و اسم علملأز ًت يوت  ذي م   ض سج ت الم ات ة يلنتليلأت ايتي ة   استم الجهاز: 

 مخ الا الجلملأز ذ ط.

الم ات ة  وع اينتلية: نحار ع الا الح و  وع اينتلية ايتي ة   ل  ايتسسسجو فالم ار   ض سسسسج ت  

 المتجلة  سلملأ ًلألإضلأذة فالحلف فاي نالأو ...الخ.
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 لأ م مخ ، و الا اي ر   ض سج ت الم ات ة  نا تط يا ايك فط ايتلأ  ة. عرض:

ن سسسسلأ مخ ، و اسسلا اي ر اي ح م  سسلأل تسساة   الأعمتتدة:

ايظسسلأا ة  سسلأي   لأ  مخ ، و ت نيسسو الح وو المطلو سسة ًتسسلأ 

المور اله الح وو مخ ، و ن سسلأ بلأ,سسسلأير اي ح م  ترتيب 

ايتسلمتس اي ر  ايظلأا لأخ ع اله ايسلأذلة ًتلأ لأوضح ايك و  

 اي لأيي:

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة المنلوملأت ايظلأا ة  طباعة:

 ع الا اي   لأ .

 

 حذف سرلات المراقبة:

ن سسلأ حلف سسسسسج ت الم ات ة ايتسسسسلأ  ة ع حلأو  ام  

مجلأو زمس ينتلية الحسلأعسة إييلمسلأر مز إم سلأ ية تحالأا     

الحسلف بحيسث لأ م حلف سسسسسج ت الم ات ة ايتي ت ز   

 ضتخ تلأريخس محارلأخ ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 

 عرض سرلات المراقبة المرتبطة بسرل محدد:

 لأ يح    لأما المي ام رفت    يلتتسس لام إم لأ ية ايورسسوو إلى سسسج ت الم ات ة الم ت طة  تسسجو محار  

....( مخ ايتجو ذاتيم فرفم ت  ا  8تة حتسلأب محار بف ذلأتورة ايك اا رتم  )ً طلأتة ملأرة محارة بف  طلأ

بم منسلأ سلأة  سلأي حسث  خ المنلومة فذي  مخ ، و بم  موعور ع زر "اينتليلأت" ع ايتسسسسجو ذاتيم فاو     

"سسسسجو الم ات ة" ف  حظ  سا ذ ح سسسسجو الم ات ة مخ الا اي ر لأ م إرراج ح و " وع اي يلأ لأت"  كسسس و 

راج تورسسي  لهلا ايسوع  كسس و تل لأئي فً  الح لس ايتسسلأ  س لأأتيلأم ًح وو يل  ااة ذ ط تل لأئي فلأ م إر

 ف لوم رملأرم فلا ن سسلأ تغيفياتلأ فالك لأو اي لأيية يل وضيح:
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 إمكانية طباعة معلومات المراقبة:

 ن لملأ فم لأ لا ن سسلأ    لأما المي ام رفت    يلتحلأسس ة فالمت ور لأت ذ ط مخ اس ن اض سج ت الم ات ة 

فحلذلملأ  و ن سسلأ بلأ,سلأير مخ ط لأ ة منلوملأت الم ات ة ًح وو إضلأذية ع حلأو ط لأ ة ايتجو. ذتخ المت خ  

بم ت غب الإرارة  ط لأ ة ًو سجو لأ م إضلأذ يم  ل  ايبر لأما فإضلأذة اسم المت لام ايلم بضلأف ايتجو 
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اي نالأو بلأ,لأير فاسم الجلملأز ايلم تم بف  اييم  ل  ر حة ايط لأ ة بف ن سسلأ بلأ,لأير إضلأذة فت  الإضلأذة بف 

 اي نالأو مسيم فغفيالأ مخ المنلوملأت الم نل ة  تجو الم ات ة.

فًتثسلأو يس ترض ب سسلأ   لأا ط لأ ة منلوملأت الم ات ة  سا ط لأ ة ذلأتورة الم يز  ساالأ  ا،و  ل  الم سسسستم   

  لملأ ًتلأ ت س الك لأوايط لأ ي يط لأ ة اي لأتورة ف  لأر مخ ح وو "سسجو الم ات ة" الح وو المطلوب ط لأ  

 اي لأيية:
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ف سا اي,سسسسغط  ل  زر "ح و" ع الم سسسستم ايط لأ ي تظلم   لأذلة الح وو الم لأحة فايتي ن سسلأ بم   لأر  

 منلوملأت الم ات ة مخ تتم "سجو الم ات ة" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 :صفحة البداية -32

تنا رس حة اي االأة مخ المي ات السسلأسسية يبر لأما المي ام رفت    يلتحلأس ة فالمت ور لأتك حيث توذ     

اله اي سس حة يلتتسس لام اي ثفي مخ المور الم ياة فايتي لهلأ رفر ً في ع ا،  سسلأر ايوت  فالجلما الم لفو 

 ملأت ت نلا  لأي يلأ لأتمخ ت و المتسس لام ع ايورسسسوو إلى  واذل فسسسج ت ايبر لأما بف ايورسسسوو إلى منلو  

المسا،لسة مخ ت سو المتسسسس لسام  ل  تسلأ اة اي يلأ لأت بف منلوملأت  لأمة  خ تلأ اة اي يلأ لأت بف تلتيحلأت      

م  سس ة  خ ًي ية  تو ايبر لأما بف منلوملأت  خ بفتلأت اي سسس ة ت نلأير يلتالأسة الموعور ذيلملأ متسسس لام  

 ل  الململأم ايواعب  لييم تس يلالأ مز ايبر لأماك فتوذ  اله اي سسس حة بلأ,سسسلأير يلتتسسس لام إم لأ ية الاط ع  

ملمتة فإع اا اي نالأو المطلوب  ليلملأك ًتلأ لأظلم   ل  اله  بمإم سلأ يسة ايورسسسسوو ايتسسسس لأز لإ اارات    

اي س حة  نب اي حللأ ات اي,س فرلأة يلتت لام فايتي يجب  لييم منلألج لملأ فايتي مخ المت خ بم تك و   

 لأ. ل  المت لام ،ط اير ع المت   و ع حلأو  ام منلألج لم

 تفعيل صفحة البداية:

ن سسلأ ت نيو رسس حة اي االأة مخ ، و الا   لأو مخ تلأئتة "برفات" إلى بم  "إالملأر رسس حة اي االأة" ًتلأ  

 لأ س ايك و اي لأيي:
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ًتسلأ ن سسلأ ت نيو اله اي سسسس حة بلأ,سسسسلأير مخ ، و الا   لأو مخ تلأئتة "برفات" فمخ شم اي,سسسسغط  ل    

"رسسس حة اي االأة" حيث   نو ع اله اي سسس حة ،يلأر "إالملأر "إ اارات" ف نا ذي   س  و إلى رسسس حة 

 ر حة اي االأة" ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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 التحكم بالإعدادات العامة لصفحة البداية:

ن سسلأ اي ح م  لألإ اارات اينلأمة ي سس حة اي االأة مخ ، و ايسلأذلة ايتسسلأ  ة فايتي تحوم ًتلأ او فاضسسح 

  ل  ملأ لألي:

 ا ت نيو الا الخيلأر تظلم  ر حة اي االأة ًتلأ تحاشسلأ سلأ  لأير. س إظهار صفحة البداية:

 سا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ايوت  فاي لأرلأ  ع رسسس حة اي االأة ع ب ل  لأتسسسلأر إظهار الوقت والتاريخ:

 اي  حة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ت  في فت غفي بم رساف  مخ اي سلأرلأا  ك و  استخدام تأثيرات التحريك:

 طيا مز تأشفيات ع اي ح لأ  بملأ ع حلأو  ام ت نيو الا الخيلأر ذي م ت  في فت سسغفي اي سسساف   كسس و 

 س لأز ف افم بم تأشفيات.

 ا ة ع ر حةلأ ا،و ع الا الح و  ار ال تاة ايتي سي م ت تيب اي سلأرلأا ايظ عدد الأعمدة )عمود(:

 اي االأة فذ لأير لهلأ.

 سا،سو ع الا الح و  ار اياتلأئا ذي م تحالأث المنلوملأت ايواررة ع    التحتديتث الآلي كتل )دقيقتة(:    

 ر حة اي االأة ع ًو م ة تس ,ي ذيلملأ ذترة زمسية تتلأفم  ار اياتلأئا الما،لة.
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اي االأة فاله اي سلأرلأا اي:   لأر ع الا الح و اي سسلأرلأا ايتي   غب  ظلمورالأ ع ر حة   الصتناديق: 

اي لًفيك الحتسسلأ لأتك تلتيح اييومك الململأمك الا،  سسلأراتك بفتلأت اي سس ةك المنلوملأت اينلأمةك اي حللأ ات.   

 ك ح ًو رساف   ك و ت  يلي مز ًي ية اي ح م  د اارات ًو رساف . ع ذ  ة تلأييةفسي م 

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   ح م   سسلأئص ًو رسسساف  مخ اي سسسلأرلأا ايظلأا ة ع    زر خصتتائص:

 لأذلة الإ اارات فذي  مخ ، و تحالأا اي سساف  فمخ شم اي,سغط  ل  زر "، لأئص" ايظلأا   ل  لأتلأر   

 اي سلأرلأا.

ه ن سسلأ مخ ، و مجتو ة الح وو ايواررة اسلأ اي ح م  ط رسسس حة اي االأة فحجتيم فوطيم فال ااط:

 الح وو اي:

  :لأر مخ ، و الا الح و اسم الخط المطلوب. فن سسلأ مخ ، و اي ر ايلم لأ ز  استم ااط  

لأتسسسسلأر الا الح و بم   لأر مجتو ة الخطوط ايتي سسسسس ظلم  ع الا الح و او اي الخطوط  

 اي يلأسية بف ًلأذة الخطوط ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:

 

 :اي ح م   يلأى الخط.ن سسلأ مخ ، و الا الح و  حرم ااط 

 :ن سسلأ مخ ، و الا الح و اي ح م  ستط الخط او او  لأرم بف   لأب. نمط ااط 

   ًتلأ لأوعا سسسلمم بزر  لأتسسلأر م  ز المنلألأسة ن سسلأ مخ ، ييم ايتراعز  خ اي غيفيات ايتي ة

  ل  اله الح وو فاينورة يللط الاذتراضي.

 والتحكم بإعدادات كل صندوق:الصناديق الت يمكن إظهارها في صفحة البداية 
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ت و اي اا  كسس ح اي سسسلأرلأا لا  ا ع اي االأة مخ كسس ح بزرار برفات اي سسسلأرلأا فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ   

 اي ح م  لمله اي سلأرلأا فاله الزرار اي:

: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ذ ح  لأذلة ض ط بف  لأذلة إ اارات الا اي ساف . فالا اي ر مكترك  س 

 اي سلأرلأا ت  لأ لأير.جميز 

: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر تحالأث المنلوملأت الموعورة ع الا اي سسسساف . فالا اي ر مكسسسترك  س 

 جميز اي سلأرلأا ت  لأ لأير.

 الا اي ساف . فالا اي ر مكترك  س جميز اي سلأرلأا ت  لأ لأير. : ن سسلأ مخ ، و الا اي ر إغ  

 فالا اي ر مكترك  س جميز اي سلأرلأا ت  لأ لأير. ي ساف .: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ت  في الا ا

 فالا اي ر مكترك  س جميز اي سلأرلأا ت  لأ لأير. ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ت غفي الا اي ساف . :

 : الا اي ر ،لأا   ساف  الململأم فن سسلأ مخ ، ييم إضلأذة ملمتة عالأاة.

 تلأئتة الململأم.الا اي ر ،لأا   ساف  الململأم فن سسلأ مخ ، ييم ذ ح  :

: اللأخ اي رلأخ ،لأرسس   سساف  تلتيح اييوم فن سسلأ مخ ، لهتلأ الا   لأو إلى اي لتيحة ايتلأ  ة   

 بف اي لتيحة اي لأيية.

 فاي سلأرلأا ايتي ن سسلأ ت نيللملأ ع ر حة اي االأة اي:

  :ر رالموافالا اي سسسساف  يخ   ط   ييم  لأي   سسسيو ل يم رسسسساف  ،لأا حلأييلأير  بر لأما صتتندوق التذكير

 اي ك لأة.

  :ن سسلأ ع الا اي سسساف  ت نيو  نب الحتسسلأ لأت الهلأمة ايتي لأ غب متسس لام    صتتندوق الحستتابات

ايبر لأما  ن ذة منلوملأت  خ ررسياالأ  كس و رائمك ذنسا ت نيو اله الحتلأ لأت ع الا اي ساف  لأظلم    

ح ًلأت عالأاة اسسم الحتسلأب فررسياه فلأ م تحالأث الا اي رسيا  كس و رائم فآيي يي سلأسب مز بم      

ة   ل  الا الحتسلأب. فن سسلأ إضلأذة حتلأ لأت إلى الا اي ساف  فاي ح م  ط لأ ة المورالأ مخ ، و  

اي,سغط  ل  زر ضس ط رسساف  الحتسلأ لأت ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم ًتلأ او فاضسسح ع ايك و     

 اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:
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 إلى سط  عالأا يي م ذييم إرراج الحتلأب المطلوب.ن سسلأ مخ ، و الا اي ر الا   لأو إضافة: 

ن سسلأ حلف بم حتسسسسلأب مخ الحتسسسسلأ لأت ايظلأا ة ع الا اي سسسسساف  مخ ، و تحالأا الا  حذف:

 الحتلأب فمخ شم اي,غط  ل  زر حلف.

ن سسلأ اي ح م  ترتيب المور الحتسلأ لأت ع رسساف  الحتلأ لأت مخ   تحريك للأستفل:   تحريك للأعلى,

 لأس و.ف يمخ شم تح لأ يم يلأ ل  ب، و تحالأا الحتلأب ف

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر رريا الحتلأب  خيارات: إظهار الأرصتدة الستالبة باللون الأحمر:  

 ايتلأيب )اياائخ(  لأيلوم ال  .

  وم ع ايسلأذلة ايتسسلأ  ة  درراج الحتسسلأ لأت الهلأمة المطلوب إالملأرالأ ع رسسساف  الحتسسلأ لأت ًتلأ ن سسلأ  

 لأب المل لأر ذي م إالملأر رريا الحتلأب ع اي  ع افار ذ ط رفم غفيه مخ اي  فع.تحالأا ذ ع يلحت

 م حظة:

ن سسلأ ذ ح رذتر بسس لأذ يلحتسلأب ايظلأا  ع رسساف  الحتلأ لأت ع ر حة اي االأة  ك و م لأك  ا ط تلأير    

 مخ الا اي ساف  فذي   لأي,غط  ل  اسم الحتلأب ايظلأا  ع الا اي ساف .

 

 يسلأ مثلأو  خ ًي ية المور الحتلأ لأت ع الا اي ساف :فايك و اي لأيي لأنط 
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 :لأظلم  ع الا اي سسساف   كسس و تل لأئي  نب الم حظلأت فاي نليتلأت ايتي ت نلا   صتتندوق تلمي  اليوم

 سآيية  تو ايبر لأما فايتي مخ الم يا بم لأ  بالأ المتسسسس لام ع حلأو لم لأ تسسسسس  ييم ايوت  اي لأع ي  ااة   

الم عز اي نليتي فاي   سسسيلي ايكسسسلأمو الخلأا  كسسس ح ايبر لأما. فن سسلأ  سا ت ااة تلتيحة ملأ بم   وم  

 اة اي لتيحة ايتي  ناالأ مخ ، و زر الا   لأو إلى اي لتيحة اي لأيية فايلم ك حسلأه ع اي   ة ايتلأ  ة.   ا

 فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلأو  خ ًي ية المور اي لتيحلأت ع الا اي ساف :

 

  :لأنا الا اي سساف  مخ بًث  اي سلأرلأا ايتي تظلم  ع ر حة اي االأة باتية. حيث ن خ   صتندوق المهام

م لأتتسس لام مخ ، و الا اي سسساف  بم لأ,سسي  الململأم ايتي يجب  لييم تس يلالأ بف ن سيم إرسسسلأو ملم  يل

يغفيه مخ المتس لامس فم لأ نة تس يلالأ  نا ذي  ًتلأ ن خ يلتت لام بم لأ  ط اله المل لأت مز سج ت  

ز  و ًلأمو مموعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت ً لأتورة منيسة بف سسا تيا منس. فإم الا اي ساف  م ت ط  ك

 لأذلة تلأئتة الململأم فايتي ن سسلأ ايورسسوو إييلملأ مخ تلأئتة "برفات"  لأي,سسغط  ل  "تلأئتة الململأم" فايتي تم 

كسس حلملأ  كسس و ت  سسيلي ع ذ  ة "تلأئتة الململأم" مز م حظة ب يم لا لأظلم  ع رسسساف  الململأم ع رسس حة   

لململأم ايتي ةل  ع ح و "حلأية الملمتة" اي ساالأسة جميز الملمسلأم الموعورة ع تلأئتة الململأم فإولأ لأظلم  ذ ط ا   

الحسلألات اي سلأيية: عالأاةك تيا اي س يلك ي  لأرة.   

ًلأ      الملمتة ع رسسسساف  الململأم ع حلأوفلا تظلم

فذيتلأ لألي مثلأو  خ  حلأية الملمتة مس لة بف مغل ة.

 ًي ية المور اله ايسلأذلة:

 :2ملاحظة 

سسجو مخ سج ت ايبر لأما م ت طة مز الا   إم اي ر الموعور  ل  لأتسلأر فرس  الملمتة لأاو  ل  فعور  

المل  ً طلأتة ملأرة بف  طلأتة حتسسسسلأب بف ذلأتورة 

 .... الخ. فالك لأو اي لأيية يل وضيح:
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 :1م حظة 

ع  " تليلأت"ع رسسسساف  الململأم بف مخ زر  "إضسسسلأذة"بف مخ زر  "تلأئتة الململأم"ن سسلأ إضسسسلأذة الملمتة مخ 

ي   لألا   لأو إلى زر " تليلأت" فمخ شم اي,سسغط  ل  "إ كسسلأا  ايتسسجو الم ار إ كسسلأا ملمتة م ت طة  يم. فذ 

 ملمتة" ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 :ن سسلأ ع الا اي سسساف  ت نيو  نب ايسواذل بف اي  لأرلأ  بف ايتسسج ت الهلأمة   صتتندوق الاختصتتارات

لأرات لا،  الًث  اسس لااملأير مخ ت و المت لام. ذنسا إضلأذة بم  لأذلة بف ت  لأ  بف سجو  ل  رساف  ا 

لأ س ح  دم لأم المتس لام ذ ح اله ايسلأذلة بف اي   لأ  بف ايتسجو مخ ، و رسساف  الا،  سلأرات  ك و      

 إلى الا اي ساف  اتم لأكس  رفم الحلأعة إلى ذ ح توائم ايبر لأما فاي حث  سلملأ. فن سسلأ إضسلأذة ا،  لأر  

لم  ايسلأذلة اي لأيية فاي ح م  ط لأ ة المورالأ مخ ، و اي,سسغط  ل  زر ضسس ط رسسساف  الا،  سسلأرات ذ ظ  

فايتي تحوم ًتلأ او فاضسسح ع ايك و اي لأيي 

  ل  الح وو اي لأيية:

تس تسسسسم الح وو ًتسلأ او فاضسسسسح ع ايسلأذلة   

 ايظلأا ة إلى تتتس:

ففاي ة الا اي تسسسسم  قستتتم خاص بالأفعال:

إضسلأذة ا،  لأر لم  لأذلة بف ت  لأ  موعورلأخ  

ع ايبر لأما ً طلأتة الحتلأب بف  طلأتة اينتيو 

 سسا الم  وضلأت بف ذلأتورة الم يز ...الخ. فب

ففاي ة الا اي تسسسم  وقستتم خاص بالمراجع:

إضسسلأذة ا،  سسلأر لم سسسجو مخ سسسج ت    
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بف  طلأتة الملأرة ايتي افلملأ )فرسسسلة طلأ نة(  3بف سسسسسا الم  وضسسسلأت رتم  7ايبر لأما ً لأتورة الم يز رتم 

 ...الخ.

 فاله الزرار ًتلأ او فاضح ع ايك و ف لأيترتيب اي: أزرار إضافة الأفعال:

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ذ ح ايسلأذلة  كس و م لأكس  مخ ، و تحالأا الا،  لأر المطلوب فمخ شم    فت :

 ."ذ ح"اي,غط  ل  زر 

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر إضلأذة ا،  لأر لم  لأذلة بف ت  لأ  مخ ت لأرلأ  ايبر لأما حيث ب يم  سا  إضافة:

غط  ل  زر "إضسسسسلأذة" تظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ بم نحار  لأذلة بف ت  لأ  شم اي,سسسس

 ,سغط مواذا ذي م اضلأذة ا،  لأر لهله ايسلأذلة بف الا اي   لأ  ًتلأ ن سسلأ بم  ,ي  بًث  مخ  لأذلة رذنة  

,سسسغط  ل  زر فاحاة مخ ، و تحالأا بًث  مخ  س سسس  ع  لأذلة الإضسسسلأذة  خ ط لأا افلأذظة  ل  اي

 (  سا ا، يلأر اينسلأر  فمخ شم اي,غط مواذا. فايك و اي لأيي لأوضح  لأذلة الإضلأذة:Ctrlاي سترفو )
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ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم نحلف بم ا،  سسسلأر مخ  لأذلة الا،  سسسسلأرات مخ ، و تحالأا   حذف:

 الا،  لأر فمخ شم اي,غط  ل  زر "حلف".

الا،  سسلأرات ع رسسساف  الا،  سسلأرات مخ ، و تحالأا    ن سسلأ اي ح م  ترتيب المور أعلى,أستتفل:

 الا،  لأر فمخ شم تح لأ يم يلأ ل  بف يلأس و.

 فاله الزرار ًتلأ او فاضح ع ايك و ف لأيترتيب اي: أزرار إضافة المراجع:

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم  ,ي  ا،  لأر يتجو منس ً لأتورة منيسة بف سسا إضافة من الحافظة: 

.الخ. فح   لأظلم  الا ايتجو ع الحلأذظة يجب بم   وم تا ضغطسلأ ع الا ايتجو  ل  تيا منس ...

زر " تليلأت" فمخ شم ضغطسلأ  ل  زر " ت  الا،  لأر" مخ اي لأئتة اي   ية "الا،  لأرات" ًتلأ لأوضح 

 ايك و اي لأيي:

 
  نا ذي  لأ  ح الا ايتجو موعور ع الحلأذظة فن سسلأ إضلأذ يم ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 :2ملاحظة 

ن سسلأ فضسز بم سجو ع رساف  الا،  لأرات  ك و م لأك  رفم  تليم إلى الحلأذظة مخ ، و اي,غط  

 كس و م لأكس   ل  بم  "إرسسلأو إلى رساف  الا،  لأرات" فالموعور ع زر " تليلأت" ع اي لأئتة اي   ية    

 "الا،  لأرات" ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 ي ية المور الا اي ساف :فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلأو  خ ً

 

   :ن سسلأ مخ ، و الا اي سساف  بم  طلز  ل  بفتلأت اي  ة. فن سسلأ اي ح م   صتندوق أوقات الصتلاة

 د اارات المور بفتلأت اي س ة مخ حيث الموتز فط لأ ة الحتسلأب. حيث ب يم  سا اي,غط  ل  زر ض ط   

الإ اارات فاي: ط لأ ة الحتسسلأبك ط لأ ة رسسساف  بفتلأت اي سس ة ت  ح  لأذلة تحوم اينالأا مخ ح وو  

حتسلأب اين س ك ايافيةك المالأسةك مسط ة اي وتي ك ًتلأ ن سسلأ فضسز مالأسة م  ة  ك و ا، يلأرم مخ    

، و تحالأا ،طي ايطوو فاين ض ذي م   ض بفتلأت اي س ة لهله المالأسة  كس و آيي. فايك و اي لأيي   

 لأوضح الح وو ايتلأ  ة:

 

 و  خ ًي ية المور الا اي ساف :فايك و اي لأيي لأنطيسلأ مثلأ
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 :لأظلم  ع الا اي سسساف   نب المنلوملأت اينلأمة ايتي ت نلا   لأ اة اي يلأ لأت  صتتندوق المعلومات العامة

 فاله المنلوملأت اي  لأيترتيب:

 المت لام الحلأيي.

 مام اي يلأ لأت الحلأيي.

 تلأ اة اي يلأ لأت الحلأيية.

 اي ترة افلأس ية الحلأيية.

  تلة ايبر لأما.

  تلة تلأ اة اي يلأ لأت.

  خ ًي ية المور الا اي ساف : لأنطيسلأ مثلألاير ايظلأا فايك و 

 :لأظلم  ع الا اي سسسسساف  مجتو ة مخ اي حللأ ات فايتي مخ الذ,سسسسو بم لأ وم  صتتتندوق التحذيرات

متس لام ايبر لأما  نلألج لملأ لم  ام منلألج لملأ مخ المت خ بم لأ وم ييم آشلأر سسل ية  ل   تو المت لام   

بر لأما بف مخ المت خ بلأ,سسلأير بم لأ وم ييم آشلأر سسسل ية  ل  تلأ اة اي يلأ لأت. ف سا اي,سسغط  ل  زر    ل  اي

"ضسسس ط رسسسساف  اي حللأ ات" تظلم   لأذلة تحوم ب واع اي حللأ ات ايتي تظلم  ع الا اي سسسساف  حيث 

رلأة ي, فن سسلأ بم   نو ال واع ايتي   لأاالأ بم تظلم  ع حلأو فعورالأ فلا   نو ب واع اي حللأ ات غفي ا

  لأيست ة يسلأ. ف تحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملألألي:
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 ب واع اي حللأ ات: فلأوعا ش شة ب واع يل حللأ ات فاي:

 .اي س ييم  سا ال،طلأا الح عة 

 .اي س ييم  خ اي حللأ ات 

 .اي س ييم  خ الم حظلأت 

 فلأوعا بلأ,لأير  اة تحللأ ات ن سسلأ ت نيللملأ فاي:

  تلية ايست  الاح يلأطي الملأضية.ذكو  

 .امة فًيو مام توا ا اي يلأ لأت، 

 .ام تحالأا ًلتة م فر  

 .ام ت نيو ايست  الاح يلأطي  

 .تحللأ ات م   تة 

 .ا،  ف  تلة ايبر لأما  خ تلأ اة اي يلأ لأت 

 نقل حركات حساب: -42

آ، . ذتخ اي سسنو ة  توذ  يسلأ اله ايسلأذلة إم لأ ية   و الح ًلأت ايتي ة   ل  حتسسلأب ملأ إلى حتسسلأب 

  لأم   و ح ًلأت حتسلأب ملأ إلى حتسلأب آ،  ف، سورسلأير إذا ًلأ   الح ًلأت الموعورة  ل  الحتلأب     

فايتي   غب  س للملأ ًثفية فم سو ة. ذلأس لاام اله ايسلأذلة لأوذ   ل  المت لام اي ثفي مخ ايوت  فالجلما 

 و  وع منس مخ الح ًلأت. ذتث ير  سافنسح المتسس لام اي ثفي مخ الم ف ة ع  تلية ايس و بحيث ن سيم   

  و ح ًلأت اي  وم حتسلأم ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة   و اي واتفي المتجلة  ل  اي  وم حتلأم ذ ط بف  

  و الم  وضسسسسلأت ذ ط بف الفرا  اي جلأرلأة ذ ط ...الخ. بف ن سسلأ   و ح ًلأت موعورة ضسسسستخ تلأريخس 

 ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي: محارلأخ بف ع ذ ع محار. فتحوم اله ايسلأذلة
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 فاو الحتلأب ايلم   غب  س و الح ًلأت مسيم. الحساب المصدر:

 فاو الحتلأب ايلم   غب  س و الح ًلأت إيييم. الحساب الوجهة:

نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايكسسس ًة ذي م   و الح ًلأت ايتي ة  ع الا اي  ع ذ ط رفم  الفرع:

 غفيه مخ اي  فع.

نحسار ع اسلا الح سو مجسلأو زمس ذي م   و ذ ط الح ًلأت ايتي ة  ع الا      من تتاريخ , إلى تتاريخ:  

 المجلأو اي مس.

ي يلأ لأت الموعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت ذي م نحار ع الا الح و  وع مخ ب واع ا النوع: –جتتروط متقدمة 

  سو ذ ط ح ًسلأت اسلا ايسوع ذ ط. حيسث ن سسسلأ مث ير   و ح ًلأت اي واتفي ذ ط بف ح ًلأت اي يور ذ ط      

 رفم غفيالأ مخ الح ًلأت.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إ لأرة اح تسسلأب بررسساة   إعادة احتستتاب أرصتتدة الحستتابات:  –خيارات 

الم سسار  نا اي يلأم  نتلية ايس و بحيث تظلم  بررسساة الحتسسلأ لأت را،و   الحتسسلأب ايوعلمة فالحتسسلأب  

 ايبر لأما  ك و رحيح. فلأ ,و ت نيو الا الخيلأر  سا اي يلأم  نتلية   و ح ًلأت حتلأب.

 ملاحظة:

ع حلأو  تي المت لام ت نيو الخيلأر ايتلأ ا  سا اي يلأم  نتلية   و ح ًلأت حتلأب ن سيم اي يلأم  نتلية 

فايتي ن سسلأ ايورسسوو إييلملأ  لألا   لأو مخ تلأئتة  " تليلأت اي يور"مخ  لأذلة  "ررسساةإ لأرة اح تسسلأب ال"

"اي يور" إلى  لأذلة " تليلأت اي يور" فمخ شم اي,سغط  ل  بم  "إ لأرة اح تسلأب الررساة" فمخ شم اي,سسغط    

 ًتلأ توضح الك لأو اي لأيية: "مواذا" ل  
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 نقل حركات مادة: -52

إم لأ ية   و الح ًلأت ايتي ة   ل  ملأرة ملأ إلى ملأرة ب، ى. ذتخ اي سسنو ة   لأم توذ  يسلأ اله ايسلأذلة 

  و ح ًلأت ملأرة ملأ إلى ملأرة ب، ى ف، سسسورسسسلأير إذا ًلأ   الح ًلأت الموعورة  ل  الملأرة فايتي   غب  

 س لسلملأ ًثفية فم سو ة. ذلأسسسسس لاام اله ايسلأذلة لأوذ   ل  المتسسسس لام اي ثفي مخ ايوت  فالجلما فنسح   

 لام اي ثفي مخ الم ف ة ع  تلية ايس و بحيث ن سيم   و  وع منس مخ الح ًلأت. ذتث ير  سا   و المتسسسس

ح ًلأت ملأرة اي طخ ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة   و ذواتفي الم يز ذ ط المتسسجلة  ل  ملأرة اي طخ بف   و 

بف ع المتسس ور لأت  ذواتفي ايكسس اا ذ ط ...الخ. بف ن سسلأ   و ح ًلأت موعورة ضسستخ تلأريخس محارلأخ 

 ايواتنة ضتخ ذ ع محار. فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:

 

 فاي الملأرة ايتي   غب  س و الح ًلأت مسلملأ. المادة المصدر:

 فاي الملأرة ايتي   غب  س و الح ًلأت إييلملأ. المادة الوجهة:

نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايكس ًة ذي م   و الح ًلأت ايتي ة  ع المت ور لأت ايواتنة   الفرع:

 ع الا اي  ع ذ ط رفم غفيه مخ اي  فع.

نحسار ع اسلا الح سو مجسلأو زمس ذي م   و ذ ط الح ًلأت ايتي ة  ع الا      من تتاريخ , إلى تتاريخ:  

 المجلأو اي مس.

ا الح و  وع مخ ب واع اي يلأ لأت الموعورة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت ذي م نحار ع ال النوع: –جتتروط متقدمة 

  و ذ ط ح ًلأت الا ايسوع ذ ط. حيث ن سسلأ مث ير   و ح ًلأت ذواتفي ايكسسسس اا ذ ط بف ح ًلأت ذواتفي 

 الم يز ذ ط رفم غفيالأ مخ الح ًلأت.
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م ت نيو الا الخيلأر لأ   سا إعادة تثبيت الفواتير , إعادة توزيع المصتتتاريف على التكلفة: –خيارات 

إ سلأرة تث يس  اي واتفي فملأ تسطوم  لييم اله اينتلية مخ ت سسسسحيح لم مكسسسس لة ع ًل  الموار فإ لأرة    

 اح تلأ لملأ فإ لأرة اح تلأب بر لأح ذواتفي الم يز فإ لأرة اح تلأب بر لأح الموار ....الخ.

 ملاحظة:

 و ح ًلأت ملأرةملأن سيم اي يلأم  نتلية ع حلأو  تسسي المتسس لام ت نيو الخيلأر ايتسسلأ ا  سا اي يلأم  نتلية  

إ لأرة تث ي  اي واتفي مخ  لأذلة  تليلأت اي واتفي فايتي ن سسلأ ايورسسسسوو إييلملأ  لألا   لأو مخ تلأئتة "الموار" 

إلى  لأذلة " تليلأت اي واتفي" فمخ شم اي,سسغط  ل  بم  "إ لأرة تث ي  اي واتفي" فمخ شم اي,سسغط  ل  مواذا  

 ًتلأ توضح الك لأو اي لأيية:
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 :ربط ملفات قاعدة البيانات -62

لأ م تخ لأسلمتلأ  لأرة  MDF, LDFلأ م مخ ، لهسلأ ر ط مل سلأت تسلأ ساة اي يسلأ سلأت فاي   لأرة  خ مل س       

 C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL\Dataلأر سسسسسسسسلأئي  تسسسسسسسسسسسسس     ك و تل 

 لأرة   وم بح ظلملأ  أحا الت اا ف :C خ اي  ا   ل    لأا المنلوملأت  نيااير ف ن خ تغيفي المتسلأر ح رلأير 

 .DBFILESال، ى  جلا 

 ململأم ف مح ولألأت المل س:

8- MDF :ي وم  ل  اي سس وف فال تاة فالح وو  كحيث لأ م تخ لأخ ًلأذة منلوملأت تلأ اة اي يلأ لأت

لجالأاة ف ا تفاي يلأ لأت ايتي تم إ كلأؤالأ مخ ت و تط يا بف مت لام. تخ لأخ ذييم ًلأذة  يلأ لأت ف الإر،لألا

 اي نالأ ت ف الحلف سواا  ل  سجو بف  اة سج ت.

2- LDF :  )ل  بشسلأا اي يلأم  نتليلأت م ل ة )إ كسلأافتنالأو MDF  لأ م ر لأ م تتسجيو جميز ال كطة

  كلأطلأت المت لامس. يلي ر لأ م تتجيو ًو ةلإرارةالخطأر ف  يجLDF تخ لأخ اي يلأ لأت ع

 

 

 قائمة مساعدة: -72

ف ت  يا مخ  لأذلة  "متلأ اة"اي ئيتة بف مخ اي لأئتة  F1 لأي,غط  ل    ت طيز ايوروو الى  لأذلة متلأ اة 

 :ًتلأ ع ايك و اي لأيي  لأي حث  خ ك ح بم ذ  ة ع ايبر لأما بف  لأذلة محارة متلأ اة
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رتم إرسساار إطلأر  تو ملألأ  فسسسوذ  رفت     لأ و ة حوو ايبر لأما  تسس  يا مسلملأ  ن ذة بفًلي  يالأسلأ 

برتلأم ايكسس ًة فمخ بعو اي وارسسو منسلأ فضسسنسلأ ي م  رتم إرسساار ايبر لأما فرتم إرسساار تلأ اة اي يلأ لأت  ف

   ل  اي طولأ اسس  تسلأرات م فآرائ م يسنتو سولألأير  فنحخ علأا فم يتستلأع   نيو فموتز ايولأب.اي لأًش فالإف

 فاي  ام.
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 التصنيع أربعة عشر:

 :جررة نماذج العمليات التصنيعية -1

ن سسلأ مخ ، و اله ايكسسسج ة اي يلأم  نتلية ت سسسسي  فذلم سسسسة يستلأذج اينتليلأت اي  سسسسينية ايتي تم  

 تن لأ لملأ مخ ت و المت لام.

 اي  سسسينية   وم ع نا ذ ح كسسج ة ولأذج اينتليلأت 

اي االأة   ن لأ  اي لملأرى اي ئيتسسية يلستلأذج فذي  مخ 

، و تحالأا "كج ة ولأذج اينتليلأت اي  سينية" ع 

ايكسج ة فمخ شم  ,غط ع تلأئتة اي ر اييتيس يلتلأفى  

  ل  بم  "إضلأذة ذلم ى" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 اي طلأتة المنلوملأت اي لأيية: نا ذي  تظلم   لأذلة ي ن لأ  اي لم ى حيث  ا،و ع اله 

 :ا،و ع الا الح و رم   الرمز 

 اي لم ى.

 :ا،و ع الا الح و اسم  الاسم 

اي لم ى ًلألي تسسسة اي علأيي  ل  

 س يو المثلأو.

 :ا،و ع الا الح و اسم لاتيس ذيظلم  ع ايواعلمة الا  لي لأة يلبر لأما. الاسم اللاتيني  

  :لح و ع حلأو ًلأم اسلأك  اة مت ولألأت يل لملأرى ذي م ن سسلأ بم  ت لام الا ا الفهرس الرئيستي

 فضز اسم اي لم ى اي ئيتي يل لم ى ايلم لأ م تن لأ يم ضتخ الا الح و.

  ساالأ نح و  ل  كج ة اي لملأرى ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 :مصاريف التصنيع -2

ر حيث ةاي  سسسيني  وم مخ ، و  لأذلة م سسلأرلأ  اي  سسسيز   ن لأ  الم سسلأرلأ  ايتي تا،و ع  تليلأتسلأ 

 لأوعا ذيلملأ ش ث ،يلأرات:

 ."ذنلية ذ ط" 

 .")ذنلية فت الأ لأة )حس/م  فف فحس/م  فف مت حا" 

 "ذنلية فت الأ لأة تُحتّو  ل  ايوسيط". 

 

 "فعلية فقط":الحالة الأولى:

ايك ًة جمينلملأ م لأرلأ  ذنلية  تت لام اله ايط لأ ة حس ت وم م لأرلأ  اي  سيز ايتي ت   االأ

 فمحارة اي يتة  ك و فاضح. في  نيو اله الحلأية فذا الخطوات اي لأيية.

   نّو ،يلأر "ذنلية ذ ط". -7

 و ي نحار ن ف ًلأذة الم لأرلأ  ايتي ن خ بم تت لام ع اينتليلأت اي  سينيةر ف -1

ع  تور  ايلم لأ وم حتلأ يم الخ لأمي  لأرةير )تكغيو( حتلأب الم  فف م  فف مسلملأ

ر بملأ  تور "حس/ الم  فف )حتلأب ، لأمي(" ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز"حس/ "

 .م  فف مت حا )مي ا ية("  ترًيم ذلأرغلأير

نتلية  لأذلة "ايع  ت نلا  در،لأو  لأينتلية اي  سينية  ل  ايبر لأمار حيثاله الخطوة   -4

اي  سينية" نحار الحتلأب الم لأ و يلت  فف افار ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" 

بحيث   لأ و ًو م  فف ذنلي بحتلأب م  فف مت حا اياذزر فع حلأو اياذز   ااير 

لأتجو الحتلأب الم لأ و "اي ساف " بف "الم  ف"ر بملأ ع حلأو ًلأم الحتلأب الم لأ و 

 :اح تلألاتاة م  فف مت حا اياذز سسواعيم  
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بم لأ وم "حتلأب  -

الم  فف المت حا اياذز" 

لأتلأفم اي   : فاسلأ لا 

تح لأج لم منلألجة 

ر فاله اي محلأس ية

الحلأية ايط ينية ع حلأية  

 الم لأرلأ  "ذنلية ذ ط".

بم لأ وم حتلأب  -

  يجة ا فف اي تالأا فالمطلأ  ة "الم  فف المت حا اياذز" لا لأ او يوم  ل  رريا 

  حا اياذز لهلأ )مثو الح وو  ل  حتوملأت إضلأذية  سا اي تالأا(رمز الط اف المت

 :سياي لأي سافلأس ي لأخاي يا حتب الحلأية  أحا ف لأي لأيي لأ م إغ   الا اي   

  :ع حلأو ًلأم حتلأب "الم  فف المت حا اياذز" يوم  ل  رريا رائخ 

 مخ حس/ الم  فف المت حا اياذز

 رلأةإلى حس/ انح اذلأت ت سيز منيلأ       

 

 :ع حلأو ًلأم حتلأب "الم  فف المت حا اياذز" يوم  ل  رريا مالأخ 

 مخ حس/ انح اذلأت ت سيز منيلأرلأة

 إلى حس/ الم  فف المت حا اياذز       

 مثلأو:

 يتو  ليلملأ الم لأرلأ  اي سلأ ية اي لأيية: يتيافر الي تةك ًة رسلأ لأت غلائية ت وم  د  لأج 

 (.تاذز  ك و م لأك ) ايواحاة بع ة اينلأمو  ل  اي طنةو.ى  30

 

 الحو:

 ع حلأو رذن  بعور اينتلأو  ك و م لأك  مخ اي ساف  لأ وم اي يا افلأسبي ًتلأ لألي:

 بعور  تلأومخ حس/ 
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  ساف إلى حس/ اي       

 بملأ ع حلأو اياذز سي م لاح لأير لأ وم اي يا افلأسبي ًتلأ لألي:

 بعور  تلأومخ حس/ 

 مت ح ة اياذز وبعور  تلأإلى حس/        

 

 الحالة الثانية: " فعلية وتقديرية )حت/مصروف وحت/مصروف مستحق(" وهو اايار الأفضل

تت لام اله ايط لأ ة حس ت وم م لأرلأ  اي  سيز ايتي ت   االأ ايك ًة م لأا مخ الم لأرلأ  اي نلية 

 ع )ذنلية فت الأ لأة( فاي  الأ لأة )فاي الخيلأر الذ,و( لم منظم ايك ًلأت يالألملأ  و ي الم لأرلأ 

 . في  نيو اله الحلأية فذا الخطوات اي لأيية. تليلأتلملأ اي  سينية

   نو ،يلأر " ذنلية فت الأ لأة )حس/م  فف فحس/م  فف مت حا(". -7

 ي و نحار ن ف ًلأذة الم لأرلأ  ايتي ن خ بم تت لام ع اينتليلأت اي  سينيةر ف -1

حس/ ع  تور " ي  لأرةير )تكغيو(ايلم لأ وم حتلأ يم الخ لأم حتلأب الم  فف م  فف مسلملأ

الم  فف )حتلأب 

، لأمي(" ع  لأذلة 

"م لأرلأ  

ر ًتلأ اي  سيز"

نحار حتلأب 

الم  فف المت حا ع 

 تور "حس/ م  فف 

 .مت حا )مي ا ية("

ت نلا اله الخطوة   -4

 در،لأو  لأينتلية 

 لأذلة "اينتلية اي  سينية"  واعيم ع " وع الم  فف"  ع اي  سينية  ل  ايبر لأمار حيث

 ،يلأرلأخ:
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  ت الأ م": لأ ويا  سيم تيا محلأسبي ط ذلأه اتلأ الحتلأ س افارلأخ ع  لأذلة"

"م لأرلأ  اي  سيز" بحيث لأ وم ط ذيم المالأخ او حتلأب الم  فف فط ذيم اياائخ 

 او حتلأب الم  فف المت حا.

  يا الفو او ذات اي يا ايسلأتا ع حلأية "ذنلي": لأ ويا  سيم تيالأخ محلأس يسر اي

اي  الأ مر بملأ اي يا ايثلأ ي لأ وم ط ذيم المالأخ او حتلأب الم  فف المت حا 

افار ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" بملأ ط ذيم اياائخ لأ وم الحتلأب افار ع 

  لأذلة "اينتلية اي  سينية".

 رع ر حة "الم لأرلأ " ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية" م حظة: ع حلأو ًلأم  وع الم  فف "ذنلي"

فالخيلأر "ت حيو تيتة الم  فف اي نلي  ل  حتلأب الم  فف المت حا" غفي م نو ع  لأذلة "م لأرلأ  

اي  سيز" ذد يم لأ ويا تيا محلأسبي لأ وم ط ذيم المالأخ او حتلأب الم  فف افار ع  لأذلة "م لأرلأ  

 رائخ" افار ع ر حة "الم لأرلأ " ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية".اي  سيز" فط ذيم اياائخ او "حتلأب 

 

 سسواعيم  اة اح تلألات:بملأ  لأيست ة لمنلألجة الم  فف المت حا 

بم لأ وم "حتلأب الم  فف المت حا اياذز" لأتلأفم اي   : فاسلأ لا تح لأج لم  -

 ذ ط".ر فاله اي الحلأية ايط ينية ع حلأية  الم لأرلأ  "ذنلية منلألجة محلأس ية

بم لأ وم حتلأب "الم  فف المت حا اياذز" لا لأ او يوم  ل  رريا رائخر فالا  -

لأنس ب سلأ تار لأ الم لأرلأ    يتة بًبر مخ ايواتز ف لأي لأيي لأ م إغ   الا اي     لأي يا 

 افلأسبي اي لأيي:

 مخ حس/ الم  فف المت حا اياذز

 إلى حس/ انح اذلأت ت سيز منيلأرلأة     

 

لم  فف المت حا اياذز" ررياه مالأخر فالا لأنس ب سلأ تار لأ بم لأ وم حتلأب "ا -

الم لأرلأ    يتة برغ  مخ ايواتز ف لأي لأيي لأ م إغ   الا اي     لأي يا افلأسبي 

 اي لأيي:

 مخ حس/ انح اذلأت ت سيز منيلأرلأة
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 إلى حس/ الم  فف المت حا اياذز     

 مثلأو:

 تو  ليلملأ الم لأرلأ  اي سلأ ية اي لأيية:ي يتيافر الي تةك ًة رسلأ لأت غلائية ت وم  د  لأج 

 (.تاذز  ك و م لأك )ايواحاة بع ة اينلأمو  ل  اي طنة و.ى  30

 .(ت الأ لأة) يل طنة ايواحاة ًلم  لأا م  ففو.ى  43

 

م نو ع  "ت حيو تيتة الم سس فف اي نلي  ل  حتسسلأب الم سس فف المتسس حا" )ع حلأو ًلأم ،يلأر  الحو:

  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" (.

بم بع ة اينلأمو  ل  اي طنة ايواحاة )تاذز  كسسس و م لأكسسس ( لأس ا  سلملأ تيتة محارةر ف لأي لأيي     حظ

ًتلأ نحار "الحتسسلأب اياائخ" او اي سسساف  ًوم    لأر  وع الم سس فف "ذنلي" ع رسس حة "الم سسلأرلأ "ر

ع  لأذلة "اينتلية اي  سسسسينية"ر ف لأي لأيي لأس ا  سلملأ اي يالأخ فذي  الم سسس فف سسسسياذز  كسسس و م لأكسسس   

 افلأس يس اي لأييس:

 بعور  تلأومخ حس/ 

 بعور  تلأو مت ح ة اياذزإلى حس/        

    

 مخ حس/ بعور  تلأو مت ح ة اياذز   

 إلى حس/ اي ساف          

 

( لأس ا  سلملأ تيتة ت الأ لأةر بم بم تيت لملأ غفي ت الأ لأة) يل طنة ايواحاة ًلم  لأا م سسس ففًتلأ   حظ بم 

  لأر  وع الم سسس فف "ت الأ م" ع رسسس حة "الم سسسلأرلأ " ع  لأذلة "اينتلية   محارة إلى ا,مر ف لأي لأيي 

 اي  سينية" ف لأي لأيي لأس ا  سلملأ اي يا افلأسبي اي لأيي:

 

 ًلم  لأامخ حس/ 

 م  فف ًلم  لأا مت حا اياذزإلى حس/        

 

 غفي م نو ع "ت حيو تيتة الم  فف اي نلي  ل  حتلأب الم  فف المت حا"الحو: )ع حلأو ًلأم ،يلأر 

  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" (.
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  حظ بم بع ة اينلأمو  ل  اي طنة ايواحاة )تاذز  كسسس و م لأكسسس ( لأس ا  سلملأ تيتة محارةر ف لأي لأيي  

ًتلأ نحار "الحتسسلأب اياائخ" او اي سسساف  ًوم    لأر  وع الم سس فف "ذنلي" ع رسس حة "الم سسلأرلأ "ر

 "اينتلية اي  سينية"ر ف لأي لأيي لأس ا  سلملأ اي يا افلأسبيالم س فف سياذز  ك و م لأك  فذي  ع  لأذلة  

 اي لأيي:

 بعور  تلأومخ حس/ 

 إلى حس/ اي ساف 

( لأس ا  سلملأ تيتة ت الأ لأةر بم بم تيت لملأ غفي ت الأ لأة) يل طنة ايواحاة ًلم  لأا م سسس ففًتلأ   حظ بم 

 " ع  لأذلة "اينتلية محارة إلى ا,مر ف لأي لأيي   لأر  وع الم سسس فف "ت الأ م" ع رسسس حة "الم سسسلأرلأ  

 اي  سينية" ف لأي لأيي لأس ا  سلملأ اي يا افلأسبي اي لأيي:

 

 ًلم  لأامخ حس/ 

 م  فف ًلم  لأا مت حا اياذزإلى حس/        

 

 الحالة الثالثة: "فعلية وتقديرية تحمل على الوسيط":

 تستخدم في حالات خاصة جداً

   نو ،يلأر " ذنلية فت الأ لأة تحتو  ل  ايوسيط". -7

حتلأب الم  فف اي نلي ع  تور "الحتلأب اي نلي يلت  فف" فحتلأب نحار  -1

الم  فف اي  الأ م ع  تور "الحتلأب اي  الأ م يلت  فف" ع  لأذلة "م لأرلأ  

 اي  سيز".

 ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية"  واعيم ع " وع الم  فف" ،يلأرلأخ:  -4

  اي  الأ م "ت الأ م": لأ ويا  سيم تيا محلأسبي ط ذيم المالأخ او "الحتلأب

يلت  فف" افار ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" فط ذيم اياائخ او "الحتلأب 

 ايوسيط" افار ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية".

  ذنلي": لأ ويا  سيم تيالأخ محلأس يسر اي يا الفو او ذات اي يا ايسلأتا ع حلأية"

يلت  فف" اي  الأ مر بملأ اي يا ايثلأ ي لأ وم ط ذيم المالأخ او "الحتلأب اي نلي 
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 افار ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" بملأ ط ذيم اياائخ لأ وم الحتلأب افار ع

 ح و "حتلأب رائخ" ع ر حة "الم لأرلأ " ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية".

 

 توزيع الحسابات على مراكز الكلفة: -3

لأرلأ    ياة مخ اله الم  تس لام اله ايسلأذلة إذا رغ سلأ   وزلأز م سلأرلأ  اي  سيز  ل  م اً  اي ل ة المت  

 "محلأس ةفذي  فذا  تسب محارة من ذة مت  لأير ضتخ اله ايسلأذلة. فلأ م ذي  مخ ، و اي,غط ع تلأئتة " 

 ل  "توزلأز الحتسسسسلأ سلأت  ل  م اً  اي ل سة" ذ ظلم  ايسسلأذلة اي لأيية ايتي نحار مخ ، لهلأ حتسسسسلأب     

ًو م ً  ًل ة ًستسس ة مئولأة مخ الم سس فف ايلم   غب   وزلأنيم  ل  م اً  اي ل ة فمخ شم نحار ح سسة 

مئةك فن سسلأ بم  وزع م ل  الم  فف  ك و م تلأفم  س م اً  اي ل ة الموعورة مخ ، و إر،لأو حتلأب 

الم  فف ع اله ايسلأذلة فمخ شم 

اي,سسسسغسسط  سلسس  زر "تسوزلأسسز   

م تسسسسسلأفم" الموعور ع اسسله  

ايسلأذلة ذي م  كسسس و آيي توزلأز 

م ل  الم سسس فف  ستسسسب مئولأة 

م اً  اي ل سسة م تسسسسسلأفلأسسة  س 

الموعورة. فايك و اي لأيي لأوضح 

 اله ايسلأذلة:

 

 

 :أنواع العمليات التصنيعية -4 

 ن ف مخ ، و اله ايسلأذلة اينتليلأت اي  سسسسسينية ايتي   وم  لملأ ع كسسسس ً سلأك فع منظم الحيلأم ت وم 

له ...الخ. فتحوم ا اينتلية اي  سسسينية م ت طة  سوع محار مخ الموار الم سسسنة ًلأي تيص مث ير بف اي سطلأو 

 ايسلأذلة الح وو اي لأيية:
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 :ا،و ع الا الح و رم  اينتلية اي  سينية. الرمز  

 :ا،و ع الا الح و الاسم اين  ي يلنتلية اي  سينية. الاسم  

 :ا،و ع الا الح و الاسم الا  لي م يلنتلية اي  سينية. الاسم اللاتيني  

 :فاي اي لأتورة ايتي   ج  وع لملأ الموار الفيية اي زمة ينتلية اي  سسسسسيز مخ  نوع فاتورة الإخراج

 المت ور لأتك بم ت وم ذلأتورة "إ، اج".

  :فاي اي لأتورة ايتي لأ م  وع لملأ تح لأ  الموار الم سسسسسنة ايسلأتجة  خ اينتلية  نوع فتاتورة الإدخال

إر،لأو"  ا،و  وع لملأ الموار الم سنة اي  سسينيةك فع منظم الحيلأم ت وم اله اي لأتورة اي ذلأتورة " 

 إلى المت ور لأت  تن  اي ل ة.

  :فاو ايتن  ايلم سي م  وع يم ر ف الموار الفيية مخ المت ور لأت إلى اينتلية  ستعر المواد الأولية

اي  سسينية فالا ايتسن  سسيؤش   ك و م لأك   ل  سن  الموار الم سنة الما،لة إلى المت ور لأت   يجة    

اا،لة ية اي سسينية حيث ب يم لأ م حتسلأب ًل ة الموار الم سسنة  سلأا  ل  بسنلأر الموار الفي   اينتلية اي 

فالم سلأرلأ  الماذو ة  ل  اله اينتلية. فع منظم الحيلأم لأ وم الا ايتن  او   ع اينتلية اي  سسينية 

 سن  اي ل ة.

 :ية ايتي   ومنحار مخ ، و الا الح و مت وى س لأة سج ت اينتليلأت اي  سين مستوى السرية 

  لملأ.

 :تكتو اله الخيلأرات ملأ لألي: خيارات 
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  :سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم لأ م توييا تيا  لأتا  خ  مصتتتاريف العملية التصتتتنيعية لها قيد 

 الم لأرلأ  الموعورة ع اينتلية اي  سينية.

     : سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم لأ م توييا تيا يلت سسسسلأرلأ  ايتي تا،و عيولتد آليتاً عنتد الحف  

 اينتلية اي  سينية  ج ر ح ظ سجو اله اينتلية.

  :سا ت نيو الا الخيلأر ذدم اينتلية اي  سسسينية ن خ بم تويا العملية التصتتنيعية لها فواتير 

 ذواتفي فذي  إملأ  ك و لأافم بف  ك و آيي  ج ر ح ظ اينتلية اي  سينية.

  : ة واتفي  كسسسس و آيي  سا ح ظ اينتلي سا ت نيو الا الخيلأر لأ م توييا اي تولد آلياً عند الحف

 اي  سينية.

 :لأ م ت تيم اينتليلأت اي  سسسينية ايتي   وم  لملأ  كسس و تل لأئي   منع تغيير الترقيم الافتراضتتي

 أرتلأم م تلتلة فن سسلأ بم  غفي اله الرتلأم. في خ  سا ت نيو الا الخيلأر لأ  ح مخ غفي المت خ 

 ي.تغيفي الرتلأم ايتي لأ م تويياالأ  ك و تل لأئ

  :سا اي يلأم  نتلية ت سينية لأ م  ك و تل لأئي فضز تلأرلأ  اييوم منع تغيير التاريخ الافتراضي 

ع  لأذلة اينتلية اي  سسينية فن سسلأ بم  ناو الا اي لأرلأ  يس,نيم ع تلأرلأ  سلأ ا بف تلأرلأ  لاحا.  

م لأ م يلفي خ  سا ت نيو الا الخيلأر لأ سسسس ح مخ غفي المت خ تغيفي تلأرلأ  اينتلية اي  سسسسسينية ا

 فضنيم  ك و اذتراضي.

 

 نموذج العملية التصنيعية: -5

 ن ف مخ ، و اله ايسلأذلة ولأذج منيلأرلأة ينتليلأت اي  سسسيز الموعورة ع كسس ً سلأ فنحار مخ ، و ًو 

ووذج ًتية الموار الفيية فم ل  الم سلأرلأ  اي زمة ي  سيز فحاة بف ًتية محارة مخ ايوحاات الجلأا ة.  

ب كسسسسأ سلأ اسلا ايستوذج لإ  لأج فحاة فاحاة مخ الموار الم سسسسسنة فحار لأ ًتية الموار الفيية    ذ   ض ب سسلأ  

فالم سسسسلأرلأ  اي زمة لإ  لأج اله ايوحاةك ذي  ي ذيتلأ  نا  سا اي يلأم  لأينتلية اي  سسسسسينية بم   وم  لمله 

مز ًتية الموار اينتلية  لألا  تلأر  ل  الا ايستوذج مز م ا لأة ضسس ب الا ايستوذج  لأينار ايلم لأ سلأسسسب  

 ايتي   غب    سينلملأ ذن ير فذي  ًتلأ سيت  منسلأ لاح لأير.

 فتح وم  لأذلة "ووذج اينتلية اي  سينية" ًتلأ او الأا  ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:
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 :ا،و ع الا الح و رتم محار بف لأ م تويياه آييلأير  سا  ام إر،لأو بم رتم. رمز  

 :الم سسسسنة مثو  اسسسسم ايستوذج فاو ع منظم الحلألات لأاو  ل  الملأرة ا،و ع الا الح و  الاستتتم

 .اي سطلأو

 :ا،و ع الا الح و اي  ع ايلم ت م ذييم اينتلية اي  سينية. الفرع  

 :ا،و ع الا الح و م ً  اي ل ة ايلم ت م ي لألحيم اينتلية اي  سينية. مركز الكلفة  

 :اينتلة ايتي ت م  لملأ اينتلية اي  سينية فمنلأرو اله نحار مخ ، و اللأخ الح لس  العملة والمعادل

  لأيست ة يلنتلة يلأسلأسية. اينتلة

 :سا،سو ع اسلا الح و ذلم ى مخ اي لملأرى المن ذة ع  لأذلة "كسسسسج ة ايستلأذج اينتليلأت     الفهرس 

اي  سسينية" فايتي تم كس حلملأ مت  لأير. ًتلأ ن سسلأ بم  ا،و ذلم ى عالأا ع الا الح و يي م تن لأ يم   

 لأ رفم اي عوع إلى كج ة ولأذج اينتليلأت اي  سينية.مخ اس

 :لأوعا ح لس يلتتسس ورعك متسس ورع الإ، اج فاو المتسس ورع ايلم   ج مسيم الموار الفيية.  مستتتودع

فمتسسسس ورع الإر،لأو فاو المتسسسس ورع ايلم  ا،و إيييم الموار الجلأا ة الم سسسسسنة ايسلأتجة  خ  تلية  

 اي  سيز.
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  :لموار ايلم سي م ت حيو تيتة الموار الم سنة فالفيية ع اي يا نثو الا الحتسلأب حتلأب ا  حستاب

 الم ويا  خ ذلأتورتي الإر،لأو فالإ، اج الملًورتس سلأ  لأير  سا ك ح ب واع اينتليلأت "اي  سينية".

 :نثو الا الحتسسلأب حتسسلأب اينتيو ي لأتورتي الإر،لأو فالإ، اج الملًورتس سسسلأ  لأير  حستتاب وستتيط

 "اي  سينية". سا ك ح ب واع اينتليلأت 

 :فتحوم اله اي  حة الح وو اي لأيية: صفحة المواد المصنعة 

  :نحار مخ ، و الا الح و اسم الملأرة ايسلأتجة  خ  تلية اي  سيز.المادة 

  :نحار ع الا الح و  ار ايوحاات مخ الملأرة الم سنة فذا ايستوذج.الكمية 

  : فالا ايتسن    لأرة  خ ت ل ة ايوحاة ايواحاة مخ الموار الم سسسنة. فالا ايتن  لا   ستعر إفراد

ن خ بم  ا،ليم  كس و لأافم  و لأ م حتسلأ يم  ك و تل لأئي مخ ، و ت تيم تيتة الموار الفيية   

 فالم لأرلأ  اي زمة ي   لأج  ل   ار فحاات الملأرة الم سنة.     

  :وار الم سنة. فاي ايوحاة ايتي ت لأى  لملأ ًتية الموحدة 

  :فاو إجملأيي تيتة الموار الم سنة.الإجمالي 

 :ا،و ع الا الح و م حظة  خ الموار الم سنة ع الا ايستوذج. ملاحظات  

  :اي ل ة  س الموار الم سسنة  ل   نثو منلأمو اي وزلأز ايستسب ايتي سسي م توزلأز  معامل التوزيع 

ع حلأو  ام فضز  تب ع ح و منلأمو و ًلأم اسلأك بًث  مخ ملأرة م سنة. بسلأسلملأ فذي  ع حلأ

ز فايكسس و اي لأيي لأوضسسح ًي ية توزلأ  ة  لأي تسسلأفم  ل  الموار الم سسسنةر اي وزلأز لأ م توزلأز اي ل

اي ل ة  لأي تسسلأفم  ل  الملأرتس الم سسسن س  سا  ام فضسسز  تسسب يل وزلأز حيث لأ م توييا اله   

 تس:ايستب مسلأر ة  س الأتس الملأر
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ر فًلأم لأوعا ح وو %866بمسلأ ع حلأو ًلأم مجتوع "منلأمو توزلأز" يلتوار الم سسسسسنة بتو مخ  

"منلأمو توزلأز" ذلأرغة ذدم ايبر لأما لأنطي رسسلأية تس ييم  أ يم "لأوعا موار بفيية )ف/بف( م لأرلأ   

ت سسسسيز غفي م ت طة  لألموار الم سسسسنةر يجب بم لأ وم مجتوع منلأمو اي وزلأز يلتوار الم سسسسنة  

ر مجتوع منلأم ت اي وزلأز حلأييلأير: )لأظلم  المجتوع الحلأيي لمنلأم ت اي وزلأز(ر ...."ر 866%

ًتلأ لأ س  لأي سسلأية  ار السط  ايتي لم يار لهلأ منلأمو توزلأزر فلأ ترح ايبر لأما توزلأز منلأمو  

 و"منلأمو اي وزلأز" اي لأرغة يلتوار الم سنة ع حلأ  لأي تلأفم  ل  بسط  %866اي وزلأز الم تو يسِ 

 ضغط زر " نم".
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 :فتحوم اله اي  حة الح وو اي لأيية: صفحة المواد الأولية 

 :نحار مخ ، و الا الح و بفلأا الموار الفيية اياا،لة ع  تلية اي  سيز. المادة 

   :نحار مخ ، و الا الح و ًتية الموار الفيية اي زمة لإ  لأج  ار ايوحاات مخ الموار الكميتة

 الما،لة ع ر حة الموار الم سنة فايتي تحاشسلأ  سلملأ سلأ  لأير.الم سنة 

 :فاي ايوحاة ايتي ت لأى  لملأ ًتية الموار الفيية.  وحدة 

  :فاو إجملأيي تيتة ًو ملأرة بفيية را،لة ع  تلية اي  سيز.الإجمالي 

   :ا،و ع الا الح و م حظة م ت طة  لألموار الفيية اياا،لة ع اي  سسسسسيز ع الاملاحظتات  

 ايستوذج.

 :ت لام الا الح و ع حلأو رغ سلأ   ل يص الملأرة الفيية لملأرة م سنة  لاتلملأ.   المادة المصنعة  

  : نحار مخ ، و الا الح و ايتن  ايلم سي م ر ف الموار الفيية  ل  بسلأسيم.سعر إفراد 

 :فتحوم اله اي  حة الح وو اي لأيية: صفحة المصاريف 

  :و اسسسم بحا م سسلأرلأ  اي  سسسيز فايتي بر،لسلأالأ ع  لأذلة نحار مخ ، و الا الحالمصتتروف 

 م لأرلأ  اي  سيز ايتي تحاشسلأ  سلملأ سلأ  لأير.

  :نحار مخ ، و الا الح و تيتة الم س فذلأي زم لإ  لأج  ار ايوحاات مخ الموار الم سنة  القيمة

 .الما،لة ع ر حة الموار الم سنة

 :سسس فف فمنلأرو اله اينتلة  لأيستسسس ة يلنتلة نحار ع اللأخ الح لس  تلة الم العملة والمعادل 

 .السلأسية

 :نحار ع الا الح و  وع الم  فف ذنلي بم ت الأ م. نوع المصروف 

  :نحار ع الا الح و الحتلأب الم لأ و لحتلأب الم  فف. ذدذا تم رذنيم   ااير  ,ز حساب دائن

اي سسساف  فإذا تاميم يسلأ بحا الموررلأخ  ,سسز حتسسلأب المورر فإذا لم لأ خ ًلي   ,سسز حتسسلأب   

 الم  فف المت حا فايلم لأك و اي  املأير  ل  ايك ًة فلأ ر ًحتلأب رائخ ع المي ا ية. 

  :و ع حلأو رغ سلأ   ل يص الم  فف لملأرة م سنة  لاتلملأ. ت لام الا الحالمادة المصنعة  

  :ا،و ع الا الح و تلأرلأ  إش لأت الم  فف.التاريخ  

  :تسسس لام اللأخ الح لس ع حلأو برر لأ تحتيو الم سسسلأرلأ  مركز كلفة مدين, مركز كلفةدائن 

  ل  م ً  ًل ة مالأخ بف رائخ.
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 خطة تصنيعية: -6

ت سينلملأ يلتوار الجلأا ة  ل  ،طط تم فضنلملأ مت  لأير ينتلية اي  سيز تن تا منظم ايكس ًلأت اي سلأ ية ع  

ح   لا لأ م اي  سيز  افم ،طط ثلأ لأت ب ذلأئ,لأير بف    لأير ع الموار الجلأا ة بف الموار الفيية. فإم تث ي  

،طط اي  سسيز ع اله ايسلأذلة لا لأؤش   ل  اي تيلأت الموعورة ع المتس ور لأت  ك و م لأك  فإولأ ييم رفر   

ً في ع تحسالأسا الموار الفييسة اي زمسة ي س يسل اسله الخطط فذيتسلأ إذا ًلأم اسلأك بم   ص ع اله الموار        

بحيث ت ت خ الإرارة مخ تاارك ايوضسسز متسس  لأير بحيث تطلب الموار الفيية اي زمة ي س يل اله الخطط ع 

 مو االأ افار.

تلأئتة "ت سسيز" إلى "،طة ت سينية" فمخ   ن سسلأ تتسجيو ،طط اي  سسيز الم  رة مخ ، و الا   لأو مخ  ف

شم ا، يلأر بحا اينتليلأت اي  سسسينية المن ذة سسسلأ  لأير ًتلأ تحاشسلأ  سا كسس حسلأ "ب واع اينتليلأت اي  سسسينية" 

 ف سا ا، يلأر لأ لحا اينتليلأت اي  سينية تظلم  ايسلأذلة اي لأيية:

 

فذي  مخ بعو تتسسجيو ،طة ت سسسيز    وم مخ ، و ايسلأذلة ايتسسلأ  ة  لأي,سسغط  ل  زر "إرراج ووذج"  

ا  تسلأراير  ل  بحسا ايستسلأذج ايتي   ذسسلأالأ سسسسسلأ  لأير مخ "ووذج     

اينتلية اي  سينية". ذنسا اي,غط  ل  اي ر ايتلأ ا تظلم  ايسلأذلة 

 ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي فايتي تحوم الح وو اي لأيية:

 ارج ع الا الح و بحا بف  اة ولأذج ت سيز من ذة النموذج: 

 .مت  لأير

 ا،و مخ ، و الا الح و  ار ملأ إذا ض  سلأه  نار الموار الموعورة ع ووذج اي  سيز معامل الضترب:  

 لأنطيسلأ  ار الموار الملطط ت سينلملأ مخ ، و الخطة اي  سينية.
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 مثال يوض  معامل الضرب:

لإ  لأج اله   سطلأو يوم الموار الفيية فالم سسسلأرلأ  اي زمة 85   ض ب سلأ   ذسلأ ووذج ت سسسسيز لإ  لأج 

 سطلأو  ارج ايستوذج  سطلأو ايلم مخ  856اي تيةك ف   ض ب سلأ   لأا فضسسسز ،طة ت سسسسينية ي  سسسسيز  

ذي م ضسس ب ًو الرتلأم ع ايستوذج  86 سطلأو ف ,سسز منلأمو يل,سس ب   اار  85، ييم ن سسلأ ت سسسيز 

  سطلأو. 856ذ   ح الموار الملطط ت سينلملأ  86 لأينار 

ل  ذات اي سس حلأت فالح وو الموعورة ع  لأذلة ووذج اينتلية اي  سسسينية فتحوم  لأذلة ،طة اي  سسسيز  

 إضلأذة إلى ح وو ض فرلأة لخطة اي  سيز ف اله الح وو اي:

حيث لأ يا لأ الا  لأ غب المتسسس لام ع اغ   اله الخطةحيث   نو الا الخيلأر  ساملأ  :خيار "إغلاق"

 فلا را ي يلنورة لهلأ لم لأ نة تس يلالأ. اغ تلملأاي  نيو لاح لأير ع من ذة بم اله الخطة تا تم 

لأوعسا ح لس يل سلأرلأ ك تسلأرلأ  الإر،سلأو فتلأرلأ  الإ، اج فت يا لأ اله اي وارلأ  ع من ذة اي لأرلأ       تتاريخ: 

الملطط لإ، اج الموار الفيية مخ مت ورع الموار الفيية فإر،لألهلأ إلى بتتلأم الإ  لأجك فلأ يا لأ تلأرلأ  الإر،لأو 

 لا  لملأا ت سيز الموار الجلأا ة فإر،لألهلأ لمت ورع الموار الجلأا ة. ع من ذة ايوت  الملطط

 نا الا  لملأا مخ ت سسسسسيز ًتية محارة مخ الموار  حقل "الكمية المنفذة" في صتتتفحة "المواد المصتتتنعة": 

الجلأا ة فإر،لألهلأ إلى متسس ورع الموار الجلأا ة   وم  لأينورة إلى الخطة اي  سسسينية الم ت طة    سسسيز اله   

اي تيسة ف  وم  سدر،لأو اي تية ايتي تم تس يلالأ ذنليلأير ع ح و "اي تية المس لة" فايتي مخ المت خ بم ت طلأ ا   

ت سسينلملأ بف بم ت وم بًبر بف برغ  مسلملأك فتحالأا اي تية المس لة تلنب رفر ً في فالأم   مز اي تية الملطط

ع تحالأا الموار الفيية اي زمة ي س يل ،طط اي  سسسسسيز حيث بم اي تيلأت ايتي لأتسسسسجو ب لملأ مس لة لأ م 

فتغيفيالأ   لةيية اي زمة ي س يل ،طط اي  سيز. ًتلأ لأ م علب اي تية المسالأ  سا حتلأب الموار الفؤاسس ثسلأ 

  ك و تل لأئي ع حلأو ًلأم اسلأك  تلية ت سينية م ت طة  لألخطة اي  سينية.

 :"جريط أدوات ااطة التصنيعية"في  "عمليات"زر أمر "توليد عملية تصنيعية" في 

ن سسلأ مخ ، و بم  "توييا  تلية ت سسينية" بم  ويا  تلية ت سسينية ت وم م ت طة  لألخطة اي  سينيةك   

فن سسلأ اسلأ بم  ويا  تلية ت سسينية ي س يل ًلأمو الخطة اي  سينية بف ي س يل ع ا مخ اينتلية اي  سينيةك  

كسس و ت سسسينية" فلأ م ذيلملأ  حيث ب يم  سا اي,سسغط  ل  زر "توييا  تلية ت سسسينية" ت  ح  لأذلة " تلية 

تل لأئي إرراج الموار الجلأا ة ايتي يجب بم   وم  لأ  لأعلملأ مخ بعو تس يل الخطة اي  سينية. في وضيح بم  

 اي وييا سسط ح المثلأو اي لأيي:
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   ض ب سلأ ع كسسس ًة ي  سسسسيز المل وسسسسلأت ف سا لأ ووذج ي  سسسسيز  سطلأو فاحا فذ حسلأ  لأذلة الخطة    

فبررعسلأ اي  سسسينية 

 866ي  سيز  ،طة

 سطسسلأوك ف نسسا ذيسس  

ن سسلأ بم  ,سسغط زر 

"تسسويسسيسسا  سستسسليسسة  

ت سينية ا ط تلأير مخ 

اسسله الخطسسة ًتسسلأ   

لأوضسسسسح ايكسسسس سسو  

 اي لأيي:

 

 

 

  نا اي,غط  ل  زر "توييا  تلية ت سينية" ت ويا  تلية ت سينية ي س يل اله الخطة ًتلأ ع ايك و:
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نا ح ظ اينتلية اي  سسينية ايتلأ  ة ف سا اينورة إلى الخطة اي  سينية ايتي تم تس يلالأ فتحالأثلملأ   حظ   

الح وو   نبفبرسس ح  ف،يلأر إغ   تا تم ت نيليم  كسس و تل لأئي  866بم ح و اي تية المس لة لأ سس ح 

 ي  سسسسينية ايلم تميل  ااة ذ ط فلا ن سسلأ تنالأللملأ ًتلأ لأظلم  بلأ,سسسلأير ع كسسس لأط  تليلأت سسسسجو اينتلية ا

 تويياهك فايك و اي لأيي لأوضح ًو ملأ س ا:

 

ًتلأ ن سسلأ بم  ,سغط زر "توييا  تلية ت سسينية مطلأ  ة يللطة"  ساالأ سسي م توييا  تلية ت سينية  سلأا    

 ل   يلأ لأت الموار الم سسسسنة فالموار الفيية فالم سسسلأرلأ  ايواررة ع الخطة اي  سسسسينية رفم ال،ل  نس   

 وذج اينتلية اي  سينية".الا   لأر "و

 ملاحظات هامة تتعلق بااطة التصنيعية وتوليد العملية التصنيعية:

 :0ملاحظة 

ن سسلأ بم  ويا  تلية ت سسسسينية ع ئية م ت طة  لألخطة اي  سسسسينية مخ ، و تغيفي اي تية الموعورة ع  

يا ت سسسينية" لفو م ة ذد يم لأ م توياينتلية اي  سسسينية الم وياة. حيث ب يم  ساملأ  ,سسغط زر "توييا  تلية 

 تلية ت سينية فت وم اي تية الم سنة ع اله اينتلية اي ًلأمو اي تية الملططة الموعورة ع  لأذلة الخطة 

اي  سسسينية ع ح و "اي تية"ك فاسلأ ن سسلأ ت و ح ظ اينتلية اي  سسسينية بم   وم   غيفي اي تية الم سسسنة   

سينية ع ح و اي تية  ساالأ ت م  تلية ت سسسسيز ع ا مخ الخطة فييش فالموعورة ع  لأذلة اينتلية اي  سسس

 ًلأمو الخطة.
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 :3ملاحظة 

ايتسسسلأ  ة   وم   غيفي ًتية  8 سا اي غ ة ع ت سسسسيز ع ا مخ الخطة ذد يم ًتلأ م  منسلأ ع الم حظة رتم 

الملأرة الم سنة فذي  مخ ، و تغيفي اي تم الموعور ع ح و اي تيةك فاسلأ يجب  ليسلأ بم  ا،و إلى ر حة 

" ذي م تنالأو ًتيلأت الموار " ف  وم  سلأي,سسسسغط  ل  زر "علسب الموار الفييسة فذا ايستوذج   الموار الفييسة "

 فايك و اي لأيي يل وضيح: كالفيية فم لأي  الم لأرلأ  ي  سلأسب مز اي تية الم سنة الجالأاة

 

 :0ملاحظة 

 سا اي,غط  ل  زر "توييا  تلية ت سينية" ذد يم لأ م  ك و تل لأئي ذ ح  لأذلة  تلية ت سينية فت وم 

 اي لأيية:ًتية الملأرة الم سنة ذيلملأ محتو ة حتب المنلأرية 

 آييلأير اي تية المس لة –ًتية الملأرة الم سنة   اي تية الملططة يلتلأرة الجلأا ة 

ذدم ايبر لأما لأأ،لالأ  نس الا   لأر ع حلأو لخطة ملأ بم ب يم  سا توييا  تلية ت سينية ع ئية سلأ  لأير 

م ال،ل ملأ لأ يلات الخطةك بم  سا اي غ ة ع تس يل ،طة ت سينية برر لأ توييا  تلية ت سينية عالأاة 

 .ةفالم ت طة  لمله الخط  نس الا   لأر اينتليلأت اي  سينية ايتي تم تس يلالأ سلأ  لأير  ل  اله الخطة
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 :.ملاحظة 

 سا توييا  تلية ت سسينية ا ط تلأير مخ الخطة اي  سينية ذد يم لأ م تحالأا الموار الفيية فالم لأرلأ  اي زمة  

ل    اينتلية اي  سسينية الم ت طة  لألخطة اي  سينية فييش  سلأا ي س يل الخطة اي  سسينية  سلأا  ل  ووذج  

 الموار الفيية فالم لأرلأ  ايواررة ع الخطة اي  سينية.

 

 :5م حظة 

ع  لأذلة الخطة اي  سسسينية  ساملأ ت سس ح اي تية المس لة بًبر بف تتسسلأفم اي تية الملططة ذد يم لأ م ت نيو  

الخطة اي  سينية إلى فضز اي  ااة ذ طك فيخ  ي بلأ,لأير زر توييا ،يلأر الإغ    كس و تل لأئي فلأ م تحولأو  

  تلية ت سينية ل يم لا لأوعا ًتية مططة لم لأ م تس يلالأ.

 

 :4ملاحظة 

زر  فاينتلية اي  سينية  ل  اي يلأم  نتلية اي  سيز  خ ط لأالا ت      تلية اي  ط  س الخطة اي  سينية 

ر زبم  تلية ت سينية مح واة مز بم ،طة ت سينية  خ ط لأا  "توييا  تلية ت سسينية"  و ن سسلأ ر ط 

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:"ر ط  تلية ت سينية" 
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 نا اي,غط  ل  زر "ر ط مز ،طة ت سينية تظلم   لأذلة ذيلملأ سج ت الخطط اي  سينية ف دم لأ سلأ اسلأ 

 ا، يلأر بم سجو ،طة ت سينية ي  طة مز اينتلية اي  سينية ايتلأ  ة.

 :5 م حظة

 :فط بسلأسية فايك ث شة ن سسلأ ر ط  تلية ت سينية مز بم ،طة ت سينية  

 بم ت وم اينتلية اي  سينية فالخطة اي  سينية تس تيلأم يس ش  وع اينتلية اي  سينية. -8

اينتليسة اي  سسسسسينية غفي م ت طة مز ،طة ب، ى مز اينلم ب يم ن سسلأ بم     ر طلملأ مز  بم ت وم  -2

 فعورالأ ف   طلملأ مز ،طة ب، ى ًتلأ ع ايك و اي لأيي.الخطة ع حلأو 

وضسسسز "إغ  " لا ت وم الخطة اي  سسسسينية غفي مغل ةك ذنساملأ ت حوو الخطة اي  سسسسينية إلى ايبم  -3

 ن سسلأ بم    ط منلملأ بم  تلية ت سينية.

 
 :8ملاحظة 

بلأ,سسلأير فذي   كسس ط   ن سسلأ بم  ا،و اي تية المس لة  كسس و لأافم بف   نو ،يلأر "إغ  "  كسس و لأافم 

 بسلأسي فالأم عااير فاو بم لا لأ وم م ت ط مز الخطة اي  سينية بم  تلية ت سينية.
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 عملية تصنيعية: -7

ن سسلأ اي يلأم  نتلية ت سسسسينية ملأ مخ ، و الا   لأو مخ تلأئتة "ت سسسسيز" إلى " تلية ت سسسسينية" فمخ شم 

شسلأ  سا ك حسلأ "ب واع اينتليلأت اي  سينية" ف سا ا، يلأر بحا اينتليلأت اي  سينية المن ذة سلأ  لأير ًتلأ تحا

 ا، يلأر لأ لحا اينتليلأت اي  سينية تظلم  ايسلأذلة اي لأيية:

 

  وم مخ ، و ايسلأذلة ايتسلأ  ة  لأي,سغط  ل  زر "إرراج ووذج" فذي  مخ بعو اي يلأم  لأينتلية اي  سينية   

ا  تسلأراير  ل  بحسا ايستسلأذج ايتي   ذسلأالأ سسسسسلأ  لأير مخ "ووذج    

نتلية اي  سسسسينية". ذنسا اي,سسسغط  ل  اي ر ايتسسسلأ ا تظلم    اي

 ايسلأذلة ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي فايتي تحوم الح وو اي لأيية:

  ارج ع الا الح و ولأذج اي  سيز المن ذة مت  لأير. النموذج:

 سا،و مخ ، و الا الح و  ار ملأ إذا   معتامتل الضتتترب:  

 و سينلملأ مخ ،اي  سسسيز لأنطيسلأ  ار الموار الم سسسنة المطلوب ت سسضسس  سلأه  نار الموار الموعورة ع ووذج 

 .اينتلية اي  سينية
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 معالجة العمليات التصنيعية: -8

ن سسلأ مخ ، و  لأذلة منلألجة اينتليلأت اي  سسينية اس ن اض اينتليلأت اي  سينية ايتي تم تتجيللملأ مخ  

اينتليلأت فايتي لأسط ا  ليلملأ مجتو ة   لأذلة " تلية ت سسسسينية". ًتلأ ن سسلأ بم  تسسس ن ض ع ا مخ اله

مخ ايكسس فط ايتي نحارالأ  كسس و ا، يلأرم مخ ، و مجتو ة مخ ح وو ايكسس فط الموعورة ع ربى اله  

 ايسلأذلة. فتحوم  لأذلة منلألجة اينتليلأت اي  سينية ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:

 

 :"فتحوم اسله المجتو سة  ل  اينسالأسا مخ الح وو ايتي ت ت ط   لأتورة الإ، اج فايتي لأ م      حقول جروط "إخراج

 إر،لألهلأ ع  لأذلة " تلية ت سينية"  فاله الح وو اي المت ورعك حتلأبك حتلأب فسيطك مخ تلأرلأ ك إلى تلأرلأ .

 :"ر،لأو فايتي لأ م فتحوم اله المجتو ة  ل  اينالأا مخ الح وو ايتي ت ت ط   لأتورة الإ حقول جتتتتروط "إدخال

 إر،لألهلأ ع  لأذلة " تلية ت سينية" فاله الح وو اي المت ورعك حتلأبك حتلأب فسيطك مخ تلأرلأ ك إلى تلأرلأ .

 :نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايكسسس ًة بف بًث  مخ ذ ع ذي م   ض اينتليلأت اي  سسسسينية ايتي ة   للفروع

 ضتخ اله اي  فع ذ ط.

 :ا الح و  وع  تلية ت سينية بف بًث  ذي م   ض اينتليلأت اي  سينية ايتي ة  نحار مخ ، و ال نوع العملية

 فذا ال واع افارة ذ ط رفم غفيالأ مخ ال واع.

 :نحار ع اله الح و مت وى س لأة بف بًث  ذي م   ض اينتليلأت اي  سينية ايتي ةل  مت ولألأت  مستوى السرية

 ايت لأة افارة ذ ط رفم غفيالأ مخ اينتليلأت.
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 : نحار ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض اينتليلأت اي  سينية ايتي يوم  يلأ لملأ الا ايسص. البيان يحو 

 :نحار ع الا الح و ووذج مخ ولأذج اينتليلأت اي  سسسينية ذي م   ض اينتليلأت اي  سسسينية ايتي ة   النموذج

 فذا ايستوذج ايلم تم تحالأاه ذ ط.

  :مركز الكلفتة    ً   ًل سة ذي م   ض اينتليلأت اي  سسسسسينية ايتي ة   ل  م ً  اي ل ة  نحسار ع اسلا الح سو م 

 افار.

 :نحار ع الا الح و ،طة ت سسسسسينية ذي م   ض اينتليلأت اي  سسسسسينية الم ت طة  لألخطة   ااطة التصتتتتنيعية

 اي  سينية ايتي تم تحالأاالأ.

  :سسينية ايتي تحوم ع ر حة  نحار ع الا الح و ملأرة مخ الموار ذي م   ض اينتليلأت اي يحو  مادة مصتنعة  

 الموار الم سنة الملأرة ايتي تم تحالأاالأ.

 :نحار ع الا الح و ملأرة مخ الموار ذي م   ض اينتليلأت اي  سينية ايتي تحوم ع ر حة الموار يحو  مادة أولية

 الفيية الملأرة ايتي تم تحالأاالأ.

 :تي تسط ا  ليلملأ مجتو ة ايكسسسس فط ايتي  سا اي,سسسسغط  ل  الا اي ر لأ م   ض اينتليلأت اي  سسسسسينية اي عرض

 حار لأالأ ب  ه.

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر اي ح م بح وو منلوملأت اينتليلأت اي  سينية ايتي تظلم  ع اله ايسلأذلة حيث  الأعمدة

ب سيم  سسا اي,سسسسغط  ل  زر "ال تساة" تظلم  ايسسلأذسلة اي لأيية فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ ت نيو ال تاة ايتي   غب      

 ظلمورالأ ع  لأذلة منلألجة اينتليلأت اي  سسسينية فن سسلأ بلأ,سسلأير  

 م  ترتيسسب المور اسسله ال تسساة مخ ، و ايتسسسسلمتس بم   ح

 اي ر  الموعورام  ل  لأتلأر ايسلأذلة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايظلأا  ع  لأذلة "منلألجة اينتليلأت اي  سينية". طباعة 

 :سا اي,غط  ل  الا اي ر لأ م إغ    لأذلة "منلألجة اينتليلأت اي  سينية". إغلاق  
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 التصنيعية: ااططمعالجة  -9

اي  سسسينية ايتي تم تتسسجيللملأ مخ   الخططاي  سسسينية اسسس ن اض   الخططن سسلأ مخ ، و  لأذلة منلألجة 

فايتي لأسط ا  ليلملأ مجتو ة مخ  الخططت سسسينية". ًتلأ ن سسلأ بم  تسس ن ض ع ا مخ اله   ،طة لأذلة "

ايكسسسس فط ايتي نحارالأ  كسسسس و ا، يلأرم مخ ، و مجتو ة مخ ح وو ايكسسسس فط الموعورة ع ربى اله 

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي: "اي  سينية الخططمنلألجة "ايسلأذلة. فتحوم  لأذلة 

 

 :"ت ت ط   لأتورة الإ، اج فايتي لأ م  فتحوم اسله المجتو ة  ل  اينالأا مخ الح وو ايتي  حقول جتتتتروط "إخراج

 ت سينية"  فاله الح وو اي المت ورعك حتلأبك حتلأب فسيطك مخ تلأرلأ ك إلى تلأرلأ . ،طةإر،لألهلأ ع  لأذلة "

 :"فتحوم اله المجتو ة  ل  اينالأا مخ الح وو ايتي ت ت ط   لأتورة الإر،لأو فايتي لأ م  حقول جتتتتروط "إدخال

 ت سينية" فاله الح وو اي المت ورعك حتلأبك حتلأب فسيطك مخ تلأرلأ ك إلى تلأرلأ . ،طةإر،لألهلأ ع  لأذلة "

 :خ اي  سينية ايتي ة  ضت الخططنحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايك ًة بف بًث  مخ ذ ع ذي م   ض  للفروع

 اله اي  فع ذ ط.

 ة اي  سيني الخططنحار مخ ، و الا الح و  وع  تلية ت سسينية بف بًث  ذي م   ض   :التصتنيعية  نوع العملية

 ايتي ة  فذا ال واع افارة ذ ط رفم غفيالأ مخ ال واع.
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   :اي  سينية ايتي ةل  مت ولألأت  الخططنحار ع اله الح و مت وى س لأة بف بًث  ذي م   ض  مستتوى السترية

 اينتليلأت.ايت لأة افارة ذ ط رفم غفيالأ مخ 

 : اي  سينية ايتي يوم  يلأ لملأ الا ايسص. الخططنحار ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض  البيان يحو 

 :ا اي  سينية ايتي ة  فذ الخططنحار ع الا الح و ووذج مخ ولأذج اينتليلأت اي  سينية ذي م   ض  النموذج

 ايستوذج ايلم تم تحالأاه ذ ط.

 الا الم ً .اي  سينية ايتي ة   ل   الخططم ً  ًل ة ذي م   ض  نحار ع الا الح و :مركز الكلفة 

  اي  سسسينية ايتي تحوم ع رسس حة   الخططنحار ع الا الح و ملأرة مخ الموار ذي م   ض  مادة مصتتنعة: يحو

 الموار الم سنة الملأرة ايتي تم تحالأاالأ.

 :ليلأت اي  سسسسينية ايتي تحوم ع رسسس حة  نحار ع الا الح و ملأرة مخ الموار ذي م   ض اينت يحو  مادة أولية

 الموار الفيية الملأرة ايتي تم تحالأاالأ.

 :حالة ااطة 

  سا ت نيو الا الخيلأر تظلم  الخطط المغل ة. مغلقة:

  سا ت نيو الا الخيلأر تظلم  الخطط غفي المغل ة. غير مغلقة:

 :ايك فط ايتلأ  ة.اي  سينية ايتي تسط ا  ليلملأ  الخطط سا اي,غط  ل  الا اي ر لأ م   ض  عرض 

  :ن سسلأ مخ ، و الا اي ر اي ح م بح وو منلوملأت  الأعمتدة

اي  سسسسسينية ايتي تظلم  ع اله ايسلأذلة حيث ب يم  سا  الخطط

اي,سسسسغط  ل  زر "ال تاة" تظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي ن سسلأ 

مخ ، لهسلأ ت نيسو ال تساة ايتي   غسب  ظلموراسلأ ع  سلأذلة       

اي  سسسينية فن سسلأ بلأ,سسلأير بم   ح م  ترتيب   الخططمنلألجة 

م  ل  المور اله ال تاة مخ ، و ايتسسسلمتس اي ر  الموعورا

 لأتلأر ايسلأذلة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 

 

 

 

 :اي  سينية". الخططن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايظلأا  ع  لأذلة "منلألجة  طباعة 

 :اي  سينية". الخطط سا اي,غط  ل  الا اي ر لأ م إغ    لأذلة "منلألجة  إغلاق 



544 

 

 المواد الأولية اللازمة للخطط التصنيعية:تقرير  -11

لأنسا ت  لأ  الموار الفييسة اي زمة يللطط اي  سسسسسينية مخ اي  لأرلأ  الهلأمة عااير حيث ن خ الإرارة ع بم   

فت  مخ الفتلأت مخ من ذة ًتية الموار الفيية اي زمة ي س يل جميز ،طط اي  سسسسيز ايتي لم لأ م تس يلالأ 

     س ع ر الملأرة فاي تية اي زمة  نا. فن خ بم لأ فر لأ الا اي   لأ  بلأ,سسسلأير بج ر ًو ملأرة فلأ س يسلأ اي

ًلأم اسلأك   ص ع ًتية الملأرة فلا ت  يسلأ اي تية الموعورة ي س يل ،طط ي س يسل ،طط اي  سسسسسيز ع حسلأو   

 اي  سيز.

 فتحوم  لأذلة ك فط اي   لأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:

 

 :و زمس ذي م ال،ل  لألا   لأر ذ ط الخطط اي  سينية ايتي لأ ز نحار ع اللأخ الح لس مجلأ من تاريخ, إلى تاريخ

 تلأريخلملأ ع الا المجلأو.

 :نحار ع الا الح و ملأرة بفيية ذي م   ض اي تية اي زمة مسلملأ ي س يل الخطط اي  سينية. المادة الأولية 

 :اي زمة ي  سيز اله الملأرة.نحار ع الا الح و ملأرة م سنة ذي م   ض ت  لأ   خ الموار الفيية  المادة المصنعة 

  :نحار ع الا الح و مت ورع ملأ ذي م   ض الموار الفيية اي زمة ي س يل الخطط اي  سينية مخ  مستتودع الإخراج

 ضتخ الخطط ايتي مت ورع الإ، اج ذيلملأ او المت ورع افار.

  :ع الا الح و متس ورع ملأ ذي م   ض الموار الفيية اي زمة ي س يل الخطط اي  سينية مخ   نحارمستتودع الإدخال

 ضتخ الخطط ايتي مت ورع الإر،لأو ذيلملأ او المت ورع افار.

 :نحسسار ع اسسلا الح سسو وسسوذج مسسخ وسسلأذج اينتليسسة اي  سسسينية ذيسس م  سس ض المسسوار الفييسسة اي زمسسة     النمتتوذج

 كأة فذا الا ايستوذج.ي س يل الخطط اي  سينية المس
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 :نحار ع الا الح و م ً  ًل ة ذي م   ض الموار الفيية اي زمة ي س يل الخطط اي  سينية مخ ضتخ  مركز الكلفة

 الخطط اي  سينية افتلة  ل  م ً  اي ل ة افار. 

 : طط اي  سسسسسينية مخ نحار ع الا الح و  ص ملأ ذي م   ض الموار الفيية اي زمة ي س يل الخ بيان ااطة يحو

 ضتخ الخطط ايتي يوم  يلأ لملأ ايسص افار.

 :ن سسلأ مخ ، و ح وو ايوحاات بم نحار ايوحاة ايتي   غب  ن ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ. الوحدات 

 :نحار ع الا الح و ذ ع مخ ذ فع ايكسس ًة ذي م   ض الموار الفيية اي زمة ي س يل الخطط اي  سسسينية مخ  للفروع

 يتي يوم  يلأ لملأ ايسص افار.ضتخ الخطط ا

 يوم ك لأط ،يلأرات  ل  الخيلأرات اي لأيية: :اايارات 

 سا  ام ت نيو الا الخيلأر تظلم  الموار الفيية  :عرض جرد المادة للمستتتتتودع – تجميع حستتتتب المادة الأولية 

اي زمة ي س يل ًو ،طة ت سينية  ل  حاى ف ك و مس  و بملأ  سا ت نيو الا الخيلأر ذي م إالملأر اي   لأ   ك و 

إجملأيي بحيث لا لأظلم  اي   سسسيو  ل  متسسس وى ًو ،طة  و لأ م رما جميز الخطط مز  ن,سسسلملأ فتظلم  الموار  

 ًو ،طة.ع الملأرة الفيية  جميز الخطط رفم بم ت   ر الفيية اي زمة ي س يل

 

 فيل وضيح  ط ح المثلأو اي لأيي:

   ض ب يم يالأسلأ ،ط س ي  سسسيز بيواح ايكسسوًولاك ،طة ي  سسسيز تطنة فاحاة فالخطة ال، ى ي  سسسيز تطن س. فاسلأ 

 ًتلأ ت س الك لأو اي لأيية: لأوعا حلأي س ي ي ية اس ن اض الا اي   لأ  حتب ،يلأر "تجتيز بحتب الموار الفيية"

   ض اي   لأ   سا  ام ت نيو ،يلأر "تجتيز بحتب الملأرة الفيية":

 
   حظ ع ايك و ايتلأ ا ب يم تم   ض الموار الفيية اي زمة ي و ،طة  ل  حاى ف ك و ت  يلي.

   ض اي   لأ  مز ت نيو ،يلأر "تجتيز بحتب الملأرة الفيية":
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ب يم تم رما اي تية اي زمة مخ ًو ملأرة بفيية  ل  متسس وى جميز الخطط فلا   حظ ع ايكسس و ايتسسلأ ا 

 ت لأريو ع ايك و ايتلأ ا  لأيست ة ي وزع الموار اي زمة ي  سيز الخطط  ل  مت وى ًو ،طة.

 سسا ت نيسو الا الخيلأر لأظلم  ع اي   لأ  ح و او "الج ر" لأظلم  ًتية    عرض جرد المتادة للمستتتتودع: 

ة ع المتس ورع فلأظلم  بلأ,سلأير ح و اضلأع او ح و "ايس ص" لأظلم  ذييم ًتية ايس ص مخ   الج ر اي نلي يلتلأر

 الملأرة ع حلأو ًلأ   اي تية الموعورة ع المت ورع بتو مخ اي تية اي زمة ي س يل الخطط اي  سينية.

و ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم نحار المت ورع ايلم سي م ع ره فإالملأر ًتية ع ره ع ح  المستودع:

 "الج ر" ايسلأتا  خ الخيلأر ايتلأ ا.

 فايك و اي لأيي لأوضح ك و المور اي   لأ   سا ت نيو الا الخيلأر:

 

 :"ن سسلأ مخ ، و ك لأط "الح وو" ت نيو الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ ع الا اي   لأ . جريط "الحقول 

 :"نحار مخ ، و الا الح و  تلية ت سينية بف بًث  ذي م   ض الموار الفيية  جريط "أنواع العمليات التصنيعية

اي زمة ي س يل الخطط اي  سسينية مخ ضتخ الخطط ايتي تم إر،لألهلأ بحتب ب واع اينتليلأت اي  سينية افارة ع  

 الا ايك لأط.
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 الأصول الثابتة :خمسة عشر

"الرسسوو ايثلأ  ة" حيث تحوم تلأئتة الرسسوو ايثلأ  ة ًتلأ او  لأ م الا   لأو إلى الرسسوو ايثلأ  ة مخ تلأئتة 

 فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  المور اي لأيية:

 

 :أنواع الأصول -1

لأ م مخ ، و اله ايسلأذلة تن لأ  ال واع )اي لملأرى( اي ئيتسسسية يلأرسسسوو ايثلأ  ة الموعورة ع ايكسسس ًةك  

ذ   ض بم كسس ً سلأ تحوم 

ال واع اي لأيية يلأرسسسسوو: 

يك سسسسسسسيسسلأراتك  مسس سسلأ سس  

م سلأت...الخ. لأ م إضسسسلأذة 

ب واع اسسله الرسسسسوو ًتسسلأ 

 لألي:
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 مخ تلأئتة "الروو ايثلأ  ة"  ,غط  ل  "ب واع الروو" ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية:

 حيث تح وم اله ايسلأذلة  ل  الح وو اي لأيية:

 فاو رم   وع الرو الما،و فلأ م فضنيم لأافلألأير بف لأ م إ طلأؤه رتم تتلتلي  ك و تل لأئي. الرمز:

 فاسلأ لأ م فضز الاسم اين  ي يسوع الرو مثو الم لأ ي. الاسم:

 .Buildingsفاسلأ لأ م فضز اسم  وع الرو  أح ف لاتيسية مثو  الاسم اللاتيني:

وعور ع كسسج ة الحتسسلأ لأت مثو حتسسلأب فاو الحتسسلأب ايلم يخص  وع الرسسو فالم حستتاب الأصتتل:

 الم لأ ي.

فاو حتسلأب م  فف الاا  ك الخلأا  سوع الرو فالموعور ع كج ة الحتلأ لأت.   حستاب الاهتلاك: 

 مثو م  فف اا  ك الم لأ ي.

فاو الحتسسلأب ايلم نثو مجتوع الم لأي  ايتي تم ات طلأ لملأ ح   تلأريخيم مخ  حستتاب مجمع الاهتلاك:

ف ت الأو الرو بف الح وو  ل  برو عالأا ع  لملألأة اينت  الاذتراضي يلأرو. الر لأح فتم حج الأ  لما

 مثو مجتز اا  ك الم لأ ي. فالا الحتلأب حتلأ يم الخ لأمي المي ا ية.

فاو حتسلأب الم س فف ايلم لأ ح ك  سا إع اا بم ريلأ ة  لأرلأة  ل  الرو. مثو    حستاب الصتيانة:  

 م  فف ريلأ ة الم لأ ي.

او   لأرة  خ حتسسسلأب الر لأح ايتي هسيلملأ   يجة اي للي  خ الرسسسو بف ف حستتتاب أرباح رأسمالية:

  ينيم...الخ. مثو حتلأب بر لأح ربفلأيية.

فاو   لأرة  خ حتلأب الختلأئ  ايتي     االأ   يجة اي للي  خ الرو بف  حستاب خستائر رأسمالية:  

  ينيم...الخ. مثو حتلأب ،تلأئ  ربفلأيية.

  ك الرسسو. فايط لأ ة الموعورة اي ط لأ ة اي تسسط ايثلأ  . فاي   لأرة  خ ط لأ ة اا طريقة الحستتاب:

 بم لأ م اا  ك الرو  ك و شلأ   مخ سسة ل، ى فذي  ، و اينت  الم وتز لحيلأة الا الرو.

 فاو اينت  ايلم لأ وتز يلأرو بم لأ وم مس جلأير ذييم. العمر المتوقع:

ا  ك الرسسسو  اااير مخ تلأرلأ  ايوضسسسز ع حلأو ذنلسلأ الا الخيلأر لأ م ا اعتبار تاريخ الوضتتتع باادمة:

 لألخامة رفم ال،ل  نس الا   لأر تلأرلأ  كسسس اا الا الرسسسو فذي  إذا ًلأم تلأرلأ  ايوضسسسز  لألخامة  نا 

تلأرلأ  ايكس اا ذيت خ بم  كسترم الرسو فلا  ,نيم ذوراير ع اينتو  و  ,نيم ع اينتو ع تلأرلأ  محار الا    

ا بر،لسلأ تلأرلأ  يلوضز  لألخامة ت و تلأرلأ  ايك اا ذي م ب،ل اي لأرلأ  لأتست  تلأرلأ  ايوضز  لألخامة. بملأ إذ 

تلأرلأ  ايكسس اا  سا حتسسلأب الاا  ك رفم ب،ل تلأرلأ  ايوضسسز  لألخامة  نس الا   لأر فذي  ل يم مخ غفي  

 المسط ي بم  ,ز بر ير ع الخامة ت و ك ااه.
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 لأيي:ف سا إر،لأو اي يلأ لأت ايتلأ  ة تظلم  يسلأ ايسلأذلة اي لأيية ًتلأ ع ايك و اي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ف سا الا  لملأا مخ تن لأ   وع الرسو ايتسلأ ا   وم بح ظ الا ايتسجو شم  ,غط زر عالأا يس,ي  ب واع    

 ب، ى مخ الروو مثو ايتيلأرات فا,لات....الخ.

فن سسلأ إضسلأذة ب واع عالأاة مخ الرسوو  ط لأ ة ب، ى  لأي,غط ع تلأئتة "الروو ايثلأ  ة"  ل  "كج ة   

شم  ,غط  ل   "كج ة الروو"الروو" ذ ظلم  كج ة الروو الموعورة فلإضلأذة  وع برو عالأا نحار 

 يلأ لأت ايسوع  وع" مخ كسسس لأط الرفات اينلوم يكسسسج ة الرسسسوو ذ ظلم  بملأمسلأ  طلأتة  وع  ا،و ذيلملأ "

 ايلم   غب  دضلأذ يم.

 بطاقة أصل ثابت: -2

 نا إضسلأذة ال واع اي ئيتية يلأروو تأتي الخطوة اي لأيية فاي إضلأذة الروو الموعورة ضتخ اله ال واع  

اي ئيتسية. ذ,ستخ  وع الرسوو المتت  م لأ ي ن خ بم لأ وم اسلأك م س  يلتنتو فم س  يل تولأا فم لأ ي    

فضستخ ا,لات   فايسيتسلأم  ايتسيلأرات ن خ بم لأ وم اسلأك سسيلأرات  الأاة ًلألملأزرا   ي رارة...الخك فضستخ 

ن خ بم لأ وم اسلأك بًث  مخ آية في و آية اسم ،لأا..فا لا. فيلي   ن ف ضتخ  وع الروو  طلأتلأت 

 الروو ايتي تا،و ضتخ الا ايسوع.

 برسسسو شلأ  " ذ   ح يسلأ  طلأتة فلأ م ملأ سسسس ا مخ ، و الا   لأو مخ تلأئتة "الرسسسوو ايثلأ  ة" إلى " طلأتة

برسسو   وم ع اله اي طلأتة  وضسسز  وع الرسسو بم اي لم ى اي ئيتسسي يلأرسسو ذي م  كسس و تل لأئي علب  

 الحتلأ لأت ايتي بر،لسلأالأ سلأ  لأير ع  طلأتة  وع الرو ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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الرسوو  ط لأ ة ب، ى فذي  مخ ، و كسج ة الرسوو  لأي,غط  ل   وع الروو    فن سسلأ بلأ,سلأير تن لأ   

"برو" مخ ك لأط الرفات اينلوم يكج ة  ايلم   غب  دضسلأذة برسو ضستسيم فيي خ الم لأ ي شم  ,سغط زر    

الروو بف  لأي,غط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل   وع الرو 

فذي  ًتلأ ع  "إضسلأذة برو شلأ   "فمخ شم اي,سغط  ل   

ايكسسس و اي لأيي ذ ظلم  يالأسلأ  طلأتة يلأرسسسو ايلم   لأا  

إضلأذ يم فتحوم اله اي طلأتة  ك و مت ا حتلأ لأت  وع 

 الرو ايتلأ ا فاو الم لأ ي.

 نسا ذيس  ولأ  طلأتة الرسسسسو ايتي تحوم المنلوملأت   

 اي لأيية:

  ك و تل لأئي.فاو رم  الرو الما،و فلأ م فضنيم لأافلألأير بف لأ م إ طلأؤه رتم تتلتلي  الرمز:

 فاسلأ لأ م فضز الاسم اين  ي يلأرو مثو م لأ ي الإرارة. الاسم:

 Managerialفاسسسلأ لأ م فضسسسسز اسسسسسم  وع الرسسسسو  سسأح ف لاتيسيسسة مثسسو    الاستتتم اللاتيني:

Buildings. 

ف  لأر ع الا الح و  وع الرسسو اي ئيتسسي ايلم لأس تي إيييم الرسسو الما،و مثو الم لأ ي.  نوع الأصتتل:

 وع الرسو لأ م  ك و م لأك  علب الحتلأ لأت الخلأرة  سوع الرو الا فايتي   ذسلأالأ ع   ف ساملأ  ا،و

  طلأتة ب واع الروو ايتي تحاشسلأ  سلملأ سلأ  لأير.

عندوضع نوع الأصل يتم جلب حسابات  

 بشكل تلقائي
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 فاو اينت  ايلم لأ وتز يلأرو بم لأ وم مس جلأير ذييم. العمر المتوقع:

 فاي ط لأ ة اي تط ايثلأ  . طريقة الحساب:

 يم الا الرو ف لأي لأيي لأ  ز ييم محلأس يلأير.نحار اسلأ اي  ع ايلم لأوعا ذي الفرع:

 فاو تلأرلأ  حيلأزة الرو. تاريخ الشراء:

فاو تلأرلأ  اي اا  لألاسسس نتلأوك حيث ب يم  اااير مخ الا اي لأرلأ  ت اب تيتة الرسسو  تاريخ الوضتتع باادمة:

  لأي سلأتص   يجة اس نتلأو الا الرو.

 لأ م ع الا الح و فضز ح وو يلت حظلأت. ملاحظات:

 اي لأيي ي وضيح ملأ س ا: فايك و

 

فتح وم اله اي س حة  ل  الحتلأ لأت ايتي لأ م ت حيو  تليلأت الرو إييلملأ. ف سا   صتفحة المعلومات: 

فضسز  وع الرو لأ م علب ح وو الحتلأ لأت الما،لة ع  طلأتة ايسوع  ك و تل لأئي. فإم حتلأ لأت ايسوع  

ب يم ن سسلأ تغيفي بم حتسسلأب مخ  ايتي لأ م عل لملأ إلى ح وو الحتسسلأ لأت اي حتسسلأ لأت ا، يلأرلأة حيث 

اله الحتسلأ لأت بف جميز الحتسلأ لأت فذي  إذا رغ سلأ    و حتلأ لأت الرو ايلم  ا،ليم  خ حتلأ لأت   

  وع الرو. فايك و اي لأيي يل وضيح:

 

فتح وم ر حة المنلوملأت بلأ,لأير  ل  ح و لأ م ذييم إر،لأو تيتة ، رة الرو فاي اي يتة الم   ية يلأرو 

  لملألأة  ت ه الم وتز.ايتي ت    ع 
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فلأوعا ع اله اي س حة بلأ,سلأير ح وو إح سلأئية لأ م ملؤالأ تل لأئيلأير فت نلا  لأينتليلأت ايتي ت م  ل  الرو    

 مخ ك اا ف يز......الخ. فت للص اله الح وو الإح لأئية  لأي لأيي:

 حقول الاهتلاك:

 :المافر ع اي يا فاو   لأرة  خ تيتة الاا  ك ع ايتسسسسسوات ايتسسسسلأ  ة ف  مدور مجمع الاهتلاك

 الاذ  لأحي.

  :فاو   لأرة  خ م س فف الاا  ك افتوب ع ملً ة الاا  ك فايلم   اهتلاك الستنة الحالية

 يخص اله ايافرة افلأس ية.

  :فاو   لأرة  خ مجتز الاا  ك يلأروو الم لأ ة فاي لأي ة فالمت  ناة  إقفال مجمع الستنة الحالية

 ع ايتسة الحلأيية.

 فاو   لأرة  خ مافر مجتز الاا  ك م,سسسلأذلأير إيييم تيتة الاا  ك يلافرة  لكلي:مجمع الاهتلاك ا

 افلأس ية الحلأيية.

 :فاي اي يم الم   ية مخ الرو ع  لملألأة  ت ه الم وتز. ااردة 

 :فاي   لأرة  خ تيتة الرسو ع رذتر بسس لأذ حتلأب الرو. بف  ك و آ،     التكلفة التاريخية

 الرو. اي ريا ايسلأتا  خ تح ك حتلأب

 :فاي   لأرة  خ اي يتة اي سلأذية يلأرسوك بم ررسيا الرو ع اياذلأت  م وملأير     القيمة الدفترية

 مسيم مجتز الاا  ك.

 حقول العمليات:

  :اي يتة المافرة 

 ايتسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ تيتة الرو المافرة ع اي يا الاذ  لأحي لهلا اينلأم. -

توع تيم الرسسسو ايتي رفر لأالأ ع ايتسسسسوات مجتوع سسسسسوات سسسسلأ  ة: فاي   لأرة  خ مج -

 ايتلأ  ة.

 :ك اا 

 ايتسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ تيتة مكترلألأت الرو ع ايتسة الحلأيية. -

 مجتوع سسوات سلأ  ة: فاي   لأرة  خ مجتوع مكترلألأت الرو ع ايتسوات ايتلأ  ة. -
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 :ت لأيي  ات سلأا 

المسكأة ع ايتسة الحلأيية يلح وو  ل   ايتسسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ الم ل  ايلم ت  اتيم  -

 الرو بف يك ائيم.

مجتوع سسسسوات سسسلأ  ة: فاي   لأرة  خ الم ل  ايلم ت  اتيم المسكسسأة ع ايتسسسوات ايتسسلأ  ة   -

 يلح وو  ل  الرو بف يك ائيم.

 : تطولأ 

ايتسسسة الحلأيية: فاو   لأرة  خ الم ل  ايلم ت  اتيم المسكسسأة ع ايتسسسة الحلأيية  لماف إطلأية   -

الم وتز يلأرسسو بف زلألأرة  ار المس جلأت ايتي لأس جلملأ الرسسو بف إع اا تنالأو عوا م اينت  

  ل   و ية المس جلأت ايتي لأ اململأ الرو.

مجتوع سسسسوات سسسلأ  ة: فاو   لأرة  خ الم ل  ايلم ت  اتيم المسكسسأة ع ايتسسسوات ايتسسلأ  ة    -

الرسسسو بف إع اا  لماف إطلأية اينت  الم وتز يلأرسسسو بف زلألأرة  ار المس جلأت ايتي لأس جلملأ 

 تنالأو عوا م  ل   و ية المس جلأت ايتي لأ اململأ الرو.

 :ريلأ ة 

ايتسسة الحلأيية: فاو   لأرة  خ الم ل  ايلم ت  اتيم المسكسأة ع ايتسة الحلأيية  لماف ريلأ ة    -

 الرو يلتحلأذظة  ل  ًتية ف و ية المس جلأت ايتي لأ اململأ.

تيم المسكسسأة ع ايتسسسوات ايتسسلأ  ة  مجتوع سسسسوات سسسلأ  ة: فاو   لأرة  خ الم ل  ايلم ت  ا -

  لماف ريلأ ة الرو يلتحلأذظة  ل  ًتية ف و ية المس جلأت ايتي لأ اململأ.

 :إ لأرة ت ييم 

ايتسسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ الم لأي  ايتي تيم ذيلملأ الرسو  لأي لألأرة بف ايس  لأم ع ايتسة    -

 الحلأيية.

لرو  لأي لألأرة بف ايس  لأم ع مجتوع سسسوات سلأ  ة: فاي   لأرة  خ الم لأي  ايتي تيم ذيلملأ ا  -

 ايتسوات ايتلأ  ة.

 :م يز 

ايتسسسسسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ تيتة الرسسسسو الم لأع بف تيتة الع اا الم لأ ة مخ الرسسسسو  -

  لأي  ل ة اي لأريخية فذي  ع ايتسة الحلأيية.

مجتوع سسوات سلأ  ة: فاي   لأرة  خ تيتة الرو الم لأع بف تيتة الع اا الم لأ ة مخ الرو  -

 لأي  ل ة اي لأريخية فذي  ع ايتسوات ايتلأ  ة. 
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 :اس  نلأر 

ف اي لأي  بف تيتة الع اا المت  ناة بايتسسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ تيتة الرسو المتس  نا     -

 ف اي لأي ة مخ الرو  لأي  ل ة اي لأريخية فذي  ع ايتسة الحلأيية.ب

ي لأي  بف تيتة الع اا ف ابمجتوع سسسسوات سسسلأ  ة: فاي   لأرة  خ تيتة الرسسو المتسس  نا   -

 ف اي لأي ة مخ الرو  لأي  ل ة اي لأريخية فذي  ع ايتسوات ايتلأ  ة.بالمت  ناة 

 :إت لأو مجتز 

ايتسسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ تيتة مجتنلأت الاا  ك يلأروو الم لأ ة فالمت  ناة فاي لأي ة   -

 ع ايتسة الحلأيية.

الاا  ك يلأروو الم لأ ة فالمت  ناة مجتوع سسسوات سلأ  ة: فاي   لأرة  خ تيتة مجتنلأت   -

 فاي لأي ة ع ايتسوات ايتلأ  ة.

 :بر لأح ربفلأيية 

ايتسسسسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ تيتة الر لأح اف  ة مخ  تليلأت الرسسسسو مثو الم يز ع   -

 ايتسة الحلأيية.

مجتوع سسوات سلأ  ة: فاي   لأرة  خ تيتة الر لأح اف  ة مخ  تليلأت الرو مثو الم يز  -

 ايتسوات ايتلأ  ة. ع

 :تلأئ  ربفلأيية، 

ايتسسسسة الحلأيية: فاي   لأرة  خ تيتة الختسسسلأئ  الم   اة مخ  تليلأت الرسسسو مثو الم يز    -

 فاي ل  فالاس  نلأر ع ايتسة الحلأيية.

مجتوع سسسسوات سسسلأ  ة: فاي   لأرة  خ تيتة الختسسلأئ  الم   اة مخ  تليلأت الرسسو مثو    -

 الم يز ع ايتسوات ايتلأ  ة.

 تليلأت: فت س اله اي  حة جميز اينتليلأت ايتي ع ت  ل  الرو مخ تلأرلأ  بفو  تلية ر حة اين

 فح   تلأرلأ  اييوم فتحوم اله اي  حة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي الح وو اي لأيية:
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 .اي لأرلأ : فاو تلأرلأ  اي يلأم  نتلية ملأ  ل  الرو 

  ًلأي يز بف ايك اا بف اي ل ..... الخ. وع اينتلية: بم ت سي  اينتلية ايتي ة   ل  الرو 

  إضسسسسلأذة: لأ م ع الا الح و فضسسسسز م ل  اينتلية إذا ًلأ   بحا اينتليلأت اي لأيية: مافر تيتة

 الروك ك ااك ت لأيي  ات سلأاك تطولأ ك إ لأرة اي  ييم   لألأرة )ر ح(.

 ك سسسس  نلأراسسسس  نلأر: لأ م ع الا الح و فضسسسز م ل  اينتلية إذا ًلأ   بحا اينتليلأت اي لأيية: ا

 م يزك تل ك إ لأرة اي  ييم  س  لأم )،تلأرة(.

 .ريلأ ة: لأ م ع الا الح و فضز م ل  اينتلية إذا ًلأ   اينتلية  تلية ريلأ ة  ل  الرو 

 .اا  ك: لأ م ع الا الح و فضز م ل  اينتلية إذا ًلأ   اينتلية الم لأ لة اي اا  ك 

   ًلأ   بحا اينتليلأت اي لأيية: مافر مجتز ب، ى: لأ م ع اسلا الح و فضسسسسز م ل  اينتلية إذا

 اا  ك الروك بر لأح ربفلأييةك ،تلأئ  ربفلأييةك إت لأو المجتز.

 .اي يلأم: فاو اي يلأم الموعور ع ر حة اينتلية فايتي سسك حلملأ لاح لأير 

 .يلأم ت  يلي: فاو اي يلأم اي   ي الموعور ع  طلأتة اينتلية  

 تة اينتلية.اي م : فاو رتم اينتلية الموعور ع  طلأ 

 .م حو: فلأاو  ل  ت حيو تيا اينتلية بف  ام ت حيليم 

فلأوعا ع بسسسس و اي سسس حة ،يلأر لإالملأر  تليلأت الرسسسو ع اي ترة الحلأيية ذ ط بف إالملأر  تليلأت  

 جميز اي ترات.

    كس لأط برفات  طلأتة الرسسو: فيوم الزرار المن فذة: اي س و  س ايتسج تك عالأاك ح ظك  تسس ك

 فك تحالأثك بحثك ت  يةك ذ ز.ي اك ت اعزك حل

 :كج ة الروو -3

فاي   لأرة  خ ايكسج ة ايتي ت س ب واع الرسوو الموعورة ع كس ً سلأ فالرسوو الموعورة ضستسلملأ  ك و      

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: كج ة ًكج ة الحتلأ لأت بف كج ة الموار
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 العمليات الأساسية الت تتم على الأصول: -4

تافلأ  تيتة الرسسسسو مخ ، و اي يا الاذ  لأحي حيث ب سلأ ع اي يا الاذ  لأحي لأ م مدور قيمة الأصتتتل:  (0

فم لأ و اي يتة المافرة يلأرسو  ,سز اسسم الرسو ايثلأ   ايلم   وم   افلأ  تيت يم الا اينلأم ف  لأر بلأ,لأير     

 اينتلية ايتي   وم  لملأ فاي ع اله الحلأية مافر تيتة الرو.

اا  ك الرسسو مخ ، و اي يا الاذ  لأحي بلأ,سسلأير حيث ب سلأ ع لأ م تافلأ  مجتز مدور مجمع الاهتلاك:  (3

اي يا الاذ  لأحي فم لأ و اي يتة المافرة لمجتز الاا  ك  ,ز اسم الرو ايثلأ   ايلم   وم   افلأ  مجتز 

 الا اينلأم ف  لأر بلأ,لأير اينتلية ايتي   وم  لملأ فاي ع اله الحلأية مافر مجتز الاا  ك. اا  ك

ذي وم تيا  25666فمجتز اا  ًلملأ  866666تيت لملأ  طلأفلات ،كبلأ برسو او  ف   ض ب سلأ رفر 

 اي افلأ  ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي:

 

ت م  تلية كس اا الرسو بف ع ا عالأا مخ الرو مخ ، و الا   لأو إلى تلأئتة "الروو ايثلأ  ة"    جتراء:  (3

 اي يلأ لأت اي لأيية:فمخ شم اي,غط  ل  "ك اا" ذ ظلم   لأذلة ينتلية ايك اا  ا،و ذيلملأ 

  اي م : فاو رتم بف رم   تلية ايكسس اا فلأ م إر،لأييم لأافلألأير بف لأ م تويياه  كسس و تل لأئي إذا لم

 لأا،و ذينط  برتلأملأير تتلتلية.

 .اي لأرلأ : فاو تلأرلأ  اي يلأم  نتلية ايك اا 

 .الرو: فاو   لأرة  خ اسم الرو ع كج ة الروو بف ع  طلأتة الرو 

  الم لأ و يط لأ ة اياذز ايتي اكسسسترلأسلأ  لملأ ذلمي إملأ الموررفم بف  الحتسسسلأب: فاو الحتسسسلأب

 اي ساف  بف بفرا  اياذز.....الخ.
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 .اي يتة: فاو الم ل  ايلم ت  ا لأه يك اا الرو 

 .اينتلة فالمنلأرو: فذي  إذا ًسلأ  كترم  غفي اينتلة السلأسية 

  اله.اي يلأم فاي يلأم اي   ي: فاسلأ    ب بم  ص ييم   تة  نتلية ايك اا 

 لأسلأ  طلأتة  تلية يلك اا ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي:يا  ا،و  يلأ لأت  تلية ايك اا ذيس ا

 

فا,م ف لأينورة إلى رس حة منلوملأت فر حة  تليلأت ع  طلأتة الرو ها بم تيتة ايك اا تا رحل  إلى  

 اله اي طلأتة ًتلأ او الأا  ع ايك لس اي لأييس:
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: فاي جميز اي  لأيي  ايتي     االأ  سا  تلية حيلأزة الرسسسو ايثلأ  . فلأ م تتسسسجيو  تكاليف اقتناء (4

اله اي  لأيي  مخ ، و  لأذلة  تلية "ت لأيي  ات سلأا"  لأي,سغط  ل  "ت لأيي  ات سلأا" مخ تلأئتة "الروو  

ة  تلية لايثسلأ  ة" ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي   وم ذيلملأ  در،لأو  يلأ لأت تكسسسسلأ يم اي يلأ لأت الما،لة ع  لأذ 

 ايك اا:

 
 

 

 

 

 



559 

 

 فلأ وم اي يا ايسلأتا  خ ت لأيي  الات سلأا ًلأي لأيي:

 
 

 :تطوير (5

ايك ًة ي طولأ  الرو ايثلأ   ذ  لأا اله الم لأرلأ  مخ تيتة الرو ل لملأ ت لأا  فاي الم لأي  ايتي ت   االأ

 ت ه الم وتز بف ت لأسا طلأت يم الإ  لأعية بف تؤرم إلى تحتسسسسس عوا م ع عورة المس جلأت ايتي لأس جلملأ.  

 فالك لأو اي لأيية توضح  لأذلة  تلية اي طولأ  فاي يا ايسلأتا  خ اله ايسلأذلة:
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فايلألم لأي  ايتي ت   االأ ايك ًة  لماف افلأذظة  ل  ايطلأتة الإ  لأعية يلأرو. فتا،و  يلأ لأت صتيانة:  (4

  تلية اي يلأ ة  س ش ايط لأ ة ايتلأ  ة فلأس ا  خ اله اينتلية  لأذلتي اينتلية فاي يا اي لأييس:
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فلأنس بم برسس ير بف ع ا مسيم تا اسسس  نا مخ اياذلأت . فلأ م إت لأو تيتة الرسسو بف ع ا مسيم ع  استتتبعاد: (7

لأتا ية الاسسس  نلأر فاي يا ايسحتسسلأب الرسسوو المتسس  ناة ايتي تنلألج لاح لأير  لأي يا المسلأسسسب. فإم  لأذلة  تل

 لأظلم ام ع ايك لس اي لأييس:

 

 
 

 

 

 

 

مصروف الصيانة لأن  تحركفي هذه العملية بل  لم يتحركلاح  أن حساب الأصل 

 الحساب الذ  ترحل علي  الصيانة في بطاقة الأصل هو مصروف الصيانة وليس الأصل
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لأنس بم بر ير بف ع ا مسيم تا تم  ينيم. ف تجو اسلأ ع  لأذلة اينتلية تيتة الرو الم لأع  لأي  ل ة مبيع: و (8

اي لأريخية فييش اي يتة الم  وضسسة مخ اي يز فلأ وم الحتسسلأب الم لأ و او حتسسلأب فسسسسيط ًتلأ ع الحلأية    

ايتلأ  ة فاو حتلأب بروو م لأ ة فلأ م  نا ذي  اي نلأمو مز الروو الم لأ ة مخ ، و اي يا اي زم فايلم 

يوم م سص الرسو الم لأع فاي يتة الم  وضسة ثمسلأير يلأرو الم لأع إضلأذة إلى بر لأح بف ،تلأئ  اينتلية إم    

 فعات. فايك لس اي لأييس لأوضحلأم  لأذلة  تلية اي يز فاي يا ايسلأتا:
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فاسسسلأ لأ م إعتتادة تقييم:  (9

إملأ تخ يب تيتة الرو 

 بف زلألأرتيم.

ذنسا زلألأرة تيتة الرسسسو 

ت وم  لأذلة إ لأرة اي  ييم 

 فاي يا ايسلأتا ًتلأ لألي:
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بمسلأ إذا ًسلأ س   تليسة إ لأرة     

اي  ييم  تسسسسلأرة ذتسسسس  وم 

 سسلأذسسلة اينتليسسة ف اي يسسا ًتسسلأ 

 :لألي

 

 

 

 

 ملاحظة:

 اي  ييم  س  لأم لأ م إر،لأو اي يتة   تم سلأيب.يجب الا   لأه اسلأ ب يم ع حلأية 

 

فلأنس بم برس ير تا بر ح غفي تلأ و ي س لاام. فلأ م إ، اج الرو ع اله اينتلية   يت يم  تلف:  (03

الموعورة ع اياذلأت  إلى حتسسسلأب 

فسسسسسيط او برسسسسوو تلأي ة فلأ م  

منسلألجسة الا الحتسسسسلأب لاح لأير   

 سلأي يا اي زم. فتظلم   لأذلة فتيا  

 لأ لألي:اله اينتلية ًت
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 :لألأليمفت م ع حلأو اس  نلأر بف تل  بف  يز برو مخ الروو. فيل وضيح   ترض إقفال المجمع:  (00

تا  يز  65 الاا  ك الخلأا  يممجتز ف( 8125   ض بم الج ا الم سلأع سسسسسلأ  لأير ) ت ل  يم اي لأريخية  

و.ى  ساالأ    ب اي يا اي لأيي ايواضسح ع ايك و فع الا اي يا سوف  ,ز م لأ و مجتز   8566 تسن  

الاا  ك الم  سسو 

اسسسسسم الرسسسسو 

فايسنتليسسة ايتي  

ة  فاي إت لأو 

مجسسسسسستسسسسسسز  

 الاا  ك:

 

 

 

 

 أرباح رأسمالية, خسائر رأسمالية: (03

 تل يم......الخ.فت  وم الر لأح بف الختلأئ  اي بفلأيية  سا  يز الرو بف 

فحاات  86لح  سلأ ،تلأئ  ربفلأيية   اار  8556ذ ي المثلأو ايتلأ ا ف   ض ب سلأ  نسلأ الرو  سس 

فحاة   الأة. لأ م إش لأت  26لح  سلأ بر لأحلأير ربفلأيية   اار  8516  الأةك فيو  نسلأ الرو  سسسسسسسس 

 .ة   ل  الروالر لأح بف الختلأئ  اي بفلأيية ف ,ز م لأ للملأ اسم الرو فاينتلية ايتي 
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 :8 م حظة الأمة

  حظة ع كسس ح اينتليلأت ايتسسلأ  ة بم  تليلأت مافر تيتة الرسسو فمافر مجتز اا  ك الرسسو فات لأو 

بملأ اينتليلأت ال، ى ذ ا ة  مخ ، و  واذل اينتليلأت المجتز تا ة  مخ ، و  لأذلة سسسسا اي يا. 

ايثلأ  ة" حيث لأ ويا  خ  لأذلة اينتلية تيا محلأسسسبي  ل  الرسسوو ايثلأ  ة فالموعورة ع تلأئتة "الرسسوو 

 كس و آيي فتا فضسز ذييم ح و "الرو ايثلأ  " فح و " تلية برو"  ك و تل لأئي رفم تحالأاالأ مخ   

 ت و المت لام.

فن سسلأ بلأ,سسلأير اع اا ايتسسلأ  ة ييش مخ  واذل  تليلأت الرسسوو فإولأ مخ  لأذلة "سسسسا اي يا" بلأ,سسلأير رفم  

لة  تلية الرسسو فذي     لأ ة اي يا  كسس و لأافم فمخ شم تحالأا الرسسو ايثلأ   الحلأعة لاسسس لاام  لأذ

 ف تلية الرو.    

 

 :2م حظة الأمة 

يجب بم لأطلأ ا الحتسسلأب   سا ار،لأو اينتليلأت ايتي ة   ل  الرسسو مخ ، و  لأذلة "سسسسا اي يا" 

الموضسوع ع سسا اي يا الحتلأب المن ف ع  طلأتة الرو فالم ت ط  لملا الرو مخ بعو اينتلية افارة.  

ذتث ير    ض   ش  يلأ لأت المثلأو ايتسلأ ا حيث ب سلأ  تسجو  تلية ك اا لرو ضتخ  وع الشلأث ففضنسلأ   

س ييم  أم حتسلأب الشلأث الموضوع ع سسا   لألخطأ الرسو ايثلأ   او سسيلأرة ًيلأ  ساالأ سس ظلم  رسسلأية ت    

اي يا لا لأطلأ ا حتسلأب  تلية ايكس اا  لأيستس ة يلأرسو سسيلأرة ًيلأ ف ساالأ لا  ا مخ تنالأو الحتلأب ع      

ح و الحتسسسلأب بف تنالأو الرسسسو يي طلأ ا مز الحتسسسلأب. فلأ يح ايبر لأما ع رسسسسلأية اي س ييم ايظلأا ة   

 طلأ ا مز حتسسلأب  طلأتة الرسسو. ًتلأ لأوضسسح يلتتسس لام إم لأ ية تغيفي الحتسسلأب ع ح و الحتسسلأب يي

 ايك و اي لأيي:
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 معالجة الأصول: -5

إم اله ايسلأذلة اي   لأرة  خ مللص لملأ تم مخ  تليلأت  ل  الرسو بف الروو المل لأرة. ف س  و إلى  

 سسلأذسسلة منسسلألجسسة    

الرسسسسوو مخ تلأئتة 

"الروو ايثلأ  ة" شم 

 ,غط  ل  "منلألجة 

الرسسسسوو" ذسس ظلم  

 اي لأيية ايتيايسسلأذلة  

 تحوم ملأ لألي:

 

 

 

من تاريخ الشتتتراء, إلى 

: فلأ م مخ ، و اللأخ الح لس فضز اي ترة اي مسية ايتي   لأا بم لأن ض الروو المكتراة تاريخ الشتراء 

 ضتسلملأ.

 فنحار ع الا الح و حتلأب الرو الموعور ع المي ا ية.حساب الأصل: 

 س تي إيييم الروو ايتي  ور   ضلملأ.فنحار ع الا الح و ايسوع ايلم ت نوع الأصل:

 فاي ط لأ ة حتلأب الاا  ك فاي اسلأ اي تط ايثلأ  . طريقة الحساب:

 فنحار اسلأ اي  ع ايلم   غب بم  ن ض الروو الموعورة ذييم. الفروع:

فاسلأ  ,سسغط الا الخيلأر تظلم  يالأسلأ  لأذلة تحوم  الأعمدة:

 مخب تاة المنلوملأت ايتي لأ م   ضسسلملأ  لأيستسس ة ي و برسسو  

الرووك   وم مسلملأ    نيو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع 

 لأذلة منلألجة الرسسسسوو. فايكسسسس و اي لأيي لأوضسسسسح  لأذلة  

 ال تاة:
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 فتظلم  الروو ع اله ايسلأذلة ًتلأ لألي:

 
 

 الاصول: معالجة عمليات -6

ن خ مخ ، و اله ايسلأذلة   ض جميز اينتليلأت ايتي ة   ل  الرسسوو ايثلأ  ة الموعورة ع ايكسس ًةك 

فن خ بم لأ م   ض ع ا مخ اينتليلأت ايتي ة   ل  الرسسسوو فذي   لأسسسس لاام ايكسسس فط ايظلأا ة ع  

يك فط ص اله ااينتليلأت ايتي لأ م   ضسلملأ ضتخ  لأذلة المنلألجة. فت لل  ت وم   لترةفايتي  ايظلأا ايكس و  

  لأي لأيي:
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  وم  وضسسسسز رتتس ع اللأخ الح لس ذي م ع  لأذلة المنلألجة   ض اينتليلأت ايتي من الرقم, إلى الرقم: 

 ت ز برتلأململأ ضتخ اللأخ اي تتس.

  وم  وضسسسسز تلأريخس ع اللأخ الح لس ذي م ع  لأذلة المنلألجة   ض اينتليلأت من تاريخ, إلى تاريخ:  

 لأ ضتخ اللأخ اي لأريخس.ايتي ت ز تواريخلم

 ..الخك اا  ك.ك اااي  لأر ع الا الح و  وع اينتليلأت ايتي   غب بم لأ م   ضلملأ مثو  نوع العملية:

 نحار ع الا الح و الرو ايلم   غب  ن ض اينتليلأت ايتي ة   لييم. الأصل:

نحار ع الا الح و  وع الرسسسسو ايلم   غب  أم لأ م   ض اينتليلأت ايتي ة   ل   نوع الأصتتتل:

 الروو ايتي ت ز ضتخ  وع الرو ايتلأ ا.

لأ م ع الا الح و ا، يلأر الحتسسلأب ايلم   غب  ن ض  تليلأت الرسسو ايتي ة   ل  الا  الحستاب: 

 تح  اسم "الحتلأب". الحتلأب مثو حتلأب اي ساف . الا الحتلأب لأظلم  ع  طلأتة  تلية الرو

اسله الح وو موعورة ع  طلأتة اينتلية. فمخ   البيتان يحو , البيتان لا يحو , البيتان الفرعي يحو :   

، و تحالأا  نب اي لتلأت ايتي ذً  لأالأ سسسسلأ  لأير ع  طلأتة اينتلية ن سسلأ بم  ن ض ذ ط اينتليلأت ايتي 

 يوم بف لا يوم  يلأ لملأ  ل  اله اي لتلأت.

 نحار مت وى س لأة  تليلأت الرو ايتي   غب  ن ضلملأ. مستوى السرية:

 نحار مخ ، لهلأ ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع  لأذلة المنلألجة فت تيب المور اله ال تاة.  الأعمدة:

 نسا   ض  تليلأت الرسسسسوو ع اله ايسلأذلة ن سسلأ اينورة إلى  طلأتة بم  تلية مخ اينتليلأت بف إلى تيا  

لأتة الرسو ايلم ة   لييم اينتلية  لأي,غط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل  سط  اينتلية  اله اينتلية بف إلى  ط

 ايظلأا  ع  لأذلة منلألجة الروو ًتلأ ع ايك و ايتلأ ا.

 :مذكرة الاهتلاك -7

لأ م مخ ، و اله الملً ة حتسلأب اا  ك الرسو ايثلأ   فذي  ضتخ مجتو ة مخ الخيلأرات مز م ا لأة   

ة ي و اينتليلأت ايتي ة  سسسسلأ  لأير مخ  يز فكسسس اا فتيتة مافرة ........الخ.  الم لأي  فاي وارلأ   لأيستسسس 

فن خ ايورسسوو إلى ملً ة الاا  ك مخ ، و تلأئتة الرسسوو ايثلأ  ة فمخ شم اي,سسغط  ل  ملً ة اا  ك  

 ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي تحوم الح وو اي لأيية:

  :لأير بف لأ م إ طلأا الملً ة رم  تل لأئي   لأرة  خ فاو   لأرة  خ رم  الملً ة فلأ م إر،لأييم لأافلأالرمز

 رتم تتلتلي.
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   :فاي   سلأرة  خ اي ترة اي مسيسة ايتي   لأا بم لأ م حتسسسسلأب الاا  ك    من تتاريخ , إلى تتاريخ

 ضتسلملأ.

 
 

 فاو اي  ع ايلم سيتجو تيا الاا  ً ييم.الفرع : 

 غفي اينتلة السلأسية. : فذي  ع حلأو برر لأ حتلأب الاا  كالعملة والمعادل  

 فاو  ص   غب  در،لأييم فييم   تة  لً ة الاا  ك اله.البيان : 

 فلأ م مخ ، و الا اي ر إرراج الروو ايتي  ور اا  ًلملأ حيث ب يم  سا ضغط الا اي ر إدراج :

 :تظلم  ايسلأذلة اي لأيية

 
 

ي و الروو الموعورة ضتخ الا  حيث إملأ   لأر  وع الرسو ف ,سغط إرراج ذي م حتسلأب الاا  ك   

بف  ,سسسغط  ل    مة المجلم  ذ ظلم  تلأئتة  F4ايسوع المل لأر. بف     ع ح و الرسسسو ف ,سسسغط  

  لألروو الموعورة ع ايك ًة ف  لأر مسلملأ الرو ايلم   لأا اا  ًيم ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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  وييا تيا شم  ا،و  ل  الا اي يا  " تليلأت"ف نا إرراج الرو المطلوب فح ظ الملً ة   وم مخ زر 

 ف  وم  ترحيليم ًتلأ ت س الك لأو اي لأيية:
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 نقطة البيع ستة عشر:

 لأ م الا   لأو إلى    طة اي يز مخ ، و تلأئتة "  طة  يز" فايتي تحوم ملأ لألي:

 أنواع نقاط البيع: -1

فايتي لأ م مخ ، لهلأ تن لأ    لأط اي يز ايتي  سا اي,سسسغط  ل  "ب واع   لأط اي يز" تظلم  ايسلأذلة اي لأيية 

  غب  د كسسلأئلملأ  ل  تلأ اة  يلأ لأتسلأ. فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضسسح ع ايكسس و اي لأيي  ل  الح وو  

 اي لأيية:

 
   وم ع الا الح و  در،لأو رم    طة اي يز. رمز:

  ا،و ع الا الح و الاسم اين  ي يس طة اي يز. اسم:

  ا،و اسلأ الاسم الا  لي م يس طة اي يز. اسم لاتيني:

 لأوعا ضتخ ب واع اي واتفي الح وو اي لأيية:أنواع الفواتير: 

 :فاي اي لأتورة ايتي   لأا بم لأ م ت حيو الم ينلأت ع   طة اي يز  ل  بسسسسلأسسسسلملأك  فاتورة المبيع

 فاي  ل  ايغلأيب ذلأتورة "م يز   طة  يز".

  :لأا بم لأ م ت حيو م رفرات الم ينلأت ع   طة اي يز  ل  فاي اي لأتورة ايتي    فتاتورة المردود

 بسلأسلملأك فاي  ل  ايغلأيب ذلأتورة "م رفر م يز   طة  يز".
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 :تسس لام اله اي لأتورة إذا رغ سلأ  خ ط لأا   طة اي يز  أم لأ م حج  مجتو ة   فاتورة الحرز 

رع ي ي لا لأ م مخ الموار ي سسلأ  ز وم منس فبم لأ م إ، اج اله الموار  كسس و فاتي مخ المتسس و  

 ينلملأ ل لملأ محجوزة يل  وم. فلأ م ذي    ن لأ  متسسس ورع فاتي او متسسس ورع الحج  فمخ شم  

  وم   ن لأ  ذلأتورة "ذلأتورة حج " فاي   لأرة  خ ذلأتورتسك ذلأتورة "إر،لأو   و  افم سسسسن " 

إلى متس ورع الحج  فذلأتورة "إ، اج   و  افم سسن " مخ المتس ورع اي ئيتي ف سا ذي  س  وم    

 فاي ة ذلأتورة "ذلأتورة حج "   و اي ,لأ ة مخ المت ورع اي ئيتي إلى مت ورع الحج .

 :تسسس لام اله اي لأتورة إذا رغ سلأ  ديغلأا حج  تم سسسسلأ  لأير.   ن لأ  ذلأتورة   فاتورة فك الحرز 

" إلى المتسسس ورع 2"ذلأتورة ذ  حج " فاي   لأرة  خ ذلأتورتسك ذلأتورة "إر،لأو   و  افم سسسسن 

" مخ متسس ورع الحج  ف سا ذي  سسس  وم فاي ة  2"إ، اج   و  افم سسسن اي ئيتسسي فذلأتورة 

 ذلأتورة "ذلأتورة ذ  حج "   و اي ,لأ ة مخ مت ورع الحج  إلى المت ورع اي ئيتي.

 فلأوعا ح لس يلحتلأ لأت: الحسابات:

 : فاو الحتسسسسلأب ايلم لأ م  لييم ت حيو الم ينلأت ايس الأة ايتي ت م  خ ط لأا  حستتتاب النقد

   طة اي يز.

 فاو حتلأب اي  وم ايلم ة  ي لألحيم  تلية اي يز.اب العميل: حس 

 لأوعا يالأسلأ ش شة ح وو فاي:الفرع والمستودعات: 

 :ا،و ع الا الح و اي  ع ايلم ت م ذييم ذواتفي   طة اي يز. الفرع  

   :ا،و ع الا الح و المتس ورع ايلم ت ح ك مسيم اي ,لأ ة ايتي ت لأع بف ت ر ع   طة  مستتودع 

 .اي يز

  :ا،و ع الا الح و المتسس ورع ايلم نحج  ذييم اي ,سسلأ ةايتي تلأم بحج الأ  مستتتودع الحرز 

ز وم ملأ. فالا المتسس ورع او متسس ورع فاتي فاي  يم السسسلأسسسية بم لأ م إر،لأو الموار افجوزة  

 إيييم فالموعورة ع المت ورع الما،و ع ح و "مت ورع" ايتلأ ا.

 فلأوعا اسلأ ح لس يلنت ت:العملات: 

 فاي اينتلة السلأسية ايتي لأ م اي نلأمو  لملأ ع   طة اي يز. ملة الأساسية:الع 

  :فاي  تلة ب، ى لأ م اي نلأمو  لملأ ع   طة اي يز.العملة الثانوية 
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 تسسس لام ح وو توازم ايس طة ع حلأو برر لأ بم لأ م ا   لأر إلأ سسسلأو   طة اي يز   ام ع توازن النقطة: 

اي  وم بف رذنيم زلألأرة فلا لأن بر الا الإلأ سسلأو آع ير ع اله الحلأية. حلأو ًلأم اسلأك م ل   تسسيط لم لأاذنيم 

 فوي  اسلأ الح وو اي لأيية:

  :ا،و ع اللأخ الح لس رتم لهلأمش   ص اي سسسساف  هامو سماح نقص, هامو سماح زيادة 

فرتم لهسلأمش اي لأسلأرة ذي م ا   لأر الإلأ سسسسلأو   الألأير إذا ًلأم اي     س تيتة الإلأ سسسسلأو فاي يتة    

  ة بف الم  وضة ت ز ضتخ اله الهوامش.الماذو

 :ايلم سسسي م ذييم إغ   الهوامش الموع ة بف الحتسسلأب  ا،و ع الا الح و  حستتاب التستتوية

 ايتلأي ة ايسلأتجة.

  غب  ظلمورالأ  ل   نحسار مخ ، و الا الح و مجتو ة الزرارايتي مجموعتة الأزرار الرئيستتتيتة:   

نس ايكسلأكسة اي ئيتسية يس طة اي يز  كس و اذتراضسي. ف لأرة ملأ ت,سم اله ايكسلأكة بزرار يلتوار الًث         

 ح ًة. فسس حاث ع ذ  ة لاح ة  خ ًي ية ت تيم اله المجتو ة.

ايتي   غب  ظلمورالأ ع بسسس و  نحار مخ ، و الا الح و مجتو ة الزرارمجموعة الأزرار الستتفلية: 

كسسلأكسسة اي ئيتسسية يس طة اي يز. ف لأرة ملأ ت,سسم اله ايكسسلأكسسة بزرار ًو زر مسلملأ نثو مجتو ة بزرار.   اي

 فسس حاث ع ذ  ة لاح ة  خ ًي ية ت تيم اله المجتو ة.

 ا،و ع ح لي ايتسط  الفو فايتط  ايثلأ ي  ص ملأ   لأاه بم لأظلم   ل  كلأكة اي  وم   جتاجتة الزبون:  

 ه ايكلأكة.فذي  إذا ًلأم علملأز لأ م فراير  لمل

ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم    ب تيتة الإلأ سسلأو إلى بت ب تيتة يارالأ متسس لام ايبر لأما القيمة: 

  ك و ا، يلأرم حيث ب يم لأوعا ع اله ايسلأذلة مجتو ة مخ الخيلأرات فاي:

 :بم لا لأ م بم ت  لأب. دون تغيير 

 ت  لأب إلى بت ب  ار رحيح. 

     ت  لأب إلى بت ب. 

 ر ز ت  لأب إلى بت ب. 

 ت  لأب إلى بت ب فاحا  لأينك ة. 

  ة لألملأئت  لأب إلى بت ب فاحا. 

  لألي  ي لأ  اي لأئز 25ت  لأب إلى بت ب ر ز مز إزاحة . 
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 ن سسلأ ا، يلأر بحا ،يلأرات اي   لأب ايتسسلأ  ة فمخ شم ا، يلأر الا الخيلأر ذي يح يسلأ  :مخصتتص

بم إع اا تغيفيات  ل   منسلأريسة ،يسلأر اي   لأسب ايلم ا،تر لأه سسسسسلأ  لأير بحيث ن سسلأ تنالأليم    

 المنلأرية اي لألأضية يل   لأب.

  وم مخ ، و كسس لأط ال تاة    نيو الح وو ايتي   غب  ظلمورالأ ع كسسلأكسسة   طة   جتتريط "أعمدة": 

 اي يز فن سسلأ بلأ,لأير بم   ح م  ترتيب المور اله ال تاة  ل  ايكلأكة اي ئيتية.

  نو مخ ، و الا ايكسس لأط ط   اياذز ايتي   غب  ظلمورالأ ع كسسلأكسسة   طة     جتتريط "طرق الدفع":

اي يزك فن سسلأ بلأ,سسلأير بم   ح م  ترتيب المور اله ايط   ع   طة اي يز مخ ، و تح لأ لملأ  لأيتسسلمتس  

 اي ر  ايظلأا لأخ ع ب ل  ايك لأط ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 اي لأيية:لأوعا ضتخ الا ايك لأط الخيلأرات جريط "خيارات": 

 فيالأسلأ اسلأ ،يلأرام::حرم نافذة نقطة البيع 

 166×666  ت نيو الا الخيلأر لأ سلأسسسسب مز رتة كسسسلأكسسسة ثلأشلة ف سا ا، يلأر الا الخيلأر :

 تخ  ي يوحة الزرار ايت لية يكلأكة   طة اي يز.

 8624×516  ت نيو الا الخيلأر لأ سلأسسسب مز رتة كسسلأكسسة ثلأشلة ف سا ا، يلأر الا الخيلأر :

 لزرار ايت لية يكلأكة   طة اي يز.تظلم  يوحة ا



577 

 

 اي يز ا,عو   لموميم اينلأم او بم لأ وم مجتوع الم لأي  المتسسارة ع ذلأتورة الم يز برسسغ  بف   :البيع الآجل

بًبر مخ م ل  رسسسلأع اي لأتورة بف بم ت وم مجتوع الم لأي  المنلأرة يل  وم ع ذلأتورة م رفر الم يز برسسسغ  بف 

لأ الخيلأرات اي لأيية ايتي ن خ بم لأ ح م المتسس لام  لأي  سس ف فذ لملأ  سا بًبر مخ رسسلأع اي لأتورة. فيالأس

 اي يز ا,عو.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م اي يز بف م رفر الم يز ا,عو رفم بم لأظلم  ايبر لأما بم رسلأية تس ييم.سماح  : 

  ت لام يلت:  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تس ييم المتس لام  سا محلأفية تتسالأا إلأ سلأو آعو فلأنطي    تنبي

 ،يلأرلأخ إملأ إًتلأو اينتلية بف إيغلأا الم . فايك و اي لأيي لأوضح اي سلأية ايتي تظلم   سا ت نيو اي س ييم:

 

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م مسز المتسس لام مخ إًتلأو  تلية اي تسسالأا  سا محلأفية تتسسالأا منع  :

تتسسالأا الإلأ سسلأو إلأ سسلأو آعو فلأنطي يلتتسس لام ،يلأر فاحا فلا ن خ يلتتسس لام إةلأم  تلية 

ح   لأ م تنالأو منلوملأت اي تسالأا بحيث لأ  ح الإلأ لأو   ام. فايك و اي لأيي لأوضح اي سلأية  

 :ايتي تظلم   سا ت نيو المسز

 

 فلأوعا يالأسلأ ،يلأرلأخ يط لأ ة حلف  سا مخ  سور ذلأتورة   طة اي يز:حذف البند : 

 ًفلفف مخ كسسلأكسسة   طة  : ع حلأو ت نيو الا الخيلأر لأ م إ، لأا ايتسسط  احذف البند نهائيا

 اي يز  سا حلذيم فلا لأنور الأا  ب ااير.

 ًع حلأو ت نيو الا الخيلأر لأ م إ  لأا ايتسسط  افلفف ع كسسلأكسسة   طة اي يز  سا : إبقاؤه ظاهرا

حسلذسيم في خ لأ م اي نسلأمسو منيم  ل  ب يم غفي موعور بحيث لا لأؤش   ل  الإلأ سسسسلأو المط وع بف     

 يم  طوط ثي ة يلالاية  ل  ب يم محلفف. فايكسسس و إجملأيي الإلأ سسسلأو فلأ م تغيفي يو يم فكسسسط

 اي لأيي لأوضح ًي  لأ م إ  لأا اي سا الأا اير  نا حلذيم  سا ت نيو الا الخيلأر:
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 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إ لملأا علتة اي يز الحلأيية  سا  إنهاء الجلسة عند إغلاق نافذة نقطة البيع 

إغ    لأذلة   طة اي يز مخ زر إغ   ايسلأذلة ايلم لأ ز ب ل  نس  لأذلة   طة اي يز بف مخ زر "، فج" 

 الموعور ع الزرار الموعورة ع زر " تليلأت".

 :يلأر لا ن سسلأ إغ    لأذلة   طة  سا ت نيو الا الخ منع إغلاق نافذة نقطة البيع دون إنهاء الجلستتتة

اي يز رفم إ لملأا الجلتسة الحلأيية. ذنسا اي,غط  ل  زر إغ   ايسلأذلة ايلم لأ ز ب ل  نس  لأذلة   طة  

اي يز لأ م إ لملأا الجلتسسسسة الحلأيية فع زر " تليلأت" يخ  ي زر "، فج مؤت " فلأ    زر "، فج" ذ ط 

 ز فإ لملأا الجلتة الحلأيية.فايلم مخ ، ييم ن سسلأ إغ    لأذلة   طة اي ي

 :ًسا ت نيو الا الخيلأر لأ م ذ ح ايارج  كس و آيي  سا اي,سغط  ل  زر تتسالأا ع  لأذلة     فت  الدرج آليا 

   طة اي يز.

   سا ت نيو الا الخيلأر لأ  ح  دم لأ سلأ اينورة إلى إلأ لأو سلأ ا ع   طة  :الستماح بالتنقل بين السترلات 

اي يز فتنالأليم  كسسس ط بم لأ وم الا الإلأ سسسلأو ع ذات الجلتسسسة الم  وحة ايتي نحخ ذيلملأك ذ  يجوز بم 

 ناو إلأ سلأو ع علتسة مغل ة سسلأ  لأير لم ذي  يجنو مخ منلوملأت ت حيو الجلتسسة ذيتلأ يو ة  سلأ  لأير    

منلوملأت الجلتسسة. ذنسا ت نيو الا الخيلأر لأظلم  ع بسسس و  لأذلة   طة اي يز كسس لأط   غفي م سلأسسس ة مز
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برفات ن سسسلأ مخ ، يسيم اي س سو  س سسسسسج ت إلأ سسسسلألات   طسة اي يز فاي يسلأم  نتليلأت  ل  اله       

 الإلأ لألات ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

    :ا ت نيو الا الخيلأر لأ م ي و ط لأ ة رذز لأ م ت نيللملأ  تلة فمنلأروك ف س إظهتار حقول معتادل العملتة

 إالملأر ح و منلأرو  تلة ط لأ ة اياذز ع ر حة تتالأا الإلأ لأو.

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ سس ح  دم لأم المتسسس لام تنالأو ح و المنلأرو   الستتماح بتعديل حقول المعادل 

ايلم تتسلأ  دالملأره مخ ، و ت نيو الخيلأر ايتسلأ ا. فسس حاث  خ الا الح و  لأي   يو  سا الحالأث  

 خ ر حة تتالأا ع   طة اي يز.   

نحار مخ ، و الح وو ايظلأا ة ع الا ايكسس لأط ووذعس لأ م  وع لمتلأ ط لأ ة ذواتفي جتريط "طباعة":  

   طة اي يزك ووذج بفو فووذج شلأ ي. فلأوعا ضتخ ًو ووذج الح وو اي لأيية:

ت تيتيم "إلأ لأو   طة  يز". فاو اسسم اي  ستيم ايلم رستتسلأه ع الم تم ايط لأ ي فايلم  وع    التصتميم:  

فمخ شم اي,غط  "فن سسلأ إ كسلأا الا اي  ستيم مخ ، و الا   لأو مخ تلأئتة "برفات" إلى "الم سستم ايط لأ ي  

  ل  زر عالأا فا، يلأر  وع اي  تيم "إلأ لأو   طة  يز" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 شم   تم إلأ لأو   طة اي يز  لأيك و ايلم لأسلأسب ك ً سلأ.

 ع الا الح و اي  حة ايتي ا،تر لأالأ  سا إ كلأا اي  تيم ايتلأ ا.   لأرالصفحة: 

   لأر مخ ، و الا الح و ايطلأ نة الاذتراضية ايتي  ط ز مخ ، لهلأ إلأ لأو   طة اي يز. الطابعة:

ن سسلأ مخ ، و الا الح و إر،لأو  ار ايستسس  المطلوب ط لأ  لملأ آييلأير مخ اي  سستيم افار ع   النستتخ:

 الح و ايتلأ ا.

ن سسلأ مخ ، و الا الح و تحالأا مجتو ة ذي م ط لأ ة مجتو ة اي  سسسلأميم المن ذة ضسسستخ  المجموعة:

اله المجتو ة. فتا تم الحالأث ع ذ  ة سسسسسلأ  ة  خ ًي ية تن لأ  اله المجتو ة فذي  ع ذ  ة "إرارة 

 مجتو لأت اي  تيم".

طة اي يز  كسس و م لأك   سا ا  لملأا  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ط لأ ة إلأ سلأو     طباعة آلية عند الحف :

  تلية اي تالأا.

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م ط لأ ة إلأ سلأو   طة اي يز  ك و م لأك   سا تنليا   طباعة آلية عند التعليق:

 إلأ لأو   طة اي يز.
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 مجموعات الأزرار: -2

  طة اي يز بحيث ن سسلأ مخ ، و مجتو لأت الزرار بم  ن ف الموار بف الحتسسلأ لأت ًأزرار ع كسسلأكسسة  

لأ م إر،سسلأو المسسلأرة إلى ذسسلأتورة   طسسة اي يز  خ ط لأا 

اي,سسسسغط  ل  زر اله الملأرة ذي م إر،لألهلأ  كسسسس و  

 تل لأئي إلى بسط  الموار ع كلأكة   طة اي يز.

في ن لأ  الزرار ايظلأا ة ع كلأكة   طة اي يز  ,غط 

 ل  "مجتو سسلأت الزرار" ع تسسلأئتسسة "  طسسة  يز"  

 يية:ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأ

 

  وم مخ ، و اله ايسلأذلة ايتي  سوا لملأ "مجتو ة الزرار"   ن لأ  زر رئيتسسي  سا اي,سسغط  لييم لأظلم   

يالأسلأ مجتو ة مخ الزرار اي   ية. ذتث ير إذا رغ سلأ   ن لأ  زر رئيتسسسسي او   لأرة  خ مجتو ة موار اي 

 :تطز اي ت يوت  فايتي ت,م كلأكة ف ملأفى ف س ي  ات فمنلألج ذس وم  لأ لألي

  وم ع ح و الاسسم  در،لأو اسم اي ر اي ئيتي فاو تطز اي ت يوت  ف ا،و ع ح و الاسم اي تيس الاسم  

ف  وم ع السط  ايظلأا ة   ن لأ  الزرار اي   ية فاي الملأفى Computer Pieces الا  لي م فاو 

   ً  تلأ او فاضح ع ايك وفايكسلأكسة فايتس ي  ات فالمنلألج فذي   لأي,غط   ر الملأفى النخ بجلأ ب ايتط  

ايتسسسسلأ ا شم  ,سسسسغط  ل  منلوملأت اي ر ذ ظلم  يالأسلأ ايسلأذلة اي لأيية ايتي   وم مخ ، لهلأ   ن لأ  اي ر  

اي   ي الموعور ضتخ اي ر اي ئيتيك فتحوم اله ايسلأذلة 

 ملأ لألي:

 : فاو اسم اي ر اي   ي مثو الملأفى.الاسم

 لأة.ي : فاو الاسم ايتلأ ا  لأيلغة الا  لاللاتيني الاسم

 : فاو  وع اي ر. فلأوعا اسلأ ش شة ب واع:النوع

  سلأر اسلا الخيلأر إذا رغ سلأ بم لأ م إر،لأو ملأرة ملأ إلى بسسسسسط  ذلأتورة   طة اي يز  سا   متادة   :

 اي,غط  ل  الا اي ر.

 لأر الا الخيلأر إذا رغ سلأ بم لأ م علب حتلأب ملأ إلى كلأكة   طة اي يز.حساب   : 

 إذا رغ سلأ  سا اي,غط  ل  اي ر بم لأ وم الا اي ر او زر رئيتي :   لأر الا الخيلأر لوحةأزرار

من ف سسسلأ  لأير ضسستخ اي ر اي ئيتسسي ايلم  ن ذيم. ذتث ير ن سسلأ إذا ًلأم يالأسلأ بًث  مخ  وع منلألج  

من ذة سسلأ  لأير   ر رئيتي او المنلألجلأت فيوم الا اي ر  اة بزرار ذ  ية ةثو ب واع المنلألجلأت  
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 فذي   أم   لأر عو المنلألجلأت المن ف يالأسلأ سلأ  لأير   زر رئيتي ابم  ,سز ضستخ تطز اي ت يوت  

 ح و ايسوع ،يلأر "يوحة بزرار".

   لأر الا الخيلأر ع حلأو رغ سلأ بم ت وم فاي ة الا اي ر  سا اي,سسسسغط تعتديتل قيمة الحقل   :

 لييم اي تنالأو ح و الحتسسسم اينلأم  ل  اي لأتورة فذي  إملأ   نالأو ح و " تسسس ة الحتسسسم" بف 

و ح و "تيتة الحتسم". حيث ب يم  سا ا، يلأر بحا الح لس ايتسلأ  س    ا تنالأليم لأظلم    تنالأ

ح لس إضسسلأذيس نحار ع الح و الفو فايلم او " وع اي نالأو" اينتلية الحتسسلأ ية ايتي   غب 

 دع ائلملأ او اي "اسسس  ااو" بف "جمز" 

بف "ضسسسس ب" ف  سلأر ع الح سو ايثلأ ي   

رة  خ "اي يتسة الجسالأساة" فايتي اي   لأ   

رتم ملأ فايكسسس و اي لأيي لأنطيسلأ مثلأو  خ 

ًي ية تن لأ  زر لجلب  ت ة حتم  لأم 

  ل  اي لأتورة: 5%

 

        تنسالأسو تيتسة ح سو ع اي سسا:   سلأر الا الخيلأر ع حلأو رغ سلأ بم ت وم فاي ة الا اي ر  سا

ك اي,سسسغط  لييم اي تنالأو بحا ح وو  سور اي لأتورة ًح وو اي تيةك الاذ ارمك ايوحاةك ايتسسسن  

ايلومك اي يلأى ....الخ. حيث ب يم  سا ا، يلأر بحا الح وو ايتسلأ  ة    سسا تنالأليم لأظلم  ح لس  

إضسسسسلأذيس نحسار ع الح سو الفو فايسلم او " وع اي نالأو" اينتلية الحتسسسسلأ ية ايتي   غب     

 دع ائلملأ او اي "اسس  ااو" بف "جمز" بف "ض ب" ف  لأر ع الح و ايثلأ ي "اي يتة الجالأاة"  

  سلأرة  خ رتم ملأ فايكسسسس و  فايتي اي 

اي سلأيي لأنطيسسلأ مثسلأو  خ ًي ية تن لأ     

زر لجتز ًتيسة فاحسا إلى ًتية الملأرة ع   

 ًو م ة لأ م ذيلملأ اي,غط  ل  الا اي ر:
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  وم مخ ، و الا الح و  لأ، يلأر تيتة ح و ايسوع. ذدذا ًلأم ح و المتادة, لوحة الأزرار, الحستتتاب:  

الملأرة ايتي   لأاالأ فإذا ًلأم ح و ايسوع حتسسسسلأ لأير ذسل لأر الحتسسسسلأب  ايسوع مسلأرة ذسل سلأر ع اسلا الح و    

 المطلوبك فإذا ًلأم مجتو ة بزرار   لأر مجتو ة بزرار مخ مجتو لأت الزرار ايتي   ذسلأالأ سلأ  لأير.

   لأر ع الا الح و مت وى س لأة اي ر ايلم  ن ذيم. مستوى السرية:

: حيث يالأسلأ ش شة ،يلأرات إملأ إالملأر الإظهتار 

سسسم فاي سسورة" بف "الاسسسم ذ ط "بف "اي سسورة "الا

ذ ط" حيث ن سسلأ بم   لأر رسسسورة منيسة يل ر 

فن سسلأ بم  ظلم  اسم الا اي ر  ل  كلأكة   طة 

اي يز إملأ مز اي سسورة بف  افم اي سسورة بف  ظلم   

 اي ورة ذ ط ًتلأ ع ايك و اي لأيي:  

 

مجتو ة الزرار اي لأيية ًتلأ او فاضسسسسح ع ف س ش ايط لأ سة  ن ف   يسة الموار ًسأزرار ذ  ية ذيس ا يالأسلأ    

 ايك و اي لأيي:

 
فن سسلأ بلأ,سسسسلأير بم   ح م  ترتيب المور اله الزرار  ل  ايكسسسسلأكسسسسة مخ ، و تحالأا اي ر فتح لأ يم  

  لأيتلمتس اي ر   ل  لأتلأر ايسلأذلة.

 ة ع ح و مجتو ة الزرار اي ئيتية ع  لأذلة ب واع   لأط اي يز ف   ض ب سلأ فضسنسلأ مجتو ة الزرار ايتلأ  

ذتس ظلم  الزرار الموعورة ع اله المجتو ة  كس و م لأكس   ل  ايسلأذلة اي ئيتية يس طة اي يز. فذي  ًتلأ    

 ع ايك و اي لأيي:

للتحكم بترتيب ظهور الزر 
 على شاشة نقطة البيع
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 مثال على تصميم الأزرار في نافذة نقطة البيع:

ب يم لأ م  يز المثلجلأت  لأينلب ف لأي فلاتك فاينلب ذيلملأ  اة    ض ب سلأ ع كسسسس ًة ي يز المثلجلأت حيث 

ب واع حتسسسسسب ايس لمسسة ) موزك   ت سسلأوك حليسسبك ييتوم  

....الخ( فًسو  وع من ف ًتلأرة فاي فلات ذيلملأ  اة ب واع  

) ذتسس اك ذتسس ا ر وك موز.......الخ(. ذدذا برر لأ بم لأ م  

  ل   لأذلة   طة اي يز اي ئيتية   ض ب واع اي فلات ل لملأ

بًث  تاافلاير مخ اينلب ف  لأا  ل  اله ايكسسلأكسسة فضسسز زر  

 لأ م مخ ، ييم الا   لأو إلى ب واع اينلب. ذس وم  لأ لألي:

o .ي ظلم  ًتلأ ع ايكسس و   ن ف موار لأ ع كسسج ة الموار

 اي لأيي:
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o   سسستم مجتو ة بزرار افلملأ اينلب تحوم  

اسله المجتو سة  ل  بزرار فًو زر مخ اله   

يم  لأسسسسسم الملأرة ايتي الزرار  و يم ملأرة فاف

 نحارالأ فذي  ًتلأ ع الك لأو اي لأيية:

 

 

 
o   ستم مجتو ة بزرار ب، ى  لأسم اي فلات تحوم الموار الموعورة ضتخ ذلم ى "رفو" إضلأذة ي ر لأ م  

 و ة بزرار اينلب فذي  ًتلأ ع ايك لس اي لأييس:تمخ ، ييم الا   لأو إلى مج
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o   زر  تسسسستييم رعوع ف و يم مجتو ة بزرار ف  لأر ع ح و  نور إلى مجتو سة اينلب ف ,سسسسي  ذيلملأ

"يوحة بزرار" ايلوحة ايتي رستتسلأالأ  لأسسم "اي فلات". حيث بم ايواي ة اي ئيتية لهلا اي ر بم لأ م   

اي عوع مخ يوحسسة اينلسسب إلى يوحسسة اي فلاتك  

ف سسافم فعور اسسلا اي ر لا ن خ الخ فج مخ  

 يوحة اينلب  سا ايا،وو إييلملأ.

o    لة ب واع   لأط اي يز ف ا،و ذيلملأ  س  سو إلى  سلأذس

ع ح و "يوحة الزرار اي ئيتية" يوحة اي فلات 

ايتي رسستتسلأالأ سسسلأ  لأير فذي  ي ي لأ م   ض اله ايلوحة  ل  ايسلأذلة اي ئيتسسية يس طة اي يز ًتلأ ع   

 ايك و اي لأيي:

 



587 

 

 جرح نافذة نقطة البيع: -3

ل  ايكسسلأكسسسة ايسلأذلة اي لأيية ايتي تحوم ملأ   سا اي,سسغط  ل "  طةاي يز" مخ تلأئتة "  طة  يز" تظلم    

 لألي:

   :تظلم  ب ل  ايسسلأذسلة فتايسلأ  ل  تلأرلأ     التتاريخ والوقتت

 ففت  ايا،وو إلى   طة اي يز.

  :فلأ م تل لأئيلأير فضسسسز اسسسسم  استتم المستتتخدم وكلمة المرور

 المت لام الموعور  ل  تلأ اة اي يلأ لأت فًلتة م فره.

 :فاسلأ نحار بحا   لأط اي يز ايتي   ذسلأالأ  نوع نقطة البيع

 ع  لأذلة ب واع   لأط اي يز.

 :فاو اي رسسيا الموعور ع ايارج فايلم  الرصتتيد الابتدائي

  ابت  يم علتة اي يز.

 :ا،و ع الا الح و اينتلة ايتي تخص  عملة الرصتتتيد 

 اي ريا الا  اائي ايتلأ ا.

  لأيي  ل  المور اي لأيية:تح وم  لأذلة   طة اي يز ًتلأ او الأا  ع ايك و اي
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ن سسلأ مخ ، و الا الح و اي حث  خ الملأرة المطلوب إرراعلملأ ع  لأذلة   طة مربع البحتث عن المادة:  

اي يز فذي   الاية بحا المنلوملأت الم نل ة  لألملأرة فايتي باتلملأ رم  الملأرةك اسسسسم الملأرةك  لأرًور الملأرةك اي تم 

 اي تلتلي يلتلأرة .....الخ.

ن سسلأ ع اله ايلوحة بم  سكسئ بزرار  يلتوار الًث  اس لااملأير فتا تحاشسلأ ع   الأزرار الجانبية: لوحة

 ذ  ة سلأ  ة  خ ًي ية ت تيم اله ايلوحة.

غلأي لأير ملأ تحوم اله ايلوحة  اة بزرار نثو ًو زر مسلملأ يوحة بزرار متسسس  لة  لوحة الأزرار الستتفلية: 

 سلأ  ة  خ ًي ية ت تيم اله ايلوحة.  تلأئتة  لاتلملأ. فتا تحاشسلأ ع ذ  ة 

ت,سسم اله الح وو منلوملأت  لأمة  خ الجلتسسة بف الإلأ سسلأو فاله  حقول معلومات الجلستتة والإيصتتال:

 الح وو اي رتم الإلأ لأو فتلأرلأ  الجلتة فايوت  ف وع   طة اي يز فاسم المت لام.

 م تح لأ لملأ ع   طة اي يز :   وم مخ ، و اسله الح وو  سدر،لأو الموار ايتي لأ  حقول أستتتطر الفتاتورة 

فإر،لأو ًتي لملأ فسسن الأ فغفيالأ مخ المنلوملأت. فن سسلأ اي ح م  لألح وو ايتي تظلم  ع اله ايكسسلأكة مخ  

 ، و  لأذلة "ب واع   لأط اي يز" مخ ك لأط "ب تاة" فذي  ًتلأ ك حسلأ سلأ  لأير.

ن سسلأ مخ ، لهلأ اي ح م : فلأوعا ع الا اي تسسم اينالأا مخ الزرار ايتي أزرار التحكم ببنود الإيصتتال

  لألمنلوملأت ايظلأا ة ع عافو  سور إلأ لأو   طة اي يز ًلأي تية فايتن  فايوحاة فاله الزرار اي:

 
  وم مخ ، و الا اي ر   نالأو سسسن  ايوحاة مخ الملأرة فذي    حالأا سسسط  الملأرة ايتي  تعديل الستتعر:

 تن   لات الإيية ايتلأ  ة ايتي  ايسلأ  لملأ اي تية.  غب   غيفي سن الأ شم  ,غط الا اي ر ف  وم   نالأو اي

 
  وم مخ ، و الا اي ر   نالأو اي تية الموعورة ع سسسسسط  ملأ مخ بسسسسسط  الموار فذي   تعتديل الكمية:  

  حالأا الا ايتسسسط  فمخ شم اي,سسسغط  ل  الا اي ر ذي م ذ ح  لأذلة  ل  نس ايكسسسلأكسسسة ي نالأو اي تية 

( ي نالأو  ×, ÷تت , + , لرتلأم اي تية الجالأاةك بف  ت لام المنلأم ت )اي انةك ذسا،و مخ ، و بزرار ا

فحاات  3ف  لأا تخ ي,سسسسلملأ  25اي تيسة اي سانة إلى اي تية الجالأاةك ذتث ير إذا ًلأ   اي تية اي انة   

 .22ذ   ح اي تية الجالأاة  3 ,غط سس 

 
  وم مخ ، و الا اي ر   نالأو ايوحاة لملأرة ملأ مخ الموار فذي    حالأا سط  مخ بسط   تعديل الوحدة:

 الموار فمخ شم اي,غط  ل  الا اي ر ذي م ذ ح  لأذلة  ل  نس ايكلأكة ي نالأو فحاة الملأرة.
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و لأن سسلأ مخ ، و الا اي ر تنالأو اي تم اي تلتلي الخلأا  لألملأرة فذي  ع ح تعديل الرقم التسلسلي:

 ًلأم م ن ير ع  طلأتة الملأرة ع ر حة "م  امة" ،يلأر الرتلأم اي تلتلية.

 
ن سسلأ مخ ، و الا اي ر تنالأو الحتسسم  ل   سا اي لأتورة افار ذ ط رفم  تعديل الحستتم على البند:

 غفيه مخ اي سور. فلأ م الا اي نالأو إملأ  در،لأو حتم اي سا ًست ة بف إر،لأو الحتم ً يتة.

 
  وم مخ ، و الا اي ر بحلف سط  مخ بسط  الموار ايتي بر،ل  سلأ  لأير فذي   ر المحدد:حذف الستط 

  حالأا الا ايتسط  فمخ شم اي,سغط  ل  الا اي رك ذي م كطب الا ايتط  فتأشفيه المت ور ي فافلأسبي   

 فمز إ  لأا الموره  ل  كسلأكسة   طة اي يزك بف ن سسلأ حلذيم  ك و  لملأئي فذي  لأن تا  ل  ،يلأر الحل  

 افار ع  لأذلة "ب واع   لأط اي يز" فايتي تحاشسلأ  سلملأ سلأ  لأير.

 
ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم  ناو ح و "م حظلأت" ي سا ملأ مخ  سور الموار حيث  اختيتار الملاحظتة:  

بم اسلا اي ر    نيسو  سا ت نيو ح و "م حظلأت" مخ  لأذلة "ب واع   لأط اي يز". فن سسلأ مخ ، و الا   

 ارج م حظة ملأ مخ المت خ بم ت وم م ياة عااير يلتت لام.اي ر بم  

 مثال على استخدام حقل "ملاحظات" في نقطة البيع:

   ض بم ايبر لأما لأتس لام ع مطنم يلوع لأت ايت لأنة فت غب إرارة المطنم ع فضز م حظة  ل   سور  

 لأئص الإضلأذية  ل   نب الموار فذي  مخ بعو تحالأا  نب الخ لأئص الإضلأذية يلوع ة فمخ اله الخ

س يو المثلأو لا الح  : ملح زلألأرةك  افم ً كبك مز رل ة ...الخ. ن سسلأ تح يا ذي  مخ ، و فضز 

اله الخ سسسلأئص الإضسسسلأذية ع بحا الم لأ س اي لأييس: إملأ ع  طلأتة الملأرة ع رسسس حة " اائو اي لأرًور /  

لأي س " فع ًل لأ الح: م حظلأت  سا الموار  طة اي يزم حظلأت" بف ع  لأذلة "ايسص اي ل لأئي" ع تتسسسم "

تظلم  اله الم حظلأت  سا اي,سسسسغط  ل  زر "ا، يلأر الم حظة" في خ اي     س إر،لألهلأ ع ً  الم لأ س 

بم الم حظلأت الما،لة ع  لأذلة "ايسص اي ل لأئي" اي م حظلأت  لأمة تظلم  لجتيز الموار بملأ الم حظلأت 

ظلأت ،لأرسسسة  لألملأرة فتظلم   سا اي,سسسغط  ل  زر "ا، يلأر الم حظة"  سا الما،لة   طلأتة الملأرة اي م ح

تنسالأسو م حظة اله الملأرة ذ ط رفم غفيالأ مخ الموار. فالكسسسس لأو اي لأيية ي وضسسسسيح ًي ية إر،لأو اله    

 الم حظلأت فًي ية ا، يلأرالأ ع   طة اي يز:

 

 إر،لأو م حظلأت الملأرة ع  طلأتة الملأرة:
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 ايسص اي ل لأئي:إر،لأو م حظلأت ع  لأذلة 
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ن سسلأ مخ ، و الا الح و تغيفي اي  وم الم ت ط  لملا الإلأ لأو مخ ، و تغيفي  تغيير حستاب العميل: 

ح و اسسسم اينتيو. ذنسا اي,سسغط  ل  الا اي ر تظلم  جميز  طلأتلأت اينت ا ذيت سسلأ ا، يلأر  تيو ملأ مخ 

  لأ، يلأر بحا الفلأا ايظلأا ة ع اله ايسلأذلة.

 
  وم مخ ، و الا اي ر   غيفي حتسسلأب اينتيو الاذتراضسسي ايلم لأ م   ضسسيم ع تغيير حستتاب العميل: 

ح و حتلأب اينتيو فالموضوع بر ير ع ح و حتلأب اينتيو ع  لأذلة ب واع   لأط اي يزك ذنسا اي,غط  ل  

و مخ لأب اينتيالا اي ر ت  ح  ل  نس ايكسلأكة  لأذلة تحوم حتلأ لأت  ت ا ايك ًة ذس وم  لأ، يلأر حت 

 اله الحتلأ لأت.

 حقول المجاميع:

تحوم اله الح وو منلوملأت  خ الإلأ سسلأو الحلأيي فاله المنلوملأت اي اي سورك اي تيلأتك حتسسمك إضسسلأذةك 

 الإجملأييك اي لأع. فذي  ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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ً  أزرار التحكم بكامل الإيصتال:  لأمو ًأم  ط ز ن سسلأ مخ ، و اله الزرار اي ح م  لألإلأ سلأو  ك و 

الإلأ سسلأو بف  تسساره بف  نل يم بف  لغييم ...الخ إضسسلأذة لمور ب، ى. فاله اي  لأيترتيب مخ اييتسسلأر إلى    

 اييتس:

 
 سا اي,غط  ل  الا اي ر تظلم  يوحة م لأتيح  ل  كلأكة   طة اي يز ن سسلأ مخ  لوحة مفاتي  الشتاجة: 

، لهسلأ إر،سلأو برتسلأم بف بح ف. ف لأرة ملأ  تسسسس لام الا اي ر ع حلأو  ام اح واا الجلملأز  ل  يوحة    

م لأتيح بف ع حلأو ًلأ   يوحة الم لأتيح منطو ة. ذنسا اي,غط  ل  الا اي ر تظلم   ل  كلأكة   طة اي يز 

 الم لأتيح اي لأيية:يوحة 

 

 
ع حلأو رغب المت لام ع ط لأ ة إلأ لأو سلأ ا ن سيم ذ ح   طة اي يز فاينورة إلى الا طباعة الإيصتال:  

الإلأ سلأو  خ ط لأا ت نيو بزرار اي س و  س ايتج ت فمخ شم اي,غط  ل  زر ط لأ ة الإلأ لأو ذي م ط لأ ة  

 الإلأ لأو.

 
الم لأ ة مخ ، و   طة اي يز بف ياذز تيتة الموار ايتي تم   تسسس لام الا اي ر ي  ب تيتة الموارتستتديد: 

يفية سورلأة  8666ررالأ مخ ، و اله ايس طة. ف   ض ب سلأ  نسلأ  كس  سس ي  ات فًو سسس ي    تسسن    

يفية سسورلأةك ذدذا ضسغطسلأ زر تتسالأا تظلم   لأذلة اي تسالأا  ل  نس كسسلأكة      86666لأ وم الإجملأيي 

ح وو لإر،لأو الم ل  الم  وض فذي   ل ل   ت ت ط   اياذز    طة اي يز فتحوم اله ايكسسلأكسسة  ل 

الم نلة ع كسس لأط "ط   اياذز" ع  لأذلة ب واع   لأط اي يز. إضسسلأذة يلي  لأوعا بزرار برتلأم ي نالأو الم لأي   

الموعورة ع الح وو. فتجار الإكسسلأرة اسلأ إلى ب يم لأ م  كسس و تل لأئي علب رسسلأع اي لأتورة إلى ح و ط لأ ة 

فلى فمخ شم   وم   نالأليم إذا رغ سلأ. ف نا ذي   ,سسسغط زر مواذا لإةلأم  تلية اي تسسسسالأا ًتلأ ع  اياذز ال

 ايك و اي لأيي:
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 مجتو ة م حظلأت الأمة عااير تللص توا ا اح تلأب الم لأي  الم  وضة فالمنلأرة ع ر حة تتالأا:

  وض ع الم ل  الم سا اي,سغط  ل  زر تتسالأا لأ م إرراج رلأع اي لأتورة  ك و اذتراضي ع ح و    (8

بفو ط لأ ة رذز موعورة ع رسس حة تتسسالأا ع   طة اي يز فذي  ع حلأو ًلأم رسسلأع الإلأ سسلأو    

 موعب بم مجتوع تيم الموار الم لأ ة ع الإلأ لأو بًبر مخ مجتوع تيم الموار المنلأرة.

ع  566فحاة   الأة فضسسسغطسلأ زر تتسسسالأا ذي م إرراج م ل    566: ذلأتورة م يز تيت لملأ مثال (2

 الم  وض ع بفو ط لأ ة رذنة من ذة ع ر حة تتالأا. ح و

 سا اي,غط  ل  زر تتالأا لأ م إرراج رلأع اي لأتورة  ك و اذتراضي ع ح و الم ل  المنلأر ع بفو  (3

ط لأ ة رذز م لأح ذيلملأ الإ لأرة ع ر حة تتالأا ع   طة اي يز فذي  ع حلأو ًلأم رلأع الإلأ لأو 

 الإلأ لأو بتو مخ مجتوع تيم الموار المنلأرة. سلأيب بم مجتوع تيم الموار الم لأ ة ع

 366فحاة   الأة فضغطسلأ زر تتالأا ذي م إرراج م ل   366: ذلأتورة م رفر م يز تيت لملأ مثال

 ع ح و المنلأر ع بفو ط لأ ة رذز بتيح ذيلملأ الإ لأرة.

ع حلأية ذلأتورة الم يز ف سا فضسسسز م ل  ع ح و الم  وض بًبر مخ رسسسلأع اي لأتورة لأ م  كسسس و   (4

تل لأئي حتلأب الم ل  الم   ي يل  وم ففضنيم ع ح و المنلأر ع بفو ط لأ ة رذز م لأح ذيلملأ الإ لأرة 

 ع ر حة تتالأا ع   طة اي يز.
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ع ح و  556فحاة   الأة فضسسسغطسلأ زر تتسسسالأا ذظلم  م ل   556: ذلأتورة م يز تيت لملأ مثال

 256الم ل  الم   ي فاو ذي م حتسسسسسلأب  8666الم ل  الم  وض ذ تسسسلأ   غيفي اسسلا الم ل  إلى 

 ففضنيم ع ح و المنلأر.

ع حلأية ذلأتورة م رفر الم يز ف سا فضسسز م ل  ع ح و المنلأر بًبر مخ رسسلأع اي لأتورة لأ    الا   (5

 الم ل  ًتلأ او فلأ م ت حيو اي لأتورة  ل  ب لملأ آعلة.

 256  فحاة   الأة فضغطسلأ زر تتالأا ذي م إرراج م ل 256مثلأو: ذلأتورة م رفر م يز تيت لملأ 

فحساة   سالأسة ذي م ت حيو اله     366بف  266ع ح سو المنسلأر ف   ض ب سسلأ غفي سلأ الم ل  إلى     

 فحاة   الأة. 366بف  266اي لأتورة  ل  ب لملأ ذلأتورة م رفر م يز آعلة  ليلملأ رذنة 

ع حلأو فضسز  اة م لأي  ع ح و الم  وض ع  اة ط   رذز لأ م  كسس و تل لأئي اح تلأب المنلأر   (6

لأ ة رذز بتيح  ذيلملأ الإ لأرة فذي   ك و تل لأئي بحيث لأ وم الم ل  الم   ي ففضسنيم ع بفو ط  

 مخ الإلأ لأو لأتلأفم اي    فلأ م ت حيو الإلأ لأو  ل  ب يم إلأ لأو   ام.

ع حلأو تغيفي منلأرو  تلة ط لأ ة اياذز لأ م  ك و تل لأئي تغيفي الم ل  المنلأر بحيث لأ م ت حيو  (5

 الإلأ لأو  ك و   ام.

خ م حظسلأت لأ م ب،سل  تلسة ط لأ ة اياذز فمنلأرو اله اينتلة  نس    ع ًسو مسلأ سسسسس ا ذً ه م   (1

 الا   لأر  سا اح تلأب الم لأي  الم  وضة فالم لأي  المنلأرة.

لأ م ت حيو الإلأ سلأو  افم اح تلأب بم م لأي  ع ح وو المنلأر ع حلأو ًلأ   ًو ط   اياذز لا   (9

 تتتح  لألإ لأرة.

 لة السلأسية.لا ن سسلأ تغيفي منلأرو ط لأ ة رذز م  وطة مز اينت (86

لأ م  كسس و تل لأئي   و اي يلأم الموضسسوع ع رسس حة تتسسالأا م لأ و ًو ط لأ ة رذز إلى اي يا   (88

 افلأسبي الم ويا  خ ط لأ ة اياذز  ل  سط  الم لأي  الم ت طة  ط لأ ة اياذز اله.

ن سسلأ بم نحتب الم ل  المنلأر ع بم ط لأ ة رذز   لأرالأ ع حلأو  ام رغ  سلأ ع بم لأ وم  (82

لمنلأر  أفو ط لأ ة رذز م لأح ذيلملأ الإ لأرة فذي  مخ ، و اي,غط  ل  زر "حتلأب الم   ي الم ل  ا

آييلأير" فايلم او   لأرة  خ زر آية حلأسسس ة رسسغفي لأوعا ع ًو ح و مخ ح وو المنلأر ع رسس حة  

 تتالأا. فلأكترط لحتلأب الم ل  المنلأر بم لأ وم رلأع الم لأي  الم  وضة بًبر مخ تيتة الإلأ لأو.

مة: ع حلأو إع اا بم تغيفي ع ح و الم لأي  الم  وضسسسة ع بم ط لأ ة رذز بف ع فً لأ اة  لأ (83

حلأو تغيفي منلأرو اينتلة لأ م تغيفي الم ل  المنلأر بحيث لأ سسس ح الم   ي لأتسسسلأفم اي سسس   إلا إذا  
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ًلأ   رسلأع الم لأي  الم  وضة بتو مخ تيتة الإلأ لأو. فع حلأو إع اا بم تغيفي ع ح وو المنلأر لا  

 م ل  المنلأر بف الم  وض ع ط   اياذز ال، ى ب ااير.لأ م تغيفي 

 

: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر تنالأو الحتم اينلأم  ل  اي لأتورة فذي  مخ ، و إملأ إر،لأو  ت ة تعديل الحسم

الحتسم بف تيتة الحتسم. فايك و اي لأيي لأوضح ايسلأذلة ايتي تظلم   سا اي,غط  ل  الا اي ر فايتي ن سسلأ   

 و حتم  ل  اي لأتورة:مخ ، لهلأ إر،لأ

 

 

 

  وم مخ ، و الا اي ر   غيفي حتسسلأب اينتيو الاذتراضسسي ايلم لأ م   ضسسيم ع تغيير حستتاب العميل: 

ح و حتلأب اينتيو فالموضوع بر ير ع ح و حتلأب اينتيو ع  لأذلة ب واع   لأط اي يزك ذنسا اي,غط  ل  

 ت ا ايك ًة ذس وم  لأ، يلأر حتلأب اينتيو مخ الا اي ر ت  ح  ل  نس ايكسلأكة  لأذلة تحوم حتلأ لأت  

 اله الحتلأ لأت.
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 تس لام الا اي ر  سا رر اي ,لأ ة ايتي  ين  بف ع ا مسلملأ. فلأ م ذي   لأي,غط  ل  زر إرعلأع   إرجاع:

فمخ شم اي,سسغط  ل  زر الملأرة ايتي   غب  درعلأ لملأ فمخ شم تنالأو اي تية بف ايتسسن  إذا رغ سلأ. ف  حظ  

م لم  اي تية   ت ل  ايكسسلأكسسة بم الملأرة ايتي لأ م إرعلأ لملأ تظلم   لوم م ل   خ الموار ايتي   ينلملأ فتظ 

 سلأيب فذي  مخ بعو سلموية اي تيي . فلأ ,ح ذي  ع ايك و اي لأيي:

 

 
 سا اي,سغط  ل  زر  تليلأت ت  ح  لأذلة اينتليلأت  ل  نس كسسلأكة   طة اي يز فايتي تحوم  عمليات: 

 ملأ لألي:

 :لأ ا تسس لام الا الخيلأر إذا رغ سلأ   نليا  تلية  يز      ليلملأ حلأييلأير ف  لأا اسسستررار  تعليق

 فإًتلألهلأ لاح لأير.

 :ت لام الا الخيلأر لاس نلأرة  تلية  يز تم تنلي لملأ سلأ  لأير. استعادة  

  :ت لام الا الخيلأر إذا ًلأم اسلأك حتم إجملأيي  ل   تلية اي يز الحلأيية.حسم  

  :ت لام الا الخيلأر لحلف إلأ لأو   طة اي يز الحلأيي  لملأئيلأير.إلغاء  
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  :برر لأ بم لأ م حلف إلأ سسلأو منلا. حيث   وم  نا  تسس لام الا الخيلأر ع حلأو حذف معلق

تنليا الإلأ لأو  لأس نلأرتيم مخ زر "اس نلأرة" فمخ شم  ,غط  ل  زر حلف منلا ذي م حلف الا 

 الإلأ لأو.

  :ن سسسسلأ مخ ، و اسسلا اي ر بم خروج مؤقتتت

 غلا  سسلأذسسلة   طسسة اي يز بحيسسث لأ م إلأ سسلأف  

الجلتسسة الحلأيية  كسس و مؤت  فلأ م اسسس ئسلأذلملأ  

لأذلة   طة اي يز م ة ب، ى. فايكسس و  سا ذ ح  

اي لأيي لأوضسح  لأذلة تتسجيو ايا،وو إلى علتة   

  طسة اي يز فلأظلم   ليلمسلأ منلومسلأت ت يسا  سسأم     

اسلأك علتسسة تا تم الخ فج مسلملأ  كسس و مؤت  

 فسي م اس ئسلأذلملأ ا,م:

 :تسسس لام الا الخيلأر لإ لملأا الجلتسسسة  خروج 

 الحلأيية فالخ فج مخ   طة اي يز.

لأوضح ر حة  تليلأت ايتي تحوم الفام  ايتلأ  ة:فايك و اي لأيي   
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فذي  ًتلأ ع .  سا اي,سسغط  ل  زر موار تظلم  الموار  كسس و تلأئتة  ل  نس كسسلأكسسة   طة اي يز  مواد: 

 ايك و اي لأيي:

 
 معالجة جلسات نقطة البيع: -4

 تتسسسس لسسام اسسله ايسسسلأذسسلة ين ض م ل  علتسسسسسلأت اي يز ايتي ةسس  مخ ، و   طسسة اي يز.     

 ف سا اي,غط  ل  منلألجة علتلأت   طة اي يز تظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي تحوم ملأ لألي:
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 فلأوعا يالأسلأ الخيلأرات اي لأيية: حالة الجلسة:

 :لأر الا الخيلأر إذا رغ سلأ  ن ذة الجلتسسلأت ايتي ذ ح  فبغل   فلم لأ م ذيلملأ بم  تلية  فارغة  

 بم   ي  ذلأرغة. 

 :نو الا الخيلأر إذا رغ سلأ  ن ذة ت لأريو  خ الجلتلأت الم  وحة. مفتوحة   

 :نو الا الخيلأر إذا رغ سلأ  ن ذة ت لأريو  خ الجلتلأت ايتي بغل   فلم تنا م  وحة. مغلقة   

 : سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر الجلتلأت ايتي تم ت حيليم بم ايتي تم إغ   رسافتلملأ.مرحل  

 :الخيلأر لأ م إالملأر الجلتلأت ايتي لم لأ م ت حيللملأ. سا ت نيو الا غير مرحل 

: نحار مخ ، و الا الح و   لأط اي يز المن ذة  ل  تلأ اة  يلأ لأتسلأ فايتي   غب  ن ذة نوع نقطة البيع

 ت لأريو  خ الجلتلأت ايتي ة  ذيلملأ.

رتتلملأ  : نحار مخ ، و اللأخ الح لس مجلأو رتتي ذي م   ض الجلتلأت ايتي لأ زمن الرقم, إلى الرقم

 ضتخ الا المجلأو اي تتي.

: نحسار مخ ، و اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض الجلتسسسسلأت ايتي لأ ز  من تتاريخ, إلى تتاريخ  

 تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

إذا رغ سلأ  ن ذة ت لأرسيو  خ الجلتسلأت ايتي ًلأ    تلة ررياالأ الا  اائي    عملة الرصتيد الابتدائي: 

ايافلار الم لأ ي ع الا الح و ذي م   ض الجلتسسسسلأت المطلو ة فايتي  ابت  ايسافلار الم لأ ي ذسسا،و  

   ريا ا  اائي او ايافلار.

نحار ع الا الح و اسم مت لام ملأ ذي م   ض علتلأت   طة اي يز ايتي تلأم  د كلأئلملأ استم المستخدم:  

 ف تو  ليلملأ الا المت لام.

 تسسسس لام الا اي ر ين ض الجلتسسسسلأت ايتي   زر "عرض":

 ط ا  ليلملأ ايك فط ايتي فضنسلأالأ ضتخ الح وو ايتلأ  ة.تس

 سا اي,غط  ل  زر ب تاة تظلم   ل  ايكلأكة  زر"الأعمدة":

ايسسلأذسلة اي سلأييسة ايتي   وم مخ ، لهلأ  لأ، يلأر الح وو ايتي     

  غب  ظلمورالأ ًأ تاة ع ت لأرسسسسيو الجلتسسسسلأت ايتي لأ م  

  ضسسسسلملأ فلأ م مخ ، و اله ايسلأذلة بلأ,سسسسلأير تحالأا ت تيب  

ور ال تسساة مخ ، و تحسسالأسسا الح سسو فمخ شم تح لأ سسيم الم

  لأيتلمتس اي ر  ع ب ل  لأتلأر ايكلأكة.

 ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة ت  لأ  منلألجة الجلتلأت. طباعة:



600 

 

:   وم مخ ، و اسسللأخ الح لس  سسلأ، يسسلأر اينتلسسة ايتي   غسسب  ن ض إجمسسلأيي تيتسسة العملتة والمعتتادل 

 لأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.الجلتلأت المن فضة  ل  بسلأسلملأ فمن

تنطيسلأ اله الح وو منلوملأت إح سسلأئية الإجمالي, إجمالي الحستتم, ضتتريبة مضتتافة, إجمالي صتتافي:  

 إجملأيية لجتيز الجلتلأت فذي  مخ حيث اي يتة م ارة  لأينتلة فالمنلأرو الما،لة ع الح لس ايتلأ  س.

 ر النخ  ل  بحا الجلتسسسلأت ايظلأا ة ع  لأذلة منلألجة ن سسلأ مخ ، و اي,سسسغط  لأي تقرير الجلستتة:

الجلتسسلأت فمخ شم اي,سسغط 

 ل  "ت  لأ  الجلتسسسة" بم 

نح سسسسو  ل  منلومسسلأت  

ت  سسسسيلية  خ الجلتسسسسة 

المل سسلأرة فذيسس  ًتسسلأ ع  

 ايك و اي لأيي:

 

 

 :)توليد قيد إغلاق الجلسة( نقطة البيع ترحيل جلسة -5

 ترحيو ًلأذة الم لأي  ايسلأتجة  خ اله الجلتة إلى اي ساف   ن سسلأ  نا إغ   علتسة   طة اي يز بم   وم 

اي ئيتي يلك ًة بف ملأ  تتييم "رساف  الإغ  " حيث ب يم غلأي لأير ملأ لأ وم رساف    طة اي يز مس  و  خ 

رسسساف  ايكسس ًة فبحلأعة إلى ت حيو  كسس و متسس ت . لأوذ     لأما المي ام رفت    يلتتسس لام إم لأ ية  

و آيي مز إ طلأا المتسس لام م ف ة ع تحالأا حتسسلأ لأت الإغ   مز م ا لأة حلأية اي يلأم  لمله اينتلية  كسس 

 فعور   ص بف زلألأرة ع رساف    طة اي يز فت حيللملأ إلى الحتلأ لأت المسلأس ة ايتي يخ لأرالأ المت لام.

فإم إ اارات  تلية ايترحيو ت اب مخ  لأذلة ب واع ط   اياذز ايتي تحاشسلأ  سلملأ سسسلأ  لأير فسسسسنيا كسس حلملأ 

 م حيث تحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:ا,

 : فاو رتم ايتجو.الرمز

 : فاو الاسم اين  ي يط لأ ة اياذز.اسم

 : فاو الاسم الا  لي م يط لأ ة اياذز.اسم لاتيني

 : فاي اينتلة ايتي لأ م  لملأ اياذز.العملة

 الماذو ة إيييم.: فاو الحتلأب ايلم لأ م ت حيو الم لأي  الحساب
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:  ا،و ع الا الح و  ت ة اينتوية فايتي مخ المت خ بم ت وم م  فضة  ل  النسبة -عمولة التحصيل

ط لأ ة اياذز المن ذة فذي  ع  نب الحلألات فايتي تنا  طلأتلأت الائ تلأم مخ بًث الأ كيو لأير ًط لأ ة رذز 

 فذي  ًتلأ لأظلم  ع ايك و ايتلأ ا.

 

:  ا،و ع الا الح و الحتلأب المالأخ ينتوية اي ح يو فايلم او ع دينالحساب الم –عمولة التحصيل

 منظم الحلألات حتلأب الم  فف.

:  ا،و ع الا الح و الحتلأب اياائخ ينتوية اي ح يو فايلم او ع الحساب الدائن –عمولة التحصيل

 منظم الحلألات حتلأب اينتوية المت ح ة.

 برر لأ بم  تتح  د لأرة المواو  واسطة ط لأ ة اياذز المن ذة.:   نو الا الخيلأر ع حلأو السماح بالإعادة

:  ا،و ع الا الح و حتلأب اي ساف  اي ئيتي ايلم لأ م ت حيو رساف    طة اي يز الحساب -الإغلاق

 إيييم.

 :  ا،و ع الا الح و الحتلأب ايلم لأ م ذييم إغ   اي لألأرة ع رساف    طة اي يز.حساب الزيادة

 ع الا الح و الحتلأب ايلم لأ م ذييم إغ   ايس  لأم ع رساف    طة اي يز. :  ا،وحساب النقصان

 نا كس ح ايسلأذلة ايتسلأ  ة يس ترض ب يم لأوعا يالأسلأ علتسة مغل ة ذيلملأ ش شة إلأ لألات فًو إلأ لأو   ل     

يفية سورلأة مخ رساف  اي لأش  4566يفية سورلأة ف  لأا ت حيو اله الجلتة بم ت حيو م ل   8566

اي ئيتسسي  ساالأ    ح ت  لأ  منلألجة علتسسلأت   طة اي يز ذ ظلم  اله الجلتسسة حيث   وم   إلى اي سسساف 

 لأي,سسغط  لأي ر اييتيس يلتلأفى  ل  سسسط  الجلتسسة فمخ شم   لأر بم  "ت حيو الجلتسسة" ًتلأ ع ايكسس و  

 اي لأيي:
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 ف سا اي,غط  ل  ت حيو الجلتة تظلم   لأذلة ايترحيو فايتي نحا مخ ، لهلأ المور اي لأيية:

  ا،و ع الا الح و تلأرلأ  ايترحيو فاو غلأي لأير تلأرلأ  اييوم. التاريخ:

لأظلم   ك و تل لأئي بسط   ط   اياذز ايتي تم اس لااململأ ع اله الجلتة مز رلأع  أسطر طرق الدفع:

الم لأي  الم  وضة بف الماذو ة  ل  اله ايط   ع ح و "الم ل " فلأظلم  بلأ,لأير حتلأ لأت الإغ   فاي لألأرة 

الاذتراضية حيث ن سسلأ اي ح م  لملأ ع اله ايسلأذلة فتغيفيالأ إم رغ سلأ  لي . فلأظلم  ح و ن سسلأ  فايس ص

ذييم إر،لأو الم ل  اي نلي الموعور ع رساف  اي لأش بف رساف    طة اي يز فايلم مخ المت خ بم لأ وم لأتلأفم 

لأذة" لأوعا بلأ,لأير بس و ايسلأذلة زر "إضبف بًبر بف برغ  مخ ح و الم ل  بف رلأع الم لأي  الم  وضة بف الماذو ة. ف

لإضلأذة ط لأ ة رذز فزر "حلف" لحلف ط لأ ة رذز مخ ايط   ايظلأا ة ع ايسلأذلة فزر "مواذا" يلتواذ ة 

  ل   تلية ايترحيو فزر "إيغلأا الم " لإيغلأا  تلية ايترحيو.

 تلأ ا: ل  منطيلأت المثلأو ايفسسسلأتش ذيتلأ لألي اي يا الم ويا  خ ايترحيو ع الحلألات اي لأيي فذي   سلأا 

 :533.الحالة الأولى: المبلغ الفعلي الموجود في صندوق الكاش 

ع اله الحلأية ت وم  لأذلة ايترحيو ًتلأ تظلم   ك و اذتراضي فلا  ا،و إلا تلأرلأ  اييوم ًتلأ ع ايك و 

 اي لأيي:
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 ف نا اي,غط  ل  "مواذا" لأ ويا  خ ايترحيو اي يا اي لأيي:

 

ع الا اي يا إغ   الم ل  الموعور ع رساف    طة اي يز ع اي ساف  اي ئيتي  افم فعور   حظ ب يم تم 

 بم   ص بف زلألأرة ع رساف    طة اي يز.

 :33..الحالة الثانية: المبلغ الفعلي الموجود في صندوق الكاش 

 ع ايك و اي لأيي:فت وم  لأذلة ايترحيو ًتلأ تظلم   4466ع اله الحلأية  ناو ح و "الم ل  اي نلي" إلى 
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 ف نا اي,غط  ل  "مواذا" لأ ويا  خ ايترحيو اي يا اي لأيي:

 

  حظ ب يم تم ع الا اي يا إغ   الم ل  اي نلي الموعور ع رساف    طة اي يز ع اي ساف  اي ئيتي فاو 

 تيم يفية سورلأة فإغ 866يفية سورلأة فتم منلألجة م ل  ايس ص ع رساف    طة اي يز فاي لأي   4466

 ع حتلأب ايس ص.

 

  



605 

 

 :433.الحالة الثالثة: المبلغ الفعلي الموجود في صندوق الكاش 

 فت وم  لأذلة ايترحيو ًتلأ تظلم  ع ايك و اي لأيي: 4666ع اله الحلأية  ناو ح و "الم ل  اي نلي" إلى 

 

 ف نا اي,غط  ل  "مواذا" لأ ويا  خ ايترحيو اي يا اي لأيي:

 

الموعور ع رساف    طة اي يز ع اي ساف  اي ئيتي فتم  4566اي يا إغ   م ل    حظ ب يم تم ع الا 

 يفية سورلأة ع اي ساف  اي ئيتي فتتجيللملأ  ل  حتلأب اي لألأرة. 866بلأ,لأير إغ   م ل  اي لألأرة فاي لأي  
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 تقرير إيصالات نقطة البيع: -6

 ل  مت وى مجتو ة مخ إلأ لألات  ن سسلأ مخ ، و الا اي   لأ  الح سوو  ل  منلوملأت ت  سيلية فذي   

  طسة اي يز. فتحوم  سلأذلة   

كس فط اي   لأ  ًتلأ او فاضح  

ع ايكسسسس سو اي لأيي  ل  ملأ  

 لألي:

 متن تتتاريتتخ, إلى تتتاريخ:  

 سسا،سسو ع اسسللأخ الح لس  

مجسسلألاير زمسيسسلأير ذي م   ض  

الإلأ سسسسسسلألات ايستي لأس سسز   

 تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

 لس بم نحار ايوت  ايلم لأ اب فلأس لمي  يم اي   لأ  فذي  ع ن سسسلأ مخ ، و اسللأخ الح   حقلي الوقتت: 

 اييومس ايللأخ فضنلأ ضتخ ح لي مخ تلأرلأ  إلى تلأرلأ  ايتلأ  س.

 نحار مخ ، و الا الح و حتلأب ذي م   ض الإلأ لألات الم ت طة  لملا الحتلأب. حساب العميل:

 ايتي تلأم  لملأ الا المت لام. نحار مخ ، و الا الح و مت لام ذي م   ض الإلأ لألاتاسم المستخدم: 

 نحار مخ ، و الا الح و اسم الجلتة ذي م   ض الإلأ لألات ايتي ة  ع اله الجلتة. :الجلسة

 نحسسار مسخ ،س و اسسلا ايكسسسس لأسط الحس سوو ايستي سسسسس سظسلمس  ع اي   لأ  ايسلمسسلأئي.             الحتقتول:  

 فتحوم ملأ لألي:خيارات: 

  :ع اي   لأ  ًو إلأ سسلأو  كسس و مس  سسو  سا  ام ت نيو الا الخيلأر لأظلم  إظهار الإجمالي فقط

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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بملأ  سا ت نيو الا الخيلأر ذ ظلم  منلوملأت إجملأيية  خ ًلأذة الإلأ سلألات ضسستخ ايكسس فط الموضو ة فذي   

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 

 

 

 

 

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الإلأ لألات ايس الأة. الإيصالات النقدية  

 سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض الإلأ لألات ا,علة. الآجل:لاتالإيصا  

   :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م االملأر الإلأ لألات ايتي تم تنلي لملأ فسي م إظهار الإيصتالات المعلقة 

 اس نلأرتلملأ فإًتلألهلأ لاح لأير.

 تلملأ.إلأ لألان سسلأ مخ ، و الا ايك لأط بم   نو ب واع   لأط اي يز ايتي   غب  ن ض أنواع نقاط البيع: 
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  الطلبياتسبعة عشر: نظام 

لأن بر  ظلأم ايطل يلأت مخ ال ظتة السسلأسية فالهلأمة ع ايك ًلأتك حيث بم منظم ايك ًلأت تلم م  وضوع  

تسظيم ايط يلأت ايتي ت ل لأالأ  ل   ,سسسلأئنلملأك ًتلأ ب لملأ تلم م بلأ,سسسلأير  وضسسسوع تسظيم ايطل يلأت الموار ايتي  

رك  طل يلأت اي  لأئخ مخ موارالأ فبم تؤم عااير بم تتسجو ايك ًة ف تطل لملأ مخ موررم ايكس ًة. ذتخ الهلأ 

تتسسسس للص ذيتسلأ  نسا ت سلأرلأ  م يساة ت نلا  سظسلأم ايطل يلأت الخلأا  لملأ. فلأوذ   ظلأم المي ام رفت         

يلتحلأس ة فالمت ور لأت يلك ًلأت  ظلأم طل يلأت ذ لأا مخ  و يم مخ حيث م ف  يم اي  فية عااير حيث لأ يح 

ل يلأت بحيث لأ سلأسسب مز م احو طلب اي ,لأ ة فتتليتلملأ ع ايك ًة فلأ م الا  يلكس ًة ت ستيم  ظلأم ايط  

اي  ستيم  ك و سلش ف تيط فضتخ ،يلأرات فاسنة فع فاعلمة رسومية م تي ة تنبر  خ ،ط سفي ايسظلأم  

 كس و رتيا فم تي . فلأ يح  ظلأم ايطل يلأت يلتتس لام تتجيو  ار غفي محار مخ ايطل يلأت بحيث لأ م   

ل ية فتلأرلأ  اي تسسليم الم  ا فاي  وم ايلم طلب الموار فت لأرسسيو الموار ايتي طل لملأ اي  وم  إر،لأو تلأرلأ  ايط

مخ حيث الرسسسسسلأف فًتيلأتلملأ فبسسسسسنلأرالأ فايتي مخ المت خ بم ت وم تا طل    ل   اة م احو ف ناة  

احاة بف فذواتفي ضسستخ ايطل ية ايواحاة فمخ شم تأتي م حلة تتسسليم الموار فايتي مخ المت خ بم ت وم رذنة 

 ل   ساة ذواتفيك يينطيسسلأ ايسظسلأم  سلأيسلمسلألأسة ت سلأرلأ  الأمة ت نلا بج ر ايطل يلأت فاي تية الم   ية مخ ًو        

طل يةك ًتلأ لأنطيسلأ ايبر لأما توتنلأت متسس   لية لملأ سسسي وم  لييم ع ر الموار متسس    ير ع حلأو إغ   ًلأذة  

 ايطل يلأت فتتليم ًلأذة الموار.

 :فت,تخ تلأئتة ايطل يلأت ملأ لألي

 كج ة ايطل يلأت: -1

ن سسلأ مخ ، و كسسج ة ايطل يلأت تن لأ  ب ظتة ايطل يلأت الموعورة ع كسس ً سلأ. فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ 

 او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الزرار اي لأيية:
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 فت ,تخ اله الح وو ملأ لألي: حقول "أنظمة الطلبيات":

 لأت لام الا اي ر لإالملأر اي غفيات ايتي ة   ل  تن لأ  ب ظتة ايطل يلأت. تحديث:

لأتس لام الا اي ر لإضسلأذة  ظلأم طل يلأت عالأا. حيث ب يم  سا اي,سسغط  ل  زر "إضلأذة" تظلم     إضتافة: 

ايسلأذلة اي لأيية ايتي  ن ف مخ ، لهلأ  ظلأم طل يلأت عالأا مخ ، و إر،لأو اسسسم ايسظلأم فالاسسسم اي تيس 

 م حظلأت حوو تن لأ  الا ايسظلأم ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:يلسظلأم ف

 

لأتسسس لام الا اي ر ي  ح  طلأتة تن لأ   ظلأم ايطل يلأت ايتسسسلأ  ة. فن سسلأ ذي  مخ ، و تحالأا   بطاقة:

  ظلأم طل يلأت تا تم تن لأ يم سلأ  لأير فمخ شم اي,غط  ل  زر " طلأتة".

فن سسلأ ذي  مخ ، و تحالأا  ظلأم  لأ  لأير.لأت لام الا اي ر لحلف  ظلأم طل يلأت تا تم اضلأذ يم سحذف: 

 طل يلأت تا تم تن لأ يم سلأ  لأير فمخ شم اي,غط  ل  زر "حلف".

ن سسسلأ مخ ، و اسللأخ اي رلأخ توييسا بف تن لأ   ظلأم طل يلأت عالأا ا ط تلأير مخ  ظلأم     نستتتخ, لصتتتق: 

" فمخ شم طل يلأت من ف سسسسلأ  لأيرك فذي  مخ ، و تحالأا  ظلأم ايطل يلأت اي الأم فاي,سسسغط  ل  زر " تسسس 

اي,سسسغط  ل  زر "ي سسسا" ذي م توييا ايسظلأم الجالأا فايلم يجب بم  ناو ع افيم ح   لا لأ وم افيم  

 مطلأ ا يلسظلأم اي الأم فياث ،لط  س ايسظلأمس.

فاي   سلأرة  خ  لأذلة يار ذيلملأ المتسسسس لام توا ا اي ح ا مخ الم احو ايتي لأ لأاالأ فالمن ذة   القواعتد: 

 مت  لأير ع "تح لأ  ايسظلأم" ع  ظلأم ايطل يلأتر فاله ايسلأذلة تحوم ملألألي:

 :"لأتجو المت لام الاسم ايلم لأ لأاه بحيث لأنبر  خ تلأ اة اي ح ا ايتي لأ لأاالأ.  "الاسم 

    المتس لام الاسم ايلم لأ لأاه  لأيلغة اي تيسية بحيث لأنبر  خ تلأ اة  "الاسسم اي تيس": لأتسجو

 اي ح ا ايتي لأ لأاالأ.

 يار المتس لام ع الا الح و الم حلة ايتي سي م تط يا تلأ اة اي ح ا  ليلملأ مخ   ":0"المرحلة

 ".2، و م لأر  لملأ مز "الم حلة

 لملأ.8الم حلةيار المت لام ع الا الح و الم حلة ايتي س  لأرم " ":3"المرحلة  " 
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   "ام تطلأ ا  ار الموار": يخ لأر المتس لام ع الا الح و ك ط ع حلأو " ام تطلأ ا  ار الموار "

 "ر فاي تحوم الخيلأرات اي لأيية:2" مز  ار الموار ع "الم حلة8ع "الم حلة

 :"ح   يو لم لأ طلأ ا 8بم لأتسسسستح ايبر لأما ع ح ظ ع اي لأتورة ع "الم حلة "سماح "

 ".2" مز  ار الموار ع "الم حلة8ع "الم حلة  ار الموار

  :" بم لأنطي ايبر سلأما رسسسسسلأيسة تس يسيم ع حسلأو " سام تطلأ ا  ار الموار" ع       "تنبيت

 ".8"ر مز إم لأ ية ح ظ ذلأتورة "الم حلة2" مز  ار الموار ع "الم حلة8"الم حلة

 :"بم لأنطي ايبر سسلأما رسسسسسسلأيسسة مسز ع حسسلأو " سسام تطسسلأ ا  سسار الموار" ع   "منع

 ".8ح ظ ذلأتورة "الم حلةفلان خ ب ااير "ر 2" مز  ار الموار ع "الم حلة8"الم حلة

  " توا ا اي ح ا مخ اي تية": يخ لأر المتسس لام ع الا الح و كسس ط ع حلأو  ام تطلأ ا اي تية"

 "ر فاي تحوم الخيلأرات اي لأيية:2" مز اي تية ع "الم حلة8ع "الم حلة

 :"رفم اي ح ا مخ تطلأ ا اي تيلأت ع 8ع "الم حلة  لأتورةبم ايتتلأح بح ظ اي "سماح "

 ".2"الم حلة اي تيلأت ع " مز8"الم حلة

  بم لأنطي ايبر لأما  ":3المرحلةمع كمية  0المرحلة"تنبي  في حال عدم تطابق كمية

"ر فع حلأو 2الم حلة" مز ًتية "8الم حلةرسلأية تس ييم ع حلأو  ام تطلأ ا ًتية "

 ."8ذلأتورة "الم حلة لأما لأ لأ ز  تلية ح ظ م ايبرا، يلأر " نم" ذد

  بم لأنطي ايبر لأما  ":3المرحلةمع كمية  0المرحلة"منع في حال عدم تطابق كمية

فلا ن خ م لأ نة  "ر2الم حلة" مز ًتية "8الم حلةرسلأية مسز ع حلأو  ام تطلأ ا ًتية "

 ".2الم حلةًتية "" مز 8الم حلةإلا ع حلأو تطلأ ا ًتية " "8ذلأتورة "الم حلة تلية ح ظ 

  بم لأنطي ايبر لأما  ":3المرحلةأكثر من كمية  0المرحلة"تنبي  في حال كانت كمية

"ر فع حلأو 2الم حلة" بًث  مخ ًتية "8الم حلةرسلأية تس ييم ذ ط ع حلأو ًلأ   ًتية "

 ."8ذلأتورة "الم حلةم ايبر لأما لأ لأ ز  تلية ح ظ ا، يلأر " نم" ذد

  بم لأنطي ايبر لأما  ":3المرحلةأكثر من كمية  0لةالمرح"منع في حال كانت كمية

فلا ن خ  "ر2الم حلة" بًث  مخ ًتية "8الم حلةرسلأية مسز ذ ط ع حلأو ًلأ   ًتية "
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" بتو بف تتلأفم 8الم حلةإلا ع حلأو ًلأ   ًتية " "8ذلأتورة "الم حلةم لأ نة  تلية ح ظ 

 ".2الم حلةًتية "

  بم لأنطي ايبر لأما  ":3المرحلةأقل من كمية  0المرحلة"تنبي  في حال كانت كمية

"ر فع حلأو 2الم حلة" بتو مخ ًتية "8الم حلةرسلأية تس ييم ذ ط ع حلأو ًلأ   ًتية "

 ."8ذلأتورة "الم حلة ا، يلأر " نم" ذدم ايبر لأما لأ لأ ز  تلية ح ظ

  بم لأنطي ايبر لأما  ":3المرحلةأقل من كمية  0المرحلة"منع في حال كانت كمية

فلا ن خ  "ر2الم حلة" بتو مخ ًتية "8الم حلةرسلأية مسز ذ ط ع حلأو ًلأ   ًتية "

" بًث  بف تتلأفم 8الم حلةإلا ع حلأو ًلأ   ًتية " "8ذلأتورة "الم حلةم لأ نة  تلية ح ظ 

 ".2الم حلةًتية "

 :"ام تطلأ ا بسنلأر الموار يخ لأر المت لام ع الا الح و ك ط ع حلأو  "عدم تطابق أسعار المواد "

 "ر فاي تحوم الخيلأرات اي لأيية:2" مز اي تية ع "الم حلة8" ع "الم حلة

  :"ح   يو لم ت طلأ ا 8بم لأتسسسستح ايبر لأما ع ح ظ ع اي لأتورة ع "الم حلة "سمتاح "

 ".2" مز بسنلأر الموار ع "الم حلة8بسنلأر الموار ع "الم حلة

  :" بم لأنطي ايبر لأما رسسسسسلأية تس ييم ع حلأو " ام تطلأ ا بسسسسسنلأر الموار" ع   "تنبيت

 ".8"ر مز إم لأ ية ح ظ ذلأتورة "الم حلة2" مز بسنلأر الموار ع "الم حلة8"الم حلة

 :"بم لأنطي ايبر سلأما رسسسسسلأيسة مسز ع حسلأو " سام تطسلأ ا بسسسسسنلأر الموار" ع        "منع

 ".8 خ ب ااير ح ظ ذلأتورة "الم حلة"ر فلان2" مز بسنلأر الموار ع "الم حلة8"الم حلة

 :"ساملأ لأ لأا المتسس لام إلأ لأف بم تلأ اة تح ا رفم حلذلملأ ذد يم لأ نو ،يلأر "موت "  "موقف 

  ل  سط  تلأ اة اي ح ا ايتي لأ لأا إلأ لأذلملأ.

 :"لأتجو المت لام بم م حظة لأ لأاالأ ع الا الح و. "ملاحظات 

 ايك و اي لأيي لأ س  لأذلة "اي وا ا":
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 فت ,تخ اله الح وو ملأ لألي: ":النظام تحريرحقول "

 لأت لام الا اي ر لإالملأر اي غفيات ايتي ة   ل  تن لأ  م احو ب ظتة ايطل يلأت. تحديث:

لأتسس لام الا اي ر لإضسسلأذة م حلة إلى  ظلأم طل يلأت من ف سسسلأ  لأير. حيث ب يم  نا تن لأ   ظلأم   إضتتافة:

" ذس وم   حالأا الا ايسظلأم فمخ شم  ,سسسسغط زر يلطل يسلأت لأظلم  اسلا ايسظسلأم تح  ح وو "تح لأ  ايسظلأم   

"إضسسسلأذة" فذي  لاضسسسلأذة بفو م حلة ع ايسظلأم. فيس ترض حلأية  ظلأم طل يلأت م ينلأت  تسسسيط لأ  وم مخ 

م حل س م حلسة بفلى اي "طلسب اي  وم" فايتي  سلأرة مسلأ ت وم ذسلأتورة "طلسب م يز" فم حلة شلأ ية اي       

ة "م يز". في ن لأ  الأتس الم حل س  ن ف بفلاير  ظلأم طل يلأت "تتسسليم ايطل ية" فايتي  لأرة ملأ ت وم ذلأتور

او " ظسلأم م ينلأت" ًتلأ م  منسلأ ع اي   ة ايتسسسسلأ  ةك شم  ن ف الم حلة الفلى ع ايسظلأم فايتي اي "طلب  

اي  وم" مخ ، و تحالأا " ظلأم م ينلأت" فمخ شم اي,سسغط  ل  زر "إضسسلأذة" فذي  ًتلأ لأوضسسح ايكسس و    

 اي لأيي:
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 ل  زر "إضلأذة" تظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي  ا،و مخ ، لهلأ تن لأ  الم حلة الفلى ع  ظلأم  نا اي,سغط  

ايطل يلأت فايتي اي م حلة "طلب اي  وم" فايتي تحوم ًتلأ او فاضسسسح ع ايكسسس و اي لأيي  ل  الح وو  

 اي لأيية:

. 

 فنثو اسم اله الم حلة فيي خ "طلب اي  وم". الاسم:

 الاسم الا  لي م لهله الم حلة.فنثو  الاسم اللاتيني:

 ا،و ع اله الح و  وع اي لأتورة ايتي يجب بم ت ت ط  لمله الم حلةك بم  وع اي لأتورة  نوع الفاتورة:

ايتي سي م ذيلملأ تتجيو طل يلأت اي  لأئخك ف لأرة ملأ ت وم اي لأتورة الم ت طة   حلة "طلب اي  وم" اي 

محلأسبي بف مت ور ي فإولأ لأ م ذيلملأ ذ ط برك ة طل لأت    لأرة  خ ذلأتورة طلب م يز ييش لهلأ بم تأشفي

اي  لأئخ فر طلملأ مز  ظلأم ايطل يلأت. فايك و اي لأيي لأ س إ اارات ذلأتورة "طلب م يز" الم ت طة مز اله 

 الم حلة:
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 ا،و ع الا الح و ذلأتورة مسلأتلة من ذة  ل  ايبر لأما فذي  ع حلأو ًلأ   الم حلة  نوع فاتورة المناقلة:

ة   لأتورة مسلأتلة. فمثلأو ذي  ع حلأو ًلأ   ذلأتورة ايطلب اي طلب را،لي يلتوار بم بم متسسسس ورع ثثل

مخ متس ور لأت ايكس ًة تا طلب موار مخ مت ورع آ،  ع ايك ًة  ساالأ س  وم ذلأتورة تتليم الموار اي   

 الموار.  لأرة  خ ذلأتورة مسلأتلة  افم تيا لأتلم  وع لملأ مت ورع ملأ الموار يلتت ورع ايلم طلب 

الا الح و   لأرة  خ ح و يل  ااة ذ ط لأظلم  ذييم الم حلة ايتسسلأ  ة يلت حلة ايتي   وم المرحلة الستتابقة: 

   ن لأ لملأ.

  تجو ع الا الح و بم م حظة ت نلا   ن لأ  اله الم حلة.ملاحظات: 

 فاسلأ لأوعا ،يلأرلأخ اشسس: اايارات:

  ع حلأو ًلأ   الم حلة ةثو تث ي  ايطل ية.الم حلة ةثو تث ي  طلب موار:   نو الا الخيلأر 

   الم حلة ةثو تتسليم موار:   نو الا الخيلأر ع حلأو ًلأ   اله الم حلة ةثو رر يلطلب ايتلأ ا

بف تتسسليم يلتوار المطلو ة. ف سا ت نيو الا الخيلأر يجب بم نحار م حلة "تث ي  ايطلب" ايتي 

 ةثو اله الم حلة تتليتلأير لهلأ.

،يلأرات تؤش   ل  الم احو اي ح ة لفو م حلة م,سسسلأذة ع "تح لأ   ةاسلأ لأوعا ش ش،يلأرات ايتسسسن : ف

ايسظلأم" لم الم حلة الفلى   لأرة  خ ات لأ  لأوشا ع ذلأتورة ايطلبر بملأ تأشفي "،يلأرات ايتسسسن " ذيظلم  ع 

 :  "إرراج ايتن  مخ" اي تيذلأتورة الم حلة اي ح ةر فاي
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  ة لم حلة ايطلبر حيث ت    ،لأ ة ايتسسن  ذلأرغة ع ذلأتورة   : بم  ام تتسسنفي الم حلة اي ح

 الم حلة اي ح ة لم حلة ايطلب.

ر  سا تتسليم ايطلب يل  وم طلأر   3666  ارات  سا سسن    3مثلأو: ش  سلأ طل ية يل  وم طلأر  

سسس حظ  سا ضغط زر عالأا ع  تس يل ايطل ية  ذد يم سوف لأنطيس ذلأتورة ،لأيية مخ السنلأرر  

 اي لأيية يل وضيح:الك لأو 
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  سن   طلأتة  وع اي لأتورة: بم تتنفي الم حلة اي ح ة لم حلة ايطلب حتب ايتن  المل لأر ع  وع

 اي لأتورة المن ذة ضتخ ب واع اي واتفي.

و.ى فًلأم سن  المت لمل  يلبرار  2666  ارات  سا سسن    3مثلأو: ش  سلأ طل ية يل  وم طلأر  

وع اي لأتورة حتسب سن  المت لمل ر ذد يم  سا تتليم ايطلب  و.ىر فايتسن  المن ف ع    3666

 3666يل  وم طلأر  سس حظ  سا ضغط زر عالأا ع  تس يل ايطل ية  ذد يم سوف لأنطيس ايتن  

 و.ىر الك لأو اي لأيية يل وضيح:
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      سسسن  الم حلة ايتسسلأ  ة: بم تتسسنفي الم حلة اي ح ة لم حلة ايطلب حتسسب ايتسسن  ع الم حلة

 ايتلأ  ة.

و.ى فًلأم سن  المت لمل  يلبرار  2666  ارات  سا سسن    3مثلأو: ش  سلأ طل ية يل  وم طلأر  

و.ىر ذد يم  سا تتسسليم ايطلب يل  وم طلأر  سسسس حظ  سا ضسسغط زر عالأا ع  تس يل   3666

 و.ىر الك لأو اي لأيية يل وضيح: 1666ايطل ية  ذد يم سوف لأنطيس ايتن  
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"  " ع "،يلأرات اي تية" ذد يم  سا ذ ح عالأا ع تتليم ايطل ية سيظلم   م حظة: ع حلأو تحالأا ،يلأر

 يالأسلأ ذلأتورة ذلأرغة ملمتلأ ًلأم ،يلأر ايتن .
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 ي تية،يلأرات اي تية: ًتلأ سسس ا فذً  لأ ع "،يلأرات ايتسسن " ذدم   ش ايكسس ح لأسط ا  ل  ،يلأرات ا  

تأشفيالأ  ل  الم احو اي ح ة فو م حلسة من ذسة ع "تح لأ  ايسظسلأم"ر ف   ذيتسلأ يخص  سام تسأشفياسلأ  ل  ب    

 ،يلأرات ع "،يلأرات اي تية" فاي ةيلت حلة الفلىر اسلأ لأوعا بر ن

 "إرراج اي تية مخ": 

  بم علب الموار المطلو ة رفم ًتيلأتر حيث ت    ،لأ ة اي تية ذلأرغة ع ذلأتورة الم حلة :  

 اي ح ة لم حلة ايطلب.

ر  سا تتسسليم ايطلب يل  وم طلأر  3666سسسن     ارات  سا 3مثلأو: ش  سلأ طل ية يل  وم طلأر  

سسسس حظ  سا ضسسغط زر عالأا ع  تس يل ايطل ية  ذد يم سسسوف لأنطيس ذلأتورة ذلأرغةر الكسس لأو  

 اي لأيية يل وضيح:

 

 



620 

 

 
 

   الم حلة ايتسسلأ  ة: بم علب الموار المطلو ة فاي تيلأت مخ الم حلة ايتسسلأ  ة ففضسسنلملأ ع ذلأتورة

 الم حلة اي ح ة لم حلة ايطلب.

و.ىر ذد يم  سا تتسسسليم ايطلب  3666  ارات  سا سسسسن   3مثلأو: ش  سلأ طل ية يل  وم طلأر  

 3يل  وم طلأر  سسسسس حظ  سا ضسسسغط زر عالأا ع  تس يل ايطل ية  ذد يم سسسسوف لأنطيس اي تية 

   اراتر الك لأو اي لأيية يل وضيح:
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  بًث  مخ م حلة ًت حلة بت ب م حلة سسسسسلأ  ة لهلأ ًتيلأت: تا لأ وم يام ع  ظلأم ايطل يلأت

  ض ايتسسسسن  شم م حلة تث ي  ايطلب فم حلة اي اتيا فم حلة رر ايطلب بف تتسسسسليم الموار 

المطلو سة فغفياسلأ مخ الم احسور ذنسا ا، يلأر "بت ب م حلة سسسسسلأ  ة لهلأ ًتيلأت"  ساالأ لأ م    

 و.حاس فيار اي تيلأت يل لأتورة مخ بت ب م حلة لهلأ ًتيلأت فلأ جلأاو اي تيلأت ع  لأتي الم ا

   م حلة تث ي  ايطلب: تا لأ وم يام ع  ظلأم ايطل يلأت بًث  مخ م حلة ًت حلة   ض ايتن

شم م حلة تث ي  ايطلب فم حلة اي اتيا فم حلة رر ايطلب بف تتسسسليم الموار المطلو ة فغفيالأ 

مخ الم احور ذنسا ا، يلأر "م حلة تث ي  ايطلب"  ساالأ لأ م اسسسسس فيار اي تيلأت يل لأتورة مخ 

 ث ي  ايطلب فلأ جلأاو اي تيلأت ع  لأتي الم احو.م حلة ت

 فاي ة الا الخيلأر  سا ت نيليم ع م حلة اي تليم ذد يم  سا  ":ع المت ورع الم وذ ة "م ا لأة اي تية

اي تسسليم لالأارج إلا اي سور ايتي لهلأ ررسسيا ع المتسس ورع فتواذا اي تية الموعورة ع المتسس ورعر    

 اي تية مخ". فلأ  ز الا الخيلأر إلى ،يلأر "إرراج

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:
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  :"فاي ة الا الخيلأر  سا ت نيليم ع م حلة اي تسسسليم ذد يم "تس ييم ع حلأو  ام توذ  ًلأمو اي تية

 سا اي تسليم فع حلأو اي تيلأت الم وذ ة ع المتس ورع بتو مخ المتجو ع ايطل ية ذد يم ت  ح  لأذلة   

ي سسسلأية سسس و اب تية المطلو ة يلتوار اي لأيية" فالم وذ ة بتو مخ ايذيلملأ رسسسلأية تس ييم  أم "اي تية 

 لأظلم  عافو لأ س يسلأ اسم الملأرة فاي تية الم وذ ة فاي تية المطلو ة فًتية ايس ص.

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:

 

 

   مخ"  ةإرراج اي تي"يلليلأر الم نو ع  لألأ  ز ت نيللم"إرراج الخ سسسلأئص الإضسسسلأذية آييلأير": حيث

 الم حلة.

لا لأ م إرراج الخ لأئص الإضلأذية ح   فيو ذنلسلأ ،يلأر "إرراج الخ لأئص الإضلأذية يل لأتورة م حظة: 

 ."تن لأ  اي واتفي"آييلأير" إذا لم لأ خ ،يلأر "إالملأر ر حة ، لأئص إضلأذية" م ن ير ع 
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 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:

 
 

 "يل لأتورة آييلأير "إرراج اي تم اي   ي: 

 ة مخ" الم حلة.إرراج اي تي"ت نيليم يلليلأر الم نو ع حيث لأ  ز 

ذسلأتورة ي سو مسلمسلأ رتم ذ  ي م ل  ع الم حلة افارة ع "إرراج    مخ م حظسة: إذا ًسلأم يسالأسسلأ بًث      

 اي تية مخ" ذد يم لأ م "إرراج اي تم اي   ي" لفو ذلأتورة ع تل  الم حلة.

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:
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 لأ س  لأذلة تن لأ  م حلة "طلب اي  وم":فايك و اي لأيي 

 

 فايك و اي لأيي لأ س  لأذلة تن لأ  م حلة "تتليم طلب اي  وم":
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 فلأ  ح  ناالأ ك و  ظلأم ايطل يلأت ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 ايطل يلأت: إر،لأو -2

لا ا  نا تن لأ   ظلأم ايطل يلأت ايتسسسلأ ا لأ سسس ح الا ايسظلأم موعور ع تلأئتة "ايطل يلأت" ف لأي,سسسغط  ل 

ايسظسلأم تظلم   سلأذلة ايسظلأم فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ ذ ح طل ية يل  وم مخ ، و ار،لأو الح وو الموعورة   

 ع ايسلأذلة اي لأيية:

 
 

  ا،و ع الا الح و رم  ايطل ية بف لأ م تويياه  ك و تل لأئي ع حلأو ت ك الا الح و ذلأرغلأير. الرمز:

 ا،و ع الا الح و تلأرلأ  ذ ح ايطل يةك فلأ م ارراج تلأرلأ  اييوم  ك و اذتراضي ع الا  تاريخ الطلبية:

 الح و.

 سا،سو ع اسلا الح و اي لأرلأ  الم وتز لإغ   ايطل ية بف اي لأرلأ  الم  ا  لييم مز     تتاريخ اغلاق الطلبيتة:  

 لح و.اي  وم لإغ   ايطل ية. فبلأ,لأير لأ م إرراج تلأرلأ  اييوم  ك و تل لأئي ع الا ا

  ا،و ع الا الح و م حظة منيسة ت نلا  لأيطل ية  ك و  لأم. ملاحظات:

   نو الا الخيلأر ع حلأو تم اغ   ايطل ية. إغلاق:

مخ  "  ع بفو م حلةم يز نا إر،لأو الح وو ايتسلأ  ة   وم بح ظ سجو ايطل ية شم  ,ي  ذلأتورة "طلب  

 يلأت ع    لأما المي ام رفت    م ف ة فاسسسسسنة ع فاي "طلب اي  وم". فلأوذ   ظلأم ايطل م احو ايطل ية

ط لأ ة إر،لأو ذلأتورة ع  ظلأم ايطل يلأتك حيث ب يم لأوعا ش شة ط   بسلأسية لإر،لأو اي لأتورة  ل  ايطل ية 

 فاي:
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 إضافة فاتورة جديدة من نافذة الطلبية: :الطريقة الأولى

الم حلة   تلملأ. ذتث ير لإضلأذة ذلأتورة "طلب ن سسلأ ذي  مخ ، و اي,غط  ل  زر "عالأا" فالموعور ضتخ 

م يز" ضستخ طل ية طلأر  ايظلأا ة ع ايكس و ايتسلأ ا  ,غط  ل  زر "عالأا" ضتخ م حلة "طلب اي  وم"    

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
ذ ظلم   لأذلة اي لأتورة  ا،و ع اله اي لأتورة الموار المطلو ة مخ اي  وم فًتيلأتلملأ فبسسسسسنلأرالأ ًتلأ لأوضسسسسح  

 اي لأيي: ايك و
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 ذ ظلم  اله اي لأتورة ع  لأذلة ايطل ية ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
 الطريقة الثانية: إضافة فاتورة جديدة من نافذة الفاتورة:
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ن سسلأ إضسسسلأذة اي لأتورة ايتسسسلأ  ة مخ  لأذلة اي لأتورة   تسسسلملأ فذي   لألا   لأو مخ تلأئتة "ذلأتورة" إلى ذلأتورة  

تيو" اسسسم اي  وم طلأر  ذ ظلم   كسس و تل لأئي  لأذلة ت س يسلأ  "طلب م يز" ذسارج ع ح و "حتسسلأب اين

سسسسج ت ايطل يلأت الم  وحة  لأسسسسم اي  وم طلأر  ذسل لأر ايطل ية ايتي   لأاالأ ذي م ر ط اله اي لأتورة مز  

 طل ية طلأر  ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:

 

 

 ملاحظة هامة:

ذلأتورة "طلب م يز" ف  نو ،يلأر ي ي تنتو ا,يية ايتلأ  ة  ك و رحيح يجب بم  ا،و إلى إ اارات 

 "اي  لأ و مز ب ظتة ايطل يلأت" فذي  ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 الطريقة الثالثة: ربط فاتورة مسرلة سابقاً بسرل الطلبية:

بحيلأ لأير لأ م ت ًيب مسظومة ايطل يلأت  ل  تلأ اة  يلأ لأت تحوم ذواتفي متجلة سلأ  لأير فلأ غب المت لام ع 

 ظلأم ايطل يلأتك  ساالأ ن سسلأ بم  ت لام زر "ر ط ذلأتورة" فذي  ي  ط ذلأتورة سلأ  ة  ر ط اله اي واتفي مز

( تا سجل  سلأ  لأير 8مز طل ية اي  وم. فيس ترض ع المثلأو ايتسلأ ا ب يم لأوعا ذلأتورة "طلب م يز" رتتلملأ ) 

ورة" ف  لأا ر طلملأ مز طل ية اي  وم طلأر   ساالأ  ا،و إلى سسسجو طل ية طلأر  ف ,سسغط  ل  زر "ر ط ذلأت 

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي نحار مخ ، لهلأ رتم ذلأتورة "طلب م يز" ايتي   غب    طلملأ مز سجو 

 ( ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:8ايطل ية ايتلأ ا فيي خ )

 

 ساالأ ف لأينورة إلى سجو ايطل ية   حظ بم اله اي لأتورة تا ارت ط  مز سجو ايطل ية فالم ت ضتخ 

 الم حلة الفلى ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 :8م حظة 

إم ايكسسس ح ايتسسسلأ ا الم نلا  ط   إر،لأو اي واتفي  ل  م حلة "طلب اي  وم" فايتي ةثو م حلة تث ي   

طلب اي  وم لأسط ا  ل  إر،لأو اي واتفي ع الم احو ال، ى يلطل ية فايتي باتلملأ م حلة تتسسسليم الموار بف 

 م حلة رر ايطلب.

  

 :2م حظة 

إم إر،لأو ذلأتورة ع م حلة رر ايطلب بف م حلة تتسسليم الموار لأ تي       بسسسلأسسسي فعوا م  خ إر،لأو  

اي سلأتورة ع الم حلسة ايتي ةثسو تث يس  ايطلبك فالا اي    الجوا م فالملمم او ب يم  سا إر،لأو ذلأتورة ع     

م ار ايتي يجب تتسسليتلملأ يل  وم رفم بم حلة تتسسليم الموار يل  وم لأ ترح يسلأ ايبر لأما  كسس و تل لأئي المو 

لأ  ل  المتس لام  سلأا إر،لأو اله الموار  كس و لأافم فذي  سواا ًلأم إر،لأو اله اي لأتورة لأ م  لأيط لأ ة   

   الفلى بم  لأيط لأ ة ايثلأ ية فايل س تم ك حلمتلأ سلأ  لأير. 
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 منلألجة ايطل يلأت: -3

سسج ت ايطل يلأت ايتي تم تتجيللملأ. فتحوم  ن سسلأ مخ ، و  لأذلة منلألجة ايطل يلأت اسس ن اض ًلأذة  

اله ايسلأذلة مجتو ة مخ ح وو ايكسس فط ايتي ن سسلأ اسسس لااململأ لإع اا  تلية ت سس ية  ل  سسسج ت     

ايطل يسلأت ايظلأا ة ع اله ايسلأذلة. فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضسسسسح ع ايكسسسس و اي لأيي  ل  الح وو   

 اي لأيية:

 
 

اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م اسسس ن اض سسسج ت ايطل يلأت ايتي   نحار ع تاريخ الطلبية: من, إلى:

 لأ ز تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م اسس ن اض سج ت ايطل يلأت   الطلبية: من, إلى:إغلاق تاريخ 

 ايتي لأ ز تلأرلأ  إغ تلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

نحار ع اللأخ الح لس مجلأو رتتي ذي م اسسسس ن اض سسسسج ت ايطل يلأت ايتي   : من, إلى:رمز الطلبية

 لأ ز رم الأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

نحار ع الا الح و  ظلأم يلطل يلأت ذي م اسسسس ن اض سسسسج ت ايطل يلأت المتسسسجلة ضسسستخ الا   النظام:

 ايسظلأم.

ل يلأت المتجلة ي لأ  نحار ع الا الح و حتلأب  تيو ملأ ذي م اس ن اض سج ت ايط حساب العميل:

 الا اينتيو.

 فاسلأ لأوعا الخيلأرات ايث شة اي لأيية:إظهار الطلبيات: 
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 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م إالملأر سج ت ايطل يلأت المغل ة. المغلقة  

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م االملأر سج ت ايطل يلأت ايتي لم لأ م اغ تلملأ  نا. غير المغلقة  

 :لأر لأ م إالملأر ًلأذة سج ت ايطل يلأت المغل ة فغفي المغل ة. سا ت نيو الا الخي الكل 

  سا اي,غط  ل  الا اي ر لأ م اس ن اض سج ت ايطل يلأت ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط ايتلأ  ة. عرض:

ن سسسلأ مخ ، و ال تساة تحسالأسا ال تساة ايتي يجسب بم تظلم  ع  لأذلة المنلألجة فاي ح م        الأعمتدة: 

اي,سسسسغط  ل  الا اي ر تظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي تحوم ال تاة فايتي ةثو   ترتيب اله ال تاة. ذنسا

منلومسلأت ايطل يسة فن سسسلأ مخ ، و اسله ايسلأذلة بم   نو بف  لغي ت نيو بم ح و بف  غفي ت تيب الا     

 الح و ًتلأ توضح ايسلأذلة اي لأيية:

 
 تسسسسج ت ايطل يلأت ايتي تظلم  ع اله ن سسسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة المنلوملأت الم نل ة   طبتاعتة:  

 ايسلأذلة.

 اي ر إغ    لأذلة منلألجة ايطل يلأت. الان سسلأ مخ ، و  إغلاق:

 

 

 ع ر ايطل يلأت: -4

 لأيطل يلأت ايتي تم تتسسسجيللملأ يل  لأئخ فمخ باتلملأ  لأنطيسلأ ت  لأ  ع ر ايطل يلأت منلوملأت الأمة عااير ت نلا

المطلو ة مخ ًو ملأرة فملأ اي اي تيلأت ايتي تم تتسسليتلملأ مخ  ملأ اي الموار ايتي تم طل لملأ فملأ اي اي تيلأت

 ًو ملأرة إضلأذة إلى  ت ة تس يل اي تليم مخ ًو ملأرة.

 فتحوم  لأذلة ت  لأ  "ع ر ايطل يلأت"  ل  الح وو فايك فط اي لأيية ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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نحسسار ع اسسللأخ الح لس مجسسلأو زمس ذي م   ض ع ر يلطل يسسلأت ايتي لأ ز  تتاريخ الطلبيتة: من, إلى:  

 تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض ع ر يلطل يلأت ايتي  الطلبيتة: من, إلى: إنتهتاء  تتاريخ  

 لأ ز تلأرلأ  إغ تلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

 ل ية ملأ ذي م   ض ت  لأ  ع ر ايطل يلأت لهله ايطل ية ذ ط.نحار ع الا الح و سجو ط الطلبية:

نحار ع الا الح و حتسلأب  تيو ملأ ذي م   ض ع ر يلطل يلأت المتسسجلة ي لأ  الا   حستاب العميل: 

 اينتيو.

نحار ع الا الح و ملأرة ملأ ذي م   ض ع ر يلطل يلأت ذيتلأ يخص اله الملأرة ذ ط رفم غفيالأ مخ  المادة:

 الموار. 

 فاسلأ لأوعا الخيلأرات ايث شة اي لأيية:طلبيات: إظهار ال

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ع ر يلطل يلأت المغل ة. المغلقة  

 :ض ع ر يلطل يلأت ايتي لم لأ م اغ تلملأ  نا.  سا ت نيو الا الخيلأر لأ م غير المغلقة   

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م   ض ع ر ي لأذة ايطل يلأت المغل ة فغفي المغل ة. الكل  

ن سسلأ مخ ، و كسس لأط ح وو ايطل ية بم نحار منلوملأت ايطل ية ايتي   غب  ظلمورالأ حقول الطلبية: 

 ع الا اي   لأ .
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ايتي   غب  ظلمورالأ ع الا  الملأرةبم نحار منلوملأت  الملأرةن سسلأ مخ ، و كسس لأط ح وو حقول المادة: 

 اي   لأ .

ن سسسلأ مس  ، و اسلا ايكسسسس لأط بم نحسار  ظلأم طل يلأت بف بًث  ذي م   ض ع ر    أنظمتة الطلبيتات:   

 يلطل يلأت المتجلة ضتخ ال ظتة ايتي تم تحالأاالأ.

  سا اي,غط  ل  الا اي ر لأ م اس ن اض اي   لأ . عرض:

    لأ  م لأك ة. سا اي,غط  ل  الا اي ر لأ م ط لأ ة اي طباعة:

  سا اي,غط  ل  الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ . إغلاق:

 مثلأو  ل  المور الا اي   لأ :

 56   ض ب سلأ سسسجلسلأ طل ية يل  وم طلأر  مخ ملأرتس اتلأ ايبرت لأو فالخيلأر حيث بم اي  وم طلأر  طلب 

ايطل ية   لأرة  خ  ً  ،يلأرك فتم  نا ذي  تتسسسسليم اي  وم طلأر  ع ا مخ اله 826ً    ت سلأو فطلسب   

 ً  ،يلأر.  ساالأ سيظلم  ت  لأ  ع ر ايطل يلأت ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي: 65ً    ت لأو ف  85

 

 

 

 م حظة الأمة:

ن سسلأ ايوروو بلأ,لأير إلى ت  لأ  ع ر طل ية منيسة مخ ، و زر "اينتليلأت" ع  لأذلة ايطل ية فايلم يوم 

 اي لأيي: ل  بم  "ع ر ايطل يلأت" ًتلأ لأوضح ايك و 
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 ع ر الموار مز ايطل يلأت: -5

لأنطيسلأ الا اي   لأ  منلوملأت الأمة عااير  خ ع ر الموار ذيتلأ يو تم تتسسسليم ًلأذة ايطل يلأت ا,مك بم  نس  

 آ،  لأنطيسلأ الا اي   لأ  منلوملأت  خ الج ر المت   لي يلتوار ع حلأو ا   لأر ًلأذة ايطل يلأت مغل ة.

ًيلو   ت لأوك ف   ض  816ًيلو ،يلأر ف  266ايتلأ ا ف   ض ب سلأ اكترلأسلأ ذ   ض ا   لأر  يلأ لأت المثلأو 

  ش  يلأ لأت ايطل ية ايتسسسسلأ  ة يل  وم طلأر .  ساالأ لأ  س يسلأ اي     س ت  لأ  ع ر الموار اينلأرم فت  لأ  

 ع ر الموار مز ايطل يلأت مخ ، و الك لأو اي لأيية:

 

 

 

 ت  لأ  "ع ر موار":
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  يلأت":ت  لأ  "ع ر موار مز ايطل

 

  حظ ع ت  لأ  "ع ر الموار مز ايطل يلأت" بم ًتيلأت الموار تظلم  بتو مخ اي تيلأت ع ت  لأ  "ع ر موار" 

فايسلم نثسو الج ر اي نلي فذي  لم ت  لأ  "ع ر الموار مز ايطل يلأت" لأن بر بم ًلأذة ايطل يلأت ايتي لم   

 تتلم موارالأ  نا تا تم تتليتلملأ ذن ير.

ايكسسسس اا ذد يم لأ م اي نلأمو منلملأ  ط لأ ة م ل ة  خ طل يلأت الم يزر ذ ي طل يلأت  بملأ  لأيستسسسس ة يطل يلأت

الم يز  ج ر تتسسسسجيسو ايطل يسة ذدم "ت  لأ  ع ر الموار مز ايطل يلأت" لأنطيس ع ر الموار مط فحلأير مسيم   

طل يلأت الم يز بف اي تسسليمر بملأ ع طل يلأت ايكسس اا بف الاسسس  م ذدم اي   لأ  لأن ض يي ايس يجة حتسسب    

 المجلأو اي مس افار ع "ت  لأ  ع ر الموار مز ايطل يلأت"ر يل وضيح يالأسلأ المثلأو اي لأيي:
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فتلأرلأ   23/4/2684ً  ع ر فًلأم تلأرلأ  ايطلب  256ً  ييتوم ف 366   ض ب سلأ طل سلأ كسسسس اا 

فاله الرسسلأف عالأاة بم ييش لهلأ ع ر ع مت ور لأتير   حظ   36/4/2684إغ   ايطلب   لأرلأ  

 8/8/2684طلب "ت  لأ  ع ر الموار مز ايطل يلأت" ف"ت  لأ  ع ر الموار" ضتخ مجلأو زمس مخ ب يم  سا 

ذد ي يخ بعا بم ع ر يلتوار ضسسسستخ بم مخ اي   لأ لأخ اي   لأ ر يل وضسسسسيح يالأسلأ  23/4/2684يغلألأة 

 الك لأو اي لأيية:
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"ت  لأ  ع ر الموار  ذدم 25/4/2684ً  ع ر ع تلأرلأ   56ً  ييتوم ف  866يس  ض ب يم تم اس  م 

ً  ع رر بم بم  56ً  ييتوم ف  866مز ايطل يسلأت" ف"ت  لأ  ع ر الموار" سسسسسيظلم ام يي ب يم يام  

 اي   لأ  سيظلم  يي المت لم مخ ايطل يةر يل وضيح يالأسلأ الك لأو اي لأيية:
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تسسلأرلأ  يس  ض ب سسيم لم لأ م اسسسسس  م  سسلأتي ايطل يسسة فطل سس  "ت  لأ  ع ر الموار مز ايطل يسسلأت" ع    

ً  ع رر بملأ ع "ت  لأ  ع ر  256ً  ييتوم ف  366ذسد سيم سسسسسيظلم  يي ب سيم يام     36/4/2684

 ً  ع ر. 56ً  ييتوم ف  866الموار" ذد يم يخ لأظلم  يي إلا 

 
 

 
 

 ع ر موار بذ ي مز ايطل يلأت: -6

 فاو   ش ت  لأ  ع ر الموار مز ايطل يلأت في خ تظلم  اي تيلأت ع المت ور لأت ًأ تاة ع اي   لأ . 
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 نظام الأرجفة عشر: ثمانية

 

 ميزة أرجفة أ  نوع من أنواع الملفات مع سرلات البرنامج

توذ   نب ايبراما افلأس ية يلتت لام إم لأ ية إرذلأ  رورة يلتلأرة بف رورة يلحتلأب ...الخ. فع سنيسلأ 

المت ت  ي طولأ     لأما المي ام رفت    يلتحلأس ة فالمت ور لأت ذ ا طور لأ آيية عالأاة يل نلأمو مز موضوع 

لأما ً طلأتة الملأرة ف طلأتة برك ة المل لأت مز سج ت ايبر لأما بحيث ت وم كلأملة لمنظم سج ت ايبر 

الحتلأب ف طلأتة اينتيو فاي لأتورة فسسا اي يا فسسا اي يا المل ص فايورتة اي جلأرلأة فغفيالأ مخ سج ت 

ايبر لأما الا مخ علمةك فمخ علمة ب، ى تم تطولأ  اله المي ة بحيث ت وم كلأملة لمنظم ب واع المل لأت 

ر فمل لأت الم,غوطة بف غفي الم,غوطةك فتم إ طلأا ًلأي ور  ل ل  ريغلملأ فمل لأت اي يالأو فالإًتلوايوفر

المت لام ح لأة ع ا، يلأر ط لأ ة اضلأذة اله المل لأت بحيث ن خ يلتت لام إضلأذ لملأ  ل  تلأ اة اي يلأ لأت 

بف  تو را ط ذ ط  يسلملأ ف س تلأ اة اي يلأ لأت ح   لا تك و ضغطلأير  ل  حجم تلأ اة اي يلأ لأتك فتم بلأ,لأير 

رك ة مخ حيث حجم المل لأت الم ذ ة فن خ يلتت لام اي ح م  لمله اي,وا ط فضز ضوا ط  ل   تلية ال

فت  فيالأ بف ت غفيالأ حتب المطلوبك ًتلأ تم اضلأذة ت  لأ  الأم عااير لاس ن اض المل لأت ايتي تم إرذلأتلملأ 

مز سج ت ايبر لأما فتحوم اله ايسلأذلة  ل  ك فط فاسنة فم  ة ة خ المت لام مخ ايوروو إلى المل لأت 

  ذ ة المطلو ة  أسلمو ايط   المت سة.الم

 كيفية أرجفة ملف مع سرل من سرلات البرنامج: -2

ن سسلأ برك ة بم مل  مخ المل لأت مز سجو محار مخ سج ت ايبر لأما مخ ، و ذ ح ايتجو المطلوب 

 فمخ شم اي,غط  ل  زر الم ذ لأت ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي حيث لأظلم  ع  اة بمور فاي:

 فلأوعا ش شة ،يلأرات لإضلأذة بم مل  م ذا فاي: إضافة:

 :ن سسلأ مخ ، و اله ايط لأ ة إرذلأ  مل   لأيتجو الحلأيي بحيث لأ م تخ لأخ  تلة  من ملف

مخ الا المل   ل  تلأ اة اي يلأ لأت ف ساالأ لأ  ح  دم لأ سلأ حلف المل  الم ذا الرلي مخ متلأره 

ط لأ ة ة سسلأ مخ الاح  لأا  لألمل لأت الم ذ ة ايتلأ ا رفم بم لأؤش  ذي   ل  المل  الم ذا. اله اي

 ل  تلأ اة  يلأ لأتسلأ في سلملأ تك و ضغطلأير  ل  حجم تلأ اة اي يلأ لأت ع حلأو ًلأم حجم المل لأت 

 الم ذ ة ً في. 

 :ن سسلأ مخ ، و اله ايط لأ ة مخ إرذلأ  رورة مز ايتجو الحلأيي  واسطة  من ماس  ضوئي

اي,وئي  ك و م لأك . فةلأشو اله ايط لأ ة ع سحب  تلة  خ اله اي ورة  خ ط لأا الملأسح 

 الإرذلأ  ايط لأ ة ايتلأ  ة مخ حيث بم المل  الم ذا لأ  ح ع ااير مخ تلأ اة اي يلأ لأت.
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 :ن سسلأ مخ ، و اله ايط لأ ة إرذلأ  مل   لأيتجو الحلأيي بحيث لأ م ذ ط تخ لأخ  ارتباط بملف

ك ف ساالأ ع حلأو تم حلف المل  را ط الا المل   ل  تلأ اة اي يلأ لأت رفم تخ لأخ المل  ًلأم ير

الم ذا الرلي مخ متلأره ايتلأ ا لا لأ    موعور ع ايبر لأما ًتل  م ذا فمخ اسلأ يجب اي سولأيم 

ب يم  سا ا، يلأر اله ايط لأ ة ذي ز  ل   لأتا المت لام بم ي  ظ  لألمل لأت الم ذ ة  ل  مجلا 

 ك و عيا. اله ايط لأ ة ة سسلأ مخ محار ع بت اا اي ت يوت  فبم لأ وم  لألاح  لأا  لملا المجلا 

إرذلأ  مل لأت  ل  تلأ اة  يلأ لأتسلأ  افم بم تك و بم ضغط  ل  تلأ اة اي يلأ لأت  غب ايسظ   خ 

 حجم المل لأت الم ذ ة.

 
 

ن سسلأ مخ ، و اله ايسلأذلة بم   ح م  لألمل لأت الم ذ ة الموعورة مخ حيث الإضلأذة فالحلف فتغيفي  :إدارة

ع متلأر آ،   ل  الت اا. فتحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  الاسم فاين ض فالح ظ

  ل  المور اي لأيية:
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 اضلأذة: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر إضلأذة مل  م ذا عالأا إلى ايتجو الحلأيي.

لم ذا اتح لأ : ن سسلأ مخ ، و الا اي ر تح لأ  المل  الم ذا بحيث ن سسلأ تغيفي افيم بف تغيفي المل  

 مخ ، و تغيفي متلأره ًتلأ توضح ايسلأذلة اي لأيية:

 حلف: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر حلف المل  الم ذا.

   ض: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر اس ن اض المل  الم ذا.

 ح ظ  لأسم: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ح ظ  تلة مخ المل  الم ذا  ل  بت اا اي ت يوت .

 

 وإعدادات خاصة بعملية الأرجفة: كيفية وضع ضوابط  -1

ن سسلأ فضسسز ضسسوا ط ينتلية الركسس ة مخ  لأذلة الإ اارات اينلأمة مخ رسس حة الركسس ة حيث ن سسلأ مخ   

، و اله اي  حة تحالأا رتم بحيث لأس لمسلأ ايبر لأما ع حلأو تجلأفز حجم المل  الم ذا يل تم افار بف 

تجلأفز حجم المل  الم ذا يل تم افار مخ إرذلأ  الا ن سسسلأ تحسالأا رتم بحيث نسنسلأ ايبر لأما ع حلأو   

 المل . فايك و اي لأيي يل وضيح:
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 م حظة الأمة:

ع الح لس ايتسسسسلأ  س يجسسب بم لأ وم حجم اي س يسسيم بتسسو مخ حجم المسز. ذتخ المسط ي مث ير بم لأس لمسسسلأ 

 566لأ وم حجتيم  ًيلو  لألأ  فبم نسنسلأ مخ إضسسسسلأذ يم  ساملأ 866ايبر لأما  ساملأ لأ وم  حجم المل  

 ًيلو  لألأ  في خ اين ش غفي مسط ي ب ااير.

 

 استعراض الملفات الت تم أرجفتها من خلال تقرير معالجة الوثائق: -1

ن سسلأ اس ن اض ًلأذة المل لأت ايتي تم برك  لملأ مخ ، و  لأذلة منلألجة ايوشلأئا فتحوم اله ايسلأذلة  ل   

 تلية ت  ية  ل  المل لأت الم ذ ة ايظلأا ة ع اله  مجتو ة م سو ةمخ ايك فط فايتي ة سسلأ مخ إع اا

 ايسلأذلة. حيث تحوم اله ايسلأذلة ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  الح وو اي لأيية:
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 ن سسلأ بم نحار ع الا الح و اسم ذي م   ض المل لأت الم ذ ة ايتي تحتو الا الاسم. اسم الملف:

 نحار ع الا الح و متلأر ذي م   ض المل  الم ذا ايلم نل  الا المتلأر. مسار الملف:

بًبر مخ: نحار ع الا الح و رتم ذي م   ض المل لأت الم ذ ة ايتي حجتلملأ بًبر مخ الا  حرم الملف:

 نحار ع الا الح و رتم ذي م   ض المل لأت الم ذ ة ايتي حجتلملأ برغ  مخ الا اي تم.   اي تم. برغ  مخ:

نحار ع اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م   ض المل لأت الم ذ ة ايتي تم إضلأذ لملأ  تاريخ, إلى تاريخ:من 

 ع الا المجلأو اي مس.

نحار ع الا الح و  وع ايتجو الم ت ط ذييم المل  الم ذا ًلأي لأتورة بف  طلأتة الملأرة ...الخ.  نوع الأب:

 يتي تم إرذلأتلملأ مز جميز  طلأتلأت الموار.ذنسا تحالأا  طلأتة الملأرة مث ير لأ م   ض المل لأت ا

ن سسلأ مخ ، و الا الح و فضز فر  ي طلأتة الملأرة المطلو ة مث ير بف  طلأتة الحتلأب  وصف الأب:

 المطلوب ذي م   ض المل لأت الم ذ ة الم نل ة  لمله اي طلأتة ذ ط.

مل  ذي م   ض المل لأت ن سسلأ مخ ، و الا الح و بم   لأر مث ير  وع الإضلأذة مخ  طريقة الإضافة:

 ايتي تم إرذلأتلملأ  لمله ايط لأ ة ذ ط رفم االملأر المل لأت ايتي تم إرذلأتلملأ  لأيط   ال، ى.

ن سسلأ مخ ، و الا الح و تحالأا  وع مل  ملأ ذي م   ض المل لأت الم ذ ة ايتي تس تي يلات  نوع الملف:

 و لأظلم  جميز ب واع المل لأت ايتي تم ايسوع. مز م حظة ب يم لا لأظلم  ع اله ايسلأذلة ب واع اذتراضية 

 إضلأذ لملأ. 

 عرض: نقوم من خلال هذا الزر باستعراض الملفات المرفقة وفق الشروط السابقة.
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ن سسلأ مخ ، و الا اي ر اي ح م  لأل تاة ايتي س ظلم   لأي   لأ  مخ ، و ت نيللملأ ع  لأذلة  الأعمدة:

ال تاة مخ ، و السلمم اي ر  ايظلأا ة ع ايسلأذلة ال تاة فن سسلأ بلأ,لأير اي ح م  ترتيب المور اله 

 اي لأيية:

 
 

 ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة المنلوملأت ايظلأا ة ع اي   لأ  ايتلأ ا.طباعة: 

 ملاحظة:

ن سسلأ بلأ,لأير ع ايسلأذلة ايتلأ  ة بم نحار بم سط  مخ بسط  المل لأت الم ذ ة ايظلأا ة ع الا اي   لأ  فبم 

 ر اييتيس يل يلأم   نب اينتليلأت  ل  المل  الم ذا افار فباتلملأ: ت لام تلأئتة اي 

 ين ض المل  الم ذا.عرض: 

 ي ح لأ  اسم فمتلأر المل  الم ذا.تحرير: 

 لح ظ المل  الم ذا  ل  بحا بت اا اي ت يوت .حف  باسم: 

 لحلف المل  الم ذا.حذف: 

 ي  ح ايتجو الم ذا ذييم الا المل .فت  الأب: 

 سط  منلوملأت المل  الم ذا ايظلأا  ع الا اي   لأ .يست  نسخ: 

  



648 

 

 برنامج الميزان فيوطريقة تطبيقها  متقدمةحالات  ملاحق: :عشر تسعة

 تدوير قاعدة البيانات: -1

 ي افلأ  تلأ اة اي يلأ لأت يجب إت لأع الخطوات اي لأيية:

 أولًا: ااطوات على القاعدة القديمة:

 اي يلأ لأت.ب،ل  تلة اح يلأطية  خ تلأ اة  -7

" مخ تسلأئتسسة  معتتالجتة الفواتير اي سأًسا مخ بم جميز اي واتفي م حلسة فمث  سة فذيسس  مخ  سسلأذسلة "      -1

 ".فاتورة"

 
 

" يرإعادة تثبيت الفوات" - "عمليات الفواتير" -" الموادإ لأرة تث ي  اي واتفي فذي  مخ تلأئتة " -4

 فذي  مخ بعو تاتيا اح تلأب ًل ة الموار.
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 "معالجة سندات القيد" -"اي يور" ي يور افلأس ية م حلة فذي  مخ  لأذلة اي أًا مخ بم جميز ا -3

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

إعادة " - "عمليات القيود" - "محاستتتبةررسسسساة فذي  مخ تلأئتة "التسسسسلأب اح طلب إ لأرة  -3

 ".احتساب الأرصدة
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طلب ت  لأ  الج ر ي و متسسسس ورعر فاي أًا مخ بم الج ر رسسسسحيحر فاي أًا مخ  ام فعور موار  -7

 .فعور ذ    س ع ر ايبر لأما فالج ر اي نلير ذيجب منلألج لملأحلأو سسسلأي ة ع بم متسس ورعر فع  

"ر ي  حيح ع ر ًو مت ورعر مواد" مخ تلأئتة "مقارنة جرد المستتودع الاسس نلأ ة  سلأذلة "  سلأفن س

تسسس طيز مخ ، و اله ايسلأذلة توييا ذواتفي اي  سسسحيح آييلأيرر حيث لأ م   ض جميز الموار  حيث  

فاي تيلأت الموعورة ع ًو متسس ورعر شم  ا،و الج ر اي نلي يلتوار م ل ة اي رسسيا إملأ  لأي لألأرة بف  

م ش وييا ذلأتورة إر،لأو بحيث لأ م زلألأرة المتس ورع  لألموار ايسلأت سة  ك و آيير ف    شم   ومايس  سلأمر  

 توييا ذلأتورة الإ، اج بحيث لأ م إ  لأا الموار اي ائاة ع المت ورع  ك و آيي.

   أًا مخ فعور ذلأتورة "افلملأ  ,لأ ة آ،  ماة". -6

 نا اي أًا مخ فعور اله اي لأتورةر يجب ذ ح  طلأتة  وع اله اي لأتورة فاي أًا مخ بم ذئ لملأ اي  -6

 ًتلأ ع ايك و: " ,لأ ة آ،  ماة" ح  ايرر ف  أًا مخ ب لملأ لا تويا تيا
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ر فب لملأ لا  "ر فذئ لملأ " ,لأ ة بفو ماة" ,لأ ة بفو ماة"ًتلأ يجب اي أًا مخ فعور ذلأتورة افلملأ  -6

 .تويا تيا بلأ,لأير

" مخ المواد نا اي أًا مخ رسسحة الج رر   وم   وييا ذلأتورة  ,سسلأ ة آ،  الماةر فذي  مخ تلأئتة "  -70

"ر بحيث لأ م توييا ذلأتورة  ,لأ ة آ،  المدة توليد فاتورة بضتاعة آخر " - "عمليات الفواتير لأذلة "

 .ماة ي و مت ورع مخ المت ور لأت
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 م اله اي يتة س طلب مسلأ لاح لأير.لأ ة ب،  الماة  ل  فرتة ،لأرعية ل تجو اي يتة ايسلملأئية ي , -77

ع كسسج ة الحتسسلأ لأت   وم   ن لأ  حتسسلأب الر لأح المافرة فاو حتسسلأب ث خ بم  ,سسي يم ع      -71

 لأيي:ًتلأ ع ايك و اي  بجلأ ب حتلأب ربى الملأو ف لأ وم حتلأ يم الخ لأمي المي ا يةالمطلأييب ايثلأ  ة 

 

 :ملاحظة

ع حسلأو ًلأم يالأسلأ بًث  مخ ذ ع مخ المت خ بم  ن تا   ش الحتسسسسلأب يلأر لأح المافرة ع حلأو برر لأ رما  

 ةبر لأح مافر،  ذيجب تن لأ  حتسسسلأ لأت اي يلأم    سسسو بر لأح ًو ذ ع  خ ا, الر لأح بملأ ع حلأية برر لأ

 ايتلأ  ة. ي و ذ ع  ل  حاة ف س ش ايط لأ ة

  سكئ  تلة اح يلأطية ي لأ اة اي يلأ لأت. -74

 " مخ  وعإنشتتاء قاعدة بيانات جديدة" -" ملف سكسسسئ تلأ اة  يلأ لأت عالأاة فذي  مخ تلأئتة " -73

 "Empty"" ر  لأسم عالأا مسلأسب يلتسة الجالأاةر مث يرData2013". 
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 الجديدة:ثانياً: ااطوات على القاعدة 

 .المسكأة الجديدة   و   لأ اة اي يلأ لأت  -73

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:"تافلأ  تلأ اة اي يلأ لأت"ر  شم "اي لأيي"  -مخ تلأئتة "برفات"   س  و -77

 
شم نحار اسسم تلأ اة اي يلأ لأت الم ار تافلأ  حتلأ لأتلملأ )اي لأ اة اي انة(ر ف   ب ًلتة الم فر ع حلأو  

 شم  ,غط اي لأيي ًتلأ ع ايك و اي لأيي: فعورالأ

 

"اس فيار  يلأ لأت الموار" ف "اس فيار  يلأ لأت  نا ذي  المنلوملأت ايتي   لأا اس فيارالأ حيث   نوفنحار 

ولأذج  "اس فيار  نو بلأ,لأير المت لامس فاي  حيلأت" ع حلأو فعور مت لامس من ذس ع ايبر لأمار ف

لأ,لأير ف  نو بر اله ايستلأذج  سا اس لاام ايك ًة يسظلأم اي  سيزة" فذي  ع حلأو فعور ياينتلية اي  سين

 ل  مت وى اي  ع "منلألجة الإح لأاات الإح لأاات  فذي  لاس فيار"اس فيار المنلوملأت الإح لأئية" 

ار ر ف  نو ،يلأر "اس في تيو"-ذ ع" ف ل  مت وى اينتيو "منلألجة الإح لأاات المافرة ملأرة-المافرة ملأرة
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الم ذ لأت" بشسلأا تافلأ  تلأ اة اي يلأ لأت فذي  ح   لأ م تافلأ  الم ذ لأت المؤرك ة ع ًو مخ " طلأتة الملأرة" 

 ف" طلأتة الحتلأب" ف" طلأتة اينتيو".

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: "اي لأيي" شم  ,غط 

 
ف كس و بسلأسي تلأرلأ   االأ لملأ فتلأرلأ   لملألأ لملأ   نحار اي ترة افلأسس ية ي لأ اة اي يلأ لأت الجالأاة  شم

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: شم نحار ذيتلأ إذا برر لأ توييا سسا تيا اذ  لأحي بم لا
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يل لأ اة الجالأاة فت وم  ل   ر الحتلأ لأت الخ لأمية الم ار   و برراة الحتلأ لأت اي لأ نة لهلأشم نحا 

 ايك و اي لأيي:ًتلأ ع  الغلب "المي ا ية"

 
 شم نحسار اي  فع الم ار تسافلأ   يسلأ سلأتلملأ ع حلأو فعور بًث  مخ ذ ع يلكسسسس ًة  ل  تلأ اة اي يلأ لأت    

 اي انة.

فايلم   ذسلأه ع الخطوة رتم  مافرة"حتسسلأب "بر لأح نحار حتسسلأب الر لأح فالختسسلأئ  فاو مث ير شم  

 ر خ ايتسة ايتلأ  ة ع الا الحتلأبلأ م إغ   رلأع اي  ح بف الختلأرة ايسلأتجة حيث ( ايتلأ  ة 71)

فنحار "حتلأب  ,لأ ة بفو الماة" ف ا،و تيتة  ,لأ ة بفو الماة فاي تتلأفم مجتوع ذواتفي  ,لأ ة 

 "اي لأيي" ,غط شم  (77) آ،  الماة الموياة ع اي لأ اة ايتسلأ  ة المافرة فايتي سجلسلأالأ ع الخطوة رتم 

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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نيو بم لا حي ب يم  سا ت   وييا ذواتفي  ,سسلأ ة بفو الماة ع اي لأ اة الجالأاةرغ سلأ  ذيتلأ إذا نحار شم 

  و ذواتفي  ,لأ ة آ،  الماة ايتي ًسلأ تا فيا لأالأ ع لأ م  "توييا ذواتفي  ,لأ ة بفو الماة - نم "،يلأر 

تلأ ع ايك و فلأ م ت نيو الا الخيلأر ً ماةراي لأ اة ايتسلأ  ة إلى اي لأ اة الجالأاة ً واتفي  ,لأ ة بفو  

 اي لأيي:

 
شم تظلم   سلأذسلة ي سأًيا  تلية اي اا  لأي افلأ   ,سسسسغط ذيلملأ  ل  "اي لأيي" لاًتلأو  تلية اي افلأ  ًتلأ    

 لأوضح ايك و اي لأيي:
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تيا " - نا ا  لملأا  تلية اي افلأ ر  تسسس طيز مكسسسلأااة اي يا الاذ  لأحي المويا مخ تلأئتة "اي يور"   -76

حتسسلأ لأت المي ا ية إضسسلأذة لحتسسلأ ي  ,سسلأ ة بف الماة فالر لأح  " فايلم يوم  ل  بررسساة اذ  لأحي

 .المافرةك فايلم نثو مي ا ية اذ  لأحية يلك ًة   لأرة  خ ، رة ايتسة ايتلأ  ة

" ,سلأ ة بفو الماة" بم  كسلأاا برراة الموار الموعورة ع المت ورع    - ف تس طيز مخ تلأئتة "ذلأتورة"  -76

 .تفي  ,لأ ة آ،  الماة يلتسة ايتلأ  ةفالمس وية مخ ذوا فبسنلأر اي ل ة ي و ملأرة

 نا اي يلأم  أم تنالأو  ل  ًتية  ع حلأو الحلأعة يل نالأو  ل  ذلأتورة  ,سسسلأ ة بفو الماةر ذيجب -76

بم  ناو ررسسسيا  ,سسسلأ ة بفو الماة ع اي يا الاذ  لأحي  س ش اي يتة بحيث يجب بم   بف ًل ة الموار

 لأ ة بفو الماة ع اي يا الاذ  لأحي.لأ وم إجملأيي ذواتفي  ,لأ ة بفو الماة متلأفم ي ريا  ,

 م حظة الأمة:

ع حلأو ًلأم لم حتلأب ع اي لأ اة اي انة رريا فلم لأ م تافلأ ه إلى اي لأ اة الجالأاة ذ  وم اسلأك 

الا الحتلأب )حتلأ يم الخ لأمي( ع  طلأت يم. ذتث ير حتلأ لأت اي  لأئخ يجب بم لأ وم  مك لة ع  لأئالأة

حتلأ لملأ الخ لأمي مي ا ية فع حلأو لم ها يل  وم رريا ع اي لأ اة الجالأاة فًلأم ييم رريا ع اي لأ اة 

اي انة ذيت خ بم لأ وم اسلأك ،طأ ع فضز الحتلأب الخ لأمي لهلا اي  وم  لأيلات ذنسا فضز حتلأب 

ي ييم م لأع ة بف بر لأح ف،تلأئ  ذ  لأ م تافلأ ه فلأن بر مثليم مثو  لأتي الم لأرلأ  فالإلأ ارات تغلا ع ، لأم

 حتلأب الر لأح المافرة.  

 

 ملاحظة:
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بالنسبة للأصول الثابتة عند تدوير قاعدة البيانات يظهر خيار تدوير الأصول الثابتة في نافذة سند 

 من معالج تدوير قاعدة البيانات كما في الشكل التالي: القيد الإفتتاحي
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 :استخدام دالات الاكسل اااصة ببرنامج الميزان  -2

 ميزة تصميم تقارير مخصصة باستخدام دالات الاكسل اااصة بالميزان:

ية بف إم لأ  توذ  منظم ايبراما افلأس ية يلتت لام إم لأ ية اس فيار  يلأ لأت ًكج ة الموار مخ الإًتو

ت الأ  اي  لأرلأ   ل  الإًتو فالا ملأ لأوذ ه بلأ,لأير    لأما المي ام رفت   . فع سنيسلأ المت ت  ي طولأ     لأما 

المي ام رفت    يلتحلأس ة فالمت ور لأت ذ ا طور لأ آيية عالأاة يل نلأمو مز    لأما الإًتو مخ ، و 

تلأ اة اي يلأ لأت  ك و م لأك  رفم ذ ح  إضلأذة رالات  ل     لأما الإًتو ن سلملأ إح,لأر منلوملأت مخ

ايبر لأماك فاله المنلوملأت اي رتم حتلأبك الاسم اين  ي يلحتلأبك الاسم اي تيس يلحتلأبك رريا حتلأبك 

اي ريا الاذ  لأحي لحتلأبك رريا حتلأب  افم اي يا الاذ  لأحيك ع ر الموار. إم اياالات ايتلأ  ة ة خ 

 . فتنطي اله ايط لأ ة ع ريلأغة اي  لأرلأ   لألا  تلأر  ل     لأما المت لام مخ ريلأغة ًم ً في مخ اي  لأرلأ

الإًتو م ف ة ً فية يلتت لام ع ت تيم بم ت  لأ  فاس لاام إم لأ لأت    لأما الإًتو ًلأملة ع إع اا بم 

  تليلأت  ل  المنلوملأت اف, ة مخ تلأ اة اي يلأ لأت مخ ، و اياالات.

 تفعيل الميزة من خلال برنامج الإكسل:

 فاي تس ل لم ة فاحاة  نا تس يب    لأما المي ام رفت     ل  الحلأسبر فذا الخطوات اي لأيية:

 .كغو    لأما الإًتو  

 ي:اي لأي مخ زر "تخ يص ك لأط برفات ايوروو ايت لأز"  ,غط  ل  "بفام  إضلأذية" ًتلأ ع ايك و 

 
 لأ ع ايك و اي لأيي: س  و إلى  لأذلة "ايوالأئ  الإضلأذية" فمخ شم  ,غط  ل  زر "ا   لأو" ًت 
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 :ذ ظلم   لأذلة ايوالأئ  الإضلأذية  ,غط ع اله ايسلأذلة زر "اس ن اض" ًتلأ ع ايك و اي لأيي 

 
 "  وم  لأ، يلأر المل  الخلأا  لأي  ط مز الإًتسسو المتسست  MizanNet.xla فلاح  يم ""xla" ر

فالموعور ع مجلا    لأما المي ام ايلم لأظلم   ل  الت اا  نا تس سسسيب ايبر لأما فايلم لأ وم  لأرة 

ًتلأ ع  C:\Program Files\HadaraSoft\Mizan .NET كس و اذتراضي اي لأيي:  

 الك لأو اي لأيية:
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  حظ  ساالأ بم اسلأك فاي ة إضلأذية تا تم إرراعلملأ فاي 

MizanNet :ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي 

 

 

 

 

 

 

 

 سا إضلأذة ايواي ة ايتلأ  ة   حظ ب يم تم 

إضلأذة رالات عالأاة إلى    لأما الإًتو 

،لأرة  بر لأما المي ام رفت    يلتحلأس ة 

فالمت ور لأت ع تتم اياالات الخلأا 

 لأياالات المن ذة مخ ت و المت لام ًتلأ 

 لأوضح ايك و اي لأيي:
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 تخدمة في برنامج الميزان:الدالات الأساسية المس

 فاي  لملأ اسم ايااية

MNGetAccountBalance فتنس إح,لأر رريا حتلأب 

MNGetAccountBalanceDB  فتنس إح,لأر رريا حتلأب مخ تلأ اة  يلأ لأت

 محارة

MNGetAccountBalanceWithoutOp

ening 
فتنس إح,لأر رريا حتلأب  افم اي ريا 

 الاذ  لأحي

MNGetAccountBalanceWithoutOp

eningDB 
فتنس إح,سسسلأر ررسسسيا حتسسسلأب  افم اي رسسسيا  

 الاذ  لأحي مخ تلأ اة  يلأ لأت محارة

MNGetAccountCode فتنس إح,لأر رم  حتلأب 

MNGetAccountCodeDB  فتنس إح,لأر رم  حتلأب مخ تلأ اة  يلأ لأت

 محارة

MNGetAccountCodeName فتنس إح,لأر رم  فاسم حتلأب 

MNGetAccountCodeNameDB  فتنس إح,لأر رم  فاسم حتلأب مخ تلأ اة  يلأ لأت

 محارة

MNGetAccountNameArabic فتنس إح,لأر الاسم اين  ي لحتلأب 

MNGetAccountNameArabicDB  فتنس إح,لأر الاسم اين  ي لحتلأب مخ تلأ اة

  يلأ لأت محارة

MNGetAccountNameEnglish  لحتلأبفتنس إح,لأر الاسم اي تيس 

MNGetAccountNameEnglishDB  فتنس إح,لأر الاسم اي تيس لحتلأب مخ تلأ اة

  يلأ لأت محارة

MNGetInventoryValue فتنس إح,لأر تيتة ع ر الموار 

MNGetInventoryValueDB  فتنس إح,لأر تيتة ع ر الموار مخ تلأ اة  يلأ لأت

 محارة

MNGetOpeningAccountBalance الاذ  لأحي لحتلأب فتنس إح,لأر اي ريا 

MNGetOpeningAccountBalanceDB  فتنس إح,لأر اي ريا الاذ  لأحي لحتلأب مخ

 تلأ اة  يلأ لأت محارة
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 مثال بسيط على استخدام الدالات وملاحظات هامة:

   ض ب سلأ   لأا تجلمي  ك لأط اًتو لأظلم  ذييم رريا حتلأب اي ساف   ساالأ      ل  ،لية ملأ ف   ب 

" شم ع الخلية المجلأفرة يلللية ايتي ً  سلأ ذيلملأ اين لأرة ايتلأ  ة  ارج ايااية الفلى   لأرة "رريا اي ساف 

MNGetAccountBalance :شم  ,غط مواذا ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية فايتي نحار ذيلملأ ملألألي 

 

AccountCodes ا،و ع الا الح و رم  الحتلأب الم ار من ذة ررياهك فالا الح و إع لأرم  :

 س غسلأا  سيم.فلا ن سسلأ الا

PeriodCode ا،و ع الا الح و رم  اي ترة افلأس ية فذي  ع حلأو برر لأ من ذة رريا الحتلأب  :

 ضتخ اله اي ترة.

FromDate نحار ع الا الح و تلأرلأ  ذي م إح,لأر رريا الحتلأب يلح ًلأت ايتي ة   نا الا :

 اي لأرلأ .

ToDate نحار ع الا الح و تلأرلأ  ذي م إح,لأر رريا الحتلأب يلح ًلأت ايتي ة  يغلألأة الا :

 اي لأرلأ . 

BranchCodes نحار ع الا الح و رم  يل  ع ذي م   ض رريا الحتلأب مخ الح ًلأت ايتي :

 ة  ضتخ الا اي  ع.

CurCode.نحار ع الا الح و اينتلة ايتي سي م   ض اي   لأ   ل  بسلأسلملأ : 

CurRate.نحار ع الا الح و منلأرو اينتلة ايتلأ  ة : 

شم  نا ذي   ,غط "مواذا" ع ايسلأذلة ايتلأ  ة ذ ظلم   لأذلة الات لأو  لام اي يلأ لأت فذي  مخ بعو بم 

نحار الملام الموعور  لييم تلأ اة اي يلأ لأت المطلو ة شم  ,غط ات لأو ذ ظلم   لأذلة ي حالأا تلأ اة اي يلأ لأت 

 الملام ايلم ا،تر لأه سلأ  لأير ًتلأ ع الك لأو اي لأيية: المطلو ة فالموعورة  ل 
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 نا اي,غط  ل  زر ات لأو ايتلأ ا تظلم    يجة ايااية فايتي ةثو رريا حتلأب اي ساف  ع اي لأ اة 

 "ك ًة الح,لأرة" فالموعورة  ل  الملام افلي.

،  اي ساف  محاشلأير حتب آ  وم بح ظ ك لأط الإًتو ايتلأ ا ف   حيم ع بم فت  لاحا ذينطيسلأ رريا 

 الح ًلأت ايتي ة   ل  تلأ اة اي يلأ لأت.

 : 8م حظة 

فايتي تنطيسلأ رريا حتلأب   MNGetAccountBalanceع المثلأو ايتلأ ا اس لامسلأ راية 

اي ساف   افم تحالأا تلأ اة اي يلأ لأت  ك و شلأ  . بم ع ًو م ة    ح ذيلملأ ك لأط الإًتو ايتلأ ا لأطلب 

اسم الملام فاسم تلأ اة اي يلأ لأت فالا لأنطيسلأ م ف ة ع تحالأا تلأ اة اي يلأ لأت ع حلأو  مسلأ ايبر لأما تحالأا

فعور بًث  مخ تلأ اة  يلأ لأت  نتو  ليلملأ. بملأ ع حلأو فعور تلأ اة  يلأ لأت فاحاة  ل  الملام ذيت سسلأ 

تث ي  اسم الملام فاسم تلأ اة اي يلأ لأت مخ ، و اس لاام راية  

MNGetAccountBalanceDB يتي ت يح يسلأ ذي . ذ ي حلأو ا، يلأر اله ايااية فمخ شم فا

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: DBConnectionاي,غط مواذا   حظ ب يم لأظلم  ك ط إضلأع يلااية فاو 
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 نحار ايك ط الإضلأع ايتلأ ا ًتلأ لألي:

اسم ك ط لأ ة الات لأو  لألملام ك اسم تلأ اة اي يلأ لأت ك SQLك اسم مت لام SQL"ًلتة م فر مت لام 

 الملام"

 اسم الملام: اسم الجلملأز الموعورة  لييم تلأ اة اي يلأ لأت.

 اسم تلأ اة اي يلأ لأت: فاو اسم تلأ اة اي يلأ لأت المطلوب رريا بم حتلأب مسلملأ.

 ع حلأو ًلأم  خ ط لأا اسم مت لام ف افز.  6ط لأ ة الات لأو  لألملام:  ,ز 

 . SQLسم مت لام ع حلأو ًلأم  خ ط لأا ا 8 ,ز                             

 .sa: فاو  ك و اذتراضي SQLاسم مت لام 

فييش ًلتة م فر متسس لام تلأ اة اي يلأ لأت  Sa: فاي ًلتة م فر متسس لام SQLًلتة م فر متسس لام 

 فلا لأوعا ًلتة س  لهلا المت لام ع ايوضز ايط يني الاذتراضي.

 في وضيح ملأ س ا  كلأاا ايسلأذلة اي لأيية:
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Acc-1.اسم الملام : 

Data2011.اسم تلأ اة اي يلأ لأت : 

 . SQL: بم الات لأو  لألملام لأ م  خ ط لأا مت لام 8

Sa فاو اسم مت لام :SQL . 

 فلا لأوعا ًلتة م فر لهلا المت لام.
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 : 3ملاحظة 

لا ت     تط ي لأت اله اياالات  ل  تجلمي  اي وائم اي تيطة  و ن خ بم لأ نااه إلى إ كلأا توائم ملأيية ً لأئتة 

الم ً  الملأيي فتلأئتة ايا،و فتلأئتة اي اذ لأت ايس الأة. فن خ بم لأ و بلأ,لأير إلى حتلأب ايستب الملأيية الخلأرة 

ائم الا المل  تم ذييم تط يا مي ة اياالات لإ كلأا اي و  لأي حليو الملأيي. فسي م إم كلأا الله إرذلأ  ك لأط إًتو مز

 الملأيية.

 

 

 : 0ملاحظة 

  ساملأ لأ اب رم  الحتلأب      مخ اييتلأر يجب فضز اي م   ضتخ ر و ًوتيكخ ًتلأ ع المثلأو اي لأيي:

 682358 

 يجب بم لأوضز ًتلأ لألي:

"682358" 

 

 

 :وتطبيقاتها مراكز الكلفة -3

 :فكرة مركز الكلفة 

تن بر ذ  ة م ً  اي ل ة مخ اي    الم  امة ع    لأما المي ام رفت    يلتحلأسسسس ة فالمتسسس ور لأتك حيث  

توذ  اله الم اً  منلوملأت إح سلأئية الأمة  خ  نب ال كطة ايتي ت وم  لملأ ايك ًة فذي   ك و م وازم  

ة ز م اً  اي ل ة   ف فلا لأ نلأرض مز المنلوملأت افلأسسسس ية فالمتسسس ور ية ايتي لأ اململأ ايبر لأما. فت ت 

 لأيية ع الاسسس لاام بحيث ن سسلأ اسسس لااململأ ع حلألات ًثفية عااير ف ل   اة متسس ولألأت. ذتخ المت خ  

 بم  ت لاململأ ع اي يور ذ ط بف ع اي واتفي ذ ط بف ع اي واتفي فاي يور منلأير.  

ة مز  لأ  الخلأا   اً  اي ل فذيتلأ لألي ك ح ًلأمو  خ تن لأ  م اً  اي ل ة فاس لااململأ ع اي  لأرلأ  فاي  

 بمثلة تط ي ية  خ اس لاام م اً  اي ل ة ع ايك ًلأت.
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 :تعريف مراكز الكلفة 

ن سسلأ تن لأ  م اً  اي ل ة فذي   لألا   لأو مخ تلأئتة "تنلأرلأ " إلى "كج ة اي  فع" فمخ شم اي,غط  ل  

 زر "إضلأذة م ً  ًل ة" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 اي ل ة ن سسلأ مخ ، لهلأ تن لأ  م ً  اي ل ة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:  ساالأ ت  ح  لأذلة م ً 

 

 ملاحظة:

 سساملأ لأ وم اسلأك  اة ذ فع ع تلأ اة اي يلأ لأت ذلمسلأ  سا تن لأ  م ً  اي ل ة نحخ بملأ اح تلأيس لأ حار  

 مخ ، لهتلأ  وع م ً  اي ل ة حيث لأوعا  و س لم ً  اي ل ة:

بم لا لأس تي ي  ع محار فن سسلأ اسسس لااميم ع بم ذ ع مخ اي  فع المن ذة. فن سسلأ  مركز كلفة مستتتقل:

تن لأ يم مخ ، و تحالأا كسسج ة اي  فع فمخ شم اي,سسغط  ل  إضسسلأذة م ً  ًل ة ذي م تن لأ  م ً  اي ل ة  

 بحيث لأ وم مت  و فلا لأس تي لم ذ ع ًتلأ ع ايك لس ايتلأ  س.

  ع محار فن سسلأ اس لااميم ع الا اي  ع ذ ط رفم غفيه مخ اي  فع. بم لأس تي ي مركز كلفة تابع لفرع:

فن سسلأ تن لأ يم مخ ، و تحالأا بحا اي  فع المن ذة ع كسسج ة اي  فع فمخ شم اي,سسغط  ل  إضسسلأذة م ً   
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ًل سة ذي م تن لأ  م ً  اي ل ة بحيث لأ وم تلأ ز لهلا اي  ع فلا لأس تي لم ذ ع آ،  ًتلأ ع ايكسسسس لس  

 اي لأييس:

 

 

 

 

 :تفعيل حقول مراكز الكلفة في القيود والفواتير والأوراق الترارية 

ن سسلأ ت نيو ح وو م اً  اي ل ة ع سسا اي يا اينلأرم مخ ، و الا   لأو مخ تلأئتة "برفات" إلى 

"الإ اارات" فمخ شم ذ ح ر حة "سسا اي يا" فمخ شم ت نيو ح لي "م ً  ًل ة مالأخ" ف "م ً  ًل ة 

  ايك و اي لأيي:رائخ" ًتلأ ع
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ًتلأ ن سسلأ ت نيو ح وو م ً  اي ل ة ع اي يور المل  ة ً يا الم  وضلأت فتيا الماذو لأت فذي  مخ ، و 

  لأذلة "ب واع اي يور المل  ة" ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

ر ح وو لأفبملأ  لأيست ة يل واتفي ذح لي م ً  اي ل ة موعاام ع ح وو ربى اي لأتورة بملأ إذا رغ سلأ ع إالم

م اً  اي ل ة  ل  مت وى  سا اي لأتورة ذيت سسلأ ذي  مخ ، و الا   لأو إلى إ اارات اي لأتورة مخ  لأذلة 

 "ب واع اي واتفي" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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بملأ ع ايورتة اي جلأرلأة ذيظلم  ح و م ً  اي ل ة  ك و اذتراضي فرفم الا   لأو إلى بم ا اارات ًتلأ توضح 

 ايسلأذلة اي لأيية:

 

 :استخدام مركز الكلفة في تقارير البرنامج 

 نا إر،لأو م ً  اي ل ة ع اي يور ن سسلأ اس لاام م ً  اي ل ة ًك ط ت  ية ع منظم ت لأرلأ  ايبر لأما. 

ف ل  س يو المثلأو    ض ب سلأ بر،لسلأ  اة ماذو لأت رساف  لحتلأب الم لأرلأ  الم سو ة فًلأم بحاالأ تا 

 مك فع لأن ور" ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:تم تحتيليم لم ً  ًل ة "مسلأت ة 
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 ساالأ ن سسلأ طلب ت  لأ  رذتر السسس لأذ لحتسسلأب الم سسلأرلأ  الم سو ة ذ ظلم  جميز الح ًلأت فن سسلأ بم 

 ,سز ك ط ع  لأذلة اي   لأ  ين ض ذ ط الح ًلأت ايتي ة   ل  م ً  ًل ة "مسلأت ة مك فع لأن ور" ًتلأ  

 ع ايك و اي لأيي:

 

  ًلأت ايتي ة   ل  م ً  اي ل ة افار ًتلأ ع ايك و اي لأيي: ساالأ س ظلم  ذ ط الح
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 :تقرير دفتر أستاذ لمركز كلفة اااص باستعراض الحركات الت تمت على مركز كلفة 

محار. فتكسسستو  لأذلة  فلأ م مخ ، ييم ت سسسسي  فتجتيز الح ًلأت الملأيية ايتي ة  ي سسسلأ  م ً  ًل ة

 :ك فط الا اي   لأ   ل  ملأ لألي

 

: نحسار ع اسلا الح و م ً  اي ل ة ايلم   لأا من ذة الح ًلأت المالأسة بف اياائسة ايتي ة    كلفتة  مركز

  لييم.

: نحار ع الا الح و الحتسلأب ايلم   لأا من ذة الح ًلأت ايتي ة   لييم ي لأ  م ً  ًل ة  الحستاب 

الا الحتلأب  محارك بف نحار الحتلأب رفم بم نحار م ً  يل ل ة ذي م   ض الح ًلأت ايتي ة   ل 

 ي لأ  م اً  اي ل ة ًلأذة.

 : نحار ع اللأخ الح لس المجلأو اي مس يل   لأ .من تاريخ, إلى تاريخ
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نحار ع الا الح و تحليو ،لأا  لألحتسسسلأب الملًور ع ح و الحتسسسلأب ايتسسسلأ ا ذي م  تحليل خاص: 

    ض رذتر بس لأذ لم ً  اي ل ة يلح ًلأت ايتي ة   ل  اي حليو الخلأا افار.

نحار ع الا الح و تحليو  لأم ذي م   ض رذتر بسسسسس لأذ لم ً  اي ل ة يلح ًلأت ايتي ة   تحليل عام:

  ل  اي حليو اينلأم افار.

 نحار ع الا الح و اي  فع ايتي ة  ضتسلملأ ح ًلأت ي لأ  م ً  اي ل ة.للفروع: 

 ضسسسسلملأ ع الا اي   لأ . إم اينت ت ايتي نحسارالأ ع الا الح و تحار الح ًلأت ايتي لأ م    للعملات:

حيث بم اينتلة ايتي لا   لأرالأ اسلأ لا لأ م   ض الح ًلأت ايتي ة   لملأ ي سسلأ  م ً  اي ل ة افار. 

رفلار فلم  تر ايافلار ضسسسستخ ح و "يلنت ت" ذ  لأ م  8666مث ير إذا  لسلأ م ً  اي ل ة موار   يتة 

  لأ  م ً  اي ل ة.  ض الي  رفلار اله ضتخ الح ًلأت الملأيية ايتي ة  ي

نحار ع اللأخ الح لس اينتلة ايتي لأ م   ض اي   لأ   ل  بسسلأسسلملأ فمنلأرلهلأ  لأيست ة    العملة والمعادل:

 يلنتلة السلأسية.

لأ م مخ ، و ك لأط الح وو ت نيو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع اي   لأ  ايسلملأئي مخ ، و  الحقول:

 الأ.ت نيو اله الح وو فاي ح م  ترتيب المور

 فلأوعا يالأسلأ الخيلأرات اي لأيية: اايارات:

 نوع التقرير:

 :سا ت نيو الا الخيلأر لأ م تجتيز الح ًلأت ايتي ة  ي لأ  م ً  اي ل ة فذي  حتب  تجميعي 

الحتسلأب. فيل وضسيح   ترض ب يم تم كس اا ذلأتورتي موار ي لأ  م ً  ًل ة او م ً  ايستا فتم رذز    

اف  ي لأ  م ً  ايستا  ساالأ إذا طل سلأ اي   لأ  فًلأم الخيلأر م سلأرلأ  م سو ة   يام ماذو لأت رسس  

 الم نّو تجتيني ذتيظلم  اي   لأ   لأيك و اي لأيي:

 
  :سا ت نيو الا الخيلأر لأ ت  سسسو الح ًلأت ايتي ة   ل  م ً  اي ل ة ًتلأ ع ايكسسس و تفصتتتيلي 

 اي لأيي:
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 : فلأوعا يالأسلأ ش شة ،يلأرات يل  ز:فرز

   :الحتسلأ لأت ذات   ش الاسم تح   ن,لملأك بم لأ م اي  ز حتب اسم  فلأ م اسلأ تجتيز الحستاب

 الحتلأب. فذي  ًتلأ او فاضح ع ايك و ايتلأ ا.

 :فلأ م اسلأ ت تيب الح ًلأت حتسسسسب تلأرلأ  تتسسسسجيللملأ. ف ل  سسسسس يو المثلأو    ض بم   التاريخ

 الح ًلأت الملأيية  ل  م ً  اي ل ة ًلأ   ًتلأ لألي:

 8/8/2683و.ى   لأرلأ   4333جراء 

 5/8/2683و.ى   لأرلأ   7333جراء 

 2/8/2683  لأرلأ   8566ماذو لأت رساف  يلت لأرلأ  الم سو ة 

 3/8/2683  لأرلأ   2666ماذو لأت رساف  يلت لأرلأ  الم سو ة 

  ساالأ سي وم ت تيب المور اله الح ًلأت ع ًك  حتلأب م ً  اي ل ة ًتلأ لألي:
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 :لأ م ت تيب الح ًلأت اسلأ حتسسب م ً  اي ل ة. فلأتسس لام الا الخيلأر  سا فضسسز    مركز الكلفة

حتسلأب ملأ ع ح و الحتسلأب رفم فضز م ً  يل ل ةك  ساالأ لأ م   ض الح ًلأت ايتي ة   ل    

 الا الحتلأب ي لأ  م اً  اي ل ة ًلأذة.

و.ى ي سسسسلأ  م ً  ايستسسسساك ف  2666ف  8566مثلأو:    ض ب سلأ رذنسلأ م سسسسلأرلأ  م سو ة 

و.ى ي سسلأ  م ً  اي ص  ساالأ إذا طل سلأ رذتر السسس لأذ لم ً  ًل ة ففضسسنسلأ ع   3666ف2666

 ح و الحتلأب م لأرلأ  م سو ة رفم بم نحار م ً اير يل ل ة سيظلم  اي   لأ   ل  ايك و اي لأيي:

 

 : فلأوعا اسلأ ،يلأرلأخ:تجميع

  :يلأر إالملأر  سا ت نيو ،يلأر اي  ز حتسسب الحتسسلأب ن سسلأ ت نيو  إظهار مجموع كل حستتاب،

مجتوع ًو حتسسلأبك ذي م جمز الح ًلأت ايتي ة   ل  م ً  اي ل ة  لأيستسس ة ي و حتسسلأب ع   

 سط  مس  و ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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  :وم    نيو الا الخيلأر  سا اسسسسس لاامسلأ لخيلأر اي  ز حتسسسسب م ً   إظهار مجموع كل مركز  

 ض   ش مثلأو م ً م اي ص اي ل ةك ذي م   ض مجتوع ًو م ً  ًل ة  ل  سسسسط  مس  سسسو. ف  

فايستسسا فتح ًلمتلأ  ل  حتسسلأب الم سسلأرلأ  الم سو ة ف   نيو الا الخيلأر سسسي م   ض اي   لأ  ًتلأ 

 لألي:

 

 لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة.عرض:

 لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلملأئي. طباعة:

  لأذلة ك فط اي   لأ .لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    إغلاق:
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 :حالات تطبيقية لاستخدام مراكز الكلفة 

الحالة الأولى: جركة خدمية تدفع مصاريف على العديد من المناقصات وتريد استخراج تقرير عن 

 :المصاريف الت تم دفعها على كل مناقصة ) إدخال مراكز الكلفة في القيود فقط(

 الخطوات اي لأيية:ن سسلأ تخالأم الحلأية ايتلأ  ة مخ ، و 

تن لأ  المسلأت سسسسلأت فايتي اي   لأرة  خ م اً  ًل ة فلأ ,سسسسو بم  ن ف م ً  ًل ة رئيتسسسسي او   -8

مسلأت لأت فمخ شم  ن ف ضتسيم جميز المسلأت لأت فذي  مخ كج ة اي  فع   حالأا "كج ة اي  فع" فمخ شم 

" ًتلأ ع الكسس لأو اي,سسغط  ل  "إضسسلأذة م ً  ًل ة" ذسن ف م ً  اي ل ة اي ئيتسسي ايلم او "مسلأت سسلأت 

 اي لأيية:

 

 

شم  ن ف م اً  ًل ة ضتخ الم ً  اي ئيتي ايتلأ ا فذي    حالأا م ً  اي ل ة اي ئيتي فايلم او 

 "مسلأت لأت" فمخ شم اضلأذة م اً  ًل ة ذ  ية ضتسيم ًتلأ ع الك لأو اي لأيية:
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 فت  ح كج ة اي  فع  نا تن لأ  م اً  اي ل ة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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  نا ذي    وم    نيو ح و م ً  اي ل ة ع تيا "ماذو لأت اي ساف " ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 نا ذي   سا ار،لأو الم لأرلأ  ع تيا ماذو لأت اي ساف    لأر المك فع ايلم يخص ًو م  فف  -2

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

و م ً  اي ل ة ي ظلم   نا ذي  ن سسلأ طلب ح ًة حتلأب "الم لأرلأ  الم سو ة" مز إالملأر ح  -3 

 المسلأت ة ايتي ر ف مخ بعللملأ ًو م ل  مخ الم لأي  ايتي تح ك  لملأ الا الم  فف ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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  سا اي,غط  ل  زر "  ض" لأظلم  اي   لأ  اي لأيي:

 
 

 فن سسلأ بلأ,لأير طلب جميز الحتلأ لأت  ل  مسلأت ة محارة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 ر "  ض" لأس ا اي   لأ  اي لأيي: ساالأ  نا اي,غط  ل  ز
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فن سسلأ بلأ,لأير طلب ت  لأ  "رذتر الس لأذ لم ً  ًل ة" لحا المسلأت لأت الموعورة ذينطيسلأ جميز الح ًلأت 

 ايتي ة   ل  اله المسلأت ة ًتلأ ع ايك لس اي لأييس:

 

  

 

  الح ًلأت ايتي ة   لًتلأ ن سسلأ بم لا نحار بم ك ط ع اي   لأ  ايتلأ ا ذين ض يسلأ اي   لأ  جميز 

 ًلأذة المسلأت لأت ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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ف لي    وم تا ب،ل لأ منلوملأت فاذية  خ ح ًة حتلأ لأت الم لأرلأ   ل  م ل  المسلأت لأت ضتخ 

 ،يلأرات فاسنة ن سسلأ ت نيللملأ ع اي   لأ  ايتلأ ا فرولاير يلتنلوملأت المطلو ة. 
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شتتتاريع وتصتتترف عليها العديد من المصتتتاريف والمواد الحالة الثانية: جتتتركة مقاولات تدير عدة م

وتقبض قيمة تعاقدية عن كل مشتتروع وتريد استتتخراج تقرير ما تم صتترف  على المشتتروع من جهة    

والقيمة التعاقدية للمشتتتروع من جهة أخرى وصتتتولًا إلى رب  كل مشتتتروع )إدخال مراكز الكلفة في  

 القيود والفواتير(:

م لأفلات تالأ  اينالأا مخ المكلأرلأز  خ ط لأا تط يا م اً  اي ل ة مخ ، و ات لأع ت م منلألجة حلأية ك ًة 

 الخطوات اي لأيية:

تن لأ  المكسلأرلأز فايتي اي   لأرة  خ م اً  ًل ة فلأ ,سو بم  ن ف م ً  ًل ة رئيتسي او مكلأرلأز     -8

اي,غط  ل  فمخ شم  ن ف ضتسيم جميز المكلأرلأز فذي  مخ كج ة اي  فع   حالأا "كج ة اي  فع" فمخ شم 

 "إضلأذة م ً  ًل ة"  ذسن ف م ً  اي ل ة اي ئيتي ايلم او "مكلأرلأز" ًتلأ ع الك لأو اي لأيية:

 

 

شم  ن ف م اً  ًل ة ضسسستخ الم ً  اي ئيتسسسي ايتسسسلأ ا فذي    حالأا م ً  اي ل ة اي ئيتسسسي فايلم او   

 "مكلأرلأز" فمخ شم اضلأذة م اً  ًل ة ذ  ية ضتسيم ًتلأ ع الك لأو اي لأيية:
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 فت  ح كج ة اي  فع  نا تن لأ  م اً  اي ل ة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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  نا ذي    وم    نيو ح و م ً  اي ل ة ع تيا "ماذو لأت اي ساف " ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

ف  وم  نا ذي    ن لأ  ذلأتورة ،لأرسسة   سس ف الموار مخ المتسس ورع إلى المكسسلأرلأز بحيث تويا اله     -3

اي لأتورة تيا محلأسسبي  ل  حتسلأب موار او "موار م س فذة ي سلأ  المكسلأرلأز" ف ,ز حتلأب اينتيو ع      

يكسس و اله اي لأتورة "م لأ و موار م سس فذة يلتكسسلأرلأز" فً  الحتسسلأ س  لأئالأ لمتلأ م لأع ة ًتلأ لأوضسسح ا   

 اي لأيي:
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فا سلا   وم مخ ، و الخطوات ايتسسسسلأ  سة تسا ا  لميسسلأ مخ اي نلأرلأ  اي زمة لمنلألجة حلأية الم لأفلات.     

 في وضيح ط لأ ة اس لاام اي نلأرلأ  ايتلأ  ة   ترض المثلأو اي تيط اي لأيي:

 مثال عملي:

ربى الملأو ع رساف   مليوم يفية سورلأة فتا تم فضز ًلأمو 26تأست  ك ًة م لأفلات   بفلأو تاره  -

 ايك ًة.

مليوم يفية  86شم  نا ذي  تلأم  ايكسس ًة  كسس اا موار بفيية لازمة ي سسس لاام ع المكسسلأرلأز   اار     -

 سورلأة.

 مليوم يفية سورلأة. 85شم  نا ذي  تنلأتات  ل  تس يل مك فع  سلأا ً  سوسة   يتة تنلأتالأة  لغ   -

مليوم يفية سورلأة فر ذ  م لأرلأ   5ييم موار   اار  فتا تلأم  ايكس ًة  دهلأر المك فع فتا ر ذ   -

 مليوم يفية سورلأة. 5م ل ة  ل  الا المك فع   اار 

فالمطلوب اش لأت اينتليلأت ايتسلأ  ة محلأسس يلأير فمتس ور يلأير  ل  ايبر لأما مز ر طلملأ   اً  ًل ة فرولاير إلى    

 لأوضح ر ح الا المك فع. الحتلأ لأت الخ لأمية مخ علمة فرذتر بس لأذ مك فع  سلأا ً  سوسة فايلم

 الحو: )ي  تيط الرتلأم سي م ا   لأر الرتلأم اي لأيية   لأس ايلفية ايتورلأة(:

 اش لأت ربى ملأو ايك ًة: فلأ م ذي  مخ ، و اي يا الاذ  لأحي اي لأيي: -
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 اش لأت ك اا الموار اي زمة يلتكلأرلأز: فلأ م ذي  مخ ، و ذلأتورة ك اا ًتلأ ع ايك و اي لأيي: -

 

مليوم يفية سسسورلأة: فلأ م ذي  مخ ، و  85اش لأت اي يتة اي نلأتالأة لمكسس فع  سلأا ً  سسسوسسسة فاي لأي   -

سسسسسسا تيا  لأرم ييم ط ذلأم ط ف مالأخ او اي  وم فط ف رائخ او حتسسسسلأب الإلأ ارات فيي خ "الأ ارات 

 و م ً  المكسلأرلأز" ف لأئالأة الا الحتسلأب م لأع ة مز فضز م ً  ًل ة او "مك فع  سلأا ً  سوسة" ع ح  

 اي ل ة المالأخ م لأ و حتلأب "الأ ارات المكلأرلأز" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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مليوم يفية سورلأة: فلأ م ذي  مخ  5اش لأت الم سلأرلأ  ايتي تم رذنلملأ ي سلأ  الا المكس فع فايتي ت ل      -

، و تيا ماذو لأت اي سسساف  فالحتسسلأب الم لأ و يل سسساف  او "م سسلأرلأ  م   تة يلتكسسلأرلأز" مز فضسسز 

 ًل ة رائخ او المك فع م لأ و حتلأب الم لأرلأ  ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:م ً  

 

مليوم يفية سسسورلأة: فذي  مخ ، و ذلأتورة  5اش لأت رسس ف الموار ي سسلأ  الا المكسس فع فايتي ت ل     -

 "ا، اج موار يلتكلأرلأز" مز فضز م ً  ًل ة رائخ او المك فع ع ربى اي لأتورة ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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 اي يا ايسلأتا  خ اله اي لأتورة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي: فلأ وم

 

 نا ار،لأو المنلوملأت ايتسلأ  ة ن سسلأ اسس ل اج الحتلأ لأت الخ لأمية يلك ًة ًحتلأ ي الم لأع ة فالمي ا ية   

 ًتلأ ع الك لأو اي لأيية:

 حتلأب الم لأع ة  نا اع اا اينتليلأت ايتلأ  ة:

 

 

 ايتلأ  ة: المي ا ية الخ لأمية  نا اع اا اينتليلأت
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ًتلأ ن سسلأ بم  طلب ت  لأ  رذتر "السسس لأذ لم ً  ًل ة" لمكسس فع  سلأا ً  سسسوسسسة ذينطيسلأ جميز الالأ ارات 

ايتي سسجل  ي سلأ  الا الم ً  فجميز الم سلأرلأ  ايتي  ل   ل  الا الم ً  فلأنطيسلأ بلأ,لأير رريا الا    

 وضح الك لأو اي لأيية:الم ً  فايلم او   لأرة  خ رلأع ر ح بف رلأع ،تلأرة الم ً  ًتلأ ت
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 :معالجة الاستيرادطرق  -4

 مقدمة:

ت وم اي ثفي مخ ايكسسسس ًلأت اي جلأرلأة بف اي سسسسسلأ ية  لأسسسسس فيار الموار الفيية بف الجلأا ة اي زمة يل يلأم  

المور افلأس ية فالمت ور ية ايتي تح لأج إلى منلألجة   مخ سكسلأطلملأك فلأسكسأ  خ  تلية الاسس فيار اي ثفي   

فملأ فلأوذ     لأما المي ام رفت    يلتحلأسس ة فالمتس ور لأت إم لأ ية منلألجة موضسوع الاسس فيار      ،لأرسة. 

 لأينالأا مخ ايط   حتب رغ ة المت لام فذي  لملأ لأ     يم ايبر لأما مخ م ف ة  لأيية لأسكأ  سيم مخ آشلأر 

 ً تي ت م لأت اية خ المتسسس لام مخ اي ح م  ط لأ ة توييا اي يور افلأسسسس ية فط لأ ة فتوتي  تأشفي الح 

  ل  الملأرة  ل  مت ور لأت ايك ًة.

لأرة اسلأ إلى لإكفسسست ر ذيتلأ لألي ايط لأ  س السلأسي س لمنلألجة موضوع الاس فيار  ل  ايبر لأما. فتجار ا 

ب يم مخ المت خ بم لأ وم اسلأك ط   ب، ى لمنلألجة موضسسوع الاسسس فيار حتسسب ط ينة  تلية الاسسس فيار ع 

لا  تلأر فن خ  لأيي س اتلأ مخ بًث  ايط   كسيو لأير لمنلألجة موضوع الاس فيار  ايكس ًة في خ ايط لأ  س اي لأ 

  ليلمتلأ اك  لأ  بم ط لأ ة منلألجة ب، ى.

 الأولى: فت  حساب في جررة الحسابات لإجازات الاستيراد: المعالجة

 لأ م تط يا اله ايط لأ ة مخ ، و إت لأع الخطوات اي لأيية:

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي: إس فيار" اتإعلأز" ن ف ع كج ة الحتلأ لأت حتلأب او  -8

 
 ن ف ذلأتورة عالأاة اي ذلأتورة الاس فيار ت ت ز اله اي لأتورة  "ب واع اي واتفي" –مخ تلأئتة تنلأرلأ   -2

  لألخ لأئص اي لأيية:
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ك فاله اي لأتورة تويا تيا يلتوار إسسس فيار" اتإعلأز"ك حتسسلأب الموار ذيلملأ حتسسلأب جتتراءذئة اله اي لأتورة 

تيسا يلت سسسسلأرلأ  في خ اسله اي سلأتورة لا تؤش   ل  اي تيسة بم ييش لهسلأ تأشفي ع رم فذي  لم      فتويسا  

 اي ,لأ ة لم تا،و إلى المت ورع  نا. فت ,ح الخيلأرات ايتلأ  ة مخ ، و ايسلأذلة اي لأيية:

 

و  ايك ا،و اي يلأ لأت ع اله اي لأتورة ًتلأ او فاضسح ع   سا اي نلأتا مز المورر  ل  كس اا اي ,سلأ ة    -3

 اي لأيي:

 
بف ن سسلأ فضز ط لأ ة اياذز ع اي لأتورة ايتلأ  ة "  ام" ذ  ويا اله اي لأتورة  ل  حتلأب اي ساف   الاير 

 مخ حتلأب اينتيو فذي  ع حلأو رذنسلأ ثمخ اي ,لأ ة   ااير.
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 ايك و اي لأيي:ًتلأ او فاضح ع ف سا إش لأت بم م  فف  ل  اله اي لأتورة لأ م ذي   -4

 

 الم ويا  خ اله اي لأتورة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:فلأ وم اي يا 

 
اله  ع " تليلأت"  وم    ح ذلأتورة ايكس اا ف ,غط مخ زر  ف ساملأ ت سو اي ,سلأ ة إلى المتس ور لأت     -5 

 اي لأتورة  ل  بم  "إرراج  سور مخ ذلأتورة" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:



696 

 

 

مية ار ايتي   لأا تحولأللملأ إلى ذلأتورة ك اا  ظلأذ   ح  لأذلة الإرراج فايتي   لأر مخ ، لهلأ ذلأتورة الاس في

ذ ظلم  ،يلأرات ي رراج   لأر مسلملأ ،يلأر " سور مز توزلأز الم لأرلأ   ل   "إرراج"فمخ شم  ,غط  ل  زر 

 اي سور" فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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ز ع  ك ف , لأك سا ذي  لأ م إرراج الموار ع ذلأتورة ايكس اا مز توزلأز الم سلأرلأ   ل  اله الموار  كس و م   

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي: إس فيار اتاو إعلأز "اينتيو حتلأب"اله اي لأتورة 
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  وم  لي  تا حويسلأ ذلأتورة الاس فيار إلى ذلأتورة ك اا  ظلأمية تؤش   ل  اي تية بم  ل  المت ورع فالج ر 

 اتإعلأز" لأو الحتلأب المؤت  فايلم او فتؤش  بلأ,لأير  ل  حتلأب المكترلألأت فت وم اله اي لأتورة بلأ,لأير  دت

لأتورة ذ مخ ، و توييا تيا يوم الا الحتلأب  لألجلمة المنلأًتة. ذ ي اي يا ايتلأ ا الم ويا  خ إس فيار"

فمالأسلأير بلأ,لأير   اار  260566مالأسلأير   يتة الموار فايلم او  إس فيار" اتإعلأز"الاس فيار ًلأم حتلأب 

 لألجلمة اياائسة  إس فيار" اتإعلأز"تورة ايك اا تح ك حتلأب فع ذلأ 550666الم لأرلأ  فايتي ت ل  

 فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي: 950566 جتوع الم لغس ايتلأ  س فاو 

 

ف لي    وم مخ ، و ايط لأ ة ايتسلأ  ة تا بش  سلأ ع الم حلة الفلى  سا تتسسجيو ذلأتورة الإس فيار ايلمة  

  ايلم رذنسلأه ثمسلأير يل ,سلأ ةك فمخ شم  سا تتسجيو الم لأرلأ    بف بش  سلأ الم لالمترت ة  ل  ايكس ًة يلتورر  

  وم تا بش  سلأ م ل  الم سسس فف ايلم رذنسلأه بف المترتب  ليسلأ لجلمة ملأك شم  نا ذي   سا تحولأو ذلأتورة 

الإسس فيار إلى ذلأتورة ك اا   وم تا بش  سلأ حتلأب المكترلألأت مخ علمة فبر،لسلأ اي ,لأ ة إلى المت ور لأت  

 .إس فيار" اتإعلأز"فبغل سلأ الحتلأب المؤت  بلأ,لأير فايلم او  الج ر مخ علمة ب، ىفبش  سلأالأ ع 
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الثانية: معالجة الاستتيراد من خلال الحستابات الموجودة في جتررة الحسابات أ  من دون     المعالجة

 إضافة حساب خاص لأجازات الاستيراد:

 لأ م تط يا اله ايط لأ ة مخ ، و إت لأع الخطوات اي لأيية:

 ت ت ز اله اي لأتورة  لألخ لأئص اي لأيية: "إس فيار" ن ف ذلأتورة عالأاة اي ذلأتورة  -8

لا تؤش   ل  اي تية لم الموار لم ت و  نا فلا تويا الموار بم تيا محلأسبيك ذ ط ر حة الم لأرلأ  ع اله 

 اي لأتورة تويا تيا محلأسبي. حيث  ن ف اله اي لأتورة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 اي يلأ لأت ع اله اي لأتورة ًتلأ او فاضح ع ايك لس اي لأييس: ا،و  -2
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 فلأ وم اي يا ايسلأتا  خ اله اي لأتورة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
 

بحيث الم لأرلأ  ع اله اي لأتورة ت  ح لا تويا تيا بف  "ك اا"  وم   نالأو  تيط  ل  ذلأتورة  -3

 ن سسلأ بم  ن ف ذلأتورة ك اا عالأاة ت ت ز  لمله الخلأرية. لاحظ ايك و اي لأيي:
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  وم    ح ذلأتورة ايك اا ف ,غط مخ زر  تليلأت ع اله اي لأتورة  ل  بم  "إرراج  سور مخ ذلأتورة"  -4

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 "كسسسس اا"ايتي   لأا تحولأللملأ إلى ذلأتورة  "إسسسسس فيار"لإرراج فايتي   لأر مخ ، لهلأ ذلأتورة ذ   ح  لأذلة ا

ذ ظلم  ،يلأرات ي رراج   لأر مسلملأ ،يلأر " سور فم سسسسلأرلأ "  "إرراج" ظلأمية فمخ شم  ,سسسسغط  ل  زر 

 اي لأيي:فذي  ًتلأ ع ايك و 
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ذس وم  وضسسز حتسسلأب اينتيو ًتلأ ع  ى ساالأ لأ م إرراج الموار فالم سسلأرلأ  ع ذلأتورة ايكسس اا ًو  ل  حا

 ايك و اي لأيي:
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 إم اي لأتورة ايتلأ  ة تؤش   ل  المت ورع فلأ وم اي يا الم ويا  خ اي لأتورة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

ف لي    وم مخ ، و ايط لأ ة ايتسسسسلأ  ة تا بش  سلأ ع الم حلة الفلى  سا تتسسسسجيو ذلأتورة الإسسسسس فيار  

لمترت ة  ليسلأ لجلمة ملأك شم  نا ذي   سا تحولأو ذلأتورة الإسسس فيار إلى ذلأتورة الم سسلأرلأ  ايتي رذنسلأالأ بف ا

كسس اا   وم تا بش  سلأ حتسسلأب المكسسترلألأت فايلمة المترت ة  ليسلأ يلتورر مخ علمة فبر،لسلأ اي ,سسلأ ة إلى    

 المت ور لأت فبش  سلأالأ ع الج ر مخ علمة ب، ى.

 
 م حظة الأمة:

إم ايط لأ  س ايتسسلأ   س م ل  س  لأيكسس و في خ م,سستو لمتلأ فاحا فبم كسس ًة مخ ايكسس ًلأت ح ة ع    

ا، يلأرالأ لم ط لأ ة مخ ايط لأ  س في خ ايط لأ ة الفلى ت ت ز  ي ة بسسلأسسية فاي ب يم ن خ يلك ًة مخ   

 اج  سور مز توزلأز، و ايط لأ ة الفلى بم ت ى ًل ة الملأرة الح ي ية  كسس و ذورم  نا اسسس لاام زر إرر 

الم سسلأرلأ   ل  اي سور  يستلأ ع ايط لأ ة ايثلأ ية لا   ى اي ل ة الح ي ية  كسس و م لأكسس   و نح لأج يطل لملأ  

مخ ، و ت  لأ  لأظلم  اي ل سة الح ي يسة يلتسلأرة ً   لأ  ح ًسة ملأرة بف ع ر موار. في خ مخ علمة ب، ى     

ي ط يا ل يم لا لأ ح ك ذيلملأ حتسسسسلأب ن سسسلأ اي وو  أم ايط لأ ة ايثلأ ية اي ط لأ ة بسسسسسلمو مخ حيث ا 

لم  مدذ ع  لملألأة  تلية الاس فيارايلم يجب بم لأ وم م رسااير  فًتلأ ع ايط لأ ة الفلى إعلأزات الاسس فيار  

 اسلأك ،طأ ملأ يجب منلألج يم  ساالأ. لأ خ م رااير ذي وم
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 :العملات صرف أسعار فروقمعالجة  -5

اي  فتلأت ع الحتسسلأ لأت ايسلأتجة  خ بر لأح ف،تسسلأئ   منلألجة اي سس ف  ذ ف لأ م مخ ، و  لأذلة منلألجة 

 اي  ف.

فتس ا اله اي  فتلأت   يجة ات لأتسلأ مز اي  وم بف المورر  ل  اي نلأمو  نتلة غفي اينتلة السلأسية ذ ي اله 

الحسلأيسة  سسا ا،  ف منلأرو اينتلة ايتي ات  سلأ منيم  ل  اي نلأمو  لملأ مخ ذترة ل، ى بشسلأا اي نلأمو منيم    

 س ررسياه  نتلة الات لأ  فررياه  لأينتلة السلأسية فلمنلألجة اله اي  ف    وم  لأس لاام اله  تسكسأ ذ ف   

ايسلأذلة ايتي ت وم  نلية اي تسولأة فحتلأب اي  فتلأت فتوييا اي يا  ك و آيي رفم علما لألً  مخ مت لام  

 . في وضيح ملأ س ا  ط ح المثلأو اي لأيي:ايبر لأما

 يلأ لأتسلأ اي ايلفية ايتسسورلأة ف   ض ب سلأ ات  سلأ مز اي  وم طلأر      ض بم اينتلة السسسلأسسسية  ل  تلأ اة 

  ل  اي نلأمو منيم  لأيافلار الم لأ ي ف   ض تيلأمسلأ  لأينتليلأت اي لأيية مز اي  وم طلأر :

 56رفلار بم لأ ي فًلأم منلأرو ايافلار  لأيست ة يلفية ايتورلأة ًو رفلار لأنلأرو  8666 نسلأه  ,لأ ة  سسسس 

ت ,سسسلأ تيتة اي ,سسلأ ة  نا ذترة مخ اي مخ حيث برسسسو يسلأ اي  وم طلأر  حواية  يفية سسسورلأة ف   ض ب سلأ 

يفية  45رفلار بم لأ ي يتررسسسيا ثمخ اي ,سسسلأ ة في خ المنلأرو  سا اسسسس  م الحواية ًلأم   8666  ل  

 سورلأة ي و رفلار بم لأ ي  ساالأ لأسكأ ي    اي لأيي:

فلار بم لأ ي فذي   ت ب ب سلأ  نسلأه  ,لأ ة  س إم ررسيا اي  وم  لأينتلة الم  ا منيم يل نلأمو  لملأ او ر   ر 

 رفلار يترريا حتلأ يم. 8666رفلار فات  سلأ منيم  ل  ايتاار  لأيافلار بم ب يم برسو إييسلأ  8666

 إم رريا اي  وم  لأينتلة افلية ايلفية ايتورلأة يتب ًتلأ لألي:

 ( 45× رفلار  8666) ساار:   -(   56× رفلار  8666   )م يز:  

               56666               -         45666 

 يفية سورلأة  5666        

 لسلأسيةابم ب سلأ إذا ذ حسلأ المي ا ية الخ لأمية بف مي ام الم اعنة فايتي اي حتلأ لأت لأ م ت ييتلملأ  لأينتلة 

ة جسسجا بم اسلأك رريا يل  وم طلأر  فالا اي ريا غفي موعور ذن ير فاو   لأرة  خ ،تلأرة ت  ا لأالأ   ي

 اي    ع سن  ر ف ايافلار  س فت  الم يز ففت  ايتاار فلا  ا مخ منلألجة الا اي   .

فذيتلأ لألي ت  لأ  رذتر بسسس لأذ لحتسسلأب اي  وم طلأر  حتسسب المثلأو ايتسسلأ ا  لأينتل س ايلفية فايافلار ت و   

 إع اا  تلية اي تولأة:

 رذتر بس لأذ يل  وم طلأر   لأيافلار الم لأ ي:
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يفية سورلأة فاو   لأرة  خ رريا غفي  5666 لأيلفية ايتورلأة فايلم لأظلم  ذييم اي ريا  رذتر بس لأذ طلأر 

 ح ي ي  لأتا  خ ذ ف  بسنلأر اي  ف:

 

  وم  نلألجة الا اي    مخ ، و  لأذلة "منلألجة بر لأح ف،تسسلأئ  اي سس ف"  فايتي ن سسلأ ايورسسوو إييلملأ 

تسسج ت ايتسسلأ  ة ايتي فيا لأالأ فن سسلأ بم  مخ تلأئتة "اي يور" ف سا اي,سسغط  ليلملأ تظلم   لأذلة تحوم اي

  ,غط ذيلملأ "إضلأذة" ي وييا تيا ذ ف  عالأا ًتلأ ع ايك و ايظلأا :
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 تح وم  لأذلة "منلألجة ذ ف  اي  ف"  ل  ملألألي:

 .إضلأذة": لأ م مخ ، و الا الخيلأر توييا تيا ذ ف  ر ف" 

 ا، يلأر ايتسسسجو مخ   "تح لأ ": إذا برر لأ اي نالأو  ل  بحا سسسسج ت ذ ف  اي سسس ف ذد يم لأ م

رسسساف  " تليلأت تتسسولأة ذ ف  اي سس ف"  لأي أرة شم  ,سسغط  ل  زر "تح لأ " لإع اا بم تنالأو 

   لأاه  ل  ايتجو.

      حلف ايتسسسجو": ع حلأو برر لأ حلف بحا ايتسسسج ت ذد سلأ   لأر ايتسسسجو مخ رسسسساف"

 " تليلأت تتولأة ذ ف  اي  ف"  لأي أرة شم  ,غط  ل  زر "حلف ايتجو" ذي م حلذيم.

 "  توييا تيا": ع حلأو ًلأم يالأسلأ سسسجو ي خ يتسس ب مخ السسس لأب حلذسلأ تياه بف ييش ييم تيار

فبرر لأ بم  ويا ييم تيار ذد سلأ   لأر ايتسجو مخ رسساف  " تليلأت تتولأة ذ ف  اي  ف"  لأي أرة   

 شم  ,غط  ل  زر "توييا تيا" ذي ويا يلتجو تيا ع حلأو ًلأم لأوعا ذ ف  ع بسنلأر اي  ف.

   تيسا": ع حسلأو تم اي نسالأسو  ل  بحا ايتسسسسج ت بف اي نالأو ع ذواتفي فتيور      "إ سلأرة توييسا

ايبر لأمار فبرر لأ "إ لأرة توييا تيا" "منلألجة ذ ف  اي سس ف" ذد سلأ   لأر ايتسسجو مخ رسسساف    

" تليلأت تتسسولأة ذ ف  اي سس ف"  لأي أرة شم  ,سسغط  ل  زر "إ لأرة توييا تيا" ذينلأر توييا تيا   

 ايتجو.

  حلأو برر لأ   ض تيا بحا ايتسسسسج ت ذد سلأ   لأر ايتسسسسجو مخ رسسسسساف  "  ض اي يا": ع

" تليلأت تتسولأة ذ ف  اي  ف"  لأي أرة شم  ,غط  ل  زر "  ض اي يا" ذي م   ض تيا ايتجو  

 ع حلأو ًلأم ييم تيا.
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  حلف اي يا": ع حلأو برر لأ حلف تيا بحا ايتج ت المويا لهلأ تيا مز الإ  لأا  ل  ايتجور"

مخ رسسساف  " تليلأت تتسسولأة ذ ف  اي سس ف"  لأي أرة شم  ,سسغط  ل  زر     ذد سلأ   لأر ايتسسجو

 "حلف اي يا" ذي م حلف تيا ايتجو مز الإ  لأا  ل  ايتجو مح والأير.

 ."إغ  ": لإغ    لأذلة "منلألجة ذ ف  اي  ف" 

 سا اي,غط  ل  زر "إضلأذة" تظلم   لأذلة ي وييا ذ ف  بسنلأر اي  ف فايتي تحوم الح وو اي لأيية ًتلأ او 

 فاضح ع ايك و اي لأيي:

 
 فاو اي تم الم تلتو يلتجو. مسلسل:

 ا،و ع اللأخ الح لس مجلأو زمس ذي م تتسسسولأة ذ ف  اي سسس ف يلح ًلأت ايتي  من تاريخ, إلى تاريخ:

 ت ز ع المجلأو اي مس افار.

 نحار ع الا الح و ذ ع ذي م تتولأة ذ ف  اي  ف يلح ًلأت ايتي ة  ع الا اي  ع. الفرع:

 نحار ع الا الح و حتلأب )رئيتي بف ذ  ي( ذي م تتولأة ذ ف  اي  ف يلحتلأب افار. حساب:

نحار ع الا الح و حتسسلأب ، لأمي ذي م تتسسولأة ذ ف  اي سس ف يلحتسسلأ لأت ايتي لهلأ  حستتاب ختامي:

 الحتلأب الخ لأمي افار.

فمنلأرو اله اينتلة ا,م نحار ع الا الح و اينتلة ايتي   وم   تسسسولأة ذ ف  رسسس ذلملأ   العملة والمعادل:

  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

   لأر ع الا الح و اي لأرلأ  ايلم سي ويا ذييم تيا ذ ف  اي  ف. تاريخ توليد القيد:

 نحار ع الا الح و حتلأب يي م ت حيو بر لأح اي  ف إيييم. حساب أرباح الصرف:

   ف إيييم.نحار ع الا الح و حتلأب يي م ت حيو ،تلأئ  اي حساب خسائر الصرف:
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    ب ع الا الح و  يلأم لأ م   ليم إلى تيا ذ ف  اي  ف. بيان القيد:

 ساالأ  نا اي,سغط  ل  مواذا لأ م توييا تيا ذ ف  اي س ف فلأ  ح رذتر بس لأذ الحتلأب طلأر   نا توييا   

 تيا ذ ف  اي  ف ًتلأ ع ايك لس اي لأييس:

 ًك  طلأر   لأيافلار  نا تتولأة ذ ف  اي  ف:

 

 ًك  طلأر   لأيلفية ايتورلأة  نا تتولأة ذ ف  اي  ف: 

 

 

 

  حظ بم لم لأنا اسلأك ذ    س رريا اي  وم طلأر   لأيلفية فررياه  لأيافلار الم لأ ي فع ً اتلأ اي ريا 

 ر  .
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 م حظة:

يي م توييا ذ ف  بسسسنلأر اي سس ف حتسسب ا,يية ايتسسلأ  ة يجب بم   وم  وضسسز اينتلة ايتي تم الات لأ  مز 

 اي  وم يل نلأمو  لملأ ع  طلأتة حتلأب اي  وم ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 :معالجة مندوبي المبيعاتطرق  -6

 م امة:

تلنب ايتسسيلأسسسلأت ايترفيجية رفراير ً فياير ع هلأح ايكسس ًة ع تتسسولأا مس جلأتلملأ ع ايتسسو  فع اسسس ت ار   

الم و لأت السلأسية فالهلأمة ع ايتيلأسة ع اي يلأم  أ كسط لملأ اي جلأرلأة. فلأنا مسافب الم ينلأت مخ  ايكس ًة  

يوعور مسافب الم ينلأت ع ايكسس ًة اينالأا مخ اي سسي  فالكسس لأو فايتي تخ ل    . فاي تسسولأ ية يلكسس ًة 

بحتسب المسافب بف بحتسب ط ينة ايكس ًةك فًو ريغة بحلأعة إلى منلألجة م ل ة  خ ال، ى. فلأوذ     

رسسي  مساف ي الم ينلأت إم لأ ية منلألجة ًلأذة  ًة   لأما المي ام رفت    يلتحلأسسس ة فالمتسس ور لأت يلكسس 

فذي  لملأ لأ ت ز  يم    لأما المي ام مخ م ف ة فإم لأ لأت ة خ المتسسس لام مخ ا، يلأر الخيلأر المسلأسسسسب مز  

 إم لأ ية الجتز  س بًث  مخ ،يلأر ع ذات ايوت .

 فت   :فسسط ح ذيتلأ لألي ايط   السلأسية لمنلألجة مساف ي الم ينلأت  ل     لأما المي ام ر

 صة لمندوبي المبيعات في البرنامج:الأولى: تعريف مندوبي المبيعات من خلال الحقول المخص المعالجة

  وم مخ ، و اله ايط لأ ة    ط سج ت ذواتفي الم يز مز المساف س المن ذس مخ ، و ح و موعور ع 

اير لح و المسافب. تت لام اله اي لأتورة ف لي  ن سسلأ الح وو  ل  منلوملأت  خ اي واتفي فذي  اس سلأر

ايط لأ ة  ك و بسلأسي ع ايك ًلأت ايتي ت وم ذيلملأ اي ,لأ ة موعورة ع ايك ًة فالمسافب او موا  لأنتو 

ع ايك ًة بف ع الحلألات ايتي ت وم ذيلملأ اي ,لأ ة مز المسافب ،لأرج ايك ًة في خ لا ت لأا الإرارة ذ ض 

 و ايبر لأما. فتت لام اله ايط لأ ة  ك و بسلأسي  ساملأ رتلأ ة  ل  اي تية الموعورة مز المسافب مخ ،

لأ وم ايغ ض السلأسي مخ تن لأ  مساف ي الم ينلأت او ر ط ًو ذلأتورة مز المسافب ايلم  لأع اله اي لأتورة 

لاس ل ا منلوملأت  خ م ينلأت ًو مسافب بف الر لأح الم ح  ة مخ م ينلأت ًو مسافب ...الخ. ت م 

 وات اي لأيية:اله ايط لأ ة مخ ، و الخط
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 المبيعات مندوب: 

 سا فعور بًث  مخ مسافب لأ وم  نتلية اي يز ع ايك ًة ذتخ اي, فرم تن لأ  اؤلاا المساف س فر طلمم 

 لأي واتفي ايتي لأ ينو لملأ فذي  مخ بعو من ذة ملأذا  لأع ًو مسافب ل يم ع منظم الحيلأم لأ وم راتب 

المسافب لأن تا  ل  تارتيم  ل  

في ن لأ  المسافب  لاب إلى اي يز. 

ف ,غط  ل   تلأئتة "تنلأرلأ "

"مسافب الم ينلأت" ذ ظلم  يسلأ 

ايسلأذلة اي لأيية حيث  ا،و ذيلملأ 

اسم المسافب فتوا ا حتلأب  توية 

المسافبر حيث   حظ بم ع 

  توية المسافب اسلأك:

  الحلأية اينلأمة":  سا"

ت نيو الا الخيلأر تحتب 

 توية المسافب  ل  

ايست ة اي لأتورة فذا 

افارة ع ح و " ت ة 

 اينتوية"ر فتحتب اله ايست ة مخ بحا الخيلأرات اي لأيية ايتي بحارالأ ع ح و "مخ" فاي:
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"الإجملأيي": بم لأ م حتلأب  توية المسافب مخ إجملأيي تيتة اي لأتورة فت و الحتم بف الإضلأذة 

  ل  اي لأتورة ذيش حلأو فعوراتلأ.

رلأع تيتة اي لأتورةر بم  نا تط يا الحتم فالإضلأذة  "اي لأع": بم حتلأب  توية المسافب مخ

  ل  اي لأتورة.

 "اي  ل ة": بم حتلأب  توية المسافب مخ ًل ة موار  سور اي لأتورة.

"مجتو اي  ح": بم حتلأب  توية المسافب مخ مجتو ر ح اي لأتورةر بم ت و ، م الم لأرلأ   

 الم نل ة  لأي لأتورة.

فب مخ رلأع ر ح اي لأتورةر بم  نا ، م الم لأرلأ  "رلأع اي  ح": بم حتلأب  توية المسا

 الم نل ة  لأي لأتورة.

"م ص": فذي  ع حلأو بررت حتلأب  ت ة  توية المسافب مخ تيتة م  ةر ن س  

تحالأاالأ مخ ، و تن في رلألأضير فذي  ع حلأو لم تلبِ الخيلأرات الم ترحة سلأ  لأيرر   حظ 

 في اي لألأضي" ت  ح م لأحة يل نالأور  ,غط  ل  ب يم  سا تحالأا الا الخيلأرر ذدم ،لأ ة "اي ن

 " ف تجو المنلأرية ايتي  ور حتلأب  ت ة  توية المسافب فذ لملأ. زر "

مخ )إجملأيي اي لأتورة + ت ل  لملأ(ر  %5يل وضيح: ذ ضلأير  ور بم نح تب  توية المسافب  ست ة 

" ع "اي ن في اي لألأضي" ذ   ح   ,غط  ل  رز "

ب ايك و الم ذا علأ  لأير يسلأ الخيلأرات الم يسة حت

 فايتي اي:

 "T"إجملأيي اي لأتورة" رم الأ "

 "N"رلأع اي لأتورة" رم الأ "

 "C"ًل ة اي لأتورة" رم الأ "

 "TP"إجملأيي اي  ح رم ه 

 "NP"رلأع اي  ح رم ه 

(ر ف لي  ت  ح  توية المسافب  ت ة T+C  لأر )

 مخ )إجملأيي اي لأتورة + اي  ل ة(.

، و اله ايسلأذلة ت  لأب  ت ة اينتوية ايتي لأ م تتجيللملأ ع ح و "اي   لأب إلى": لأ م مخ 

  ت ة اينتوية.

 ع ح و رتم اي   لأب اسلأ يالأسلأ ش شة ،يلأرات: 86مثلأو: ع حلأو فضنسلأ اي تم 

 يلأ ل : لأ م  ساالأ ت  لأب اينتوية إلى بت ب  ك  يفيات يلأ ل . -8
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 يلأس و.يلأس و: لأ م  ساالأ ت  لأب اينتوية إلى بت ب  ك  يفيات  -2

يلأت ب: لأ م  ساالأ ت  لأب ايتن  الإذ ارم إلى بت ب  ك  يفيات إم ًلأ   يلأ ل  بف  -3

 يلأس و.

 . توية المسافب"الحتلأب المالأخ":  تجو ذييم حتلأب         

 .المسافب"الحتلأب اياائخ":  تجو ذييم حتلأب         

 فذا حلألات ،لأرة ًأم ةسحلمم  تب  "حلألات ،لأرة": تا لأ وم تنلأمو ايك ًة مز مساف يلملأ

  توية م ل ة حتب:

" وع اي لأتورة":  تجو  وع اي لأتورة ايتي بفر اح تلأب  ت ة  توية منيسة يلتسافب  ليلملأك بف 

بت ًيم ذلأرغلأ ع حلأو لم لأ خ اسلأك  وع منس مخ اي واتفي بفر تط يا  ت ة  توية منيسة يلتسافب 

  لييم.

تيو" ايلم بفر اح تلأب  ت ة  توية منيسة يلتسافب "حتلأب اينتيو":  تجو "حتلأب اين

 لييمك بف بت ًيم ذلأرغلأ ع حلأو لم لأ خ اسلأك  وع منس مخ اينت ا بفر تط يا  ت ة  توية منيسة 

 يلتسافب  ليلمم.

"ذلم ى الملأرة": ":  تجو ذلم ى الملأرة ايلم بفر اح تلأب  ت ة  توية منيسة يلتسافب  لييمك 

 خ اسلأك  وع منس مخ اي لملأرى بفر تط يا  ت ة  توية منيسة بف بت ًيم ذلأرغلأ ع حلأو لم لأ

 يلتسافب  لييم.

"الملأرة": ":  تجو الملأرة ايتي بفر اح تلأب  ت ة  توية منيسة يلتسافب  ليلملأك بف بت ًيم ذلأرغلأ 

 ع حلأو لم لأ خ اسلأك  وع منس مخ الموار بفر تط يا  ت ة  توية منيسة  لييم.

 . توية المسافبو ذييم حتلأب "الحتلأب المالأخ":  تج        

 .المسافب"الحتلأب اياائخ":  تجو ذييم حتلأب         

" ت ة اينتوية":  تجو  ت ة  توية المسافب يلحلأية الخلأرة ايتي حارتلملأ سلأ  لأ مخ ، و 

 تتجيو ) وع اي لأتورة بف حتلأب اينتيو بف ذلم ى الملأرة بف الملأرة(.

 <م ص>  ح/ رلأع اي  ح/ "مخ": الإجملأيي/ اي لأع/ اي  ل ة/ مجتو اي

 تم ك حلمم ع "الحلأية اينلأمة" يس " توية المسافب".

 "اي ن في اي لألأضي": تم ك حيم ع "الحلأية اينلأمة" يس " توية المسافب".

 "اي   لأب إلى" ف" وع اي   لأب" : تم ك حيم ع "الحلأية اينلأمة" يس " توية المسافب".

 المسافب حلأييلأ فمنلأفرة ت نيللملأ لاح لأ."إلأ لأف": فذي  ع حلأو بررت إلأ لأف  توية 
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 "م حظلأت": ي تجيو الم حظلأت.

م حظة: بفيولأة تط يا الحلأية الخلأرة يلنتوية م ت ط  أفيولأة ت تي لملأ ضتخ الجافور ًتلأ بم ييم 

 الفيولأة  خ  توية "الحلأية اينلأمة".

 

 " تلة تيا اينتوية":

 فذا  تلة اي لأتورة." تلة اي لأتورة": بم لأ م اح تلأب  توية المسافب  -

"اينتلة السلأسية": بم لأ م اح تلأب  توية المسافب فذا اينتلة السلأسية ح   يو  -

 .ًلأ    تلة اي لأتورة مغلألأ ة يلنتلة السلأسية

" يلأم تيا اينتوية":   لأر اي يلأم المسلأسب ي يا اينتوية فايلم لأ سلأسب مز ا، يلأر لأ لحتلأب  ت ة اينتوية 

 / اي  ل ة/ مجتو اي  ح/ رلأع اي  ح("مخ" )الإجملأيي/ اي لأع

 شم  ,غط ح ظك شم  ,غط زر "ذ ح سجو عالأا" لإضلأذة مسافب آ، .

 

 

 تعريف المسارات: 

تلماف المتسسسلأرات إلى تجتيز اينت ا ضسسستخ مجتو لأت ثلأ لأتسسسلمو  تلية إسسسسسلأرالأ يلتساف س بف تغيفي 

 إسسلأرالأ  س المساف س.

المتسسلأرات ايتي لأتسسل لملأ المسافب  لأرة فايتي لأ واعا  ليلملأ  ار مخ    وم مخ ، و اله ايسلأذلة   ن لأ  

اينت اك ف ن ف ع  لأذلة المتسلأر اسسم المتلأر فاو ع منظم الحيلأم اسم المسط ة ايتي لأ واعا ذيلملأ  ار مخ   

اينت ا فايتي لأ وم  لأي نلأمو منلملأ مسافب فاحا  ل  الًث . ف تسس ر ضسستخ ًو متسسلأر بفلأا اينت ا ايتي 

 لهلا المتلأرر فايك و اي لأيي لأوضح ًي ية تن لأ  المتلأر: تس تي
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 مسارات مندوب: 

  وم مخ ، و اسله ايسسلأذسلة    ط المتسسسسلأرات ايتي تم تن لأ لمسلأ مخ ، و ايسسلأذلة ايتسسسسلأ  ة  لألمساف س       

الم واعالأخ ع ايكس ًةك حيث ب يم لأ م  كس و تل لأئي إ كسلأا سجو مت  و ع اله ايسلأذلة ي و مسافب تم    

ع  لأذلة "مساف ي الم ينلأت" فلأ     ل  المتس لام ذ ط بم لأ  ط المتسلأرات ايتي تم تن لأ لملأ سلأ  لأير   تن لأ يم 

 تسج ت مساف ي الم ينلأت الموعورة ع اله ايسلأذلة. حيث ن خ بم  ستب يلتسافب متلأر فاحا بف  اة  

 كسس و اي لأيي لأوضسسحمتسسلأراتر ف  وم تل لأئيلأير تا بسسسسا لأ ييم ًو اينت ا ايتي تس تي لهله المتسسلأرات. فاي

 ًي ية ر ط المتلأرات  ساف ي الم ينلأت حيث تم إسسلأر متلأر "الم ة" إلى المسافب "محتا":

 

سسسوااب  كسس و مؤت   ًتلأ ت يا ذ  ة المتسسلأر ع تتسسلميو  تلية   و مجتو ة مخ اينت ا مخ مسافب ,، ر

فب الجالأا ف لغييم  خ )إعلأزة بف م ض(ر بف  كسسس و رائم )ت ك اينتو(ر حيث نحوو ذ ط المتسسسلأر يلتسا

 المسافب ايتلأ ار رفم الحلأعة لإع اا اي حولأو  ل  مت وى ًو  تيو.
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 ربط المندوب مع الفاتورة: 

إم اي لأئاة اي برى ايتي هسيلملأ مخ تن لأ  المتسسسلأرات فر طلملأ مز المساف س ت ,سسسح  سا تحالأا المسافب 

 سسس  لأ  ل  تن لأ  "مساف ي الم ينلأت" ايلم تلأم  نتلية اي يز فذي   سا إ كسسسلأا ذلأتورة عالأاة. ذدذا ات 

رفم تن لأ  المتسسسسلأرات فر طلملأ  لألمساف س ذنساالأ لأ وعب  ليسلأ  سا إ كسسسسلأا ذلأتورة م يز عالأاة لحا  

اينت ا بم   سلأر  كسسسس سو لأافم المسافب ايلم تلأم  نتلية اي يز مخ  س المساف س المن ذس  ل  تلأ اة   

  ساملأ لأ وم  ار المساف س ف ار اينت ا ً فياير. اي يلأ لأت في خ ت  ح اله اينتلية رن ة فكلأتة

في خ  سا تن لأ  المتسسسلأرات فر طلملأ  لألمساف س لأ م ا، يلأر مسافب الم ينلأت  كسسس و تل لأئي  سا إ كسسسلأا  

ذسلأتورة م يز عالأاة فذي  لأ م  سا إر،لأو  تيو ملأ ع ح و "حتسسسسلأب اينتيو" ع ذلأتورة الم يز. فذي   

يو ضتخ متلأر مخ المتلأرات الا مخ علمة فمخ علمة ب، ى ر طسلأ الا  ك ط بم   وم تا فضنسلأ الا اينت

 المتلأر  سافب م ينلأت مخ المساف س المن ذس سلأ  لأير.

 لأ م ر ط ذلأتورة الم يز  سافب منس ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 
 طلب تقارير تحوي معلومات عن المندوب: 

لمسافب فبر لأح م ينلأتيم فبام اله اي  لأرلأ  لأ م  نا ذي  طلب  اة ت لأرلأ  ت ,سسسستخ منلوملأت  خ م ينلأت ا

او ت  لأ  "بر لأح اي واتفي" حيث بم كس ط المسافب موعور ضتخ ايك فط السلأسية لهلا اي   لأ  ًتلأ لأوضح  

 ايك و اي لأيي:
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إم   يجة الا اي   لأ  ن خ بم تنطيسلأ اي ثفي مخ المنلوملأت مثو إجملأيي ذواتفي الم يز بم إجملأيي الم ينلأت 

 ايتي ح  لملأ المسافب فرلأع اله الم ينلأت فبلأ,لأير الر لأح ايتي ح  لملأ الا المسافب. ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي: 
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  وزت :الت  كمية الموادط اعتبار مندوب المبيعات مستودع وضب: ثانيةالالمعالجة 
تتسس لام اله ايط لأ ة  كسس و بسسسلأسسسي ع ايكسس ًلأت ايتي ت لأا ذ ض رتلأ ة ًتية  ل  الموار الموعورة ع 

متسسس ور لأتلملأ فالموار الموعورة مز المساف س ًكسسس ًلأت توزلأز الموار ايغلائية بف كسسس ًلأت توزلأز الي لأم   

مسافب الم ينلأت ع فالع لأم حيث بم المسافب  لأرة لأوزع الموار  واسسسطة سسسيلأرة ييم بف يلكسس ًة. فلأ وم  

اله ايكس ًلأت موا  ع ايكس ًة فغفي مطلأيب   يتة اي ,سلأ ة  سا تتسليتلملأ ييم في سيم مطلأيب  لأي ,لأ ة     

م مخ لأ ايتي تم تتسسليتلملأ ييم مخ حيث اي تية فمطلأيب بلأ,سسلأير  لأ لأتسس لتيم مخ رذنلأت   الأة مخ اي  لأئخ.  

تتسسجيو  لأت ايكسس ًة حيث لأ ما   لأر مسافب الم ينلأت ًأم متسس ورع مخ متسس ور   ، و اله ايط لأ ة

ًتيسلأت الموار ايتي اسسسسس لتلملأ المسافب فاي تيلأت ايتي ب لأرالأ فاي تيلأت ايتي  لأ لملأ ف لي  ن سسلأ من ذة  

ع بم لحظة مخ ، و طلب ت  لأ  ع ر لمت ورع المسافب. فمطلأي  يم  لملأ ًتية الموار الموعورة مز المسافب 

 :ملأ لأليت م اله ايط لأ ة مخ ، و إت لأع 

كسج ة اي  فع" فمخ شم إضلأذة مت ور لأت  أفلأا المساف س ًتلأ ع  " – "لألا   لأو إلى تلأئتة "تنلأرلأ     وم

 ايك و اي لأيي:

 

 
 

ز فذي   وضسس "مسلأتلة  افم سسسن " نا ذي    وم   تسسليم اي ,سسلأ ة يلتساف س مخ ، و اسسس لاام ذلأتورة 

الموار ايتي تم تتسسليتلملأ فًتيلأتلملأ فتحالأا المتسس ورع ايلم ، ع  مسيم اي ,سسلأ ة فاو بحا متسس ور لأت    

 ايك ًة فالمت ورع ايلم اس لم اي ,لأ ة فاو مت ورع المسافب ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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سافب ع الم ,سسز ع ح و المتسس ورع متسس ور  يل  وم ايلم  لأ يم المسافبفمخ شم  سا تتسسجيو ذلأتورة م يز 

 ايلم تلأم  نتلية الم يز ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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  تسسية مخ  "مسلأتلة  افم سسسن "فع حلأو برعز المسافب  ,سسلأ ة إلى متسس ور لأت ايكسس ًة   وم  نتلية  

 مت ورع المسافب إلى مت ورع ايك ًة.

  لأ  ا اي  نا ذي  ن سسلأ طلب ت  لأ  ع ر موار فتحالأا متسسس ورع مسافب منس ع ح و المتسسس ورع ذيس 

 اي لأيي:

 
 فت  سيللملأ حتسب المت ور لأت  بذ ي ذينطيسلأ ع ر الموار ع ايكس ًة  فن سسلأ بلأ,سلأير طلب ت  لأ  ع ر موار  

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: لأ ذيلملأ مت ور لأت المساف س 
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 تقرير عملاء المندوب:

 

 لأ م مخ ، ييم   ض جميز المساف س فمتلأراتلمم الم ت طة  لمم ف ت ا ًو متلأر.

  ا،و إلى الا اي   لأ  مخ "تنلأرلأ "              "مساف ي الم ينلأت"           "ت  لأ   ت ا المسافب"

  

 ,غط  ل  "ت  لأ   ت ا المسافب" ذ   ح يسلأ  لأذلة اي   لأ ر   حظ ع ح و "ك فط" تظلم  بفلأا 

المساف س ع الح و بس و 

"يلتتلأرات"ر فع الح و 

المتلأرات الم لأ و تظلم  

المن ذة يامر ب، لأر اسم 

 المسافبر فب، لأر متلأره.
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"الحتلأب":  ت  يا مخ الا الخيلأر ع حلأو ًلأم يالأسلأ اي ثفي مخ اينت ا فاي ثفي مخ المساف س فالمتلأرات 

ف  لأا بم  ن ف المسافب فالمتلأر اي لأ نس يلنتيور ذسل لأر ًو المساف س  لأي,غط  لأي ر اييتس يلتلأفى ع 

 م ذلأرغ ع الح و المتجو ذييم المساف س ذ ظلم  اي لأئتة اي لأيية:بم م لأ

ب، لأر "ا، يلأر اي و" ذي حار يام ًو المساف سر ف س ش ايط لأ ة ب، لأر 

ًو المتلأراتر ف تجو ع "الحتلأب" اسم اينتيو ف ,غط "  ض" 

ذيظلم  اسم المسافب فالمتلأر الم ت طلأم  لأينتيو. بس طيز بم بت ك 

يظلم  يي جميز اينت ا الم ت طس  لألمسافب فالمتلأر "الحتلأب" ذلأرغلأير ذ

 افارَلْأخ.

"الح وو": لأ م مخ ك لأط الح وو ت نيو ال تاة ايتي   لأاالأ بم تظلم  ع اي   لأ  فايتي اي )رم  فاسم 

 المسافبر رم  فاسم المتلأر(.

لأتة اينتيو "ح وو اينتيو": ن سسلأ مخ ، و ك لأط ح وو اينتيو بم   نو منلوملأت   لأرالأ مخ  ط

 ً تم الهلأت  فرتم الجواو فاي لأًش فالمسط ة.....الخ.

"  ض": لاس ن اض ت  لأ   ت ا 

 المسافب.

 "ط لأ ة": يط لأ ة ت  لأ   ت ا المسافب.

"إغ  ": يلل فج مخ "ت  لأ   ت ا 

 المسافب".

 

ع حلأو ًلأم  م حظة: لأت لام الا اي   لأ  ذ ط ع حلأو ًلأم يام مساف س فمتلأرات م ت طة  لممر بملأ

يام مساف س فمتلأرات فلم بر ط المتلأرات  لألمساف س ذدم اي   لأ   سا اس ن اضيم سي وم ذلأرغلأير لم 

 الهاف مخ اي   لأ  او اس ن اض المساف س فمتلأراتلمم الم ت طة  لمم ف ت ا ًو متلأر.
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 :للمادة تعريف واستخدام الوحدة الحرة -7

غفي م ت طسة  سلأيوحاة الملًورة ع ال ل     ل  الغلسب  اي فحساة تيسلأى يلتسلأرة في سلمسلأ     ايوحساة الح ة  

 نلأرو شلأ   فتتس لام مخ اعو اي,س ط المتس ور ي يلتلأرة فلا تتس لام ي  ييم الملأرة فلإلأ,لأحلملأ  ك و     

فذا فحاتس فحاة بسسسلأسسسية فاي المتلأحة: ) ار   تيلأسسيم بًبر  ن ض المثلأو اي لأيي: إم ايتسفيامي  لأ م  

الم لأر بف ًم متراير  نسلأ بف اكترلأسلأ....(ك ففحاة ح ة ) ار اي سلأرلأا( مز م حظة بم اي ساف  لا يوم 

  ار شلأ   مخ الم لأر.

سس , ب  لأيتن  الاذ ارم ي حالأا م ل  اي لأتورة سسحارالأ  ل  بسلأى ايوحاة السلأسية   ايتيإم اي تية 

لا ن سسلأ مخ علمة ب، ى تحالأا سسسسسن  موحا فاي المتر الم  ز ل يم ن سسلأ فضسسسسز سسسسسن  شلأ   لهلأك ف 

  طةم تيل ساف  لم ًو رساف  يوم  ار م ل  مخ الم لأر الم  نة. يلي   ن ف المتر الم  ز ًوحاة 

لهلأ منلأروك بملأ اي سسسساف  ذسن ذيم ًوحاة حّ ة لا ت ت ط مز ايوحاة الفلى  نلأرو. فيو بم سسلأ تحالأا  ار 

 .ث يرم   ساالأ  ن ف اي ساف  ًوحاة شلأ ية تحوم  ك ة بم لأر م  نة شلأ   يلأم لأر الم  نة ع ًو رساف

مخ تن لأ  ايوحاة الح ة تظلم  ع اسسسسس لاامسلأ لهلأ ع ت لأرلأ  ع ر فح ًة الملأرةك  اي ئيتسسسسيةإم اي لأئاة 

 حيث ب لملأ ة سسلأ مث ير مخ ع ر ايتفيامي   لأي سلأرلأا إضلأذة يلأم لأر.

 ة   ترض المثلأو ايتسسلأ ا حيث ب سلأ   نلأمو مز ملأرة اي في وضسسيح ًي ية تن لأ  فاسسس لاام ايوحاة الح 

ايتسفيامي ك   يز اله الملأرة  لألمتر الم  ز في سسلأ   لأا بم ه ر اله الملأرة  وحاة ب، ى اي اي ساف ك فلملأ  

ًلأم اي سسساف  لا يوم  ار شلأ   مخ الم لأر الم  نة ذسن ذيم ع ح و ايوحاة الح ة فييش ايوحاة ايثلأ ية 

 تة الملأرة اي لأيية:   طلأ ع ًتلأ
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"ب واع  – نسا ذيس    نسو ع اي واتفي ح لي ايوحساة الح ة فاي تيسة الح ة فذيس  مخ تسلأئتسة "تنلأرلأ "         

 اي واتفي" مخ ك لأط "ب تاة" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 نا ذي   ا،و ع اي لأتورة ًتية الم لأر الم  نة ع ح و "اي تية" فملأ تتلأفلأيم مخ رسلأرلأا ع ح و "ًتية 

 ح ة" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 نسا ذيس  ن سسسلأ بم  طلسب ت  لأ  ع ر الموار ف  نو ذييم ،يلأر "إالملأر ايوحاة الح ة" ًتلأ ع ايكسسسس و     

 اي لأيي:

 

 ساالأ سيظلم  ع ت  لأ  الج ر ًتية ايتفيامي  الموعورة ع المت ور لأت  لألمتر الم  ز ف لأي ساتو ًتلأ ع 

 ايك و اي لأيي:

 

  



728 

 

  :في الفاتورة لحساب كمية المادةعادلات المتعريف واستخدام  -8

ع اي لأتورة لأ م تحالأاالأ  كسس و ا، يلأرم  د  او اي تم افار الم لأع بف المكسسترى.....الخ.  إم ًتية الملأرة 

 في خ ع  نب الحلألات لأ نب تحالأا الا اي تم  ك و ذورم في لأج إلى تن لأ  منلأرية لحتلأ يم.

 ام رفت    إم لأ ية فضسز منلأرية لحتسلأب ًتية الملأرة ضستخ اينالأا مخ ايك فط الم  ة    فلأوذ     لأما المي

ايتي ة سسلأ مخ فضسسسسز المنلأرية المطلو ة ا  تلأراير  ل  اي ثفي مخ الح وو مز إم لأ ية إع اا تنالأ ت  ل  

ةك ًأم يالمنلأرية بحيث  ,سسسز ذيلملأ توا ز م  امة ة سسلأ مخ الح سسسوو  ل  ايس يجة المطلو ة  اتة م سلأا 

    ب   يجة المنلأرية بف   تم ايس يجة  ل   ار محار فغفيالأ مخ الخيلأرات ايواسنة عااير.

 فيل وضيح  ط ح المثلأو اي لأيي:

يالأسلأ كسس ًة ت وم  لألم لأع ة  لأي ،لأم فتكسسترم فت يز الا اي ،لأم  لألمتر الم  زك فًتية الم لأر الم  نة الم لأ ة 

ة الم لأ ة ضسس ب   ضسسلملأ ضسس ب  ار اي طز ذات   ش اي يلأىك تس ا  خ منلأرية  تسسيطة فاي طوو اي طن

بم بم المتسسسس لام لأا،و ع اي لأتورة ايطوو فاين ض فاينار ذي وم ايبر لأما تل لأئيلأير بجلب ايسلأتا إلى ح و 

 تن لأ  المنلأرية ايتلأ  ة مخ ، و  طلأتة ايوحاة ًتلأ لألي: فن خاي تية. 

"شوا   الملأرة" –مخ ، و تلأئتة"الموار" 

يوحساة"  ن ف فحساة عسالأاة اي    "ا -

 ز ,سسسالمتر الم  زك شم ع ح و اي سسسيغة 

 اي: فايتيالمنلأرية ايتي تلبي م طل لأتسلأ 

ًتسسلأ ع ًتيسسة ح ة × اين ض × ايطوو 

 ايك و اي لأيي:

 

فن سسلأ بلأ,سسسلأير بم ه م تنالأ ت  ل  اله المنلأرية لسسسس لأب منيسة ف ل  سسسس يو المثلأو إذا ًسلأ   يز   

اي ،لأم ع المثلأو ايتسسسلأ ا  لألمتر الم  ز ف ا،و ايطوو فاين ض  لأيتسسسس يتتر ذلمسلأ يجب بم   تسسسم المنلأرية  

 يغة ك فلأ م ذي   لأ، يلأر ايايتسلأ  ة  ل   كس ة آلاف يسحوو المتلأحة مخ ايتس يتتر الم  ز إلى المتر الم  ز  

ح ة شم  س  و إلى اي سيغة م سص ذيجلب يسلأ ع ح و اي ن في اي لألأضي   ش   ًتية ×  اين ض ×ايطوو 

المنلأرية ايتسلأ  ة مز إم لأ ية إع اا تنالأ ت  ليلملأ ذس وم  دع اا اي نالأو ايتلأ ا فاو ت تيم المنلأرية  ل   

ز فييش  لأيتسسس يتتر الم  ز. فايكسس و اي لأيي لأوضسسح  ذنسا ذي  سسسيجلب يسلأ اي تية  لألمتر الم   86666

 اي ن في اي لألأضي الجالأا:
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اي المتر الم  ز  الفلى" ايوحاة"ع  طلأت لملأ  "فحاات"ر،لأم ف ,سسز ع رسس حة  ذي   ن ف ملأرة اي  نا 

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 لأذلة "ب واع اي واتفي" ًتلأ ع  نسا ذيس    نو ح وو ايطوو فاين ض فاي تية الح ة فايلم نثو اينار مخ   

 ايك و اي لأيي:

 

ارراج ايطوو فاين ض ف ار اي طز لأ م حتسسسسلأب  نسا ذيس   سسا إرراج مسلأرة اي ،لأم ع اي لأتورة فمخ شم     

 متلأحة اله اي طز  ك و آيي فارراج ايس يجة ع ح و اي تية ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 :0ملاحظة 

ًتية ح ة حيث بم المنلأرية ايتسسسسلأ  ة × اين ض × ع مثلأيسلأ ايتسسسسلأ ا ا،تر لأ منلأرية علأا ة اي ايطوو 

الجسلأا ة تلبي م طل سلأت مثسلأيسسلأ. في خ ع حسلأو ًسلأم المطلوب منسلأريسة م ل سة  خ المنسلأرلات الجلأا ة           

  تت لام بم لأ يالموعورة فتحوم م غفيات غفي الم غفيات الموعورة ع اله المنلأرلات الجلأا ة ذيت خ يل

المنلأرية المسلأسسس ة ف لألم غفيات المطلو ة مخ ، و اي,سسغط  ل  اي ر الموعور ع ح و اي ن في اي لألأضسسي فمخ 

سج لألملأ اينتليلأت ايتي سشم ا، يلأر الم غفي المطلوب ذي م ارراعيم ع ح و اي سيغة فن سسلأ بلأ,لأير بم   لأر  

  ايك و اي لأيي: ل  الم غفيات ًلألجتز بف اي, ب بف اي تتة ًتلأ لأ س

 
إم لأ ية إضسلأذة توا ز م  امة  ل  المنلأرية ف ل  س يو المثلأو    ض  ًتلأ لأ يح ايبر لأما بلأ,سلأير يلتتس لام   

يم ع حلأو او   لأرة  خ   يجة المنلأرية  كسسسس ط ب بم اي  وم لأ لأسا بم لأ وم اي تم المسارج ع ح و اي تية   

اام في ح يا ذي  ن سسلأ اس ل ا   لأرالأ ر ز متر م  ز.ذي م ر ز متر م  ز ًلأ     يجة المنلأرية بتو مخ 

حيث بم ذ  ة الا اي لأ ز اي ا، يلأر اي يتة الًبر  س تيت سك حيث ب سلأ  ,سسسسز ع الا  تسلأ ز المسلأًش  

رفر  الا اي لأ زك فاسلأ لأأتياي سلأ ز   يجسة المنسلأرية اي اي يتة الفلى فاي تم ر ز متر اي اي يتة ايثلأ ية ع    

ب،ل اي يتة الًبر  س اي يت سك ذدذا ًلأ     يجة حتسسسسلأب المنلأرية بتو مخ ر ز متر لأ م الا اي لأ ز ع 

ارراج ر ز متر ع ح سو اي تية  يستلأ إذا ًلأ     يجة المنلأرية بًبر مخ ر ز متر ذي م ب،ل   يجة المنلأرية  

له  ية رسسسيلأغة ا لألا   لأر ل لملأ بًبر مخ ر ز فلأ م ارراعلملأ ع ح و اي تية. فايكسسس و اي لأيي لأوضسسسح ًي

 المنلأرية ع  طلأتة ايوحاة:
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 :3ملاحظة 

ن سسلأ بم  ناو م طلح "ًتية ح ة" إلى "اينار" مخ  لأذلة "الإ اارات اينلأمة" مخ ر حة "الم طلحلأت" 

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 :في الفاتورة تعريف واستخدام الجرد الفرعي للمادة -9

السلأسية فالهلأمة ع    لأما المي ام رفت    يلتحلأس ة  لأن بر الج ر اي   ي يلتلأرة مخ المي ات

فالمت ور لأت حيث بم اله المي ة تتلأ ا المت لام  ك و ً في  سا ا، اج الملأرة بف  ينلملأ فذي  ع حلأو 

ًلأم لهله الملأرة منلومة إضلأذية يجب تحالأاالأ  سا ا، اعلملأ بف  ينلملأ ً لأرلأ  اي  حية بف تلأرلأ  الا  لأج 

 ..الخ.بف رتم ايط لة .

سا ت نيو ،يلأر الج ر اي   ي  ل  بم ح و مخ الح وو تظلم   سا ا، اج الملأرة مخ المت ورع ف ج ر ذ 

  لة مارراعلملأ ع اي لأتورة  لأذلة متلأ اة اي  لأذلة الج ر اي   ي تنطيسلأ اي تية الم   ية مخ اله الملأرة 

 بحتب تلأرلأ  ر حي لملأ مث ير.بحتب الح و ايلم ذنلسلأ ذييم ،يلأر الج ر اي   يك ًأم تظلم  م  لة 

 فيل وضيح  ط ح المثلأو اي لأيي:

ع  طلأتة ملأرة اي رفاا ًتلأ ع ايك و     ض ب سلأ ذنلسلأ ،يلأر الج ر اي   ي  ل  ح و تلأرلأ  اي  حية

 اي لأيي:

 

  

 

 بر،لسلأ ذلأتورة ك اا لملأرة ايافاا  أًث  مخ تلأرلأ  ر حية ًتلأ ع ايك و اي لأيي:   ض ب سلأ ف
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 سا الا   لأو إلى ذلأتورة الم يز فارراج ملأرة ايافاا ع اله اي لأتورة تظلم   لأذلة الج ر اي   ي لهله  ساالأ 

الملأرة فايتي لأظلم  ذيلملأ اي تية الم   ية مخ اله الملأرة مخ ًو تلأرلأ  ر حية ف دم لأم المت لام ا، يلأر بحا 

 توارلأ  اي  حية ايظلأا ة ع اله ايسلأذلة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 م حظلأت الأمة عااير حوو  لأذلة الج ر اي   ي:

 :8م حظة 

 سا  ام ار،لأو تلأرلأ  اي  حية ع ذواتفي ايك اا لأ م ا   لأر اي يتة اي لأرغة تيتة تلأئتة  لاتلملأ فتظلم  ع 

 لأذلة الج ر اي   ي ًغفيالأ مخ توارلأ  اي  حية. حيث ب يم ع  نب الحيلأم لأا،و المت لام توارلأ  

ا مث ير في خ اسلأك ًتية مس  لة لا لألم م  در،لأو تلأرلأ  ر حي لملأ في لأج  سا ا، اج اله ر حية ايافا

الملأرة بم لأن ف اي تية الم   ية مخ ايافاا ايلم لم لأ م ار،لأو تلأرلأ  ر حية ييم فاو ملأ لأظلم  ذنليلأير ع 

  لأذلة الج ر اي   ي ًتلأ ع ايسلأذلة ايتلأ  ة.

 

 :2م حظة 

   ي تغيفي فحاة الملأرة ذ  غفي اي تيلأت الموعورة ع ح و اي تية. ف ل  س يو ن سسلأ ع  لأذلة الج ر اي

المثلأو ف   ض اس لاام منلوملأت المثلأو ايتلأ ا ف   ض بم ملأرة ايافاا فحاتلملأ ايثلأ ية  ل ة فمنلأرو اله 

  ساالأ س ظلم   لأذلة الج ر اي   ي ًتلأ ع ايك و اي لأيي: 86ايوحاة لأتلأفم 

 

 :3م حظة 

لأوعا ،يلأر ع  لأذلة الج ر اي   ي فاو "إسسسسسسلأر اي تية يل سا" ذنسا ت نيو الا الخيلأر لأ م ارراج تلأرلأ  

اي سسسس حيسة مز اي تيسة ايظسلأا ة ع اله ايسلأذلة فايتي اي   لأرة  خ اي تية الم   ية مخ الملأرة مخ تلأرلأ     

اي سسس حية ذ ط رفم إرراج بم  اي سسس حيةك بملأ  سا  ام ت نيو الا الخيلأر ذي م ارراج الملأرة مز تلأرلأ  

ًتيسة. فالجسالأ  ذً ه اسسلأ بم اسلا الخيسلأر لأ م ح ظيم ع حلأو ًلأم م ن ير بف لا ع ًو م ة لأ م ذيلملأ ذ ح      

  لأذلة الج ر اي   ي  ل  ذات مت لام ايو افز مخ علمة ف ل  ذات اي لأتورة مخ علمة شلأ ية.
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 :4م حظة 

ب تيم توارلأ  اي  حية ايظلأا ة فذي   ك و ت لأ ام ن سسلأ ت تيب السط  ايظلأا ة ع اله ايسلأذلة حت

بف تسلأزيي حتسسب رغ ة المتسس لامك حيث ن خ يلتتسس لام بم لأ ح م  لملا الم  مخ زر ذ ز الموعور ع   

  طلأتة ملأرة بجلأ ب ،يلأر الج ر اي   ي ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:ذنسا ت تيب توارلأ  اي  حية  ك و تسلأزيي تظلم   لأذلة الج ر اي   ي 
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 :5م حظة 

ن سسلأ ت نيو بًث  مخ م  لأح يلج ر اي   ي يلات الملأرة ً لأرلأ  اي سس حية فتلأرلأ  الا  لأج ع ذات ايوت  

ف ساالأ سس ظلم   لأذلة الج ر اي   ي  كس و ت  سيلي حتب تلأرلأ  اي  حية فتلأرلأ  الا  لأج فن سسلأ بم    

 لأذلة الج ر اي   ي مخ ، و اي ح م  ترتيب اللأخ الح لس   لأر الح و ايلم سسسسيظلم  ت و ا,،  ع 

 مخ ، و ايتلمتس اي ر  ايظلأا لأخ  ل  لأتلأر الح وو ع  طلأتة الملأرة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

  نا ت نيو الج ر اي   ي  ل  الح لس ايتلأ  س تظلم   لأذلة الج ر اي   ي ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 :5م حظة 

لاسسس  لأرة مخ  لأذلة الج ر اي   ي يلتلأرة ح   ع حلأية  ام ت نيو الج ر اي   ي ع  طلأتة ن سسلأ بلأ,سسلأير ا

الملأرة  ل  بم ح و مخ الح وو. حيث بم  لأذلة الج ر اي   ي ع اله الحلأية تنطيسلأ منلوملأت  خ ع ر 

 ة الملأرة م  سسسلة حتسسسب المتسسس ور لأتك في خ اله ايسلأذلة لا تظلم   كسسس و تل لأئي فإولأ تظلم   سا رغ  

 ع سط  الملأرة. فايك و اي لأيي لأوضح ًي ية المور اله ايسلأذلة: F6المت لام فذي   لأي,غط  ل  زر 
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 :6م حظة 

ع حسلأو ت نيو ،يلأر الج ر اي   ي يلتلأرة فتا بع م  ل  اله الملأرة ح ًلأت سسسسسلأ  لأير ذ   ا مخ إع اا  

ي   ي ح   تظلم  المنلوملأت ع  لأذلة الج ر ا ايظلأا ة ع ايكسس لس اي لأييس تلية "إ لأرة تث ي  يل واتفي" 

 . ك و رحيح
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 استخدام المجموعة المحاسبية للمادة )الزمرة المحاسبية(:تعريف و -11

تس ز اي   ة السلأسية مخ المجتو ة افلأس ية يلتلأرة مخ فاتز بم  نب ايك ًلأت ت لأا حتلأ لأت م  لة 

بًث   خ الح ًلأت ايتي ت م  ل  الموار مخ كس اا ف م يز ف م رفر ك اا ف م رفر م يز ف الحتتيلأت ايتي  

 لأذية يلتوار.ت م  ل  اله الموار ع حلأية اي يز بف حلأية ايك اا ف الر لأح الإجملأيية فاي 

فت ارج المنلوملأت اي   سيلية ايتي تح لأعلملأ ايكس ًة ضستخ ش ث حلألات  تلية سسي م ك حلملأ  لأي   يو     

 ما تة  لألمثلة فذي  ع اي   ات اي لأيية:

حالة جتركة تريد معلومات تفصتيلية عن حستابات المواد )المبيعات و المشتريات و المردودات و    : أولًا

 متاجرة واحد:الحسميات( ولكن ضمن حساب 

   ض ب سسيم يسسالأسسسلأ كسسسس ًسسة ت سسلأع   سو س مخ  

ايتيلأرات سيلأرات او اام فسيلأرات ًيلأك فتظلم  

حتسسسسلأ سلأت الم ينلأت فالمكسسسسترلألأت فالم رفرات   

فالحتسسسوملأت  كسسس و إجملأيي  لأيستسسس ة يسو ي  

ايتسسيلأرات ف افم ت  سسيو. ف   ض بم ايكسس ًة   

ت لأا ذ و حتلأ لأت المكترلألأت فالم ينلأت  لأيست ة 

سسسسسيسسلأرات  ل  حساىك ذلمسسلأ ن سسسسلأ   ي سو  وع  

تواي  المجتو ة افلأسسسس ية ي  سسسو م ينلأت  

فمكسسسترلألأت الهو اام  خ م ينلأت فمكسسسترلألأت  

 اي يلأ فذي  حتب الخطوات اي لأيية.

 :تعريف المواد في جتتررة المواد: ااطوة الأولى

فلأ م ذي  ًتلأ تحاشسلأ ع اي   ات ايتسلأ  ة فسس ظلم  كسج ة الموار  لأيكسس و الاذتراضي    

  لأيي:اي

ااطوة الثتانيتة: فصتتتل حستتتابات المشتتتتريات والمبيعات لكل نوع في جتتتررة      

 الحسابات:

 إم حتلأ لأت الموار ع كج ة الحتلأ لأت ت و ذ للملأ س ظلم  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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  وم    سسو حتسسلأ لأت المكسسترلألأت فالم ينلأت يسو ي ايتسسيلأرات 

فذي   دضسلأذة بر نة حتسلأ لأت عالأاة  لأيوتوف  ل  حتلأ لأت   

الموار  فمخ شم اي,سغط  ل  زر الإضسلأذة فإضلأذة بر ز حتلأ لأت   

 فاي:

مكسسسسترلألأت الهو اامك م ينلأت الهو اامك مكسسسسترلألأت اي يلأك  

م ينلأت اي يلأ.فمخ شم نحلف حتسسسلأ ي المكسسسترلألأت فالم ينلأت 

اي ئيتسسسسيس إذا لم لأ خ اسسسلأك موار ب، ى   نسسلأمسسو  لمسسلأ ع  

 ايك ًةك ذ   ح كج ة الحتلأ لأت ًتلأ لألي:

الثتالثتة: تعريف المجموعات المحاستتتبية لنوعي   ااطوة 

فلأ م ذيس   لأي,سسسسغط ع تلأئتة "الموار"  ل  "المجتو ة  المواد: 

افلأس ية يلتلأرة" ًتلأ ع ايك و اي لأيي ذ ظلم   لأذلة المجتو ة 

 افلأس ية يلتلأرة.

 

 

 

 

 

 

فع  لأذلة المجتو ة افلأسسس ية يلتلأرة 

  وم   ن لأ  المجتو ة افلأسسسسس ية 

الهو اام  وضسز اسم المجتو ة فمخ شم حتلأ لأت الموار الخلأرة  تيلأرات الهو اام م لأ و  وع  يتسيلأرات  

ذلأتورة اله الحتسسلأ لأتك شم نح ظ اله اي سس حة ف ,سسغط زر إضسسلأذة ف س ش ايط لأ ة  ,سسي  المجتو ة     

 افلأس ية يتيلأرات اي يلأ.
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و  طلأتة الملأرة حيث ي وم فذي  إملأ مخ ،  ااطوة الرابعة: ربط المواد بمرموعتها المحاستتتبية:

ربى اي طلأتة  ل  ح و اي م ة افلأسسسسس ية يلتلأرة ذسل لأر المجتو ة افلأسسسسس ية ايتي ت  ز لهلأ الملأرة  

 فا لا  لأيست ة ي و الموارك ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
 

ذلم ى منس  لأي ر النخ يلتلأفى فمخ شم اي,سسغط بف لأ م ذي   لأيلالأب إلى "كسسج ة الموار" فاي,سسغط  ل   

 ل  " طلأتة" ذ ظلم   طلأتة اي لم ى افار فلأ م مخ ، و اله اي طلأتة فضسسسسز المجتو ة افلأسسسسس ية 

ي لم ى الموارك فت  ح جميز الموار الموعورة ضتخ الا اي لم ى تلأ نة يلتجتو ة افلأس ية ايتي بر،لسلأالأ 

  س آيية اي  ط مخ ، و  طلأتة ذلم ى الموار:ع  طلأتة اي لم ى. فايك و اي لأيي لأ

نختار المجموعة المحاسبية  

 المناسبة
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 سا إع اا اي نالأ ت ايتسسسسلأ  ة 

سسسسسي غفي اي يا ايسلأتا  خ ذلأتورة 

اي يز بف ذلأتورة ايكسس اا فذي  ًتلأ 

 او فاضح ع اي يور اي لأيية:

 

 :والمشتريات قبل التعديل القيود المولدة عن المبيعات

 الحتلأب رائخ مالأخ

   قيد الشراء

 المكترلألأت  ×××

 اي ساف  ××× 

   قيد البيع

 اي ساف   ×××

 الم ينلأت ××× 

 القيود المولدة عن المبيعات والمشتريات بعد التعديل:

 الحتلأب رائخ مالأخ

   قيد الشراء

 مكترلألأت الهو اام  ×××

 مكترلألأت اي يلأ  ×××

 اي ساف  ××× 

   قيد البيع

 اي ساف   ×××

 م ينلأت الهو اام ××× 

 م ينلأت اي يلأ ××× 

نختار الفهرس ثم نختار في  

بطاقت  المجموعة المحاسبية 

المناسبة
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 فت نلأير يلي  سي غفي حتلأب الم لأع ة ًتلأ او الأا  ع ايك لس اي لأييس:

 حتلأب الم لأع ة الاذتراضي )ت و اي نالأو(

 الم ينلأت    ,لأ ة بفو الماة

  ,لأ ة آ،  الماة   المكترلألأت

 حتم م  تب   حتم ثسوح

 م رفرات المكترلألأت   م رفرات الم ينلأت

    

 

 حتلأب الم لأع ة  نا اي نالأو

 م ينلأت الهو اام    ,لأ ة بفو الماة

 م ينلأت اي يلأ   مكترلألأت الهو اام

  ,لأ ة آ،  الماة   مكترلألأت اي يلأ

 حتم م  تب   حتم ثسوح

 م رفرات المكترلألأت   م رفرات الم ينلأت

 

حالة جتركة تريد معلومات تفصتيلية عن حستابات المواد )المبيعات والمشتريات والمردودات و    : ثانياً

 الحسميات( وتريد معرفة الرب  الإجمالي لكل مادة على حدى )حسابي متاجرة منفصلين(:

 لأ  تلأر   ش منطيلأت المثلأو ايتسسسلأ اك ف   ض بم اله ايكسسس ًة ت لأا من ذة  إجملأيي ربحلملأ مخ الم لأع ة 

وع مخ ايتسيلأرات  ل  حاى بم تسظيم حتلأب م لأع ة ي و  وع مخ ايتيلأرات.  سا ذي  لا  ا مخ    و  

 إت لأع الخطوات اي لأيية:

 : فلأ م ذي  ًتلأ تحاشسلأ ع الحلأية  ايتلأ  ة.تعريف المواد في جررة المواد: ااطوة الأولى

 ااطوة الثانية: تعريف حسابين للمتاجرة لنوعي السيارات:

تلأئتة "محلأسسس ة" "الحتسسلأب الخ لأمي"  ,سسغط زر عالأا ع ايسلأذلة ايتي تظلم  شم  ,سسي    فلأ م ذي  مخ 

حتسسلأب ، لأمي افيم م لأع ة سسسيلأرات الهو اام فحتسسلأ يم الخ لأمي )بم الم لأم ايلم لأ  و ذييم ررسسياه( 

الر لأح فالختسلأئ  شم نح ظ الا ايتسجو. ف س ش ايط لأ ة  ,ي  حتلأب م لأع ة سيلأرات اي يلأ. فايك و   

  وضيح ملأ س ا:اي لأيي ي
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 ااطوة الثالثة: فصل حسابات المواد لكل نوع من السيارات على حدى:

  وم اسلأ    و جميز حتلأ لأت الموار ع كج ة 

الحتلأ لأتك ذسن ف حتلأ لأت موار ،لأرة  تيلأرات 

 الهو اام فحتلأ لأت موار يل يلأ فذي  ًتلأ لألي:

 ا،و إلى كسسسسج ة الحتسسسسلأ لأت فنحار "كسسسسج ة  

الحتسسلأ لأت" شم  ,سسغط  ل  إضسسلأذة ًتلأ ع ايكسس و  

 ايظلأا :

 ذ ظلم   طلأتة حتلأب   وم ذيلملأ   ن لأ  حتلأب رئيتي او "حتلأ لأت موار الهو اام" حتلأ يم الخ لأمي  

 او "م لأع ة سيلأرات الهو اام" فذي  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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شم  ,سي  ضستخ الا الحتسلأب حتسلأ لأت مكسترلألأتك م ينلأتك م رفر مكسسترلألأتك م رفر م ينلأتك حتم      

ثسوحك حتسم م  تسبك م سلأرلأ  كس ااك  ,سلأ ة بفو الماةك  ,لأ ة آ،  الماة م لأع ة ف ,لأ ة آ،  الماة      

مي ا ية فذي  يتسيلأرات الهو اام. ف س ش ايط لأ ة  ن ف حتسلأب رئيتسسي  لأسسسم "حتلأ لأت موار اي يلأ"   

ن ف ضستسيم الحتسلأ لأت ايتسلأ  ة الخلأرسة  لأي يلأ. فس   ح كج ة الحتلأ لأت ًتلأ او فاضح ع ايك و     ف 

 اي لأيي:
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 ااطوة الرابعة: تعريف المجموعات المحاسبية لنوعي المواد:

فلأ م ذي   س ش ايط لأ ة ع 

الخطوة ايثسلأيثسة مخ الحلأية   

ايتسسسسسلأ  سسة مز ذسسلأر  بم  

الحتسسسلأ لأت ايتي  ,سسسنلملأ  

فلأس ية ضتخ المجتو ة ا

اسسلأ ة سا ي كسسسستسو ًلأذة    

حتسسسسلأ لأت الموار ي و  وع 

مخ ال واع فذي  ًتلأ لأ ,ح 

 ع ايك و اي لأيي:

 

 ااطوة ااامسة: ربط المواد بمرموعتها المحاسبية:

 فلأ م ذي  ًتلأ تحاشسلأ سلأ  لأير مخ ، و  طلأتة الملأرة بف مخ ، و  طلأتة ذلم ى الموار.

سسس  غفي جميز اي يور مخ تيور إجملأيية يلسو س إلى تيور ت  سسيلية  سا إع اا جميز اي نالأ ت ايتسسلأ  ة 

 ي و حتلأب مخ حتلأ لأت الموارك فسي غفي ك و حتلأب الم لأع ة ًلأي لأيي:

 حتلأب الم لأع ة الاذتراضي )ت و اي نالأو(

 الم ينلأت    ,لأ ة بفو الماة

  ,لأ ة آ،  الماة   المكترلألأت

 حتم م  تب   حتم ثسوح

 م رفرات المكترلألأت   م رفرات الم ينلأت

    م لأرلأ  ايك اا

  نا اي نالأو لأ  ح يالأسلأ حتلأ س يلت لأع ة ًتلأ لأ س ايك لس اي لأييس:

 حتلأب م لأع ة سيلأرات الهو اام 

 م ينلأت الهو اام    ,لأ ة بفو الماة او اام

  ,لأ ة آ،  الماة او اام   مكترلألأت الهو اام

 يللمو اامحتم م  تب    حتم ثسوح يللمو اام

 م رفرات مكترلألأت الهو اام   م رفرات م ينلأت الهو اام

    م لأرلأ  ك اا الهو اام
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 حتلأب م لأع ة سيلأرات اي يلأ 

 م ينلأت اي يلأ    ,لأ ة بفو الماة ًيلأ

  ,لأ ة آ،  الماة ًيلأ   مكترلألأت اي يلأ

 حتم م  تب يل يلأ   حتم ثسوح يل يلأ

 مكترلألأت اي يلأم رفرات    م رفرات م ينلأت اي يلأ

    م لأرلأ  ك اا اي يلأ

 

ثالثاً: حالة جتتركة تريد معلومات تفصتتيلية عن حستتابات المواد )المبيعات والمشتتتريات والمردودات   

والحستميات( وتريد معرفة الرب  الإجمالي لكل مادة على حدى )حستابي متاجرة منفصلين( وتريد   

 حسابي أرباح وخسائر منفصلين(:أيضاً معرفة الرب  الصافي لكل مادة على حدى ) 

 لأ  تلأر   ش منطيلأت المثلأو ايتسسلأ ا ف   ض بم ايكسس ًة ايتسسلأ  ة ت يز ًو  وع مخ ب واع ايتسسيلأرات ع   

رسلأية مس  سلة  خ ال، ى بحيث ب لملأ تتس طيز ةيي  الم لأرلأ  اينلأمة) بم ًو الم لأرلأ  ايتي ت س     

سسسيلأرات الهو اام  خ مثيل لملأ الماذو ة  ل   يز ع حتسسلأب الر لأح فالختسسلأئ ( ايتي تاذنلملأ  ل   يز  

سسيلأرات اي يلأك  ساالأ ن سلملأ من ذة اي  ح اي سلأع ي يز ًو مخ  و ي ايتيلأرات مس   ير  خ ا,،  فذي    

  دت لأع الخطوات اي لأيية:

 : فلأ م ذي  ًتلأ تحاشسلأ سلأ  لأير.تعريف المواد في جررة المواد: ااطوة الأولى

 سابين للأرباح وااسائر لنوعي السيارات:ااطوة الثانية: تعريف ح

فلأ م ذي  مخ تلأئتة "محلأسسس ة" "الحتسسلأب الخ لأمي"  ,سسغط زر عالأا ع ايسلأذلة ايتي تظلم  شم  ,سسي    

حتسسلأب ، لأمي افيم بر لأح ف،تسسلأئ  

سسسيلأرات الهو اام فحتسسلأ يم الخ لأمي 

)بم الم لأم ايلم لأ  و ذييم ررسسسسياه( 

او الر لأح فالختسسسسلأئ  شم نح ظ الا 

ف س ش ايط لأ ة  ,سسسسي   ايتسسسسجو.

حتلأب بر لأح ف،تلأئ  سيلأرات اي يلأ. 

 فايك و اي لأيي ي وضيح ملأ س ا:
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 ااطوة الثالثة: تعريف حسابين للمتاجرة لنوعي السيارات:

فلأ م ذي  مخ تلأئتة "محلأسسس ة" "الحتسسلأب الخ لأمي"  ,سسغط زر عالأا ع ايسلأذلة ايتي تظلم  شم  ,سسي    

حتسلأب ، لأمي افيم م لأع ة سيلأرات  

و اام فحتلأ يم الخ لأمي )بم الم لأم اله

ايسلم لأ  سو ذيسيم ررسسسسياه( او بر لأح    

ف،تسسلأئ  سسسيلأرات الهو اام شم نح ظ  

الا ايتسسجو. ف س ش ايط لأ ة  ,سسي   

حتلأب م لأع ة سيلأرات اي يلأ فحتلأ يم 

الخ لأمي بر لأح ف،تلأئ  سيلأرات اي يلأ. 

 فايك و اي لأيي ي وضيح ملأ س ا:

 فذي  ًتلأ تحاشسلأ سلأ  لأير. ل نوع من السيارات على حدى:ااطوة الرابعة: فصل حسابات المواد لك

 فلأ م ذي  ًتلأ تحاشسلأ سلأ  لأير.ااطوة ااامسة: تعريف المجموعات المحاسبية لنوعي المواد: 

فلأ م ذي  ًتلأ تحاشسلأ ع الخطوة الخلأمتة مخ ااطوة الستادستة: ربط المواد بمرموعتها المحاستبية:    

 الحلأية ايتلأ  ة.

 لأ ب سلأ ذ لسلأ حتلأب بر لأح ف،تلأئ  ااطوة السابعة: فصل حسابات المصاريف في جررة الحسابات: 

الهو اام  خ حتسلأب بر لأح ف،تسلأئ  اي يلأ ذلمسلأ يجب بم    و حتلأ لأت الم لأرلأ  ايتي ن خ ةيي الأ   

 ي و حتلأب بر لأح ف،تلأئ .

إذا ًسلأم ًو  وع مخ ب واع ايتسسسسيلأرات لأ لأع ع  مثلًا: 

ة ذي وم إيجلأر اي لأية مخ الم لأرلأ  ايتي رسلأية مس  ل 

ن خ ةيي الأ فذ سسللملأ ي و  وع مخ ايتسسيلأرات فًلي  

رفاتب الموا س ع اي سسلأي سك ذحتسسلأب الم سس فف اسلأ 

  تستيم إلى حتسلأ س مث ير م  فف إيجلأر الم س    تتيم   

إلى حتسسلأ س م سس فف إيجلأر رسسلأية الهو اام فلأ وم  

فم سس فف  حتسسلأ يم الخ لأمي بر لأح ف،تسسلأئ  الهو اام

إيجسلأر رسسسسلأية اي يلأ فلأ وم حتسسسسلأ يم الخ لأمي بر لأح   

ف،تسسلأئ  اي يلأ. فسسس ظلم  اله الحتسسلأ لأت ع كسسج ة   

 الحتلأ لأت ًتلأ ع ايك و ايظلأا :
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فت وم  طلأتة حتلأب م  فف 

 إيجلأر رلأية الهو اام ًتلأ لألي:

 

 

 

 

 

 

 

 

اي سسسلأي س ذدم إيجلأر الا الم س  فرفاتب الإرارلأس ذييم لا بملأ إذا ًلأم اسلأك م س  إرارم ي كسسس اف  ل  

ن خ تحالأا ح سة ًو  وع مخ ب واع ايتيلأرات مسلملأ  ك و م لأك  ذ  لأ سيلأرات الهو اام تت ل م  تو  

فعلما إرارم بًبر مخ سسسسيلأرات اي يلأ لهلا ايتسسس ب لا لأ م ت تسسسيم اله الم سسسلأرلأ  فإولأ لأ م إت لألهلأ ع  

ي ئيتسي)اينلأم( فايلم ت سب ذييم بررساة حتلأ ي الر لأح فالختلأئ  ي و مخ    حتسلأب الر لأح فالختسلأئ  ا  

 سيلأرات الهو اام فسيلأرات اي يلأ.

 

 ملاحظة:

اسسلأك متسسسسأيسة لا  سا مخ    

الإكسسلأرة إييلملأ فاي متسسأية 

،يلأرات ع ر  ,سسلأ ة آ،  

المسساة فالموعورة ع  طسسلأتسسة 

المجتو سسة افسسلأسسسسس يسسة  

لأرة ًتلأ تظلم  ع ايكسس و يلت

 اي لأيي:
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 لأوعا يالأسلأ الخيلأرات اي لأيية:

 سا ا، يلأر الا الخيلأر يجب تحالأا حتلأ ي  ,لأ ة آ،  الماة ايللأخ لأ رام ع المي ا ية تدخل في الجرد: 

فع حتسسسلأب الم لأع ة فاتلأ 

ع مثسسلأيسسسلأ ايتسسسسسلأ ا  خ  

سيلأرات الهو اام:  ,لأ ة 

آ،  الماة م لأع ة ف ,سسلأ ة 

مي ا يسسة. فاسسسلأ  آ،  المسساة

 سسسامسسلأ  طلسسب حتسسسسلأب  

المس سسلأعسس ة بف المسسيسس ا يسسة   

ذتسسسسيظلم  ع ر موار اله 

المجتو سة تح  متسسسست   

اللأخ الحتسسلأ س. فايك و 

 اي لأيي يل وضيح:

 سا ا، يلأر الا الخيلأر يخ لأ حار حتسسسسلأ س تسارج تيتة ع ر موار المجتو ة  تتبع المستتتتوى الأعلى:

لأب الم لأع ةك فاسلأ سسسس   ز الملأرة الموعورة ع المجتو ة افلأسسسس ية تح  متسسستلأاتلأ ع المي ا ية فحتسسس 

افلأسسس ية ع تحالأا الحتسسلأ س ايللأخ سسس ارج تيتة ع رالأ ذيلمتلأ ي لم سسسلملأ الب إذا ًلأم تا حار ع   

زم تيم حتسسلأ س ي ,سسلأ ة آ،  الماة ذدذا لم لأوعا ضسستخ اي لملأرى الب لهله الملأرة تحالأا لحتسسلأ ي ع ر 

 ,لأ ة آ،  الماة ذد يم 

 سسلأئيسسلأير ب،سسل   لأ م تل

الحتسسلأ س الموعورلأخ 

ع ر حة "إ اارات" 

" ,سسسلأ ة آ،  الماة"  

فايتي ن خ ايورسسوو 

إييلمسسلأ  سسلألا   سسلأو إلى 

تسسسلأئسسستسسسة "برفات" 

"إ اارات" " ,سسلأ ة 

آ،  المسساة" ًتسسلأ ع  

 ايك و ايظلأا :
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 سا ا، يلأر الا الخيلأر ذد يم لا لأ م ب،ل تيتة  ,لأ ة آ،  الماة لموار اله اي م ة  لا تدخل في الجرد:

  نس الا   لأر ع المي ا ية فحتلأب الم لأع ةك ف لأرراير ملأ تت لام اله الحلأية.

 ملاحظة هامة:

إم تحالأا مجتو ة محلأسسسس ية يلتلأرة ع  طلأت لملأ يجنللملأ تلأ نة لهله المجتو ة افلأسسسس ية  غب ايسظ  

لمجتو ة افلأسسسس ية ي لم ى موارالأ الب بف الجا ...الخ. في خ  سا  ام تحالأا زم ة محلأسسسس ية  خ ا

لهله الملأرة ع  طلأت لملأ ذد لملأ ت  ز اي م ة افلأسسس ية يل لم ى الب فإذا لم تجا زم ة محلأسسس ية لم مخ  

تجة  خ ح ًة اله اي لملأرى اي ئيتسسية ايتي توعا اله الملأرة ضسستسلملأ ذدم حتسسلأ لأت الموار  ع اي يور ايسلأ 

 الملأرة تحار  ل  بسلأى الحتلأ لأت الموعورة ضتخ الإ اارات الرلية يل لأتورة.

 في وضيح ملأ س ا   ترض المثلأو اي لأيي:

   ض ب سلأ بع لأسلأ اي غيفي اي لأيي ع كسسج ة الموار ايتسسلأ  ة 

ضسستخ ذلم ى  2661حيث ب سلأ فضسسنسلأ سسسيلأرة ًيلأ رلأو  

الموار ايك و  "سسيلأرات الهو اام"  ساالأ سس أ،ل كسج ة   

 اي لأيي:

فيس ترض ب سلأ ضسسسستخ الحلأية ايثلأ ية ايتسسسسلأ  ة بم فعور 

مجتو  س محلأسس ي س يسو ي ايتسيلأرات ففعور حتلأ ي   

 م لأع ة مس  لس يسو ي ايتيلأرات. اسلأ يالأسلأ  اة اح تلألات:

   اي "سسيلأرات اي يلأ" فاي م ة افلأسس ية ي لم سلملأ "او اام "   2661اي م ة افلأسس ية يل يلأ رلأو 

اي "سسيلأرات الهو اام". ع اله الحلأية  سا ك اا  ار مخ سيلأرات اي يلأ رلأو مث ير ذدم اي يا ايسلأتا  

سسين تا  ل  حتلأ لأت الموار الموعورة ع المجتو ة افلأس ية "سيلأرات اي يلأ" فسي وم ك و اي يا  

 ايسلأتا ًلأي لأيي:

 

 الحتلأب رائخ مالأخ

 مكترلألأت اي يلأ  ×××

 اي ساف  ××× 

 

   غفي محارة فاي م ة افلأس ية ي لم ى "او اام" محارة فاي  2661اي م ة افلأسس ية يل يلأ رلأو

"سسسسيلأرات الهو اام". ع اله الحلأية  سا كسسس اا  ار مخ سسسسيلأرات اي يلأ رلأو مث ير ذدم اي يا ايسلأتا 
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  وسسين تا  ل  حتسلأ لأت الموار الموعورة ع المجتو ة افلأس ية "سيلأرات الهو اام" فسي وم ك  

 اي يا ايسلأتا ًلأي لأيي:

 

 الحتلأب رائخ مالأخ

 مكترلألأت الهو اام  ×××

 اي ساف  ××× 

 

  غفي محارة فاي م ة افلأسسس ية ي لم ى "او اام" غفي محارة  2661اي م ة افلأسسس ية يل يلأ رلأو

بلأ,سسسلأير. ع اله الحلأية  سا كسسس اا  ار مخ سسسسيلأرات اي يلأ رلأو مث ير ذدم اي يا ايسلأتا سسسسين تا  ل  

حتسلأ لأت الموار الموعورة ع إ اارات ذلأتورة ايكس اا فايتي سس حاث  سلملأ ع ذ و لاحا فالم يسة ع   

 ايك و اي لأيي:

 
 فلأ وم اي يا ايسلأتا ع اله الحلأية ا,تي:

 الحتلأب رائخ مالأخ

 مكترلألأت    ×××

 اي ساف  ××× 

 

حساب المواد الافتراضي الذ  يعتمد عند عدم 

 تحديده بالمجموعة المحاسبية
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 :للمادة مخطط الباركودواستخدام تعريف  -11

 :فكرة مخطط الباركود -1

 وضسسسلأير  خ إ، يلأرالأ  إم ذ  ة اي لأرًور تسطلا مخ ًو يم براة متسسسلأ اة يلتتسسس لام ع اي ن ف  ل  الملأرة

ييم رفر متلأ ا ً في ع ارراج  رم الأ بف افلملأ بف  الاية بم منلومة ب، ى. ذلأي لأرًور  الاية ك و لأافم 

ت ااة رتم اي لأرًور فارراعيم الملأرة ع اي لأتورة لم اسلأي  علملأز متسسلأ ا او "تلأرىا اي لأرًور" لأتسسلأ ا لأ ع  

 . فيل لأرًور  و س بسلأسيس:ع اي لأتورة  ك و تل لأئي

رسس حة  ة الملأرة عفاي  يم ذ ط ارراج الملأرة ع اي لأتورة فلأا،و الا اي لأرًور  لأرة ع  طلأت :باركود بستتيط

 "فحاات" م لأ و ايوحاة الفلى بف ايثلأ ية بف ايثلأيثة ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:

 

ارراج الملأرة ع اي لأتورة إضسسسلأذة لارراج منلوملأت فاي ة الا اي لأرًور : )مخطط الباركود( باركود مركب

ًتلأ مخ المت خ بم ي وم ال  ب، ى غفي اسسسم الملأرة ًلوم الملأرة بف تيلأسسسلملأ بف فز لملأ بف تيت لملأ .... الخ.

 اي لأرًور بًث  مخ منلومة ع ذات ايوت  ًلأيلوم فاي يلأى ع ذات ايوت  مث ير.

 في وضيح ًي ية تن لأ  الا الملطط  ط ح المثلأو اي لأيي:

تت سسلأم تطسية فًو اي ت سسلأم لهلأ   ش اي ل ة في خ ي و تتيص يوم فتيلأى     ض ب سلأ ع كسس ًة ت يز 

يوم فتيلأى ًو تتيص بحيث لأ م ي سس يم  ل   ايكسس ًة    سستيم فط لأ ة  لأرًور يوم محارلأخ فت غب 

بحيسسث لأ م إرراج يوم اسسلا اي تيص فمخ شم لأ م إر،سسلأو فا، اج اسسلا اي تيص  خ ط لأا اسسلا اي سسلأرًور 
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 خ ع ر فتيسلأى المسلأرة  كسسسس و تل لأئي ع اي لأتورةك ف نا ذي  ت غب الإرارة ع اسسسسس ل ا منلوملأت    

 لم   ية فذي  بحتب يو لملأ بف تيلأسلملأ بف بحتب الإشسس منلأير.اي ت لأم اي طخ ا

ي ط يا الحلأية ايتسسسلأ  ة لا  ا مخ تن لأ  مطط  لأرًور ي وم ايلوم فاي يلأى فلأ م تن لأ  الا الملطط 

 فاس لااميم مخ ، و ات لأع الخطوات اي لأيية:

 تعريف مخطط الباركود: -2

الا   لأو إلى تلأئتة "الموار" فمخ شم اي,سسسسغط  مخ ، ويلوم فاي يلأى ًور يوم ارن سسلأ تن لأ  مطط  لأ

 ا،و ذيلملأ اسم الملطط ايلم   لأا ت تيتيم  ل  "مطط اي لأرًور" ذ ظلم   لأذلة "مطط اي لأرًور" فايتي 

" لاضلأذة ح وو  ل  مطط  لأرًور ًتلأ ع إضلأذة"فيي خ "مطط ايلوم فاي يلأى" فمخ شم  ,سغط  ل  زر  

 ايك و اي لأيي:

 

 ل  زر "إضلأذة" تظلم   لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ إضلأذة ح وو إلى الا اي لأرًور حيث  ,ي   نا اي,سغط  

مث ير ًتلأ  99ع اي ساالأسة  ص شلأ   ي تيي  الا الملطط  خ الملططلأت ال، ى فيي خ الا ايسص ايثلأ     

 ع ايك و اي لأيي:

 

برتلأم فيجب بم لأا،و ع  6فنحار "طوو الح و" ب  ح و " يلأ لأت" او اي لأرًور  ,ي شم فمخ 

  طلأتة الملأرة س ة ،لأ لأت  ل  الًث  ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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 ًتلأ ع ايك لس اي لأييس: 2ًتلأ  ,ي  بلأ,لأير ح لي " يلأ لأت" اتلأ ايلوم فاي يلأى فطوو ًو مسلمتلأ 

 

 

يجب بم لأ أي  مخ اشس لأ  ك ة ،لأ ة فسي م توييا  مفايل ف لي    وم تا ا  لميسلأ مخ ت تيم الا اي لأرًور

 " اتح ،لأ ة وعات"ع حلأو ت نيو ،يلأر ر فالخلأ ة ايثلأيثة  ك ة  ك و تل لأئي  سا ط لأ ة الا اي لأرًور

م دت  يلية" ذ ذواتفي بف "ح ًة  تيو" حتلأب ذد يم  سا اس ن اض ت  لأ  "ًك ع "مطط اي لأرًور" 

  سا ط لأ ة اي لأرًور.الملطط ًتلأ لأظلم  ًلأم ير مويااير الخلأ ة ايثلأيثة  ك ر بم  ايبر لأما لأن ض اي لأرًور

 حيث ب يم  نا إضلأذة الح وو ايتلأ  ة لأ  ح ك و اي لأرًور ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 :تعريف المادة وباركودها وألوانها وربطها مع مخطط الباركود -3

يلوحاة الفلى مؤي  مخ سسسسس ة  طسلأتسة مسلأرة اي تتيص تطخ ف ن ف ع  طسلأت لمسلأ  لأرًور        وم   ن لأ  

 ف   ط مز  طلأتة الملأرة مطط  لأرًور ايلوم فاي يلأى ايلم   ذسلأه سلأ  لأير ًتلأ ع ايك و اي لأيي:،لأ لأت 

 

ليوام مخ ف ن ف بيوام المسلأرة فتيلأسسسسسلأت الملأرة مخ تلأئتة "الموار" فمخ شم "شوا   الملأرة" فمخ شم  ن ف ا 

 حيث  ا،و اسسسم ايلوم ع ح و "اسسسم ايلوم" ف ا،و رتم  لأرًور ايلوم ع ح و " لأرًور"  لأذلة "ايلوم"

  ايك و اي لأيي:ًتلأ ع
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 م حظة الأمة:

 فع حلأو  ام إر،لأيسلأ ي تم ع ح و " لأرًور" لأ م ا   لأر "رم  ايلوم" او اي لأرًور.

 

 :ةًتلأ ع الك لأو اي لأيي س ش ايط لأ ة   وم   ن لأ  تيلأسلأت يلتلأرة 

 

 

 

 :واستخدام  في الفواتير مخطط الباركودطباعة  -4

يوام ب تتسسلأ   ن لأ  الملأرة فتن لأ  مطط ايلوم فاي يلأى فر ط الا الملطط   طلأتة الملأرة فتن لأ   نسا بم  

ملأرة اي تيص اي طخ ع ذلأتورة ايكس اا مث ير  ك و ت  يلي بحتب تيلأسلأتلملأ    وم  در،لأو  فتيلأسسلأت الملأرة 

  ط لأ ة  لأرًور حتب الملطط يلتوار الما،لة ع اله اي لأتورة.فبيوا لملأ فمخ شم   وم 
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لار،لأو الملأرة  كسس و ت  سسيلي بحتسسب بيوا لملأ فتيلأسسسلأتلملأ   وم    نيو ح لي ايلوم فاي يلأى ع اي لأتورة  

خ فت نيو ب تاة ايلوم فاي يلأى متلأئتة "تنلأرلأ " فمخ شم اي,غط  ل  "ب واع اي واتفي"  فذي   لألا   لأو إلى

 ك لأط "ب تاة" ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:

 

 شم  ا،و الملأرة ع ذلأتورة ايك اا  ك و ت  يلي بحتب ايلوم فاي يلأى ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 نار اي ت سلأم ايتي تم ك اؤالأ بحيث يوم ًو  لأرًور  ل  يوم فتيلأى    نا ذي  ن سسلأ ط لأ ة  لأرًور

ًو تتيص مخ ، و ط لأ ة  لأرًور حتسسسسب الملطط. فلأ م ذي  مخ ، و الا   لأو إلى زر "اينتليلأت" ع 

 اي لأتورة فمخ شم اي,غط  ل  "ط لأ ة  لأرًور" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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ت تيم اي لأرًور ايلم   لأا ط لأ  يم ًتلأ نحار بلأ,لأير ت تيم  ساالأ س ظلم   لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ تحالأا 

 اي  حة ايلم لأ سلأسب مز تيلأى ي لأتلأت اي لأرًور الم وذ ة يالأسلأ ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:

 
ع اي االأة  ,غط زر "تح لأ " اي  حة ذ ظلم   لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ تحالأا تيلأسلأت ف إ اارات ر حة 

تحاشسلأ  خ ًي ية ت سستيم اله اي سس حة ع الم سستم ايط لأ ي. ف نا ذي    وم  اي لأرًور الم وذ ة يالأسلأك فتا 

  لأي,غط  ل  زر "ح ظ" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 نا اي,سسغط  ل  زر ح ظ تظلم   لأذلة ي حالأا اسسسم ت سستيم اي سس حة ايتسسلأ ا حيث  ا،و اسسسم ًتلأ ع   

 ايك و اي لأيي:

 

 نا ذي   نور إلى ايسلأذلة ايتي تحوم زرم "تح لأ " ف ,سسسسغط  ل  زر "تح لأ " اي  سسسستيم ذ   ح  لأذلة  

ن سسلأ مخ ، لهلأ بم   ستم ي سلأتة اي لأًور المطلو ة ف ,ز ذيلملأ الح وو المطلو ة حيث ع اي االأة  ,غط   

 و المطلو ة ًتلأ ع ل  زر "عالأا" ذ ظلم  ي سلأتة فاحاة مخ ايل سلأتلأت فايتي ن سسلأ بم  ,ز ذيلملأ الح و  

 ايك و اي لأيي:
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ن سسلأ بم  ارج ضتخ المتلأحة اي   اا فايتي ةثو ي لأتة فاحاة ملأ   غب مخ ح وو فيي خ اسم الملأرة 

مث ير فسن الأ فاي لأرًور حتب الملطط فذي  مخ ، و اي,غط  ل  زر "ح و" فمخ شم ت نيو الح وو 

 :ةياي لأي الك لأوايتلأ  ة فاي,غط "مواذا" ًتلأ ع 

 
 

 

 

 شم نحار ح و "اي لأرًور حتب الملطط" ف ,غط  ل  زر "تحولأو إلى  لأرًور" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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لأ فذي  لح ظ اي  تيم ايتلأ ا ذ ظلم   لأذلة ن سس نا ذي   ,غط  ل  زر "ح ظ" ع ب ل  ايسلأذلة ايتلأ  ة 

 مخ ، لهلأ فضز اسم يل  تيم ايتلأ ا ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

ايسلأذلة ايتي تحوم زرم "تح لأ " ذس حظ ب يم برسسسس ح لأوعا   نور إلى غلا الم سسستم ايط لأ ي ف  نا ذي  

ت سسستيم  لأرًور فت سسستيم رسسس حةك  نا ذي   ,سسسغط  ل  زر منلألأسة لمنلألأسة اي لأرًور ت و ط لأ  يم ًتلأ ع 

 ايك و اي لأيي:
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نا ذي    وم  ل ا ايل  لأت   حظ ع ايكس و ايتسلأ ا م و لأت الا اي لأرًور مكس فحة  كس و م  وك      

تورة ذلأع   واسسسطة تلأرىا اي لأرًور المس جلأت  كسس و رتيا فمخ شم  سا ت ااة الا اي لأرًورايتسسلأ  ة  ل  

لأ م اح,لأر الملأرة فسن الأ فًتي لملأ فيو لملأ فتيلأسلملأ  ايك اا بف الم يز  ل  حا سواا بف ع بم ذلأتورة ب، ى
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 علما م لفو مخ المت لام ثلأ لأوذ  اي ثفي مخ ايوت  فالجلما ك و تل لأئي إلى اي لأتورة  افم بم  سلأا بف 

 .مز م حظة بم ح وو ايلوم فاي يلأى يجب بم ت وم م نلة ع اي واتفي ًتلأ تحاشسلأ سلأ  لأير

 :طلب تقرير جرد مواد  سب تفاصيل مخطط الباركود -5

اام الا الملطط  نا بم  ا،و الموار ف ط ز لهلأ مطط  لأرًور فمخ شم   علملأ مخ المتسسسس ورع  لأسسسسس ل 

ن سسلأ بم ت  لأ  "ع ر موار" ف ت  لأ  "ع ر موار بذ ي" فذي   ك و ت  يلي بحتب ايلوم بف اي يلأى بف 

الاشسس منلأير بف ن سسلأ طلب اي   لأ   افم اله اي  لأرسسيو. ذ   ض ب سلأ بر،لسلأ ذلأتورة كسسس اا يلتوار ًتلأ ع  

 ايك و اي لأيي:

 

 يز ًتلأ ع ايك و اي لأيي:  ترض ب سلأ سجلسلأ ذلأتورة م ف نا ذي  
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 نا ذي  لمن ذة منلوملأت  خ ع ر الموار الم   ية ع المتس ورع م  سلة بحتسب يو لملأ فتيلأسلملأ   نو ،يلأر    

 "ت  يو بحتب" ايلوم فاي يلأى ًتلأ   نو ح لي ايلوم فاي يلأى مخ الح وو ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 فتيلأى اي طز الم   ية ًتلأ ع ايك و اي لأيي: ساالأ سيظلم  ت  لأ  "ع ر موار" م   ير بحتب يوم 

 
 بف ن سسلأ طلب اي   لأ     نيو ،يلأر "ت  يو بحتب" ايلوم ذ ط ذيظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 بف ن سسلأ طلب اي   لأ   افم ت نيو بم ت  يو ذيظلم  اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 :ومخطط باركود تاريخ الصلاحية الإجمالي الوزن و مخطط باركود باركودمخطط  -6

لأوعسا ب واع مخ مططلأت اي لأرًور لا  ط نلملأ نحخ فإولأ تأتي مط و ة علأا ة ففاي  سلأ  خ بم  ن ذلملأ  

 ل  ايبر لأما يي م اي ن ف  ل  المنلوملأت ايواررة ذيلملأ  سا ت ااتلملأ  ل  تلأرىا اي لأرًور فمخ بكلم  ب واع 

يسلم يوم منلومسلأت  خ فزم المسلأرة بف إجملأيي تيتة الملأرةك حيث ب يم    اسله اي سلأرًورات او اي سلأرًور ا   

ًثفياير مسلأ لأتسسسس لسام اسلا اي لأرًور ع المولات فع مح ت  يز الموار ايغلائية فذي   ساملأ لأ وم ع اله    

اف ت علمسلأز مي ام لأ وم  وزم المسلأرة فمخ شم ط لأ ة  لأرًور لهله الملأرة ي وم  ل  فز لملأ بف إجملأيي   

. فن سسسلأ تن لأ  اسلا اي سلأرًور  ل  ايبر لأما مخ ، و من ذة الح وو الموعورة ع الا اي لأرًور    تيت لمسلأ 

 بفلاير فمخ شم ار،لألهلأ  سا تن لأ  الملطط ع الم حلة ايثلأ ية.

ف ل  س يو المثلأو يس ترض ب سلأ ع موو فذييم علملأز مي ام لأط ز ي لأتة  لأرًور تح وم  ل  رتم شلأ   او 

 5،لأ لأت في وم  ل  فزم الملأرة المؤي  مخ  5,سسسلأير  ل   لأرًور الملأرة المؤي  مخ مث ير فتح وم بلأ 99

اشس س مسلمم م سس سس س يل وارسسو ايتي مخ المت خ ام ت وم موعورة ع ايوزم  ساالأ لأ م تن لأ  ،لأ لأت 

 اي لأرًور ًتلأ ع الك لأو اي لأيية:
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لأنس بم ،لأ لأت ايوزم بف اي تية اي خمش فالا  866  حظ ع ايسلأذلة ايتسسسسلأ  ة ب سلأ فضسسسسنسلأ اياتة 

ذلملا لأنس بم ش شة برتلأم  8666فيو ًلأ   اياتة  ،لأ لأت إشسس مسلملأ مخ اييتس ةثو ذوارسسسسو اي تية

 .مخ اييتس ةثو ذوارو اي تية

  ساالأ لأ  ح مطط اي لأرًور ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 

 مز  طلأتة الملأرة ًتلأ ع ايك و اي لأيي: فلأ م ر ط مطط اي لأرًور
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ًيلو غ ام ًتلأ ع ايكسسسس و  8205ايتي فز لملأ  نسا ذي     ض بم علملأز المي ام ط ز يسلأ  لأرًور يلج سة  

 اي لأيي:

 

  ك و تل لأئي. 8205الج سة فلأ م ارراج فز لملأ ف سا ت ااة الا اي لأرًور  ل  اي لأتورة لأ م ارراج ملأرة 

  سسلأ بم   تم  لأرًور يوم إجملأيي تيتة الملأرة ًتلأ ع ايك و اي لأيي:ف س ش ايط لأ ة بلأ,لأير ن

 

ف س ش ايط لأ ة بلأ,لأير ن سسلأ بم   تم  لأرًور ذييم تلأرلأ  ر حية الملأرة  لأرة ملأ تت لاميم اي ياييلأت 

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 العروض اااصة )جمع مجموعة مواد ضمن مادة واحدة (: -12

مخ ايتسسيلأسسسلأت اي تسسولأ ية الهلأمة ايتي تن تاالأ اي ثفي مخ المؤسسستسسلأت اي جلأرلأة  تن بر اين فض الخلأرسسة

فالخامية ي تسسولأا مس جلأتلملأ ع ايتسسو ك حيث بم اله اين فض تل   ا   لأه المتسس لام مخ حيث ايتسسن   

 لأيارعة الفلى. فتخ ل  ط ينة اين فض الخلأرسة ايتي ت اململأ ايكس ًلأت حتب ط ينة ايك ًة فحتب   

 لماف  نتلية اي يز. فمخ اين فض الخلأرسسة المس كسس ة اي   فض رما بًث  مخ ملأرة مز  المتسس لمل  المتسس 

 ن,سلملأ فت انلملأ ًتلأرة فاحاةك ف لأرة ملأ تت لام اله اين فض ع المولات بف مح ت  يز الموار ايغلائية  

 بف مح ت  يز اي طز اي لم  لأئية بف الرفات المس يية.

تن لأ  ملأرة عالأاة اي اين ض الخلأا ففضز  لأرًور فسن   لأ م اي نلأمو مز اين فض الخلأرة مخ ، و

 م يز لهله الملأرة الجالأاة ف  وم   جتيز الا اين ض الخلأا مخ ، و اس لاام  لأذلة اي  سيز.

فحاة   الأة فملأرة  866يل وضيح بًث   ط ح المثلأو اي لأيي:    ض ب يم يالأسلأ ملأرة الحليب سن الأ مث ير 

فحاة   الأة فت ر لأ يت ب ملأ بم  كجز اي  لأئخ  ل  ك اا الا الحليب  د طلأا ًيلو  56ايت   فسن الأ 

ً    جتيز ًو فحاة   الأة ف لأرة ملأ لأ وم موا و ايتو   ملأر 825س   مز ًو   وة  تن  ،لأا فاو 

مخ   وة الحليب فًيش ايت   مز  ن,لمتلأ  واسطة ك لأط لارا بر   م  وب  لييم   ض ،لأا ف ط ز 

لهلا اين ض ي لأتة تحوم  لأرًور مت  و يلن ض الخلأا فسن  اين ض فافيم مث ير. ن سسلأ اي يلأم  لأينتلية 

 ايتلأ  ة مخ ، و الخطوات اي لأيية:

 :تن لأ  ملأرة عالأاة اي اين ض الخلأا 
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    "ب واع اينتليلأت اي  سينية" ًتلأ  - ن ف  تلية ت سسيز ي  سسيز اين فض الخلأرة مخ تلأئتة "ت سيز"

 ع ايك و اي لأيي:

 

  "ووذج  - ن ف ووذج ت سسسسيني ي  سسسسيز تطنة فاحاة مخ الا اين ض الخلأا مخ تلأئتة "ت سسسسيز"

 اينتلية اي  سينية" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 الموار الفيية:مح وى الا اين ض مخ 

 
  ي  سيز اين فض الخلأرة  س  و إلى  تلية "ت سيز   فض ،لأرة" ف ارج ووذج اي  سيز المن ف سلأ  لُأ

 ف ا،و ع ح و منلأمو اي, ب  ار اين فض الخلأرة الم ار ت سينلملأ ًتلأ ع ايك و اي لأيي:

 
 . نا ح ظ  تلية اي  سيز ايتلأ  ة لأ ويا  ك و تل لأئي ذلأتورتي إ، اج فإر،لأو

ذسلأتورة إر،سلأو لإر،سلأو   ض ،سلأا عسالأا  ار فاحا فذلأتورة إ، اج فذي  لإ، اج م و لأت اين فض      

 الخلأرة ايتي تم ت ًي لملأ فايتي اي   لأرة  خ ًيلو س   ف  وة حليب.
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 :استيراد مواد وحسابات من اكسل -13

يبر لأما المي ام رفت    مخ المي ات الهلأمة مخ الإًتسسو الحتسسلأ لأت فتنا  تلية اسسس فيار  طلأتلأت الموار 

ت تي  اله اينتلية  وضسوحلملأ ف تلأط لملأ مخ علمة ف  ف  لملأ اينلأيية مخ علمة  ف .يلتحلأسس ة فالمتس ور لأت  

 ب، ى. 

ط لأ ة اس فيار موار بف حتلأ لأت مخ الإًتو  ط ح المثلأو اي لأيي حيث ب يم    ض يالأسلأ  طلأتلأت في وضيح 

 فيارالأ مخ الاًتو  ساالأ ن سسلأ اي يلأم  نتلية الاس فيار مخ الموار ايظلأا ة ع ايك و اي لأيي فايتي   لأا اس

 ، و ات لأع الخطوات اي لأيية:

 :   وم  لأس فيار شوا   الملأرة مسلملأ "ايوحاة" "ايلوم" "اي ئة" "اي  سي " "الخ لأئص الإضلأذية".بفلاير

  فاي موعورة  ل  مل  إلى    لأما المي ام رفت   اسسس فيارالأاي لأيية ف  لأا  منلوملأت الموارمث ير: يالأسلأ 

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي: اًتو

 

مت ا ًلوم الملأرة ف ذلم سلملأ حيث يجب بم  ست   لأس فيار المنلوملأت ايتي بحلأعة إلى تن لأ  بفلاير   وم 

,غط "ايلوم" ذ   ح  طلأتة ايلوم   –"شوا   الملأرة"  –منلوملأت ايلوم مث ير فمخ شم  س  و إلى تلأئتة "الموار" 

 طلأتة  ل  زر " تليلأت" شم  ,غط  ل  زر "  ض ًجافو" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:ع اله اي 
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 ساالأ ت  ح  طلأتلأت ايلوم في خ  ط لأ ة عافيية ت  و ايست  فايلا مخ اًتو حيث   وم ع اله ايسلأذلة 

اي,غط  ل  الم  ز اي لأرغ ايلم لأ ز ذو  رتم ايتط  الفو بجنو ح و اسم ايلوم بفو ح و مخ ، و 

ة فمخ شم اي,غط  ل  زر "ال تاة" حيث ن سسلأ مخ ، و  لأذلة ال تاة بم   ح م  ترتيب ال تاة م لأك 

ايظلأا ة ع الجافو فعنو ت تيب ح و اسم ايلوم ع اي االأة مخ ، و تحالأا الا الح و فمخ شم تغيفي 

 اي لأيية: ت تيب الموره مخ ، و السلمم اي ر  ايتي تظلم   ل  لأتلأر ايسلأذلة ًتلأ توضح الك لأو

 

 

 

و ف ل سسا المنلوملأت ع  طلأتة ايلوم  نا تحالأا ايتسسط    نا ذي   ستسس  منلوملأت ايلوم مخ مل  الإًتسس 

 الفو  ك و ًلأمو ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 ذي م  ساالأ ي ا يوم الموار ع الا الجافو ف  وم  ناالأ  لأي,غط  ل  زر "ح ظ" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:  

 

ار المو فتيلأسسسلأتفحاات الملأرة فا لا ت وم تا ا  لم   تلية إضسسلأذة اليوام ف س ش ايط لأ ة لأ م إضسسلأذة  

 فت لأ ي  الموار فغفيالأ مخ الح وو.

 "شم "ذلم ى الموار ""موارتلأئتة لملأرة   وم  لأس فيار اي لملأرى مخ  نا الا  لملأا مخ  تلية اس فيار شوا   ا

ف  وم  ل ا اي لملأرى ايتي  تلسلأالأ مخ مل  اًتو مز الا   لأه س ش ايط لأ ة  لاب إلى   ض ًجافو  ف

نا ذي   ف ةرى اي ئيتيلأ لأس فيار اي لم   وم بفلاير ةرى ذ  يلأفذلم ةرى رئيتيلأذلم لأوعاب يم ع حلأو ًلأم 

ًتنلومة إضلأذية  سا اس فيار اي لملأرى  "يح و "اي لم ى اي ئيتإرراج   وم  لأس فيار اي لملأرى اي   ية مز 

 ًتلأ ع ايك و اي لأيي: نثو اي لم ى اي ئيتي اي لم ى الب لهلا اي لم ى اي   ي.اي   ية حيث 
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 فا,م   وم تا ا  لميسلأ مخ اس فيار "شوا   الموار" ف "اي لملأرى" ف س  و الى اس فيار الموار .

  وم  لأسسسسس فيار الموار حيث  "اي لملأرى" ف ف س ش الخطوات ايتي ات نسلأالأ ع اسسسسس فيار "شوا   الموار"

  ح  اي لملأرى فايثوا   علأا ة.بر

غط  ل  لأي,سس  وم   " تليلأت"لاسسس فيار الموار   وم    ح  طلأتة ملأرة فمخ زر ف  وم  لأسسس فيار الموا: : شلأ يلأير

توف فذي   لأيو  لأما  س ش ت تيب ال تاة ع إًتسسسسوف  وم  ترتيب ال تاة ع ايبر "  ض ًجسافو زر "

 ل  زر "ال تاة" ذ ظلم  ايسلأذلة اي لأيية ايتي ن سسلأ مخ يسية يلجافو فمخ شم اي,سسسسغط  ل  اي افلأسة اييت 

 ، لهلأ ت نيو الح وو المطلو ة فاي ح م  ترتي لملأ مخ ، و السلمم اي ر  ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 نا الإ  لملأا مخ ت تيب ال تاة   وم  ل ا اي يلأ لأت ايتي  تلسلأالأ مخ الإًتو ع الجافو ًتلأ ع ايك و 

 اي لأيي :

 
 

 استيراد الحسابات:

 شم  ن ف  ن لأ  الحتسسسسلأ لأت الخ لأمية فاي الم لأع ة فالر لأح فالختسسسسلأئ  فالمي ا ية     وم ع اي ساالأسة  

م ش لً  مسلملأ الموعورات ف المطلأييب فالم سسلأرلأ  فالإلأ ارات ذات المتسس وى الفو الحتسسلأ لأت اي ئيتسسية  

ا ح     و إلى تن ف الحت لأت اي   ية ع آ،  المت وى ايثلأ ي فا ل  ن ف الحتسل لأت اي ئيتسي ذات  

"  ض ًجافو"  شم اي,سسغط  ل  زر " تليلأت"شم  " طلأتة حتسسلأب، و ذ ح "لي  مخ متسس وى.   وم  

 .ر الموار فايتي تم ك رحلملأ سلأ  لأيرف س ش الخطوات ايتي تم ذيلملأ اس فيا

 ملاحظة:

ر المستو،ة مخ اًتو  سا  ت  الموا يجب بم ت م  تلية الاس فيار  ك و رتيا بحيث ت طلأ ا المنلوملأت

ف، ورلأير شوا   الملأرة م طلأ  ة مز شوا   الملأرة ايتي تتسلأ   ن لأ لملأ فذي  ع حلأو تن لأ لملأ لأافلألأير. ذتث ير 

ع حلأو ًلأم مخ ضتخ شوا   الملأرة يوم الملأرة ب يب في خ تم ً لأ ة ايلوم ع  نب اي طلأتلأت  لمت ة فع 

ساالأ يجب بم   حح الا ايوضز فبم  وحا ط لأ ة ً لأ ة ًلتة   نب اي طلأتلأت ال، ى  افم ات ة 

ب يب ع جميز اي طلأتلأت فبم  ن ف ايلوم فذا اي لتة اي حيحة الموحاة فإلا س حاث مكلأًو ع  تلية 

 اس فيار المنلوملأت.

فن سسلأ اسلأ الإس  لأرة مخ ، لأئص    لأما الإًتو ي ك  اله الحلألات حيث ن سسلأ تحالأا المنلوملأت 

اي   ارات" فايتي ت يا اسلأ  ك و ً في حيث  إزايةفمخ شم اي,غط  ل  ،لأرية "ورة ع ح و ايلوم الموع

تنطيسلأ جميز اي يم الموضو ة ع ح و ايلوم فت ك  يسلأ ال،طلأا البجالأة ع ً لأ ة بم اسم حيث ب يم 
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لأأتي ايلوم  نا اس لاام اله الخلأرية م تس فًأم  بي فم ة  افم   أي  سا ً لأ ة ايلوم ب يب م ة 

 . فايك و اي لأيي لأوضح ط لأ ة اس لاام اله الخلأرية:اسلأك يو لأم اتلأ ال يب
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 )طرق الدفع(: بأكثر من عملة في الفاتورةإدخال الدفعة  -14

سكأة بف ينة  تو الم لأرة ملأ ت وم ط لأ ة اياذز ع اي لأتورة  نتلة فاحاة في خ ع  نب الحيلأم ت طلب ط 

ط ينسة ايتسسسسو  فا فذسيم بف لا   سلأرات ب، ى بم لأ م رذز اي سلأتورة  سأًث  مخ  تلة. ذنساملأ لأ وم رذز      

اي سلأتورة  نتلة فاحاة  دم لأ سلأ ار،لأو اياذنة المتسسسس لتة مخ اي  وم بف الماذو ة يلتورر ع ح و اياذنة بف  

تورةك في خ  ساملأ لأ وم رذز بف ت ب تيتة فضسسسسز ط لأ ة اياذز   ام ذي م رذز بف ت ب ًلأمو تيتة اي لأ

اسلأ لا  ا مخ تن لأ  بًث  مخ ط لأ ة رذز ًتلأ م  منسلأ  سا بف  سأًث  مخ ط لأ ة  اي سلأتورة  سأًث  مخ  تلسة    

تن لأ  "ب واع ط   اياذز" ف نا ذي    وم    نيو ط   اياذز ايتسسلأ  ة ع  لأذلة "ب واع اي واتفي" فذي  ع 

سلأ بلأ,سسلأير بم  ,سسز الأمش يلتسستلأح إم ًلأم   ص بف زلألأرة فحتسسلأب لأ م ت حيو اي لأتورة المطلو ة. ًتلأ ن س

الا الهلأمش  لييم بحيث لأ م ت حيو اي لأتورة   ااير فتتسجيو اي    ع الم ل   ل  حتلأب الهلأمش ع حلأو  

  سام تجسلأفز اي     س م ل  اي لأتورة فالم ل  الماذوع بف الم  وض الرتلأم الما،لة ع ح لي ايس ص فاي لألأرة.  

 فايك و اي لأيي لأوضح ك لأط "ط   اياذز )اياذنة(" ع  لأذلة "ب واع اي واتفي":

 

 ساالأ لأظلم  بجلأ ب ح و اياذنة ع اي لأتورة ايتسسسلأ  ة زر رسسسغفي ن سسلأ مخ ، ييم تتسسسالأا اي لأتورة بف   

 إر،لأو رذنة  ل  اله اي لأتورة  أًث  مخ  تلة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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ايظلأا  ع ايكسس و ايتسسلأ ا تظلم   لأذلة اي تسسالأا فايتي ن سسلأ مخ ، لهلأ   سا اي,سسغط  ل  زر "تتسسالأا"

 ت ب اي لأتورة  أًث  مخ  تلة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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ح ًة ذواتفي ت  سسسسيلية مخ ، و ت نيو ،يلأرم "إالملأر  فن سسلأ إالملأر ط   اياذز ايتسسسسلأ  ة ع ت  لأ 

 ايك و اي لأيي:اياذنة  ل  اي لأتورة" ف "إالملأر ط   اياذز" ًتلأ ع 

 

 فتظلم  ط   اياذز ع الا اي   لأ  ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 عشرون: ملحق تطبيق التصنيع وفق نظام الجرد الدور :

 ي ط يا اي  سيز ع    لأما المي ام فذا الج ر ايافرم:

 أولًا: تعريف الحسابات التالية وفق حسابها ااتامي:

 )تكغيو(: الحتلأ لأت ايتي حتلأ لملأ الخ لأميتن لأ   -8

 .لأ ة بفو الماة موار بفيية,  

 .مكترلألأت موار بفيية 

 .م لأرلأ  ك اا موار بفيية 

 .م رفر مكترلألأت موار بفيية 

 .لأ ة آ،  الماة موار بفيية تكغيو,  

 م لأرلأ  اي  سيز 

 .تكغيو 

 

 الحتلأ لأت ايتي حتلأ لملأ الخ لأمي )بر لأح ف،تلأئ (:تن لأ   -2

 .انح اذلأت ت سيز منيلأرلأة 

 

 اي لأيية ايتي حتلأ لملأ الخ لأمي )مي ا ية(:تن لأ  الحتلأ لأت  -3

 .لأ ة آ،  الماة موار بفيية مي ا ية,  

 .م لأرلأ  إ  لأج مت ح ة اياذز 

 

 ثانياً: إنشاء فاتورة "إخراج مواد أولية":

 .ذئة اي لأتورة": إ، اج" 

 :"اي يم الاذتراضية" 

 "اينتيو": تكغيو. -

 "المت ورع": مت ورع موار بفيية. -
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 "ايتن ": ًل ة ايك ًة. -

 "ط لأ ة اياذز": آعو. -

 .اي لأتورة لهلأ تيا محلأسبي": إيغلأا ت نيو الخيلأر" 

 :يلأرات، 

 "تؤش   ل  اي تية": ت نيو الخيلأر. -

 ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:

 

 

 

 ثالثاً: إنشاء فاتورة "إدخال بضاعة جاهزة":

 .ذئة اي لأتورة": إر،لأو 

 :"اي يم الاذتراضية" 

 "اينتيو": تكغيو. -

 مت ورع  ,لأ ة علأا ة."المت ورع":  -

 "ايتن ": ًل ة ايك ًة. -

 "ط لأ ة اياذز": آعو. -

 .اي لأتورة لهلأ تيا محلأسبي": إيغلأا ت نيو الخيلأر" 

 :يلأرات، 
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 "تؤش   ل  اي تية": ت نيو الخيلأر. -

 "تؤش   ل  سن  اي ل ة": ت نيو الخيلأر. -

 "الم لأرلأ  تؤش   ل  اي ل ة": ت نيو الخيلأر. -

 ي:ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأي

 

 م حظة: ع حلأو ًلأم يلك ًة  اة ذ فع ذد يم لأ م ا، يلأر "ايتن ": ًل ة اي  ع.

 

 رابعاً: تعريف زمرة محاسبية "تشغيل" وربطها مع فهرس المواد الأولية:

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:
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 خامساً: نافذة "مصاريف التصنيع":

 لأوعا ذيلملأ ش شة ،يلأرات: (8

 ."ذنلية ذ ط" 

  فت الأ لأة )حس/م  فف فحس/م  فف مت حا("."ذنلية 

 "ذنلية فت الأ لأة تُحتّو  ل  ايوسيط". 

 

 الحالة الأولى: "فعلية فقط":

تت لام اله ايط لأ ة حس ت وم م لأرلأ  اي  سيز ايتي ت   االأ ايك ًة جمينلملأ م لأرلأ  ذنلية 

 فمحارة اي يتة  ك و فاضح. في  نيو اله الحلأية فذا الخطوات اي لأيية.

 ،يلأر "ذنلية ذ ط".   نّو -7

 و ي نحار ن ف ًلأذة الم لأرلأ  ايتي ن خ بم تت لام ع اينتليلأت اي  سينيةر ف -1

ع  تور  ايلم لأ وم حتلأ يم الخ لأمي  لأرةير )تكغيو( حتلأب الم  فف م  فف مسلملأ

ر بملأ  تور "حس/ الم  فف )حتلأب ، لأمي(" ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز"حس/ "

 .يم ذلأرغلأيرم  فف مت حا )مي ا ية("  ترً

نتلية  لأذلة "ايع  اله الخطوة ت نلا  در،لأو  لأينتلية اي  سينية  ل  ايبر لأمار حيث  -4

اي  سينية" نحار الحتلأب الم لأ و يلت  فف افار ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" 

بحيث   لأ و ًو م  فف ذنلي بحتلأب م  فف مت حا اياذزر فع حلأو اياذز   ااير 

"اي ساف " بف "الم  ف"ر بملأ ع حلأو ًلأم الحتلأب الم لأ و لأتجو الحتلأب الم لأ و 

 م  فف مت حا اياذز سسواعيم  اة ،يلأرات:
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بم لأ وم "حتلأب  -

الم  فف المت حا اياذز" 

لأتلأفم اي   : فاسلأ لا 

تح لأج لم منلألجة 

ر فاله اي محلأس ية

الحلأية ايط ينية ع حلأية  

 الم لأرلأ  "ذنلية ذ ط".

بم لأ وم حتلأب  -

  يجة ا فف اي تالأا فالمطلأ  ة "الم  فف المت حا اياذز" لا لأ او يوم  ل  رريا 

 مز الط اف المت حا اياذز لهلأ )مثو الح وو  ل  حتوملأت إضلأذية  سا اي تالأا(ر

 :سياي لأي سافلأس ي لأخاي يا حتب الحلأية  أحا ف لأي لأيي لأ م إغ   الا اي   

  فف المت حا اياذز" يوم  ل  رريا رائخ: ع حلأو ًلأم حتلأب "الم  

 مخ حس/ الم  فف المت حا اياذز

 إلى حس/ انح اذلأت ت سيز منيلأرلأة       

 

 :ع حلأو ًلأم حتلأب "الم  فف المت حا اياذز" يوم  ل  رريا مالأخ 

 مخ حس/ انح اذلأت ت سيز منيلأرلأة

 إلى حس/ الم  فف المت حا اياذز       

 

 

 فعلية وتقديرية )حت/مصروف وحت/مصروف مستحق(": الحالة الثانية: " 

 )وهو اايار الأفضل(:

ة ايك ًة م لأا مخ الم لأرلأ  اي نلي تت لام اله ايط لأ ة حس ت وم م لأرلأ  اي  سيز ايتي ت   االأ

فاي  الأ لأة )فاي الخيلأر الذ,و( لم منظم ايك ًلأت يالألملأ  و ي الم لأرلأ  )ذنلية فت الأ لأة( ع 

  تليلأتلملأ اي  سينية. في  نيو اله الحلأية فذا الخطوات اي لأيية.
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   نو ،يلأر " ذنلية فت الأ لأة )حس/م  فف فحس/م  فف مت حا(". -7

 و ي نحارايتي ن خ بم تت لام ع اينتليلأت اي  سينيةر ف  ن ف ًلأذة الم لأرلأ  -1

ع  تور  ايلم لأ وم حتلأ يم الخ لأمي  لأرةير )تكغيو( حتلأب الم  فف م  فف مسلملأ

الم  فف حس/ "

)حتلأب 

، لأمي(" ع 

 لأذلة "م لأرلأ  

ر ًتلأ اي  سيز"

نحار حتلأب 

الم  فف 

المت حا ع 

 تور "حس/ 

م  فف مت حا 

 .)مي ا ية("

 لأذلة  ع ت نلا  در،لأو  لأينتلية اي  سينية  ل  ايبر لأمار حيث اله الخطوة  -4

 "اينتلية اي  سينية"  واعيم ع " وع الم  فف" ،يلأرلأخ:

  ت الأ م": لأ ويا  سيم تيا محلأسبي ط ذلأه اتلأ الحتلأ س افارلأخ ع  لأذلة"

"م لأرلأ  اي  سيز" بحيث لأ وم ط ذيم المالأخ او حتلأب الم  فف فط ذيم اياائخ 

 لم  فف المت حا.او حتلأب ا

  ذنلي": لأ ويا  سيم تيالأخ محلأس يسر اي يا الفو او ذات اي يا ايسلأتا ع حلأية"

اي  الأ مر بملأ اي يا ايثلأ ي لأ وم ط ذيم المالأخ او حتلأب الم  فف المت حا 

افار ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" بملأ ط ذيم اياائخ لأ وم الحتلأب افار ع 

  لأذلة "اينتلية اي  سينية".

 رع ر حة "الم لأرلأ " ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية" م حظة: ع حلأو ًلأم  وع الم  فف "ذنلي"

فالخيلأر "ت حيو تيتة الم  فف اي نلي  ل  حتلأب الم  فف المت حا" غفي م نو ع  لأذلة "م لأرلأ  
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لأرلأ   اي  سيز" ذد يم لأ ويا تيا محلأسبي لأ وم ط ذيم المالأخ او حتلأب الم  فف افار ع  لأذلة "م

 اي  سيز" فط ذيم اياائخ او "حتلأب رائخ" افار ع ر حة "الم لأرلأ " ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية".

 سسواعيم  اة اح تلألات:بملأ  لأيست ة لمنلألجة الم  فف المت حا 

بم لأ وم "حتلأب الم  فف المت حا اياذز" لأتلأفم اي   : فاسلأ لا تح لأج لم  -

 يط ينية ع حلأية  الم لأرلأ  "ذنلية ذ ط".ر فاله اي الحلأية امنلألجة محلأس ية

بم لأ وم حتلأب "الم  فف المت حا اياذز" لا لأ او يوم  ل  رريا رائخر فالا  -

لأنس ب سلأ تار لأ الم لأرلأ    يتة بًبر مخ ايواتز ف لأي لأيي لأ م إغ   الا اي     لأي يا 

 افلأسبي اي لأيي:

 مخ حس/ الم  فف المت حا اياذز

 لأت ت سيز منيلأرلأةإلى حس/ انح اذ     

 

بم لأ وم حتلأب "الم  فف المت حا اياذز" ررياه مالأخر فالا لأنس ب سلأ تار لأ  -

الم لأرلأ    يتة برغ  مخ ايواتز ف لأي لأيي لأ م إغ   الا اي     لأي يا افلأسبي 

 اي لأيي:

 مخ حس/ انح اذلأت ت سيز منيلأرلأة

 إلى حس/ الم  فف المت حا اياذز     

 

 "فعلية وتقديرية تحمل على الوسيط":الحالة الثالثة: 

 تت لام ع حلألات ،لأرة عااير

   نو ،يلأر " ذنلية فت الأ لأة تحتو  ل  ايوسيط". -8

نحار حتلأب الم  فف اي نلي ع  تور "الحتلأب اي نلي يلت  فف" فحتلأب  -2

الم  فف اي  الأ م ع  تور "الحتلأب اي  الأ م يلت  فف" ع  لأذلة "م لأرلأ  

 اي  سيز".

 "اينتلية اي  سينية"  واعيم ع " وع الم  فف" ،يلأرلأخ:ع  لأذلة   -3
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  ت الأ م": لأ ويا  سيم تيا محلأسبي ط ذيم المالأخ او "الحتلأب اي  الأ م"

يلت  فف" افار ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" فط ذيم اياائخ او "الحتلأب 

 ايوسيط" افار ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية".

ر اي يا الفو او ذات اي يا ايسلأتا ع حلأية "ذنلي": لأ ويا  سيم تيالأخ محلأس يس

اي  الأ مر بملأ اي يا ايثلأ ي لأ وم ط ذيم المالأخ او "الحتلأب اي نلي يلت  فف" افار 

ح و  ع  لأذلة "م لأرلأ  اي  سيز" بملأ ط ذيم اياائخ لأ وم الحتلأب افار ع

 "حتلأب رائخ" ع ر حة "الم لأرلأ " ع  لأذلة "اينتلية اي  سينية".

 

 وعشرون: ملحق تطبيق التصنيع وفق نظام الجرد المستمر:واحد 

 ي ط يا اي  سيز ع    لأما المي ام فذا الج ر المت ت :

 أولًا: تعريف الحسابات التالية وفق حسابها ااتامي:

 تن لأ  الحتلأ لأت اي لأيية ايتي حتلأ لملأ الخ لأمي )تكغيو(: -8

 .مواد أولية 
 .تشغيل 

 م لأرلأ  اي  سيز 

 اي لأيية ايتي حتلأ لملأ الخ لأمي )م لأع ة(:تن لأ  الحتلأ لأت  -2

 .بضاعة جاهزة 
 

 تن لأ  الحتلأ لأت اي لأيية ايتي حتلأ لملأ الخ لأمي )بر لأح ف،تلأئ (: -3

 .انح اذلأت ت سيز منيلأرلأة 

 

 تن لأ  الحتلأ لأت اي لأيية ايتي حتلأ لملأ الخ لأمي )مي ا ية(: -4

 .م فم موار بفيية 

 .م فم  ,لأ ة علأا ة 

 .م لأرلأ  إ  لأج مت ح ة اياذز 
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 ثانياً: إنشاء فاتورة "إخراج مواد أولية":

 .ذئة اي لأتورة": إ، اج" 

 :"حتلأ لأت اذتراضية" 

 "الموار": م فم موار بفيية. -

 :"اي يم الاذتراضية" 

 "اينتيو": موار بفيية. -

 "المت ورع": مت ورع موار بفيية. -

 "ايتن ": ًل ة ايك ًة. -

 "ط لأ ة اياذز": آعو. -

 يو الخيلأر."اي لأتورة لهلأ تيا محلأسبي": ت ن 

 :يلأرات، 

 "تؤش   ل  اي تية": ت نيو الخيلأر. -

 كما هو موض  في الشكل التالي:

 
 

 ثالثاً: إنشاء فاتورة "إدخال بضاعة جاهزة":

 .ذئة اي لأتورة": إر،لأو" 

 :"حتلأ لأت اذتراضية" 

 "الموار": م فم  ,لأ ة علأا ة.

 :"اي يم الاذتراضية" 
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 "اينتيو":  ,لأ ة علأا ة. -

 مت ورع  ,لأ ة علأا ة."المت ورع":  -

 "ايتن ": ًل ة ايك ًة. -

 "ط لأ ة اياذز": آعو. -

 .اي لأتورة لهلأ تيا محلأسبي": ت نيو الخيلأر" 

 :يلأرات، 

 "تؤش   ل  اي تية": ت نيو الخيلأر. -

 "تؤش   ل  سن  اي ل ة": ت نيو الخيلأر. -

 "الم لأرلأ  تؤش   ل  اي ل ة": ت نيو الخيلأر. -

 ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:

 
 

 م حظة: ع حلأو ًلأم يلك ًة  اة ذ فع ذد يم لأ م ا، يلأر "ايتن ": ًل ة اي  ع.

 رابعاً: نافذة "مصاريف التصنيع":

لأ م اي نلأمو مز م لأرلأ  اي  سيز فذا  ظلأم الج ر المت ت   س ش ايط لأ ة ايتي تم ك حلملأ مت  لأير ع 

 ملحا اي  سيز فذا  ظلأم الج ر ايافرم.
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 العقارات: وعشرون: ثاني

ن خ اس لاام ملحا اين لأرات لح   اين لأرات الموعورة ياى المسكأة  غ ض الإتجلأر فمن ذة ، لأئص 

ًو   لأر  ل  حاى ًنار الرفار )ايطوا ا( ع ًو  سلأا ف ار ايك ا بف افلأو اي جلأرلأة بف الم لأتب ع 

بسلأسيم لأ م إكغلأو ًو رفرر ف، لأئص ًو   لأر ًلألإط ية ف ار ايغ ف فالمتلأحة ف وع اين ا ايلم  ل  

 اين لأر ) يزر إيجلأرر اس ثتلأر(.

 
 

 أولًا: جررة العقارات:

لأ م مخ ، لهلأ تن لأ  اين لأرات الجالأاة مخ ، و "  لأر" فت سي لملأ "رئيتي بف ذ  ي" مخ ، و 

 .نّ ذة مت  لأيرالم اين لأراتاس ن اض  تن لأ  اي  لأ ي  ع  لأذلة " وع اين لأر"ر ًتلأ ن خ
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 "نوع العقار":ثانياً: تعريف 

تت لام اله ايسلأذلة ي ن لأ  ب واع اين لأرات فذي  ي حالأا اي  سي  اي ئيتي يسوع اين لأر ) سلأار موور 

مك  ر ...(ر فاي  لأ ي  اي   ية ايتي لأ,تلملأ اين لأر )ك ةر محور م  بر  يلأرةر ....(. مخ ، و 

 ايك و اي لأيي   حظ بم  لأذلة " وع اين لأر" تحوم  ل  ملأ لألي:

 
 سم:  ن ف  وع اين لأر.الا 

 .الاسم اي تيس:  وع اين لأر  لأيلغة اي تيسية 

 .)اي  سي : نحار ع الا الح و ت سي   وع اين لأر )رئيتي بف ذ  ي 

يل وضيح: يار اي  سي  رئيتي ع حلأية تن لأ  اين لأر اي ئيتي ) سلأار موور مك  ر...(ر 

 فيار اي  سي  ذ  ي مخ بعو ايوحاات ايتي لأ,تلملأ اين لأر )ك ةر محور م  بر يلأرةر....(.

 ًتلأ او موضح ع ايك لس اي لأييس:
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 "العقارات":بطاقة ثالثاً: 

ن لأرات ايتي ت,تلملأ المسكأة  غ ض الإتجلأرر ًتلأ او موضح ع مخ ، و اله ايسلأذلة لأ م تن لأ  اي

 ايك و اي لأيي:

 
   اي م : فاو اي تم السلأسي يلن لأر فلا لأ  و اي   ارك فإملأ لأ م إر،لأييم لأافلألأير بف إذا لم لأ م ذي

 ذد يم لأ م ت تيم اي لأتورة  ك و تل لأئي برتلأم ت لأ الأة م تلتلة.

 ي سلأااسم اين لأر: لأتجو ع الا الح و اسم ا 
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 الاسم اي تيس: فاو ح و ا، يلأرم ع حلأو ًسلأ   غب   تجيو اسم اي سلأا  لأيلغة اي تيسية

  

 .وع اين لأر: يار ع الا الح و  وع اين لأر ايلم تم تن لأ يم مت  لأير  

 .الملأي : يار ع الا الح و حتلأب ملأي  اين لأر 

  .المتلأحة: لأتجو ع الا الح و متلأحة اين لأر 

  :لأتجو ع الا الح و اي يتة الم ارة يلن لأرر فاي منلومة إح لأئية ةثو ًل ة اي يتة الم ارة

 اين لأر.

 .رتم اي تجيو: لأتجو ع الا الح و رتم تتجيو اين لأر 

 .رتم الموت : لأتجو ع الا الح و رتم الموت  الخلأا  لأين لأر 

 ذلة "حلأية حلأية اين لأر: يار ع الا الح و بحا حلألات اين لأر المن ذة مت  لأير مخ ، و  لأ

 اين لأر" فايتي مخ المت خ بم ت وم كلأغ  بف غفي كلأغ .

 .)...الإط ية: يار مخ ، و الا الح و إط ية اين لأر )  ر  ل  كلأر سر  ل  اي ح ر 

 .اينسوام: لأتجو مخ ، و الا الح و  سوام اين لأر اي   يلي 

  اين لأرات  ل  ك و  واذلر ًتلأ  سوام اي لأئتة اي   ية: فاي تلأئتة ت سي ية ن خ مخ ، لهلأ ت سي

 او موضح ع ايك و اي لأيي:

 
  : ايور 

  ار الرفار: لأتجو ع الا الح و  ار ايطوا ا ايتي لأ,تلملأ اي سلأا.

  ار ايت ارلأب: لأتجو ع الا الح و  ار الت ية ايتي لأ,تلملأ اي سلأا.
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   فحاات ع ايطلأ ا ،يلأر ييم طلأ ا برضي: يار الا الخيلأر ع حلأو ًلأم اي سلأا يوم  ل

 الرضي.

 :ا المل ية   

 تلأرلأ  اين ا: يار ذييم تلأرلأ  ً لأ ة   ا مل ية اي سلأا. -

 رتم اين ا: لأتجو ذييم رتم   ا اي سلأا. -

 .م حظلأت: ع حلأو برار المت لام تتجيو بلأة م حظلأت ت نلا  لأين لأر 

 

 

رفار فايت ارلأب فييم " ع ايك و اي لأيي فتحالأا  ار "ال6ف نا تن لأ  اين لأر فايلم او " سلأا

طلأ ا برضي" ايتي لأ,تلملأ اين لأرر لأ م تن لأ  ايوحاات )م  بر ك ةر  يلأرةر....( ايتي 

لأ,تلملأ ًو )رفر فس راب فطلأ ا برضي( فذي  مخ ، و اي,غط  لأي ر اييتس  ل  ايافر بف 

ايت راب بف ايطلأ ا الرضي افار ضتخ اين لأر فا، يلأر "إضلأذة فحاة"ر شم تن لأ  ايوحاة. 

 لأ م تن لأ  "ايوحاة" ًتلأ تم ك ح تن لأ  "اين لأرات" سلأ  لأيرر مز ا،  ف  نب الح وو:
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لأ م تن لأ  "ايوحاة" ًتلأ تم ك ح تن لأ  "اين لأرات" سلأ  لأيرر مز ا،  ف  نب الح وور ًتلأ 

 او موضح ع ايك و اي لأيي:
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 إر،لأييم لأافلألأير بف إذا لم  اي م : فاو اي تم السلأسي يلوحاة المن ذة فلا لأ  و اي   ارر فإملأ لأ م

 لأ م ذي  ذد يم لأ م ت تيم اي لأتورة  ك و تل لأئي برتلأم ت لأ الأة م تلتلة.

  مث ير( 6الاسم: لأتجو ع الا الح و اسم ايوحاة )م  ب 

 .الاسم اي تيس: فاو ح و ا، يلأرم ع حلأو ًسلأ   غب   تجيو اسم اي سلأا  لأيلغة اي تيسية

  

  و  وع اين لأر ايلم تم تن لأ يم مت  لأير  لأ لأ سلأسب مز ايوحاة  وع اين لأر: يار ع الا الح

 ايتي لأ م تن لأ لملأ.

 .الملأي : يار ع الا الح و حتلأب ملأي  اين لأر 

  .المتلأحة: لأتجو ع الا الح و متلأحة اين لأر 

  اي يتة الم ارة: لأتجو ع الا الح و اي يتة الم ارة يلن لأرر فاي منلومة إح لأئية ةثو ًل ة

 اين لأر.

 م اي تجيو: لأتجو ع الا الح و رتم تتجيو اين لأر.رت 

 .رتم الموت : لأتجو ع الا الح و رتم الموت  الخلأا  لأين لأر 

  حلأية اين لأر: يار ع الا الح و بحا حلألات اين لأر المن ذة مت  لأير مخ ، و  لأذلة "حلأية

 اين لأر" فايتي مخ المت خ بم ت وم كلأغ  بف غفي كلأغ .

  ، و الا الح و إط ية اين لأر )  ر  ل  كلأر سر  ل  اي ح ر...(.الإط ية: يار مخ 

 اينسوام: لأتجو مخ ، و الا الح و  سوام اين لأر اي   يلي.

  :لأ  ز إلى 

 اين لأر: فاسلأ  ,ز اين لأر ايلم ت  ز ييم ايوحاة موضوع اي ن لأ . -

 ز ييم ايوحاة.ايطلأ ا الرضي( ايلم ت  -اي  و –ايافر: يار ع الا الح و ايافر )ايطلأ ا  -

 ........ايور : فاي يل ن لأ   ل  ملأ تح ولأيم ايوحاة المن ذة مخ غ ف فمجلأيش ف 

 ف نا ملئ الح وو فح ظ اي طلأتة تظلم  يسلأ ع كج ة اين لأرات  لأيك و اي لأيي:         
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 رابعاً: "أنواع العقود":

 اينتو )  ا إيجلأرر   ا  يز(.ن خ مخ ، و اله ايسلأذلة تن لأ  ب واع اين ور ايتي  ت لاململأ ع 

 مخ ، و ايك و اي لأيي   حظ بم  لأذلة " وع اين ا" تن ف ًتلأ لألي:

 
  اي تم: فاو اي تم السلأسي يسوع اين ا فلا لأ  و اي   ارر فإملأ لأ م إر،لأييم لأافلألأير بف إذا لم لأ م

 ذي  ذد يم لأ م ت تيم اين ا  ك و تل لأئي برتلأم ت لأ الأة م تلتلة.

 :ا إيجلأرر   ا  يزر   ا ) الا الح و اسم اين ا الم ار إ كلأؤه فيي خ مث ير لأتجو ع الاسم  

 اس ثتلأرر ....(

 :فاو ح و ا، يلأرم ع حلأو ًسلأ   غب   تجيو اسم اين ا  لأيلغة اي تيسية. الاسم اللاتيني 

 :لأتجو المت لام ع الا الح و بم م حظة تخص  وع اين ا المن ف. ملاحظات 

 ئ س يلن ا اتلأ )إيجلأرر  يز(ر يخ لأر المت لام مسلمتلأ الخيلأر ايلم لأسلأسب : فلأ,م ذف ة العقد

  وع اين ا ايلم لأن ذيم.

 :الحسابات الافتراضية: تضم ما يلي 

: يار ع الا الح و حتلأب اي  وم فايلم سي  ح لأظلم   ك و اذتراضي العميل حتلأب -

ًتلأ ن خ تنالأو  سا ذ ح سجو اين ار فغلأي لأير يار ع الا الح و حتلأب  تيو  لأمر 

 حتلأب اينتيو مخ ، و  لأذلة سجو اين ا.
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: يار ع الا الح و حتلأب الإلأ ارات ايلم س  ب ذييم الإلأ ارات حساب العقد -

ايسلأجمة  خ اين ا المبرم مز اي  ومر ًتلأ ن خ تنالأو حتلأب اين ا مخ ، و  لأذلة سجو 

 اين ا.

 ر م  ف( فايلم س  ب : يار ع الا الح و حتلأب ايس الأة )رسافالنقد  حتلأب -

ذييم الم  وضلأت ايس الأة ايسلأجمة  خ إ  ام اين ا فذي  ع حلأو تم تتجيو رذنة بفلى مت لتة 

 مخ اي  وم ع سجو اين ار ًتلأ ن خ تنالأو حتلأب ايس ام مخ ، و  لأذلة سجو اين ا.

: يار ع الا الح و حتلأب الموا  ايلم لأسظم  تلية اين ار ًتلأ ن خ الموظف حتلأب -

 الأو حتلأب الموا  مخ ، و  لأذلة سجو اين ا.تن

 ع الا الح و لأ م تحالأا مت وى ايت لأة المطلوب تحالأاه ي و الصلاحيات الافتراضية :

موا  حتب اي  حيلأت المتسوحة ييمر ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:

 
 

 :اي يم الاذتراضية: يوم ملأ لألي 

 اي  ع: نحار اي  ع ايلم لأس تي ييم  وع اين ا. -

م ً  اي ل ة: ع حلأو ًلأم لأ لأا المت لام اينتو  ل  م اً  اي ل ة ذد يم لأت طيز بم يار  -

 م ً  ًل ة ضتخ الا الح و يترحو الإلأ ارات ضتخ م ً  اي ل ة افار.
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 اينتلة: يار ع الا الح و اينتلة ايتي تسلأسب  وع اين ا. -

  يللملأ فت حيو سسا اي يا بف إيغلأا ت ناي يا افلأسبي: لأ نو المت لام الخيلأرات الم نل ة   وييا

 بحتب بسلوب  تليم.

  يلأرات: فاي ت,م مجتو ة مخ الخيلأرات ايتي ن خ يلتت لام ًتخ ، لهلأ بم يار،

 ر حيلأت محارة يتجو اين ا مخ ، و ت نيو بف إيغلأا ت نيو الخيلأرات ايتي تسلأسب  تليم.

  :ئص إضلأذية ةي ه  خ غفيه  ت لام اله اي  حة  ساملأ لأ وم يلن ا ، لأخصائص إضافية

مخ اين ورر في  نيو عافو الخ لأئص الإضلأذية ذد يم يجب ت نيو ،يلأر "إالملأر ر حة 

الخ لأئص الإضلأذيةر شم لأ م ا، يلأر بحا ب واع الخ لأئص الإضلأذية المن ذة مت  لأير مخ ، و 

 ا   لأذلة "الخ لأئص الإضلأذية يلن ا" فايتي   لأاالأ بم تظلم   ك و اذتراضي  سا ذ ح سجو 

 عالأار يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:

 
 ايك و اي لأيي ي وضيح  لأذلة "الخ لأئص الإضلأذية يلن ا":
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اي م : فاو اي م  السلأسي يلللأرية الإضلأذية يلن ا فلا ت  و اي   ارر فإملأ لأ م إر،لألهلأ  -

لأة الأافلألأير بف إذا لم لأ م ذي  ذد يم لأ م ت تيم الخلأرية الإضلأذية  ك و تل لأئي برتلأم ت لأ 

 م تلتلة.

 الاسم: فاو اسم الخلأرية الإضلأذية. -

 الاسم اي تيس: فاو ح و ا، يلأرمر لأتجو ذييم الاسم اي تيس يلللأرية الإضلأذية. -

 وع اي يتة: يخ لأر المت لام  وع اي يتة حتب ملأ لأ سلأسب مز الخلأرية المن ذةر مث ير  -

 كلمور"ر ف وع اي يتة او " نم/لا".  7الخلأرية الإضلأذية "  ا 

اي يتة الاذتراضية: لأ نو الا الخيلأر ع حلأو برار المت لام بم لأ وم  وع اي يتة م نو  -

  ك و اذتراضي.

 

 خامساً: إنشاء "عقد":

لأ وم المت لام  د كلأا اين ور ايتي تبرم  يسيم ف س اينت ا مخ ، و  لأذلة "اين ور" ع ملحا 

لأبرميم مز اينتيو )  ا  يزر   ا إيجلأرر "اين لأرات"ر حيث يخ لأر المت لام  وع اين ا ايلم سوف 

   ا اس ثتلأرر ....(

 فلأ م إ كلأا اين ا ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:
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فاو اي تم السلأسي يتجو اين ا فلا لأ  و اي   ارر فإملأ لأ م إر،لأييم لأافلألأير بف إذا لم لأ م "رتم اين ا": 

 ذي  ذد يم لأ م ت تيتيم  ك و تل لأئي برتلأم ت لأ الأة م تلتلة.

 "رتم ذ  ي": ع حلأو ًلأم يلن ا رتم ذ  ي ذدم المت لام لأتجليم ع ح و "رتم ذ  ي".

 "تلأرلأ  اي ح لأ ": يار المت لام ع الا الح و تلأرلأ  تح لأ  اين ا.

"م حو": لأن ش الا الخيلأر حلأية اي يا افلأسبير حيث ب يم لأ وم م نو ع حلأو تويا  خ اين ا تيا 

 و لم لأ ويا  خ اين ا تيا محلأسبي.محلأسبير فلأ وم غفي م نو ع حلأ

"مغلا": فاو ،يلأر يار مخ ، ييم المت لام ذيتلأ إذا ًلأم اين ا مغلا  سا ت نيو الخيلأر بف غفي مغلا 

 ع حلأو  ام ت نيو الخيلأر.

"ماة اين ا": فاي ت,م ،يلأرلأخ "تلأرلأ  اي االأةر تلأرلأ  ايسلملألأة" فايللأخ يار مخ ، لهتلأ تلأرلأ   االأة 

  لملألأ يم. اين ا فتلأرلأ 

"ماة اين ا ً لأ ة": ا  تلأراير  ل  اي لأرلأ  افار ع ح لي " تلأرلأ  اي االأةر تلأرلأ  ايسلملألأة"ر ذد يم تظلم  

ماة اين ا ً لأ ة  ك و بفتوملأتي ي ع ال الح ور ًتلأ ن خ يلتت لام تنالأو ايسص الموعور ضتخ ح و 

 "ماة اين ا ً لأ ة".

تب الات لأ  المبرم  س ايط ذس ع تجالأا اين ا بف لا ع "تلأ و يل جالأا": لأ نو الا الخيلأر بف لا بح

 حلأو ًلأم   ا )إيجلأر بف اس ثتلأر(.
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اي  ع: لأن أ الا الح و  كسس و اذتراضسسي  لأي  ع افار  سوع اين ا ايلم تم تن لأ يم متسس  لأيرر ًتلأ ن خ   

 يلتت لام بم لأغفي اي  ع.

ار  سوع اين ا ايلم تم تن لأ يم حتسسسلأب اين ا: لأن أ الا الح و  كسسس و اذتراضسسسي بحتسسسلأب اين ا اف

متسس  لأيرر ًتلأ ن خ يلتتسس لام بم لأغفي حتسسلأب اين ا ايلم سسس  سسب ذييم الإلأ ارات ايسلأجمة  خ إ  ام    

 اين ا.

م ً  اي ل ة: لأن أ الا الح و  كس و اذتراضسي   ً  اي ل ة افار  سوع اين ا ايلم تم تن لأ يم مت  لأيرر   

 .ًتلأ ن خ يلتت لام بم لأغفي م ً  اي ل ة

الحتلأب ايس ام: لأن أ الا الح و  ك و اذتراضي  لألحتلأب ايس ام افار  سوع اين ا ايلم تم تن لأ يم 

ايلم س  ب ذييم الم  وضلأت ايس الأة ايسلأجمة  خ مت  لأيرر ًتلأ ن خ يلتت لام بم لأغفي الحتلأب ايس ام 

 .إ  ام اين ا

 سوع اين ا ايلم تم تن لأ يم  حتسلأب الموا : لأن أ الا الح و  كسس و اذتراضسسي حتسسلأب الموا  افار 

 ر ًتلأ ن خ يلتت لام بم لأغفي حتلأب الموا  حتلأب الموا  ايلم لأسظم  تلية اين ا.مت  لأير

ا  تسلأر اي  ولأم الهج م: لأ نسو اسلا الخيلأر ع حلأو برار المتسسسس لام ا  تلأر اي  ولأم الهج م ع تحالأا    

الأة فتلأرلأ  ايسلملألأة" اي لأرلأ  الهج م تسلأرلأ  اين سا المبرمر حيث يار المتسسسس لام ع ح وو "تلأرلأ  اي ا  

 فذي     لأ  يم  ك و تلأرلأ  بف  ك و   ي.

 منلوملأت اين لأر: فاي تحوم ملأ لألي:

 .اين لأر: يخ لأر المت لام ع الا الح و اين لأر موضوع اين ا 

  الملأي :  سا ا، يلأر اين لأر موضسسوع اين ا ذدم ايبر لأما يجلب حتسسلأب ملأي  اين لأر  كسس و آيير

 ت لام تغيفي حتلأب ملأي  اين لأر.ًتلأ ن خ يلت

    غ ض الاسس لاام: فاو ح و ا، يلأرمر حيث ن خ يلتتس لام ا، يلأر غ ض اس لاام اين لأر

 مز الم نلأتا منيم.

م حظة: لأ م تن لأ  بغ اض الاسس لاام مخ ، و  لأذلة "غ ض الاس لاام" ع "ايثوا  " ًتلأ  

 او موضح ع ايك و اي لأيي:
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  : يسسس "غ ض اس لاام اين لأر" فلا ت  و اي   ارر فإملأ لأ م إر،لأييم لأافلألأير فاو اي م  السلأسي اي م

بف إذا لم لأ م ذي  ذد يم لأ م ت تيم "غ ض اسسسسس لاام اين لأر"  كسسسس و تل لأئي  أرتلأم ت سسسسلأ الأة 

 م تلتلة.

    الاسسم: لأتسجو المت لام ع الا الح و "غ ض اس لاام اين لأر" فيي خ مث ير )اس ثتلأرر س خر

 لاس لاام(.بف غفيالأ مخ بغ اض ا

    "الاسسم اي تيس: فاو ح و ا، يلأرم ع حلأو ًسلأ   غب   تسجيو اسم "غ ض اس لاام اين لأر

  لأيلغة اي تيسية.

 ."م حظلأت: ع حلأو برار المت لام تتجيو بلأة م حظلأت ت نلا  س "غ ض اس لاام اين لأر 

 

مر فت,سسم "تيتة اين ا" ملأ تيتة اين ا: ضسستخ الا اي سسساف  تتسسجو اي يم الملأيية ايتي تخص اين ا المبر  

 لألي:

 .اي يتة": لأتجو ع الا الح و تيتة اين ا المبرم" 

      رذنسة بفلى": ع حسلأو تيسلأم اي  وم  ساذز رذنة مخ تيتة اين ا ذد لملأ تتسسسسجو ع ح و "رذنة"

 بفلى".

 .اينتلة": يار المت لام ع الا الح و اينتلة ايتي ب  م اين ا فذ لملأ" 

 تلة غفي السلأسية ذدم المت لام يار منلأرو اينتلة."المنلأرو": ع حلأو ًلأ   اين 

 .م حظلأت: ع حلأو برار المت لام تتجيو بلأة م حظلأت ت نلا  لأين ا المبرم 

اياذنلأت: مخ ، و اله اي سسس حة لأ م رذز بف ت ب تيتة اين ا مخ ، و الفرا  اي جلأرلأة فن سسلأ 

تسسلأط محارة حيث ب يم مخ  سا اي,سسغط  مخ ، و اله اي سس حة بم   وم   وزلأز تيتة اين ا  ل  بت

 ل  زر "توزلأز تيتة اين ا الم   ية" تظلم   لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ توزلأز تيتة اين ا  ل  بتتسسسلأطر 

 ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:
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 سادساً: "معالجة العقود":

 يلأ لأتسلأر ًتلأ ب يم ن سسلأ لأ م مخ ، و  لأذلة "منلألجة اين ور"   ض ًلأذة اين ور الموعورة ع تلأ اة 

  ض  ار محار مخ اين ور فلأ م ت  ية الا اينار افار مخ ، و الح وو ايظلأا ة ع ب ل  اله 

ايسلأذلة. فن سسلأ بلأ,لأير  نا   ض اين ور المطلو ة بم   وم  س "ذ ح اين ا" مخ ، و اي,غط  لأي ر النخ 

ر ًو  ل  حاا بف رذنة فاحاة مخ ، و يلتلأفى  ل  سط  اين ار بف "إيغلأا ت حيو" اله اين و

تحالأاالأ فمخ شم اي,غط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل  اله اين ور فاي,غط  نا ذي   ل  "إيغلأا ت حيو" ذي م 

 ذي  رذنة فاحاة رفم اي عوع إلى اين ور فإيغلأا ت حيللملأ  ك و مس  و ًو   ا  ل  حاا.

و ايا،وو إلى تلأئتة "اين لأرات" فمخ شم اي,غط  ل  فن سسلأ الا   لأو إلى  لأذلة "منلألجة اين ور" مخ ، 

 "منلألجة اين ور".

 فتح وم  لأذلة "منلألجة اين ور" ًتلأ او فاضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:
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لأ م مخ ، و ح وو ايكس فط ت س ية اين ور ايتي سسوف لأ م   ضلملأك فتا فضن  اله ايك فط     الشتروط: 

  الموعورة ع تلأ اة اي يلأ لأت. فتكتو اله ايك فط ملأ لألي:اذتراضيلأير بحيث لأ م   ض ًلأذة اي واتفي

p. :يوم الا اي ساف   ل  الح وو اي لأيية: معلومات 

 :لأ م مخ ، و اسسللأخ الح لس تحسسالأسسا مجسسلأو رتتي ذي م   ض اين ور  من رقم، إلى رقم

 ايتي لأ ز رتتلملأ ضتخ الا المجلأو اي تتي.

 :ض اين سسا ايسسلم يتسسو اسسلا اي تم نحسسار ع اسسلا الح سسو رتم ذ  ي ذي م   رقم فرعي 

 اي   ي.

 :نحار ع الا الح و اي  ع ذي م   ض اين ور ضتخ الا اي  ع. الفرع 

 :نحار ع الا الح و م ً  اي ل ة ذي م   ض اين ور ضتخ م ً  الا. مركز الكلفة 

 :نحار ع الا الح و اين لأر ذي م   ض اين ا ضتخ الا اين لأر. العقار 

  :نحسار ع اسلا الح و اين لأر الب ايلم   لأا   ض   ور اين لأرات اي لأ نة    يتبع العقتار

 ييم.

q. :ة  ساالأ  -اي ح لأ  -يوم اسلا اي سسسسسساف   ل  ح وو ت نلا   وارلأ  اين ور ) وع اي  ولأم   تواريخ

  لملألأة اين ا(ر نحار ع اله الح وو اي وارلأ  ايتي   لأا   ض اين ور فذ لأير لهلأ. -اين ا

r.  :و اسلا الح و ب واع اين ور ايتي   لأا   ضسسسسلملأ او اي   ور إيجلأر بم    سلأر مخ   نوع العقتد ،

  يز......الخ.

s. :نحار ع الا الح و مت وى س لأة اي واتفي ايتي   لأا   ضلملأ. مستوى السرية 
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t.  :نحار ع الا الح و ذئة اين ور ايتي   لأا   ضلملأ. ف ة العقد 

u. :نحار ع الا الح و حلأية اين ور ايتي   لأا   ضلملأ. حالة العقد 

v. :نحار ع الا الح و حلأية ايترحيو يلن ور ايتي   لأا   ضلملأ. حالة الترحيل 

w. :نحار ع الا الح و حلأية اي جالأا يلن ور ايتي   لأا   ضلملأ. حالة الترديد 

x.   :ين ور ايتي ت ز لأ م مخ ، و اللأخ الح لس تحالأا مجلأو رتتي ذي م   ض ا من قيمتة، إلى قيمتة

 تيت لملأ ضتخ الا المجلأو اي تتي.

y. :نحار مخ ، و الا الح و الملأي  ايلم   لأا   ض   وره. المالك 

z. :نحار مخ ، و الا الح و اينتيو ايلم   لأا   ض   وره. العميل 

aa. :نحار ع الا الح و كسسس فط م  امة يلن ا بحيث لأ م اسسسس ن اض اين ور ايتي   جتتتروط متقدمة

ايكسس فط. فاله ايكسس فط ت نلا  لألح وو الموعورة ع اين ا ًسوع اين ا فتيتة اين ا   تسط ا  ليلملأ اله

 فاي تم اي   ي... الخ.

bb.  :نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي سسسسسي م   ض إجملأيي اين ور  لملأ  العملتة والمعادل

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

 ن ض ع اي   لأ  اي واتفي ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط ايتلأ  ة.ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   عرض:

ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   ح م  لأل تاة  الأعمتدة: 

ايتي تظلم  ع اسسلا اي   لأ  فن سسسسلأ بلأ,سسسسسلأير بم   ح م 

 ترتيسب المور اله ال تاة مخ ، و ايتسسسسلمتس اي ر   

 الموعورلأخ ب ل  لأتلأر ايسلأذلة.

ن سسسلأ مخ ، و اسسلا اي ر ط سلأ سسة منلومسسلأت    طبتاعتة:  

 اي   لأ .

تنطيسلأ ح وو المجلأميز منلوملأت إجملأيية  المجاميع:

 الأمة  خ اين ور ايظلأا ة ع الا اي   لأ .
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 سابعاً: "معالجة العقارات":

إم اله ايسلأذلة اي   لأرة  خ مللص لملأ تم مخ  تليلأت  ل  اين لأر بف اين لأرات المل لأرة. ف س  و 

إلى  لأذلة منلألجة اين لأرات مخ تلأئتة "اين لأرات" شم  ,غط  ل  "منلألجة اين لأرات" ذ ظلم  ايسلأذلة 

 اي لأيية ايتي تحوم ملأ لألي:

 

 الملأي : فلأ م مخ ، و الا الح و فضز حتلأب الملأي  ايلم   لأا بم لأن ض اين لأرات ايتي تخ يم.

إلى( ذي م   ض اين لأرات -تلأحة )مخمخ متسلأحةر إلى متسلأحة: لأ م مخ ، و اللأخ الح لس تحالأا الم  

 ايتي ت ز متلأح لملأ ضتخ الا المجلأو.

 الإط ية: فنحار ع الا الح و إط ية اين لأرات ايتي  ور   ضلملأ.

 رتم  اار الملأا: فنحار ع الا الح و رتم  اار الملأا يلن لأرات ايتي  ور   ضلملأ.

 لن لأرات ايتي  ور   ضلملأ.رتم م تم الهلأت : فنحار ع الا الح و رتم م تم الهلأت  ي

اينسوام: فنحسار ع الا الح و اينسوام يلن لأرات ايتي  ور  

   ضلملأ.

م حظسلأت: فنحسار ع اسلا الح سو م حظسلأت اين لأرات      

 ايتي  ور   ضلملأ.

رتم اي تسسسسجيسو: فنحسار ع الا الح و رتم اي تسسسسجيو    

 يلن لأرات ايتي  ور   ضلملأ.

س تحالأا مخ تيتسةر إلى تيتسة: لأ م مخ ، و اللأخ الح ل  

إلى( ذي م   ض اين سسلأرات ايتي ت ز تيت لمسسلأ -اي يتسسة )مخ

 ضتخ الا المجلأو.
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 رتم الموت : فنحار ع الا الح و رتم الموت  يلن لأرات ايتي  ور   ضلملأ.

 رتم  اار اي لم  لأا: فنحار ع الا الح و رتم  اار اي لم  لأا يلن لأرات ايتي  ور   ضلملأ.

 لأية اين لأرات ايتي  ور   ضلملأ.حلأية اين لأر: فنحار ع الا الح و ح

 لأ  ز اين لأر: نحار ع الا الح و اين لأر الب ايلم   لأا   ض اين لأرات اي لأ نة ييم.

 ايافر: نحار ع الا الح و ايافر )ايطلأ ا( ايلم   لأا   ض اين لأرات ضتسيم.

  وع اين لأر: نحار مخ ، ييم  وع ايوحاات اين لأرلأة ايتي  ور   ضلملأ.

نحار ضسسسستسلملأ  ار )غ ذة منيكسسسسةر مط  ر  ل ومر مجلشر غ ذة  ومر  لأم(  اينسار لا لأ سو  خ:   

 يلن لأرات ايتي  ور   ضلملأ.

حلأية ايكسغور: نحار مخ ، و اله الخيلأرات اين لأرات ايتي  ور   ضسلملأ ذيتلأ إذا ًلأ   كلأغ ة اف غفي   

 كلأغ ة بف الاشسس منلأير.

   ا المل ية: فاو يوم ملأ لألي:

  تلأرلأ  اين ا ايلم  ور   ض اين لأرات ضتسيم.تلأرلأ  اين ا: نحار ذييم 

 .رتم اين ا: نحار ذييم رتم اين ا ايلم  ور   ض اين لأرات ضتسيم 

 ذترة كغور اين لأر: يوم  ل  الخيلأرات اي لأيية:

  نا لأوم /بلألأمر مخ تلأرلأ : نحار ع الا الح و  ار اللألأم ايلم  ناالأ سسسسسوف ت وم اين لأرات 

لأير سسيتلأ ح و "مخ تلأرلأ " ا   لأراير مخ اي لأرلأ  الحلأيي م,لأذلأير  كسلأغ ةر فسسس حظ بم ايبر لأما آيي  

ييم  ار اللألأم افار ع ح و "  نا لأوم /بلألأم" يين ض اين لأرات ايتي سسوف ت وم كلأغ ة  نا  

 اله اي ترة.

   ار اللألأمر إلى تلأرلأ : نحار ع الا الح و  ار اللألأم ايتي لأ غب اينتيو  كسغ الأر فسس حظ 

سيتلأ ح و "إلى تلأرلأ " فذي  فذا اي لأرلأ  ايظلأا  ع ح و "مخ اي لأرلأ " م,لأذلأير  بم ايبر لأما آييلأير

يسيم  سار اللألأم ايتي لأ غب اينتيو  كسسسسغ الأ فذي  يي وم ايبر لأما  ن ض اين لأرات ايتي ن خ   

 يلنتيو كغ الأ ، و اله اي ترة.

 :يلملأ ايك فط ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم  ن ض ع اي   لأ  اي واتفي ايتي تسط ا  ل عرض

 ايتلأ  ة.

 ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة منلوملأت اي   لأ . طباعة:
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ال تاة: فاسلأ  ,غط الا الخيلأر تظلم  يالأسلأ  لأذلة تحوم ب تاة المنلوملأت ايتي لأ م   ضلملأ  لأيست ة ي و 

 لأفن سس  لأر مخ اين لأراتر   وم مسلملأ    نيو ال تاة ايتي   غب  ظلمورالأ ع  لأذلة منلألجة اين لأراتر 

بلأ,سسسلأير بم   ح م  ترتيب المور اله ال تاة مخ ، و ايتسسسلمتس اي ر  الموعورلأخ ب ل  لأتسسسلأر ايسلأذلة. 

 اي لأيي لأوضح  لأذلة ال تاة:فايك و 
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 وعشرون: الدورات التعليمية: الثث

  مجتو ة ًلأملة مخ الرفات مخ ، ييم ت وذايافرات اي نليتية" ايلم إرارة    لأما "

ر حيث ن سسلأ مخ ، و ايافرات فالإم لأ يلأت ايتي تجنو اينتو بًث  تسظيتلأير فبًث  تسلأس لأير

اي نليتية ض ط جميز اينتليلأت الم نل ة  لأيط ب 

فايافرات اي نليتية.   حظ بم ملحا ايافرات 

اي نليتية يوم ملأ لألير فًتلأ او موضح ع ايك و 

 اي لأيي:

  أولًا: "جررة الدورات التعليمية":

افرات اي نليتية الجالأاة مخ ، لهلأ تن لأ  ايلأ م 

 ذئلأت"ع فت سي لملأ مخ ، و "ب واع ايافرات" 

تن لأ  ذئة ي و مجتو ة  ومخ ،  ايافرات"

 ايافرات اي نليتيةاس ن اض  ًتلأ ن خ رفراتر

 .منّ ذة مت  لأير

 ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:
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 ثانياً: "القاعات":

ايسلأذلة تن لأ  لأ م مخ ، و اله 

اي لأ لأت الموعورة ع المنلمار فتحالأا 

" ار ايط ب الًبر" ايلم تت و  يم 

اي لأ ةر ًتلأ او موضح ع ايك و 

 اي لأيي:

 

 ثالثاً: "ف ات الدورات":

ًتلأ تم ك حلملأ مت  لأير لأ م مخ ، و اله ايسلأذلة تن لأ  "ذئلأت ايافرات" ايتي لأ اململأ المنلما 

 اي لأيي: المثلأو يل وضيح يالأسلأ نليتية"رع "كج ة ايافرات اي 

المنلما لأ ام مجتو ة مخ ايافرات اي نليتية فايتي ذئلأتلملأ )رفرات محلأس ةر ًت يوت ر رفرات 

يغلأت(ر فضتخ ذئة رفرات افلأس ة 

"ب واع ايافرات" فايتي اي  لأوعا

(CMA, IFRS.) 

 لأذلة "ذئلأت ايافرات" ًتلأ او موضح ع 

 ايك و اي لأيي:

 

  الدورات":رابعاً: "أنواع 

لأ م مخ ، و اله ايسلأذلة تن لأ  "ب واع ايافرات اي نليتية" ايتي لأ اململأ المنلمار فت سي لملأ 

 :فاله ايسلأذلة تحوم ملأ لألي ضتخ "ذئلأت ايافرات"ر
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 بم ياره المت لام."اي م ": لأويا تل لأئيلأيرر ًتلأ ن خ بم  -8

"الاسم": لأتجو  -2

المت لام اسم 

ايافرة ع الا 

 الح و.

"الاسم  -3

اي تيس": 

لأتجو المت لام 

الاسم اي تيس 

 يلافرة ع الا الح و.

"م حظلأت": لأتجو المت لام ع الا الح و بم م حظلأت لأ لأاالأ  خ  وع  -4

 ايافرة.

"ذئة ايافرة": يار المت لام مخ ، و الا الح و  وع ايافرة لم ذئة رفرة  -5

 لأس تي.

 لتلأت ايافرة." ار الجلتلأت": يار المت لام ع الا الح و  ار ع -6

 "ايتن ": لأتجو المت لام ع الا الح و سن  ايافرة. -5

 الماة )رتي ة(: يار المت لام ع الا الح و ماة الجلتة م ارة  لأياتي ة. -1

"اي  ع": ع حلأو فعور بًث  مخ ذ ع يلتنلما فًو ذ ع م ص   ئلأت بف ب واع  -9

 م ذييم اله منيسة مخ ايافراتر ذد يم يجب  ل  المت لام تحالأا اي  ع ايلم ت

 ايافرة.

 :: تحوم ملأ لألي"اي يم الاذتراضية" -86
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  الحتلأب": يار ع الا الح و الحتلأب ايلم سفيحو  لييم إلأ ار"

 ايافرة.

  حتلأب الحتتيلأت": يار ع الا الح و الحتلأب ايلم سفيحو  لييم"

 حتتيلأت ايافرة.

  لأ.نتلة الم يم سن  ايافرة  ل  بسلأسلماي"اينتلة": يار ع الا الح و 

  المنلأرو": يار منلأرو اينتلة ع حلأو ًلأ   اينتلة افارة غفي اينتلة"

 السلأسية.

 "،يلأرات": فذيلملأ ها ملأ لألي: -88

 :"لأ نو الا الخيلأر ع حلأو برار المت لام  "ايافرة تويا تيا محلأسبي

فع حلأو ت نيو الا ر عالأاة رفرة سجو توييا تيا محلأسبي  سا ذ ح

  ح تلأ لة يل نالأو بحيث لأت طيز الخيلأر ذدم الخيلأرات اي لأيية ت

 المت لام بم لأ نو بف لألغي ت نيو بحاالأر فايتي اي:

  توييا اي يا آييلأير":  سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم لأ ويا تيا"

محلأسبي  سا ح ظ سجو ايافرة الجالأاةر فع حلأو  ام ت نيليم 

ذد يم لأ وعب  ل  المت لام توييا اي يا مخ زر  تليلأت ع  لأذلة 

 ة.سجو ايافر

  ت حيو اي يا آييلأير":  سا ت نيو الا الخيلأر ذد يم لأ حو اي يا"

افلأسبي آييلأير  سا ح ظ سجو ايافرة الجالأاةر فع حلأو  ام 

ت نيليم ذد يم لأ وعب  ل  المت لام توييا اي يا مخ زر  تليلأت ع 

  لأذلة سجو ايافرة.
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  م ت ط بح و "حتلأب "ت  يو الحتم": الا الخيلأر

اي يم الاذتراضية"ر حيث لأ وم يل  ااة الحتتيلأت" ع رساف  "

ذ ط ع حلأو ًلأم "حتلأب الحتتيلأت" ذلأرغلأيرر فلأ  ح تلأ  ير 

يل نالأو ع حلأو تتجيو "حتلأب الحتتيلأت"ر فلأ    

يلتت لام ح لأة ت نيو ،يلأر "ت  يو الحتم" ع حلأو برار 

 توييا تيا محلأسبي يلحتم بف لا.

 خامساً: مكونات الدورة:

ايافرات ايتي  لأن ف المت لام م و لأت

لأ اململأ م ً ه رًلأيكلملأرات فاي  ب 

فغفيالأر مخ ، و  لأذلة م و لأت 

ايافرةر ًتلأ او موضح ع ايك و 

 اي لأيي:

 

 

 

 

 

 سادساً: حالات الطلاب:

لأتجو المت لام حلألات ايط ب مخ ، و اله ايسلأذلة ًس مكلأغبر م  وور مج لمار...ر 

ًتلأ ن خ يلتت لام تحالأا يوم 

  ذييم ًو حلأيةر الخط ايلم تظلم

فيار ايافام مخ ، و تحالأا ذيتلأ 

إذا ايطلأيب لأاافم بم لار ًتلأ ن خ 
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 تحالأا رورة ي و حلأيةر ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:

 

 سابعاً: "معالجة الدورات":

فم ات ة جميز رفراتسلأ سواا مخ ًلأم مسلملأ مس لمي بف علأرم بف تيا  ة سسلأ مخ م لأ نة

اي ح,فير حيث لأ وم بسلوب الم لأ نة  خ ط لأا ك فط م نارة تم فضنلملأ ع ايسلأذلة لأ وم 

المت لام  لأ، يلأر ملأ لأ غ يم مسلملأ ييس ا يالأسلأ ايافارات الم واذ ة مز اله ايك فطر فبام اله 

 ايك فط:

-تخ ذئة منيسةر  وع رفرة منس.  ض ايافرات الم  وحة ض 

-.ض ايافرات حتب ررعة ايت لأة   

-.إالملأر ايافارات الموعورة ع تلأ ة منيسة بف لمارى منس بف المس تي لهلأ طلأيب منس 

-.إالملأر ايافرات ايتي ت اب فتس لمي ع فت  بف تلأرلأ  بف بلألأم منيسة 

-.ض ايافرات ايتي لم لأ  و حتلأ لملأ   

 ة   ض ايافرات   ت خ مخ:ف نا اي يلأم  نتلي

-  اي يلأم  نتلية ط لأ ة ايافرات  ط   م ل ةر بف ت الأ الأ لمل(word-Excel). 

- رؤلأة مجلأميز ايافرات المن فضة )مجتوع الم لأي  الماذو ة مخ ايط ب لهله ايافرةر

مجتوع الحتتيلأت يلط بر مجتوع تيم الم و لأت المنطلأة يلط بر مجتوع تيم حتتيلأت 

 لأتر الم ل  اي لأع المت لم مخ ايافرةر فالم ل  الماذوع فالم   ي مسيم(.الم و 

 

 ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي:
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 ثامناً: "وضع الطالب":

ت يح يسلأ اله ايسلأذلة  ك و بسلأسي الاس ن م  خ فضز ايطلأيب المس تي لحا رفراتسلأر حيث 

ذيلملأ فاياذنلأت الخلأرة   و رفرة   سا اي يلأم    لأ ة اسم ايطلأيب لأظلم  يسلأ ايافرات المتجو

  لألإضلأذة إلى مجلأميز تيم ،لأرة  يم.

فن سسلأ بلأ,لأير بم   وم مخ ، و اله ايسلأذلة  دضلأذة رذنلأت م   ية  ل  حتلأب ايطلأيب ع 

بم رفرةر ًتلأ ن سسلأ اي يلأم   تجيو طلأيب عالأا )تن لأ يم فإلحلأتيم  افرة ملأ( ك و م لأك  

 افرة.رفم الحلأعة إلى اينورة ي طلأتة اي

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:

 تاسعاً: "تقرير برنامج القاعات":

اي   لأ  من ذة فضز اي لأ لأت فسلأ لأت كغ الأ فسلأ لأت اس لااململأ ضتخ  لأ يح يسلأ الا

ر ًتلأ او  لأذلة "ت  لأ     لأما اي لأ لأت" مخ ، ومجتو ة مخ ايك فط يارالأ المت لام 

 موضح ع ايك و اي لأيي:

  لأرلأ ": ي حالأا المجلأو اي مس ايلم لأ لأا المت لام بم لأن ض إلى ت -"مخ تلأرلأ

 اي   لأ  ضتسيم.
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  اي لأ ة": لأت طيز المت لام بم يار اي لأ ة ًك ط يين ض اي   لأ     لأما اي لأ ة"

ة ذدم افارة فسلأ لأت كغ الأ فسلأ لأت اس لااململأر فع حلأو  ام تحالأا تلأ 

 اي   لأ  لأن ض ت لأريو ًلأمو اي لأ لأت.

  :"لأت طيز "المارى

 ارىالمت لام بم يار الم

حوو  ًك ط يين ض اي   لأ 

لأنطي ذيلملأ اي لأ لأت ايتي 

 المارى.

  فت  اي االأة": لأت طيز"

 ًك ط ين ض "ت  لأ     لأما اي لأ لأت". المت لام بم يار فت  اي االأة

   فت  ايسلملألأة": لأت طيز المت لام بم يار فت  ايسلملألأة ًك ط ين ض "ت  لأ"

    لأما اي لأ لأت".

 "."الماة": لأت طيز المت لام بم يار الماة ًك ط ين ض "ت  لأ     لأما اي لأ لأت 
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  الخيلأرات": فاي"

تحوم  ل  مجتو ة مخ 

الخيلأرات ايتي ن خ 

يلتت لام بم لأن ض 

اي   لأ  فذ لملأ ًس 

) يلأ لأت ايافرة مخ 

رتم -حيث:  وع ايافرة 

فت  –المارى –ايافرة 

ايافرة( ف ايترتيب فذا 

لأرلأ ( ًتلأ )اي لأ ة بف اي 

ن خ   ض ت  لأ  ًو 

تلأ ة  ل  حاى مخ 

، و ت نيو ،يلأر 

 "ذ و اي  حلأت".

يل وضيح يالأسلأ ايك و 

 اي لأيي:

 

 : فت  الدورة )بطاقة دورة(:عاجراً

 ع ًو  وع رفرة تم تن لأ يم

 ن سسلأ ذ ح  اة رفارات ،لأرة  يم

ايافرات اي نليتة" حيث لأ م إ كلأا  طلأتة ،لأرة   و رفرةر لأ م ايوروو لهلأ إملأ مخ "كج ة 

 بف تل لأئيلُأ ع تلأئتة ايبر لأما المستاية ر فن خ اي يلأم ذيلملأ  لأ لألي:



824 

 

-.تحالأا تلأ ة ايافرة فبلألأململأ فبفتلأتلملأ ع ًو لأوم فتلأرلأ   االأ لملأ ف لملألأ لملأ 

-.تحالأا المارى الخلأا  لأيافرة 

-لأا  لأيافرة. إ كلأا حتلأب إلأ ارات، 

- ك و تل لأئي يس ت خ لاح لأير مخ تحالأا رلأع توييا م ً  ًل ة ،لأا  لمله ايافرة 

 اي  ح/الختلأرة لهله ايافرة تحالأااير.

- تحالأا سن   لأم لهله ايافرة لجتيز ايط ب المس تس لهلأر إضلأذة إلى تخ يص  وع

 اينتلة الماذوع  لملأ.

- مس لمية(فايتي ت يا لأ  سا  تلية  –علأرلأة  -تحالأا حلأية ايافرة مخ  لأحية )ا  اائية

 المنلألجة يلافرات.اي حث ف

- إرراج ايط ب المس تس لهله ايافرة  ك و م م فسلش مز إم لأ ية تن لأ  ايط ب

)برتلأم اوات يمر  تتجيوالجار  ل  المنلما م لأك ةيرر فذ ح  طلأتة ي و طلأيب لأ م ذيلملأ 

 )اي ورة ايكل يةر ايكلملأرات اف لةر ....(. إرذلأ  سلأفلأسيمر منلوملأت ت  يلية  سيم( ف

- حلأية ًو طلأيب فةيي ه  لوم م ل  فذي  بحتب الحلألات المن ذة ع  لأذلة تحالأا

 "حلألات ايط ب".

-.إضلأذة فإرراج م و لأت ،لأرة   و طلأيب مز تحالأا بسنلأر فحتتيلأت ،لأرة  لملأ 

-.إم لأ ية تتجيو رذنلأت ايط ب 

-ض مجلأميز ،لأرة  لمله ايافرة فايتي تكتو )مجتوع الم لأي  الماذو ة مخ ايط ب   

لهله ايافرةر مجتوع الحتتيلأت يلط بر مجتوع تيم الم و لأت المنطلأة يلط بر مجتوع 

 تيم حتتيلأت الم و لأتر الم ل  اي لأع المت لم مخ ايافرةر فالم ل  الماذوع فالم   ي مسيم(.

- ح و ،لأا لأ س  ار ايط ب الح ي ي  لمله ايافرة  ك و تل لأئي  سلأاا  ل  الحلأية

 المن ذة يلطلأيب.
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-.تحالأا مت وى س لأ لملأر يس ت خ مخ تحالأا ر حية   ضلملأ لمت لامي ايبر لأما 

 
 

 ووذج إلأ لأو ت ب تتط رفرة:
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 ووذج ط لأ ة إلأ لأو ت ب تتط رفرة:

 
 

م حظة الأمة: لأ م ت نيو رذنلأت ايط ب مخ ، و إر،لأو  وع ايورتة اي جلأرلأة )إلأ لأو 

 م "ر ًتلأ لأاي نليتية" ع  لأذلة "الإ ااراتت ب( ع ح و " وع ايورتة" ع ،يلأر "ايافرات 

يلط ب فالمارسس المن ذة ع كج ة الحتلأ لأت فايتي لأ م إضلأذة  إضلأذة الحتلأ لأت اي ئيتية

 ايط ب فالمارسس را،للملأ. 



827 

 

 يل وضيح يالأسلأ ايك و اي لأيي:
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 رابع وعشرون: مهام الصيانة:

اي يلأ ة" ايتي لأ اململأ ي  لأئسيمر بحيث لأ يح ايبر لأما لأ يح ملحا اي يلأ ة يلتت لام تن لأ  ب واع "ململأم 

 يلتت لام إ كلأا ملمتة ريلأ ة مت  لة ي و ز وم  ل  حاى.

 

 بفلاير: تن لأ  "ب واع ململأم اي يلأ ة":

 ن ف "ب واع ململأم اي يلأ ة" ايتي   نلأمو منلملأ فنحار  وع اي لأتورة ايتي  خ ط لأ لملأ سس وم  د، اج 

خ مت ورع ايك ًةر ًتلأ   لأر منلوملأت الملأرة ايتي   لأا إع اا اي يلأ ة الموار المت لامة ع اي يلأ ة م

 لهلأ ع ر حة ملمتة اي يلأ ة.

 

 

 شلأ يلأير: إ كلأا "ملمتة ريلأ ة" يلنتيو:

   لأر بحا ململأم اي يلأ ة المن ذة ًلأي لأيي:

   لأر حتلأب اينتيو ايلم سس ام ييم ،امة اي يلأ ة. -8
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 ذة ع كج ة الموار.  لأر الملأرة الم ار ريلأ  لملأر فاي ملأرة من  -2

   لأر المت ورع ايلم س ل ج مسيم الموار اي زمة ينتلية اي يلأ ة. -3

  لأر الحلأية يلالاية  ل   تلية اي يلأ ة ذيتلأ إذا ًلأ   "عالأار تيا اينتور  -4

 مسج ر مغلا".

ع ر حة "ال تلأو المطلو ة"  تجو  وع اينتو المطلوب فك ح المطلوب فاي يتة  -5

 اي  الأ لأة يل يلأ ة.

  لأذلة الموار   لأر الموار اي زمة ينتلية اي يلأ ة. مخ -6

  تجو الم لأرلأ  ايسلأتجة  خ  تلية اي يلأ ة. ن خ إذا رغ سلأ فمخ  لأذلة الم لأرلأ  -5

الأمة: ن خ تن لأ  الخاملأت ايتي ت ام ضتخ ايوركة  ل  ا لملأ "موار ،امية"    نيو الخيلأر  م حظة

"،امة" ع " طلأتة الملأرة" مثو )تغيفي ً  ر ذحص عواو( فغفيالأر ف ساالأ ن خ إرراعلملأ مز الموار 

 اي نلية ايتي تم اس لااململأ ع اي يلأ ة  س ش ر حة "الموار".

 

 مثلأو:
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الا  لملأا مخ تتجيو ًو ملأ لأ نلا  نتلية اي يلأ ة   وم  نتلية الح ظ.ف نا   
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ًتلأ لأ وم المت لام   نالأو حلأية "ملمتة اي يلأ ة" بجتب الم حلة ايتي فرو لهلأر ًتلأ او موضح ع 

 ايك و اي لأيي:

 
 

 

 شلأيثلأير:  لأذلة "منلألجة ململأم اي يلأ ة":

 ة  تليلأت اي يلأ ة ايتي نحار حلأي لملأ ًلأي لأيي:ف ت طيز مخ ، و  لأذلة منلألجة ململأم اي يلأ ة مكلأاا

لأ م مخ ، و  لأذلة "منلألجة ململأم اي يلأ ة"   ض ًلأذة ململأم اي يلأ ة الموعورة ع تلأ اة اي يلأ لأتر ًتلأ 

مخ ، و الح وو ايظلأا ة الا اينار افار ب يم ن سسلأ   ض  ار محار مخ ململأم اي يلأ ة فلأ م ت  ية 

بلأ,لأير  نا   ض ململأم اي يلأ ة المطلو ة بم   وم    ح "ملمتة اي يلأ ة" بف  ع ب ل  اله ايسلأذلة. فن سسلأ

ذ ح "اي لأتورة" الم وياة  خ ملمتة اي يلأ ة مخ ، و اي,غط  لأي ر النخ يلتلأفى  ل  ملمتة اي يلأ ة 

 فاي,غط  نا ذي   ل  "ملمتة اي يلأ ة" بف "اي لأتورة".

مخ ، و ايا،وو إلى تلأئتة "ململأم اي يلأ ة" فمخ شم  فن سسلأ الا   لأو إلى  لأذلة "منلألجة ململأم اي يلأ ة"

 اي,غط  ل  "منلألجة ململأم اي يلأ ة".

 فتحوم  لأذلة "منلألجة ململأم اي يلأ ة" ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي  ل  ملأ لألي:
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لأ م مخ ، و ح وو ك فط ت  ية ململأم اي يلأ ة ايتي سوف لأ م   ضلملأر فتا فضن  اله ايك فط: 

يث لأ م   ض ًلأذة ململأم اي يلأ ة الموعورة ع تلأ اة اي يلأ لأت. فتكتو اله ايك فط ايك فط اذتراضيلأير بح

 ملأ لألي:

  مخ تلأرلأ ر إلى تلأرلأ ": لأ م مخ ، و اللأخ الح لس تحالأا مجلأو زمس ذي م   ض "ململأم"

 اي يلأ ة" ايتي   لأ ز تلأريخلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.

 خ ، و اللأخ الح لس تحالأا مجلأو زمس "مخ تلأرلأ  اي تليمر إلى تلأرلأ  اي تليم": لأ م م

 "ململأم اي يلأ ة" ايتي لأ ز تلأرلأ  تتليتلملأ ضتخ الا المجلأو اي مس.ي لأرلأ  اي تليم ذي م   ض 

  مخ رتمر إلى رتم": لأ م مخ ، و اللأخ الح لس تحالأا مجلأو رتتي ذي م   ض ململأم اي يلأ ة"

 ايتي لأ ز رتتلملأ ضتخ الا المجلأو اي تتي.

 "نحار الا الح و رتم ذ  ي ذي م   ض ملمتة اي يلأ ة ايتي تحتو الا اي تم : "رتم ذ  ي

 اي   ي.

 "ايتي تحتو رتم : نحار ع الا الح و  اار المتلأذة ذي م   ض ململأم اي يلأ ة " اار المتلأذة

 . اار المتلأذة الا

 "تجو ع الا الح و  يلأم موعور ع ملمتة اي يلأ ة ذي وم اي   لأ   ن ض"اي يلأم لا يوم  : 

 ململأم اي يلأ ة ايتي لا تحوم الا اي يلأم.

 "تجو ع الا الح و  يلأم موعور ع ملمتة اي يلأ ة ذي وم اي   لأ   ن ض ململأم "اي يلأم يوم  :

 اي يلأ ة ايتي تحوم الا اي يلأم.

 "نحار ملأرة ملأ مخ موار ململأم اي يلأ ة المتجلة ع ح و "الملأرة" ع ربى ملمتة "الملأرة :

 ململأم اي يلأ ة ايتي تحوم اله الملأرة.اي يلأ ةر ذي م   ض جميز 

 "نحار ملأرة ملأ مخ الموار المتجلة ع ر حة "الموار" ع ملمتة اي يلأ ةر ذي م "تحوم الملأرة :

   ض جميز ململأم اي يلأ ة ايتي تحوم اله الملأرة.

  حتلأب اينتيو": نحار مخ ، و الا الح و حتلأب اينتيور ذي م   ض ململأم اي يلأ ة ايتي"

 يو افار.ة  ي لأ  اينت

   ايتيا يوم": نحار مخ ، و الا الح و اسم ايتيار ذي م   ض ململأم اي يلأ ة ايتي ة"

 ي لأ  اسم ايتيا افار.
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 .المت ورع":  سا تحالأا المت ورع لأ م   ض ململأم اي يلأ ة ايتي ة  ع الا المت ورع" 

  :"ي يلأ ة ايتي تحتو نحار مخ ، و الا الح و ط لأ ة اياذز ذي م   ض ململأم اط لأ ة اياذز

 ط لأ ة اياذز افارة.

  الحلأية": نحار الحلأية مخ ، و الا اي ساف  "عالأار تيا اينتور مسج ر مغلا" ذي م"

   ض ململأم اي يلأ ة فذا الحلأية افارة.

  وع ململأم اي يلأ ة": نحار مخ ، و الا اي ساف   وع ململأم اي يلأ ة الم ار   ض ململأم "

 اي يلأ ة ايتي ة  فذ لملأ.

 .مت وى ايت لأة": نحار ع الا الح و مت وى س لأة ململأم اي يلأ ة ايتي   لأا   ضلملأ" 

  اينتلة فالمنلأرو": نحار مخ ، و اللأخ الح لس اينتلة ايتي سي م   ض إجملأيي اي واتفي  لملأ"

 فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

م   ض: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم  ن ض ع اي   لأ  ململأ

 اي يلأ ة ايتي تسط ا  ليلملأ ايك فط ايتلأ  ة.

ال تاة: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر بم   ح م  لأل تاة ايتي 

تظلم  ع الا اي   لأ  فن سسلأ بلأ,لأير بم   ح م  ترتيب المور 

اله ال تاة مخ ، و ايتلمتس اي ر  الموعورلأخ ا ل  لأتلأر 

 ايسلأذلة.

 لوملأت اي   لأ .ط لأ ة: ن سسلأ مخ ، و الا اي ر ط لأ ة من

المجلأميز: تنطيسلأ ح وو المجلأميز منلوملأت إجملأيية الأمة 

  خ ململأم اي يلأ ة ايظلأا ة ع الا اي   لأ .
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 تقرير القوائم المالية:وعشرون:  خامس

 سا اي,غط ع تلأئتة ت لأرلأ   ل  "اي وائم الملأيية" تظلم   لأذلة تحوم  ل  اي  لأرلأ  الملأيية ًتلأ 

 اي لأيي:او فاضح ع ايك و 

 
 

لأ م مخ ، و اله اي لأئتة الجلأ  ية ا، يلأر اي لأئتة الملأيية الم ار   ضلملأ.  سا اي,غط ع تلأئتة 

ت لأرلأ   ل  تلأئتة ملأيية ذد يم تظلم   لأذلة ك فط الا اي   لأ  فايتي تحوم ًتلأ او فاضح ع 

 ايك و  ل  ايك فط اي لأيية:

 

 اي ترة اي مسية يل   لأ . مخ تلأرلأ ر إلى تلأرلأ : فنحار مخ ، و اللأخ الح لس
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المت وى: فنحار مخ ، و 

الا الح و مت وى ت  يو 

اي سور ايلم   غب  ظلموره 

ع اي   لأ . فلأ نلا الا 

المت وى م لأك ة  نار 

مت ولألأت اي سور ع إرارة 

 اي لأئتة الملأيية.

إالملأر الحتلأ لأت:  سا 

ت نيو الا الخيلأر تظلم  

الحتلأ لأت الم ت طة  لأي سا 

    سي لملأ.

م ً  اي ل ة: نحار ع الا 

 الح و م ً  اي ل ة ذي م   ض اي   لأ  يلح ًلأت الملأيية ايتي ة  ي لأ  الا الم ً .

حلأية اي يور: نحار ع الا الح و حلأية اي يور ايتي   غب بم تن ض م لأيغلملأ ع اي لأئتة 

 الملأييةر اي يور الم حلة بف غفي الم حلة بف الاشس س منلأير.

الا الح و اي  فع ايتي   لأا بم لأ م   ض اي لأئتة الملأيية لهلأ. ذيت سسلأ يل  فع: نحار ع 

  ض اي وائم الملأيية  ل  مت وى ذ ع فاحا بف  ل  مت وى بًث  مخ ذ ع بف  ل  مت وى 

 ايك ًة ً و بم ًو اي  فع.

 ع ر  ,لأ ة آ،  الماة: لأوعا يالأسلأ ش شة ،يلأرات لج ر اله اي ,لأ ة:

ملأ    ز ط لأ ة الج ر المت ت ر حيث بم تيتة  ,لأ ة آ،  الماة   :   نو الا الخيلأر  سا

ت وم الأا ة محلأس يلأير مخ ، و حتلأب اي ,لأ ة بف حتلأب المل فم بف  سا  ام فعور 

 مت ورع ع ك ً سلأ فلا   نلأمو  لألموار.

إر،لأو لأافم: لأ م اس لاام الا الخيلأر  سا  ام مت  الموار  ك و رتيا  ل  ايسظلأمر بف 

ور لأت يت ب ملأ غفي مطلأ  ة يلج ر اي نلي. فاسلأ   وم   حالأا تيتة اي ,لأ ة ي وم المت 

 إضلأذة إلى تحالأا حتلأ ي  ,لأ ة آ،  الماة ايللأخ سي م ت حيو اله اي يتة إييلمتلأ.
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ع ر آيي يلتت ور لأت:  سا ت نيو الا الخيلأر لأ وم ايبر لأما تل لأئيلأير بج ر  ,لأ ة المللأزم 

لًورلأخ ع الإ اارات اينلأمةر بف ًحلأية ،لأرة إلى حتلأ ي فتوعيلململأ إلى حتلأ ي اي ,لأ ة الم

اي ,لأ ة الملًورلأخ ع ًو مجتو ة مخ مجتو لأت الموار افلأس ية.ف  وم اسلأ بلأ,لأير   حالأا 

ايتن  ايلم سي م  وع يم تحالأا تيتة  ,لأ ة آ،  الماة فالا ايتن  او ع بغلب الحيلأم 

 اي ل ة يلك ًة.

 ي ايوحاة الاذتراضية. ايوحاة: حيث ايوحاة الفلى ا

اينتلة فالمنلأرو:   لأر ع اللأخ الح لس اينتلة ايتي   غب بم لأ م   ض اي   لأ   ل  

 بسلأسلملأ فمنلأرو اله اينتلة  لأيست ة يلنتلة السلأسية.

   ض: لأ م  لأس لاام الا اي ر   ض اي   لأ  فذا ايك فط ايتلأ  ة.

 لأئي.ط لأ ة: لأ م مخ ، و الا اي ر ط لأ ة اي   لأ  ايسلم

 إغ  : لأ م مخ ، و الا اي ر إغ    لأذلة ك فط اي   لأ .

 

 بمثلة  تلية  خ المنلوملأت ايتي ن خ اس ل رلملأ مخ ت  لأ  الحتلأ لأت الخ لأمية:

  ت  لأ  تلأئتة ايا،و يلك ًة بف بحا ذ ف لملأ لأظلم  ذييم مجتو فرلأع اي  ح ايسلأتا  خ

  كلأط ايك ًة.

 بحا ذ ف لملأ تظلم  ذييم بروو ايك ًة )موعورات(  ت  لأ  تلأئتة الم ً  الملأيي يلك ًة بف

ف، وململأ )مطلأييب فح و  مل ية( ع  االأة اينلأم بف ع  لملألأة ايس   الفو مخ اينلأم 

 بف ع  لملألأة اينلأم...الخ.

 .ت  لأ  اي اذ لأت ايس الأة  لأيط لأ ة الم لأك ة يلك ًة بف بحا ذ ف لملأ 

 ًة بف بحا ذ ف لملأ.ت  لأ  اي اذ لأت ايس الأة  لأيط لأ ة غفي الم لأك ة يلك  

 

 

 إرارة اي وائم الملأيية:

ًتلأ او موضح ع ايك و اي لأيي لأ م مخ ، و اله ايسلأذلة إضلأذة تلأئتة ملأيية عالأاةر بف 

 تنالأو بف حلف  سور مخ تلأئتة ملأيية موعورة مت  لأير.



838 

 

"اي م ":  لأرة ملأ لأ وم الا اي م  م تلت ير 

بحتب رتم اي لأئتة المن ذةر فاو لأ ويا 

 سا ح ظ اي لأئتة ع حلأو تن لأ لملأ آييلأير 

لفو م ةر ًتلأ ن خ يلتت لام تتجيو 

 اي م  لأافلألأير.

  الاسم": فاو اسم اي لأئتة مثو تلأئتة"

 ايا،ور تلأئتة الم ً  الملأيي.......الخ.

  الاسم اي تيس": فاو اسم اي لأئتة"

  لأيلغة الإ  لي لأة.

  الحتلأب الم لأ و": ع حلأو برار"

ت  لأ  اي لأئتة المت لام بم لأن ض 

الملأيية مز م ا لأة "الحتلأب الم لأ و" 

ي نب اي سور الم نو ع  طلأت لملأ ،يلأر 

 "الحتلأب الم لأ و" )سي م توضيحيم ع  طلأتة اي سا لاح لأير(.

لأت لام الا الخيلأر ع تلأئتتي اي اذ لأت  لأيط لأ ة الم لأك ة فايط لأ ة غفي الم لأك ة  لأيست ة 

رات الم  وضة   اايرر حيث لأ نو ع  طلأتلأت اي سور ،يلأر يلت لأرلأ  الماذو ة   ااير بف الإلأ ا

 "ا   لأر ك ط الحتلأب الم لأ و".

  ا   لأر الحتلأ لأت ايس الأة": فاي ة الا الخيلأر تك يم فاي ة "الحتلأب الم لأ و"ر في خ"

الا الخيلأر لأ يح يلتت لام تحالأا بًث  مخ حتلأب م لأ و فاحا فذي  مخ ، و ت نيو 

 سي  اي لأئتة الملأيية" )سي م توضيحيم لاح لأير(."حتلأب   ام" ع  طلأتة "ت 

 .م حظلأت": او ح و لأتجو ذييم المت لام بم م حظة او لأ لأاالأ" 
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 تعريف البنود اللازمة في "إدارة القوائم المالية":

حلف فإضلأذة ف  و اي سور: لأ م إضلأذة بف حلف بف   و  سور اي لأئتة الملأيية مخ ، و  لأذلة 

 فاي  لأذلة تحوم اي سور اي زمة فالم ئتة ي و تلأئتة ملأيية. "إرارة اي وائم الملأيية"

ذدم ملمت سلأ اسلأ  Simple-Acc-Treeسس حظ ب يم ع حلأو إ كلأا تلأ اة  يلأ لأت 

تسح   ع تنالأو اله اي سور بف حلف اي سور ايغفي م ت طة مز الحتلأ لأت  واسطة 

ذيم لنخ  ل  اي سا الم ار حل"اي  لأ ي  الملأيية" بف  ك و م لأك ر فذي   لأي,غط   ر الملأفى ا

فمخ شم ا، يلأر "حلف" بف   نليم اي سا فمخ شم حلذيم  لأي,غط  ل  زر "حلف" ع ايك لأط 

 اينلوم يسلأذلة "إرارة اي وائم الملأيية".

 

بطاقة "بند القائمة 

ًتلأ او موضح  المالية":

 ع ايك و اي لأيي:

  الاسم": فاو اسم"

اي سا مثو إلأ ارات 

تكغيلية مح لةر 

 لأع الم ينلأت...الخر

  :"الاسم اي تيس"

ي  لأ ة اسم اي سا 

  لأيلغة الإ  لي لأة.

  :اي سا اي ئيتي

فيوم الح وو 

 اي لأيية:

 .اي سا": بم اي سا الب ايلم لأ   ع مسيم الا اي سا م لأك ة" 

 .)اي أشفي": بم تأشفي اي سا المن ف  ل  اي لأئتة الملأيية )يجتز بف لأط ح" 
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  الم ت ط   سا اي لأئتة الملأيية رفراير الأملأير ع تأشفي اي سا  ل  اي لأئتة : لألنب اي  سي8م حظة

 الملأييةر يل وضيح يالأسلأ الحلألات اي لأيية:

ط ينة اي  سي  "مالأخ" فتأشفي اي سا "يجتز": ذدم ايبر لأما يجنو تأشفي اي سا "يجتز"  -8

سا ط ينة اي  ساملأ ت وم ط ينة اي سا "مالأخ"ر فلأ  ح اي أشفي "لأط ح"  ساملأ ت  ح 

 "رائخ".

ط ينة اي  سي  "مالأخ" فتأشفي اي سا "لأط ح": ذدم ايبر لأما يجنو تأشفي اي سا "لأط ح"  -2

 ساملأ ت وم ط ينة اي سا "مالأخ"ر فلأ  ح اي أشفي "يجتز"  ساملأ ت  ح ط ينة اي سا 

 "رائخ".

تز" ط ينة اي  سي  "رائخ" فتأشفي اي سا "يجتز": ذدم ايبر لأما يجنو تأشفي اي سا "يج -3

 ساملأ ت وم ط ينة اي سا "رائخ"ر فلأ  ح اي أشفي "لأط ح"  ساملأ ت  ح ط ينة اي سا 

 "مالأخ".

ط ينة اي  سي  "رائخ" فتأشفي اي سا "لأط ح": ذدم ايبر لأما يجنو تأشفي اي سا "لأط ح"  -4

 ساملأ ت وم ط ينة اي سا "رائخ"ر فلأ  ح اي أشفي "يجتز"  ساملأ ت  ح ط ينة اي سا 

 "مالأخ".

 

: ع حلأو فعور بًث  مخ ت سي  ع  سا اي لأئتة الملأييةر في و ت سي  تأشفي 2ةم حظ

م ل   ل   سا اي لأئتة الملأييةر ذدم ايبر لأما لأ  ز اي أشفي لفو ت سي  ع  سا اي لأئتة 

الملأييةر يلا يجب  ل  المت لام فضز اي  سي  المسلأسب فالم  ا مز اي أشفي اي حيح ي سا 

 اي لأئتة الملأيية.

 

 :3ل على الملاحظةمثا

يو اذترضسلأ ب سلأ برر لأ إضلأذة  سا تلأئتة ملأيية افيم "ح و  المل ية"ر فتأشفيه ضتخ ط ف 

الاي  املأت يجب بم لأ وم يجتز لم ط ين يم رائخر ف لأي لأيي يجب فضز بفو ت سي  ضتخ 
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   " سا اي لأئتة الملأيية" ربى الملأو بف الر لأح اف ج ةر شم لألييم  لأتي اي  لأ ي  ملمتلأ ًلأ

ط ين لملأ. ي خ مخ الخطأ فضز بفو ت سي  المتحو لأت ايكل ية لم ط ين لملأ مالأسة فاي 

 تخلأي  ط ينة " سا اي لأئتة الملأيية" اياائخ.

 يل وضيح يالأسلأ ايك لس اي لأييس:

ايك و الفو لأ س بم " سا اي لأئتة الملأيية" ح و  المل ية فاي  سي  الفو ذيلملأ بحتب تأشفي 

 ية. سا اي لأئتة الملأي

 
 

 

 ايك و ايثلأ ي لأ س ط ينة ت سي  المتحو لأت ايكل ية.
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 "م ار اي يتة": لأ يح ايبر لأما  اة ،يلأرات لم ار تيتة اي سا فايتي اي:

  برراة الحتلأ لأت": لأ وم م ار تيتة اي سا اي ريا ا, ي يلحتلأ لأت الم ت طة"

    سي لملأ مز " سا اي لأئتة الملأيية".

 :"لأ وم م ار تيتة اي سا اي ريا الاذ  لأحي يلحتلأ لأت  "رريا اذ  لأحي لحتلأ لأت

 الم ت طة    سي لملأ مز " سا اي لأئتة الملأيية".

  ذ   رريا حتلأ لأت": لأ وم م ار تيتة اي سا او اي ريا الاذ  لأحي مط فحلأير مسلملأ"

 اي ريا ا, ي يلحتلأ لأت الم ت طة    سي لملأ مز " سا اي لأئتة الملأيية".

 يل وضيح:

 مثلأو:

اي اذ لأت ايس الأة  لأيط لأ ة الم لأك ة" ذدم ذ   رريا الحتلأ لأت ع الم ح و ع تلأئتة "

الحتلأ لأت ذات ايط ينة -مخ اينت ا   الحتلأ لأت ذات ايط ينة المالأسة بفو الماة 

 المالأسة آ،  الماة.

 

  سور توائم ملأيية": لأ وم م ار تيتة اي سا مح, اير مخ  سا تلأئتة ملأيية ب، ى "

 و " سور اي وائم الملأيية".ياره المت لام ع عاف
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 .ا   لأر ك ط الحتلأب الم لأ و": تم ك حيم مت  لأير" 

  تيتة شلأ  ة": فاو بحا م لأرر اي يتة ايتي مخ ، لهلأ ن خ بم  ,ز تيتة شلأ  ة"

 لحا اي سور.

  ص ك ح اي يتة":  ص ك ح اي يتة فالم  ور  لملا ايسص او   لأرة لأ م ذيلملأ ك ح "

 اي يتة ايسلأتجة يل سا.

 .م حظلأت": فن سسلأ ع الا الح و إر،لأو الم حظة ايتي   لأاالأ فالخلأرة  لملا اي سا" 

 :إالملأر ايس يجة ع": فاي تحوم ،يلأرلأخ" 

 .مت وى الب": لأ وم الا الخيلأر  ن ض اي سا الا خ  ل    ش مت وى اي سا الب" 

  مخ"المت وى اي   ي": لأ وم الا الخيلأر  ن ض اي سا الا خ ع المت وى الر   

 مت وى اي سا الب.

  اي ستيا": ع الا اي ساف  ها ،يلأرلأخ بحااتلأ ي ستيا الخط فا,،  ي ستيا ،ل ية"

 اي سا. الخيلأرام اتلأ:

 .الخط": مخ ، و الا الخيلأر ن خ تغيفي يوم الخط" 

 .الخل ية": مخ ، و الا الخيلأر ن خ تغيفي يوم ،ل ية اي سا" 

  تغيفي  وع الخط فحجتيم فغفيالأ مخ تستي لأت "،ط": مخ ، و الا الخيلأر ن خ

 الخط.

   زر ت اعز": ع حلأو ضغط المت لام "زر ت اعز" ت و بم ي ظ"

اي غفيات ايتي تلأم  لملأ  ل  "اي ستيا" ذدم ايبر لأما لأتراعز  خ جميز اي ستي لأت 

 ايتي تم تحالأاالأ.

 

 "تصنيف قوائم مالية":

الملأييةر حيث لأ م تن لأ  اي  لأ ي  مخ اي رلة ايورو  س  طلأتلأت الحتلأب فاي وائم 

 ، و  لأذلة "ت سي  توائم ملأيية"  ل  ايك و اي لأيي:
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  اي م ": لأويا الا اي م  آييلأيرر ًتلأ ن خ يلتت لام بم لأا،و الا اي م   ك و"

 لأافم.

 .الاسم": فاو اسم اي  سي  مثو ارراة رائسة ب، ىر رساف .......الخ" 

 ي سا  لأيلغة الإ  لي لأة."الاسم اي تيس": ي  لأ ة اسم ا 

  الاسم الرلي": او ح و يل  ااةر يوم  ل  الاسم الرلي يل  سي  )المن ف"

 مت  لأير مخ ت و ايبر لأما( فذي  ع حلأو تنالأو اسم اي  سي .

   الرلي لاتيس": او ح و يل  ااةر يوم  ل  الاسم اي تيس الرلي يل  سي"

   ع حلأو تنالأو الاسم اي تيس اي  سي .)المن ف مت  لأير مخ ت و ايبر لأما( فذي

  ط ينة اي  سي ": لأ م تحالأا ط ينة اي  سي  "مالأخ بف رائخ" فذا ط ينة"

 الحتلأ لأت ايتي سي م ر ط اي  سي   لملأ.

  غفي   امر   ام": لأت لام الا الخيلأر ع تلأئتتي اي اذ لأت  لأيط لأ ة الم لأك ة"

الماذو ة   ااير بف الإلأ ارات الم  وضة   اايرر فايط لأ ة غفي الم لأك ة  لأيست ة يلت لأرلأ  

حيث لأ نو ع  طلأتلأت اي سور ،يلأر "ا   لأر ك ط الحتلأب الم لأ و" فذي   لأيست ة 

 يلحتلأ لأت ايس الأة ًلأي ساف  فالم  ف.

  م حظلأت: فن سسلأ ع الا الح و إر،لأو الم حظة ايتي   لأاالأ فالخلأرة  لملا

 اي  سي .
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 لا الح و تتجيو ك ح اس لاام الا اي  سي  ففة "ك ح الاس لاام": لأ م ع ا

 خ الحتلأ لأت 

ايتي يجب بم 

 لأ  ط  لملأ.

 

سي حظ المت لام ب يم 

ت سي   46لأوعا 

 من ذة ع ايبر لأما

خ ، لهلأ بم لأ  ط  س " طلأتلأت الحتلأ لأت" ف" سور اي وائم  ك و مت ا فايتي ن سيم م

 الملأيية"ر فاله اي  لأ ي  اي:

 اسم التصنيف #
 طبيعة

 التصنيف
 الشرح

 دائن ارصدة دائنة اخرى 1
 يربط هذا التصنيف مع الحسابات الدائنة التي ليس لها تصنيف خاص بها،

 و يكون حسابها الختامي "ميزانية"

 دائن اوراق دفع 2
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بأوراق الدفع، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

 دائن موردين 3
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالموردين، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

4 
مخصصات 

 الاستهلاك
 دائن

ا ويكون حسابه بات المتعلقة بمخصصات الاستهلاك،يربط هذا التصنيف مع الحسا

 الختامي "ميزانية"

 مدين اصول ثابتة 5
بالأصول الثابتة، ويكون حسابها الختامي يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة 

 "ميزانية"

 مدين ارصدة مدينة اخرى 6
كون و ي ينة التي ليس لها تصنيف خاص بها،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المد

 حسابها الختامي "ميزانية"

 مدين زبائن مشكوك بها 7
سدادها للذمم يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالزبائن المشكوك بأمر 

 ويكون حسابها الختامي "ميزانية" المستحقة عليها،

 مدين زبائن سيئة 8
تحقة من سدادها للذمم المسيربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالزبائن الميؤوس 

 ويكون حسابها الختامي "ميزانية" عليها،

 مدين زبائن جيدة 9
بالزبائن بشكل عام، ويكون حسابها الختامي يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة 

 "ميزانية"

 مدين اوراق قبض 10
ة المستحقة للشركة تجاه يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالأوراق المالي

 ويكون حسابها الختامي "ميزانية" عملائها،

 مدين مصرف 11
ها تتعامل مع التييربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالبنوك والمصارف 

 ويكون حسابها الختامي "ميزانية" الشركة،
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 مدين صندوق 12
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بصناديق الشركة، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

 مدين الفوائد 13
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالفوائد، ويكون حسابها الختامي "أرباح 

 وخسائر"

 دائن ايرادات تشغيلية 14
 ت الصلة بالنشاط الرئيسييربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالايرادات ذا

 ويكون حسابها الختامي "أرباح وخسائر" للشركة،

15 
تكلفة البضاعة 

 المتاحة للبيع
 مدين

يربط هذا التصنيف في حالة الجرد الدوري مع حسابات "المشتريات، ومردودات 

 اريف الشراء،والحسم المكتسب )سواء حسم تجاري أو حسم نقدي(، ومص ،المشتريات

المتعلقة بعمليات الشراء"0 أما في حالة الجرد المستمر فإنه  وغيرها من المصاريف

 يربط مع حساب تكلفة المبيعات

 دائن صافي المبيعات 16
 والحسم الممنوحيربط هذا التصنيف مع حسابات "المبيعات، ومردودات المبيعات، 

 ويكون حسابها الختامي "متاجرة" )سواء حسم تجاري أو حسم نقدي("،

17 
مصاريف ادارية 

 ومالية
 مدين

ي ت الصلة بالنشاط الرئيسيربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالمصاريف ذا

 ويكون حسابها الختامي "أرباح وخسائر" للشركة،

18 
مصاريف مبيعات 

 وتسويق
 مدين

 يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بمصاريف المبيعات والتسويق،

 ويكون حسابها الختامي "أرباح وخسائر"

 مدين مسحوبات شخصية 19
كون وي تعلقة بمسحوبات الشركاء الشخصية،يربط هذا التصنيف مع الحسابات الم

 حسابها الختامي "ميزانية"

 دائن راس المال 20
مع الحسابات المتعلقة برأس المال، ويكون حسابها الختامي يربط هذا التصنيف 

 "ميزانية"

 دائن الارباح المحتجزة 21
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالأرباح المحتجزة، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

22 
ضريبة الدخل 

 المستحقة
 دائن

كون وي الدخل مستحقة الدفع،علقة بضرائب يربط هذا التصنيف مع الحسابات المت

 حسابها الختامي "ميزانية"

23 
بضاعة اخر المدة 

 متاجرة
 دائن

يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة ببضاعة آخر المدة، والتي حسابها الختامي 

 "متاجرة"

 مدين بضاعة اول المدة 24
امي حسابها الختيربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة ببضاعة أول المدة، ويكون 

 "متاجرة"

25 
الخسائر من بيع 

 اصول ثابتة
 مدين

سابها ويكون ح المتعلقة بخسائر بيع أصول ثابتة،يربط هذا التصنيف مع الحسابات 

 الختامي "أرباح وخسائر"

26 
المكاسب من بيع 

 اصول ثابتة
 دائن

ابها ويكون حس المتعلقة بأرباح بيع أصول ثابتة،يربط هذا التصنيف مع الحسابات 

 الختامي "أرباح وخسائر"

 مدين مصاريف الاهتلاك 27
ويكون حسابها  ابات المتعلقة بمصاريف الإهتلاك،يربط هذا التصنيف مع الحس

 الختامي "أرباح وخسائر"

 مدين حسابات الفروع 28
امي ويكون حسابها الخت يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بحسابات الفروع،

 )حسابات الفروع تشبه حسابات الزبائن والموردين( "ميزانية"

 دائن جاري الشركاء 29
سابها ويكون ح متعلقة بحسابات الشركاء الجارية،يربط هذا التصنيف مع الحسابات ال

 الختامي "ميزانية"

 مدين ضريبة الدخل 30
 ويكون حسابها الختامي بضرائب الدخل،الحسابات المتعلقة يربط هذا التصنيف مع 

 "أرباح وخسائر"

31 
بضاعة اخر المدة 

 ميزانية
 مدين

يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة ببضاعة آخر المدة، والتي حسابها الختامي 

 "ميزانية"

32 
تكلفة المواد الاولية 

 المتاحة للانتاج
 مدين

ة، ومردودات مشتريات مواد أولي يربط هذا التصنيف مع حسابات "مشتريات مواد

لى فواتير شراء المواد والحسم المكتسب )سواء حسم تجاري أو حسم نقدي ع أولية،

ومصاريف شراء مواد أولية، وغيرها من المصاريف المتعلقة بالعمليات  الاولية(،

 التصنيعية
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33 
مواد اولية اخر المدة 

 تشغيل
 دائن

المتعلقة ببضاعة آخر المدة، والتي حسابها الختامي يربط هذا التصنيف مع الحسابات 

 "تشغيل"

34 
مصاريف الانتاج 

 المباشرة
 مدين

تاجية بالعملية الإن يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالمصاريف ذات الصلة

 ويكون حسابها الختامي "تشغيل" بشكل مباشر،

35 
مصاريف الانتاج 

 غير المباشرة
 مدين

لإنتاجية بالعملية ا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالمصاريف التي صلتهايربط هذا 

 ويكون حسابها الختامي "تشغيل" غير مباشرة،

 مدين مواد اولية اول المدة 36
ا ويكون حسابه علقة بالمواد الأولية أول المدة،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المت

 الختامي "تشغيل"

37 
مصاريف مستحقة 

 الدفع
 دائن

ي حسابها والت تعلقة بالمصاريف المستحقة الدفع،يربط هذا التصنيف مع الحسابات الم

 الختامي "ميزانية"

38 
ايرادات مقبوضة 

 مقدما
 دائن

سابها والتي ح لقة بالإيرادات المقبوضة مقدما ،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتع

 الختامي "ميزانية"

39 
مصاريف مدفوعة 

 مقدما
 مدين

سابها والتي ح علقة بالمصاريف المدفوعة مقدما ،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المت

 الختامي "ميزانية"

40 
ايرادات مستحقة 

 القبض
 مدين

ي حسابها والت علقة بالايرادات المستحقة القبض،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المت

 الختامي "ميزانية"
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 استخدام قوائم التدفقات النقدية بالطريقة المباجرة والطريقة غير المباجرة:توضيحات أساسية حول 

أولًا: توضيحات إضافية هامة حول ربط الحسابات مع التصانيف اااصة ببنود القوائم المالية 

 )التدفقات النقدية المباجرة(:

 ب:  سور رلأع اي اذ لأت ايس الأة مخ ال كطة اي كغيلية:

 لعملاء.من ا ت)+( المتحصلا -7

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

تلأئتة ايا،و/ رلأع   سور توائم ملأيية رلأع الم ينلأت )+(

 الم ينلأت

او تيتة موعورة ع تلأئتة ايا،ور ف سطلا مسلملأ 

لح   رلأع الم ينلأت ايتي ة  ، و اينلأم 

فآ،  فم لأر  لملأ مز برراة المالأسس )اي  لأئخ( بفو 

الماةر يلح وو  ل  الم ح و مخ اينت ا ، و 

 اي ترة.

برراة المالأسس  )+(

 بفو الماة

رريا اذ  لأحي 

 لحتلأ لأت

جميز ت لأ ي  اي  لأئخ 

فالمالأسس ايللأخ   ينلمم 

سلز ) لأس ثسلأا 

 الخاملأت(.

   ط را،و الا الحتلأب جميز ت لأ ي  المالأسس 

ينلأت م )اي  لأئخ( ايللأخ   ينلمم سلز ذ ط ) لأس ثسلأا 

الخاملأتر ل لملأ ييش لهلأ بم بش   ل  رلأع 

 الم ينلأت(.

برراة المالأسس  (-)

 آ،  الماة

جميز ت لأ ي  اي  لأئخ  برراة حتلأ لأت

فالمالأسس ايللأخ   ينلمم 

سلز ) لأس ثسلأا 

 الخاملأت(.

   ط را،و الا اي سا جميز ت لأ ي  المالأسس 

)اي  لأئخ( ايللأخ   ينلمم سلز ذ ط ) لأس ثسلأا م ينلأت 

الخاملأتر ل لملأ ييش لهلأ بم بش   ل  رلأع 

 الم ينلأت(.

 

 

 ( النقدية المدفوعة للدائنين.-) -1

 التأثير

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند
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ت ل ة اي ,لأ ة  )+(

 الم لأ ة

تلأئتة ايا،و/ ت ل ة   سور توائم ملأيية

 اي ,لأ ة الم لأ ة

ف سطلا مسلملأ او تيتة موعورة ع تلأئتة ايا،ور 

لح   ت ل ة اي ,لأ ة الم لأ ة ايتي ة  ، و اينلأم 

فم لأر  لملأ مز  ,لأ ة بفو فآ،  الماةر فبرراة 

اياائسس )الموررلأخ( بفو فآ،  الماةر يلح وو  ل  

 ايس الأة الماذو ة يلاائسس ، و اي ترة.

 أوبرراة حتلأ لأت   ,لأ ة بفو الماة (-)

رريا اذ  لأحي 

 لحتلأ لأت )لم اي ريا

او   تيم ع ً  

 الخيلأرلأخ(

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  -  ,لأ ة بفو الماة
 بضاعة أول المدة.

نلاحظ أن معادلة تكلفة البضاعة  -
 + بضاعة أول المدةالمباعة= 

 - + مصاريف الشراء المشتريات
 -حسم مكتسب  -مردود المشتريات 
 بضاعة آخر المدة.

ايك ح: ع تلأئتة اي اذ لأت ايس الأة  لأيط لأ ة الم لأك ة 

 ,لأ ة بفو الماة" مخ  سا "ت ل ة بند " طرحلأ م 

اي ,لأ ة الم لأ ة" فذي  يلوروو إلى الماذو لأت 

 ايس الأة يلتوررلأخ ، و اي ترة.

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  -  ,لأ ة آ،  الماة مي ا ية برراة حتلأ لأت  ,لأ ة آ،  الماة )+(
 المدة. آخربضاعة 

نلاحظ أن معادلة تكلفة البضاعة  -
 + بضاعة أول المدةالمباعة= 

 - + مصاريف الشراء المشتريات
 - حسم مكتسب -مردود المشتريات 
 .بضاعة آخر المدة

ايك ح: ع تلأئتة اي اذ لأت ايس الأة  لأيط لأ ة الم لأك ة 

الماة" مز  سا "ت ل ة  ,لأ ة آ،  جمع بند "لأ م 

اي ,لأ ة الم لأ ة" فذي  يلوروو إلى الماذو لأت 

 ايس الأة يلتوررلأخ ، و اي ترة.

برراة اياائسس  )+(

 بفو الماة

رريا اذ  لأحي 

 لحتلأ لأت

جميز ت لأ ي  الموررلأخ 

فاياائسس ايللأخ  كترم 

مسلمم سلز ) لأس ثسلأا 

 الخاملأت(.

    ط را،و الا اي سا جميز ت لأ ي  اياائسس

)الموررلأخ( ايللأخ  كترم مسلمم سلز ذ ط ) لأس ثسلأا 

مكترلألأت الخاملأتر ل لملأ ييش لهلأ بم بش   ل  

 ت ل ة اي ,لأ ة الم لأ ة(.

برراة اياائسس  (-)

 آ،  الماة

جميز ت لأ ي  الموررلأخ  ارراة حتلأ لأت

فاياائسس ايللأخ  كترم 

   ط را،و الا اي سا جميز ت لأ ي  اياائسس 

)الموررلأخ( ايللأخ  كترم مسلمم سلز ذ ط ) لأس ثسلأا 
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مسلمم سلز ) لأس ثسلأا 

 الخاملأت(.

مكترلألأت الخاملأتر ل لملأ ييش لهلأ بم بش   ل  

 ت ل ة اي ,لأ ة الم لأ ة(.

 

 

 ( ضريبة الدخل المدفوعة خلال المدة:-) -4

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

ض لأ ة ايا،و  )+(

 ، و الماة

   ط را،و الا اي سا جميز ت لأ ي  ض ائب ايا،و  ض لأ ة ايا،و برراة حتلأ لأت

فالماذو ة  خ اي ترة الملأيية الحلأييةر فلأ  ط ت سي  

"ض لأ ة ايا،و"  س  طلأتلأت حتلأب ض لأ ة ايا،و 

ايتي لأ وم حتلأ لملأ الخ لأمي "بر لأح ف،تلأئ " ف سا 

 "ض لأ ة ايا،و ، و الماة".

ض لأ ة ايا،و  )+(

 المت ح ة بفو الماة

رريا اذ  لأحي 

 لحتلأ لأت

   ط را،و الا اي سا جميز ت لأ ي  ض ائب ايا،و  ض لأ ة ايا،و المت ح ة

المت ح ة  خ سسوات سلأ  ةر فلأ  ط ت سي  "ض لأ ة 

ايا،و المت ح ة"  س  طلأتلأت حتلأب ض لأ ة ايا،و 

 االمت ح ة ايتي لأ وم حتلأ لملأ الخ لأمي "مي ا ية" ف س

 "ض لأ ة ايا،و المت ح ة )بفو فآ،  الماة(".

ض لأ ة ايا،و  (-)

 المت ح ة آ،  الماة

   ط را،و الا اي سا جميز ت لأ ي  ض ائب ايا،و  ض لأ ة ايا،و المت ح ة برراة حتلأ لأت

المت ح ة  خ سسوات سلأ  ةر فلأ  ط ت سي  "ض لأ ة 

ايا،و المت ح ة"  س  طلأتلأت حتلأب ض لأ ة ايا،و 

تي لأ وم حتلأ لملأ الخ لأمي "مي ا ية" ف سا المت ح ة اي

 "ض لأ ة ايا،و المت ح ة )بفو فآ،  الماة(".

 

 

 باقي بنود صافي التدفقات النقدية من الأنشطة التشغيلية: -3

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند
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إلأ ارات مت ح ة  (-)

 م  وضة

إيرادات  - برراة حتلأ لأت
مستحقة 

 .القبض
أرصدة مدينة  -

 .أخرى

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  -
الإيرادات مستحقة القبض والأرصدة 
المدينة الأخرى )الزبائن الذين تحقق 

منهم الشركة إيراداا مقابل الخدمات التي 
 تقدمها لهم(.

يكون الحساب الختامي )ميزانية( داخل  -
بطاقات الحساب المربوطة بتلك 

 التصانيف.
 (، لأن-البند الرئيسي )التأثير على  -

الإيرادات المستحقة القبض طبيعة 
 (-حسابها "مدين"، لذا نضع التأثير )

ليجمع الجزء المحصل منها مع 
ا والإيرادات  )الإيرادات المقبوضة مقدما

التشغيلية المحصلة اللتان طبيعة 
 حسابهما "دائن"(.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
صل منها المقابل" لنأخذ الجزء المح

 فقط.

م لأرلأ  ماذو ة  (-)

 م املأير

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  - م لأرلأ  ماذو ة م املأير برراة حتلأ لأت
ا.  المصاريف المدفوعة مقدما

يكون الحساب الختامي )ميزانية( داخل  -
بطاقات الحساب المربوطة بتلك 

 التصانيف.
نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -

المدفوع منها المقابل" لنأخذ الجزء 
 فقط.

إلأ ارات م  وضة  )+(

 م املأير

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  - إلأ ارات م  وضة م املأير برراة حتلأ لأت
ا.  الإيرادات المقبوضة مقدما

يكون الحساب الختامي )ميزانية( داخل  -
بطاقات الحساب المربوطة بتلك 

 التصانيف.
نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -

الجزء المحصل منها المقابل" لنأخذ 
 فقط.

م لأرلأ  مت ح ة  )+(

 ماذو ة

مصاريف  - برراة حتلأ لأت
 مستحقة الدفع.

أرصدة دائنة  -
 أخرى.

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  -
مصاريف مستحقة الدفع والأرصدة ال

ي تشترالذين  دائنينالأخرى )ال الدائنة
 (.منهم الشركة خدمات
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يكون الحساب الختامي )ميزانية( داخل  -
بطاقات الحساب المربوطة بتلك 

 التصانيف.
التأثير على البند الرئيسي )+(، لأن  -

المصاريف المستحقة الدفع طبيعة 
حسابها "دائن"، لذا نضع التأثير )+( 

ليجمع الجزء المدفوع منها مع 
ا  )المصاريف المدفوعة مقدما

والمصاريف التشغيلية المدفوعة اللتان 
 طبيعة حسابهما "مدين"(.

خيار "اعتبار شرط الحساب نفعل  -
منها  دفوعالمقابل" لنأخذ الجزء الم

 فقط.

م لأرلأ  تكغيلية  (-)

 ماذو ة

جميز ت لأ ي   برراة حتلأ لأت

الم لأرلأ  اي كغيلية 

ايتي ت   االأ ايك ًة 

 ، و اينلأم.

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  -
مصاريف التشغيلية التي تتكبدها ال

 الشركة خلال العام.
أرباح الحساب الختامي )يكون  -

( داخل بطاقات الحساب وخسائر
 المربوطة بتلك التصانيف.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
المقابل" لنأخذ الجزء المدفوع منها 

 فقط.

إلأ ارات تكغيلية  )+(

 مح لة

جميز ت لأ ي   برراة حتلأ لأت

الإلأ ارات اي كغيلية 

ايتي تح  لملأ ايك ًة 

 ، و اينلأم.

ا البند جميع تصانيف نربط داخل هذ -
يرادات التشغيلية التي تحققها الشركة الإ

 خلال العام.
أرباح يكون الحساب الختامي ) -

( داخل بطاقات الحساب وخسائر
 المربوطة بتلك التصانيف.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
منها  حصلالمقابل" لنأخذ الجزء الم

 فقط.

 

 

 الاس ثتلأرلأة:ب: رلأع اي اذ لأت ايس الأة مخ ال كطة 

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند
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ايس الأة مخ  يز بف  (-)

 ك اا بروو شلأ  ة

 أصول ثابتة. - برراة حتلأ لأت
المكاسب من  -

بيع أصول 
 ثابتة.

الخسائر من  -
بيع أصول 

 ثابتة.

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  -
صول الثابتة ومكاسب وخسائر بيع الأ
 صول الثابتة.الأ

للأصول الثابتة يكون الحساب الختامي  -
( داخل بطاقات الحساب ميزانية)

المربوطة بتلك التصانيف، كما يكون 
الحساب الختامي لمكاسب وخسائر بيع 
الأصول الثابتة )أرباح وخسائر( داخل 

بطاقات الحساب المربوطة بتلك 
 التصانيف.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
من  فقط نقديلنأخذ الجزء الالمقابل" 

 .عملية بيع أو شراء الأصول الثابتة

ايس الأة الماذو ة بف  (-)

اف لة مخ 

 اي وائا

نربط داخل هذا البند جميع تصانيف  - اي وائا برراة حتلأ لأت
الفوائد التي نحصلها أو ندفعها مقابل 

 القروض مثلاا أو غيرها.
نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -

أخذ الجزء النقدي فقط من المقابل" لن
 .الفوائد

 

 ج: رلأع اي اذ لأت ايس الأة مخ ال كطة اي تولألية:

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

ايس الأة مخ زلألأرة  )+(

اف   ص ربى 

 الملأو

تصانيف نربط داخل هذا البند جميع  - راى ملأو برراة حتلأ لأت
 راس المال.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
علق المتالمقابل" لنأخذ الجزء النقدي فقط 

 .بزيادة أو إنقاص رأس المال

 

 ر: رريا ايس الأة ع  االأة اينلأم:

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند
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رريا ايس الأة ع  )+(

  االأة اينلأم

رريا اذ  لأحي 

 لحتلأ لأت

 صندوق. -
 مصرف. -
أي تصانيف  -

 نقدية أخرى. 

التصانيف نربط داخل هذا البند جميع  -
 النقدية )صندوق، مصرف،...(.

: توضيحات إضافية هامة حول ربط الحسابات مع التصانيف اااصة ببنود القوائم المالية ثانياً

 المباجرة(: غير )التدفقات النقدية

 ب:  سور رلأع اي اذ لأت ايس الأة مخ ال كطة اي كغيلية:

ة : وهو يحوي البنود الرئيسيالتشغيلية النشطة من النقدية التدفقات صافي)+(  -7

 التالية:

 لعامل.ا المال راس في النقدية التغيرات قبل النقدي التشغيل ربح )+( صافي 

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

رلأع ايا،و  )+(

ت و اي وائا 

 فاي, ائب

تلأئتة ر،و/ رلأع  توائم ملأيية سور 

ايا،و ت و اي وائا 

  فاي, ائب

ع تلأئتة اي اذ لأت ايس الأة فذا ايط لأ ة غفي الم لأك ة 

 سطلا مخ رلأع ايا،و ت و اي وائا فاي, ائبر شم   اب 

 لأح تلأب رلأع ايا،و ت و اي وائا فاي, ائب مخ ، و 

اس ثسلأا الم لأرلأ  فالإلأ ارات ايغفي   الأةر شم ط ح 

 اي وائا فاي, ائب ايس الأة مخ رلأع ايا،و ايس ام.

م لأرلأ   )+(

 الاا  ك

تن بر م لأرلأ  الاا  ك مخ الم لأرلأ  غفي ايس الأة  م لأرلأ  الاا  ك برراة حتلأ لأت

)حج  ع ا مخ الر لأح ي جالأا الروو ايثلأ  ة(ر يلي  

لأ م اس ثسلأا م لأرلأ  الاا  ك فذي   دضلأذ لملأ ي سا 

 ي وائا فاي, ائب"."رلأع ايا،و ت و ا

الم لأسب مخ  (-)

  يز بروو شلأ  ة

الم لأسب مخ  يز  برراة حتلأ لأت

 بروو شلأ  ة

لأن بر  سا "الم لأسب  يز بروو شلأ  ة" مخ اي سور اي لأ نة 

يسِ "رلأع اي اذ لأت ايس الأة مخ ال كطة الاس ثتلأرلأة"ر 

يلا لأ م ط ح  سا "الم لأسب مخ  يز بروو شلأ  ة" مخ  سا 

 يف النقدية التغيرات قبل قديالن التشغيل"

"، لتتم إضافتها إلى بند العامل المال راس

"رلأع اي اذ لأت ايس الأة مخ ال كطة الاس ثتلأرلأة"ر 

 فذي  يي وم ًو  سا ع موضنيم اي حيح.
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الختلأئ  مخ  يز  )+(

 بروو شلأ  ة

الختلأئ  مخ  يز  برراة حتلأ لأت

 بروو شلأ  ة

شلأ  ة" مخ اي سور لأن بر  سا "الختلأئ  مخ  يز بروو 

اي لأ نة يسِ "رلأع اي اذ لأت ايس الأة مخ ال كطة 

الاس ثتلأرلأة"ر يلا لأ م جمز  سا "الختلأئ  مخ  يز 

 لتغيراتا قبل النقدي التشغيلبروو شلأ  ة" ي سا "

"، ليتم طرحه العامل المال راس في النقدية

"رلأع اي اذ لأت ايس الأة مخ ال كطة من بند 

 ي وم ًو  سا ع موضنيم اي حيح.الاس ثتلأرلأة"ر فذي  ي

 

 

 (-.التغير في المخزون السلعي ) 

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

 أوبرراة حتلأ لأت   ,لأ ة بفو الماة (-)

رريا اذ  لأحي 

لحتلأ لأت )لم اي ريا 

او   تيم ع ً  

 الخيلأرلأخ(

يجب إيغلأا تأشفي اي غفي ع المل فم ايتلني مخ رلأع   ,لأ ة بفو الماة

ايا،و ت و اي وائا فاي, ائب فذي  مخ ، و ط ح 

ل لملأ ت وم   يج لملأ مؤش ة  ك و  بضاعة أول المدة

 مت ا  ل  رلأع ايا،و ت و اي وائا فاي, ائب.

 

 المل فم ايتلني مخ رلأع يجب إيغلأا تأشفي اي غفي ع  ,لأ ة آ،  الماة برراة حتلأ لأت  ,لأ ة آ،  الماة +((

ايا،و ت و اي وائا فاي, ائب فذي  مخ ، و جمز 

ل لملأ ت وم   يج لملأ مؤش ة  ك و  المدة بضاعة آخر

 مت ا  ل  رلأع ايا،و ت و اي وائا فاي, ائب.

 

 

 :باقي بنود صافي التدفقات النقدية من الأنشطة التشغيلية 

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف القيمةمصدر  البند
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 في التغير )+(
 الحسابات

 الدائنة

جميز ت لأ ي  الموررلأخ  ذ   رريا حتلأ لأت

فبفرا  اياذز فالرراة 

اياائسة ال، ى 

فالم لأرلأ  المت ح ة 

اياذز فالإلأ ارات 

 الم  وضة م املأير

   ط را،و الا اي سا جميز ت لأ ي  الحتلأ لأت 

مسلملأ اياائسة ايتي ذً ت ت لأ ي لملأر ف ت ثس 

الحتلأ لأت اياائسة يلنت ا ايللأخ  نطيلمم  لما يك اا 

بروو شلأ  ة بف ايللأخ  كترم مسلمم بروو شلأ  ة  لأيالأخ 

لم اله الحتلأ لأت يجب بم لأ وم ت سي لملأ بروو 

شلأ  ة فتؤش   ل   سا الروو ايثلأ  ة ع تلأئتة اي اذ لأت 

 ايس الأة.

 

 ضريبة +((
 الدخل

 المدفوعة

 لضريبة الدخ - برراة حتلأ لأت
ضريبة الدخل  -

 المستحقة

ة ضريب يداخل هذا البند تصنيفنربط  -
الدخل التي حسابها الختامي )أرباح 

وخسائر(، وضريبة الدخل المستحقة 
 الدفع التي حسابها الختامي )ميزانية(.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
علق المتالمقابل" لنأخذ الجزء النقدي فقط 

 .بزيادة أو إنقاص رأس المال
 

 

من الأنشطة الاستثمارية والأنشطة التمويلية فقد  الغير مباجرة( التدفقات النقدية)أما بالنسبة لصافي  -ب

 تم جرحها مسبقاً في قائمة التدفقات النقدية وفق الطريقة المباجرة.
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 أكثر الأس لة وروداً من الزبائن: ملحق أس لة جائعة: عشرونو سادس

 ؟بتنصيب البرنامج فمن أين أحصل على نسخة البرنامجالسؤال الأول: أريد أن أقوم 

ن س م الح سسوو  ل  سسسيام ايبر لأما مخ م   ايكسس ًة اي ئيتسسي ع رمكسسا بف مخ بحا ذ فع ايكسس ًة    

المن تاة ي وزلأز ايبر لأما ع افلأذظلأت ايتورلأة فاي لاام اين  ية. ًتلأ ن س م بلأ,لأير الح وو  ل   تلة 

 ايك  ة اينس  وتية فايلم يتو اينسوام اي لأيي: ايبر لأما مخ ، و موتنسلأ  ل 

http://www.hadarasoft.com/ 

سلأذلة ايظلأا  ع ايذنسا ذ ح الا الموتز تظلم  اي سس حة اي ئيتسسية يلتوتز فايتي تحوم  ل  زر "اي حتيو" 

 اي لأيية:

 

يلبر لأما من تا مخ ك ً سلأ مخ ، و اي,غط  ل  اي ا ط الم لأك  فن س م ايورسوو إلى آ،  مل  تس سيب   

اي لأيي فايلم لأس لسلأ إلى رسسس حة تحوم بحاث مل لأت اي س سسسيب المن تاة فلأ ,سسسو بم لأ م تس لأو بحاث 

 مل  بف المل  ايلم نل  اي تم الًبر فاي ا ط  او:

http://www.hadarasoft.com/
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http://www.hadarasoft.com/downloads/mizandotnet/setup/beta/ 

 

لأ ن س م ايورسسسوو إلى آ،  مل  تحالأث يلبر لأما ع حلأو ًلأم ايبر لأما تا تم تس سسسي يم سسسسلأ  لأير  ل   ًت

خ م ط الم لأك  اي لأيي فايلم لأس لسلأ إلى ر حة آ،  اي حالأثلأت المن تاةمخ ، و اي,غط  ل  اي ا  الحلأسب

 او:  فلأ ,و بم لأ م تس لأو بحاث مل  بف المل  ايلم نل  اي تم الًبر فاي ا طايك ًة 

http://www.hadarasoft.com/downloads/mizandotnet/ 
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 فماذا أفعل؟ ناج تنصيب البرنامج فلا يتم تنصيب  بشكل أقوم ب: الثانيالسؤال 

 تأًا  سا تس ي   يبر لأما المي ام مخ المور اي لأيي:

ع حلأو ًلأم اي  ا المت لام  (DVD)تأًا مخ بم ايتسواتة الموروية  ل  الحلأسب تكغو بت اا   (7

 ع تس يب ايبر لأما مخ الا ايسوع.

ع حلأو اسسسس لاام  يلام ع رم ع تس سسسيب  ايبر لأما سسسسليم  (DVD) رم ع رمتأًا مخ بم  (1

ايبر لأما فذي  مخ ، و تيلأم   ستس  مح ولألأتيم إلى بحا الت اا اي سسل ة ع الحلأسب ذدذا حاش   

لى اي  ا اي سسسلب ذلملا لأاو  كسسس و ً في  ل  فعور  إ ايام ع رممكسسس لة بشسلأا   و مح ولألأت 

 .فلا  ا مخ الح وو  ل   تلة ب، ى سليتة مسيم ايام ع رممك لة ع 

ع حلأو لم لأنتو رم ع رم ايبر لأما تأًا مخ بم ايتسسواتة سسسليتة فذي  مخ ، و تج لأب بًث  مخ  (4

لأاو  ل  فعور  رم ع رم  ليلمسلأ ذ ي حسلأو لم تنتسو ًسلأذة ايتسسسسيالألأت بف ع ا ً في مسلملأ ذلملا    

 مك لة ذيلملأ فلا  ا مخ ريلأ  لملأ بف اس  االهلأ.

مخ بم  ظلأم تكغيو الحلأسب او ف افز إًش  ي  ل  التو حيث بم الإرارات التام يلو افز تأًا  (3

 لا ن خ تس يب ايبر لأما  ليلملأ.

 "administrator"تأًا مخ ب   تا سجل  ايا،وو إلى ايو افز  ت لام  و يم "متؤفو" بف  (3

فمخ شم اي,سسغط  ل  حتسسلأ لأت المت لامس ًتلأ فن س  اي أًا مخ ذي   لأينورة إلى "يوحة اي ح م" 

 ع ايك و اي لأيي:

 



860 

 

 تغيفي  وع الحتلأب ًتلأ ع ايك و اي لأيي: نا ذي  تظلم   لأذلة  ,غط ع اله ايسلأذلة  ل  

 

"متؤفو" ًم ع ايك و  شم تظلم   لأذلة ذيلملأ  وع الحتلأب فيجب بم لأ وم  وع الحتلأب ع اله ايسلأذلة

 اي لأيي:
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الإ  مسلأت  سسا حسافث تغيفيات ع اي ت يوت  فذيس    ش ايسلأذلة ايتسسسسلأ  ة في خ     يجسب إلأ سلأف    (7

  لأيا،وو إلى "تغيفي إ اارات اي ح م ع حتلأب المت لام" ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 الإ  م" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:  ام اار إلى ايوضز "الإفمخ شم تغيفي 
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يجب اي أًا مخ إلأ لأف    لأما م,سسلأر اي فيفسسسلأت  كسس و مؤت  لحس الا  لملأا مخ تس لأو ايبر لأما   (6

  يلم منظم ايبراما الم,سسلأرة يل فيفسسسسلأت مخ المت خ بم تن تو تس لأو ايبر لأما بف  نب بع ااه فيل 

 لأ لأف    لأما م,لأر اي فيفسلأت ملمتلأ ًلأم  و يم ت و اي اا   س لأو ايبر لأما.مخ الذ,و إ

 unicodeالإ اارات  أم ايلغة الحلأيية يلبراما ايتي لا تا م او اي أًا ت و تس يب ايبر لأما مخ  (6

فذي  مخ ، و الا   لأو مخ "يوحة اي ح م" إلى ،يلأرات "المسط ة فايلغة" ًتلأ  اي "اين  ية سسسورلألأ"

 ع ايك و اي لأيي:

 

إلى ر حة "إرارم" فمخ شم  ,غط  ل  حيث تظلم   لأذلة ،يلأرات المسط ة فايلغة  س  و ع اله ايسلأذلة 

 زر "تغيفي الإ اارات افلية يلسظلأم" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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ذ ظلم   لأذلة   وم ذيلملأ   غيفي "الإ اارات افلية الحلأيية يلسظلأم" إلى "اين  ية سورلألأ" ًتلأ ع ايك و 

 اي لأيي:

 
 

ايبر لأما لأ ,سسو بم   وم  د لأرة تكسسغيو  نا اي يلأم بجتيز اينتليلأت ايتسسلأ  ة فالا  لملأا مخ تس سسيب  (6

 الجلملأز فمخ شم ذ ح ايبر لأما فإم كلأا الله سينتو  ك و رحيح.
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أو أن النستتخة الاحتياطية لا  أقوم بإنشتتاء نستتخة احتياطية فلا تتم العملية بنراح: الثالثالستتؤال 

 ؟فما السبب أو النسخ الاحتياطي الأوتوماتيكي يفشل تعمل

 تلة اح يلأطية في خ لم ت م  تلية ايست  الاح يلأطي  سجلأح ذيجب اي أًا مخ المور ع حلأو تم إ كلأا 

 اي لأيية:

تأًا مخ بم اي  ا ايلم ت وم  د كسسلأا  تسسلة اح يلأطية  لييم يوم متسسلأحة ح ة ًلأذية لا كسسلأا     -8

 ايستلة الاح يلأطية  ل  الا اي  ا.

 سسسليتة فتحوم ب،طلأا ذتخ المت خ بم لا تأًا مخ بم تلأ اة اي يلأ لأت سسسليتة ل يم ع حلأو ًلأ   غفي -2

ت م  تلية ايستسس  الاح يلأطي  سجلأح. فن سسلأ اي أًا مخ بم تلأ اة اي يلأ لأت سسسليتة فلا تحوم مخ ، و  

ذنسا ذحص تلأ اة اي يلأ لأت إملأ الا   لأو مخ تلأئتة "برفات" إلى  لأذلة "ذحص فارسسسس ح تلأ اة اي يلأ لأت" 

ة فلا تحوم بم ب،طلأا بف لأنطيسلأ منلألج اي حص فالإر ح رسلأية ت وم ايس يجة بم تلأ اة اي يلأ لأت سسليت 

 أم  سية تلأ اة اي يلأ لأت غفي سسسسليتة فتحوم ب،طلأا يلي  لا  ا مخ اي يلأم  نتلية الارسسس ح فع حلأو لم 

تسجح  تلية ارسس ح تلأ اة اي يلأ لأت ذ   ا  ساالأ مخ م اعنة ايكسس ًة فت لأاالأ   لأ اة اي يلأ لأت المنطو ة 

 اي يلأم  لأ لأل م فلأفية ار ح اله اي لأ اة فت حيح ب،طلأئلملأ. بعوفذي  مخ 

ع حلأو ًلأ   تلأ اة اي يلأ لأت سسليتة فاي  ا يوم متسلأحة ًلأذية ذلمسلأ مخ المت خ بم لأ وم ذكو    -3

 لأعم  خ ت,سس ر بف مكسس لة ع مح ك توا ا  بف اسسس نلأرة ايستسسلة الاح يلأطية   تلية ايستسس  الاح يلأطي 

( فاسلأ لا  ا مخ إيغلأا تس سيب الا ايبر لأما مخ الحتلأب فإ لأرة تس ي يم مخ    SQL Engineاي يلأ لأت ) 

 عالأاك فمخ الم ,و اسلأ اس كلأرة ايك ًة ع ذي  ت و اي يلأم  لمله اينتلية.

ع حلأو اسسس نلأرة  تسسلة اح يلأطية بف إ كسسلأا تلأ اة  يلأ لأت عالأاة يجب الا  نلأر تار الإم لأم  خ    -4

 تلأ اة اي يلأ لأت فلأ ,و ام لأ وم  أح ف لاتيسية فرفم ذ اغلأت.اي موز ايغ لأ ة فاي  اغلأت ع اسم 

ع حلأو اس نلأرة  تلة اح يلأطية بف إ كلأا تلأ اة  يلأ لأت عالأاة ذي ,و  ام اس لاام متلأر ايتواتة  -5

  ام تارة مح ك ايلي رلأة بف سسسطح الم  ب ب ااير ًتتسسلأر يلستسسلة الاح يلأطية بف ي لأ اة اي يلأ لأت  تسس ب 

(  ل  اي نلأمو مز اللأخ المتسسلأرلأخك فلأ ,سسو بم لأ وم المتسسلأر  ل  غفي    SQL Engineتوا ا اي يلأ لأت )

  ع بم فت .  بف اي لميئة ( الموعور  لييم  ظلأم ايو افز  ت ب ًوم الا اي  ا   ضة يل  م ة cاي  ا )

ع حلأو ذكسسسل   تلية ايستسسس  الاح يلأطي الفتوملأتي ي فايتي تم فضسسسز إ ااراتلملأ مخ ، و  لأذلة  -6

فايتي ( SQLSERVERAGENT،امة )"عسافيسة ايستسسسس  الاح يلأطي" ذلمسلأ لا  ا مخ اي أًا مخ بم   

ة" لأبرفات إرار" –وو إييلملأ فتكغيللملأ مخ ، و الا   لأو ع  ظلأم ايو افز إلى "يوحة اي ح م" ن سسلأ ايور

فمسخ شسم  ,سسسسغسط  سلس  "الخسسامسسلأت" ذس سظلم  ايسسسلأذسسلة اي سسلأييسسة فايتي تحوم  ل  ،سسامسسة              

(SQLSERVERAGENT:ًتلأ ع ايك و اي لأيي ) 
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 لأ وم ع اله ايسلأذلة " وع  اا اي كسسغيو" تل لأئي" ف "حلأية الخامة" سا اي,سسغط  ل  اله الخامة يجب بم 

 " اا" ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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بفرمتتة أو تهي ة نظام الوندوز ولم آخذ نستتخة احتياطية عن قاعدة البيانات قمت : الرابعالستتؤال 

 فماذا أفعل؟

(  ك و ًلأموك فاسلأ cع حلأو تم ذ م ة  ظلأم فلأسافز ذلملا لأنس ب يم تم حلف جميز مح ولألأت اي  ا )

 يجب بم   لل  لأيترتيب الخطوات اي لأيية:

بم   حث  خ مل   ت   رة الحتلألأة يجب بفلاير نا إ لأرة تس يب ايبر لأما  ل  الجلملأز فتن لأ  را -8

لأ ذتاح يلأطي ي لأ اة اي يلأ لأت مأ،وذة ت و اي  م ة م لأكسسس ةك ذ ي حلأو فعور اله ايستسسسلة الاح يلأطية  

  ل  المت لام سوى اس نلأرة اله ايستلة الاح يلأطية فلأ تو اينتو  ليلملأ.

ت و اي  م ة ذ   ا مخ اي حث  خ ع حلأو لم يجا المتس لام  تلة اح يلأطية يل لأ اة ع ايوت  ملأ   -2

فًو  ldfف مل  آ،  لاح  يم   mdfتلأ اة اي يلأ لأت السسسلأسسسية فايتي اي   لأرة  خ مل س مل  لاح  يم  

مل  مخ المل س يتو   ش اسسم تلأ اة اي يلأ لأت ايتي ًسلأ  نتو  ليلملأك فع اله الحلأية ن خ يلتت لام  

 لأت إلى اينتو ًتلأ ايتسسلأ ا. فت م  تلية اي  ط اله مخ ، و بم لأ وم    ط اللأخ المل س ي نور تلأ اة اي يلأ

 سلأذسلة "ر ط مل سلأت تسلأ ساة  يسلأ سلأت" الموعورة ع تسلأئتة "مل " فايتي نحار ذيلملأ اللأخ المل س ًتلأ ع         

 ايك و اي لأيي:

 
ع حلأو  ام فعور  تلة اح يلأطية مخ علمة ف ام فعور تلأ اة اي يلأ لأت السلأسية مخ علمة ب، ى  -3

" إلى ا،  لأري اس نلأرة  يلأ لأت مخ HARDا مخ ب،ل الحلأسسب ف ك و ،لأا الهلأرر رلأت  " اسلأ لا  

الحلأسب  نا اي  م ةك ذتخ المت خ بم لأ م  واسطة الا ايكلص الا،  لأري اس نلأرة ًلأذة اي يلأ لأت ايتي 

 تم ذ اا لملأ مخ الحلأسب   يجة ذ م ة ايسظلأم فمخ  يسلملأ تلأ اة اي يلأ لأت.
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تخدم على قاعدة البيانات غير مسؤول النظام ول  كلمة سر ولكن لا أجد أملك مست : ااامسالستؤال  

 اسمي في نافذة تسريل الدخول فما السبب؟

لأوعا اح تلأيس لأتس  لأم  ام المور المتس لام ع  لأذلة تتجيو ايا،وو ايتي تظلم   سا تكغيو ايبر لأما   

 : لأيترتيب فاتلأ

 الاحتمال الأول:

متسؤفو ايسظلأم تا تلأم بحلف مت لام   خ ت ا بف غفي ت ا فن خ لمتؤفو ايسظلأم اي أًا مخ   بم لأ وم

بم متسسس لام  تا تم حلذيم بم لا مخ ، و الا   لأو مخ تلأئتة "رسسس حيلأت" إلى "إرارة المتسسس لامس"  

لة ذذيجب بم لأ وم متس لام  موعور ع اله ايسلأذلة فإلا ذد يم تا تم حلذيم. فايكس و اي لأيي لأوضح ايسلأ  

 ايتي يجب بم لأ وم اسم المت لام ذيلملأ موعور:

 
 :الثانيالاحتمال 

 ايلم لا لأظلم لأظلم  ع كسلأكسة تتجيو ايا،وو" غفي م نو ع  لأذلة إ اارات المت لام   بم لأ وم ،يلأر "

 ع حس ب يم يجب ت نيو الا الخيلأر ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي: ع كلأكة تتجيو ايا،وو
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تستتريل الدخول إلى قاعدة البيانات بمستتتخدمي ولكن يعطيني رستتالة   : أحاول الستتادسالستتؤال 

"فشتلت عملية تسريل الدخول, تأكد من اسم المستخدم وكلمة المرور. مع أنني متأكد من كلمة المرور  

 فما السبب؟

 لأت  لأم المور اله اي سلأية فاتلأ: ش شة اح تلألاتلأوعا 

 الاحتمال الأول:

" غفي م نو ع  لأذلة إ اارات المتسس لام ع حس ب يم يجب ت نيو ة س الا الحتسسلأببم لأ وم ،يلأر "

 الا الخيلأر ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 
 الاحتمال الثاني:

تا سسسجو ر،وو  ل  تلأ اة اي يلأ لأت  ار م ات لأتسسلأفم "الحا الت سس  ي تسسجيو بم لأ وم المتسس لام 

  ى.ة ب،ي  تجيو ايا،وو لم ة إضلأذايا،وو" فايظلأا  ع ايسلأذلة ايتلأ  ة فيلي  لا لأتتح ييم ايبر لأما 

 الاحتمال الثالث:

بم لأ وم المتسس لام تا  تسسي ًلتة الم فرك فع اله الحلأية يجب اي عوع إلى متسسؤفو ايسظلأم ي غيفي ًلتة   

الم فر حيث بم متؤفو ايسظلأم ن سيم تغيفي ًلتة الم فر اي انة  افم بم لأن ذلملأ مخ ، و اي,غط  ل  زر 

ايظلأا  ع ايسلأذلة ايتسسلأ  ةك ذنسا اي,سسغط  ل  الا اي ر تظلم   لأذلة ن سسلأ مخ ، لهلأ "تغيفي ًلتة الم فر" 

 فضز ًلتة الم فر الجالأاة فتأًياالأ  افم فضز ًلتة الم فر اي انة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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ما ف رب  الفاتورة كامل قيمة الفاتورة والكلفة صتتفر يظهر تقرير أرباح الفواتير  في: ستتابعالستتؤال ال

 ؟سبب ذلك

فمخ ال،طلأا ايكسسسسلأئنة ايتي ت   ر ًثفياير  سا اي  لأئخ فذي  تنسا اسله الحسلأيسة مخ الحلألات الملمتة عااير     

تجيو ذلأتورة ك اا ت و تبم تتجيو ذلأتورة ايجيو اي واتفي   تلتللملأ المسط ي )  يجة  ام الا  ظلأم ع تت

 فإم س ب اله الحلأية لأنور لحا الاح تلألات اي لأيية: الم يز(

 جراء للمادة: فاتورةلم يتم تسريل أ   الاحتمال الأول:

فذ حسلأ  يفية سورلأة 8266ذ   ض ب سلأ  نسلأ تطنة فاحاة مخ ملأرة "تتيص تطخ"  ل  س يو المثلأو  سسسسس 

يفية سسورلأة فت ل ة اي لأتورة ر   ًتلأ ع ايك و   8266ت  لأ  بر لأح اي واتفي ذظلم  ر ح اي لأتورة لأتسلأفم  

 اي لأيي:

 

المتجلة  ساالأ ف لأينورة ي   لأ  ح ًة ملأرة فعا لأ بم ذلأتورة ايك اا غفي موعورة فبم الح ًة ايوحياة 

 اي ح ًة الم يز فتظلم  اله الح ًة  لأيلوم ال    ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي:
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ففعور ايلوم ال   اسلأ بحا ذاتيم لأاو  ل  فعور مك لة فلا ا مخ منلألجة اله الحلأية فت حيح الخطأ 

لأ سس ح  ناالأ ت  لأ  ح ًة ملأرة ًتلأ ك ف  ذلأتورة الم يزلأي لأرر،لأو ذلأتورة ايكسس اا   لأرلأ  سسسلأ ا مخ ، و إ

 لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 م حظة الأمة عااير:

" تليلأت  – نا تتسجيو ذلأتورة ايك اا لا  ا مخ اي يلأم  نتلية "إ لأرة تث ي  اي واتفي" مخ تلأئتة "الموار"  

نا "بر لأح اي واتفي". ذ اي واتفي" فذي  مخ بعو بم لأ م ت سسسسحيح الرتلأم الإح سسسسلأئية الموعورة ع ت  لأ  

اي يلأم  نتلية إ لأرة تث ي  اي واتفي تظلم  ت ل ة اي لأتورة فربحلملأ  كسسس و رسسسحيح ع ت  لأ  بر لأح اي واتفي 

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 ورة الشراء بتاريخ لاحق لفاتورة المبيع:تم تسريل فات :الثانيالاحتمال 

فذ حسلأ  يفية سورلأة 8266ذ   ض ب سلأ  نسلأ تطنة فاحاة مخ ملأرة "تتيص تطخ"  ل  س يو المثلأو  سسسسس 

يفية سسورلأة فت ل ة اي لأتورة ر   ًتلأ ع ايك و   8266ت  لأ  بر لأح اي واتفي ذظلم  ر ح اي لأتورة لأتسلأفم  

 اي لأيي:

 

في خ   لأرلأ  لاحا ي لأتورة الم يز  سسااسلأ ف لأينورة ي   لأ  ح ًة ملأرة فعا لأ بم ذلأتورة ايكسسسس اا موعورة   

  لأيلوم ال    ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي: فلأظلم  سط  ذلأتورة الم يز

 

ففعور ايلوم ال   اسلأ بحا ذاتيم لأاو  ل  فعور مك لة فلا ا مخ منلألجة اله الحلأية فت حيح الخطأ 

 ًة   لأرلأ  سلأ ا ي لأرلأ  ذلأتورة الم يزك فلأ  ح  ناالأ ت  لأ  حيي  ح ذلأتورة ايك اا تغيفي تلأرلأ  مخ ، و 

 ملأرة ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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 م حظة الأمة عااير:

 –رة ايكسسسس اا لا  سا مخ اي يسلأم  نتلية "إ لأرة تث ي  اي واتفي" مخ تلأئتة "الموار"   ذسلأتو  تغيفي تسلأرلأ   نسا  

" تليلأت اي واتفي" فذي  مخ بعو بم لأ م ت سحيح الرتلأم الإح لأئية الموعورة ع ت  لأ  "بر لأح اي واتفي".  

  بر لأح لأذ نا اي يلأم  نتلية إ لأرة تث ي  اي واتفي تظلم  ت ل ة اي لأتورة فربحلملأ  كسسسس و رسسسسحيح ع ت   

 اي واتفي ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

 

 
 

 

 

  

 



873 

 

 تسريلو تم تسريل فاتورة الشراء بتاريخ سابق لفاتورة المبيع ولكن عملية إدخال :الثالثالاحتمال 

 فاتورة الشراء تمت بعد عملية إدخال فاتورة المبيع:

فذ حسلأ  يفية سورلأة 8266ذ   ض ب سلأ  نسلأ تطنة فاحاة مخ ملأرة "تتيص تطخ"  ل  س يو المثلأو  سسسسس 

يفية سسورلأة فت ل ة اي لأتورة ر   ًتلأ ع ايك و   8266ت  لأ  بر لأح اي واتفي ذظلم  ر ح اي لأتورة لأتسلأفم  

 اي لأيي:

 

 لأوعا فلاي لأتورة الم يز  ف  لأرلأ  سلأ ا ساالأ ف لأينورة ي   لأ  ح ًة ملأرة فعا لأ بم ذلأتورة ايك اا موعورة 

 ًتلأ لأ س ايك و اي لأيي: ح ًة ملأرةاسلأ بم مك لة الأا لأة ع ت  لأ  

 

ع حلأو ًلأم ت  لأ  ح ًة الملأرة رسسحيح فلا مكسس لة ذييم ًتلأ ع ايكسس و ايتسسلأ ا ع حس بم ت  لأ  بر لأح   

اي واتفي تظلم  ذييم الر لأح فاي  ل ة  كس و غفي رحيح ذلملا لأاو بم  ك و رئيتي  ل  بم الح ًلأت تا  

لأ  لأيترتيب فلأ  ا اس اي حيح المسط ييب ت تجيو  لأيترسسجل    لأريخلملأ اي حيح في خ لم ت م  تلية اي 

المسط ي اي حيح ينتلية الإر،لأو او بم  ا،و ذلأتورة ايك اا بفلاير شم   وم  نا ذي   در،لأو ذلأتورة الم يزك 
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في خ لسسس لأب م نارة ت,سسط  ايكسس ًلأت بحيلأ لأير بم تا،و اي ,سسلأ ة يلتتسس ورع  افم بم تتسسجو ذلأتورة  

وت  بحيلأ لأير بف  تسس ب  ام فرسسوو اي لأتورة مز اي ,سسلأ ة بف تل  اي لأتورة ايكسس اا فذي   تسس ب ضسسيا اي

فطلب  تسسلة ب، ى مخ المورر بف ت,سسط  ي تسسجيو ذلأتورة الم يز  كسس و متسس نجو ت و ت حيو ذلأتورة    

ايكس اا ...الخك  غب ايسظ   خ ايتس ب ذد يم  سا تتسجيو ذلأتورة الم يز ت و تتسجيو ذلأتورة ايك اا ذد يم     

ذسلأتورة الم يز لأ م تخ لأخ ًل ة اله اي لأتورة فربحلملأ ع عاافو إح سسسسلأئية ع تلأ اة    ج ر بم لأ م ح ظ

اي يلأ لأت ع ح وو تخص اي لأتورة ايتي لأ م تتسسجيللملأ ذ ط رفم غفيالأ مخ اي واتفيك ف سا تتسسجيو ذلأتورة  

تتجيللملأ  ايك اا  نا ذي  فيو   لأرلأ  سلأ ا ي لأتورة الم يز لا لأؤش  ذي   ل  المنلوملأت الإح لأئية ايتي تم

يل واتفي ال، ى فإولأ تؤش   ل  المنلوملأت الإح سسلأئية ي لأتورة ايكسس اا ذ طك فيلي   سا تتسسجيو ذلأتورة   

اسلأ ف ايكسس اا لاح لأير لا ت ناو المنلوملأت الإح سسلأئية ي لأتورة الم يز ً  ح اي لأتورة فت ل  لملأ  كسس و تل لأئي. 

اح تسسسسلأب ًل  اي واتفي ف سلأي لأيي بر لأحلملأ   ث يس  اي واتفي" يي م إ سلأرة  لأ  ي بم   وم  نتليسة "إ سلأرة ت  

فتخ لأسلملأ ع الجاافو الإح سلأئية مخ عالأا ف لي  لأ م حو المك لة فلأظلم  ر ح اي لأتورة فت ل  لملأ  ك و  

 رحيح ع ت  لأ  بر لأح اي واتفي ًتلأ ع ايك و اي لأيي:
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 :وجود مشكلة في تعريف الفواتير وخياراتها :الرابعالاحتمال 

فذ حسلأ  يفية سورلأة 8266 نسلأ تطنة فاحاة مخ ملأرة "تتيص تطخ"  ل  س يو المثلأو  سسسسس  ذ   ض ب سلأ

يفية سسورلأة فت ل ة اي لأتورة ر   ًتلأ ع ايك و   8266ت  لأ  بر لأح اي واتفي ذظلم  ر ح اي لأتورة لأتسلأفم  

 اي لأيي:

 

ا ي لأتورة الم يز فلا لأوع  ساالأ ف لأينورة ي   لأ  ح ًة ملأرة فعا لأ بم ذلأتورة ايك اا موعورة ف  لأرلأ  سلأ ا

مخ حيث ت تيب الإر،لألات في خ ع ح و اي رسسيا لأظلم  ح و ايتسسن   بم مكسس لة ع ت  لأ  ح ًة ملأرة

 ي لأيي:ًتلأ لأ س ايك و ا ر   فالا لأاو  ل  بم اي ل ة ر   فبم ذلأتورة ايك اا لم تؤش   ل  سن  اي ل ة 

 

يجب بم لأ وم ،يلأر "تؤش   ل  يث بم اله اي لأتورة لا  ا مخ اينورة إلى إ اارات ذلأتورة ايكسس اا ح فاسلأ

ف لأ بم ذلأتورة ايكس اا لم تؤش   ل  سسن  اي ل ة ًتلأ لأ س ايك و ايتلأ ا الا   اي ل ة" م ن ير ع ،يلأراتلملأ. 

 لا  ا مخ ت نيليم ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:غفي م نو فالا الخيلأر  لأاو بم
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 نا ت نيو الخيلأر ايتسسسسلأ ا ع ذلأتورة ايكسسسس اا لا  ا مخ اي يلأم  نتلية "إ لأرة تث ي  اي واتفي" مخ تلأئتة  

" تليلأت اي واتفي" فذي  مخ بعو بم لأ م ت حيح الرتلأم الإح لأئية الموعورة ع ت  لأ  "بر لأح  –"الموار" 

ح ع ت  لأ  ي لأتورة فربحلملأ  كسس و رسسحياي واتفي". ذ نا اي يلأم  نتلية إ لأرة تث ي  اي واتفي تظلم  ت ل ة ا

 بر لأح اي واتفي ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:
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الستتتؤال الثتامن : قمت بتغيير الاعدادات الافتراضتتتية للفواتير بااطأ أو يوجد مشتتتاكل في هذه    

الإعتدادات  فكيف يمكنني أن أعرف الإعتدادات الافتراضتتتيتة الصتتتحيحة للفواتير لأقوم بتعديل     

 ا؟ير  وفقهإعدادات فوات

 ن سسلأ اس نلأرة الخيلأرات الاذتراضية يل لأتورة  ط لأ  س:

 طريقة آلية:

ع حسلأو تم تنسالأسو ،يسلأرات اي سلأتورة  سلألخطسأ مخ ت و المتسسسس لام ذيت سيم تنالأو "الخيلأرات" فإ لأرة        

الخيسلأرات الاذتراضسسسسيسة مخ ، و تغيفي "ذئسة اي سلأتورة" إلى ذئسة ب، ى فمخ شم اينورة إلى ذئة اي لأتورة      

كسسسس اا فايتي ذئ لملأ "كسسسس اا" ن سسلأ اينورة إلى  يا حسلأو تم تغيفي "،يلأرات" ذلأتورة  الرسسسسلي. ذتث ير ع

 الخيلأرات الإذتراضية مخ ، و تغيفي ذئة اي لأتورة إلى "م يز" فمخ شم اينورة إلى ذئة اي لأتورة "ك اا".

 طريقة يدوية:  

فذي  مخ ، و ايا،وو إلى  لأذلة ب واع  تنالأو ،يلأرات اي لأتورة ايتي تم تغيفيالأ  كسسسس و لأافم ن سسلأ

اي واتفي فمخ شم تنسالأسو الخيسلأرات  كسسسس سو لأافم. فلأ م اي نالأو  كسسسس و لأافم ا  تلأراير  ل  من ذ سلأ      

 لألخيلأرات اي سحيحة بف ن سسلأ الا  تلأر  ل  الجافو اي لأيي ع من ذة الخيلأرات الاذتراضية ي و ذلأتورة  

 ًتلأ لأوضح ايك و اي لأيي:

  

 


